MEBBIS YENI YILLIK iZIN KULLANIM KILAVUZU

O Izin Islemleri

Ayhiksiz Izinler

Safglk ve Refakat Izni

Mazeret Izni/3289 Sayil Kanun
Geredi Izin

Yillik fzin
Personel Kalan Yillik Izin Bilgileri
Aylikl Izinler

Yillik Izin (Yeni)

e Yeni ekranda sadece aktif doneme (son iki yil- 2020 i¢in 2019 ve:2020) ait yillik izinler yansitilmaktadir.
Yapilacak tiim islemler bu aktif donemler icin yapiimaktadir.

YENI iZiN GiRiS ISLEMi

Yilik izin Kaydi Detay Bilgileri

Yillik Izine Esas Hizmet Yil :10 Yil Olarak Hesaplanmistir.

Basglama Tarihi : 2
Bitis Tarihi : 3
izin Siiresi(Giin) : 4
Yol Siiresi(Giin) 5

Ait Oldugu Y1l : 6

Adres : 7

Aciklama

4

Onay Bilgileri

-y = |
Onay Tarihi ; \ 9

Onay Sayisi : O 10

YILLIK iZiN BiLGILERI

Toplam Kalan Izin Siiresi :42 O
| yiL_________[Baslama Tarihi sire ____JonayTarthi ______________lonaySayisr |
h 2018 15/08/2019 2 09/08/2019 14723078
h 2018 22/05/2019 1 22/05/2019 10046706
h 2018 21/0542019 1 20/05/2019 0884321
h 2018 04/04/2019 1 03/04/2019 68613437
h 2018 28/01/2019 3 12 25/01/2019

1-Girilen baslama tarihine gore kisinin yillik izne esas hizmet sliresi hesaplanir. Eger herhangi bir tarih girilmemis ise
bugtlin Gzerinden hesaplanir.



2- Yilhk izne baslama tarihi girilir.

3- Bitis tarihini gosterir baslama tarihine izin siresi ve yol siresi eklenerek bulunur.
4-Alinacak izin Surresi giin olarak girilir.

5-izinde yol izni girilecekse giin olarak girilir.

6-Kullanilan izin siiresinin Ait oldugu Yil-Sure seklinde agiklamasini verir.

7-iznin gegirilecegi adres bilgisi girilir.

8- Varsa agiklama girilir.

9-Onay tarihi girilir. Zorunlu alandir.

10-Onay sayisi girilir. Zorunlu alandir.

11-Aktif donemde toplamda kalan yillik izin sliresini gosterir.

12-Alinan izin sirelerinin toplamini gosterir.



KAYIT iSLEMI

e izin girisi yapildiktan sonra sistem kisinin
o Girilen tarihteki yillik izine esas hizmet yilini
o Alabilecegi izin siresini
o Onceki yildan kalan izin giinii sayisini hesaplar.

e Girilen izin sliresi alabilecegi izin sliresinden fazla ise kayit yapilmaz uyari verir.

e Girilen izin sliresi 6nceki yildan kalan izin siiresinden kiguk veya esit ise izin 6nceki yildan kullandirilir.

e Girilen izin siuresi 6nceki yildan kalan izin sliresinden biylkse ve 6nceki yildan kul bilecegi izin siresi var
ise sistem kaydi ikiye bdler. Onceki yildan kullanabilecegi siireyi 6nceki yila artan yi de giincel yila
kaydeder. Yani sistemde baslama tarihi ayni ait oldugu yillari farkli iki kayit olusur."/Ancak bu iki kayit tek kayit
gibi davranir. Kayit glincellenmek istendiginde herhangi birisi secilebilir. Yapilan giincelleme bu iki kayidi da
etkileyecektir.

Yilik izin Kaydi Detay Bilgileri

¥illik Izine Esas Hizmet Yili :10 Yil Olarak Hesaplanmistir.

Baslama Tarihi : | 15/09/2019 |
Bitis Tarihi : 29/09/2019
izin Siiresi(Giin) : ‘ 14 |

Yol siiresi(Giin) : ‘ ] |

Ait Oldugu Y1l ;2019 Yilindan 2 Gin 2018 Yilindan 12 Gin kullandinlmistir.

Adres

Aciklama

Onay Bilgileri

112/06/2010

Onay Tarihi

Onay Sayisi : | 12060092 |

Toplam Kalan izin Siiresi :28

12/06/2010 12060092

15/09/2019

h 2018 15/08/2019

h 2018 22/05/2019 1 22/05/2018 10046706

2 09/08/2019 14723078





