
AÇIKLAMA 

Genel Müdürlüğümüzden Ödenek Gönderme yazısı geldiğinde, hangi faturalarınıza ödenek gönderildiğini görmek için 

aşağıdaki işlemi yapınız.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1- Ödenek Takip Modülü üzerinde Raporlar ekranına girilir. 

2- Rapor Türü kısmında “Bütün Talepler” Seçilir. 

3- Tüm alanlarda değişiklik yapılmaz. (“Seçiniz” olarak bırakılır) 

4- İcmal Yıl/Numarası kısmına ödenek gönderme resmi yazımızda belirtilen Yıl ve İcmal Numarası yazılır. 

5- Durumu kısmı “Maliye Aşamasında” seçilir. 

6- “Ödenek Talebi Listele” düğmesi tıklayarak resmi yazıda belirtilen icmal numarası ile hangi faturalarınıza 

ödenek Gönderildiği Listelenir.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

7- Faturalarınızın listesi; Listenin Altındaki “Tabloyu Göründüğü Şekilde Kaydet-Yazdır” düğmesi ile Excel’e 

aktarılarak çıktı alınır. Faturalarınız bu listeye eklenerek ödeme işlemi yapılır. (Bu liste dışındaki hiçbir fatura 

ödenmez.) 

Ödeme işlemleri gerçekleştikten sonra; 

8- Aynı listeden Ödeme Emri No Yanındaki kutucuk işaretlenir, 

9- Ödeme Emri Belgesi Belge Numarası ve Ödeme Emri Belgesi Düzenleme Tarihi girildikten sonra Ödeme Emri 

Bilgisini Kaydet Düğmesi ile işlem tamamlanır. 


