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ONSOZ

Tiirkiye’de Egitimin Finansmani ve Egitim Harcamalar1 Bilgi Yonetim Sistemi
Projesi, TUBITAK Kamu Kurumlar1 Arastirma ve Projelerini Destekleme (1007) kapsaminda
Bakanligimiz, Hacettepe Universitesi ve BNB Ltd. Sti. Isbirliginde tamamlanmistir.

Projenin konusu; egitim-6gretim kurumlar igin ag tabanli bir gelir ve gider yonetim
bilgi sisteminin tasarlanmasi ve kurulmasidir. Tasarlanan ve uygulamaya konulan s6z konusu
yeni siire¢ ve sistem ile; Bakanligimiz tarafindan tahsis edilen yillik biitgenin yani sira, ¢esitli
kaynaklardan elde edilen nakdi ve ayni yardimlar ve doner sermaye gelirleri ile, ¢esitli ulusal
ve uluslar aras1 fonlar araciligi ile saglanan gelirlerin bir taraftan kayit altina alinmasi, daha
etkin ve verimli bir bigcimde yonetilmesi; diger taraftan ise kurulacak seffaf siiregler sayesinde
gonilli vatandas ve kurumlarin daha fazla bagis yapmalarmin desteklenmesi ve ulusal ve
uluslar arasi diger kuruluslara egitim finansmanina iliskin veri saglanmasi hedeflenmektedir.

MEB, UNESCO-OECD-EUROSTAT ortak veri tabanina gonderilmesi gereken
finansal bilgiler saglikli olarak elde edilemediginden, Tiirkiye Diinya iilkeleri ile yeterince
karsilastirilabilir finans gostergeleri olusturamamakta, dolayisiyla iilke siralamalarinda son
siralarda yer almaktadir.

Daha da onemli bir etken olarak, Tiirkiye’deki bolgeler arasindaki gelir
farkliliklarindan dolayr egitim kurumlarinin bir bdliimii yalnizca kamu kaynaklarini
kullanabilmekte, bir boélimi ise hayirsever kisi kurum ve kurulus katkilarindan da
faydalanabilmektedirler. Egitimde firsat ve imkan esitliginin saglanmasi gelir ve giderlerin
kayit ve kontrol altina almmasi yalmzca kamu kaynaklarimin dagitiminin  dogru
yonlendirilmesinde degil, ayn1 zamanda giliniimiiz degisen denetim anlayisinda ve performans
Olciitlerinin belirlenmesi agisindan da 6nem tasimaktadir. Ayrica, egitim kurumlarmin agik,
seffaf ve hesap verebilir bir gelir ve gider yonetim bilgi sistemine sahip olmalari kurum
kimligi agisindan Onem arz ettigi gibi Ogrenci velilerimizin de destek ve gilivenini
kazanacaktir. Bu durum egitim kurumlarimizda yetisim anlayisinin da gelismesine katki
saglayacaktir.

Ayni ve nakdi bagislarin arttirllmasi1 ve devamlilii acisindan goniilliilerin yaptiklari
bagis ve katkinin harcanmasina/kullanimina iliskin siireci takip edebilmeleri hem bir hak hem
de giidiileyici bir unsurdur. Idare ve Bakanlik agisindan da hem denetleme ve planlama hem
de Ogrenci basina yapilan harcama ve harcamaya karsilik elde edilen performansi
degerlendirmek i¢in giincel verilere hizli bir sekilde ulasilacaktir.

Ozetlenen ihtiyaglar dogrultusunda konuyla ilgili tiim paydaslar1 kapsayacak ayrmtil
bir mevcut durum ve gereksinim analizi, slire¢ ve sistem tasarimi (idari, mali ve hukuki
stirecler ve bilisim siiregleri) ile siirecin ve bu siireci destekleyecek internet tabanli yazilim
altyapisinin gelistirilmesi, uygulama ve yayginlastirma faaliyetlerinin gergeklestirilmesi ve
sistem ile siire¢ egitimlerinin verilmesi planlanmaktadir. Sistemin gelistirilmesi ile hedeflenen
somut ¢iktilar; kamunun yapilan bagis ve katkilari izleme ve denetleme imkanina kavusmasi
ve bagis motivasyonunun arttirilmasi, egitime ayrilan kaynaklarin ve egitim harcamalarinin
diizenli olarak belirlenmesi ve ilgili veri kullanicist kisi ve kuruluglara giincel, dogru ve
ayrintili bicimde dagitimi, idarenin denetim islevini gergeklestirebilmesi ile kamu kurumlari
arasinda bilgi paylasimina dayali, e-devlet amaclar1 dogrultusunda bir sistemin olusturulmasi
olarak ozetlenebilir.

Proje sonunda, goniillii birey ve kurumlar yaptiklar1 bagis ve katkinin nasil
kullanildigin1 izleyebilecekler, Bakanligimiz Tiirkiye genelinde toplam egitim harcamalarini
daha hizli ve ayrintili bicimde tespit edebilecek ve planlama ile denetim faaliyetlerini daha
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etkin ylriitebilecek, boylece hesap verebilirlik diizeyini énemli 6lgiide artirmis olacaktir.
Ayrica, anlagmalar geregi uluslar arast kuruluslara verilmesi gereken bilgiler zamaninda ve
giincel olarak saglanabilecek, Milli Egitimin temel ilkelerinden olan, egitimde firsat ve imkan
esitliginin saglanmasina biyiik katki saglanacaktir. Diger yandan arastirmacilar ve bilgi
dagiticis1 kurumlar giincel ve ¢ozlimlenebilir veriye hizli ve etkin bi¢cimde ulasabileceklerdir.

Tiirkiye’de Egitimin Finansmani ve Egitim Harcamalar1 Bilgi Yonetim Sistemi Projesi
kapsaminda internet tabanli olarak olusturulan yazillm programimni daha kolay
kullanabilmeniz amaciyla elinizdeki kullanim kilavuzu hazirlanmistir.

Calismalarinizda basarilar dileriz.
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GIRIS

Tiirkiye’de Egitimin Finansmani1 ve Egitim Harcamalar1 Bilgi Yonetim Sistemi (TEFBIS), Tiirkiye’de
egitim i¢in yapilan harcamalar tespit etmeyi amaglamaktadir. Bu kapsamda Milli Egitim Bakanligi
merkez teskilatindan baslayip, egitim sisteminin son parcasi olan okullar ve ek olarak okullara bagh
okul aile birlikleri, déner sermaye isletmeleri, pansiyon biitceli isletmeler ve benzeri alt birimlerin
gelir ve gider islemlerinin kaydedilmesini saglayacak sistem hazirlanmstir.

Bu kullanic1 kilavuzunda, egitim finansmani ve egitime yonelik harcama yapan kurum ve birimler i¢in
gerekli kayit arabirimleri, kaydedilen bilgilerin goriintilenmesi ve bu kayitlarin basili olarak
alimmasini saglayacak sistem modiilii anlatilmigtir. Sistem modiilii igerisinde birimler ve tiim kurum
icin gerekli goriilen raporlar ve matbu ¢iktilarin alinabilmesi i¢in uyulmasi gereken adimlar1 ve hangi
tanimlarla kayit edilecegi belirtilmistir. Bu sayede hazirlanan ve yukarda belirtilen imkanlar1 sunacak
sistemin nasil kullanilacagi anlatilmaktadir.






BOLUM 1.
TEFBIS PORTAL
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1. GENEL BILGILER

1.1. TEFBIS Portal Ana Sayfa

TEFBIS sistemine erisebilmek i¢in http://www.meb.gov.tr adresinde bulunan TEFBIS
sistemi linkini kullanabilirsiniz.
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Ekran 1 — Boliim 1 - TEFBIS Portal Ana sayfa

Karsiniza gelen TEFBIS Portal Ana sayfasinda 9 (dokuz) 6nemli alan bulunmaktadir.

Alan 1 : TEFBIS Portal dahilindeki diger sayfalara erisimi ve dil segenekleri saglayan
menii &gesidir. Ilgili menii 6gesinden TEFBIS Projesi genel amac¢ ve kapsamma iliskin
bilgiler gosterilmektedir.

Alan 2 : TEFBIS Projesinin amacin1 ve kapsammni anlatan, proje hakkinda genel
bilgilerin bulundugu alandir.
Alan 3 : TEFBIS Portal iizerinden TEFBIS Sistemi giris sayfasina erisim igin

kullanilir. Tlgili |_-“m'9_| linkine basildiginda aymi sayfa i¢inde “TEFBIS
Sistemi Kullanici Girisi” ekran1 karsiniza gelir.1

Alan 4 : TEFBIS Sistemi dahilindeki modﬁllerip kullanimlarinin, sistem
kullanicilarina web tabanli ve interaktif olarak anlatildigi “E-Ogrenme Sistemi” kismina
erisim icin kullanilir. Ilgili | EOgenmeGiy | linkine basildiginda “E-Ogrenme
Sistemi” giris sayfasi yeni bir sayfada acilir. E-Ogrenme sistemi hali hazirda sistem
kullanicilart tarafindan kullanilabilir.

! TEFBIS sistem girisi “Sistem Girisi” kisminda anlatilacaktir.
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Alan 5 : TEFBIS Portal iizerinden TEFBIS Sistemi &zel okullar modiilii giris
Ozel Ohullar Girig

sayfasina erisim i¢in kullanilir. Mgili | | linkine basildiginda ayni
sayfa icinde “TEFBIS Sistemi Ozel Okullar Kullanier Girisi” ekrani karsiniza gelir.?

Alan 6 : TEFBIS Sistemi ve Milli Egitim Bakanligi Teskilatini ilgilendiren “Haber”
basliklar1 doniisiimlii olarak gdsterilmektedir. Ilgili haber basliginin iizerine fare imleci ile
gelindiginde kullanici tarafindan okunabilmesi i¢in durmaktadir. Fare imleci haber bagliginin
tizerinden ¢ekildiginde ise haberler tekrar doniistimlii olarak gosterilmeye devam etmektedir.
Ayrica ilgili haber bagliginin metinlerinin altindaki “Devami i¢in tiklaymn” linkine
basildiginda haberin tam metnine ulagilir.

Alan 7 : TEFBIS projesi kapsaminda &ngoriilen; Hayirseverlere, Milli Egitim
Bakanlig1 Teskilat1 biinyesindeki kurum ve kuruluglara yaptiklar1 bagislar1 sorgulama imkani
taniyarak bagis islemlerinde seffafligi saglayan “Bagis Sorgulama” bdliimiine erismek icin
kullanilir. {lgili linke basildiginda “Bagis Sorgulama” sayfasi ayn1 sayfada agilir.

Alan 8 : TEFBIS Sistemi dahilinde “Hane Halki Egitim Harcamalar1 Anketi”
Egitim Harcamalan Anketi

kismma erigsmek icin kullanilir. Tlgili | | linkine basildiginda “Hane
Halki Egitim Harcamalar1 Anketi” Girig sayfast yeni bir sayfada agilir. Hane Halki Egitim
Harcamalar1 Anketi hali hazirda “Anket Giris Kodu” olan katilimcilar tarafindan
kullanilabilir.

Alan 9 : TEFBIS Sistemi dahilinde “Egitici Iletisim Alan1 TEFBIS Forum”a ulagsmak
icin kullanilir. Linke bastiginizda sisteme giris yapabilmeniz i¢in “Egitici Girisi” sayfasi
acilir. Acilan sayfada T.C. Kimlik No ve Sifre bilgilerinizi girerek TEFBIS Forum’a
ulasabilirsiniz.

1.2. Kullania Girisi
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Ekran 2 —Béliim 1 - TEFBIS Sistemi Kullanic: Girigi

2 Bkz. Ozel Okullar Kilavuzu
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TEFBIS Portal Ana sayfasinda bulunan | TEFBIS Giris | linkine
basildiginda ayni sayfa iginde yukarida resmi goriilen (Bkz. Ekran 2 —Boliim 1 - TEFBIS
Sistemi Kullanict Girisi) “TEFBIS Sistemi Kullanici Girisi” ekrani karsiniza gelir.

Karsiniza gelen ekranda

TEFBIS Sistemi

Kullamicr Girisi

Sekil 1- Boliim 1- TEFBIS Sistemi Kullanici Girigi

1. Giivenlik Kodu : Goriintillenen 4 haneli gilivenlik kodunu yazmaniz gereken
alandir.

2. T.C. Kimlik No : Ilgili alana 11 haneli Tiirkiye Cumhuriyeti Vatandaslik
numaranizi giriniz. Bu alana yazacaginiz degerler sol taraftan baslanarak ve sadece sayisal
degerleri kabul edecek sekilde girisleri kabul etmektedir.

3. Sifre : Ilgili alana sistem kullanicimiz tamimlandiktan sonra size bildirilen sifreyi
kullanarak girebilirsiniz. Bu alan alfa-niimerik ve biiyiik kiigiik harf duyarli olarak degerleri
kabul etmektedir. Sistem kullaniciniz tamamlandiktan ve sisteme ilk giriginizden sonraki
herhangi bir zamanda kullanabildiginiz modiillerde “Ayarlar > Kullanic1 Sifre Degistirme”
kismindan kendinize 6zel yeni sifrenizi tanimlayarak ilk sifrenizi degistirebilirsiniz.

Kullaniciniz sistemde tanimlanirken o anda gorev yaptiginiz kurum ile ilgilidir.
Calistiginiz kurumdan baska bir kuruma tayin oldugunuzda ¢alistiginiz kurum, kullanicinizin
kurum ile ilisigini kesecektir. Yeni tayin oldugunuz kurumdaki ilgili yetkili veya il-ilge milli
egitim miidiirliikklerindeki sistem yoneticileri tarafindan kullanici hesabinizin yeni atandiginiz
kurumla iligkisinin kurulmasini talep edebilirsiniz.

Kullanic1 adiniz1 ya da sifrenizi yanls girmeniz durumunda kullanici giris kisminin
altinda kirmizi ile “Kullanic1 Adi veya Sifre Gecersiz” seklinde ki uyari ile karsilagirsiniz.

4. Giris : TC Kimlik No ve Sifre bilgilerinizi girdikten sonra [ 8RS jinkine
bastiginizda TEFBIS Sistemine giris isleminiz tamamlanur.
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BOLUM II.
TEFBIS SISTEMI
GELIR - GIDER ISLEMLERI
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2.  TEFBIS SISTEMI

Kullanict girisi islemini basariyla tamamladigmizda; TEFBIS Portali, kullanicinizin

yetkili oldugu modiil ana sayfasina yonlendirecektir.

W | o
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Olod Gncesi Birimleri Mcdila

TEFBIS Sistemi'ne Hos Geldiniz.

9.933.115,00 TL
67.687,00 TL
9.865.428,00 TL

4
EEEEEEEEENEEEEEEEEEEENEgESEEES

Toplam Gideriniz
Gelir/Gider Islem Farka

W

- Genel Bilgiler

Listeleme —Genel Toplam :

Rapordama v 21.04.2009 tarihine kadar toplam geliriniz
21.04.2009 tarihine kadar toplam gideriniz

Ayariar N Gelir/Gider islem Farks

Fihnst v —Misan Ay Toplam =
Toplam Geliriniz

Cikey 6

5.378.670,00 TL
6§7.687,00 TL
5.310.983,00 TL

~ Haberler/Duyurular
Tkinci Donem Egitimleri -
TEFBIS Sistermi iking donem EJfic Egiimien 26-27-28 Subat 2009 tanhlennde Ankara Bagkent Odreimen

~Son Iglemler :
Kayit Teps Islen Tigi Miktar (T1) Kapit Tarihi Kuflanic
Gider Persond Gideslen 12000 TL 13042008 deneme deneme
Geir Wusiaras Fon Gain 465007 06.04.2009 deneme deneme

25 Fon Gelin 650000 TL 06042009 deneme deneme

Gelir Ulusl

AEE NN E AN AN NN RN NN NN

© 2009 Mili E5tim Sakanhdl - Strateji Gelistirme Saskarhd!

Ekran 3 — Boliim 2 — TEFBIS Sistemi Modiil Ana sayfast

Karsiniza gelen varsayilan modiil ana sayfasinda 6 (alt1) dnemli alan bulunmaktadir.

Alan 1 : TEFBIS Sistemi dahilindeki yetkili oldugunuz modiillere erisimi saglayan
menii dgesidir. Ilgili menii 6gesinde kullanicimizin o anda yetkili oldugu diger modiiller
goriinmektedir. Menii 6gesindeki diger modiil linklerine bastiginizda yetkili oldugunuz bu
diger modiillerin ana sayfalar1 ayn1 pencere i¢inde agilir.

Alan 2 _: TEFBIS Sistemindeki genel kullanici bilgileri gosterilmektedir.
Bu alan igerisinde gosterilen alanlar;

1. Tarih : I¢inde bulunulan tarih ve saat bilgisi gosterilmektedir.

2. Kullanic1 Adi_: Kullanicinin Ad — Soyad bilgisi gosterilmektedir.

3. Kurum Adi__: Tlgili modiiliin kullanimina yetkili oldugunuz kurum bilgisi
gosterilmektedir.

Alan 3 : Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ismi, sistemde kalan islem
stireniz ve o anda sistemdeki kullanici sayis1 goriinmektedir. Kalan islem siiresi, her
isleminizde tekrar geri saymm yapmaktadir. Islem siiresi icinde herhangi bir islem
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gerceklestirmediginiz takdirde sistem sizi otomatik olarak kullanic1 girisi sayfasina
yonlendirmek tizere uyari verecektir.(Bkz. Sekil 2 —Béliim 2 - Kullanim stiresi uyart mesajt)

L x|

' E Kullarum streniz dolmugkur! LitFen veniden girig wapinz
L

Taman

Sekil 2 —Boliim 2 - Kullanim siiresi uyari mesaji

Karsimiza gelen uyart mesajinda “Tamam” diigmesine bastiginizda tekrar giris
yapabilmeniz igin sistem sizi “Kullanici Girisi” sayfasina yonlendirecektir. (Bkz. Ekran 2 —
Béliim 1 - TEFBIS Sistemi Kullanict Girigi)

Alan 4 : TEFBIS Sistemi dahilinde o anda kullanmakta oldugunuz modiiliin genel
durum bilgilerini gorebildiginiz alandir.

TEFBIS Sistemi'ne Hos Geldiniz.

Genel Bilgiler

rGenel Toplam :

E 21.04.2009 tarihine kadar toplam geliriniz : 9.933.115,00 TL
E 21.04.2009 tarihine kadar toplam gideriniz : 67.687,00 TL
E Gelir/Gider Islem Farki : 9.865.428,00 TL

rMisan Ayl =I!|:u|:r|arn| :

Toplam Geliriniz : 5.378.670,00 TL
Toplam Gideriniz : 67.687,00 TL
Gelir/Gider islem Farki : 5.310.983,00 TL

—Haberler/Duyurular
lcinci Dénem Editimleri

TEFBIS Sistemi Uglncl dénem Editici Editimleri 2-3-4 Mart 2009 tarihlerinde &nkara Baskent Odretmen
Evinde devam etmektedir,

Devarni igin tiklayin

—Son Islemler :

Kayit Tipi Islern Tipi Miktar (TL) Kayit Tarihi Kullanic

Gider Perzonel Giderleri 1.250.00 TL | 13.04.2009 deneme deneme
Gelir Uluslaras: Fon Geliri 465,00 TL  06.04.2009 deneme deneme
Gelir Uluslarasi Fon Gelir 6.500.00 TL = 06.04.2009 deneme deneme

" bssnssnnssnnsnnnnnnlnnsnnnnnnnnnnnnnnnhosnnnnnnnnalunnnnnnnnnnns

Sekil 3 — Boliim 2 — TEFBIS Sistemi Genel Bilgiler

Genel Bilgiler alaninda o anda kullanmakta oldugunuz modiiliin ilgili kurumdaki
Gelir- Gider Toplam Bilgileri, Haberler/Duyurular ( Bkz. TEFBIS Portal Anasayfa - Alan 6)
ve yapilan son {i¢ isleme ait genel bilgiler goriilmektedir.

1. Genel Toplam : Kullanmakta oldugunuz modiilin sene basindan,
bulundugunuz giin tarihine kadar olan toplam gelir ve gider miktar bilgileri ile gelir ve
gider toplamlar1 arasindaki farki gostermektedir.
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2.

Avhk Toplam : Kullanmakta oldugunuz modiiliin i¢inde bulunulan ay

icerisindeki gelir ve gider toplamlar1 ile gelir ve gider toplamlar1 arasindaki farki
gosterilmektedir.

Bu bdliim sayesinde ilgili modiiliin mali yi1l igerisindeki ve aylik durumu ile modiilde
gergeklestirilen son islemler hakkinda genel fikir edinebilirsiniz.

Alan 5 : Modiil igerisindeki islemlerinizde kullanabileceginiz kaydetme, listeleme,

yazdirma,

Excel (.xls) ve Adobe Acrobat (.pdf) formatlarinda veri aktarma segenekleri ile

yardim alma, hata bildirme ve sistemden ¢ikma islemlerini ger¢eklestirebileceginiz diigmeler
bu alanda bulunmaktadir.

B “Kaydet” diigmesi gelir ve gider islemlerinizde girmis oldugunuz bilgileri
covdes kaydetmenizi,
5\ ) | “Listele” diigmesi listeleme islemlerinizde se¢mis oldugunuz bilgiler
e dogrultusunda listeyi gérmenizi,
o “Yazdir” diigmesi yazdirma islemini gergeklestirebileceginiz ekranlarda aktif
el olarak goriiniip, bilgileri yazdirmanizi,
x “Excel Aktar” diigmesi listeleme islemlerinde listenin (.xls) formatinda
excoinar| Dilgisayarimza aktariimasini,
I “PDF Aktar” diigmesi listeleme islemlerinde listenin (.pdf) formatinda
— bilgisayariniza aktarilmasini saglar.
POF Aktar
N “Hata Bildir” diigmesi TEFBIS Sistemi dahilinde o anda kullanmakta oldugunuz
\1 A modiiliin  kullanim1 sirasinda karsilastiginiz sistem hatalarim1 ya da gergek
Hata Bidir | uygulama ile uyumsuz olan herhangi bir sistem bileseni hakkinda sistem
yoneticilerine, sistem i¢i mesaj yollayabileceginiz ekranin karsmiza gelmesini
saglar.
S AdSaad RS QR
E T PRl o 1 L
= Modil: Chul Aile Birlikleri Modili 3
 Konu: ... P4
e :
: 5
N ——— <
: 6

Sekil 4 — Boliim 2 - TEFBIS Sistemi Hata Bildirim Ekram
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Hata Bildirim ekraninda 6 (alt1) aktif alan bulunmaktadir.

1. Ad-Soyad: Hata Bildirim linkine basarak hata bildirimi yapacak olan kullanicinin adi
ve soyadi bilgilerinin otomatik olarak geldigi alandir.

2. Kurum: Hata Bildirim linkine basarak hata bildirimi yapacak olan kullanicinin
bulundugu kurum bilgilerinin otomatik olarak geldigi alandir.

3. Modiil: Hata Bildirim linkine basarak hata bildirimi yapacak olan kullanicinin, hata
bildir linkine bastig ilgili modiiliin adinin otomatik olarak geldigi alandir.

4. Konu: Ilgili hata bildiriminin ne konuda oldugunun kullanici tarafindan yazilacag
alandir. Bu alana hem sayisal hem de harf girdileri yapilabilir.

S. Mesaj: Ilgili hata bildiriminin, detaylica agiklanarak kullanicinin hangi konuda hangi
hatay1 bildirmek istedigini veya sistem kullanimi ile ilgili geri doniis yapacagi konunun ne
oldugunu detaylica anlatabilecegi alandir. Bu alana hem sayisal hem de harf girdileri
yapilabilir.

6. Gonder: Hata bildirim linkine basarak hata bildirimi yapacak olan kullanicinin,
hatanin konusu ve igerigiyle ilgili bilgilerini girdikten sonra, bildirimini yollamak ig¢in
kullanacagi linktir. Gonder linkine basildiktan sonra ilgili hata bildirimi sistem yOneticisine
iletilecektir. Mesajin gonderilebilmesi i¢in “Konu” ve “Mesaj” alanlarinin kullanici tarafindan
girilmis olmas1 gerekmektedir.

“Yardim” diigmesine bastigimzda segmis oldugunuz aktif islemin E-Ogrenme

v sistemi igerisinde bulunan ilgili yardim ve agiklama bilgileri ekrani yeni agilan
Yardm | pencerede karsiniza gelir. Bu acilan ekran1 gorebilmeniz i¢in internet tarayicinizin
acilir pencerelere izin verme 6zelliginin acik olmasi gerekmektedir.

“Cikis” diigmesine bastiginizda karsiniza “Sistemden c¢ikmak istediginize emin
g misiniz?” yazan uyart penceresi gelecektir. “Evet” diigmesine bastiginizda
Gkie | cikisiniz  gerceklesir, “Hayir” diigmesine bastiginizda ¢ikis isleminiz iptal
edilir.(Bkz. Sekil 5 — Béliim 2 — Cikis uyart mesaji)

x
— Sistemden Cikmak Istediginize Emin
l'g'l misiniz?

Evet Hayir

Sekil 5 — Béliim 2 — Cikis uyari mesaji

Alan 6 : Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin meniisii gériinmektedir.
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Anasayfa AMvesayts Anatayfa Anatayfa
. i Olie lghanvan Gelr lemien = || Gelrlglemien
Gelir Iglemleri
. Gedder lylernlen o |l Gider lhermiler « || Gider lphermiler -
Gicer Iglemleri Persorel Goer ve Odeneler 2l Persenet Gder ve Oderreet S| Personsl Gider ve Oderrele =
Diizenleme Yo Lt v 8 B 0 Mamranm Adevikan: Bersanel Gberler Persond Gderler
Torrieds Malzermy Aleriar Krtache ve BuUro Magemesi Aliar Krtache e BUro Magemes Aliar
Listeleme
Erery Abria Tamak Naidemes Alrlar Tamalk Naldemesi Alerdar
Rapgrlama veco vu Lpmonk Al Enery Almiar Enery Abrmiar
Mal ve Malzene Almien Niyecey ve Igecek Almian Niyecek ve Igecek Almian
Ayarlar Al RAE Mal vo Naizemne Almiac Mal e Maizeene Alemiac
Fihrist Carrral Caev by vegrem Alrrisn vegrem) Alrrisn
L Derebey Nese Gere Goere T cere s il
gl g Dayanas Tlhetin Malzermelen Any Denrbag Aleriar Denerbag Alriar
L L S .’.] Tncarsih 1) heten Malsermeion: A :_‘ Tncanih 1) heten Madsermeior: Abm 2
Duseniemse * I Dozenleme * [ Duzenleme .
Ustelerne Listeleme Listeleme
Reporiana Raporierne *[| Raporierna
™ Ayariar ol Ayartar
Pt Fihnat = || Fhnat
(L Griog Griog

Sekil 6 — Boliim 2 — Ornek Menii Secimi

Sistem dahilindeki yetkili olabileceginiz tiim modiillerde sol tarafta olusacak menii
iceriginde bulunan basliklar Sekil 6 — Béliim 2 — Ornek Menii Segimi’de goriindiigii gibi
olacaktir. Bu bagliklara ek olarak sadece “Okul Aile Birligi Modiili” dahilinde “Tahmini
Biitce” ana menii bashigl olacaktir. Tim modiillerde olan ortak basliklar sirasiyla; “Ana
sayfa” , “Gelir Islemleri”, “Gider Islemleri”, “Diizenleme”, “Listeleme”, “Raporlama”,
“Ayarlar”, “Fihrist”, “Cikis” 6gelerinden olusmaktadir.

2.1.  Gelir — Gider Islemleri

TEFBIS Sistemi dahilinde bulunan kayit islemleri “Gelir” ve “Gider” olarak 2 (iki)
ana tipten olusmaktadir. Gelir ve gider kayitlar1 da kendi i¢inde “Ayni” ve “Nakdi” olarak
ikiye ayrilmaktadir. TEFBIS sistemindeki gelir-gider kayit islemleri bu alt ayrimina gére 4
(dort) temel ekrandan olugmaktadir.

2.1.1. Gelir Islemleri

2.1.1.1. Ayni Gelir islemleri
Ana ekran  goriintiisiinden, gelir islemleri kismi isaretlendikten sonra

Bagislar/Yardimlar se¢imi yapilir ve Okula Yapilan Bagislar (Ayni) kategorisi isaretlenir.

Modiilde Ayni Geljr islemi segmeniz durumunda karsiniza gelecek olan ekran “Ekran
4 — Boliim 2 — Ayni Gelir Islemi” kisminda goriildiigli gibi olacaktir.
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rGelir Bilgileri E' Evrak Bilgileri
m Evrak Mo : | |
Odeyen Tipi ¢ | Seciniz - 0 2
K/ Kurum E Evrak Tarihi : 12.05.2009
Odevyen: Bk b
Aciklama : : Faaliyet Kodu:
2 3
12
~Evrak Detay Bilgileri a4
Toplam Tutar :
| Detay Kayrt Ekle
Islern Tird Milktar | Birirn | Birirmn Fiyat Satir Toplami Detay Aciklamas
Kayit Bulunrmamalktadir.
e

Ekran 4 — Béliim 2 — Ayni Gelir Islemi
Ayni gelir islemi ekrani 4 (dort) alandan olugsmaktadr.

Alan 1 : islem Genel Bilgileri alaninda meniiden se¢mis oldugunuz islemin adi
goriintilenir.

Okula Yapilan Bagislar (Ayni) Kaydi - Islem Genel Bilgileri

Sekil 7 — Boliim 2 - islem Genel Bilgileri

Alan 2 : Gelir Bilgileri alaninda “Kaynak Tipi” -(Odeyen tipi ile édenen tipi bilgileri
kaynak tipi olarak ele alinmigtir.) ve “Aciklama” kisimlarindan olugmaktadir. “Kaynak
Tipi” gelir isleminin kimden saglandigini belirlemeye, “Ac¢iklama” kismi ise gelir islemiyle
ilgili gerekli gordiigiiniiz agiklama bilgilerinizi kaydetmeye yaramaktadir.

Kaynak Tipi Secimi : Gelir islemlerinde elde edilen gelirin kimden elde edildiginin
belirlenecegi kisimdir.

Okula Yapilan Badislar (Ayni) Kaydi - Islem Genel Bilgileri

—Gelir Bilgileri —Ewrak Bilgileri
raundil Ewrak Mo : | |
Gdeven Tipi : Seginiz - 0
Seciniz Aic;.‘:m Ewrak Tarihi : 12.05.2009
Gdeyen: Birlikler
Borsalar .
Faaliyet Kodu:
Agiklama : Dernekler

Diger Gercek Kisiler

Diger Yerel Yonetim Birimleri
Hayirseverler

Il Belediyeleri

lice Belediyeleri

Kamu Kurum ve Kuruluslar —
Meslek Odalan

Milli Egitim Bakanhdr Kurumlar
1
), Detay Kayd |\ voiprar

~ Evrak Detay Bil

e R R T TR RN TN RN TN

Odrenciler

Islern Tara E Gzel Daireler Lyat Satir Toplarmi Detay Agiklamasi
Kayit Bulunmama &zel Kurum ve Kurulusglar 1
4 Ozerk Kurumlar ~F

Ekran 5 — Boliim 2 — Ayni Gelir Islemi Kaynak Tipi Segimi
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Kaynak tipi bagliginin solundaki agilir kutuya bastiginizda isleminize ait kaynak tipini
belirleyeceginiz kategori listesi gelecektir. Kaynak tipi siniflandirmast 7 (yedi) temel
siniflandirma ve bunlarin detay1 olarak hazirlanmistir. Ac¢ilir kutuda karsiniza gelen gruplar
detayli siniflandirma listesidir. Bu alt siniflandirmanin yapist asagidaki sekildedir;

v" Veli / Vatandas
- Veliler
- Ogrenciler
- Personel/Ogretmen
- Hayirseverler
- Diger Gergek kisiler

v" Yerel Yonetim
Birimleri
- 11 Belediyeleri
- llge Belediyeleri
- Muhtarliklar
- Diger Yonetim
Birimleri

v" Kamu Kurum ve
Kuruluslar
- Bakanliklar
- Genel Midirliikler
- Baskanliklar
- Daire Bagkanliklari

v" Sivil Toplum
Orgiitleri
- Dernekler
- Vakiflar
- Birlikler
- Meslek Odalar
- Sendikalar
- Borsalar

v
v

Ozel Kurum ve Kuruluslar
Ozerk Kurum ve Kurulusglar
— Ogzel Idareler

—  Ust Kurullar

—  Ozerk Kurumlar

Uluslararas1 Kurum ve

Kuruluslar

- Uluslararasi
Organizasyonlar

—  Uluslararas1 Ozerk
Kuruluslar

—  Uluslararasi Ozel Kurum
ve Kuruluslar

- Yurtdis1t Kamu Kurum ve
Kuruluslar:

- Yurtdis1 Yerel Yonetim
Birimleri

— Yurtdis1 Ozerk Kurum ve
Kuruluslar

Acilir kutudan ilgili alt siniflandirmayi sectikten sonra

sectiginiz kategorinin “Arama/Se¢me” penceresi karsiniza gelecektir.

> Kisi Kaynak Tipi Secimi :

I Kish Segimi 1

T Kimlik Mo

E‘g;-ll-ll-ll-llnlzl

Ekran 6 — Boliim 2 — Kisi Kaynak Tipi Se¢imi
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Veli / Vatandas iist kaynak tipi kategorisinin alt siniflandirmalarindan

v Veliler

v Ogrenciler

v' Personel/Ogretmen
v Hayirseverler

v Diger Gergek kisiler

Birini segtiginizde karsiniza “Ekran 6 — Boliim 2 — Kisi Kaynak Tipi Se¢imi” ekrani
gelir. Bu ekranda 4 6ge bulunmaktadir.

1. Ekran bashg : Bu kisimda se¢mis oldugunuz kaynak tipi siniflandirmasinin genel
adini igeren ekran baslig1 goriintiilenir.

2. Ekran lislemleri : Bu kisimda bulunan = = Ogeleri sirasiyla;

ekraniniz1 sabitler, tekrar yiikler, ikon boyutuna kiiciiltiir, tam ekran boyutuna genisletir ve
kapatir.

3. T.C. Kimlik No ile Arama : Isleminizde kullanmak istediginiz kisi hali hazirda
TEFBIS sisteminde kayitli ise 11 haneli T.C. Kimlik Numarasim girdikten sonra “Ara”
diigmesine basmaniz durumunda ekraninizda listelenecektir.

Listeden “Se¢” diigmesine bastiginizda kisi se¢imi isleminiz gergeklesecektir.

T.C. Kimlik No:  aveavinaans Ara

3437... MELEK. M 1Sec.

bl

Sekil 8 — Boliim 2 — T.C. Kimlik No ile arama

Isleminizde kullanmak istediginiz kisi hali hazirda TEFBIS sisteminde kayitli degil ise
yine ‘Se¢’ diigmesine basarak bu kaydi yapabilirsiniz. “Se¢” diigmesine bastiginizda
ekraniniza yeni kisi ekleme ekrani yiiklenecektir. (Bkz. Ekran 7 — Béliim 2 — Kisi Kaynak Tipi
Ekleme)

4. Iptal : Kisi Segimi ekranindan ¢ikmak isterseniz “Iptal” diigmesine basarak
ekraninizi kapatabilirsiniz.

Kisi se¢imi ekraninda aramalariniza gore ¢ikan listeden isleminize eklemek istediginiz
kisiyi listede bulup sagindaki “Se¢” linkine tiklarsanmiz, sistem sizi islem sayfaniza
yonlendirecek ve segtiginiz kisinin kaynak tipi se¢cme kutusunun altinda bulunan metin
kutusuna geldigini goreceksiniz.

Uvari ve Hata Mesajlarn

T.C. Kimlik No ile Arama yaptiginizda eger 11 haneli T.C. Kimlik Numarasini 11
haneden daha kisa girerseniz ekraninizda kirmizi ile “T.C. Kimlik Numarast 11 haneden kisa
olamaz! Liitfen tekrar deneyiniz.” uyarisi ¢ikacaktir.

T.C. Kimlik No ile arama yaptigimizda eger girdiginiz T.C. Kimlik No ile kayith bir
kisi bulunamazsa ekraninizda kirmiz1 ile “Aradiginiz T.C. Kimlik Numarasi ile kayith kisi
bulunmamaktadir.” uyarisi ¢ikacaktir.
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1
(4

|
E

: Kisi Tipi : Hayirseverler - 2
: TC Kimlik No : 98765432100 i3
:ll‘ll‘ll‘ll‘ll‘lllllllllll‘ll‘ll‘ll‘ll‘ll‘lllllll: lllllllllllll l”
: Adi-Soyad : [sim Soyisim giriniz 2 4
Adres
il : Tam Iller -
fice : Tam ligeler -
Telefon Mo : -

Telefon (Mobil) _
MNo: o —

E-Posta :

(1 Girilmesi zorunlu alanlardir

Ekran 7 — Boliim 2 — Kisi Kaynak Tipi Ekleme

Yeni kisi ekleme bilgi giris ekranina 1 numarali ekran ismi kisminda ve 2 numarali
secme kutusunda, gelir islemi kaynak tipi secimi kisminda yaptiginiz se¢ime gore tanimli ve
secili olarak gelecektir. Ayrica bir 6nceki ekranda yaptiginiz arama islemine gore 3 numarali
veya 4 numarali alana girmis bulundugunuz arama bilgisi otomatik olarak yazili gelecektir.

2,3 ve 4 numaral alanlar1 doldurduktan sonra eklemek istediginiz kisinin Adres, I,
Iige, Telefon No, Telefon No (Mobil) ve E-Posta bilgilerini girip “Tamam” diigmesine
basarak kaydinizi tamamlayabilirsiniz.

Yeni bir kisi kaydetmek i¢in bilgi girisi yapmaniz gereken zorunlu alanlar T.C.
Kimlik No, Ad1 — Soyad bilgileridir.

Ayrica bu iki alan disinda kisi siniflandirmasi ve il, ilge bilgilerini agilir kutulardan
secebilir veya degistirebilirsiniz. Bu se¢imi yapmadan isleminizi kaydederseniz eklediginiz
kisi, gelir islemi sirasindaki kaynak tip siniflandirmasinda 11 ve ilgesi belirlenmemis olarak
sisteme kaydedilecektir.

Basariyla eklediginiz kisiler daha sonraki aramalarmizda karsimiza ¢ikacaktir. Bu
sayede tekrar ekleme islemi yapmadan arama sonuglari igerisinden ilgili kisiyi segerek
isleminize devam edebilirsiniz.
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» Kamu Kurum ve Kuruluslar: Kaynak Tipi Secimi :

e D T T B I
2
rvernnrnnnnnes 2EViveli Kurum Secme Listesi
ESEviyE 1 CUMHURBASKAMNLIGI M-
Seviye 2 ; CUMHURBASKANLIGI -
Seviye 3 : CUMHURBASKANLIGI -
Seviye 4 : CUMHURBASKANLIGI -i3
............. : : % g
a4 5

Ekran 8 — Boliim 2 — Kamu Kurum ve Kuruluglart Kaynak Tipi Se¢imi

Kamu Kurum ve Kuruluslart iist kaynak tipi kategorisini sectiginizde karginiza “Ekran
8 — Boliim 2 — Kamu Kurum ve Kuruluslart Kaynak Tipi Se¢imi” ekrani gelir. Bu ekranda 5
0ge bulunmaktadir.

1. Ekran bashg : Bu kisimda se¢mis oldugunuz kaynak tipi siniflandirmasinin genel
adini igeren ekran baslig1 goriintiilenir.

. . [=1 ¥ o X .. .
2. Ekran Islemleri : Bu kisimda bulunan Ogeleri sirasiyla;

ekraniniz1 sabitler, tekrar yiikler, ikon boyutuna kiiciiltiir, tam ekran boyutuna genisletir ve
kapatir.

3. Kurumsal Simiflandirma : Kurumsal Siniflandirma dort diizeyli bir kod yapisindan
olusmaktadir.

Seviye 1_: Smiflandirmanin birinci diizeyinde, bakanliklar ve anayasal olarak
esdeger idareler ile biitge tiirleri itibariyle bir siniflandirma yer almaktadir.

Seviye 2_: Ikinci diizeyde, birinci diizeyde tanimlanan yoneticilere karsi
dogrudan sorumlu birimler bulunmaktadir.

Seviye 3__: Ugiincii diizeyde, ana hizmet birimleri gibi ikinci diizeye bagl olan ve
kurumsal politikanin uygulanmasindan sorumlu olan birimler bulunmaktadir.

Seviye 4_: Dordiincii diizeyde ise, destek ve lojistik birimler ile politikalar
uygulayan ve hizmetten yararlananlarla dogrudan muhatap olan birimler yer almaktadir.
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Dolayisiyla se¢im yapacaginiz kurum iicilincii ve dordiincii diizeyde kurumlarin
teskilatina iligkin mevzuatina ve teskilat semasma uygun olarak smiflandirilan idari
birimlerde yer almaktadir.

4. Tamam: Seciminizi gergeklestirdikten sonra isleminize devam etmek ig¢in
“Tamam” diigmesine basmaniz yeterli olacaktir.

Sistem sizi islem sayfaniza yonlendirecek ve sectiginiz Kamu kurum ve kuruluslari
kaynak tipi se¢gme kutusunun altinda bulunan metin kutusuna geldigini géreceksiniz.

5. Iptal : Kurum kayd: ekranindan ¢ikmak isterseniz “Iptal” diigmesine basarak
ekraninizi kapatabilirsiniz.

Seviyeli Kurum Secme Listesi Seviyeli Kurum Secme Listesi
Seviye 1@ CUMHURBASKANLIGI o Seviye 1 : MILLI EGITIN BAKANLIG! -
i ICISLERI BAKANLIGI - , -
Seviye 2 : Seviye 2@ MUSTESARLIK T
i i BAKA el .
Seviye 3 : DIZISLERI BAKANLIGI Seviye 3 ¢ BZEL KALEM
Seviye 4 : MALIVE BAKANLIGI Seviye 4 : TEFTIS KURULL BASKANLIGI

MILLI EGITIN BAKAMLIGI BAKANLIK MISAVIRLIGH

EA"IIIDIRI__IKVE ISICAN TALIM VE TERBIYE KURULU
BAKANLIGI BASKANLIGI

MUSTESARLIK

Seviyeh Kurum Secme Listes: Seviyeli Kurum Secme Listesi
Seviye 1 : MILLI EGITIN BAIANLIGH * Seviye 1: MILLI EGITIM BAKANLIGI ©
Seviye 2 ¢ MUSTESARLIK T Seviye 2: MOSTESARLIK -
Seviye 13 SAVUNMA SEKRETERLIG! ; I . s =~
Sewviye 3 ILKOGRETIM GENEL MUDURLUGU ~
Seviye 4 ¢ CGITINI ARASTIRMA VL ) —— "
Savive 4 -+ “OET] -
GELISTIRIME DAIRES] Seviye H ILKOGRETIM OKULLARI
BASKANLIGH ILKOGRETIM OKULLARI
OKULONCES| ECITIMI

GENEL MUDURLUGU

ILKOGRETIN GENEL
MODURLOGH v

Sekil 9 — Béliim 2 — Seviyeli kurum se¢me listesi
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» Ozel Kurum ve Kuruluslar1 Kaynak Tipi Secimi :

ive rgi Mo: Araff 3 2

Sirket Adi hl’aE 4

windows/secici_car.aspxTKat=81

Ekran 9 — Boliim 2 - Ozel Kurum Kurulus Kaynak Tipi Secimi

Kaynak tipi olarak Ozel Kurum Kurulus sectiginizde “Ekran 9 — Bélim 2 - Ozel
Kurum Kurulus Kaynak Tipi Se¢imi” ekran1 karsiniza gelir. Bu ekranda 5 6ge bulunmaktadir.

1. Ekran bashg : Bu kisimda se¢mis oldugunuz kaynak tipi simiflandirmasinin genel
adini igeren ekran baslig1 goriintiilenir.

2. Ekran islemleri : Bu kisimda bulunan =~ £ S Ogeleri sirasiyla;

ekraniniz1 sabitler, tekrar yiikler, ikon boyutuna kii¢iiltlir, tam ekran boyutuna genisletir ve
kapatir.

3. Vergi No ile Arama : Isleminizde kullanmak istediginiz kurum hali hazirda
TEFBIS sisteminde kayith ise vergi numarasini girdikten sonra “Ara” diigmesine basmaniz
durumunda ekraninizda listelenecektir.

4. Sirket Adi_ile Arama : Isleminizde kullanmak istediginiz kurum hali hazirda
TEFBIS sisteminde kayitli ise admn ilk harfiyle baslayarak bir kismini veya tamamini
yazdiktan sonra “Ara” diigmesine basmaniz durumunda ekraninizda listelenecektir.

5. Yeni Ekle : “Yeni Ekle” diigmesine bastiginizda ekraniniza yeni kisi ekleme ekrani
yiiklenecektir. (Bkz. Ekran 10 — Boliim 2 — Ozel Kurum Kaydi Kaynak Tipi Ekleme)

6. Iptal : Cari Secimi ekranindan cikmak isterseniz “Iptal” diigmesine basarak
ekranimizi kapatabilirsiniz.
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Cari se¢imi ekraninda aramalariniza gore ¢ikan listeden isleminize eklemek istediginiz
kurumu listede bulup sagindaki “Se¢” linkine tiklarsaniz, sistem sizi islem sayfaniza
yonlendirecek ve sectiginiz kurumun kaynak tipi segme kutusunun altinda bulunan metin
kutusuna geldigini goreceksiniz.

Eger arama sonuglarmizda eklemek istediginiz kurumun TEFBIS sisteminde kayd:
bulunamazsa ekraninizda ¢ikan uyart mesaji ile beraber uyart mesajinin sol alt kdsesinde
“Ekle” ve “Iptal” diigmeleri belirecektir. “Ekle” diigmesine bastiginizda ekranimiza Ozel
Kurum Kaydi ekleme ekrani yiiklenecektir.

E Ozel Kurum Kaydi §1 = 4 a X

Fatura Bilgileri

iergi No 12

ELEEE R EEEEEF T TTTTTTTTITTITTIT PPPPPPPrree .

“/ergi Dairesi 3

: YTTTTTTTIIIIII .
Hurum/Kurulus Ad : =4
(L R RN N RN R RN R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R RN R R R R RN R RN R RN AN
Adres

i Tiirn Iler -

flce : Tiirn Tigeler A

Telefon Mo : ( -

Telefon (Mobil) Mo+ |(__J_ -

E-Posta :

(*) Girilmesi zorunlu alanlardir.

L« |

windows/secici_cari.aspxTKat=81

Ekran 10 — Béliim 2 — Ozel Kurum Kaydi Kaynak Tipi Ekleme

Yeni bir kurum kaydetmek icin bilgi girisi yapmaniz gereken zorunlu alanlar Vergi
No (2), Vergi Dairesi (3), Kurum/Kurulus Adi (4) bilgileridir.

2,3 ve 4 numarali alanlar1 doldurduktan sonra eklemek istediginiz kurumun Adres, II,
fige, Telefon No, Telefon No (Mobil) ve E-Posta bilgilerini girip “Tamam” diigmesine
basarak kaydinizi tamamlayabilirsiniz.

Basariyla eklediginiz kurumlar daha sonraki aramalarinizda karsiniza ¢ikacaktir. Bu
sayede tekrar ekleme islemi yapmadan arama sonuglari igerisinden ilgili kurumu segerek
isleminize devam edebilirsiniz.
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> Diger Kurum ve Kurulus Kaynak Tipi Secimi :

i [=] Diger Yerel Yonetim Birimleri

EKurum Adi

1

AN NN NN NS EEEEEEEEEEEEEE
= L
m = ]

Arai3 2

: Yeni Ekle E tptal '

windows/secici_diger.aspx?kat=23

a4

5

Ekran 11 — Boliim 2 - Diger Kurum ve Kuruluglar Kaynak Tipi Se¢imi

Asagidaki listede bulunan kurum ve kuruluslardan

v

Ozerk Kurum ve Kuruluslar
- Ogzel idareler

- Ust Kurullar

- Ozerk Kurumlar

Yerel Yonetim Birimleri

- 11 Belediyeleri

- llge Belediyeleri

- Muhtarliklar

- Diger Yerel Yonetim Birimleri
Sivil Toplum Orgiitleri

- Dernekler

- Vakiflar

- Birlikler

- Meslek Odalari

- Sendikalar

- Borsalar

v

Uluslararast Kurum ve Kuruluslar
- Uluslararast Organizasyonlar
- Uluslararas1 Ozerk Kuruluslar

- Uluslararasi Ozel Kurum ve
Kuruluglar

- Yurtdis1 Kamu Kurum ve Kuruluglari
- Yurtdis1 Yerel Yonetim Birimleri

- Yurtdis1 Ozerk Kurum ve Kuruluslar




Birini sectiginizde “Ekran 11 — Béliim 2 - Diger Kurum ve Kuruluslar Kaynak Tipi
Se¢imi” ekrani karsiniza gelir. Bu ekranda 5 6ge bulunmaktadir.

1. Ekran bashg : Bu kisimda se¢gmis oldugunuz kaynak tipi simniflandirmasinin genel
adini igeren ekran baslig1 goriintiilenir.

G |m]|

2. Ekran islemleri : Bu kisimda bulunan Ogeleri sirasiyla;
ekranmizi sabitler, tekrar yiikler, ikon boyutuna kii¢iiltiir, tam ekran boyutuna genisletir ve
kapatir.

3. Kurum Adi ile arama : Isleminizde kullanmak istediginiz kurum hali hazirda
TEFBIS sisteminde kayitli ise kurum adimi girdikten sonra “Ara” diigmesine basmaniz
durumunda ekraninizda listelenecektir.

4. Yeni Ekle : Isleminizde kullanmak istediginiz diger kurum hali hazirda TEFBIS
sisteminde kayitli degil ise ‘Yeni Ekle’ diigmesine basarak bu kaydi yapabilirsiniz.

E Yeni Diger Yerel Yanetim Birimleril{a]rdli 1 = o X

Adres A

I Tiam Hller -
Tige Tirm flceler A
B :
. (ﬁ] i R L -
Faks Mo ()

E-posta :

Ilgili Kisi :

Ilgili Birim

(*) Girilmesi zorunlu alanlardir

windows/secici_diger.aspxTkat=23

Ekran 12 — Boliim 2 —Diger Kurum ve Kuruluglar Kaynak Tipi Ekleme

Yeni kurum ve kurulusu kaydetmek icin bilgi girisi yapmaniz gereken zorunlu alanlar
Kurum Tipi (2), Kurum Adi (3) ve Telefon Numarasi (4) bilgileridir.

2,_3 ve 4 numarali alanlar1 doldurduktan sonra eklemek istediginiz kurumun Adres, I, |
Ilge, Fax No, E-Posta, Ilgili Kisi ve Departman bilgilerini girip “Tamam” diigmesine basarak
kaydinizi tamamlayabilirsiniz.
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Basaniyla eklediginiz yeni kurum ve kurulus daha sonraki aramalarmizda karsiniza
cikacaktir. Bu sayede tekrar ekleme iglemi yapmadan arama sonuglari igerisinden ilgili
kurumu secerek isleminize devam edebilirsiniz.

5. iptal : Diger Kurum Segimi ekranindan c¢ikmak isterseniz “Iptal” diigmesine
basarak ekraninizi kapatabilirsiniz.

Alan 3 : Evrak bilgileri kism1 “Evrak No”, “Evrak Tarihi” ve “Faaliyet Kodu”
kisimlarindan olusmaktadir. “Evrak No”, “Evrak Tarihi” ve “Faaliyet Kodu” bilgileri
girisinde dikkat edilecek 4 kisim vardir.

~Evrak Bilgileri

TiEvrakNo: e, I j

) LI ML LR ot oo v '.-.-. 2
N N N NS I N NN N NN -y
............................................................ .
Faaliyet Kodu: 4

Sekil 10 — Boliim 2 — Evrak Bilgileri Segimi

1. Evrak No : Kurumunuzda gelir islemleri karsiliginda hazirladiginiz evraklarin veya
gelir kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak numaralarini kaydedebileceginiz alandir. Bu
kisma alfa-niimerik degerler girebilirsiniz. (Orn. ABC-20/7-A) Eger kurumunuzda gelir
islemleri i¢in evrak diizenlenmiyorsa veya defter tutulmuyorsa ya da herhangi bir kayit
numarasi islemi yapilmiyorsa, TEFBIS sistemi iizerinden kendi belirleyeceginiz bir
numaralandirma sistemi evrak numarasi girdisi yapabilirsiniz.

2. Evrak Tarihi : Kurumunuzda gelir islemleri karsiliginda hazirladiginiz evraklarin
veya gelir kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak kayit tarihlerini kaydedebileceginiz alandir.
Bu kisma kaydedeceginiz evrakin evrak tarihini “giin.ay.yil” (GG.AA.YYYY) seklinde giin,
ay ve yil bilgilerinin arasina “.” (Nokta) isareti koyarak elle de yazabilirsiniz. Gelir islemleri
i¢in evrak diizenlenmiyorsa veya defter tutulmuyorsa ya da herhangi bir kayit numarasi islemi
yapilmiyorsa, “Evrak Tarihi” ekraniniz agildiginda otomatik olarak bulunulan giiniin tarihi
yazili halde gelmektedir, dolayisiyla bu sekilde birakabilir ya da islemin gerceklestigi tarihi
girebilirsiniz.

3. Tarih Secme : “Evrak Tarihi” kismimn saginda bulunan 2 diigmesine
bastiginizda “Takvim” alan1 agilacaktir.

Takvim : Agcilan takvimde o giiniin tarihi turuncu renkte vurgulanmis olarak
gelecektir. Secmek istediginiz tarih icin ay degisikligi yapmak isterseniz takvim 9gesinin sag
ve sol iist kdselerinde bulunan ok isaretlerine basarak ileri ya da geri gidebilirsiniz.

Ayrica Takvim 6gesinin orta-iist kisminda bulunan “Ay YW” (Bkz. Sekil 11 —Boliim 2 -
Takvim) kismina basilirsa karsimniza ek segenekler ¢ikacaktir. Agilan ek seceneklerde iginde
bulundugunuz ay ve yil turuncu renk ile vurgulanmis olarak gelecektir. Acilan ek
seceneklerden bulundugunuz ay veya yili degistirebilirsiniz. Tarihlerde bir degisiklik
yaptiginiz ve bulundugunuz tarihe geri donmek isterseniz “Bugiin” diigmesine basarak i¢inde
bulundugunuz tarihe dénebilirsiniz. lgili degisikligi yaptiktan sonra “Tamam” diigmesine
basarsaniz se¢cmis bulundugunuz ay ve yil takviminizde aktif olacaktir. Yaptiginiz
degisikliklerin etkin olmasim istemiyorsaniz “Iptal” diigmesine basarak “Ek secenekler”
kismin kapatabilirsiniz.
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“« Nisan 2000 bow | [ Nisan ] '
Oca Sub 2005 2010
P 5 P C C P P 5
¢ ¢ Mar Mis | 2006 2011
14 30 31 1 2 3 4 5 14 30 31 1
May Haz 2007 2012
15 6 7 & 9 10 11 12 15 6 7 8
Tem  Adu 2008 2013
16 13 14 15 16 17 18 19 15 13 14 15
Eyl Eki 2009+ 2014
17 20 N 22 23 M4 25 26 17 20 | 2N 22
Kas Ara i [
18 27 28 29 30 1 2 3 18 27 8 2N -
| Bugdn | | Tarnam ||Ipta||
19 4 5 & T & 9 10 19 4 5 6 = o T
Sekil 11 —Béliim 2 - Takvim
4. Faaliyet Kodu Stratejik planda belirttiginiz ~ faaliyetlerin ~ kodunu

kaydedebileceginiz alandir.

Alan 4 : “Evrak Detay Bilgileri” alaninda sol iist kisimda bulunan whe Detay Kayit
Ekle” linkine basarsaniz alt kisimdaki bilgi giris kisimlar1 aktif hale gelecektir. Bilgi giris
kisminda 8 (sekiz) 6ge bulunmaktadir.

Seginiz

Sekil 13- Boliim2 — Islem Tiirii

[ Ewrak Detay Bilgileri AT NI NN I NN NN NN NSNS NN NN NN NN NN ENEEEEEEE
:Toplam Tutar : i 8
L__J Detay Kayit Ekle
e P P e S e EhA A e
E Islern Tard Miktar Birim Birirmn Fiyat o Detay Aciklamasi 1
E Tiri: Miktar Birim Birirn Fiyat : Detay Aciklamasi : v} E
* | Seciniz - Adet ~ Jayder]
; L=
: el ]S
Kayit Bulunmamalktadir,
2 3 4 5 6 7
Sekil 12- Boliim 2 — Evrak Detay Bilgileri
Seginiz - . . e cqse e o .
= 1. Islem Tiirii_: Modiiliinlize girip meniiden
Mokbilya Badiz secmis oldugunuz ilgili ayni gelir isleminin kayit
Hizimet Badiz detaylarin1  secerek girmeniz i¢in  hazirlanmig
Arag-Gereg Badis klslmdlr. Bu kisim  her islem tiirtine  gore
o e ) degismektedir. Bu kisimdaki liste TEFBIS proje
EI;;;T' HEsmes gelistirme sathalarindaki saha caligmalar1 ve yapilan
_ o detayli arastirmalar sonucunda belirlenmistir. Ayrica
Aftyap Hizmeti Bagiz bu detay islem bilgileri  Analitik  Biitce
&sfaltlama-Betonlams Siniflandirmasi ile eslestirilmis ve tim MEB
Hizmeti Badig teskilat1 icin ortak bir standart saglanmistir. Bu
Creuin Park kisimdaki detay islemlerinde eksik buldugunuz veya
Malzemeleri Badig degistirilmesi gerektigini diisiindiigiiniiz detay islem
Spor Etkindik Alam b@lg%l@ri_ varsa bunlart  sistem  yoneticilerine
“apim Badis - bildiriniz.
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2. _Miktar : Se¢mis oldugunuz detay islem bilgisinde yani islem tiiri
smiflandirmasinda elde ettiginiz ayni gelirin miktar bilgisinin bilgi girisini yaptiginiz
kisimdir.

3. Birim : Detay bilgisini girdiginiz isleminizin “Ayni” bir islem olmasi sebebiyle
ilgili 6l¢ti birimi bilgisini segeceginiz acilir kutudur. Acilir kutuya bastiginizda karsiniza
“Kg.”(Kilogram), “mt’(Metre), “It.”(Litre), “m?’(Metrekare), “m*’(Metrekiip), “Adet”,
“Ton”, “Takim” se¢enekleri gelmektedir.

4. Birim Fiyat : Se¢mis oldugunuz islem tiirii siniflandirmasinda segtiginiz kalemin
birim fiyat bilgisini gireceginiz kisimdir.

5. Satir Toplamm : Satir toplami bilgisi girdiginiz “Miktar” ve “Birim Fiyat”
degerlerinin birbirleriyle ¢arpilarak elde edilen sonucunun gosterildigi alandir.

6. Detay Aciklamasi : Detay bilgisini girdiginiz islem tiiriniin detay satiriyla ilgili
eklemek istediginiz agiklamalar1 girebileceginiz kisimdir.

~Ewvrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar :

' Detay Kayit Ekle

; o . . P Satir

Islem Tdrd Miktar Birim Birim Fiyat e Detay Agiklamas

Tard: Miktar : Birirm: Birim Fiyat : Detay Agiklamasi &

Kirtasiyve Malzei | 500 Takim = 200TL abc abc e
(%
Tptal

Kayit Bulunmarnaktadir,

Sekil 14- Boliim 2 — Islem Bilgileri Girigi

7. Kaydet ve liptal : Bilgilerini girdiginiz detay satirmi kaydetmenize veya iptal
V)
etmenize yarayan diigmelerden olusan kisimdir. “¥%=]” (Kaydet) diigmesine bastigimizda
N
detay bilgileriniz kaydedilecek, “ 2= | (Iptal) diigmesine bastigimzda detay kayit ekleme
isleminiz iptal edilecektir.

~ Bilgilerini girdiginiz detay satirii kaydettiginiz takdirde karsiniza “Sekil 15- Bélim 2
— Islem Bilgileri Kayd:” gelecektir.
r Evrak Detay Bilgiler

Toplam Tutar : 1.000,00 TL

./ Detay Kayit Ekle
Islern Tiri | Miktar | Binm ‘ Birim Fiyat Satir Teplami Detay Agiklamas |
| e .. 2 | ®
Kirtasiye Malzemesi Bagis 500 Adet | 200TL 1,000,00 TL abc abe Deliztr ;‘-.‘f

Sekil 15- Boliim 2 — Islem Bilgileri Kayd:
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Al (Detay Kayit Ekle) linkini kullanarak isleminize detay bilgisi eklemeye devam

edebilirsiniz. “'< (Detay Kayit Ekle) linkine tekrar bastiginizda var olan detay satirlarinizin
altina yeni bir “Detay Bilgi Girisi Sanrt” agilir. Yukarida belirtilen 7 adim1 takip ederek
detay eklemeye devam edebilirsiniz.

rEvrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar : 2.650,00 TL

| Detay Kayit Ekle

Iglern Tard | Miktar ‘ Birim | Birim Fiyat ‘ Satir Toplarm | Detay Aciklarnasi |

Kirtasiye Mal i Bag 500 Tak 200TL 1,000.00 TL bc ab '::Z i
irtasiye Malzemesi Bagisi akim i 000, abc abc Deferr Eﬁlf

Mobilya Bag 20 Adet 20,00 TL 400.00 TL be ab '3 &
obilya Bagisi ! : abc abc Degistr -Eilf

Boya Badana Mal leri Bag 50 Lt 25,00 TL 1,250.00 TL bc ab ';'Z i
oya Badana Malzemeleri Bagisi : i ,250. abc abc Defieir E‘If

Sekil 16— Boliim 2 — Detay Kayitlar: Ekleme

8 2|
Eklemis oldugunuz detay kayitlarini ilgili satirda bulunan s | (Silme) ve « peis
(Degistir) diigmelerini kullanarak silebilir ya da diizenleyebilirsiniz.

&
« st ] (Silme) diigmesine bastiginizda ilgili detay kayit satir1 detay kayitlari
listesinden silinir.

|'-"_.?
2
“ﬂl” (Degistir) diigmesine bastiginizda ise “Detay Bilgi Girigi Satir” girmis ve
secmis oldugunuz bilgilerle dolu olarak aktif hale gelirler.

~Ewvrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar : 2.650,00 TL
. Detay Kayit Ekle
Iglem Tiiri Miktar Birim Birim Fiyat satir Detay Agiklamas
3 ¥ Toplami ¥y A
KlrE35|ye Malzemesi 500 Takim 200 7L 1,000.,00 abe abe Degistr
Bagisi TL 7o
o
Mabilya Bagisi 20 Adet 20,00 TL 40000 TL  abc abe ?m
=
T : Miktar : Birim: Birim Fiyat : 1,25000  Detay Agiklamas: : (]
Boya Badana V= | 50 Adet v | 2500TL L abc abe S
Q
Ipal

Sekil 17— Boliim 2 — Detay Kayit Diizenleme
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Detay kaydinizda ilgili alanlari diizenledikten sonra “£&==&P* (Giincelle) diigmesine
basarak diizenlediginiz detay bilgisini igleminize eklersiniz.

8. Toplam Tutar : Detay bilgi girisi yapmis oldugunuz satirlarin “Satir Toplami”
alanlarin toplami sistem tarafindan otomatik olarak bu alana yansir. Detay kaydi ekledikge,
diizenledikce ve/veya sildikce toplam tutar alan1 giincellenir.

~Ewvrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar : 2.650,00 TL

./ Detay Kayit Ekle
Islern Tard | Miktar ‘ Birim | Birim Fiyat | Satir Toplarm | Detay Aciklarnas |
Kirtasiye Mal i Bag 500 Tak 200TL 1,000.00 TL be ab 2 | &
irtasiye Malzemesi Bagigi akirmn i 000, abc abc e E“f
Mobilya Bag 20 Ad 20,00 TL 40000 TL bc ab 2 | &
obilya Bagig et ! ! abc abc St o
L e d F
Boya Badana Malzemeleri Bagisi 50 Adet 25,00 TL 1,250,00 TL cha cha '~.='.I-;" E“f

Sekil 18— Boliim 2 — Toplam Tutar

i

Kaydet | Gelir Bilgileri, Evrak Bilgileri ve Detay Bilgileri’ni girdiginiz gelir isleminizi
sisteme kaydetmek igin “Kaydet” diigmesine (Bkz. 2.TEFBIS Sistem - Alan 5) basmayi
unutmayiniz!

“Kaydet” diigmesine bastiginizda karsimza, islem kaydimiza ait olusturulan formu
imzalayan se¢imi ekran1 gelecektir. (Bkz. Sekil 19 — Béliim 2 — Imzalayan Segimi)

Gelir Yazdirma Secim Islemleri H % = O X

imzalayan Adi : ABC ABC -

Sekil 19 — Boliim 2 — Imzalayan Secimi
“Imzalayan Adr” kismindan, sisteme kayith imza yetkisi bulunan kullanicilardan
Se¢iminizi yapabilirsiniz.(Bkz. Sekil 20 — Boliim 2 — Imzalayan Segimi)
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4]

' |=] Gelir Yazdirma Secim islemleri 4=

imzalayan Adi : [ﬂc—mc |
=73 ABC ABC

ABC ABC

ABC ABC

ABC ABC

ABC ABC

Sekil 20 — Boliim 2 — Imzalayan Secimi

“Tamam” digmesine bastiginizda, islem kayit ¢iktist ekranindan “Formu yazdir”
kismina basarak c¢iktinizi alabilecek (Bkz. Sekil 21 — Béliim 2 — Kayit Ciktist), “Iptal”
diigmesine bastiginizda yazdirma isleminiz iptal edilecektir.

&

Ankara Atatiirk Lisesi
Okul Aile Birlikleri Modiilii

Okul Muduru
ABC ABC

[=1] Gelir Kayit Giktist I S -
s’7‘“0\':::,“'_
"'& Tanh: 2204 2009

Kayit No: 119556

alinmistir

Odeyen Adi ahmet

Odeyen Adres|

Odeme Tarihi 2204 2009

Odeme Miktar 2.500,00 YTL

Evrak No 123/123-abc

Agiklama

Ialem Adh Miktar Birim Flyat Satir Toplami
Kitasiye Malzemes| Bagig 500 Adet 8TL 2600 TL

Asadida bilgilern bulunan kigi / kurum / kurulugtan belirtilen miktarlarda gelir / badis

Agiklama
abc abe

Sekil 21 — Béliim 2 — Kayit Ciktist

x

(=
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2.1.1.2. Nakdi Gelir islemleri

Ana ekran gorlintiisiinden, gelir islemleri kismi isaretlendikten sonra
Bagislar/Yardimlar se¢imi yapilir ve “Okula Yapilan Bagislar (Nakdi)” kategorisi
isaretlenir.

Modiilde Nakdi Gelir islemi se¢meniz durumunda karsimiza gelecek olan ekran
“Ekran 13 - Béliim 2 — Nakdi Gelir Islemleri” kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Okula Yapilan Yardimlar (Nakdi) Kayd: - islem Genel Bilgileri

Gelir Bilgilern - Evrake Bilgileri
Gdevyen Tipi : Seginiz - O Evrak No : | |
KigifKurum

- Ekle

Cdevyen: Evrak Tarihi : 12.05.2009
EAglkIama :
k Faaliyvet Kodu:
: 2
- s rsaEsEsEEsEEsEEsEEsEEsEEsEEsEEEEsEEsEEEEEsEEsEEsEEE

Ewralk Detay Bilgileri

Toplam Tutar :
| Detay Kayit Ekle
Islem Tira | Tutar ‘ Satir Toplanm | Detay Agiklamasi
Kayit Bulunmamaktadir,

Ekran 13 - Béliim 2 — Nakdi Gelir Islemleri
Nakdi gelir islemi ekrani 4 (dort) alandan olugsmaktadir.

Alan 1 : Islem Genel Bilgileri alaninda meniiden se¢mis oldugunuz islemin adi
goriintiilenir.

Alan 2 : Gelir Bilgileri alaninda “Kaynak Tipi” -(Odeyen tipi ile édenen tipi bilgileri
kaynak tipi olarak ele alinmistir.) ve “Agiklama” kisimlarindan olusmaktadir. “Kaynak
Tipi” gelir isleminin kimden saglandigin1 belirlemeye, “Ac¢iklama” kismi ise gelir islemiyle
ilgili gerekli gordiigiiniiz agiklama bilgilerinizi kaydetmeye yaramaktadir.

Kaynak Tipi Secimi : Gelir islemlerinde elde edilen gelirin kimden elde edildiginin
belirlenecegi kisimdir.

Okula Yapilan Yardimlar (Nakdi) Kayd: - islem Genel Bilgileri

Galir Bilgilari Evrak Bilgilari
L L e RN Evrak No :
Odeyen Tipi 1 sSecinie - ' @
1seginiz ;Em*’“
Qdayean: 2Birlikler | Evrak Tarihi 1 12.05.2000 13:00|
sBorsalar
Agiklama : sDernekier i
1Diger Gargek Kisiler Faaliyat:Kadu
:Dloer Yerel Yonetim Birimleri

s Hayirseverier

:ll Beledlyeler)

:Ilr,-_ Belediyelerl

s Kamu Kurum ve Kuruluslar o
Meslek Odalart

:mnn EQitim Bakanhdg Kurumlar
'

.
:Muh!avllklav

s Odrenciler

2 Ozel Daireler

Kayit Bulunmamalz Gzel Kurum ve Kuruluglar

RO7EEh FAVIVOE s nnnnnnnnnnnnns ol :
Ekran 14 —Béliim 2 — Nakdi Gelir Islemi Kaynak Tipi Se¢imi

Evrak Datay Bild

o) Detay Kayn

3
=

Izlem Turu Detay Agiklamas:

R NN NN AN AN RN R RN ERNT
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Kaynak tipi basliginin solundaki acilir kutuya bastiginizda isleminize ait kaynak tipini
belirleyeceginiz kategori listesi gelecektir. Kaynak tipi siniflandirmasi 7 (yedi) temel
siniflandirma ve bunlarin detay1 olarak hazirlanmistir. A¢ilir kutuda karsiniza gelen gruplar
detayl1 siniflandirma listesidir.

Bu ckrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz kaynak tipi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gelir Islemleri —Kaynak Tipi Secimi) veri girisini yapabilirsiniz.

Alan 3 : Evrak bilgileri kism1 “Evrak No”, “Evrak Tarihi” ve “Faaliyet Kodu”
kisimlarindan olugmaktadir. “Evrak No”, “Evrak Tarihi” ve “Faaliyet Kodu” bilgileri
girisinde dikkat edilecek 4 kisim vardir.

BEwrak Bilgileri

1 3 Evrak Mo : .

21 Evrak Tarihi = 12052000 ifEla
Faalivet Kaodu: 4

Sekil 22—Béliim 2 — Evrak Bilgileri Segimi

1. Evrak No : Kurumunuzda gelir islemleri karsiliginda hazirladiginiz evraklarin veya
gelir kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak numaralarimi kaydedebileceginiz alandir. Bu
kisma alfa-niimerik degerler girebilirsiniz. (Orn. ABC-20/7-A) Eger kurumunuzda gelir
islemleri icin evrak diizenlenmiyorsa veya defter tutulmuyorsa ya da herhangi bir kayit
numaras1 islemi yapilmiyorsa, TEFBIS sistemi iizerinden kendi belirleyeceginiz bir
numaralandirma sistemi evrak numarasi girdisi yapabilirsiniz.

2. Evrak Tarihi : Kurumunuzda gelir islemleri karsiliginda hazirladiginiz evraklarin
veya gelir kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak kayit tarihlerini kaydedebileceginiz alandir.

Bu ekrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz evrak tarihi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Evrak Tarihi) veri girisini yapabilirsiniz.

3. Tarih_Secme : “Evrak Tarihi” kisminin saginda bulunan 2 diigmesine
bastiginizda “Takvim” alan1 agilacaktir.

Takvim : Agcilan takvimde o giiniin tarihi turuncu renkte vurgulanmis olarak
gelecektir. Se¢mek istediginiz tarih i¢in ay degisikligi yapmak isterseniz takvim 9gesinin sag
ve sol iist kdselerinde bulunan ok isaretlerine basarak ileri ya da geri gidebilirsiniz.

Bu ekrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz evrak tarihi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Takvim) veri girisini yapabilirsiniz.

4. Faaliyet Kodu : Stratejik planda belirttiginiz ~faaliyetlerin  kodunu
kaydedebileceginiz alandir.

Alan 4 : “Evrak Detay Bilgileri” alaninda sol iist kistmda bulunan “*<" Detay Kayit
Ekle” linkine basarsaniz alt kisimdaki bilgi giris kisimlar1 aktif hale gelecektir. Bilgi giris
kisminda 6 (alt1) 6ge bulunmaktadir.
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[ Evrak Detay Bilgileri AN NN NN NN NN NN NS EEEEE NN EEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEESN
Toplam Tutar :

\__.J Detay Kayit Ekle

E Islemn Tard Tutar _?_::Iaml Detay Agiklamas: E :
E Tard: Tutar: Detay Agiklamas: : E (]

E Seginiz - Eﬂ

: P |

Sekil 23- Boliim 2 - Evrak Detay Bilgileri
—— = 1. dslem Tiirii_: Modiiliiniize girip
Sor Etkinlik o mentiden se¢mis oldugunuz ilgili nakdi gelir
ST isleminin kayit detaylarini segerek girmeniz i¢in
PASEIe= S Srsrem hazirlanmis kisimdir. Bu kisim her islem tiiriine
ri=met Sdm srarcim gore degismektedir. Bu kisimdaki liste TEFBIS
Srmmemeres A proje gelistirme safthalarindaki saha ¢alismalari
e el e e ve yapilan detayli arastirmalar sonucunda
Al s belirlenmistir. Ayrica bu detay islem bilgileri
Tl smasrien Analitik Biitce Siniflandirmasi ile eslestirilmis
A ve tim MEB teskilati i¢in ortak bir standart
et — saglanmigtir. Bu kisimdaki detay islemlerinde
P —— = eksik  buldugunuz  veya  degistirilmesi

gerektigini diislindiiglinliz detay islem bilgileri

Sekil 24 — Béliim 2 — Islem tiirii secimi varsa bunlar1 sistem yoneticilerine bildiriniz.

2. Tutar : Se¢mis oldugunuz islem tiirli siniflandirmasinda bagis tutarini gireceginiz
kisimdir.

3. Satir Toplamu : Satir toplami bilgisi girdiginiz “Tutar” degerlerinden elde edilen
sonucun gosterildigi alandir.

4. Detay Aciklamasi : Detay bilgisini girdiginiz islem tiirlinlin detay satiriyla ilgili
eklemek istediginiz agiklamalar1 girebileceginiz kisimdir.

~Ewvrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar :

' Detay Kayit Ekle

- o Satir

Islem Tird Tutar T Detay Agiklamas

Tard: Tutar: Detay Agiklamas : &
Temizlik Giderleri Yardir ¥ | 500,00 TL abc abc S

Kayit Bulunmamaktadir.

Sekil 25— Boliim 2 — Islem Bilgileri Girigi
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5. Kaydet ve iptal : Bilgilerini girdiginiz detay satirin1 kaydetmenize veya iptal
&
etmenize yarayan diigmelerden olusan kisimdir. “f&#=t (Kaydet) diigmesine bastigimizda
XN
detay bilgileriniz kaydedilecek, “_*#=l I’ (Iptal) diigmesine bastiginizda detay kayit ekleme
isleminiz iptal edilecektir
Bilgilerini girdiginiz detay satirin1 kaydettiginiz takdirde karsiniza “Seki/ 26 — Boliim 2
— Islem Bilgileri Kayd:” gelecektir.

~Ewrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar : 500,00 TL

k_) Detay Kayit Ekle

Islemn Tiira Tutar Satir Toplami Detay Aciklamasi ‘

o

Temizlik Giderlen Yardimi 500,00 TL 50000 TL abc abc D"agﬁu

Sekil 26 — Boliim 2 — Islem Bilgileri Kayd:

“\_.) 99

(Detay Kayit Ekle) linkini kullanarak isleminize detay bilgisi eklemeye devam

edebilirsiniz. “'< (Detay Kayit Ekle) linkine tekrar bastiginizda var olan detay satirlarinizin

altina yeni bir “Detay Bilgi Girigi Satirr” aktif hale gelir. Yukarida belirtilen 5 adimi takip
ederek detay eklemeye devam edebilirsiniz.

~ Ewvrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar : 1.050,00 TL

| Detay Kayit Ekle

Islemn Tiird Tutar Satir Toplami Detay Aciklamasi |

Temizlik Giderleri Yard 500,00 TL 500.00 TL bec ab 2 | &
emizlik Giderleri Yardimi , ! abc abc Dé&ét‘r E.f

Ul Hi leri Yard 250,00 TL 250,00 TL be ab 2 | &
asim Hizrmetler Yardimi 1 - abc abc Deﬁ-.ti -E‘f

0 Mal i Al Yard 300,00 TL 300.00 TL bec ab 2 | &
narim Malzemesi Alim Yardimi , . abc abc Deﬁf;ti E‘f

Sekil 27— Boliim 2 — Detay Kayitlar: Ekleme

Eklemis oldugunuz detay kayitlarini ilgili satirda bulunan ' | (Silme) ve °
(Degistir) diigmelerini kullanarak silebilir ya da diizenleyebilirsiniz.

(Silme) diigmesine bastiginizda ilgili detay kayit satir1 detay kayitlart

=
”” (Dlizenleme) diigmesine bastiginizda ise “Detay Bilgi Girigi Satirt” girmis ve
se¢mis oldugunuz bilgilerle dolu olarak aktif hale gelirler.
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r Evrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar : 1.050,00 TL

L__) Detay Kayit Ekle

- o Satir
Islem Tard Tutar B Detay Aciklamas
Tard: Tutar: 50000 TL  Detay Agiklamas: : &
Temizlik Giderleri Vardir = | 500,00 TL abc abc S
o
Iptal
Ulagirn Hizretleri Yardirm 250,00 TL 250,00 TL  abc abe Degqu
¥
Si
Onarim Malzemesi Alim 300,00 TL 30000 TL | abe abe Sl
Yardimi i
s7

Sekil 28— Boliim 2 — Detay Kayit Diizenleme

Detay kaydinizda ilgili alanlari diizenledikten sonra “S5==&P* (Giincelle) diigmesine

basarak diizenlediginiz detay bilgisini isleminize eklersiniz.

6. Toplam Tutar :

diizenledikce ve/veya sildikce toplam tutar alan1 giincellenir.

Detay bilgi girisi yapmis oldugunuz satirlarin “Satir Toplami1”
alanlarin toplam1 sistem tarafindan otomatik olarak bu alana yansir. Detay kaydi ekledikge,

~ Ewvrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar : 1.050,00 TL

| Detay Kayit Ekle

Islemn Tiird Tutar Satir Toplami Detay Aciklamasi

Temizlik Giderleri Yard 500,00 TL 500.00 TL bec ab ':.-'2 i
emizlik Giderleri Yardimi ] : abc abc Defir E.f

Ul Hizmetleri ¥ard 250,00 TL 250,00 TL be ab 'i;‘? &
asim Hizmetleri Yardimi ! ! abc abc Delarr -E\f

0 Mal i Al Yard 300,00 TL 300.00 TL bec ab ':..-'2 i
narnm Malzemesi Alim Yardimi ] . abc abc Defatr E‘f

Sekil 29— Boliim 2 — Toplam Tutar

i

Kaydet

sisteme kaydetmek icin
unutmaywmiz!

“Kaydet” diigmesine bastigimizda karsiiza, islem kaydiniza ait olusturulan formu

imzalayan secimi ekrani gelecektir. (Bkz. Sekil 30 — Béliim 2 — Imzalayan Se¢imi)
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Gelir Yazdirma Secim Islemleri A % o X

imzalayan Adi : ABC ABC -

Sekil 30 — Boliim 2 — Imzalayan Secimi

“Imzalayan Adr” kismindan, sisteme kayitli imza yetkisi bulunan kullanicilardan
seciminizi yapabilirsiniz.(Bkz. Sekil 31 — Béliim 2 — Imzalayan Secimi)

Gelir Yazdirma Segim Iglemleri = M o X

imzalayan Adi : ABC ABC R

ABC ABC
ABC ABC
ABC ABC
ABC ABC
ABC ABC

Sekil 31 — Boliim 2 — Imzalayan Secimi

“Tamam” diigmesine bastiginizda, islem kayit ¢iktisi ekranindan “Formu yazdir”
kismina basarak ciktinizi alabilecek (Bkz. Sekil 32 — Béliim 2 — Kayit Ciktist), “Iptal”
diigmesine bastiginizda yazdirma isleminiz iptal edilecektir.
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(7] Gelir Kayst Giktisy [ [N YRS

x

p

y‘omu,‘*
K Tarih 2204 2009

4 .
@ Kayt No: 119556

Ankara Atatiirk Lisesi
Okul Aile Birlikleri Modiilii

Asadida bilgilen bulunan kisi / kurum / kurulugtan belirtilen miktarlarda gelir / badis
alinmistir.

Odeyen Adi ahmet

Odeyen Adres|

Odeme Tarihi 2204 2009

Odeme Miktari : 250000 YTL

Evrak No 123/123-abc

Agiklama

Iglam Adi Miktar Birim Flyat Satr Toplarmi Agiklama
Kitasiye Malzemes| Bagig 800 Adet BTL 26800 TL abc abe

Okul Mudaru
ABC ABC

LGl LLAAL

%6100

VAT K

Sekil 32 — Boliim 2 — Kayit Ciktis
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2.1.2. Gider islemleri

2.1.2.1. Ayni Gider Islemleri

Ana ekran goriintiisiinden, gider islemleri kism1 isaretlendikten sonra Kirtasiye ve
Biiro Malzemeleri Alim1 se¢imi yapilir ve Kirtasiye Malzemeleri Alimi kategorisi isaretlenir.

Modiilde Ayni Gider islemi segmeniz durumunda karsimza gelecek olan ekran “Ekran
15 — Boliim 2 — Ayni Gider Islemi” kisminda goriildiigli gibi olacaktir.

Kirtasiye ve Biiro Malzemeleri Alinn Kaydi - Islem Genel Bilgileri

fGider Kaynad Bilgileri Evrak Bilgiler

1Odenen Tipi : | Seginiz - O Ewrak No : | |

E Kigi/Kurum

. Elle o

E‘jdEnEﬂ: Evralk Tarihi : 12.05.2009

Karar No: | |

E-ﬂ\u;ll-clama :
H Faalivet Kodu:

12
g baleieink b L L. |
= Evrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar :
: .| Detay Kayrt Ekle
E Islern Tara Miktar ‘ Birim ‘ Birim Fiyat Satir Toplami Detay Agiklamasi
=Kayit Bulunmarnaktadir,

Ekran 15 — Béliim 2 — Ayni Gider Islemi

Ayni gider islemi ekrani 4 (dort) alandan olusmaktadir.

Alan 1 : islem Genel Bilgileri alaninda meniiden se¢mis oldugunuz islemin adi
gorlntiilenir.

Kirtasiye Malzemeleri Alini Kaydi - Islem Genel Bilgileri

Sekil 33— Boliim 2 — Islem Genel Bilgileri

Alan 2 : Gider Bilgileri alaninda “Kaynak Tipi”-(Odeyen tipi ile édenen tipi bilgileri
kaynak tipi olarak ele alinmistir.) ve “Agiklama” kisimlarindan olugmaktadir. “Kaynak Tipi”
gider isleminin kimden saglandigini belirlemeye, “Agiklama” kismi ise gider islemiyle ilgili
gerekli gordiigiliniiz agiklama bilgilerinizi kaydetmeye yaramaktadir.

Kaynak Tipi Secimi : Gider islemlerinde alim/hizmet karsilig1 yapilan 6demenin
kime edildiginin belirlenecegi kisimdir.
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Kirtasiye ve Biiro Malzemeleri Alimi Kayd: - Islem Genel Bilgileri

r Gider Kaynagd: Bilgiler  Ewvrak Eilgileri
Odenen Tipi : E Seciniz s """'D Evrak Mo : [ |
E Seciniz Et.:m
Gdenen: 1 Kamu Kurum ve Kuruluslar - Evrak Tarihi : 12.05.2009 E

4 Milli Editim Bakanhd Kurumlan
1 Ozel Kurum ve Kuruluslar

Karar Mo: | |

Aciklama
Faaliyvet Kodu:

~ Evrak Detay Bil]

‘__,J Detay Kayli

Islermn Tara E yat Satir Teplarmu Detay Agiklamas:

Kayrt Bulunmama

Ekran 16 — Boliim 2 — Ayni Gider Islemi Kaynak Tipi Secimi

Kaynak tipi bagliginin solundaki acilir kutuya bastiginizda isleminize ait kaynak tipini
belirleyeceginiz kategori listesi gelecektir. Kaynak tipi siniflandirmasi 7 (yedi) temel
siiflandirma ve bunlarin detayr olarak hazirlanmistir. Acilir kutuda karsiniza gelen gruplar
detayl1 siniflandirma listesidir.

Bu ckrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz kaynak tipi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Kaynak Tipi Se¢imi) veri girigini yapabilirsiniz.

Alan 3 : Evrak bilgileri kismi “Evrak No”, “Evrak Tarihi”, “ Karar No” ve
“Faaliyet Kodu” kisimlarindan olugmaktadir. Bu alan bilgileri girisinde dikkat edilecek 5
kisim vardir.

~Evrak Bilgileri

1 Evral-cNu:u[ ;

2} Evrak Tarihi : 12.05.2008 3

KararNot ;

1 Faalivet Kodu:

LR L L L L L e e F Y e P T,

5

Sekil 34— Boliim 2 — Evrak Bilgileri Se¢imi

1. Evrak No : Kurumunuzda gider islemleri karsiliginda hazirladiginiz evraklarin
veya gider kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak numaralarini kaydedebileceginiz alandir. Bu
kisma alfa-niimerik degerler girebilirsiniz. (Orn. ABC-20/7-A) Eger kurumunuzda gider
islemleri icin evrak diizenlenmiyorsa veya defter tutulmuyorsa ya da herhangi bir kayit
numarasi islemi yapilmiyorsa, TEFBIS sistemi iizerinden kendi belirleyeceginiz bir
numaralandirma sistemi evrak numarasi girdisi yapabilirsiniz.
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2. Evrak Tarihi : Kurumunuzda gider islemleri karsiliginda hazirladiginiz evraklarin
veya gider kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak kayit tarihlerini kaydedebileceginiz alandir.

Bu ckrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz evrak tarihi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Evrak Tarihi) veri girisini yapabilirsiniz.

3. Tarih Secme : “Evrak Tarihi” kismmin saginda bulunan = diigmesine
bastiginizda “Takvim” alani agilacaktir.

Takvim : Agilan takvimde o giiniin tarihi turuncu renkte vurgulanmis olarak
gelecektir. Secmek istediginiz tarih icin ay degisikligi yapmak isterseniz takvim 0gesinin sag
ve sol tist koselerinde bulunan ok isaretlerine basarak ileri ya da geri gidebilirsiniz.

Bu ekrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz evrak tarihi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Takvim) veri girisini yapabilirsiniz.

4. Karar No : Yapacaginiz harcamalar i¢in kurumunuzda alinan kararlarin, karar kayit
defterindeki resmi numarasini gireceginiz alandir.

5. Faaliyet Kodu : Stratejik planda belirttiginiz ~ faaliyetlerin  kodunu
kaydedebileceginiz alandir.

Alan 4 : “Evrak Detay Bilgileri” alaninda sol iist kisimda bulunan / Detay Kayit
Ekle” linkine basarsaniz alt kisimdaki bilgi giris kisimlar1 aktif hale gelecektir. Bilgi giris
kisminda 8 (sekiz) 6ge bulunmaktadir.

r Evrak Detay Bilgileri

:Toplam Tutar : '8
| Detay Kayit Ekle

L = " 3 - S

i _— ; H - s| Satir u &

alglern Tard Miktar | Birim Birirn Fiyat 0 Detay Agiklamas ke .

. . il Toplami - ;|

ETUFU 3 Miktar : E Birim : Birim Fiyat : H E Detay Agiklamasi : = & E
. - 5

= Seciniz - s Adet ¥ 0 H = Kat"da

: 0 . : = O

- = ] : w  Iptal

EessEEEEREEEREEEEEEE RN EEEEEEEEEEEEE R sssssEEEEmEEEEEEEEEEEEEEE G EEEEEEEE B E NN RN NN RN EENREENEEER R R RN RS R

Kayit Bulunmemaktadr. 2 3 a4 5 6 rd

Sekil 35 — Boliim 2 — Evrak Detay Bilgileri

1. islem Tiirii_: Modiiliiniize girip meniiden se¢mis oldugunuz ilgili ayni gider
isleminin kayit detaylarin1 segerek girmeniz i¢in hazirlanmig kisimdir. Bu kisim her islem
tiiriine gore degismektedir. Bu kisimdaki liste TEFBIS proje gelistirme sathalarindaki saha
calismalar1 ve yapilan detayli arastirmalar sonucunda belirlenmistir. Ayrica bu detay islem
bilgileri Analitik Biitce Siniflandirmast ile eslestirilmis ve tim MEB teskilati i¢in ortak bir
standart saglanmistir. Bu kisimdaki detay islemlerinde eksik buldugunuz veya degistirilmesi
gerektigini diisiindiigliniiz detay islem bilgileri varsa bunlari sistem yoOneticilerine bildiriniz.
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— 2. Miktar : Se¢mis oldugunuz detay islem

bilgisinde yani islem tiirii siniflandirmasinda elde

Klastr - Dosya Almi ettiginiz ayni giderin miktar bilgisinin bilgi girisini
yaptiginiz kisimdir.

Defter&lmi

Toner - MOrekkep Almi

3. _Birim_: Detay bilgisini girdiginiz

Pisket - €D Alm isleminizin “Ayni” bir islem olmasi sebebiyle ilgili

Toplu idne - Atag Alimi ol¢li birimi bilgisini sececeginiz ag¢ilir kutudur.

— Acilir . kutuya bastiginizda kars%nlza
“Kg.”’(Kilogram),  “mt”(Metre),  “It.”(Litre),

Kialem - Silgi Almi “m?”(Metrekare), “m*”(Metrekiip), “Adet”, “Ton”,
“Takim” secenekleri gelmektedir.

4. Birim Fiyat : Se¢mis oldugunuz islem
tirii siniflandirmasinda sectiginiz kalemin birim
fiyat bilgisini gireceginiz kisimdir.

Seciniz 1

Sekil 36— Boliim 2 — Islem Tiirii

5. Satir Toplamm : Satir toplami bilgisi girdiginiz “Miktar” ve “Birim Fiyat”
degerlerinin birbirleriyle ¢arpilarak elde edilen sonucunun gosterildigi alandir.

6. Detay Aciklamasi : Detay bilgisini girdiginiz islem tiirliniin detay satiriyla ilgili
eklemek istediginiz agiklamalar1 girebileceginiz kisimdir.

Evrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar :

| Detay Kayit Ekle
Islem Tiiri Miktar Birim Birim Fiyat Satr Detay Agiklamasi
# ¥ Toplam ¥ A
Tard: Milctar : Birim : Birim Fiyat : Detay Aciklamasi :
Defteralirm ~| |50 Adet ~| 5007L abc abc fatiley

Kayit Bulunmamaktadir,

Sekil 37 — Boliim 2 — Islem Bilgileri Girisi

7. Kaydet ve iptal : Bilgilerini girdiginiz detay satirmi kaydetmenize wveya iptal
V)

etmenize yarayan diigmelerden olusan kisimdir. “¥%=” (Kaydet) diigmesine bastigimizda

p 1

detay bilgileriniz kaydedilecek, “_f= | (iptal) diigmesine bastigimizda detay kayit ekleme
isleminiz iptal edilecektir.

Bilgilerini girdiginiz detay satirin1 kaydetmeyi onayladigimizda bilgi giris kismi
girdiginiz bilgileri gosterir sekilde pasif hale gider.
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~Ewvrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar : 250,00 TL

| Detay Kayit Ekle

Islern Tirii | Miktar ‘ Birim ‘ Birim Fiyat Satir Toplami Detay Agiklamas |

2| W

Defterflim 50 Adet 5,00 TL 250,00 TL abc abc Dl | 55

Sekil 38— Boliim 2 — Islem Bilgileri Onay:

A (Detay Kayit Ekle) linkini kullanarak isleminize detay bilgisi eklemeye devam

edebilirsiniz. ' (Detay Kayit Ekle) linkine tekrar bastiginizda var olan detay satirlarinizin
altina yeni bir “Detay Bilgi Girigi Satirr” aktif hale gider. Yukarida belirtilen 7 adim1 takip
ederek detay eklemeye devam edebilirsiniz.

rEvrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar : 2.790,00 TL

| Detay Kayrt Ekle
Islern Tard | Milktar ‘ Birim ‘ Birim Fiyat Satir Toplamu Detay Agiklamas |
|I‘:'.-'_ 'F
Defterflimm 50 Adet 500TL 250.00 TL abc abc Dé&:;tr éf
Disket - CD Al 500 Adet 5,00 TL 2,500.00 TL be ab '3 i
icket - Tl 1 500, abc abc Dt E‘f
Klasgr - D Al 20 Ad 2,00TL 40,00 TL bc ab 2 | &
asor - Dosya Alirmi et d | abc abc Dé&Jm éf

Sekil 39— Boliim 2 — Detay Kayitlar: Ekleme
W) 2 |
Eklemis oldugunuz detay kayitlarini ilgili satirda bulunan “_=LJ” (Silme) ve “E=25]”
(Degistir) diigmelerini kullanarak silebilir ya da diizenleyebilirsiniz.

i
« St} (Silme) diigmesine bastigimizda ilgili detay kayit satir1 detay kayitlar
listesinden silinir.

|'-"_:?
2
“ﬂl” (Degistir) diigmesine bastiginizda ise “Detay Bilgi Girigi Satir1” girmis ve
se¢mis oldugunuz bilgilerle dolu olarak aktif hale giderler.
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r Evrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar : 2.790,00 TL
.| Detay Kayit Ekle
Tslem Tiiri Milctar Birim Birim Fiyat e Detay Aciklamas
: 4 Teplarmi yas
fuzs
250,00 Degiser
DefterAlim 50 Adet 5,00TL ' abc abc
TL i
o
Tard: Miktar : Birirn : Birim Fiyat : 2,500.00  Detay Aciklamasi:
Disket - CD Alimi v 500 Adet = 500TL T abe abe ESES
L%
Iptal
_ Dredigtir
Klasar - Dosya Alirm 20 Adet 200TL 40,00 TL | abc abc E—
o

Sekil 40— Boliim 2 — Detay Kayit Diizenleme

Detay kaydmnizda ilgili alanlar1 diizenledikten sonra S&r=lep

basarak diizenlediginiz detay bilgisini igleminize eklersiniz.

(Glincelle) diigmesine

8. Toplam Tutar : Detay bilgi girisi yapmis oldugunuz satirlarin “Satir Toplami1”
alanlariin toplami sistem tarafindan otomatik olarak bu alana yansir. Detay kaydi ekledikge,
diizenledikce ve/veya sildikg¢e toplam tutar alani giincellenir.

~Ewvrak Detay Bilgilen
Toplam Tutar : 2.790,00 TL

| Detay Kayit Ekle
Islem Tiird | Miktar | Birirmn | Birim Fiyat Satir Teplami Detay Agiklamasi |
DefterAl 50 Ad 500TL 250,00 TL bec ab 2 | &
erflimi et 1 ! abc abc Dé&f;ti 'E‘f
Disket - CDVAl 500 Ad 500TL 2,500.00 TL ba ch 2 | &
isket - Tl et | 500, cha cha D‘;&:‘;ﬁ -E‘f
Klasgr - D Al 20 Ad 200TL 40.00 TL bc ab 2 | &
asor - Dosya Alimu et | . abc abc Deﬁigti 'E‘f

Sekil 41 — Béliim 2 — Toplam Tutar

i

Kaydet

: Gider Bilgileri, Evrak Bilgileri ve Detay Bilgileri’ni girdiginiz gider isleminizi
sisteme kaydetmek i¢in “Kaydet” diigmesine (Bkz. 2.TEFBIS Sistem - Alan 5) basmay1
unutmaywniz!

“Kaydet” diigmesine bastiginizda karsiniza, islem kaydimiza ait olusturulan formu
imzalayan segimi ekran1 gelecektir. “Imzalayan Adr” kismindan, sisteme kayith imza yetkisi
bulunan kullanicilardan se¢iminizi yapabilirsiniz. “Tamam” diigmesine bastiginizda, islem
kayit ciktist ekranindan “Formu yazdir” kismma basarak ¢iktinizi alabilecek, “Iptal”
diigmesine bastigimizda yazdirma isleminiz iptal edilecektir. (Bkz. 2.1.1.1.Ayni Gelir Islemleri
— Kaydet )
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2.1.2.2. Nakdi Gider islemleri

Ana ekran goriintiisiinden, gider islemleri kismi isaretlendikten sonra Personel Gider
Odemeleri se¢imi yapilir ve Personel Giderleri kategorisi isaretlenir.

Modiilde Nakdi Gider islemi segmeniz durumunda karsinmiza gelecek olan ekran
“Ekran 17 — Béliim 2 — Nakdi Gider Islemleri” kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Personel Gider ve Odemeleri Kayd: - Islem Genel Bilgileri

- Gider Kaynadi Bilgileri 8 Ewvrak Bilgileri :
Odenen Tipi : | Seginiz - O 3 Evrak No : | | 3
Kisi/Kunum E .
. Ek - k
Gdenen: 8| Evrak Tarihi : 12.05.2009 B ;
Aciklama : E Karar No: | |
E Faaliyet Kodu: E
e 13
F2
I-Ewvrak Detay Bilgileri -:4
Toplam Tutar :
| Detay Kayit Ekle
Islem Tard Tutar Satir Toplarmi Detay Aciklamas
Kayit Bulunmarmaktadir,

Ekran 17 — Béliim 2 — Nakdi Gider Islemleri

Nakdi gider islemi ekrani 4 (dort) alandan olusmaktadir.

Alan 1 : islem Genel Bilgileri alaninda meniiden se¢mis oldugunuz islemin adi
gorlntiilenir.

Alan 2 : Gider Bilgileri alaninda “Kaynak Tipi” -(Odeyen tipi ile 6denen tipi bilgileri
kaynak tipi olarak ele alinmistir.) ve “Agiklama” kisimlarindan olusmaktadir. “Kaynak Tipi”
gider igleminin kimden saglandigini belirlemeye, “Agiklama” kismi ise gider islemiyle ilgili
gerekli gordiigliniiz agiklama bilgilerinizi kaydetmeye yaramaktadir.

Kaynak Tipi Secimi : Gider islemlerinde 6demenin kime edildiginin belirlenecegi
kisimdir.
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Personel Gider ve Odemeleri Kaydi - islem Genel Bilgileri

— Gider Kaynad Bilgiler r Evralk Bilgilen

Sdenen Tipi : Jgég.i:‘.'z.................‘,a ....... O Evrak No : | |
seginiz :Et':m
Gdenen: Diger Gergek Kisiler k= Evrak Tarihi : 12,05.2009

Personel/Odretmen

Aciklama : Karar Mo: | |

Faalivet Kodu:

— Evrak Detay Bil

. Detay Kayt

Iglemn Tard Ear‘m Detay Agiklamasi
Kayit Bulunmarna] ;

Ekran 18- Béliim 2 — Nakdi Gider Islemi Kaynak Tipi Secimi

Kaynak tipi bagliginin solundaki acilir kutuya bastiginizda isleminize ait kaynak tipini
belirleyeceginiz kategori listesi gelecektir. Kaynak tipi siniflandirmast 7 (yedi) temel
siiflandirma ve bunlarin detay1 olarak hazirlanmistir. Acilir kutuda karsiniza gelen gruplar
detayli siniflandirma listesidir. Bu alt siniflandirmanin yapist asagidaki sekildedir;

Bu ckrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz kaynak tipi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Kaynak Tipi Secimi) veri girisini yapabilirsiniz.

Alan 3 : Evrak bilgileri kismi “Evrak No”, “Evrak Tarihi” ve “Karar No”
kisimlarindan olusmaktadir. Bu alan bilgilerinin girisinde dikkat edilecek 5 kisim vardir.

~Ewvrak Bilgileri

-
e
m
=
-
ol
=
=
=)

"y
2|:Evrak Tarihi : 12,05.2009 15 3
HKArA N, | P4
EFaaIivet Kodu: 5

Sekil 42— Boliim 2 — Evrak Bilgileri Se¢imi

1. Evrak No : Kurumunuzda gider islemleri karsiliginda hazirladigimiz evraklarin
veya gider kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak numaralarini1 kaydedebileceginiz alandir. Bu
kisma alfa-niimerik degerler girebilirsiniz. (Orn. ABC-20/7-A) Eger kurumunuzda gider
islemleri i¢in evrak diizenlenmiyorsa veya defter tutulmuyorsa ya da herhangi bir kayit
numarasi islemi yapilmiyorsa, TEFBIS sistemi iizerinden kendi belirleyeceginiz bir
numaralandirma sistemi evrak numarasi girdisi yapabilirsiniz.

2. Evrak Tarihi : Kurumunuzda gider islemleri karsiliginda hazirladiginiz evraklarin
veya gider kayit defterlerinizde tuttugunuz evrak kayit tarihlerini kaydedebileceginiz alandir.

Bu ekrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz evrak tarihi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Evrak Tarihi) veri girisini yapabilirsiniz.
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3. Tarih Se¢cme : “Evrak Tarihi” kismmin saginda bulunan = diigmesine
bastiginizda “Takvim” alani agilacaktir.

Bu ckrandan diizenlemek veya eklemek istediginiz evrak tarihi bilgilerinin (Bkz.
2.1.1.1. Ayni Gider Islemleri —Takvim) veri girisini yapabilirsiniz.

4. Karar No : Yapacaginiz harcamalar i¢in kurumunuzda alinan kararlarin, karar kayit
defterindeki resmi numarasini gireceginiz alandir.

5. Faalivet Kodu : Stratejik planda Dbelirttiginiz faaliyetlerin kodunu
kaydedebileceginiz alandir.

Alan 4 : “Evrak Detay Bilgileri” alaninda sol iist kisimda bulunan * W’ Detay Kayit
Ekle” linkine basarsaniz alt kisimdaki bilgi giris kisimlar1 aktif hale gelecektir. Bilgi giris
kisminda 6 (alt1) 6ge bulunmaktadir.

:Toplam Tutar : 6
Detay Kayit Ekle
3 dstem Taro Tut . ! Detay Agikl
1 Iglem Tuarg utar St b ay Aciklamas
E Tord: Tutar: E Detay Agiklarmas: : (]
1 | Seginiz - 5 L’de‘
. (%
Iptal
L R —————— L LR LE TR T E Y] BMussssssssssssnssnssnssnennnnnnnshanennnnnnnn o
Kayit Bul ltachir.
ayrt Bulunmamaktadir. 4 2 3 4 5/

Sekil 43— Boliim 2 - Evrak Detay Bilgileri

Seginiz -

1. islem Tiirii_: Modiiliiniize girip meniiden
se¢mis oldugunuz ilgili nakdi gider isleminin kayit
detaylarin1 segerek girmeniz i¢in hazirlanmig kisimdir.

personel maag
ddemeleri

Perzonel Ulagim

Gierleri Bu kisim her islem tiirline gore degismektedir. Bu
Personel Sosyal kisimdaki liste TEFBIS proje gelistirme safhalarindaki
Sriveniik Glder saha caligmalar1 ve yapilan detayli arastirmalar
F_'@::;;Z:"aaﬁ Farki sonucunda belirlenmistir. Ayrica bu detay islem bilgileri

Analitik Biitge Siniflandirmast ile eslestirilmis ve tiim
MEB teskilati i¢in ortak bir standart saglanmistir. Bu
bt ool Cnitorema kisimdaki detay islemlerinde eksik buldugunuz veya
Al Giderleri degistirilmesi gerektigini diisiindiigiinliz detay islem
bilgileri varsa bunlar1 sistem yoneticilerine bildiriniz.

Hizmetli Personel Ek
Sclemeleri

Zeginiz ]

Sekil 44— Béliim 2 — Islem Tiirii

2. Tutar : Se¢mis oldugunuz islem tiirii siniflandirmasinda bagis tutarini gireceginiz
kisimdir.

3. Satir Toplam : Satir toplami bilgisi girdiginiz “Tutar” degerlerinden elde edilen
sonucun gosterildigi alandir.

4. Detay Aciklamasi : Detay bilgisini girdiginiz islem tiiriiniin detay satiriyla ilgili
eklemek istediginiz agiklamalar1 girebileceginiz kisimdir.
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~ Ewrak Detay Bilgileri

Toplam Tutar :

.“__J Detay Kayit Ekle

Kayit Bulunmamaktadir.

- _— Satir

Iglem Tard Tutar T Detay Aciklamasi

Tard: Tutar: Detay Agiklamas &

Gezi Ulasim Servis Hizme > 500,00 abc abc %
%)
Iptal

Sekil 45— Béliim 2 — Islem Bilgileri Girigi

5. Kaydet ve Iptal : Bilgilerini girdiginiz detay satirmi kaydetmeyi onaylamaniza

bastiginizda detay bilgileriniz kaydedilecek, “_2=l

kay1t ekleme isleminiz iptal edilecektir.

Bilgilerini girdiginiz detay satirint kaydetmeyi onayladiginizda bilgi giris kismi

Q

girdiginiz bilgileri gosterir sekilde pasif hale gider.

]

veya iptal etmenize yarayan diigmelerden olusan kisimdir. “¥&¥#=tP” (Kaydet) diigmesine

” (Iptal) diigmesine bastigimzda detay

~Ewvrak Detay Bilgilen

Toplam Tutar : 500,00 TL
.| Detay Kayit Ekle
Islern Tara Tutar Satir Toplarmi Detay Agiklamasi
. . . . |I1F';P r
Gezi Ulasim Servis Hizmetlen Alimi 500,00 TL 500,00 TL abc abc Dé&;u éf

Sekil 46- Béliim 2 — Islem Bilgileri Onay

u\_.) 29
“\_J 9

edebilirsiniz.
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(Detay Kayit Ekle) linkini kullanarak isleminize detay bilgisi eklemeye devam

(Detay Kayit Ekle) linkine tekrar bastiginizda var olan detay satirlarinizin
altina yeni bir “Detay Bilgi Girisi Satiri” aktif hale gider. Yukarida belirtilen 5 adimi takip
ederek detay eklemeye devam edebilirsiniz.




r Evrak Detay Bilailen

Toplam Tutar : 1.450,00 TL

| Detay Kayit Ekle

Islern Tiiri Tutar Satir Toplami Detay Aciklarnasi |

Gezi Ul Servis Hizmetleri Al 500,00 TL 500,00 TL bc ab ';'-? &
ezi Ulasim Servis Hizmetleri Alirmi , : abc abc Delistr 5?

Ozel Mazik Dersi Hizmeti Al 500,00 TL 500,00 TL bc ab ';'-? &
zel Mazik Dersi Hizmeti Alirmi ] : abc abc Defar E‘f

Defile Hazirlik Hizmetleri Al 450,00 TL 450,00 TL bc ab ';'-? &

ile Hazirhik Hizmetleri Alirmi , : abc abc Delistr 5?

Sekil 47— Boliim 2 — Detay Kayitlar: Ekleme
W 2 |
Eklemis oldugunuz detay kayitlarini ilgili satirda bulunan “_=LP” (Silme) ve B0
(Degistir) diigmelerini kullanarak silebilir ya da diizenleyebilirsiniz.

i
« st | (Silme) diigmesine bastiginizda ilgili detay kayit satir1 detay kayitlart
listesinden silinir.

|'-'F.?
=
“ﬂl” (Degistir) diigmesine bastigimnizda ise “Detay Bilgi Girisi Satiri” girmis ve
se¢mis oldugunuz bilgilerle dolu olarak aktif hale giderler.

rEvrak Detay Bilgileri
Toplam Tutar : 1-450.00TL
(| Detay Kayit Ekle
- i Satir
Islern Tird Tutar T Detay Aciklamas
J(:dezl Ulagir Servis Hizmetleri 500,00 TL S0000TL | abe abe Dedigtr
imi 'ij
Si
T : Tutar : 50000 TL  Detay Aciklamasi : &
Ozel Mazik Dersi Hizmeti = 500,00 cha cba i
Q
Iptal
Defile Hazirhk Hizretleri Al 450,00 TL 450.00 TL abc abc 'Fl
=

Sekil 48— Boliim 2 — Detay Kayit Diizenleme

Detay kaydimizda ilgili alanlar1 diizenledikten sonra “S2=EP (Giincelle) diigmesine
basarak diizenlediginiz detay bilgisini isleminize eklersiniz.
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6. Toplam Tutar : Detay bilgi girisi yapmis oldugunuz satirlarin “Satir Toplami”
alanlarinin toplami sistem tarafindan otomatik olarak bu alana yansir. Detay kaydi ekledikge,
diizenledikce ve/veya sildikce toplam tutar alan1 giincellenir.

rEvrak Detay Bilaileri
Toplam Tutar : 1.450,00 TL
./ Detay Kayit Ekle
Islem Tiird Tutar Satir Toplami Detay Aciklamasi ‘
. . i . i F‘-
Gezi Ulasim Servis Hizmetleri Al 500,00 TL 500,00 TL abc abc g "f
B istr | 5i
A A 0T : e "
Ozel Mizik Dersi Hizmeti Alirm 500,00 TL 50000 TL cha cha = -‘f
istir | 5l
. . . o F*
Defile Hazirhk Hizrmetleri Al 450,00 TL 450.00 TL abc abc = -‘f
gtr | 5d

Sekil 49— Boliim 2 — Toplam Tutar

)

Kaydet

: Gider Bilgileri, Evrak Bilgileri ve Detay Bilgileri’ni girdiginiz gider isleminizi
sisteme kaydetmek igin “Kaydet” diigmesine (Bkz. 2.TEFBIS Sistem - Alan 5) basmayi
unutmayiniz!

“Kaydet” diigmesine bastigmmizda karsiniza, islem kaydmiza ait olusturulan formu
imzalayan se¢imi ekran1 gelecektir. “Imzalayan Adr” kismindan, sisteme kayith imza yetkisi
bulunan kullanicilardan se¢iminizi yapabilirsiniz. “Tamam” diigmesine bastiginizda, islem
kayit ciktist ekranindan “Formu yazdir” kismma basarak ¢iktinizi alabilecek, “Iptal”
diigmesine bastigimzda yazdirma isleminiz iptal edilecektir. (Bkz. 2.1.1.1.Ayni Gelir Islemleri
— Kaydet)
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2.2. Gelir — Gider Duizenleme Listeleri

TEFBIS sistemi dahilinde diizenleme listeleri “Gelir” ve “Gider” olarak 2 (iki) ana
tipten olugsmaktadir.

2.2.1. Gelir Diizenleme Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goériintiisiinden “Diizenleme”
islemi secilir ve “Gelir Diizenleme Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde gelir diizenleme listesi se¢imi yapildiktan sonra karsiniza
gelecek olan ekran “Ekran 19— Boliim 2 - Gelir Diizenleme Listesi” kisminda goriildiigii gibi
olacaktir.

Gelir Diizenleme Listesi

E.Sgt."lrl?PE"."E'EE'E“.l.’%'.b.ﬁ.'gf‘le.JEE‘E‘.'}:E‘.".E'.‘S.";'P'.E.VE‘E‘."’.EPP?l“.r.Si.”.iz.'...........................
Kullanici = : . Odeme Miktar Odeme Kayit
Ad Odeyen Islern Tipi (T Tarihi Evrak No Tarihi
Bhi o denemever gL Hizhi Bagis 500000 22042000 3827457266 @ 22.04.2009: T %
Reas deneme : Islemleri mmnanmn 5T
deneme Okula Yamlan 123/123- g ﬂ' _;?
ST ahmet Bagistar (Ayni) 250000 22042009 ” 22042009 iy o &
deneme . Okula Yapilan 164852/77- - T
Yoot hali Badjslar (Ayni) 25000 22042009 0 2042000 T & &
y deneme vz eoLU Isletilebilir Alan 5000000 20042000 85/41 0042009 fy o &
deneme Gelirleri -
y o dememe G rEr Organizasyon 300000 1504.2009 4 15042000 | T O @
deneme Gelirleri -
deneme Ogrenciye
» Emek mah Yapilan Yardirmlar 500000 15042009  erfd/54(56) 15.04.2009 ﬂ'u 4 -
deneme . -
(Makdi)
deneme EGITIM ARASTIRMA Okula Yapilan -
o VE GELISTIRME B (i A 10.000,00 | 15042008 5262 15002000 T @
ENEME pafREsi BASKANLIGT  CoOEEr ey
deneme . Hizh Bagig R
Y Gt zilbeyirayan Ilemier 500,00 15042009 3827456265 15.04.2009 Ty o &
y deneme Fizh Bagig 20000 08042000 3827454263 | 08042009 fy | &
deneme Islernleri -
y dememeqp Okula Yapilan 200000 0104.2009 2346453 01042000 fiy o &
deneme Bagiglar (Ayni) T o o O =2 LR
Sayfa Toplamu:
78.450,00 TL

Ekran 19— Boliim 2 - Gelir Diizenleme Listesi

Gelir diizenleme listesi ekraninda bulunan listenin situnlart “Kullamicr Adr”,
“Odeyen”, “Islem Tipi” , “Odeme Miktar1 (TL)” , “Odeme Tarihi” , “Evrak No” ve
“Kayit Tarihi” olarak adlandirilmistir.

“Kullanic1 Ady” siitununda; kaydi yapan sistem kullanicisinin ad1 ve soyadi,
“QOdeyen” siitununda; gelirin elde edildigi kaynagin ad,

“fslem Tipi” siitununda; kullandigimiz modiilde se¢mis oldugunuz gelir isleminin tiirii
gosterilmektedir. Islem tiiriine ait detayli bilgiyi Alan 2’de bulunan ok isaretine basarak
gorebilirsiniz (Bkz. Alan 2) .
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“Odeme Miktar1 (TL)” siitununda; yapilan 6demenin tutar1 ve siitunun en alt
satirindaki “Sayfa Toplami”nda listede bulunan her bir 6demenin toplamini,

“Odeme Tarihi” siitununda; gelir islem kaydini gerceklestirirken belirlemis
oldugunuz evrak tarihi,

“Kayit Tarihi” siitununda; ise kayit islemini gergeklestirdiginiz tarih giin./ay./yil
olarak gosterilmektedir.

“Evrak No” siitununda; gelir islem kaydi esnasinda kaydetmis oldugunuz evrakin
numarasi bulunmaktadir.

Gelir diizenleme listesi ekraninda islem yapabileceginiz 5 (bes) alan bulunmaktadir.
Bu alanlardan 3. , 4. ve 5. de bulunan diigmeler farenizle iizerlerine geldiginizde pasif (&
7 7% halden aktif (1,2 %) hale gececektir.

Alan 1 : Listeleme yaptiktan sonra ¢ikan bilgileri kendi iginde gruplamak isterseniz;
stitun bagliklarin1  yukarida "Siitun bashklarim bu béliime tasiyarak gruplama
yapabilirisiniz." yazan bolime siiriikkleyerek gruplayabilirsiniz. (Bkz. Ekran 20- Bélim 2 —
Islem Tipi Bilgileri)

Gelir Diizenleme Listesi

| Satun baghklanm bu bﬁlﬁme‘a;warak gruplama yapabilirsiniz.
¥ = -
Kullanici = : - Odeme Miktan Odeme Kayit
Ady Odeyen Islemn Tipi Ty Tarihi Evrak No Tarihi
y  deneme s GOL Hizh Bagis 500000 22042009 3827457266 22042000 fo F &
deneme : Islernleri - -
deneme Okula Yapilan 123/123- T Y
» deneme ahmet Bagslar (Ayni) 2.500,00 22.04.2009 abe 22042008 g E B
deneme . Okula Yapilan 164852/77- TR T
» deneme halil Bagislar (Ayni) 250,00 22.04.2009 AR 22042008 g R
. deneme ¥V RALL Igletilebilir Alan SANAMN AN 2004 2000 8541 mnaonno B 5T A

Ekran 20- Boliim 2 — Islem Tipi Bilgileri

Alan 2 : Bu alanda bulunan ok isaretine basarak islem tiiriine ait detayli bilgileri
gorebileceginiz (Bkz. Ekran 21- Bslim 2 — Islem Tipi Bilgileri) satirlar agilir.

Gelir Diizenleme Listesi

Satun baghklann bu balime tagiyarak gruplama yapabilirsiniz.

]I;:Illamu Odeyen Islern Tipi ?r:ijeme Miktan _?::;?E Evrak Mo "IE:::i

v j:::g: AYSE GUL I':;;';ﬂ?:fﬁ 500000 22042009 3827457266 22042008 By L &
Islem Tanim | Miktar | Birim | Birim Fiyat (TL) [ Satir Teplam (TL) N Aciklama E
Hizli Bagis Islerleri 1 Makit 5.000,00 5.000,00 E
Kesinti Tarim ‘ Miktar | Birim ‘ Birim Fiyat (TL) ‘ Satir Toplamn (TL) E

Kaydin Kesinti Detayl Bulunmarmaktadir

Ekran 21- Boliim 2 — Islem Tipi Bilgileri

Acilan satirlarda “Islem Tamim” islem tiiriini, “Miktar” islem tiiriiniin adedini,
“Birim” islem tiriiniin birimini, “Birim Fiyat(TL)” toplam gelir miktarinin kesintisiz



tutarmni, “Satir Toplam” her bir gelir isleminin miktarini, “Agiklama” gelir islemi ile ilgili
kayit esnasinda eklenen bilgileri belirtir.

“Kesinti Tamim” kesintinin nereden yapildigini, “Miktar” yapilan kesintinin adedini,
“Birim” kesintinin birimini, “Birim Fiyat(TL)” toplam kesintinin tutarini, “Satir Toplam”
Her bir kesintinin miktarin1 géstermektedir.

Islem tiiriine ait detayl bilgilerin bulundugu satirlar1 kapatmak isterseniz ayni yerde
bulunan ok isaretine tekrar basmaniz yeterli olacaktir.
Alan 3: Bu alanda ayni satirda bulunan gelir islemini (E.H-Sil) diigmesine basarak

silebilirsiniz. “E.lb.sl"’ diigmesine basmaniz durumunda onay ekrani (Bkz. Sekil 50- Boliim 2 —
Onay FEkrani) karsmiza gelecektir. “Tamam” diigmesine bastiginizda silme isleminiz
gerceklesecek, “Vazgec” diigmesine bastiginizda silme isleminiz iptal edilip gelir diizenleme
listesi ekranina geri doniilecektir.

6 Kayd silmek istediginizden emin misiniz?

Tamem | vazoes |

Sekil 50- Boliim 2 — Onay Ekrani

Alan 4: Bu alanda ayni satirda bulunan gelir islemine ait bilgileri ('-ﬁ-diizenleme)

hi =
s ED)

diigmesine basarak diizenleme talebinde bulunabilirsiniz. “2%=” diigmesine basmaniz
durumunda “Diizenleme Talebi” (Bkz. Sekil 51— Béliim 2 —Diizenleme Talebi) ekrani
karsiniza gelecektir.

Diizenleme Talebi Giktis: = o X

Ad - deneme deneme

Soyad:
Kurum: &nkara Atatlrk Lizesi
Modiil: Clullar Moddla

Mesaj: -

[osvan|

Sekil 51— Boliim 2 —Diizenleme Talebi
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Bu ekranda diizenleme talebinize ait iletinizi yazarak “Devam” diigmesine
bastiginizda “Diizenleme Talep Formu” (Bkz. Sekil 52 — Boliim 2 — Ornek Diizenleme Talebi
Ciknist ) karsiniza gelecektir.

Diizenleme Talebi Ciktisi = % o X

| v

£B1TIM g
S
o
J:

1?“*

Tarih: 24.04.2009

‘5,\. j KaytNo: 119556

T.C.
ANKARA IL MiLLI EGITIM MUDURLUGU
Ankara Atatiirk Lisesi
Okullar Modiili
ANKARA CANKAYA ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
Asadida bilgileri bulunan islemde hata yapilmistir.

S0z konusu hatanin midariiginizce dizeltilmesi hususunda bilgilerinizi ve
geredini arz ederim.

ABC ABC
Okul Madart
Odeyen Adi ATATURK ANADOLU LISESI
Odeyen Adresi : ATATURK ANADOLU LISESI
Odeme Tarihi : 06.04.2009
Odeme Miktan : 465,00 YTL
Evrak No : 45
Aciklama :
islemAch Milktar Birim Fiyat Satr Toplami Aciklama
Uluslarasi Fon Geliri 1 465 TL 465 TL
ligili : ATATURK
ANADOLU LISESI
0

print/Duzenleme_gelir.aspxild=168

Sekil 52 — Boliim 2 — Ornek Diizenleme Talebi Ciktist

Bu ekrandan “Formu Yazdir” diigmesine bastiginizda diizenleme talep formunuz
yazdirilacaktir.

Ciktis1 alman bu form ile birlikte, il/flge Milli Egitim Miidiirliigii’ne 1 (bir) ay i¢inde
diizeltme basvurunuzu yapabilirsiniz. Il/llge Milli Egitim Miidiirliigiince degerlendirmeye

alman diizeltme islemi gergeklestirildiginde, miidiirlik¢e ilgili diizeltmeye ait “diizeltme
formu” verilecektir.

Alan 5: Bu alanda bulunan (:i -Yazdir) diigmesine basarak satirda bulunan gelir

isleminin bilgilerini yazdirabilirsiniz. R diigmesine bastigimzda islem kaydimza ait
olusturulan formu imzalayan se¢imi ekranmi gelecektir. (Bkz. 2.1.1.1.Ayni Gelir Islemleri —
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Kaydet ) “Imzalayan Adi” kismindan, sisteme kayithi imza yetkisi bulunan kullanicilardan
seciminizi yapabilirsiniz. “Tamam” diigmesine bastiginizda, islem kayit ¢iktisi ekranindan
“Formu yazdir” kismina basarak ¢iktimizi alabilecek, “Iptal” diigmesine bastiginizda
yazdirma isleminiz iptal edilecektir. (Bkz. Sekil 53- Béliim 2 — Gelir Kayit Ciktist Ekrant).

Gelir Koyt ikt [ Tr— Ly ¢
= Vo e
| VAT |
A ‘
o € Tanh 24.04.2009 |

k J Kayit No 119556

Ankara Atatiirk Lisesi
Okullar Modili

Asafida brigilen buunan kigi / kurum / kurulustan bebrtiden miktariarda gelir / bads

ammistir

Odeyen Adi ATATURK ANADOLU LISESI

Odeyen Adresi ATATURK ANADOLU LISES!

Odeme Tanhi 06 04 2009

Odeme Miktan 465,00 YTL -

Sekil 53- Boliim 2 — Gelir Kayit Ciktist Ekrani

2.2.2. Gider Diizenleme Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Diizenleme”
islemi se¢ilir ve “Gider Diizenleme L.istesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde gider diizenleme listesi secimi yapildiktan sonra karsiniza
gelecek olan ekran “Ekran 22- Béliim 2 - Gider Diizenleme Listesi” kisminda goriildiigii gibi
olacaktir.

Gider Diizenleme Listesi

E.595"1'1PPE"."E'E‘E'U'.?E'.b.':l';""f”.?515.'3'.’3.'5'.‘.9."2'P'.E.TE‘."‘.EPPP.i'lrEi.”.iz.'.................................................
Kullanici - - = Oderne Miktan | Odeme Evrak | Kayit
Ad Enen giem Tips (L) Tarihi No Tarihi
eern g Biligim Araglan
Boes SEMEME L cecccccooc Bakim Onanim 600000 22042008  leg3
m_..* deneme . .
meE. Giderleri
2 . : 3 5
Y deneme  opeBEBEES Viyecek velgecek 4500000 22042009 25 22042000 Ty 7 B
deneme Alirmi
y  dememe Yayin ve Basim 3000000 22042008 456456 22042009 T & &
deneme Giderleri - -
deneme Basili Yayin ve )
8 asd asd Matbu Evrak 1200000 22042009 45al3c 22042000 Ty oF &
deneme - -
Alimlarn
deneme Biro Malzemeleri - = R
, abe 50000 22042008 456123 22042008 | T O @
deneme Al - -

Ekran 22- Boliim 2 - Gider Diizenleme Listesi
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Gider diizenleme listesi ekraninda bulunan listenin siitunlarn “Kullanict Adr”,
“Odenen”, “Islem Tipi” , “Odeme Miktar1 (TL)” , “Odeme Tarihi” , “Evrak No” ve
“Kayit Tarihi” olarak adlandirilmistir.

“Kullanict Adi”  siitununda; kaydi yapan sistem kullanicisinin adi ve soyadi,
“Odenen” siitununda, ddemenin yapildig1 kaynagin adi; “Islem Tipi” siitununda, kullandiginiz
modiilde se¢mis oldugunuz gider isleminin tiirii gosterilmektedir. Islem tiiriine ait detayl
bilgiyi Alan 2°de bulunan ok isaretine basarak gérebilirsiniz (Bkz. Alan 2) . “Odeme Miktari
(TL)” siitununda yapilan 6demenin tutar1 ve slitunun en alt satirindaki “Sayfa Toplami”nda
listede bulunan her bir ddemenin toplamini; “Odeme Tarihi” siitununda gider islem kaydmni
gerceklestirirken belirlemis oldugunuz evrak tarihi; “Kayit Tarihi” siitununda ise kayit
islemini gerceklestirdiginiz tarih giin.ay.yil olarak gdsterilmektedir. “Evrak No” siitununda
gider islem kaydi esnasinda kaydetmis oldugunuz evrakin numarasi bulunmaktadir.

Gider diizenleme listesi ekraninda islem yapabileceginiz 5 (bes) alan bulunmaktadir.
Bu alanlardan 3. , 4. ve 5. de bulunan diigmeler farenizle lizerlerine geldiginizde pasif (’-‘i:,'
7 %) halden aktif (19,2 ) hale gececektir.

Alan 1 : Listeleme yaptiktan sonra ¢ikan bilgileri kendi iginde gruplamak isterseniz;
stitun basliklarini yukarida "Siitun bashklarin1i bu béliime tasiyarak gruplama

yapabilirisiniz." yazan boliime siiriikleyerek gruplayabilirsiniz. (Bkz. Ekran 23— Boliim 2 -
Gider Diizenleme Listesi)

Gider Diizenleme Listesi

| Situn baghklann bu bﬁluﬁetwﬁmk gruplama yapabilirsiniz.

}

Kullanici Siglens - = Odeme Miktan | Odeme Evrak | Kayit
Ady S (L) Tarihi No Tarihi
deneme Bilisirm Araglan )
2 CCCCCCCCCC Bakim Onanm 6.000,00 @ 22.04.2009  leq3 22.04.2009 ﬁL:; o | R
deneme . ; -
Giderleri
deneme Yiyecek ve Igecek - irt S
2 BEBEBEEBEEEBE 4500000 22.04.2009 25 22042009 na ¥ R
deneme Alirmi -
PR deneme | Yaymn ve Basim 3000000 22042000 456456 | 22042000 f O &
deneme Giderleri -
q Basili Yayin ve )
b OEMEME L aid aed Mathus Furak 1200000 22047000 45413 22042000 B O e

Ekran 23— Boliim 2 - Gider Diizenleme Listesi

Alan 2 : Bu alanda bulunan ok isaretine basarak islem tiirine ait detayli bilgileri
gorebileceginiz (Bkz. Ekran 24— Béliim 2 — Islem Tipi Bilgileri) satir agilir.

Gider Diizenleme Listesi

Siatun baghklanm bu béldme tagryarak gruplama yapabilirsiniz,

Kullanici 6d ictern Tioi Odeme Miktan | Odeme Evrak | Kayrt
Adi =nen FiEm e (TL) Tarihi No Tarihi

1T deneme Biligim Araglan
=T CCCCCCCCCe Bakim Onanm 6.000,00 22042009  leqg3 2204.2009  Tia

S2aaa deneme

Giderleri
Islem Tarim } Milctar ‘ Birim | Birim Fiyat (TL) 1 Satir Teplam (TL) ] Agiklama
Gdranti Sistemleri Onarnmi 100 Adet 60,00 6.000,00 asd

Ekran 24— Béliim 2 — Islem Tipi Bilgileri




Acilan satirda “Islem Tanim” islem tiiriinii; “Miktar” islem tiiriiniin adedini; “Birim”
islem ayni ise tiiriini, nakdi ise “Nakit” olarak; “Birim Fiyat(TL)” toplam gider miktarini;

“Satir Toplam” Her bir gider isleminin miktarin1 ;“Aciklama” gider islemi ile ilgili kayit
esnasinda eklenen bilgileri belirtir.

Islem tiiriine ait detayl bilgilerin bulundugu satirlar1 kapatmak isterseniz ayni yerde
bulunan ok isaretine tekrar basmaniz yeterli olacaktir.

Alan 3: Bu alanda ayni satirda bulunan gider islemini (E'H-Sil) diigmesine basarak

r-

silebilirsiniz. “"” diigmesine basmaniz durumunda onay ekrani1 (Bkz. Sekil 54— Béliim 2 —
Onay Ekrani) karsiniza gelecektir. “Tamam” diigmesine bastiginizda silme isleminiz
gerceklesecek, “Vazgeg” diigmesine bastigiizda silme isleminiz iptal edilip gider diizenleme
listesi ekranina geri doniilecektir.

e Kayd silmek istedidinizden emin misiniz?

CTamem | vazoes |

Sekil 54— Boliim 2 — Onay Ekrani

Alan 4: Bu alanda ayni satirda bulunan gider islemine ait bilgileri ('-ﬁ-diizenleme)

hi =
e ED)

diigmesine basarak diizenleme talebinde bulunabilirsiniz. “%=” diigmesine basmaniz
durumunda “Diizenleme Talebi” (Bkz Sekil 55— Boliim 2 — Diizenleme Talebi.) ekrani
karsiniza gelecektir.

(5]
o]
3

Diizenleme Talebi Giktisi =

Ad - deneme deneme

Soyad:
Kurum: &nkara Atatirk Lizesi
Modiil: Ckullar Meddla

Mesaj: -

[oeva|

Sekil 55— Béliim 2 — Diizenleme Talebi
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Bu ckranda diizenleme talebinize ait iletinizi yazarak “Devam” diigmesine
bastiginizda “Diizenleme Talep Formu” (Bkz Sekil 56 —Boliim 2 — Ornek Diizenleme Talebi
Ciknist ) karsiniza gelecektir.

Drererberme Tubebi Cdctiv i o ] X

|»

Foomy Yo

..-""“'-.,‘ Tanh 24 04 2008
K % Kayt No 119556

T.C.
ANKARA L MILLT EGITIM MUDURLOGO
Ankara Atatiirk Lisesi
Okullar Modii

ANKARA CANKAYA ILCE MILLI EGITIM MUDURLODGU
Asagida bikgilen bulunan islemde hata yapdmiste

SO2 konusu hatann madordndinuzee dazeliimesi hususunda bilgilenniz) ve
geradini arz edenm

ABC ABC
Okul MOdond
Odenen Ac Menhmet Ogretmen
Odenen Adresi danca
Odeme Tanhy 13.04 2009
Odeme Miktan 1.250,00 YTL
Ewvak No 61377
Agklama
iglem &0 M Bitkm Fyat Satr Toplam Apkama
PEESONE Maag Doemeken 1 1250TL 1250TL

kb - Mehmet Ogretmen

print/Duzenleme_gebr atexlld=168

Sekil 56 —Boliim 2 — Ornek Diizenleme Talebi Ciktisi

Bu ekrandan “Formu Yazdur” diigmesine bastiginizda diizenleme talep formunuz
yazdirilacaktir.

Ciktis1 alman bu form ile birlikte, il/llce Milli Egitim Miidiirliigii’ne 1 (bir) ay icinde
diizeltme basvurunuzu yapabilirsiniz. il/llce Milli Egitim Miidiirliigiince degerlendirmeye
alman diizeltme islemi gergeklestirildiginde, miidiirlikk¢e ilgili diizeltmeye ait “diizeltme
formu” verilecektir.

Alan 5: Bu alanda bulunan (-:i-YaZdlr) diigmesine basarak satirda bulunan gider

isleminin bilgilerini yazdirabilirsiniz. ““#” diigmesine bastigimzda islem kaydimza ait
olusturulan formu imzalayan secimi ekrani gelecektir. (Bkz. 2.1.1.1.Ayni Gelir Islemleri —
Kaydet ) “Imzalayan Adr” kismindan, sisteme kayithi imza yetkisi bulunan kullanicilardan
seciminizi yapabilirsiniz. “Tamam” diigmesine bastiginizda, islem kayit c¢iktis1 ekranindan
“Formu yazdir” kismma basarak ¢iktinizi alabilecek, “Iptal” diigmesine bastigimzda
yazdirma isleminiz iptal edilecektir. (Bkz. Sekil 57— Béoliim 2 — Gider Kayit Ciktist Ekrant)
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Gider Kayrt Ciketisi = g

\V\}gsmug,% Tarih:  24.04.2009
+
Kayit No: 119556

o
e

hwrd

o

Ankara Atatiirk Lisesi
Okullar Modiilii

Asagida bilgileri bulunan kisi / kurum / kurulusa belirtilen miktarda tdeme abc
abcabc subesi 123123123 numaral hesaptan yapilmistir.

Odenen Adi : Mehmet Odretmen
Odenen Adresi : darca

Odeme Tarihi : 13.04.2009
Odeme Miktan : 1.250,00 YTL

Foveole Blo - AT

Sekil 57— Boliim 2 — Gider Kayit Ciktist Ekrani
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BOLUM III.
LISTELEME ISLEMLERI
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3. Listeleme Islemleri

TEFBIS sistemi dahilinde Gelir-Gider Listeleme islemleri “Gelir Tiim Listesi” ,
“Gider Tiim Listesi” , “Aylik Gelir — Gider Listesi” , “Kaynak Tipine Gore Gelir — Gider
Listesi” , “Tarih Araligina Gore Gelir — Gider Listesi” , “Islem T ipine Gore Gelir — Gider
Listesi”, “Faaliyet Koduna Gore Gelir Gider Listesi” olarak 7 (yedi) ana tipten olusmaktadir.

3.1. Gelir Tiim Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Gelir Tiim Listesi” kategorisi igaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Gelir Tiim Listesi se¢imi yapildiktan sonra karsiniza gelecek
olan ekran “Ekran 25 -Béliim 3 — Tiim Gelir Listesi- 1”” kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Tiim Gelir Listesi

illar : Seginiz -

TOPLAM GELiR MIKTARI:

Ekran 25 -Boliim 3 — Tiim Gelir Listesi- 1

Listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz yilin
secimini “Yullar” alanindan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 58 - Boliim
3 — Yil Se¢imi)

Seciniz | v

Sekil 58 - Béliim 3 — Yil Se¢imi

Y1l se¢iminizi yaptiktan sonra il (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza

“Ekran 26 — Boliim 3 — Tiim Gelir Listesi - 2" ekran1 gelecektir.

Tim Gelir Listesi

Yikar
Sitan bagidans by bakime tagryerat grgrlama yapehiening.
- : Odemne Mittan -
Kutano Adi Faelyet Nedo Odeyen Igem Tigi n‘:r' Oderme Tashy Evrak No Cayet Tandd
seaw bl __ | e LELL
0 = deeme denane AST Aufa Y dun Badghar ey 100000  G1LI42005 THHIS3 1 =8
anny - - [ -
’ denane Seneme BAALAN DENEVE DRepant ietme gedn X 20800 b ) 1208000 2
Melis NOHUTCL 1531 TR AR Gpanciye Yapden Eadala (Ayni Nom 1 Ul 2
denerne Senerme wudad D Yapeban Eagelar [Aymy 1090 84 Miml 8 04 2000
denemne dereme LA AYSE GUL Hiok Sa [peme 1900 LM 000 X 4] § 06, 2008 *
v 1
TOPLAM GELIR MIKTARI:
JA.173.00 11

Ekran 26 — Boliim 3 — Tiim Gelir Listesi - 2
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Bu ckranda bulunan ok isaretine bastiginizda gelir islemin detayl bilgilerini (Bkz.

Gelir — Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz. “-i”dﬁgmesine bastiginizda
yazdirma islemini (Bkz. Gelir — Gider Diizenleme Listeleri — Alan 5) yapabilirsiniz.

x

« Excel Aktar

Goriintlilenen listeyi, ” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

A

« FOFAKar > (pDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) biciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Acilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acabilirsiniz.

3.2. Gider Tium Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Gider Tiim Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Gider Tiim Listesi se¢imi yapildiktan sonra karsiniza gelecek
olan ekran “Ekran 27 -Béliim 3 — Tiim Gider Listesi -1” kisminda goriildigii gibi olacaktir.

Tiim Giderlerin Listesi

willar : Seginiz M

Ekran 27 -Boliim 3 — Tiim Gider Listesi -1

Seginiz W

Listeleme islemini gerceklestirmek istediginiz yilin se¢imini
“Yillar’ alanindan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 59 - Boliim 3— Yil
Secimi)

Sekil 59 - Boliim 3— Yil Se¢cimi

o

Listele

Y1l se¢iminizi yaptiktan sonra > (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza
“Ekran 28 — Boliim 3 — Tiim Gider Listesi - 2" ekran1 gelecektir.

Tiim Giderlerin Listesi

Wiar: 3

Sifun baghicienms bu balime Sagyarzk gruplama yepebilsne.

< 0 Al -
Killame Adk Fadiyet Kod Gderen | IemTip :T‘:]““ 8 e Toli BrkNo | KatTarii
o] = . (L]
ah = denzmedmeme 821313383 & Persord Guder ve Odemelen 18325 (556200 iB 5062060 2. -
183120011 _
1330280M

Ekran 28 — Boliim 3 — Tiim Gider Listesi - 2



Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda gelir islemin detayli bilgilerini (Bkz.

Gelir — Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz. ““#” diigmesine bastiginizda
yazdirma islemini (Bkz. Gelir — Gider Diizenleme Listeleri — Alan 5) yapabilirsiniz.

«| Excel Aktar

Goriintlilenen listeyi, ” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

A

« FOFAKar > (pDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) biciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Acilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acabilirsiniz.

3.3.  Aylk Gelir — Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Ayhk Gelir — Gider Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Aylik Gelir — Gider Listesi secimi yapildiktan sonra karsiniza
gelecek olan ekran “Ekran 29 -Boliim 3 — Aylik Gelir — Gider Listesi” kisminda goriildigi
gibi olacaktir.

Ayhk Gelir/Gider Listesi

.
i‘r’|l|ar: Seginiz i 1

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktan:
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar:
Gelir/ Gider islem Farla:

Diénem Oncesi Bakiye:
Ekran 29 -Boliim 3 — Aylik Gelir — Gider Listesi

Bu alanda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Seginiz W

SECiniz Alan 1 : Listeleme islemini gerceklestirmek
istediginiz yilin se¢imini bu alandan yapabilirsiniz.( Bkz.
Sekil 60 — Boliim 3 — Yil Se¢imi)

Sekil 60 — Boliim 3 — Y1l Segimi

Alan 2 : Bu alanda ise listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz ayin segimini
yapabilirsiniz.

&

«| Listele

Yil ve Ay sec¢iminizi yaptiktan sonra > (Listele) diigmesine bastiginizda
karsiniza “Ekran 30 — Boliim 3 — Aylik Gelir — Gider Listesi” ekran1 gelecektir.
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Ayhk Gelir/Gider Listesi

Yillar ; 04 N

Aydar: Nisn

Sirun bagiicenns By belime t2gyarsk gruplama yapabfrsne.

Kullasrs A0 Falyetfods | KaptTip  OdyeOden= | HemTp Gl Mitan (L} | GiderMittan | OdemeTadhi EorckNo | Kt Tarhi
m
By densmedmeme ! Gelr adasd Cfeudz ¥apdan Bajpglar (Aymi] 1160 Pl R EC R ) Hnnd UECR))
[ : : gerame denzme - G A5D Tlonla Yagdan Bagegler [ymd 200 080 Q108209 3545 Q1082600
Belirtien Tariste Toplam Gelir Mktar: 3.05000TL
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktan: 0,001
Gelir/ Gider islem Fark: 3.050,00 1L
Danem Oncesi Bakige: 275000 T

Ekran 30 — Boliim 3 — Aylik Gelir — Gider Listesi
Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda islemin detayl bilgilerini (Bkz. Gelir —
Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.

« Excel Aktar

Gorlintiilenen listeyi, ” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

A

«{_PDF Akdar p» (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) bi¢ciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Acilan onay penceresindeki se¢iminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya agabilirsiniz.

3.3.1. Aylik Gelir Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Aylik Gelir Listesi” kategorisi igaretlenir.

Modiiliin meniistinde Aylik Gelir Listesi secimi yapildiktan sonra karsiniza gelecek
olan ekran “Ekran 31 — Béliim 3 — Aylik Gelir Listesi” kisminda goriildiigi gibi olacaktir.

Ayhk Gelir Listesi

illar : Seginiz i1
!l‘ll‘ll‘Il‘ll‘ll‘Il‘lll.ll.ll.ll.ll.ll.ll.ll..
=Aylar : Seginiz 'E 2

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktar:
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar:
Gelir/ Gider islem Farka:
Diinem (ncesi Bakiye:
Ekran 31 — Boliim 3 — Aylik Gelir Listesi

Bu alanda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.
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Seginiz W

Alan 1 : Listeleme islemini ger¢eklestirmek istediginiz
yilin se¢imini bu alandan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 61 — Béliim
3 — Yil Secimi)

SECinIZ

Sekil 61 — Béliim 3 — Yil Se¢imi

Alan 2 : Bu alanda ise listeleme islemini gerceklestirmek istediginiz aymn segimini
yapabilirsiniz.

Listele

Y1l ve Ay secimlerinizi yaptiktan sonra ” (Listele) diigmesine bastigiizda
karsiniza “Ekran 32 — Boliim 3 — Aylik Gelir Listesi” ekrani gelecektir.

Yifar 0%
Ayl Ns=
Siften baghianm bu bolme tagyerzk gruplema yapabiisiniz
Kullzmo Ads Fadiyet Kodu Kyt Tpi Odsyzn KeaTip OdemeMican  Odems Tarhi Evrak Mo Koyt Tanhe
m
E b : densme deneme - ER 25 Dbzl Yapelas Bage us 01200
dememe densme . GHE 353 2ad 1050; i) 3ml 21,04 008
Belrtilen Tarihte Toplem Gefir Mikdar: 3.050,00TL
Befirtien Tariite Toplam Gider Mitar 300,00 TL
Gelir/ Gider idlem Farke 2.750,00 TL
Dénem Oncesi Bakiye: 2750,08 1L

Ekran 32 — Béliim 3 — Aylik Gelir Listesi

Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda isleminin detayli bilgilerini (Bkz. Gelir —
Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.

« Excel Aktar

Goriintiilenen listeyi,

A

« POF AKar > (pDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) biciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Agilan onay penceresindeki se¢iminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya agabilirsiniz.

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

3.3.2. Aylik Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi secilir ve “Ayhk Gider Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Aylik Gider Listesi se¢imi yapildiktan sonra karsiniza gelecek
olan ekran “Ekran 33 — Béliim 3 — Aylik Gider Listesi” kisminda goriildiigii gibi olacaktir.
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Ayhk Gider Listesi

illar : Seciniz ~:1
:IlllllIllIllIllIllIllIIIIllllllllllllllllllllll‘.
sAylar Seginiz 12

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktar:
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktari:
Gelir/ Gider islem Fark:

Diinem Oncesi Bakiye:

Ekran 33 — Boliim 3 — Aylik Gider Listesi

Bu alanda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Seciniz | v

Alan 1 : Listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz
yilin se¢imini bu alandan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 62 — Béliim
3 — Yil Seg¢imi)

Sekil 62 — Boliim 3 — Y1l Se¢imi

Alan 2 : Bu alanda ise listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz ayin segimini
yapabilirsiniz.

N

Listele

Y1l ve Ay secimlerinizi yaptiktan sonra ”” (Listele) diigmesine bastiginizda
karsiniza “Ekran 34 — Boliim 3 — Aylik Gider Listesi” ekran1 gelecektir.

Aylhk Gider Listesi

Yifar : 0%

Aylar Hariran

S baghicenme 2u bollme tagyarsk graplama yapebiise.

Kullanaci A Faafiyzt Kodu Kayz Tpi Odenzn klenTip OdemeMitzn | Odeme Tariti Evvakc No Kyt Tashi
2]
:. 3 ®  densme dememe B3131338 GDER EH Pesond Gider ve Odemeles 1331200 95052009 ' U505 2005
-
Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Midar: 123,00 TL
Befirtien Tarihte Toplam Gider Miktarc 123312,00TL
Gelir/ Gider iglem Farkc -123.189,00 TL
Danem Oncesi Bakiye: 45439,06 TL

Ekran 34 — Boliim 3 — Aylik Gider Listesi

Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda isleminin detayli bilgilerini (Bkz. Gelir —
Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.

« Excel Aktar

Gorlintiilenen listeyi,

A

« POF Aktar

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

” (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) biciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Acilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acabilirsiniz.
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3.4. Tarih Aralhigma Gore Gelir - Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Tarih Araligina Gore Gelir/Gider Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Tarih Araligina Gore Gelir/Gider Listesi se¢imi yapildiktan
sonra karsiniza gelecek olan ekran “Ekran 35 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gore Gelir/Gider
Listesi — 1” kisminda gorildigi gibi olacaktir.

Tarih Araligina Gire Gelir/Gider Listesi

AUSEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEsEEEEEEs emmmmnn
*Basglangig Tarihi Latfen Tarih Seg

iBiti Tarihi Litfen Tarih S . 2

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktan:
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar:
Gelir/ Gider islem Farla:

Diénem Oncesi Bakiye:
Ekran 35 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gére Gelir/Gider Listesi — 1

Bu alanda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Alan 1 : Listeleme islemini gergeklestirrpek istediginiz tarih araliginin baslangic
tarihini secebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Islemleri — Takvim)

Alan 2 : Listeleme islemini gerge_:klestirmek istediginiz tarih araliginin bitis tarihini
secebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Islemleri — Takvim)

Listele

Baslangic ve bitis tarihi secimlerinizi yaptiktan sonra > (Listele) diigmesine
bastiginizda karsiniza “Ekran 36 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gére Gelir/Gider Listesi — 2
ekran1 gelecektir.

Tarih Arahgina Gore Gelir/Gider Listesi

Basang; Tanhi 01362008 B

Bigs Tarhi 8162005

Kuflassc Ach Tafelods | KaytTip OdyeyOdenss | KemTi et Mkdan (TL) ;‘:f""‘“‘" GdemeTaiti | EvkMe Kays Tardhi
Gider = Personel Gider ve Odemdleri oM IB3W (56208 15 (526200
[ AVE G Hiz4 Baggs Irlerer 1310 000 05062000 ISIN 050520
Befirtilen Tarite Toplam Gelir Miktar: 13,001
Belirtien Tarhte Toplam Gider Miktan: 12331200
Gelir/ Gider iglem Fark: -123.18900 L
Dinem Oncesi Bakiye: 7775800 TL

Ekran 36 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gore Gelir/Gider Listesi — 2

Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda gelir islemin detaylh bilgileri (Bkz. Gelir
— Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.
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«| Excel Aktar

Goriintlilenen listeyi,

A

« FOF AKar > (pDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) biciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Acilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acgabilirsiniz.

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

3.4.1. Tarih Arahgina Gore Gelir Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Tarih Araligina Gore Gelir Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisinde Tarih Araligmma Gore Gelir Listesi se¢imi yapildiktan sonra
karsiniza gelecek olan ekran “Ekran 37 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gore Gelir Listesi — 17
kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Tarih Arahigina Gore Gelir Listesi

=Baslangig Tarihi

2 Bitis Tarihi

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktar::
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar:
Gelir Gider islem Fark:

Diinem {ncesi Bakiye:
Ekran 37 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gére Gelir Listesi — 1

Bu alanda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Alan 1 : Listeleme islemini gerceklestirmek istediginiz tarih araliginin baslangig
tarihini segebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Islemleri — Takvim)

Alan 2 : Listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz tarih araligmin bitis tarihini
secebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Islemleri — Takvim)

Listele

Baslangic ve bitis tarihi secimlerinizi yaptiktan sonra ”” (Listele) diigmesine
bastiginizda karsimiza “Ekran 38 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gore Gelir Listesi — 2" ekrani
gelecektir.
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Tarih Arabgma Gore Gelir Listesi

Saslangg Tarhi 32052008 =]
8itis Tanh 705008 B
Satun bagiidanm be boiim: tegyarek gplama yapetficaniz
< Odarr =
Yulzno &4 Faafyet Kodu Kaypt Tipe ODdgyen EemTei ‘:fm Kt Odeme Tanki EmatNo Kaet Tasht
l. "y - o = & = re - s -
» ¥ g=emedensme IREPRISRiE] GHIR AYSEGE Hh Bajg Feni= 186 5052008 Rrsae: 5E2008
T 3 355
Belirtien Tarhte Toplam Gelir Niktan: 13061
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar: 123312000
Gelir/ Gider islem Farkr: -123.180,00 TL
Danem (ncesi Bakiye: 77.750.80 TL

Ekran 38 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gore Gelir Listesi — 2

Bu ekranda bulunan ok igaretine bastiginizda gelir islemin detayli bilgileri (Bkz. Gelir
— Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.

«| Excel Aktar

Gorilintiilenen listeyi,

A

« POFAKEr b (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) bigiminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Agilan onay penceresindeki se¢ciminize gére dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya agabilirsiniz.

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

3.4.2. Tarih Arahgina Gore Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi secilir ve “Tarih Arah@ima Gore Gider Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Tarih Araligima Gore Gider Listesi se¢imi yapildiktan sonra
karsiniza gelecek olan ekran “Ekran 39- Boliim 3 — Tarih Araligina Gore Gider Listesi — 17
kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Tarih Araligina Gire Gider Listesi

=Bazlangig Tarihi

LSsssssEsEsEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Bitis Tarihi . Lifen T

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktar:
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar:
Gelirf Gider islem Farla:

Diinem Oncesi Bakiye:
Ekran 39- Béliim 3 — Tarih Araligina Gére Gider Listesi — 1

Bu alanda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Alan 1 : Listeleme islemini gergeklestirmek istedifiniz tarih araliginin baslangig
tarihini secebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Islemleri — Takvim)
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Alan 2 : Listeleme islemini ger.(;eklestirmek istediginiz tarih aralifinin bitis tarihini
secebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Islemleri — Takvim)

Listele

Baslangi¢ ve bitis tarihi se¢imlerinizi yaptiktan sonra ” (Listele) diigmesine
bastiginizda karsiniza “Ekran 40 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gére Gider Listesi — 2" ekrani
gelecektir.

Tarih Araligina Gére Gider Listesi

Bagiangy; Tanhi 01 6.2000

1] I

s T Mo

n bagiidanns du boilme t2gyerek gruplemi yapebirsie

DOdame Mitan

Kuflanics Ady Fadliy= Kodu Kzt T Odenzn KlemTip T Cdeme Taniti Ewrak Mo Kyt Tashi
a.':' denzms deneme BI31338 GDER £ Pesone Gidzrve Odemel= 1331750 35052008 13 B0
Befrtilen Tarihte Toplam Gelir Mitar 123,00 1L
Belirtien Tarhte Toplam Gider Miktar 12331206 L
Gelir/ Gider iglem Farks -123.189,00 TL
Dénem Oncesi Bakiye: 77.750,00 TL

Ekran 40 — Boliim 3 — Tarih Araligina Gére Gider Listesi — 2

Bu ekranda bulunan ok igaretine bastiginizda gelir islemin detayli bilgileri (Bkz. Gelir
— Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.

« Excel Aktar

Goriintiilenen listeyi,

A

«( POF Akldar b, (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) bi¢iminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. A¢ilan onay penceresindeki se¢iminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya agabilirsiniz.

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

3.5. Kaynak Tipi Gelir — Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Kaynak Tipi Gelir — Gider Listesi” kategorisi igaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Kaynak Tipi Gelir — Gider Listesi se¢imi yapildiktan sonra
karsiniza gelecek olan ekran “Ekran 41 — Boliim 3 — Kaynak Tipi Gelir — Gider Listesi-1”
kisminda goriildiigii gibi olacaktir.
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Kaynak Tipi Gelir/Gider Listesi

#illar : Seginiz M
;gé'f;]:é'k.',;_-i'p.'i-'f.':-'-'.'-'-'.'-'-'.'-'.'E'é's-'i::f;'.'-'-'.'-'-'.'-'-'.'-'-'.'-';'.'-'E
El{aynak Tipi 2 : - E 2

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktar:
Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar::

Gelir/ Gider islem Fark:
Ekran 41 — Boliim 3 — Kaynak Tipi Gelir — Gider Listesi-1

Bu ekranda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Seciniz | v Alan 1 : Listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz yilin segimini
bu alandan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 63 — Boliim 3 — Yil Segimi)
Alan 2 : Kaynak Tipi Se¢imi’nde 3(ii¢) seviye se¢imi bulunmaktadir.

Sekil 63 — Boliim 3 — Yil Secimi

SE!;-IFIII SEQ'”'I ’ I;
Wl stanclag Seqiniz T.C Kirmlik Mo Ad Sovad
FLsImiL FLUrum ve
Fouruluglar X
Yeller
Eel Furum ve Furuluglar
Ermrk HrLm ve o, 12312312312 Shimet Oxtirk
Wuruluslar Dgrenciler
weErsl v onstim Eirimlsr . 1232312312 Ahimet Ozt[lrk
=il Toplam ':'.':'ruullurl PEFSDHElJ'OgI’E’[mEH
Lllu=l=mrsrs= Fouarum ve AHMET EMRE
Bur Ll Hayirseverler ISE20064E90
GETUNA,

ikl Male BEhirhklan
Kesirtiler Didier Gergek Kigier

FRndREARSAR Lknet Tovan

Tipl Tip 2 Tip 3

Sekil 64- Boliim 3 — Ornek Kaynak Tipi Secimi

Tip 1 : Listelemek istediginiz Kaynak Tipinin iist kategorisi (Seviye 1) bu segimde
bulunmaktadir. Bu se¢imi yaptiktan sonra Alan 3’ e gegebilirsiniz.

Tip 2 : Seviye 1’de yapmis oldugunuz sec¢imin alt kategorisi (Seviye 2)
bulunmaktadir.

Tip 3 : Bu kisim Tip 2 belirlendikten sonra agilir. Kaynak Tipi Se¢cimi’nde kaydetmis
oldugunuz kaynaklarin adlar1 bulunmaktadir.
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Seviye 1

= Seviye 2

Veli / Vatandas

Veliler

Ogrenciler
Personel/Ogretmen
Hayirseverler

Diger Gergek kisiler

Kamu Kurum ve Kuruluslari

Kamu Kurum ve Kuruluslari
Milli Egitim
Bakanligi Kurumlari

Ozel Kurum ve Kuruluslar

Ozel Kurum ve Kuruluslar

Ozerk Kurum ve Kuruluslar

Ozel Idareler
Ust Kurullar
Ozerk Kurumlar

Yerel Yonetim Birimleri

il Belediyeleri

Ilge Belediyeleri
Muhtarliklar

Diger Yonetim Birimleri

Sivil Toplum Orgiitleri

Dernekler
Vakaflar
Birlikler
Meslek Odalar
Sendikalar
Borsalar

Uluslararas1 Kurum ve Kuruluglar

YV VYV VVVIVVVVVVVVVVIVVYVIVIVYVVVYYYY

Uluslararas1 Organizasyonlar
Uluslararas1 Ozerk Kuruluslar
Uluslararas1 Ozel Kurum ve
Kurulusglar

Yurtdis1 Kamu Kurum ve
Kuruluslar

Yurtdis1 Yerel Yonetim Birimleri
Yurtdis1 Ozerk Kurum ve
Kuruluglar

Seviye 1 ve Seviye 2’deki bilgiler yukaridaki tabloda goriildiigii gibidir.

Secimlerinizi yaptiktan sonra

¢

&~

Listele

” (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza

“Ekran 42 — Béliim 3 — Kaynak Tipine Gore Gelir - Gider Listesi-2” ekran1 gelecektir.
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Kaynak T Gelir/Gider Listesi

Yilar:

Raygmak Tiph 1 Vel Vatands
Keaprak Tipi 2 ¢ Perored Dgretmen
Korpmak Tipt 3 ; Seginz

Fetun baghdarn ba bokime tagyank gruplama yepabinng

Oderme
Kl Ad FedwetKodi | KnTgi | OteyenOdeos e Toi ;;'" B e Tt ErskNe | KeptTaibi
Foll]
at = deneme deveme 3313133 iDER ' Penenel Geder se Odderrmbon 1331200 35062000 3 .06 2000
ana
SRS HI UM b Pagusion 15 ~ | 1 sayfeden L goruntuend, Keyt Liie ] srrm Toplem | et
Belrtilen Tasrihte Toplam Gellr Miktar: 200N
Bedrtien Taribte Toplam Gider Miktary 123.312,00 T
Gelir | Gider iglem Farky 123,312,00 11

Ekran 42 — Béliim 3 — Kaynak Tipine Gére Gelir - Gider Listesi-2

Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda islemin detayl bilgilerini (Bkz. Gelir —
Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.

«| Excel Aktar

Goriintiilenen listeyi, ” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

A

«{_PDF Akdar p» (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) bi¢ciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Agilan onay penceresindeki se¢ciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya agabilirsiniz.

3.5.1. Kaynak Tipi Gelir Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi se¢ilir ve “Kaynak Tipi Gelir Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Kaynak Tipi Gelir Listesi se¢cimi yapildiktan sonra karsiniza
gelecek olan ekran “Ekran 43 — Boliim 3 — Kaynak Tipi Gelir Listesi-1” kisminda goriildigi
gibi olacaktir.

Kaynak Tipine Gore Gelir Listesi

E‘r’lllar: Seginiz - E 1
=Kaynak Tipi 1 : Seciniz - 1
El(aynak Tipi 2 : - E
El{aynak Tipi 3 : - E 2

Belirtilen Tarihte Toplam Gelir Miktar:
Ekran 43 — Boliim 3 — Kaynak Tipi Gelir Listesi-1

Bu ekranda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.
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Seciniz |+ Alan 1 : Listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz yilin
se¢imini bu alandan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 65 — Boliim 3 — Yil
Secimi)

Sekil 65 — Boliim 3 — Y1l Segimi

Alan 2 : Kaynak Tipi Se¢imi i¢in (Bkz. Kaynak Tipi Gelir — Gider Listesi Alan 2)
kullandiginiz alandir.

N

«| Listele

Secimlerinizi yaptiktan sonra ” (Listele) diigmesine bastigimizda karsiniza
“Ekran 44 — Béliim 3 — Kaynak Tipine Gore Gelir Listesi-2” ekran1 gelecektir.

Kaynak Tipine Gare Gelir Listesi

Yifar : 609
Yaynak Tipi 1 Veb Vetandss
Kaynak Tipi 2 Dige Gergek Kgler
Kaynak Tipi 3 Segnz
Satun bagiidanmy du boiime fagyersk grupem: yapehisie
Kidlanc Ack Faligkods | KotTei  (Odeen | hiemTi “ﬂ‘z‘:’“ MiEm | eeTadi |GukNe | KatTa
;: E deneme deneme - &R ad zsd Ohosta Yaprlan Bajeglar {&ymi) 105000 OLM.20S Hinnd L2
EZ g T_ E Pageseesi 15 ~ | Isziadan] gonamidendt Loyt 1 del aran. Topam 1 iy
Belrtilen Tarihte Toplem Gelir Miktar: 1.050,00 TL

Ekran 44 — Boliim 3 — Kaynak Tipine Gore Gelir Listesi-2

Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda islemin detayli bilgilerini (Bkz. Gelir —
Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.

« Excel Aktar

Gorlintiilenen listeyi,

A

« FOF Akar > (pDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) bi¢giminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Acilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya agabilirsiniz.

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),
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3.5.2. Kaynak Tipi Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi segilir ve “Kaynak Tipi Gider Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Kaynak Tipi Gider Listesi se¢imi yapildiktan sonra karsiniza

gelecek olan ekran “Ekran 45 — Boliim 3 — Kaynak Tipi Gider Listesi-1" kisminda gortldigi
gibi olacaktir.

Kaynak Tipine Gore Gider Listesi

=Yillar : Seginiz 11
=Kaynak Tipi 1 : Seciniz - é
iKaynak Tipi 2 : - E
EKaynak Tipi 3 : -2

Belirtilen Tarihte Toplam Gider Miktar:
Ekran 45 — Boliim 3 — Kaynak Tipi Gider Listesi-1
Bu ekranda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Seciniz W

Alan 1 : Listeleme islemini gerceklestirmek istediginiz yilin
secimini bu alandan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 66 — Boliim 3 —
Yil Segimi)

Alan 2 : Kaynak Tipi Seg¢imi i¢in (Bkz. Kaynak Tipi Gelir —
Sekil 66 — Boliim 3 — Yl Segimi Gider Listesi Alan 2) kullandiginiz alandir.

Secimlerinizi yaptiktan sonra “\.ﬂ.l” (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza
“Ekran 46 — Béoliim 3 — Kaynak Tipine Gore Gider Listesi-2” ekran1 gelecektir.

Kaynak Tipine Gore Gider Listesi

Yibiar : a8
Kaynak Tipi1

¥aynak Tpi2

Kaynak Tipi3:

Sizun bashtianne du bolGme tagyerek gruplama yapebivsen

Kullanai Ady Faalfy=t Kodu Kyt Tpi Odenzn KeaTip ?T{:}r& ki Odeme Tariti Evrak Nz Kzyt Tashi
4 :.E deneme deneme B313338 GDER = Pessond! Giderve Odemeler 1331200 BBA00 32 B0
W eh1 [ vie i Pagese 15~ | Isapiadani qivamidendi Kzt 1 el s Topiam ] keye:
Befirtien Taribite Toplam Gider Miktarc 1233120011

Ekran 46 — Boliim 3 — Kaynak Tipine Gore Gider Listesi-2

Bu ekranda bulunan ok isaretine bastiginizda isleminin detayli bilgilerini (Bkz. Gelir —
Gider Diizenleme Listeleri — Alan 2) gorebilirsiniz.
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«| Excel Aktar

Goriintlilenen listeyi, ” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

A

« FOF AKar > (pDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) biciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Acilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acgabilirsiniz.

3.6. Islem Tipi Gelir Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi secilir ve “Islem Tipi Gelir Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Islem Tipi Gelir Listesi segimi yapildiktan sonra karsiniza
gelecek olan ekran “Ekran 47 — Béliim 3 — Islem Tipi Gelir Listesi-1” kisminda goriildiigii
gibi olacaktir.

Islem Tipine Gére Gelir Listesi

CA R AR AR R e AR AR .
E\r;llllgi;l:llllllllllllllllllsle lirlilzllllllllllllllll:E-?..
tslem Tipi 1 : Seciniz v
: P2
Islem Tipi 2 : -l
AN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEW -

Toplam Gelir Miktar:i: 0,00 TL
Ekran 47 — Béliim 3 — Islem Tipi Gelir Listesi-1

Bu ekranda listeleme islemi icin 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Seciniz v Alan 1 : Listeleme islemini ger¢eklestirmek istediginiz yilin se¢imini
Secini bu alandan yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 67- Béliim 3 — Yil Se¢imi)

Alan 2 : Islem Tipi Segimi’nde 2(iki) seviye segimi bulunmaktadir.

Sekil 67- Boliim 3 — Yil Secimi

Badizlarardimlar = Seginiz -

B Seciniz . . . coe .
Seciniz Okuia Yapian Bajisar (aym) Secim 1 : Listelemek istediginiz
Etkinlik Organizasyon Gelirleri Biirencive Yan Islem Tipinin ust kategorisi (SeVIye

grenciye Yapilan Yardimlar .
i Gl (Nakd) 1) bu se¢imde bulunmaktadir. Bu

. Oérenciye Yapian Bagiglar secimi yaptiktan sonra “Listele”
i—— (Aynd diigmesine basabilirsiniz.

Isletilebilic Alan Gelirleri Niinem Radig (Vel Rads) . .
i Secim 2 : Seviye 1’de yapmis

Okula apilan ¥ardimlar (Nakdi)

oldugunuz se¢imin alt kategorisi
(Seviye 2) bulunmaktadir.

Diger Bagislar/vardimiar

Secim 1 ) Se¢im 2
Sekil 68— Boliim 3 - Ornek Islem Tipi Secimi

Islem Listesi kullanici kilavuzu Ek-A’da belirtilen usteaek1 gioiair.

84



N

«f Listele

Sec¢imlerinizi yaptiktan sonra ” (Listele) diigmesine bastigimmizda karsiniza
“Ekran 48 — Béoliim 3 — Islem Tipine Gére Gelir Listesi-2” ekran1 gelecektir.

islem Tipine Gore Gelir Listesi

illar : 08 -
BemTip1: SxgglarYarhmizr v
KemTipgz: Secna x

Stun baghidanni bes b6kime tagyarak gplama yepabivan.

Ksber 2 fabdtols | |Epity | Odam Ko T f‘j‘f"“ o A ST P Yoyt Teci
p SELR A R 2000 (LHD3 BH6i
B531 978465 GHR W Ogrencye Yapian Bagrgar (i) MZ-m
- GHR #sdzsd (& dan Bageglar (Aymi) Hnnd
densme dmeme 1212383213 GHIF AYSEGOL Hdi Bajs Siemis [I45E2 BE08
DORDON T ik | L seyfedznt oimtiiend Kayt L ied amm, Topiam d kzyn
— 12{1173,00
Ekran 48 — Béliim 3 — Islem Tipine Gére Gelir Listesi-2
o ee . . . | r o .
Goriintiilenen listeyi, il (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

A

« POFAKEr b (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) bigiminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Ac¢ilan onay penceresindeki se¢iminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acabilirsiniz.

3.7. [Islem Tipi Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi se¢ilir ve “Islem Tipi Gider Listesi” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Islem Tipi Gider Listesi se¢imi yapildiktan sonra karginiza
gelecek olan ekran “Ekran 49 — Boliim 3 — Islem Tipi Gider Listesi-1” kisminda gorildigi
gibi olacaktir.

islem Tipine Gore Gider Listesi

illar : Seciniz -3 .1_
Hslem Tipi 1 : Seciniz i 2
sTslem Tipi 2 : vi

Toplam Gider Miktar: 0,00 TL
Ekran 49 — Béliim 3 — Islem Tipi Gider Listesi-1

Bu ekranda listeleme islemi i¢in 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Alan 1 : Listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz yilin se¢imini bu alandan
yapabilirsiniz.( Bkz. Sekil 69 — Boliim 3 — Yil Segimi)
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Seginiz v Alan 2 : Islem Tipi Secimi’nde 2(iki) seviye se¢imi bulunmaktadir.

Sekil 69 — Béliim 3 — Yil Se¢imi

: - B Secim 1 : Listelemek istediginiz
Genel Giderler i SEGINIZ : e . . o .
1 seon: Islem Tipinin st kategorisi
Genel Giderler . H :
litisim Giderleri (Seviye 1) bu se¢imde
Kirtasiye ve Blro Malzemesi Tanitm ve Temsil Agriama bulunmaktadir. Bu S€¢imi
Admlar Giderleri yaptiktan sonra “Listele”
Temizlik Malzemesi Alimlar Bina Sigortas Giderleri dﬁgmeSine basabilirsiniz.
Bakim Onarim Giderleri Secim 2 : Seviye 1’de yapmis
Enerj Almian oldu_gunuz secimin alt kategorisi
) (Seviye 2) bulunmaktadir.
Perzonel Gider ve Odemeleri
Mal we Malzeme Almlan

Se¢im I . Se¢im 2
Sekil 70 — Boliim 3 — Ornek Islem Tipi Se¢imi

Islem Listesi kullanici kilavuzu Ek-A’da belirtilen listedeki gibidir.

AN
Secimlerinizi yaptiktan sonra et (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza

“Ekran 50 — Béliim 3 — Islem Tipine Gére Gider Listesi-2” ekran1 gelecektir.

islem Tipine Gare Gider Listesi

Yillar : 05 ¥
KemTipil:

KemTipi2:

Satun bagkidann bu bakime tagsyami gruplama yepshilrsne,

Koo 24 fubefods  |KopTp  (Odmen | igemTy ;‘f’"‘ Mt | meTahi  |EwkBo. | Kapads
deseme denems B313338 B -3 Personsl Giger ve Odemden 1331200 (BI605 iB 556.230
E Z ; z E Pagesoe X~ | 1 seyfadan 3 ginmiuiend Kayt | del arem Toplam 1 ket
123312,00

Toplam Gider Miktan: -
Ekran 50 — Béliim 3 — Islem Tipine Gore Gider Listesi-2

« Excel Aktar

Gorlintiilenen listeyi,

A

«| POF Aktar

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),

” (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) bi¢ciminde dokiiman
olarak alabilirsiniz. Ac¢ilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acabilirsiniz.
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3.8. Faaliyet Koduna Gore Gelir Gider Listesi

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Listeleme”
islemi secilir ve “Faaliyet Koduna Gore Listeleme” kategorisi isaretlenir.

Modiilin meniisiinde Faaliyet Koduna Gore Listeleme se¢imi yapildiktan sonra
karsiniza gelecek olan ekran “Ekran 51 — Béliim 4 — Faaliyet Koduna Gore Listeleme - 17
kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Faalivet Koduna Gore Gelie /Gider Lintesi

M vel Koy =
EEEEssEEEEEssEEEEEEssmnemnnnn”

Tophamt Tutar

Ekran 51 — Boliim 4 — Faaliyet Koduna Gére Listeleme - 1

Karsiniza gelen ekranda faaliyet kodunu girebileceginiz alan bulunmaktadir. “Faaliyet
N
o~

Listele

Kodu” bilgisini girdikten sonra ” (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza “Ekran
52 — Béliim 4 — Faaliyet Koduna Gére Listeleme - 2” ekran1 gelecektir.

Faaliyet Koduna Gére Gelir /Gider Listess

Fasirpet ¥odu 12
Sastien bapbblanine B Eotime leprpeiak g leme yapsbidrime
Favipet Kok Kdlamo Ay Igtem Tip Geb Mktan (TU) - Ged Mktan (TL) | Odeme Toiv Bk Ne

LAma YE DRI 12300

Jorvat YILDURM Y n Q00 0408 oM W
2t YR OWRA 4 080
rreat VILOEIM 1512000 000 04062000 12333
Toplm Gelr - 71.463,00 TL
Toplam Gider = 000

Ekran 52 — Béliim 4 — Faaliyet Koduna Gére Listeleme - 2

«| Excel Aktar

Gortintiilenen listeyi,

Al
« FOFAKar > (PDF Aktar) diigmesine basarak Adobe Acrobat (.pdf) biciminde dokiiman

olarak alabilirsiniz. Ac¢ilan onay penceresindeki seciminize gore dokiimani bilgisayariniza
kaydedebilir veya acabilirsiniz.

” (Excel Aktar) diigmesine basarak Excel (.xls),
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BOLUM 1V.
RAPORLAMA ISLEMLERI
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4, Raporlama

TEFBIS sistemi dahilinde Gelir-Gider Raporlama islemleri “Aylik Raporlar” , “Tarih
Araligina Gére Raporlar” , “Kaynak Tipine Gére Raporlar” , “Islem Tipine Gore Raporlar”,
“Faaliyet Koduna Gore Gelir Gider Raporu” olarak 5(bes) ana tipten olusmaktadir.

4.1. Ayhk Raporlar

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Raporlar”
islemi secilir ve “Ayhk Raporlar” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Aylik Raporlar se¢imi yapildiktan sonra karsiniza gelecek olan
ekran “Ekran 53 — Béliim 4 — Aylik Raporlar” kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Aylik Gelir/Gider Listesi

2Yillar Seginiz -

= Aylar : Seginiz M

Ekran 53 — Boliim 4 — Aylik Raporlar

Seciniz Tt

Karsiniza gelen ekranda listeleme islemini gergeklestirmek

Seciniz | W

c;.k ] EEre— istediginiz “Ay” ve “Y1l” se¢imlerini yapabilirsiniz. (Bkz.
ubat - . veqes ..

Eﬂ_art Sekil 71- Boliim 3 - Ay —Y1l Segimi)

Mayis

Haziran (\ \

it < od

E'b"_l':ll . e e . «| Listele b . 1S 1
Ekim Seciminizi yaptiktan sonra (Listele) diigmesine
Arahk bastiginizda karginiza belirttiginiz y1l ve aydaki “Ekran 54 —

Sekil 71- Boliim 3 - Ay —Yil Se¢imi  Béliim 4 — Aylik Gelir — Gider Listesi” ekran1 gelecektir.
AYLIK GELIR / GIDER RAPORU
Kurum Adi 1 Ankara Atatirk Lisest

Ait Oldugu Ay : Hariran

Ait Oldugu Yl : 2009

ODEYEN/ FAALIVET ISLEM ISLEM EVRAK  ISLEM GELIR GIDER
ODENEN ADI KODU TiPi ADI NO TARIHI TUTARI TUTARI
(TL) (TL)
Hizh Bagis Islemleri Toplam : 123,00
AYSE GOL 1212213213 Gelir Huch Bags 3327458262 03/06/2009 123,00
Islemleri
Personel Gider ve Odemeleri Toplam : 123.312,00
ac 2331313323 Gider Personel Gider ve 123 03/06/2009 123.312.00
Odemeleri

Ekran 54 — Boliim 4 — Aylik Gelir — Gider Listesi
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4.2. Tarih Arah@ina Gore Raporlar

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Raporlar”
islemi segilir ve “Tarih Arah@ina Gore Raporlar” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Tarih Araligina Gore Raporlar se¢imi yapildiktan sonra karsiniza
gelecek olan ekran “Ekran 55 — Bolim 4 — Tarih Araligina Goére Raporlar” kisminda
goruldiigi gibi olacaktir.

Tarih Araligina Gire Gelir/Gider Listesi

-Ba;.langu; Tarihi Liatfen Tarih Seciniz

|‘||‘||‘||‘||‘||‘||‘||‘||‘||‘I|‘I|‘I|“|‘I|‘I|‘
-B|t|§. Tarihi Liitfen Tarih Segini

Ekran 55 — Bolunlz- — Tarih Araligina Gore Raporlar

Bu ekranda listeleme islemi igin 2 (iki) alan bulunmaktadir.

Alan 1 : Listeleme islemini gergeklestirmek istediginiz tarih araligimin baslangig
tarihini segebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Iglemleri — Takvim)

Alan 2 : Listeleme islemini ger_geklestirmek istediginiz tarih aralifinin bitis tarihini
secebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni Gelir Islemleri — Takvim)

« Listele s

Baglangic ve bitis tarihlerini segtikten sonra (Listele) diigmesine
bastiginizda karsiniza “Ekran 56 — Béliim 4 — Tarih Araligina Gore gelir — Gider Listesi”
ekran1 gelecektir.

TARIH ARALIGINA GORE GELIR / GIDER RAPORU
Kurum Ad ! Ankara Atatirk Lisesi
Tarih Arabgn  : 01.06.200% / 18.06.2009
ODEYEN/  FAALIYET ISLEM ISLEM EVRAK ISLEM GELIR GIDER
ODENEN ADI KODU ADI T1P1 NO TARTHI TUTARTI TUTARI
(TL) (TL)
Hizh Bagis Islemleri Toplam : 123,00
AYSEGUL 212213213 iy Bags Gelir 3827458262 03/06/2009 123,00
Tslemler
Personel Gider ve Odemeleri Toplam : 123.312,00
as 2331313523 pupsonel Giderve  Oi0Er 123 03/06/2009 123.312.00
Odemeleri

Ekran 56 — Boliim 4 — Tarih Araligina Gore gelir — Gider Listesi
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4.3. Kaynak Tipine Gore Raporlar

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Raporlar”
islemi segilir ve “Kaynak Tipine Gore Raporlar” kategorisi igaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Kaynak Tipine Gore Raporlar se¢imi yapildiktan sonra karsiniza
gelecek olan ekran “Ekran 57 — Boliim 4 — Kaynak Tipine Gore Raporlar” kisminda
goruldiigi gibi olacaktir.

Kaynak Tipi Gelir/Gider Raporu

E‘r’lllar : Seginiz v
Kaynak Tipi 1 : Seciniz v
EI{aynak Tipi 2 : v

i{_a:,rnak TiJZIi 3

Ekran 57 — Boliim 4 — Kaynak Tipine Géore Raporlar

Bu ekranda listeleme islemi y1l ve kaynak tipi se¢iminizi yapabilirsiniz.(Bkz. 2.3.6.
Kaynak Tipi Gelir — Gider Listesi — Alan 2)

«| Listele

Secimlerinizi yaptiktan sonra ” (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza
“Ekran 58 — Béoliim 4 — Kaynak Tipine Gore Gelir — Gider Listesi” ekran1 gelecektir.

KAYNAK TiPINE GORE GELIR / GIDER RAPORU

Kurum Adi : Ankara Atarirk Lisesi

Ait Oldugu Y1l : 2009

Kaynak Tipi : Veli'Vatandas

Personel Ogretmen

KAYNAK  FAALIVET ISLEM ISLEM  EVRAK ISLEM GELIR  GIDER

ADI KODU ADI TIPI NO TARIHI TUTART TUTARI
(TL) (TL)

Personel Gider ve Odemeleri Toplam: 123.312,00

as B3I pareonel Gider | Gder 123 05/06/2009 123312,00

ve Odemeleri

Ekran 58 — Boliim 4 — Kaynak Tipine Gore Gelir — Gider Listesi
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4.4. lIslem Tipine Gore Raporlar

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Raporlar”
islemi segilir ve “Islem Tipine Gore Raporlar” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Islem Tipine Gore Raporlar se¢imi yapildiktan sonra karginiza
gelecek olan ekran “Ekran 59 — Béliim 4 — Islem Tipine Gére Raporlar” kisminda goriildigi
gibi olacaktr.

Islem Tipi Gelir/Gider Listesi

Er‘lllar: Seginiz - E
?5lem Tipi 1: Seginiz v:
ET_ﬁlemTipiz: vE
dslem Tipi 3 : -:
L A R ——

Ekran 59 — Béliim 4 — Islem Tipine Gére Raporlar

_ Bu ekranda listeleme islemi icin y1l ve islem tipi se¢iminizi yapabilirsiniz. (Bkz. 2.3.8.
Islem Tipi Gider Listesi — Alan 2)

«| Listele

Sec¢imlerinizi yaptiktan sonra ” (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza
“Ekran 60 — Béliim 4 — Islem Tipine Gore Gelir — Gider Listesi” ekran1 gelecektir.

ISLEM TIiPINE GORE GELIR ISLEMLERI RAPORU

Kurum Ad : Ankara Atafiirk Lisesi
Ait Oldugu Y : 2009
Islem Tipi . Gelir 5lemleri
Bagislar/ Yardimlar
Olula Yapilan Bagislar (Avni)
ODEYEN FAALIVET ISLEM EVRAK  ISLEM GELIR
ADI KOoDU ADI NO TARIHI TUTARI
(TL)
Okula Yapilan Bagislar (Ayni) Toplam:  3.050,00
asd asd Oula Yapdlan 342nnl 01/04/2009 1.030,00
Bagislar (Ayni)
ASD Otarla Yapilan 25346433 01/04,2009 2.000,00
Bagislar (Ayni)

Ekran 60 — Béliim 4 — Islem Tipine Gére Gelir — Gider Listesi
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4.5. Faaliyet Koduna Gore Gelir/Gider Raporu

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Raporlar”
islemi segilir ve “Faaliyet Koduna Gore Gelir/Gider Raporu” kategorisi igaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Faaliyet Koduna Gore Gelir/Gider Raporu Se¢imi yapildiktan
sonra karsiniza “Ekran 61 — Béliim 5 — Faaliyet Koduna Gére Gelir/Gider Raporu — 17 ekrani
gelecektir.

Faaliyet Koduna Gare Golir /Gider Raporn

Ekran 61 — Boliim 5 — Faaliyet Koduna Gore Gelir/Gider Raporu — 1

Karsiniza gelen ekranda faaliyet kodunu girebileceginiz alan bulunmaktadir. “Faaliyet
o

o~

Listele

Kodu” bilgisini girdikten sonra ” (Listele) diigmesine bastiginizda karsiniza “Ekran
62 — Béliim 5 — Faaliyet Koduna Gére Gelir/Gider Raporu — 2 ekrani gelecektir.

FAALIYET KODUNA GORE
GELIR '\ GIDER RAPORU

Kurum Adi : Ankara Il Milli Egitim Mudirkigi
FAALIYET  ISLEM ISLEM EVRAK ISLEM GELIR GIDER
KODU TiPi ADI NO TARIHI TUTART TUTARI
(TL) (TL)
Nakdi Bagis Geliri Toplam : 23,00
12.12.123.123 Gelir Nakdi Bagss Geliri 12 04/06/2009 123,00
Ayni Bagis Geliri Toplam : 1512900
12.12.123.123 Grelir Ayni Bagss Gelir 12333 04/06/2000 15.129,00

Ekran 62 — Boliim 5 — Faaliyet Koduna Gore Gelir/Gider Raporu — 2
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BOLUM V.
AYARLAR - FIHRIST
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5.1. Avyarlar

5.1.1. Kullamici Sifre Degistirme

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Ayarlar”
islemi secilir ve “Kullanmic1 Sifre Degistirme  kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Kullanici Sifre Degistirme se¢imi yapildiktan sonra karginiza
gelecek olan ekran “Ekran 63- Boliim 5 — Sifre Degistirme Islemi” kisminda gorildigii gibi
olacaktir.

Sifre Degistirme Islemi

Eski Sifre :
¥eni Sifre :

E‘f&ni Sifre Tekrar :

Ekran 63- Boliim 5 — Sifie Degistirme Islemi

Bu ekranda “Eski Sifre” (sisteme giris yapmak i¢in hale hazirda kullandiginiz sifre) ,
“Yeni Sifre”(bu islemden sonra sistem girisinde gegerli olmasini istediginiz sifre) ve “Yeni
Sifre Tekrar” (gegerli olmasini istediginiz sifreyi tekrar yazdigimiz kisim) bilgilerini
girdikten sonra “Tamam” diigmesine bastigimizda Sifre Degistirme Isleminiz tamamlanmis
olacaktir. Artik sisteme yeni sifrenizle giris yapabilirsiniz.

5.2.  Fihrist

5.2.1. Kisiler

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran gorintiisiinden “Fihrist”
1slemi secilir ve “Kisiler ” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Kisiler se¢imi yapildiktan sonra karsiniza gelecek olan ekran
“Ekran 64- Boliim 5 — Kigsi Listesi” kisminda goriildiigii gibi olacaktir.

Kisi Listesi - Kullania Listesi

Taniml Kisi Bilgileri
LR LR R N R N R NN R R LT Rl LT R R RN N L] LALLLLLE] @
E Diger Gercek Kisiler Hayirseverler Ogrenciler | Personel/Ogretmen I Veliler 2
- =

................. .1. > 2 O 4 s
‘ Yeni Ekle |

Ekran 64- Boliim 5 — Kisi Listesi
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Bu ekranda listeleme islemi i¢in 5 (bes) alan bulunmaktadir.

Alan 1 : “Diger Gerg¢ek Kisiler” diigmesine tikladiginizda karsiniza “Sekil 72- Béliim
5 — Diger Gerg¢ek Kisiler Listesi” gelecektir.

Kisi Listesi - Kullama Listesi

—Tarmmh Kisi Bilgileri
| Diger Gergek Kisiler Hayirseverler Ogrenciler Personel/Ogretmen Veliler
i Weni Ekle | 1
Te Kimlik Mumaras:: 1111311111311
Adi Soyade: asd asd
Kategori: Diger Gergek Kigiler
wmmia

Sekil 712- Boliim 5 — Diger Gergek Kigsiler Listesi

Bu alanda yapabileceginiz 3(ii¢) islem bulunmaktadir.

1. Yeni Ekle : “Yeni Ekle” diigmesine bastigimizda listenize yeni kaynak tipi
ekleyebilirsiniz.(Bkz. 2.1.1.1 Ayni gelir islemleri Kaynak tipi se¢imi )

2. Diizenleme : “Diizenleme ” diigmesine bastigiizda listenizde varolan kisi
bilgilerini giincelleyebilirsiniz. (Bkz. 2.1.1.1 Ayni gelir islemleri Kaynak tipi se¢imi )
3. Sil : Bu islemde (E-H-Sil) diigmesine basarak tanimli kisi bilgilerini silebilirsiniz.

“E.il'” diigmesine basmaniz durumunda onay ekran1 (Bkz. Sekil 73- Boliim 5 — Onay Ekrant)
karsiniza gelecektir. “Tamam” diigmesine bastiginizda silme isleminiz gergeklesecek,
“Vazge¢” diigmesine bastiginizda silme isleminiz iptal edilip gelir diizenleme listesi ekranina
geri doniilecektir.

B x|

3 2 Kisi bilgilerini silmek istedidinizden emin misiniz?

vazgec |

Sekil 13- Boliim 5 — Onay Ekrani

Alan 2 : “Hayirseverler” diigmesine tikladiginizda karsiniza “Sekil 74- Boliim 5 —
Haywrseverler Listesi” gelecektir. Bu alanda yapabileceginiz 3(ii¢) (Bkz. 5.2.1. Kigsiler- Alan
1) islem bulunmaktadir.
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Kisi Listesi - Kullamia Listesi

~ Tammh Kisi Bilgileri

Diger Gergek Kisgiler Hayirseverler Ogrenciler Personel/Ogretmen

Veliler

Yeni Ekle
Te Kimlik Numarase: 11111111111
Adi Soyad: asd asd
Kategori: . .H.a'\.zlrse\rerler
IS ok
ARRRRRRRREN L SR R L

Sekil 714- Boliim 5 — Hayirseverler Listesi

Alan 3 : “Ogrenciler” diigmesine tikladiginizda karsimiza “Sekil 75- Bolim 5 —

Ogrenciler Listesi” gelecektir.

Kigi Listesi - Kullamia Listesi

—Tammh Kisi Bilgiler

| Diger Gergek Kisiler Hayirsewverler Ogrenciler Personel/Ogretmen

Veliler

Weni Ekle

Tc Kimlik Numaras:: 98765432100

Adi Soyade: abc abc

Kategori: - (:J_Qr.enciler
S Y

Sekil 75- Boliim 5 — Ogrenciler Listesi

Alan 4 “Personel/Ogretmen” diigmesine tikladigiizda karsiniza “ Sekil 76- Béliim
5 — Personel/Ogretmen Listesi” gelecektir. Bu alanda yapabileceginiz 3(ii¢) (Bkz. 5.2.1.

Kisiler- Alan 1) islem bulunmaktadir.

Kisi Listesi - Kullama Listesi

~ Tammh Kisi Bilgileri

Diger Gergek Kigiler Hayirseverler Ogrenciler Personel/Ogretmen

WVeliler

Te Kimlik Numaras::
Adi Soyad:

Kategori:

-En
;f)uzenleme H

66666666666
Mehrmet Ogretrmen
Person el/Ggretmen

¥

Lyl

Sekil 76- Boliim 5 — Personel/Ogretmen Listesi

Alan5: “Veliler” diigmesine tikladiginizda karsiniza “Sekil 77- Boliim 5 — Veliler
Listesi” gelecektir. Bu alanda yapabileceginiz 3(ii¢) (Bkz. 5.2.1. Kisiler- Alan 1) islem

bulunmaktadir.
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Kisi Listesi - Kullamia Listesi

~ Tammh Kigi Bilgiler

Diger Gergek Kigiler Hayirseverler Ogrenciler Persenel/Ogretmen Weliler
E Yeni Ekle
Teensnsannnnnnna”
Tc Kimlik Numarasi: 12345678900
Ad Soyad: Zuhal Koyuncu
Kategori: Weliler
TANIEUERE" et
Sesammmnnus i

Sekil 77- Boliim 5 — Veliler Listesi

5.2.2. Sirketler

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiilin ana ekran goriintiisiinden “Fihrist”
islemi segilir ve “ Sirketler ” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin mentisiinde Sirketler se¢imi yapildiktan sonra karsiniza gelecek olan ekran
“Ekran 65- Boliim 5 — Cari Listesi” kisminda gorildiigii gibi olacaktir.

Cari Listesi
Tarmml Cari Bilgiler
Yeni Ekle |

Ekran 65- Boliim 5 — Cari Listesi

& Ozel Kurum ve Kuruluglar
- N

Bu ekranda bulunan “Ozel Kurum ve Kuruluslar” diigmesine bastigimizda karsiniza
“Sekil 18- Boliim 5 — Ozel Kurum ve Kuruluglar” gelecektir,

rTanimh Cari Bilgileri

| Ozel Kurum ve Kuruluglar |

#)

‘Yeni Ekle

Sirket Unwvan: Deneme Sirketi
Vergi Numaras:: 1231231321
Vergi Dairesi: Deneme

* Diizenleme = 2

mEssRaREREN i\r'w-:

3

Sekil 78- Boliim 5 — Ozel Kurum ve Kuruluslar

Bu alanda yapabileceginiz 3(ii¢) islem bulunmaktadir.
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1. Yeni Ekle : “Yeni Ekle” diigmesine bastigimizda listenize yeni kaynak tipi
ekleyebilirsiniz.(Bkz. 2.1.1.1 Ayni gelir islemleri Kaynak tipi se¢imi )

2. Diizenleme : “Diizenleme” diigmesine bastiginizda listenizde varolan cari
bilgilerini giincelleyebilirsiniz. ( Bkz. 2.1.1.1 Ayni gelir islemleri - Kaynak tipi se¢imi )

3. Sil : Bu islemde (I-Sil) diigmesine basarak cari bilgileri silebilirsiniz. “Id”
diigmesine basmaniz durumunda onay ekrani (Bkz. Sekil 79- Bolim 5 — Onay Ekrant)
karsiniza gelecektir. “Tamam” diigmesine bastiginizda silme isleminiz gergeklesecek,
“Vazgec” dligmesine bastifinizda silme isleminiz iptal edilip gelir diizenleme listesi ekranina
geri doniilecektir.

E— I

\:\? / Cari bilgilerini silmek istedidginizden emin misiniz?

Sekil 719- Boliim 5 — Onay Ekrani

5.2.3. Kamu Kurumlari

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisiinden “Fihrist”
islemi secilir ve “ Kamu Kurumlar: ” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Kamu Kurumlari se¢imi yapildiktan sonra karsiniza gelecek olan
ekran “Ekran 66- Boliim 5 — Kurum Listesi” kisminda goriildiigi gibi olacaktir.

Kamu Kurumlar Listesi

rTanimh Kurum Bilailer
[PA——
‘Yeni Ekle 1
Kamu Kurum Sd Silme
CUMHURBA§KANLIGI E%:_;E 2
DEMETIM BIRIMLERI e
EGITIM ARASTIRMA VE GELISTIRME DAIRES BAE;I{ANI_IGI T

Ekran 66- Boliim 5 — Kurum Listesi

Bu ekranda yapabileceginiz 2 (iki) islem bulunmaktadir.

1. Yeni Ekle : “Yeni Ekle” diigmesine bastiginizda listenize yeni kaynak tipi
ekleyebilirsiniz.(Bkz. 2.1.1.1 Ayni gelir islemleri - Kaynak tipi segimi )

2. Sil : Buislemde (EH-Sil) diigmesine basarak kayitli kamu kurumunu silebilirsiniz.

“E'H” diigmesine basmaniz durumunda onay ekrani1 (Bkz. Sekil 80- Boliim 5 — Onay Ekrani)
karsimiza gelecektir. “Tamam” diigmesine bastifinizda silme isleminiz gergeklesecek,
“Vazge¢” diigmesine bastiginizda silme isleminiz iptal edilip gelir diizenleme listesi ekranina
geri doniilecektir.
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L ]

? ) Kurum bilgilerini silmek istediginizden emin misiniz?

Sekil 80- Boliim 5 — Onay Ekram

5.2.4. Diger Kurumlar

Hali hazirda kullanmakta oldugunuz modiiliin ana ekran goriintiisinden “Fihrist”
islemi segilir ve “ Diger Kurumlar ” kategorisi isaretlenir.

Modiiliin meniisiinde Diger Kurumlar se¢imi yapildiktan sonra karginiza “Ekran 67-
Boliim 5 — Kurum Listesi” ekran1 gelecektir.

Diger Kurumlar Listesi

rTanimh Kurum Bilgileri

Birlikler Borsalar Dernekler Diger Yerel Yonetim Birimleri 1l Belediyeler lige Belediyeleri Meslek Odalan

Muhtarliklar Ozel Daireler Ozel Kurum ve Kuruluglar Ozerk Kurum ve Kuruluglar Ozerk Kurumlar

E Sendikalar Uluslararasi Organizasyonlar Uluslararasi Ozel Kurum ve Kuruluglar Ust Kurullar | Vakiflar

Yurtdhs Kamu Kurum ve Kuruluglar Yurtdhs Yerel Yonetim Birimler

Yeni Ekle |

Ekran 67- Boliim 5 — Kurum Listesi

Bu ekranda, tanimli diger kurumlarin alt bagliklar1 bulunmaktadir. Bu basliklarin
bulundugu diigmelerden,;

> Birlikler > Uluslararasi Ozel Kurum ve

> Borsalar Kuruluslar

> Dernekler > Vakiflar

> Diger Yerel Yonetim »  Yurtdist Kamu ve Kuruluslar
Birimleri > Ozel Daireler

» Meslek Odalan > Ozerk Kurum ve Kuruluslar

> Muhtarhklar > 11 Belediyeleri

> Sendikalar > llce Belediyeleri

birini sectiginizde karsiniza “Sekil 81- Bélim 5 — Diger Kurumlar” a benzer goriintii
gelecektir.
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Diger Kurumlar Listesi

r Tamml Kurum Bilgileri
Birlikler Borsalar Dernekler Diger Yerel Yanetim Birirmleri 1l Belediyeleri lice Belediyeleri Meslek Odalan

Muhtarliklar | Ozel Daireler | Ozel Kurum ve Kuruluglar | Ozerk Kurum ve Kuruluglar | Ozerk Kururnlar

Sendikalar Uluslararasi Organizasyonlar Uluslararas: Ozel Kurum ve Kurulusglar Ust Kurullar Vakiflar

Yurtehs Kamu Kurum ve Kuruluglar Yurtcdig Yerel Yanetim Birimleri

Yeni Ekle 1
Kurum Adu: Emek mah
Telefon: 3262137772
Tigili Kigi: Serdar MUHTAR
YT I a8
R 2 1 3

Sekil 81- Boliim 5 — Diger Kurumlar

1. Yeni Ekle : “Yeni Ekle” diigmesine bastiginizda listenize yeni kaynak tipi
ekleyebilirsiniz.(Bkz. 2.1.1.1 Ayni gelir islemleri Kaynak tipi se¢imi )

2. Diizenleme : “Diizenleme” diigmesine bastiginizda listenizde varolan kurum
bilgilerini giincelleyebilir degisiklikler yapabilirsiniz.(Bkz. 2.1.1.1 Ayni gelir islemleri Kaynak
tipi se¢imi )

3. Sil : Buislemde (E‘H-Sil) diigmesine basarak kurum bilgilerini silebilirsiniz. “E‘H”
diigmesine basmaniz durumunda onay ekrani (Bkz. Sekil 82- Boliim 5 — Onay) karsiniza
gelecektir. “Tamam” diigmesine bastiginizda silme isleminiz gerceklesecek, “Vazgec¢”
diigmesine bastiginizda silme isleminiz iptal edilip gelir diizenleme listesi ekranina geri
doniilecektir.

B x|

? J Kurum bilgilerini silmek istediginizden emin misiniz?

[_Temam |  vazgec |

Sekil 82- Boliim 5 — Onay
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GELIR - GIDER ISLEM LISTELERI
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Okul Oncesi Birimleri Modiilii — Gelir Islemleri Prosediirleri

Oz Bakim Ucreti Gelirleri

Oz Bakim Ucreti Gelirleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Oz Bakim Ucreti Gelirleri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Oz Bakim Ucreti Gelirleri

Ogrencilerin okul dncesi 6z bakimi igin gerekli {icret
gelir kalemidir.

Okul Oncesi Birimleri Modiilii — Gider Islemleri Prosediirleri

Personel Gider ve Odemeleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERIi MODULU
Islem Personel Gider ve Odemeleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Hizmetli Personel Ek Odemeleri

Hizmetli Personel Ek Odemeleri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Personel Bone Alim Giderleri

Personel Bone Alim Giderleri igin kullanilacak gider
kalemidir.

Personel Galos Alim Giderleri

Personel Galos Alim Giderleri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Personel Maas Farki Odemeleri

Personel Maas Farki Odemeleri i¢in kullanilacak gider
kalemidir

Personel Maske Alim Giderleri

Personel Maske Alim Giderleri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Personel Sosyal Giivenlik Gideri

Personel Sosyal Giivenlik Gideri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Personel Ulasim Giderleri

Personel Ulagim Giderleri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Personel Uniforma Alim Giderleri

Personel Uniforma Alim Giderleri i¢in kullanilacak
gider kalemidir

Personel Is Onliigii Alim Giderleri

Personel Is Onliigii Alim Giderleri igin kullanilacak
gider kalemidir.

Personel maas 6demeleri

Personel maas 6demeleri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.
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Kirtasiye ve Biiro Malzemesi Alimlari

Kirtasiye Malzemesi Alimlari

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Kirtasiye Malzemesi Alimlar:
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢ciklamasi
Defter Alim1 Defter Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Disket - CD Alimi

Disket - CD Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kalem - Silgi Alim1

Kalem - Silgi Alimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Klasor - Dosya Alimi

Klasor - Dosya Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Toner - Miirekkep Alim1

Toner - Miirekkep Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Toplu Igne - Atag Alimi

Toplu Igne - Atag Alimi igin kullanilacak gider
kalemidir.

Zimba Teli Alim1

Zimba Teli Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Biiro Malzemeleri Alimlari

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Biiro Malzemesi Alimlari
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi
Cetvel Alimu Cetvel Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kalem Alimi

Kalem Alim i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Makas Alimi

Makas Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Zimba - Delge¢ Alim1

Zimba - Delge¢ Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Egitim Araclar1 ve Materyal Alimlari

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Egitim Araclar1 ve Materyal Alimlari
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Ansiklopedi Alimi Ansiklopedi Alimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Bilimsel Kitaplar Alim1

Bilimsel Kitaplar Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.
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Diinya Aleti Alimi1

Diinya Aleti Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Harita Alim1 Harita Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Hikaye Kitab1 Alimi1 Hikaye Kitab1 Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Kitap Alimi Kitap Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Matematik Seti Alimi

Matematik Seti Alimi1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yayin ve Basim Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Yayin ve Basim Giderleri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Antetli Kagit Basim Gideri

Antetli Kagit Basim Gideri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Brosiir Basim Gideri

Brosiir Basim Gideri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Dergi Basim Gideri

Dergi Basim Gideri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Duyuru Basim Gideri

Duyuru Basim Gideri igin kullanilacak gider kalemidir.

Basih Yayin ve Matbu Evrak Alimlar:

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Basih Yaymn ve Matbu Evrak Alimlar:
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Antetli Kagit Alimi Antetli Kagit Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Davetiye Alim1

Davetiye Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Makbuz Alimi

Makbuz Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Resmi Defter Alimi

Resmi Defter Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Temizlik Malzemeleri Alimlari

Temizlik Malzemeleri Alim

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERIi MODULU
Islem Temizlik Malzemeleri Alim
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Deterjan Alim1

Deterjan Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

115




Paspas Alimi

Paspas Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Sabun Alimi

Sabun Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Temizlik Bezi Alimi

Temizlik Bezi Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Temizlik Kovast Alimi

Temizlik Kovast Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Enerji Alimlari

Isinma ve Yakacak Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU

Islem Isinma ve Yakacak Giderleri

Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Dogalgaz Alim1 Dogalgaz Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Fuel-Oil Alim1

Fuel-Oil Alim i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Komiur Alimi

Komiir Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Odun Alimi

Odun Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Ulasim Araclan Yakit Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERIi MODULU
Islem Ulasim Araclar1 Yakit Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Benzin Alimi

Benzin Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

LPG Alimi

LPG Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Mazot Alimi

Mazot Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yiyecek ve Icecek Ahmlar1

Yiyecek ve Icecek Alim
Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Yiyecek ve Icecek Alinm
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Dayanikli Yiyecek Malzemesi
Alimi

Dayanikl1 Yiyecek Malzemesi Alimi i¢in kullanilacak
gider kalemidir.
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Meyve Alimi Meyve Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Sebze Alim1 Sebze Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Yemeklik Yag Alimi Yemeklik Yag Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Cay-Kahve Alimi1

Cay-Kahve Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

feme Suyu Alimi

Igme Suyu Alimu igin kullanilacak gider kalemidir.

Mal ve Malzemesi Alimlar1

Spor Malzemeleri Alimi

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Spor Malzemeleri Alimi
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

File Alim1 File Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Minder Alimi Minder Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Pota Alim1 Pota Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Spor Setleri Alim1 Spor Setleri Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Top Alim1 Top Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Etkinlik Mal Alimi Gideri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Etkinlik Mal Alim Gideri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi
Bardak Alimi Bardak Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Bayrak Alimi Bayrak Alimi icin kullanilacak gider kalemidir.

Esofman Alimi

Esofman Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Folklor Elbisesi Alimi

Folklor Elbisesi Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Masa ortisi Alimi

Masa ortiisii Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir

Mezuniyet Ciibbesi Alim1

Mezuniyet Ciibbesi Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Perde Alimi

Perde Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Pecete Alimi

Pegete Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

117




Rozet Alim1

Rozet Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Susleme Malzemeleri Alimi

Stisleme Malzemeleri Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Tabak Alimi

Tabak Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Tiyatro Kostiimii Alim1

Tiyatro Kostiimii Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Tigort Alimi1

Tigort Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Toren Bastonu Alimi

Toren Bastonu Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Catal Kasik Takimi Alimi1

Catal Kagik Takimi Alimi igin kullanilacak gider
kalemidir.

Odiil Giderleri
Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERi MODULU
Islem Odiil Giderleri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Aksesuar Alimi

Aksesuar Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Altin Alimi

Altin Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kupa - Madalya Alim1

Kupa - Madalya Alim1 i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Miizik Malzemeleri Alimi

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Miizik Malzemeleri Alim
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Davul Alimi Davul Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Flut Alima

Flit Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Zil Alimi

Zil Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
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Laboratuar Malzemeleri Alimi

Modiil

OKUL ONCESI BiRIMLERI MODULU

Islem

Laboratuar Malzemeleri Alimi

Detay Kayit Tiirii

Detay Kayit Tiirii A¢iklamas

Laboratuar Malzemesi Alimi

Laboratuar Malzemesi Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Bahce Diizenlemesi Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Bahce Diizenlemesi Giderleri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Bahge Oturma Alani1 Gideri
(Kamelya)

Bahg¢e Oturma Alan1 Gideri (Kamelya) i¢in kullanilacak
gider kalemidir.

Bahg¢e Oturma Malzemeleri Alim
Gideri (Bank)

Bahge Oturma Malzemeleri Alim Gideri (Bank) i¢in
kullanilacak gider kalemidir.

Spor Alan1 Gideri

Spor Alani Gideri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Cocuk Park1 Gideri

Cocuk Park1 Gideri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Hizmet Alimlari

Giivenlik Giderleri
Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Giivenlik Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Alarm Sistemi Alarm Sistemi i¢in kullanilacak gider kalemidir

Giivenlik Personeli Hizmeti Alimi

Giivenlik Personeli Hizmeti Alimi i¢in kullanilacak
gider kalemidir.

Isci ve Tasima Hizmetleri Satin Ahmm

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Isci ve Tasima Hizmetleri Satin Alnm
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Tasima Hizmeti Alim Gideri

Tasima Hizmeti Alim Gideri i¢in kullanilacak gider
kalemidir.
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Isci Hizmeti Alim Gideri igin kullanilacak gider
Isci Hizmeti Alim Gideri kalemidir.

Etkinlik-Organizasyon i¢in Hizmet Satin Alma Gideri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Etkinlik-Organizasyon i¢in Hizmet Satin Alma
Gideri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamas

Defile Hazirlik Hizmetleri Alimi i¢in kullanilacak gider
Defile Hazirlik Hizmetleri Alimi1 kalemidir.

Gezi Ulasim Servis Hizmetleri Gezi Ulasim Servis Hizmetleri Alimi i¢in kullanilacak
Alimi gider kalemidir.

Ozel Bale Dersi Hizmeti Alim1 igin kullamlacak gider
Ozel Bale Dersi Hizmeti Alim kalemidir.

Ozel Drama Dersi Hizmeti Alimu igin kullanilacak gider
Ozel Drama Dersi Hizmeti Alim1 kalemidir.

Ozel Miizik Dersi Hizmeti Alimu igin kullanilacak gider
Ozel Miizik Dersi Hizmeti Alim1 kalemidir.

Ozel Tiyatro Dersi Hizmeti Alimi i¢in kullanilacak
Ozel Tiyatro Dersi Hizmeti Alim1 | gider kalemidir.

Genel Giderler

Tletisim Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Iletisim Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Fatura Giderleri Fatura Giderleri igin kullanilacak gider kalemidir.
Kontor Giderleri Kontor Giderleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Pul Giderleri Pul Giderleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Telefon Abonelik Giderleri i¢in kullanilacak gider

Telefon Abonelik Giderleri kalemidir.
Telgraf Giderleri Telgraf Giderleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Zarf Giderleri Zarf Giderleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Internet Abonelik Giderleri

Internet Abonelik Giderleri igin kullanilacak gider
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kalemidir.

Internet Fatura Giderleri

Internet Fatura Giderleri igin kullanilacak gider
kalemidir.

Bina Sigortasi Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Bina Sigortas1 Giderleri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Bina Sigortast Odemesi

Bina Sigortas1 Odemesi igin kullanilacak gider
kalemidir.

Tanitim ve Temsil Agirlama Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Tanitim ve Temsil Agirlama Giderleri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Hediye Gideri Hediye Gideri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kirtasiye Harcamalari

Kirtasiye Harcamalar1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yemek Gideri

Yemek Gidert i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Cicek - Celenk Gideri

Cigek - Celenk Gideri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Demirbas Alimlari

OKul i¢in Demirbas Alim

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Okul i¢cin Demirbas Ahm
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Abakiis Alimi Abakiis Alimi icin kullanilacak gider kalemidir.
Akilli Tahta Alimi1 Akilli Tahta Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Bilgisayar Donanimi Alimi

Bilgisayar Donanim1 Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Faks Cihazi

Faks Cihazi icin kullanilacak gider kalemidir.

Fotokopi Makinesi Alimi

Fotokopi Makinesi Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Goruntu Sistemleri

Goriintl Sistemleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.
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Kap1 Isimligi Alimi

Kapi Isimligi Alim1 igin kullanilacak gider kalemidir.

Masa Alim1 Masa Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Okul Tabelas1 Alimi1 Okul Tabelas1t Alim1 igin kullanilacak gider kalemidir.
Ses Sistemi Ses Sistemi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Slayt Makinesi Slayt Makinesi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Sira Alimi Sira Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Tahta Alim1 Tahta Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Telefon Telefon i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yazict Alimi

Yazici Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Cay-Kahve Makinesi Alim1

Cay-Kahve Makinesi Alimi igin kullanilacak gider
kalemidir.

Ogretmen Dolab1 Alimi

Ogretmen Dolab1 Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Okul Oncesi Birimi i¢cin Demirbas

Alim

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Okul Oncesi Birimi i¢in Demirbas Alin
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Bilgisayar Donanim1 Alimi

Bilgisayar Donanim1 Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Dijital Fotograf Makinesi Alim1

Dijital Fotograf Makinesi Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Faks Cihaz1 Alimi

Faks Cihazi1 Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Fotokopi Makinesi Alimi

Fotokopi Makinesi Alimi igin kullanilacak gider
kalemidir.

Goruntl Sistemleri Alimi

Gortintii Sistemleri Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Ses Sistemi Alimi

Ses Sistemi Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Slayt Makinesi Alimi

Slayt Makinesi Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Telefon Alimi

Telefon Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yazict Alimi

Yazict Alimi icin kullanilacak gider kalemidir.

Cay-Kahve Makinesi Alim1

Cay-Kahve Makinesi Alimi i¢in kullanilacak gider
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kalemidir

Dayanikh Tiiketim Malzemesi Alimlar:

Mefrusat Giderleri
Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERIi MODULU
Islem Mefrusat Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Agciklamasi

Kumas Alimi

Kumag Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Masa ortiisi Alimi

Masa ortiisii Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Nevresim Alimi

Nevresim Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Perde Alimi

Perde Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Bilisim Araclar1 Alinm

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERIi MODULU
Islem Bilisim Araclar1 Ahm
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Bilgisayar Donanimi1 Alimi

Bilgisayar Donanimi Alimui i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Faks Cihaz1 Alimi

Faks Cihaz1 Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Fotokopi Makinesi Alimi

Fotokopi Makinesi Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Goruntl Sistemleri Alimi

Goriintii Sistemleri Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Ses Sistemi Alimi

Ses Sistemi Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Slayt Makinesi Alimi

Slayt Makinesi Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Telefon Alim

Telefon Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yazict Alimi

Yazict Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
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Mutfak Gerecleri Alimm

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Mutfak Gerecleri Ahmi
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamas
Buzdolab1 Alimi Buzdolab1 Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Damacana Alimi

Damacana Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Firm Alima

Firin Alimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Ocak Alim1 Ocak Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Sebil Alim1 Sebil Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Tabak Alim1 Tabak Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Tencere Alimi

Tencere Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Bakim Onarim Giderleri

Bilisim Araclar1 Bakim Onarim Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERIi MODULU
Islem Bilisim Araclar1 Bakim Onarim Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Bilgisayar Donanimi1 Onarimi

Bilgisayar Donanimi Onarimu i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Faks Cihazi Onarimi

Faks Cihazi Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir

Fotokopi Makinesi Onarimi

Fotokopi Makinesi Onarimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Gorunta Sistemleri Onarimi

Gorilintli Sistemleri Onarimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Ses Sistemi Onarimi

Ses Sistemi Onarimu i¢in kullanilacak gider kalemidir

Slayt Makinesi Onarimi

Slayt Makinesi Onarimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Telefon Onarimi

Telefon Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yazici Onarimi

Yazic1 Onarimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.
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Ara¢ Bakim Onarim Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Ara¢ Bakim Onarim Giderleri
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamas

Okul Araci Onarimi

Okul adina kayith ulagim araci onarimi i¢in kullanilacak
gider kalemidir.

Mutfak Araglar1 Bakim Onarimi

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Mutfak Araglari Bakim Onarim
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Buzdolab1 Onarimi

Buzdolab1 Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Firin Onarimi

Firin Onarimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Ocak Onarim

Ocak Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Tiip gaz Onarimi

Tiip gaz Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Genel Okul Onarimlari

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Genel Okul Onarimlar:
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Atatiirk Kosesi Onarimi

Atatiirk Kosesi Onarimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Dolap Onarimi

Dolap Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kap1 Onarimi

Kap1 Onarimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Masa Onarimi

Masa Onarimui i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Pencere Onarimi

Pencere Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Sira Onarimi

Sira Onarimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yangin Sondiirme Cihazi Onarimi

Yangin Sondiirme Cihazi Onarimi i¢in kullanilacak
gider kalemidir.

Zemin Onarimi

Zemin Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
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Cati1 Onarimi

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Cati Onarmmi
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamas
Ahsap Levha Alimi Ahsap Levha Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kiremit Alimi

Kiremit Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Metal Levha Alimi

Metal Levha Alimi igin kullanilacak gider kalemidir.

Yalitim Malzemesi Alimi

Yalitim Malzemesi Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

izolasyon Malzemesi Alimi

Izolasyon Malzemesi Alim1 igin kullanilacak gider
kalemidir.

Boya-Badana Islemleri Malzeme Alinu

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Boya-Badana Islemleri Malzeme Alim
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Alc1 Malzemesi Alimi Al¢1 Malzemesi Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

D1s Mekan Boyalart Alimi

Dis Mekan Boyalar1 Alimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Firca Alimi Firca Alimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Rulo Alim1 Rulo Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Siva Maddeleri Alimi Siva Maddeleri Alimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.
. I¢c Mekan Boyalar1 Alimi igin kullamlacak gider

I¢ Mekan Boyalari Alimi kalemidir.

Kalorifer Tesisati Onarimlari

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Kalorifer Tesisati Onarimlari
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Abonelik Giderleri

Abonelik Giderleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Boru Tesisati Onarimi

Boru Tesisat1 Onarimi igin kullanilacak gider kalemidir.

Kazan Onarimi

Kazan Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
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Petek Onarimi

Petek Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Elektrik Tesisatt Onarimlari

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Elektrik Tesisati Onarimlari
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Aydinlatma Gruplar1 Onarimi

Aydinlatma Gruplar1 (Lamba,Avize vb.) Onarimi i¢in
kullanilacak gider kalemidir.

Elektrik Prizi Alimi

Elektrik Prizi Alim1 i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Elektrik Prizi Onarimi

Elektrik Prizi Onarimi igin kullanilacak gider kalemidir.

Elektrik Sigortas1t Malzemesi Alimi

Elektrik Sigortas1 Malzemesi Alim1 igin kullanilacak
gider kalemidir.

Kablo Kanali Onarimi

Kablo Kanali Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kablo Tesisatt Onarimi

Kablo Tesisatt Onarimu i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Su Tesisati Bakim Onarim Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Su Tesisati Bakim Onarim Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Klozet Onarimi

Klozet Onarimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Lavabo Onarimi

Lavabo Onarimt i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Su Borular1 Tesisatt Onarimi

Su Borular1 Tesisatt Onarimu igin kullanilacak gider
kalemidir.

Cesme Onarimi

Cesme Onarimui i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Asfalt ve Betonlama Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Asfalt ve Betonlama Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Asfaltlama Giderleri

Asfaltlama Giderleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Betonlama Giderleri

Betonlama Giderleri i¢in kullanilacak gider kalemidir.
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Kiitiiphane Yapim

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Kiitiiphane Yapim
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamas

Okul Igerisinde Kiitiiphane Alan1

Yapilmasi

Okul igerisinde Kiitiiphane Alan1 Yapilmasi i¢in
kullanilacak gider kalemidir.

Ogrenci, Hane Halki ve Diger Yardimlar

Ogrenci Kirtasiye Yardimm

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Ogrenci Kirtasiye Yardim
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi
Cetvel Yardim Cetvel Yardim i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Defter Yardimi Defter Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kalem Yardimi

Kalem Yardimui i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kalemtirag Yardimi

Kalemtiras Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Kaynak Kitap Yardimi i¢in kullanilacak gider

Kaynak Kitap Yardimi kalemidir.
Okul Cantast Yardimi Okul Cantas1 Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Silgi Yardimi Silgi Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yarisma-Proje Giderleri

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Yarisma Proje Giderleri
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi

Proje Destek Harcamalari

Proje Destek Harcamalart i¢in kullanilacak gider
kalemidir.
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Ogrenci Temel Gida Yardim

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Ogrenci Temel Gida Yardim
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamas
Bulgur Yardimi Bulgur Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Fasulye Yardimi

Fasulye Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Nohut Yardimi

Nohut Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Pirin¢ Yardimi

Pirin¢ Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Tuz Yardimi

Tuz Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Un Yardimu Un Yardimu i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Yag Yardimi Yag Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Cay Yardimi Cay Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Seker Yardimi Seker Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.
Nakdi Yardim
Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Nakdi Yardim
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi
Nakit Para Yardimi Nakit Para Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Otobus Karti - Bileti Yardimi

Otobiis Kart1 - Bileti Yardimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Ogrenci Giyim Yardim

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Ogrenci Giyim Yardim
Detay Kayit Tiirii Detay Kayit Tiirii Aciklamasi

Ayakkab1 - Bot Yardimi

Ayakkabi - Bot Yardimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Esofman Takimi Yardimi

Esofman Takimi Yardimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Kaban-Manto-Palto Yardimi

Kaban-Manto-Palto Yardimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.
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Okul Formasi1 Yardim

Okul Formasi Yardimai i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Sivil Kiyafet Yardimi

Sivil Kiyafet Yardimi i¢in kullanilacak gider kalemidir.

Yemek Yardimi

Modiil OKUL ONCESI BIRIMLERI MODULU
Islem Yemek Yardim
Detay Kayit Tiiri Detay Kayit Tiirii A¢iklamasi
Aksam Yemegi Yardimi i¢in kullanilacak gider
Aksam Yemegi Yardimi kalemidir.

Sabah Kahvaltis1 Yardimi

Sabah Kahvaltis1 Yardimi i¢in kullanilacak gider
kalemidir.

Oglen Yemegi Yardim

Oglen Yemegi Yardimi igin kullanilacak gider
kalemidir.
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