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1) Aşağıdakilerden hangisi şerit üzerindeki temel 

sekmelerden birisi değildir? 4P 

a) Başvurular 

b) Animasyonlar 

c) Slayt Gösterisi 

d) Gözden Geçir 

 

2) Aşağıdakilerden hangisi PowerPoint’de 

oluşturulan sunu dosyasının simgesidir? 4P 

a)  b)  c)  d)  

 
 

3) Aşağıdakilerden hangisi sunuyu gösterme 

yollarından biri değildir? 4P 

a) F5 tuşu 
b) Görünüm - Slayt gösterisi 

c) F4 tuşu 

d)  aracı 
 

 
 
 

4) Üstteki düğmeler PowerPoint’te ne işe 
yarar? 4P 

a) Sayfayı yeniden açar 
b) Slaytı yeniden açar  

c) Slayt geçiş efekti seçmemizi sağlar 
d) Slayt temasını değiştirir 

 
 

 
5) PowerPoint’te yukarıdaki kısım görüldüğü 

gibi ayarlandıysa slayt ne şekilde geçer? 4P 

a) Otomatik olarak 
b) Tıklandığında ya da sağ tuşa basıldığında geçiş 

yapar 
c) 0 saniye bekler ve geçer 
d) Slaytı ve PowerPoint’i fare tıklandığında kapatır 

 
 

6) Microsoft PowerPoint dosya uzantısı 

aşağıdakilerden hangisidir? 3P 

a) xlsx 

b) pptx 

c) docx 

d) jpgx 

 

7) PowerPoint’de kaydedilmemiş dosya adı nedir? 3P 

a) Belge 

b) Kitap 

c) Sunu 

d) Dosya 

 

8) PowerPoint’te her sayfa …………………..denir. Bütün 

sayfalar birleşince ……………….. oluşturur. 4P 

a) Slayt - Sunu 

b) Sayfa - Belge 

c) Sayfa - Kitap 

d) Belge – Dosya 

 

9) Hazırladığımız slaytlara hazır şablonlar (temalar) 

hangi menüden uygulanır? 4P 

a) Giriş 

b) Tasarım 

c) Ekle 

d) Animasyon 

 

10) Yandaki simgenin işlevi aşağıdakilerden 

hangisidir? 3P 

a) Yeni Slayt 

b) Özel Animasyon 

c) Slayt Gösterisi 

d) Slayt Çoğalt 

 

 

11) Slaytlar üzerindeki yazı ve resimlere efekt eklemek 

için aşağıdakilerden hangisi kullanılır? 4P 

a) Animasyon > Özel Animasyon 

b) Giriş > Yeni Slayt 

c) Ekle> Küçük Resim 

d) Tasarım> Temalar 

 

12) Slayt gösterilerinin açıldığında doğrudan çalışmasını 

sağlamak için kayıt türü olarak hangisi seçilmelidir? 

4P 

a) Sunu 

b) Slayt Sıralayıcısı 

c) PowerPoint Gösterisi 

d) Web sayfası 

 

13) PowerPoint Programı’nın kullanım amacı nedir? 3P 

a) Kelime işlemci programı 

b) Elektronik Tablolama Programı 

c) Sunu hazırlama programı 

d) Veri tabanı programı 
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14) PowerPoint’teki bir sununun her slaytına aynı 

anda tarih ve saat eklemek için aşağıdakilerden 

hangisini yaparız? 4P 

a) Ekle > Üst Bilgi ve Alt Bilgi  

b) Ekle > Tarih ve Saat 

c) Ekle > Metin Kutusu  

d) Sağ tık > Tarih ve Saat 

 

15) Slayta resim eklemek için hangi yol izlenmelidir?3 

a) Ekle> Smart Art 

b) Ekle > Resim 

c) Ekle> Şekiller 

d) Ekle > Grafik 

 

16) Slaytların yatay mı dikey mi olacağını (sayfa 

yönlendirme) hangi menüden ayarlanır? 4P 

a) Giriş 

b) Tasarım 

c) Ekle 

d) Animasyon 

 

17) PowerPoint’te yazıları nereye yazarız? 3P 

a) Dikdörtgen çizip içine 

b) Yazıtipi seçip yazarız 

c) Sayfaya direkt yazarız 

d) Metin kutusunun içine 

 

18) Slayta eklenen sesin bütün slaytalarda çalması 

için Ses Seçeneklerinden> Ses Çal seçeneğinden 

hangisi seçilir? 4P 

a) Slaytlarda Yürüt 

b) Tıklatıldığında 

c) Otomatik Olarak 

d) Geçiş Efekti 

 

19) Sununun her bir bölümüne ne ad verilir? 3P 

a) Belge 

b) Kitap 

c) Slayt 

d) Sunu 

20) Powerpointte kısayolu Shift+F5 olan 

yandaki düğme ne işe yarar? 4P 

a) Slaytı kapatır 

b) Slayt gösterisini durdurur 

c) Slaytı baştan başlatır 

d) Slaytı kaldığı yerden başlatır 

21) Slayt Gösterisi görünümüne gitmek ve ilk 

slayttan başlamak için hangi tuşa basarsınız? 3P 

a) ESC 

b) CTRL+ENTER 

c) F5 

d) F7 

 

22) PowerPoint ’teki nesnelere animasyon nereden 

eklenir? 4P 

a) Ekle / Animasyon 

b) Animasyonlar/Animasyon 

c) Slayt gösterisi / Slayt geçişi 

d) Biçim / Slayt düzeni 

 

23) Hazırladığımız PowerPoint sunusuna açılışına 

hangi menüden şifre verilir? 4P 

a) Biçim / Slayt düzeni 

b) Araçlar / Özelleştir 

c) Biçim / Slayt tasarımı 

d) Dosya / Sunuyu Koru / Parola ile şifrele 

 

24) Bir sunudaki slâytların tamamını ekranda görmek 

için hangisi uygulanmalıdır? 4P 

a) Görünüm - Sunu Görünümleri / Slâyt sıralayıcısı 

b) Durum Çubuğu-Slâyt Görünümü 

c) Biçim-Tasarımı Uygula 

d) Slâyt Gösterisi-Slâyt Geçişi 

 

25) Bir sunuda Times New Roman ile yazılmış başlığı 

Arial’e çevirmek için hangi yol izlenir? 4P 

a) Ekle-Metin Kutusu 

b) Araçlar-Yazım Kılavuzu 

c) Giriş -Yazı Tipi 

d) Görünüm-Anahat-Yazı Tipi 

 

26) S Simgesinin görevi nedir? 4P 

a) Metni Kalın yazdırmayı sağlar. 

b) Metne Gölge vermeyi sağlar. 

c) Satırın hizasından yukarıda yazdırmayı sağlar. 

d) Metni Wordart’a çevirmeyi sağlar. 

 

 

27) Slâytların zemin rengini nasıl değiştirebiliriz? 4P 

a) Tasarım - Arka plan - Arka Plan Stilleri (Renk 

seçilir) 

b) Ekle-Slâyt Gösterisi-(Renk seçilir) 

c) Biçim-Tasarım Uygula-(Renk seçilir) 

d) Ekle-Asıl slâyt-(Renk seçilir)-Uygula 

Başarılar  Hanifi BELGE 


