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1) Word nedir? 

a) Hesap programıdır 

b) Kelime işlem programıdır  

c) Tablo  - grafik programıdır 

d) İşletim sistemidir 

 

2) Kâğıt boyutu, kenar boşlukları ile ilgili işlemlerin 

yapıldığı komut aşağıdakilerden hangisidir? 

a) Giriş – Yazı tipi 

b) Giriş – Sayfa yapısı 

c) Görünüm – Sayfa yapısı 

d) Sayfa düzeni – Sayfa yapısı  

 

 

3) Yandaki şekilde görünen simgeler ne işe yarar? 

a)  Yazının yönünü değiştirir   

b) Tabloyu bölmeye yarar         

c) Hücre içerisinde hizalamaya yarar     

d) Hücreleri birleştirir 

 

4) Belgeye üst bilgi ekleme işlemi nasıl yapılır? 

a) Sayfa Düzeni - üst bilgi ve alt bilgi 

b) Ekle - üst bilgi ve alt bilgi 

c) Görünüm - üst bilgi ve alt bilgi 

d) Giriş – üst bilgi ve alt bilgi 

 

5) Sol tarafta adı verilen özellikle sağ taraftaki 

simgeleri eşleştiriniz.  (7 Puan)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Aşağıda verilen yargılar doğru ise (D), yanlış ise (Y) 

seçeneğini işaretleyiniz. (4 Puan) 

(D) (Y) – Word tablolarında formülleri kullanabiliriz 

(D) (Y) – Metin kutularının renklerini gradyan olarak 

ayarlayabiliriz 

(D) (Y) – Word Art eklemek için görünüm menüsünü 

kullanırız. 

(D) (Y) – Sözcük sayımı için CTRL+P kısa yolunu 

kullanırız. 

 

7) Sayfayı otomatik olarak yazılarla doldurmak için 

hangi komutları yazarız? (2 Puan) 

 

1. ____________________________________. 

 

2. ____________________________________. 

 

8) Yandaki simge ne işe yarar? 

a) Tablo içerisindeki metnin yönünü değiştirir 

b) Word Art yazısı eklemeye yarar 

c) Bütün tabloya A harfi yazmaya yarar  

d) Yazı rengini değiştirmeye yarar 

 

 

9) Belge içinde ne kadar sayfa, paragraf, satır, sözcük 

ve karakter olduğunu nereden görebiliriz? 

a) Gözden geçir, Araştır 

b) Gözden geçir, Çevir 

c) Gözden geçir, Sözcük Sayımı  

d) Gözden geçir, Eş Anlamlılar 

 

 

10) Sayfaya Klavyede bulunmayan bir karakteri nasıl 

ekleriz? 

a) Düzen – Simgeler – Simge 

b) Ekle – Metin – Simgeler 

c) Ekle – Tablolar -  Simge 

d) Ekle – Simgeler – Simge  

 

 

11) Yandaki butonun görevi nedir? 

a) Metni iki ya da daha fazla sütuna böler 

b) Madde numaralandırmasını verir 

c) Artan sıralama yapar 

d) Sayfa Numarası ekler 

Adı Soyadı: ………………………………………………………. 

a)  

b)  

c)  

d)  

e)  

f)  

g)  

h)  

Madde işaretleri 

Yazıyı kalın yapar 

Yazılı italik yapar 

Yazı rengi 

Yazı vurgusu 

Yazıyı büyütür 

Üst simge 

Sıralama yapar 

c 
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12) Word Programının uzantısı nedir? 

a) xlsx 

b) jpg 

c) avi 

d) docx 

 

 

 

 

 

 

13) Word 2007 programında yukarıdaki şekilde görülen 

bölüm ile hangi işlemler yapılır? 

a) Paragraf ile ilgili işlemler 

b) Çizimler ile ilgili işlemler 

c) Yazı tipi ile ilgili işlemler  

d) Düzenleme ile ilgili işlemler 

 

 

 

 

 

14) Word 2007 programında yukarıdaki şekilde görülen 

bölüm ile hangi işlemler yapılır? 

a) Paragraf ile ilgili işlemler 

b) Çizimler ile ilgili işlemler 

c) Yazı tipi ile ilgili işlemler  

d) Düzenleme ile ilgili işlemler 

 

 

 

15) Yandaki buton, tablolarda ne işe yarar? 

a) Tabloda satır seçmeye 

b) Satırı yukarı taşımaya 

c) Üste satır eklemeye 

d) Tabloyu ikiye bölmeye 

 

 

16) Yandaki simgeler ne işe yarar? 

a) Paragraf arttırıp azaltmaya yarar 

b) Girinti arttırıp azaltmaya yarar 

c) Yazıyı hizalamaya yarar 

d) Kenar boşluklarını ayarlamaya yarar 

 

17) Sayfanın kenar boşluklarını ayarlamak için hangi yol 

izlenmelidir? 

a) Giriş – Sayfa yapısı – Kenar boşlukları 

b) Görünüm – Sayfa yapısı – Kenar boşlukları 

c) Sayfa düzeni – Sayfa yapısı – Kenar boşlukları 

d) Ekle – Sayfa Yapısı – Kenar boşlukları 

 

18) Sol tarafta adı verilen özellikle sağ taraftaki 

simgeleri eşleştiriniz.  (7 Puan)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19) Bir tablodaki birkaç hücreyi tek hücre haline 

getirebilmeyi sağlayan komut aşağıdakilerden 

hangisidir? 

a) Sütun ekle 

b) Satır ekle    

c) Hücreleri böl 

d) Hücreleri birleştir 

 

 

20) Yer işaretini aşağıdaki simgelerden hangisi ile 

ekleyebiliriz? 

 

a) b) c) d) 
 

 

a)  

b)  

c)  

d)  

e)  

f)  

g)  

h)  

Sağa hizala 

Ortaya hizala 

Ortala 

Yatay olarak dağıt 

Sola hizala 

Dikey olarak dağıt 

Üste hizala 

Alta hizala 

c 

 

 

 

 

 

 

 

Başarılar  Hanifi BELGE 


