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1) Word nedir?
a) Hesap programidir
b) Kelime islem programidir
c) Tablo - grafik programidir
d) isletim sistemidir

2) Kagit boyutu, kenar bosluklari ile ilgili islemlerin

yapildigi komut asagidakilerden hangisidir?

a) Giris — Yazi tipi

b) Giris — Sayfa yapisi

¢) Gorinim — Sayfa yapisi

d) Sayfa diizeni — Sayfa yapisi

3) Yandaki sekilde goriinen simgeler

ne ise yarar?

a) Yazinin yoniunu degistirir
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d) Hicreleri birlestirir

b) Tabloyu bélmeye yarar
¢) Hiicre icerisinde hizalamaya yarar

4) Belgeye iist bilgi ekleme islemi nasil yapilir?
a) Sayfa Dlzeni - Ust bilgi ve alt bilgi

b) Ekle - Gst bilgi ve alt bilgi
¢) Gorlinum - Ust bilgi ve alt bilgi
d) Giris — Ust bilgi ve alt bilgi

5) Sol tarafta adi verilen 6zellikle sag taraftaki

simgeleri eslestiriniz. (7 Puan)

Madde isaretleri

Yaziyi kalin yapar

Yazil italik yapar

Yazi rengi

Yazi vurgusu

Yaziyi blyutur

Ust simge

Siralama yapar

a) |A
b) | =
) |i=-
d |1
e) E
fy |-
8 |4 -
h) | K

6) Asagida verilen yargilar dogru ise (D), yanls ise (Y)
segenegini isaretleyiniz. (4 Puan)

(D) (Y) = Word tablolarinda formlleri kullanabiliriz
(D) (Y) = Metin kutularinin renklerini gradyan olarak
ayarlayabiliriz

(D) (Y) = Word Art eklemek icin gériinim mendsiini
kullaniriz.

(D) (Y) — S6zciik sayimi igin CTRL+P kisa yolunu
kullaniriz.

7) Sayfayi otomatik olarak yazilarla doldurmak igin
hangi komutlari yazariz? (2 Puan)
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8) Yandaki simge ne ise yarar?
a) Tablo igerisindeki metnin yonini degistirir
b) Word Art yazisi eklemeye yarar
c) Butlin tabloya A harfi yazmaya yarar
d) Yazirengini degistirmeye yarar

9) Belge icinde ne kadar sayfa, paragraf, satir, sozciik
ve karakter oldugunu nereden gorebiliriz?
a) Gozden gegcir, Arastir
b) Gozden gegir, Cevir
c) Gozden gegir, Sozcik Sayimi
d) Gozden gegir, Es Anlamlilar

10) Sayfaya Klavyede bulunmayan bir karakteri nasil
ekleriz?
a) Diizen - Simgeler — Simge
b) Ekle — Metin — Simgeler
c) Ekle—Tablolar- Simge
d) Ekle — Simgeler — Simge

11) Yandaki butonun gérevi nedir? J
a) Metni iki ya da daha fazla stituna boler
b) Madde numaralandirmasini verir
c) Artan siralama yapar
d) Sayfa Numarasi ekler
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12) Word Programinin uzantisi nedir? 17) Sayfanin kenar bosluklarini ayarlamak igin hangi yol
a) xlsx izlenmelidir?
b) jpg a) Giris — Sayfa yapisi — Kenar bosluklari
c) avi b) Goriiniim — Sayfa yapisi — Kenar bosluklari
d) docx ¢) Sayfa dizeni— Sayfa yapisi — Kenar bosluklari

d) Ekle — Sayfa Yapisi — Kenar bosluklari

18) Sol tarafta adi verilen o6zellikle sag taraftaki

Facl EI @ ‘ ﬁ simgeleri eslestiriniz. (7 Puan)

Resim Kdcok Sekiller Smartart Grafik

Resim e ] o . =
c Saga hizala a) | IE
13) Word 2007 programinda yukaridaki sekilde goriilen —
béliim ile hangi islemler yapilir? Ortaya hizala b) | &
a) Paragrafile ilgili islemler —
b) Cizim!e'r'ile'ilg'il'i 'i§lemler ] Ortala e
c) Yazitipiileilgiliislemler ||
d) Diizenleme ile ilgili islemler )
Yatay olarak dagit d) |+
Sola hizala e) | off
i= - 4= - N f[2E =E| || -rr| —
Dikey olarak dagit f) |ols
14) Word 2007 programinda yukaridaki sekilde goriilen ] Uste hizala g) |
b6liim ile hangi islemler yapilir? L
a) Pér.agrafilleillglllll .|§Iemler Alta hizala h [ =
b) Cizimlerile ilgili islemler ||

c) Yaz tipiileilgili islemler
d) Dizenleme ile ilgili islemler

19) Bir tablodaki birkag hiicreyi tek hiicre haline
getirebilmeyi saglayan komut asagidakilerden
hangisidir?

a) Sutun ekle
b) Satir ekle
c) Hiucreleri bol
H d) Hucreleri birlestir

15) Yandaki buton, tablolarda ne ise yarar?
a) Tabloda satir segmeye
b) Satiri yukari tasimaya
c) Uste satir eklemeye
d) Tabloyu ikiye bolmeye

B

20) Yer isaretini agagidaki simgelerden hangisi ile

16) Yandaki simgeler ne ise yarar? -
ekleyebiliriz?

a) Paragraf arttirip azaltmaya yarar R
b) Girinti arttinp azaltmaya yarar ﬁE '!E 2) j b) Q 9 .J d) 2 ::>
c) Yaziyi hizalamaya yarar > =B —

d) Kenar bosluklarini ayarlamaya yarar
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