ZOOM PROGRAMI iLE TOPLANTI YAPMA ADIMLARI
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We have developed resources to help you through this challenging time. Click here to learn more. %
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Read the Repart

1- zoom.us sitesine-girilir.
2- Sign in denilerekilerlenir.
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1- Zoom.us sitesine girilir.
2- Sign in denilerek ilerlenir.
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Email address

Email address
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Forgot password? ¥ Stay signed in
3- Varsa bir facebook veya
googe (gmal) hesabi ile giris

G | Signinwith Google

yapilr.
f Sign in with Facebook

@ Help
New to Zoom? Sign Up Free

3- Herhangi bir hesap ile giris yapilir. (Facebook,Gmail )



) Zoom Cloud Meetings — x>

4- zoom uygu amas! indirildikten

sonra sign in denilerek giris yapilir.

Join a Meeting
sign In
Wersion: &176.0501%

4- Zoom uygulamasi bilgisayar,tablet veya telefona‘indirilerek giris yapilir.

) Foom Cloud Meetings — >
Sign In
| Enter your email - Q Sign In with SSO
Enter your password Forgot? or o) Sign In with Google
() Keep me signedig Sign In f Sign In with Facebook

5- Bir zoom hesabi
veya
6sfacebook veya google hesabi ile giriss r.

5- Bir zoom hesabi ile giris yapilabilir
veya
6- Facebook veya gmail hesabi ile giris yapilir.




Programa giris yapildiginda unutulmamalidir;

Host- toplantiyl diizenleyeni

Participants- katiimcilari

ifade eder.

Ayrica:

-Zoom programi tek seferde 100 katilimciya izi verir.

-Programa katilimda ilk bir ay iki buguk saatlik toplanti yapmaya izin verir fakat bir aydan sonra 40
dakikalk toplantilara izin verir. (Bazen ek siire verdigi de olur.)
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Mo upcorming meetings today

Schedule Share screen -

7- Toplantiy1 hemen'baslatmak igin "new meeting'
8- ileri tarihli toplanti-planlamak icin “schedule”

7- Hemen bir toplanti baslatmak igin new meeting kullanilir.
8- Daha sonra bir toplanti planlamak i¢in Schedule kullanilir.
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E— Katilimcilari davet etmek icin "Invite" kullanilir. j

Hemen bir toplanti baslatiimis ise;

9- Invite kismindan katilimcilara davet génderilir. invite agildignda davet génderilme sekilleri
vardir, mesaj, e-mail vb., bu davet génderme kanallari kullanilarak katilimcilara davet
gonderilir.



) Inwite peaple ta join meeting 160-490-845

Type to filter

10- URL kopyalanip katihméilarla
paylasilir. {e-mail, Whatsapwb.)
11- URL e-mail ile gdnderilebilir.

| Copy URL || Copy Invitation | beeting Password: 168053 Invite

Manage Participants kullanilarak yukarida isaretlenen.ve katilimcilarin mail adresleri ile ilgili
diizenlemeler yapilabilir.

10- URL kopyalanarak
11- Mail yoluyla paylasilabilir.
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12- ileri tarihli hirtoplanti

Schedule Share screen

| planlamak icin "schedule" tiklanir.
12 ?
.$ 19 . Mo upcoming meetings today

12- Schedule kullanilarak ileri tarihli toplanti planlanabilir.

Toplanti planlanirken acilan ekranda dikkat edilmesi gereken hususlar asagidadir.




) Schedule meeting s

a)Star‘t: 1 5al rart 24, 2020 A 0:00 =
b)DuratiDn: 1 Ohour ~ 2 30 minutes ~
I:I Fecurring rmeeting C) Tirme Zane: Istanbul  «
Meeting ID
o Generate Sutormatically Personal Meeting |0 497-2060-6312
Password

Require reeting password | 006349

Yideo

d)HDSt: o 'o' Off Participants: (80} o Off

Audio
Telephone Cormputer Sudio o Telephone and Computer Audio
Edit
Calendar
Cutlook O Google Calendar i Other Calendars

E) Advanced Options -~

1 I:I Enable waiting room
7 I:I Enable join before host
3 FAute participants on entryg

A I:I Autormatically record meeting on the localcomputer

a) Toplantinin baslayisi
1) Tarihi
2) Saati

b) Ne kadar sirecegi
1) Saat
2) dakika

¢) Busegenekten muhakkak bulundugunuz tilkeyi temsil eden ili segmelisiniz aksi halde toplanti
saatinde toplantiysyapamayacaksiniz.

d) Toplanti baslayinca video modu hemen agik olsun mu? Buradaki host toplantiyi planlayani,
participants ise katihmcilari temsil eder. (tavsiye olarak her ikisinin de video moduna kapali
olarak baslamasi ve daha sonra toplanti basladiktan bir miiddet sonra agilmasi iyi olur.)

e) Secenekler
1) Katilimeilar toplantiyi diizenleyen baslayana kadar odada bekletilsin
2) Katilimcilar toplantiyi diizenleyenden dnce etkinlestirilsin
3) Katiimcilar giriste sessiz modda olsun
4) Toplantiyl otomatik olarak bilgisayara kaydet.

Tavsiye olarak 1,3 ve 4. secenekler aktif, 2. secenek ise pasif olarak toplanti planlamasi yapilabilir.



Video modu etkin olunca asagidaki secenekler ortaya ¢ikacaktir:
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Kulaklik takilarak sesli olarak toplantiya katilinabilir.

Toplanti devam ederken durdurulabilir.

Katilmcilar davet edilebilir.

Katilimci hesaplari diizenlenebilir.

Ekran yansitilabilir. Ozellikle ders anlatmak icin kullanacak kisiler bu kismi ¢ok
kullanacaklardir. Bu secenek kullanilarak kendi ekraninizi katiimcilara gosterebilirsiniz veya
acilan ekranda White board secenegini kullanarak beyaz tahta acip yazi yazarak ders
anlatabilirsiniz. (Ustteki fotografta gériinen ekran).

6) Mesajlasma kismini aktif hale getirebilirsiniz. Burayi tiklayinca sol altta ti¢ notayi tiklayarak
secenek belirlemelisiniz.

a) No chat-mesajlasma kapali

b) Only host- sadece toplantiyi diizenleyene mesaj atilir

c) Everyone publicly- herkes gruba'mesaj yazabilir.

d) Everyone publicly and privately- herkes gruba yazabilir ve kendi aralarinda mesajlasabilir.

H W N
—_ = = — —

Ul

Tavsiye olarak sadece toplantiyi diizenleyene mesaj yazilmasi daha uygundur. (Ozellikle ders
anlatmak icin kullanacaklara)

Ayrica mute secenegi kullanilarak kimin mikrofonunun aktif edilecegi segilebilir

a) Mute all-herkesin mikrofonu kapal
b) Unmute all- herkesin mikrofonu agik
c) More-istege bagh olarak kimlerin mikrofonunun agik kimlerinkinin kapali oldugunu
belirleme
7) Toplanti kayit altina alinabilir.
8) Emoji kullanarak tepki verilebilir.
9) Toplanti sonlandirilir.



2D Select awindow or an application thatyou wantto share >

Basic Advanced Files

2

Screen iPhane/iPad
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[ | share computer sound || Optimize Screen Sharing for video Clip m

Ustteki fotograf 5 numarali secenege aittir.
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Mute All Unmute &l Mare

v Zoom Group Chat
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Everyone Publicly

Everyone Publicly and Privately l

H £ Aramak icin buraya yazin

Ustteki fotograf 6 numarali secenege aittir.
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Ustteki fotograf 8 numarali secenege aittir.

Hazirlayan: Web’de Ogren Ekibi





