AKS

2019

SINAVLA ILGILI ESASLAR
SINAVDA UYGULANACAK TESTLER

Sinav Saati: 14.00, Sinavda, adaylara toplam 100 (yiiz) adet ¢oktan seg¢meli (5
secenekli) sorular sorulacaktir. Yanlis cevaplar dogru cevap sayisini
etkilemeyecektir. Sinavda ¢ikacak sorulara iligkin konu basliklari ve soru dagilimlar
asagida yer almaktadir;

657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun (%15)

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu ( kisim 8 ve 9 haric )

4483 sayih Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda
Kanun B. Bakanlik teskilati, gorevleri ve mevzuati (%30)

1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu 2. 1 No’ lu Cumhurbagkanlig
Kararnamesinde MEB’¢ iliskin hiikiimler

5580 say1l1 Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu

222 sayil1 {lkdgretim ve Egitim Kanunu

3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu

Gorevin gerektirdigi diger mevzuat

Milli Egitim Bakanligr Okul Oncesi Egitim ve 1lkdgretim Kurumlari Y6netmeligi
Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi

Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlar1 Sosyal Etkinlikler Y onetmeligi

Milli Egitim Bakanlig1 Rehberlik Hizmetleri Yonetmeligi

Milli Egitim Bakanlig1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi

Aday Ogretmen Yetistirme Siireci

Ogretmenlik uygulamalari (%50)

Egitim 6gretimin planlanmast

Ogrenme ortamlari

Siuif yonetimi

Ogretim yontem ve teknikleri

Ol¢me ve degerlendirme C. T.C. Inkilap Tarihi ve Atatiirkeiiliik (%5)

Diizenleme Yapan
Zafer Basa
Aralik-2019
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657 DEVLET MEMURL

Bu kanuna tabi olanlar;

v Genel ve Katma Biitgeli Fonlar
v 11 Ozel idareler

v Belediyeler

v Bunlarin kurdugu kuruluglar
v Kanunla Kurulan fonlar
v Kefalet Sandiklari
v Beden terbiyesi bolge miidiirliikleri

Bu kanunun temel ilkeleri
v Simiflandirma
v Kariyer
v Liyakat
Bu kanuna gore personel istihdam sekilleri
v’ Memur ( Asli ve siirekli isi yapar )

v Sozlesmeli Personel ( Ozel bilgi ve beceri
gerektirirse alinir. Kanunsuz isten ayrilirsa 1 yil
yeni sdzlesme yapamaz )

v Gegici personel ( Bir yildan az veya
mevsimlik olarak alinir)

v Isci (6 aydan az siire i¢in almnir)

Devlet memurunun 6dev ve Sorumluluklari

v Sadakat

v Tarafsizlik, Devlete Baglilik
v Davranis ve Is birligi
v/ Amirin sorumluluklari
v Kisisel sorumluluklar, zarar

v Devlet memurunun sorumluluklari
v Kisilerin ugradig1 zarar
v/ Mal bildirimi
v/ Basina bilgi verme sekli
v Resmi belgeleri disar1 ¢ikarmama
Devlet memurunun Haklar
v/ Uygulamayi isteme hakk1
v Giivenlik
v Cekilme
v Emeklilik
v/ Miiracaat, sikayet, dava hakki
v Sendika kurma, iiye olma
v Izin hakki
Devlet memurunun Yasaklar
v Toplu eylem

v Ticaret, kazang getirici faaliyet

v Hediye almak

v Herhangi bir sebeple menfaat saglamak

v Gizli bilgileri agiklamak

Hizmet Simiflar:

v Genel Idare Hizmetleri

v Teknik Hizmetler

v Saglik/ Yardimci saglik Hizmetleri

v Egitim Hizmetleri

v Avukatlik H.

v Din Hizmetleri

v/ Emniyet H.

v Yardimci hizmetler

v Miilki Idare amirligi

v Milli Istihbarat

v/ Jandarma H

v Sahil Giivenlik H

Genel bilgiler;

v Engelli personel limiti %3

v Adayligin iginde veya sonunda ilisigin
kesilirse 3 y1l memur olamazsin.

v/ Aym yere atandiysan ayni is giinii, baska
yerse 15 giin iginde goreve baslayacaksm. il
disina ek 10 giin siire verilir.

v Kademe, sadece ayliktaki ilerlemedir. Gorev
veya memuriyetin énemi degismez. Doguda 2

yila bir kademe, son 8 yilda disiplin cezan yoksa
1 kademe alirsin.

v Bilgini artirmak i¢in yurt digina gidersen 2 yil
ayliksiz 1zin verilir. En ¢ok bir kez daha uzatilir.

v/ Yabanci
calisirsan 10 yil, Uluslararasi kurulusta 5
calisirsan 1 yil ayliksiz izin hakkin var. Iznin

memleketin  resmi  kurumunda

kullanimt i¢in 3 yilda bir bakan onayi sart.

v Askerden gelen 30 giin iginde gorevine
baslamak zorunda.

v Vekil atamada kurum i¢i atama esastir.
Kurum i¢inden atanan, 3 aydan sonra vekalet
iicreti alabilir.

v Agiktan vekil iznini Maliye Bakanligi verir.
Calistig1 her aya 2 giin olmak {izere 1 yilda 20

giinii agmamak kosuluyla izin hakki vardir.
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v Memurluktan ¢ekilen, 2 den fazla olmamak
iizere geri donebilir.

v’ Mazeretsiz 10 giin gelmeyen memur,
memuriyetten ¢ekilmis sayilir.

v Kadrosu kaldirilan memur, en geg 6 ay iginde
atanir. Kendi kurumuna atanmazsa bagka yere
atanmasi
bildirilir.
Yillik izin ve Mazeret Izinleri

icin Devlet personel baskanligina

v’ 10 yila kadar hizmet siiresine 20 giin,

10 yildan fazlasina 30 giin izin vardir.

v Kadin memura dogum oncesi 8 dogum
sonrast 8 toplam 16 hafta izin verilir.

v Coklu gebelikte +2 hafta da daha dogum
oncesi verilir.

v Memur dilerse dogumdan o6nceki 3 haftaya
kadar calisir ve kullanmadig: izinleri dogum
sonrast kullanir.

v Erkek memurun babalik izni 10 giin, 6liim ve
evlilik izinler 7 gilindiir.

v Siit izni ilk 6 ay giinde 3 saat, 2. 6 ay giinde
1.5 saattir. Bu izinin hangi saatler kullanilacagini
memur Kkarar verir.

v/ Kanser verem, akil hastaliklarinda 18 ay,
diger hastaliklarda 12 ay, bakmakla yiikiimli
olduklarinin hastaliklarinda 3 ay izin verilir.

v Ayliksiz izin bitince 10 giinde goreve
doneceksin.

Odiiller

v’ Merkezde Bakan, ilde vali, ilgede kaymakam
odiil verir.

v/ Maas 6diilii %200 e kadardir.

v' MEB, Giimriik, Emniyet kadrosunun binde
20 sinden fazlas1 ddiillendirilmez. Y1l i¢inde kim
odiillendirilmisse Ocak sonuna kadar DPB’na
bildirilir.

DIiSIPLIN CEZALARI
Uyarma Cezasi Gerektiren Suclar;

v Isbirligi icinde ¢alismama
v Diizensizlik, dikkatsizlik
v Goreve geg gelip erken gitmek veya terk etme
v’ Usulsiiz miiracaat ve sikayet
v Kilik kiyafete uymamak
v Tasarruf tedbirlerine uymamak

v Gorevine ilgisizlik

v Hizmet Disinda Memura yakismayan hal,
hareketler

Kinama Cezasi gerektiren suclar;

v Devlete ait esyay1 kaybetmek

v/ Emre itiraz etmek

v Kusurlu davranmak

v/ Hizmet disinda memura yakismayacak hal
hareketlerde bulunmak

v Is arkadaslarina s6z veya hareketle satagsmak
v/ Amire hal ve hareketi ile saygisizlik

v Borglar1 kasten 6demeyerek hakkinda yasal
yollara bagvurulmasi

v’ Esin, ¢gocugun kazancin bildirmeme
Ayliktan Kesme

( Maagin 1/30 ile 1/8 inin kesilmesi ) Cezasi
gerektiren suclar;

v Hor kullanmak, bakimini yapmamak

v Oziirsiiz 1-2 giin goreve gelmemek

v Gergege aykiri rapor veya belge diizenlemek
v/ Amire sozle saygisizlik

v Devlet egyasin1 menfaate kullanmak

v Hizmet i¢inde memura yakigmayacak hal
hareketlerde bulunmak

v Gorevle ilgili kisilere yalan ve yanlig beyan
Kademe Ilerleme Cezasi( 1-3 yil) gerektiren
suclar;

v Oziirsiiz 3-9 giin géreve gelmemek

v Goreve sarhos gelmek

v/ Amirine Kiigiik diisiiriicii fiil, hakaret, tehdit
v Ticaret yapmak, yasakli kazang getirici isleri
yapmak
Memurluktan Atma Cezasi gerektiren suclar;
v Toplu grev, boykot

v Siyasi partiye girmek

v Orziirsiiz 20 giin ise gelmemek

v 5816 Atatiirk kanununa uymama

v Yetki almadan gizli bilgi agiklamak

v Yiiz kizartici sug

v/ Amire fiili tecaviiz

Notlar ;

v Uyarma, Kinama, Aylik cezalarimi disiplin
amiri, kademe cezasin1 atamaya yetkili amir,

Zafer Basa| Mukasebe ve Finans — Katwamanmaras-FKilis



memuriyetten atma cezasimm1 Yiksek Disiplin
Kurulu verir.

v Disiplin cezasi silinmeden yaparsa bir derece
agir1 uygulanir.

v/ Ayni dereceli farkli eylemlerin 3.tekrarinda
bir derece agir1 uygulanir.

v Qdiil alana bir derece hafif uygulanir.

v Ogrenim durumu sebebiyle son kademedeki
bireye kademe ilerlemesi yerine briit ayliktan Ya-
72 s1 kesilir. Tekrar ederse memurluktan atilir.

v Memuriyetten atma cezasinda 6 ay iginde,
diger cezalarda 1 ay i¢inde kovusturma baslar.
Kisi, 2 yil i¢inde ceza almazsa zaman asimina
ugrar.

v/ Uyarma, Kinama, Ayliktan kesme cezalarinda
15 giin i¢inde karar verilir.

v Kademe cezasinda dosya 15 giinde yollanir,
kurul 1 ayda karar verir.

v/ Memurluktan atmada 6 ay iginde karar ¢ikar.
v Ayliktan kesme ve kademe cezasi alan kisi,
10 yil boyunca vali, miistesar, miidiir, genel
miidiir, daire baskani olamaz.

v/ Uyarma ve kinamaz cezalar1 5 yilda, aylik ve
kademe cezalar1 10 yilda silinir.

v/ Memurun itiraz ve kendini savunma siiresi 7
giindiir. itiraz da 30 giin iginde sonuglandirilir.

v/ Gorevden uzaklastirmada 10 is giinii i¢inde
sorusturma baslar. Bu silirede maaslarinin 2/3 i
odenir. Gorevden uzaklagtirma en ¢ok 3 ay stirer.
Ders ve Konferans Ucretleri

v Normal 140, digerlerinde
gostergeyle ek ders verilir.

derste 150
v Ozel egitim ogretmenleri ve ceza evi
ogretmenlerine %25, Destekleme ve yetistirme
kurslarinda %100 fazla 6denir.

v Fazla galisilan zamanda her 8 saate bir giin
izin verilir.

Sosyal Haklar ve Yardimlar

v' Emeklilik Haklar1

v Hastalik ve Analik Sigortasi

v Yeniden ise Alistirma

v Konut Kredisi

v Konut

v Ogrenim bursu, yurt

v Aile yardim 6denegi( Su hallerde verilmez 1}
Evlenenler 2} 25 vyasindan biytikler 3}
Caligsanlar 4} Burs alanlar

v Oliim yardimi

v Cenaze Giderleri

v Giyecek yardimi

v Yiyecek yardimi

4483 MEMURLAR VE DIiGER KAMU
GOREVLILERIN YARGILANMASI HAK -
KINDA KANUN

Sorusturma izni yetkisi

v llgede Kaymakam

v 1lde ve merkez ilcede vali

v  Bolge diizeyindeki teskilatlarda c¢aligilan ilin
valisi

v' TBMM memurlari i¢in sekreter, sekreter i¢in
TBMM baskani

v/ Cumhurbagkanligt memuru igin sekreter,
sekreter i¢cin Cumhurbasgkani

v Belediye baskani, meclis iiyesi igin Igisleri
bakanlig

v Ilce belde baskani i¢in kaymakam

v 11 belde baskani i¢in vali

v/ Muhtarlar i¢in merkez ilgede vali, ilgcede
kaymakam verebilir.

Notlar ;

v Incelemeyi suglunun iisti memur yapacak.
Inceleme elemanlarini yetkili mercii segecek.
Oncelik kurum iginden, yoksa disardan da
secilebilir. Birden fazlaysa biri bagkan olacak.

v Yargi
calisanlar ve askerler baska mercilerin 6n
incelemesinde gorevlendirilemezler.

mensuplari, Yargt kuruluslarinda

v/ Bu kanunda hiikiim bulunmayan hususlarda
Ceza mahkemeleri usulii kanununa gore yapilir.
Yetkili mercii, 6n inceleme raporuyla sorusturma
izni verir/ vermez. Gerek¢e zorunludur.

v On incelemede siire 30 giindiir. Zorunlu
hallerde 1 defaya mahsus 15 giin uzatilabilir.

v/ Sorusturmada tamamen ayri bir su¢ ¢ikarsa
yeniden izin almak gerekiyor. Sugun hukuki
niteliginin degismesi yeni izni gerektirmez.

v/ Sorusturma iznine itiraz siiresi 10 giindiir.
Itiraz 3 ayda karara baglanir ve kesindir.

v Istiraki suglarda birlikte yargilanirlar.
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itiraz Mahkemeleri 1. Damistay 2.Dairesi

v Bakanlar kurulu karariyla atananlar

v TBMM

v/ Cumhurbagkanligi

v’ Biiyiiksehir Belediye Baskani

v 11, ilge belediye baskanlar

v Biiyiiksehir, il ve il¢e belediye meclis tiyeleri
2. Kalanlara da Bolge Idare Mahkemeleri bakar.
Hazirhk Sorusturmasi

v Kaymakam i¢in Il Cumhuriyet Bassavcisi
yapar.

v Cumh. Genel sektereri, TBMM genel
sekreteri, miistesar ve valiler igin Yargitay
Cumbhuriyet Bassavcist veya Bagsaver vekili
yapar.

Hazirlik siirecinde Mahkeme karari gerekirse
v/ Kaymakam i¢in il Asliye Ceza Mahkemesi

v Digerleri Sulh Ceza Hakimi

v Cumh. Genel sektereri, TBMM genel
sekreteri, mistesar ve valiler i¢in Yargitayin
ilgili ceza mahkemesi verir.

Yargilayanlar

v Kaymakam i¢in il agir ceza mahkemesi

v/ Cumh. Genel sektereri, TBMM genel
sekreteri, miistesar ve valiler i¢in yargitaym ilgili
ceza dairesi

v Digerleri igin yetkili ve gorevli mahkeme
yargilama yapar.

1739 MILLi EGITiM TEMEL KANUNU

v/ Tirk milli egitiminin diizenlenmesinde esas
olan amag ve ilkeler

v Egitim Sisteminin genel yapisi

v Ogretmenlik Meslegi

v Okul bina ve tesisleri

v/ Devletin egitim ve Ogretimdeki gorev ve
sorumluluklart  Hakkinda  bilgiler = vermek
amaciyla hazirlanmis kanundur. Tirk Milli
egitimini Orgiin Egitim ve Yaygin egitim olmak
lizere 2 ye ayurir.

1.ORGUN OGRETIM
A) Okul Oncesi: Beden, zihin, duygu gelisimi,
Tiirkgeyi iy1 konusma ve ilkégretime hazirlama
amaclanir. Bagimsiz anaokulu, ilkokula bagh
anasinifi, uygulama sinifi olarak agilabilir.
B) Ilkdgretim: 6-14yas grubu arasindadur.

C) Ortadgretim: Lisedir.
D) Yiiksekdgrenim: Universiteler, Fakiilteler,

Yiiksekokullar, Meslek Yiiksekokullari,
Enstitiiler, Konservatuvarlar, Uygulama ve
Aragtirma Merkezleri Yiiksekogrenim
kurumlaridir.

YAYGIN EGITIM Orgiin egitim sistemine hig
girmemis, herhangi bir kademesinde bulunan
veya bu kademeden c¢ikmis bireylere Orgiin
egitimin yaninda veya disinda verilen egitimdir.
TEMEL ILKELER

v Genellik ve Esitlik (Dil, din, 1rk, cinsiyet

ayrimi  gozetilmez. Higbir kisi, aile, simnif,
ziimreye imtiyaz taninamaz.)
v Yoneltme ( Fertlerin ilgi, istidat ve

kabiliyetleri olgiisiinde programlara ve okullara
yerlestirilmesi, hazirhik siniflarinin agilmast)

v Egitim Hakki( 1lkdgretim her T.C
vatandasinin  hakkidir. Sonraki  egitim
kurumlarindan da herkes kapasitesi ve yetenegi
Olciisiinde yararlanir.)

v Firsat ve Imkan Esitligi ( Kadm erkek herkese
firsat esitligi saglanir. Parasiz yatililik, burs
verilir, 6zel egitim ihtiyaci1 olan 6grenciye 6zel
tedbir alinir.)

v Atatiirk Ilkeleri, Atatiirk
Milliyetgiligi (Temel olarak Atatiirk Inkilap ve
Ilkeleri ile anayasada ifade bulmus Atatiirk
Milliyetgiligine dayanir.)

v/ Demokrasi Egitimi (Yurttaglarin sahip olmasi
gereken demokrasi bilinci, yurt ydnetimine ait

Inkilap ve

sorumluluk bilinci, manevi degerlere saygi,
Atatirk  milliyetciligine  aykirt  telkinler
yapilmasinin dnlenmesi)

v Laiklik

v Bilimsellik

v Planlilik

Egitim kampiisleri, aym1 alan igerisinde birden
fazla orgiin/yaygin egitim kurumunun bir arada
bulunmasiyla olusur. Kampiis biinyesindeki
salon, kantin, agik alan vb. yerler kampiis
yonetimince isletilebilir veya islettirilebilir. Ayni
veya nakdi bagis kabul edilir. Veliler bagis
yapmaya asla zorlanmaz. Sosyal ve kiiltiirel
etkinlikler buralarda yapilabilir.
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OGRETMENLIK MESLEGI
Adayliktan sonra 6gretmen, uzman 6gretmen ve
bas Ogretmen olmak tizere 3 kariyer basamagi
vardir. Kariyer basamag yiikselmesinde;

v %10 kidem

v' %10 Etkinlik ( Bilimsel, sosyal, kiiltiirel)

v %10 sicil

v %20 Egitim

v' %50 Siav puani etkili olur.
Adaylik 1 wyildan az, iki yildan ¢ok olamaz.
kalkmazsa il  i¢i/dis1  yerin
degistirilerek yeniden degerlendirilir. Ikincide de
kalkmazsa meslekten atilirsin. Aday o6gretmen

Birincide

sozIi sinavinda;

v’ Kavrama, dzetleme

v lletisim Becerileri, dzgiiven

v  Bilimsellik, Teknolojik Geligsmelere agiklik

v/ Topluluk oOniinde temsil yetenegi ve

egitimcilik nitelikleri konularinda
degerlendirmeye alinir.

657 SAYILI MEB TESKiLAT VE
GOREVLERI HAKKINDA KANUN
HUKMUNDE KARARNAME
Anayasaya, 430 Sayili tevhidi tedrisat
kanununa, 1739 MEB temel kanununa ve

Kalkinma plan ve programlarina dayanir.

T.C. MiLLI EGiTiM BAKANLIGI
TESKILAT SEMASI

LB Ziya SELCUK
S BAKAN

- N
|
T o
HiZMET BiRIMLERI
v Temel Egitim G.M= Okul Oncesi ve
ko gretim

v Ortaogretim G.M=Lise

v Mesleki ve Teknik Egitim GM= Meslek
liseler, metemler

v Din Ogretim Hizmetleri GM= Imam
hatipler, Din kiiltiirii materyalleri

v Ozel egitim ve Rehberlik GM= Ozel egitim

siifi, okulu, RAM, bunlarin materyal kitap isleri
5

v/ Hayat boyu 6grenme GM= Yaygin egitim,
Acik 6gretim, Materyaller ve kitap isleri

v Ozel Egitim Kurumlari GM= Dershane vb
0zel egitim kurumlarinin agilmasi

v Yenilik ve Egitim Teknolojileri GM=
Teknoloji ve egitim

v Ogretmen Yetistirme GM= Kurs seminer
Ogretmen yetistirme, Ogretmenin niteliklerinin
tespiti

v Olcme, Degerlendirme, Sinav Hizmetleri
GM-= Sinav ve yerlestirme

v Yiiksekogretim ve Yurt Disi Egitim GM=
Yurt disindaki vatandas egitimi, ecnebi
memleketlere gidecek 6grencilerin ihtiyaclarinin
karsilanmasi, yurt dist kurumlarin materyalini
hazirlamak

v/ Avrupa Birligi ve Dis iliskiler GM= Avrupa
birligi iliskiler, isbirlikleri

v Teftis Kurulu Baskanhgi = Denetim,
inceleme, sorusturma

v _Strateji gelistirme baskanhgi= Bakanlik
hizmet birimleri, tasra teskilati ile okul ve
kurumlar icin performans ol¢iitlerinin
belirlenmesi

v Hukuk Hizmetleri GM= Davalar, icralar,
takipler

v Personel GM= Insan giicii politikas1, atama,
nakil, emeklilik, 6zliik islemleri

v Destek Hizmetleri GM= Kiralama, 1sinma,
giivenlik, onarim, temizlik, tagima, sosyal tesis
isletmeleri, doner sermaye isletmeleri is ve
islemlerini yiirtitmek

v Bilgi islem Daire Baskanhgi= E okul,
Mebbis, bilisim isleri

v Insaat- Emlak GM=Tasinmazlarin yapimi,
onarim, tadilat, yikimi1 vb. ( Yap islet devlet
modeli ile kullanim 49 yili gegemez.)

v Basm ve Halkla filiskiler Miisavirligi=
Halkla iliskiler, Bilgi edinme bagvurularinin
sonuc¢landirilmasi

v Ozel Kalem Miidiirliigii= Calisma programi,
resmi Ozel yazigmalar, protokol toren isleri

v i¢ Denetim Birim Bagkanhg

v Talim ve Terbiye Kurulu Baskanhgi
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TALIM TERBIYE KURULU

= Bakanligin bilimsel damisma, inceleme
organidir.

= 1 Bagkan ve 10 tiyeden olusur.

* 4 y1l i¢in atanirlar.

= Her seferinde 1 yil olmak {izere en fazla 3 kez
uzatilabilir.

* En az 10 yillik 6gretmenlik, okul yoneticiligi
tecriibesi sart1 vardir.

* Plan, program, ders kitabi, yardimci kitap,
kilavuz kitap hazirlar.

= MEB Surasinin sekretarya islerini yiiriitiir.
Teskilatlanma:

Bakanlik tasra ve yurtdisi teskilat seklinde
orgiitlenir.

Tasra teskilat1 il ve Ilge MEM ler araciligiyla
gerceklesir

. Yurtdis1 teskilatinda gorev almak istersen en az
1 yillik memur olacaksin ve oranin yabanci dili /
Ing, Frnsz, Alm dillerinden birini bileceksin.
Siirekli olarak gorev siiresi 3 yildir. 1 kez
uzatilabilir.

Yurt i¢ine doniince 2 yil dolmadan yurtdist
gorevine gidemezsin. Atamalar: Belirlenen,
atandigin yerde 3 yil gorev yapacaksin. Oziir
grubu atamalar1 yariyilda ve/veya yaz tatilinde

yapilir. Hizmet puanindan G&tiirii 6ziir ataman
gergeklesmezse 3  yila kadar ayliksiz izin
verilebilir. Sonra uygun bos bir kadroya

atanabilirsin. Atama dogrudan il/ilge emrine
veya dogrudan kuruma yapilir. 1/ ilge emrine
atanirsan gorev yerini il mem miidiirii Onerir,
vali belirler. Miidiirler, Midiir basyardimcilari,
Yardimcilar 4 yil gérevlendirilirler.

Miifettisler: 8 Y1l veya daha fazla siire hizmet
etmis olma sarti vardir. En az 3 yil Maarif
miifettis  yardimcist olarak ¢alisip sinava
gireceksin. 2 Sinav hakkin var. Basaramazsan
ogretmenlige geri donersin.

Ozel Egitim Gideri: Ozel egitim giderlerinin
devletce karsilanmasi i¢cin Asgari engel tutari
%20 olacak. Odenecek tutar1 Maliye belitler,
MEB o6der. Gergek disi beyanda 2 kat1 +Yasal
faiz tahsil edilir. Bu fiil tekrarlanirsa Kurum
acma izni iptal edilir.

MEB SURASI: Bakanligin en yiiksek danigma
kuruludur. Egitim ve Ogretimle ilgili gerekli

gorlilen konular1 tetkik etmek ve
niteliginde kararlar almakla gorevlidir.

tavsiye

5580 OZEL EGITIM KURUMLARI
KANUNU

a) Bakanlik¢a onayli yerlesim planinda izinsiz
degisiklik yapmasi,
b) Gergege aykiri veya yaniltict reklam ya da
ilan vermesi, reklam veya ilanlarda ogrenci
resim ya da bilgilerini kullanmasi,
c) Haftalik ders ¢izelgesi
Bakanlik izni olmadan kurumda uygulamasi,
d) Bu Kanun ve bu Kanuna dayanilarak
yiirtirliige konulan yonetmelik ve yonergelerde
belirtilen hiikiimlere aykir1 fiillerde bulunmasi,
Askeri Ucretin 5 Kat1 Para Cezas.

ve programlari

e) Mevzuatta belirtilen sayida personel
calistirmamasi veya mevzuata aykirt personel
calistirmast,

f) 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim
Temel Kanununun genel ve 6zel amaglan ile
temel ilkelerine uymamasi, Askeri Ucretin 10
Kat1 Para Cezasi.

g) Kurum agma sartlarindan herhangi birini
kaybetmesi,

h) Mevzuata uygun olarak kapatilmamasi,
Askeri_Ucretin_ 20 _Kati__Para__Cezas.
UYGULANIR.

Bu fikranin (a), (b), (c), (d), (e), (f) ve (g)
bentlerindeki fiillerin tekrar1 halinde idari para
cezas1 miktar1 bes kat artirilarak uygulanir ve bu
bentlerdeki fiillerin {igiincii kez tekrarlanmasi
halinde ise kurum a¢ma izni ile ig yeri agma ve
calisma ruhsat1 iptal edilir, (h) bendindeki fiilin
islenmesi halinde briit asgari ticretin yirmi kati
idari para cezasi verilir ve kurum agma izni ile is
yeri agma ve c¢alisma ruhsati iptal edilir. Idari
para cezasi, kurum a¢ma iznini vermeye yetKili
makam tarafindan verilir.

v Izin basvurusu Il MEM e yapilir. Valilik okul
disindaki acilmasini
onaylayabilir. Okullar1 Bakanliga yollar.
Reddedilirse 15 giin iginde itiraz edilebilir.

ozel kurumlarin

Bakanlik yine 15 giinde karar verir. izinsiz yer
acarsan Briit asgari ticretin 20 kat1 ceza verilir.
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1 Eyliilden sonraki tarihlerde alinacak izinle
acilacak kurum, bir sonraki egitim Ogretim
yilinda agilabilir. Askeri, Emniyet ve Din egitimi
kurumlarinin benzerleri veya aynilar1 agilamaz.
Yabanci ortak tespit edilirse briit asgari iicretin
20 kat1 idari para cezas1 uygulanir.

1 Ayda bu ortaklik sonlandirilmazsa, tekrar
tespit edilirse kurum kapatilir.

v Ozel okul agacak kisi, 6 ay veya daha fazla
hapis cezas1 almamis olacak. Kurum, Meyhane
kahvehane bar vb.ne en az 100 metre mesafede
olacak. Ozel egitim oOgrenci okullarinda ve
turizm bolgelerinde okullar kapaliyken tatil
doneminde bu sartlar aranmaz.

v Ozel okul izinleri izne ragmen 2 yil iginde
egitim Ogretime baslamazsa, yoOnetmelikteki
siireden fazla izinsiz ara verirse ve aldig izni
amac1 disinda kullanirsa izni iptal edilip kurumu
kapatilir. Kanunsuz kapatan, izni, ruhsati iptal
edilen 5 y1l yeni yer agamaz, bir yeri devralamaz.
v Yabanci 6zel okullar, ayni binalarinda en
fazla 1, yeni arazi alarak en fazla 5 Kkat
bliytliyebilirler.

v Ozel okul kapanacaksa calisanna 3 ay
olarak durumu bildirecek.
Bakanlik uygun goriirse donem sonu kapanir.

onceden yazili

Okul dis1 kurum kapanacaksa yine c¢alisanina 3
ay Onceden yazili olarak durumu bildirecek,
valilik onaylarsa
mihiir, dosya, evrak, defter her seyi valilige
teslim edecek. Yoksa briit asgari licretin 20 kat1
idari para cezasi alir.

kapanacak. Kapandiginda

v Personel konusunda; Mevzuata aykir
personel calistirirsan briit asgari iicretin 10 kati
para cezasi alirsin. Kurulusunda toplam ders
saatinin 1/3 1, 3 yil sonra ise 2/3 ii asil gorevi o
kurumda  olan  Ogretmenlerce  okutulmak
zorundadir. Resmi okuldaki hocalara aylik
karsilig1 haftalik girdigin dersin yaris1 kadar ders
verilebilirken Ogretmen sifatin1 tasiyan diger
memurlara 10 saati haftalik gegmeyecek sekilde
ticretli ders verilebilir. Personelle yapilacak
sozlesme en az 1 takvim yili olacak. Ozel kurum
personeli,
cezasini

maaginin

kademe ilerlemenin durdurulmasi
almayr gerektirecek fiil
V4-1/2 si arast kesilir.

sozlesme iptal edilir.

yapmissa
Tekrarinda

v Ucretsiz okutulacak dgrenci sayis1 %3 ten az
olamaz. Bakanlik¢a %10 a kadar ¢ikarilabilir.

v Ogrenim iicreti ocaktan mayis aymna kadar
ilan edilir.

v Yabanct uyruklu ogrencilerin sayisi, TC
uyruklu 6grenci sayisinin %30 unu asamaz.

3071 SAYILI DILEKCE HAKKININ
KULLANILMASI KANUNU

% Kanun TBMM vye ve vyetkili makamlara
dontiktir.
% Yabancilar karsiliklilik esas1 gozetilerek ve
dilek¢enin Tiirkge yazilmasi sartiyla haklarimi
kullanabilirler.
% Dilekcede zorunlu olanlar Ad soyad, Imza,
Is/Ikametgah adresidir. Tarih zorunlu degil.
+ Dilekce yanlis makama giderse dilek¢e dogru
yere yollanarak sahibine bilgi verilir.
% Belirli bir konu ihtiva etmeyen, Yargi
mercilerinin gorevine giren, zorunlu sartlari
tasimayan dilekgeler incelenemezler.
+ Dilekge sahibine 30 giin i¢inde cevap verilir.
Dilekce TBMM ye gitmisse bu siire 60 gilindiir.
Kurumlar, TBMM den gelen dilekgeleri 30 giin
icinde cevaplandirir.

BILGI EDINME HAKKI KANUNU
v Demokratik ve seffaf yOnetimin geregi
olarak esitlik, tarafsizlik, aciklik
dogrultusunda 6zel ve tiizel kisilerin belirli
konularda bilgi edinme haklarini diizenler.

ilkeleri

v/ lstenilen bilginin 6nce kopyas: verilir.
Kopyasinin verilmesi miimkiin degilse inceleyip
not almasmma miisaade edilir.  Gorselse
gormesine, sesliyse sesi dinleyip not almasina
miisaade edilir.

v Belge isteyen kisi dilekgesine Ad soyad,
imza, is/ev adresi koyacak. Tiizel kisiyse unvan
adres, yetkilinin imzasi, yetki belgesi ve dilekce
teslim edecek.

v/ Bagvurulan kurum, edinmek istenilen bilgiyle
iliskili kurum olacak. Ozel bir arastirma gereken
durumlarda kurum olumsuz cevap verebilir.

v Bilgi bagka kurumdaysa dilekge ilgili kuruma

sevk edilerek sahibine bilgi verilir.
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v/ Yaymlanmis bilgi ve belgeler, bilgi edinme
basvurularina konu olamaz. Ancak bagvuran
kisiye nerede nasil ne sekilde yaymlandig
hakkinda bilgi verilir.

v Gizli ve normal bilgiler bir aradaysa gizli
bilgiler ayiklanarak normal bilgiler agiklanabilir.
Gerekgesi kisiye bildirilir.

v/ Erisim bir maliyet gerektiriyorsa bu bilgiyi
talep edenden tahsil edilir.

v’ Bilgi edinme bagvurusu ayn1 kurum iginde 15
giinde, baska kurumda, kurulusta veya aym
kurumdaki baska bir birimdeyse 30 giin iginde
yanitlanir. Siire 30 giine uzarsa 15 giinliik siire
icerisinde kisiye bilgi verilir. Maliyet var ise bu
da kisiye bildirilir ve 15 glinliik siire kesilir. Kisi

15 ginde parayr yatirmazsa talebinden
vazgecmis sayilir. Itiraz: Bir kurumdan bilgi
talep ettin ve reddedildi. Bilgi edinme

degerlendirme kuruluna itiraz hakkin var. 15 giin
icerisinde itiraz edebilirsin. Ilgili kurum, kurula
istedigi bilgi ve belgeyi yine 15 giin icerisinde
saglar ve kurul 30 giin icerisinde karar verir.
Kurula itiraz, idari yargiya basvuru siiresini
durdurur.

Bilgi Edinme Degerlendirme Kurulu

> 9 diyeden olusur. Kurul baskanii tyeler
secer.

> Ayda en az 1 kez, ihtiya¢ duyuldugunda
baskanin cagrisiyla toplanirlar.

> Goreyv siireleri 4 yildir.

> (Gorev siiresi dolan yeniden segilebilir.

> Sekretarya islerini Adalet Bakanhg yapar.
> Kurul iiyelerini Bakanlar Kurulu seger.

> Kurulun fiili ¢alismasi 1 ayda 4 giinii gegerse
huzur hakki 6denmez.

Kanun Disindakiler

* Yargi denetimi disinda kalanlar

* Devlet Sirlar1 ( Emniyet, savunma, giivenlik)

» Ekonomik c¢ikara zarar verenler

« Istihbarata iliskin bilgiler

 Idari ve adli sorusturmaya, kovusturmaya
iliskin bilgiler

« Ozel hayatin, haberlesmenin gizliligi

« Ticari sir, Fikir ve sanat eserleri

 Kurum i¢i sadece kendi personeline ait bilgiler

* Tavsiye ve Miitalaa talepleri Bilgi edinme
kanununa konu olamaz, bu bilgiler verilmez.
Rapor: Kurum ve kuruluslar, Bilgi edinmeyle
alakal1 raporlarim1 subat ay1 sonuna kadar Bilgi
edinme degerlendirme kuruluna gonderirler.
Kurul da TBMM ye raporunu Nisan ay1 sonuna
kadar yollar., TBMM de 2 ay iginde bunu
kamuoyuna agiklar.

222 SAYILI
ILKOGRETIM VE EGITIM KANUNU

> Mecburi ilkogretim ¢ag1 6 ile 14 yas arasidir.
72 aymi doldurdugu yilin 31 Aralik ayinda
baslar, Mecburi ilkdgretim 4 ilkokul 4 ortaokul
toplam 8 yildir. Bu ilkogretimi 8 yilda
bitiremeyen Ogrencilere 2 yil daha hak verilir.
Yine bitiremezse tasdikname verilip kaydi silinir.
> Ogretim yih: Derslerin baslamasindan 1
onceki haftadan baslayip son sinif siavlarinin
bittigi haftaya kadarki siiredir.

> Dersler baglamadan en az 15 giin 6nce muhtar

kdy ve mahalledeki Ogrenim  cagindaki
cocuklarin ¢izelgesini hazirlar. Bu ¢izelge 3
niisha olur.

> Niifus ciizdan1 veya niifus kaydi olmayan
cocuklarin durumu Ihtiyar Kurulunca tespit
edilir.

> Bir 6gretmene en fazla birlestirilmis sinif da
olsa 40 6grenci verilebilir.

> Eyliiliin 3.haftas1 ilkogretim haftasidir.

> Okula gelmeyen 6grenciyi veli en ge¢ 3 giin
icerisinde bildirmekle yiikiimlii.

> Idare en fazla 15 giin idari izin verebilir.
Cocuk idare 3 giinde
durumu koéyde muhtara, diger yerlerde miilkii
amire iletir. Muhtar / miilki amir de durumu yine
3 gilin igerisinde veli/vasi/aile baskani(¢ocugu
yaninda bulunduran kisi) na iletir, idare para
cezasi alacaksin der.

okula gelmediginde

> Teblige ragmen hala gondermezse idari para
cezasi alir ve bu cezayl mahalli miilki amir verir.
Gelmedigi her gline 15 lira, buna ragmen yine
yollamazsa 500 Lira, soruya cevap vermekten
kacinir veya gergege aykirt beyan verirse 100
Lira, ¢ocuk bir yerde okul doneminde ¢alisirsa
veya MEB dis1 6zel bir kuruma giderse 1000
Lira ceza alir.
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> Koy okulu veya okula gelir getirecek arsa
seciminde  komisyon se¢im yapar. Bu
komisyonda Tarim, Tapu, Maliye dairelerinden
birer gorevli, mahalle veya koy muhtar1 yer
alirlar.

> Okul meyhane, kumarhane, bar, oyun
mekanlarina en az 100 metre mesafede olacak.
Bunla ilgili olarak Ig isleri, MEB, Saglik, Kiiltiir
ve Turizm bakanliklar1 gorevlidir.

> Okula gelir saglayan toprak maksimum 50
dekar olabilir.

> Uygulama bahgesi en az 2 en ¢ok 10 dekar
olabilir. Bunun iizerine kurulacak tesisleri Koy
ihtiyar heyeti kararlastirir.

> Ogretmen bahgesinin lojmana mesafesi 500-
1000 metre arasi olabilir.

> Devlet ya satin alir ya da umumi mevzuatga
kamulastirir. Koyde Koy tiizel kisilik, sehir ve
kasabada Ozel idare bu isi yapar.

> Okula gelir saglayan topraklar {izerine
yapilacak bina veya tesisler kdy veya 0zel idare
adina tapuya tescil edilir.

> [lkdgretime ait gelirlerin %3 ii devlet biitgesi,
%20 si Ozel idare biitgesi, en az %10 u da kdy
genel biitcesinden olusur.

> Bir yerde niifus az ve daginiksa, gruplasma
olursa ilkogretim bolge okullar1 ve buna baglh
pansiyonlar vs seklinde, gruplasma miimkiin
degilse yatili ilkdgretim bolge okullar1 ve gezici
okullar kurulur.

> Tek oOgretmenli okullarda miidiir yetkili
ogretmenin iznini Bolge ilkogretim miifettisi ilge
milli egitim miidiirii ayarlar.

> Mecburi ilkégretim ¢agindakilere yetistirici,
tamamlayict siiflar ve kurslar; ilkdgretim disina
¢ikmis ve iist kurumlara gitmemislere ise istege
bagli tamamlayict siniflar ve kurslar agilir.

MEB REHBERLIK VE PSIKOLOJIK
DANISMA HiZMETLERI YONETMELIGI

Psikolog:

Atipik, uyum giicligii olan c¢ocuklarin
tanilanmasi, terapi hizmetleri

Psikometrist: ~ Psikolojik  dlgme  araglar

konusunda lisans egitimi almis, psikolojik 6lgme
araglarini bilen. 11 danmisma komisyonu, Eyliil ve

9

Haziran aylarinda yilda en az 2 kez toplanir.
Ozel egitimci bulunmaz. Komisyonda Milli
egitim midiiri ve miidiir yardimcisi, sube
baskani, ilde Rehberlik Ve Psikolojik Danigma
Hizmetleri den sorumlu miidiir yardimcisi katilir.
Egitim programcisi:

Plan, program, planlama, bilimsel gelismeler
Sosyal ¢alismaci: Sosyal ekonomik hizmet,
goriismeler Rehberlik  Egitsel, mesleki ve
bireysel olmak tizere 3 e ayrilir.

Egitsel Rehberlik: Her ogrenciye, kendine
Ozgii yetenek, ilgi, mesleki deger, basar1 ve
motivasyonu oraninda egitim  Ogretim
uygulamalariyla uyum saglamasi, o6zelliklerine
ve gelisimine uygun programlara yonelmesi i¢in
gerekli hizmetler verilir,

Mesleki Rehberlik: Mesleki tercih yapmasi,
kendine uygun meslege yonelmesi, is yasamina
ve meslege hazirlanmasi i¢in gerekli hizmetler.
Bireysel Rehberlik:

Bireysel ve sosyal gelisimini desteklemek,
duygusal sorunlarinda yardimer olmak, tutumlar,
duygular, diisiinceler, farkindalik diizeyi ve
benzeri konularda yardimi igerir.

Rehberlik Arastirma Merkez miidiirligi, Merkez
miidiir yardimciligi, Rehberlik Ve Psikolojik
Danisma Hizmetleri Boliim baskanligi ve Ozel
egitim hizmetleri boliimii bagkanlig1 olmak tizere
4 boliimden olusur.

Il damsma komisyonunda degisik egitim
kurumlarinda ¢alisan en az 3 psikolojik
danisman bulunur. Okullarda Rehberlik Ve
Psikolojik Danisma Hizmetleri Yiriitme kurulu
yilda en az 3 kez toplanir. Yilbasi, Donem arasi
ve yilsonundadir. Okul Rehberlik Ve Psikolojik
Danmisma Hizmetleri yiiriitme kurul iyeleri
sunlardir.

» Midiir

» Miidiir yardimcisi

* Okul Psikolojik Danigmanlari

* Her sinif seviyesinden rehber 6gretmen

* Disiplin kurulu temsilcisi

* Okul Aile Birligi Temsilcisi

* Okul 6grenci temsilci
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OKUL ONCESI EGITIM VE ILKOGRETIM
KURUMLARI YONETMELIGI
Anaokulu: 36-68 ay arasindaki ¢ocuklar kaydi

yapilir. Eyliil ay1 sonu baz alinir.
Anasimifi: 57-68 ay arasindaki ¢ocuklar

Uygulama Smmfi: 36-68 ay arasindaki
cocuklarin  egitiminin  yapildigsr METEM
kurumu.

Ders yih siiresi; Ortadgretimde ve ilkdgretimde

ders y1l1 180 is giiniinden az olamaz.

Ders yilini, ara tatili, yariyil tatilini ve yaz tatilini

Bakanlar Kurulu belirler.

Il caligma takvimini il milli egitim miidiirii dnerir

vali onaylar. Ders yilinda resmi tatiller dahil

okulun agik oldugu giinler esas olunur.

Okul dncesi:

» Giinde 50 ser dakikadan araliksiz 6 saat ikili
egitim yapilir.

» Bir gruptaki 6grenci sayisi 10 dan az, 20 den
fazla olamaz.

» Okul 6ncesi egitimden yararlanamayanlar i¢in
yazin ek egitim yapilir. Ogrenci sayist 10 un
altina diiserse diger grupla birlestirilebilir.
Yazinki egitimi kadrolu istemezse fiicretli
verebilir.

Ikogretim:

> Ders saati 40 dakikadir.
>

Yemek ve dinlenme en az 40 en fazla 90

olur. ikili egitimde sabahg1 ve &gleci arasi en
fazla 30 dakika olabilir.

> Yatil bolge ortaokullarinda etiit 2 ders
yapilir.

»  Ortaokullarda ve imam hatip ortaokullarinda
blok yapilabilir. Bir blok, 2 ders saatini
asamaz.

> Normal O0grenim Oren okullarda teneffiis 15
Dakikadir.

Okul tespiti komisyonu: Hangi 6grencinin

hangi okula gidecegi belirlenir. IL MEM

miidiirliniin gorevlendirecegi miidiir yardimcisi
veya sube miidiirii, en ¢ok 5 okul miidiirii katilir.
Gerekli olursa muhtar, kamu kurum kuruluslari
calisanlar1 da ¢agirilir.

Kayitlar: Temmuz aymin ilk is giinii kayitlar
baglar. Kayitta belge istenmez. Sehit, muharip
gazi cocuklari, o6zel egitimli ramdan raporlu
ogrenciler istedigi okula gider. Okul 6ncesine

10

kayitlar: Anaokuluna ve uygulama sinifina 36 y1
tamamlaylp 68 y1 tamamlamayan, Anasinifina
57-68 ay arasi olanlar kaydedilir. Veli talebiyle
veya saglik kurul raporuyla ilkokula kaydi
ertelenen okul oOncesine Oncelikli kaydedilir.
Ramdan raporlu tam zamanli kaynastirmalar 36-
71 ay arasindaysa yine kaydedilir.
ilkokula kayit:
> Kayitin yapildigi eyliil
dolduranlar kaydedilir.
> 66-67-68 ay arasinda velinin yazili izni varsa
ilkokula kayitlar1 alinabilir.
> 69-70-71 aylik olanlar dilekgesiyle,
kayitlart 1 yil kayitlar1 ertelenir/ okuldncesine
yonlendirilir.
Nakil: Ortaokul nakilleri eyliil aymnin ilk is giinii

sonunda 69 aymi

veli

baslar ve ders yili sonuna 15 is giinii kalana
kadar devam eder. Iller arasi nakillerde en cok 5
glinliik siire devamsizliktan sayilmaz. Sehit, harp
maliili, muharip gazi g¢ocuklari, 6zel egitimli
ramdan raporlu 6grenciler istedigi okula gider.
Iki kardesten birisi digerinin okuluna, anne/baba
calistyorsa ikisinden birinin is yerine yakin okula
nakledilebilir. lkégretim ¢aginda bir sekilde
sistem dist kalmuis, fakat kendini
yetistirmiglerden sinavla seviye tespiti yapilir.
Sinav komisyonu ilkokulda miidiir + en az 2
O0gretmen, ortaokul ve imam hatip ortaokulunda
midir + Alan O6gretmenleri+ Okul rehber
ogretmenidir.  Yatili bolge ortaokulu: Ogrenci
alacagr yerler ve 6grenci sayisi kayitlardan 1 ay
once belirlenir. Okul oncesinde araliksiz 10 giin
gelmezsen veli uyarilir. 30 gilin araliksiz
gelmezsen veya 2 ay para vermezsen kaydin
silinir. {lkdgretimde veli/mazeret izni en gok 15
giindiir.

OLCME- NOTLAR

1,2,3.cii simiflarda Cok iyi, 1yi ve gelistirilmeli
seklinde,

4.smif ve ortaokullarda 100 {izerinden en az 45
basarilidir.

Haftalik saati 3 veya daha az derste 2 sinav, 3 ten
fazla olan derse 3 siav yapilir.

Sinavlar 1 hafta 6nceden duyurulur. Bir giinde en
fazla 2 siav yapilir.

Sadece 8.smifta 3 smmav yapilabilir.  Sozli/
performans 45 puanlar1 2 saatten az dersler igin
2, 3 ve daha fazla saat dersler icin 3 not girilir.
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En az 1 proje hazirlatilir. 2 sinavlilardan birisi, 3
simavlilarda 2.smav ortak yapilir.

Ogrenci degerlendirmeye katilmazsa durum
veliye bildirilir ve veli en ge¢ 5 is giini
icerisinde gerekeeyi idareye bildirir.

Saghk Raporu: Basvuruyu veli okul idaresine
yapar. Rapor tarihsizse sadece o egitim 0gretim
yilt i¢in gecerlidir.

Sonuglar: Sonuclar, en ge¢ 10 is giiniinde
duyurur. Sinav kagidint 6gretmen, proje ddevini
ogrenci, dgretmen puan ¢izelgesini miidiir 1 yil
saklar. Ogretmen puan ¢izelgesi her donem sona
ermeden 5 glin 6nce okul yonetimine sunulur,
onaylanir, saklanir.

Okul oncesinde Gelisim raporu, digerlerinde
karne verilir.

Ilkokulda smmf tekrar1 yaptirilmamasi esastir.
Veli yazili talep ederse 1 defaya mahsus smif
tekrar yaptirilabilir.

Okula hi¢ devam etmeyenler, tiim derslerden
puani girilmeyenler, mazeretsiz 1 donem devam
etmeyenler sif tekrari yapar. Kaynagtirma
ogrencileri veli talebi BEP biriminin karariyla 1
kez sinif tekrari yapabilir.

1 Donem devam etmeyen sinif tekrari yapar.
Ortaokulda oOziirsiz 20 giin  gelmeyen ve
herhangi bir dersten 45 ten az ortalamasi olan
SOK de kararlastirilir. Gegip kalacagi belirlenir.
Ilkokulda smif yiikseltmede ilk 3 yil veli talebi,
ogretmen Onerisi ile sinav yapilarak sinif atlatilir.
Ortaokuldakiler 5,6,7 siiflarda hafizlik egitimi
alabilirler. Devam  zorunlulugu
Dondiigiinde sinavdan gecgerse iist sinifa devam
eder. Telafi egitimlerinde bir ders i¢in yetigtirme

aranmaz.

stiresi, o dersin bos gecen siiresinin yarisindan az
olamaz.  Ogretmenler kurulu; ders yili
baslamadan,2.donem bag1 ve yilsonunda toplanir.
En az 2 giin 6nce duyurulur.

Zimre Toplantisi, alan Ogretmenleri yapar.
Yilbasi, ortasi ve sonunda, ihtiya¢ duyuldukca da
ek olarak toplanir. Tek O0gretmen varsa ziimre
yapilmaz.

SOK: Ayni subede ders okutanlar ve okul rehber
ogretmeni katilir. Okul 6grenci meclisi: Okul
oncesi  kurumlarinda, birlestirilmis  smifli
ilkokullar hari¢ uygulanir. Mesleki calismalar:
Eyliil bas1 ve haziran sonu ¢alismalar kasteder.
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NOT: Ilkokullarda biitiin dersleri simif 6gretmeni
okutur. Yabanci dil ve DIKAB kadrolu alan
Ogretmeni okutur. O yoksa bagka yerden kadrolu
gelir. O da olmadu iicretli 6gretmen gelir.

Nébet: Ogretmen birden fazla okulda ¢alisiyorsa
ayligint aldig1 okulda, aylik aldigi yerde dersi
yoksa en ¢ok derse girdigi yerde ndbet tutar.
Yeterli 6gretmen varsa bayanda 20 erkekte 25
yildan sonrasina ndbet verilmez. Ancak ihtiyag
varsa verilir. Hamile 6gretmenlere doguma 3 ay
kala ve dogumdan sonra 1 yil nobet verilmez.
Nobet ilk dersten 30 dakika once baglar, son
dersten 30 dakika sonra biter. Nobete gelmeyen,
derse gelmemis gibidir. Destek Egitim
Personeli: Her okulda en az bir ve iki gruba bir
personel olarak 6z bakim becerilerinde ¢ocuklara
yardimc1 olmak amagtir.

Odiiller: Tiirkce en az 55, digerleri en az 45
olmak tizere agirhikli puami 70-84.99 arasi
tesekkiir, 85 ve yukarisi takdir alir.

[lkokulda iftihar Belgesi verilir.

Cezalar: Ortaokulda uyarma, kinama ve okul
degistirme cezalar verilir.

ORTAOGRETIM KURUMLARI
YONETMELIGI

Kurumlar : Fen, soysal bilimler, Anadolu, giizel
sanatlar, spor, Anadolu imam hatip, METEMlIer,
mesleki ve teknik Anadolu liseleri Ortadgretim
kurumlarinda bir ders saati 40 dakikadir.
Dinlenme siireleri okul yonetimince belirlenir.
Derslerin baglama, bitig ve 6gle aralari il ¢caligma
takvimine uygun olarak okul midiri
baskanliginda okul ziimre baskanlar1 ve okul
O0grenci temsilcisinden olusan komisyonca
belirlenir.

Teneffiis en az 10 dakika, 6gle aras1 en az 45
dakikadir, Blok ders yapilabilir ancak en fazla 2

ders blok yapilir.
Zimre Ogretmenler kurulu Onerir miidiir
onaylar.

Meslek liselerinde bir ders uygulama okulda
yapiliyorsa 40 dakika, isletmelerdeyse 60
dakikadir. Isletmelerdeki mesleki egitimin
giindiiz yapilmasi esastir. Ancak il istihdam ve
mesleki egitim kurulunun karartyla giinde 8 saati
gecemez, saat en ge¢ 22:00dir. Ortadgretim
kurumlarinda ortak dersler, alan ve dal dersleri,
secmeli dersler okutulur. Uygun ortam ve
Ogretmen varsa egitim bolgesi miidiirler
kurulunca uygun goriilecek liselerde
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girisimcilige

tiretkenlige  yoneltecek  Yeni

Se¢meli Dersler agilabilir. Bu derslerin programi
bolge ziimre Ogretmenlerince hazirlanir ve il
mem miidiirii onaylar.

Ana dil Tirkcedir. Ancak matematik ve fen
derslerini birinci dilde okutacak §gretmen varsa,
en az 12 de talep varsa bunlarin dgretimi birinci
yabanci dille yapilir.

Uluslararas1 Bakalorya programi uygulanirken
yaraticilik, etkinlik, hizmet ¢alismalarina agirlik
verilir.

Secmeli ders: Seg¢meli ders en az 10 dgrenci
secerse Ogretime acilir. Ders yili icinde 6grenci
sayisi azalsa da o ders okutulmaya devam edilir.

Haftahik ders program yapilirken;

>

>
>
>

Y

Dersler 06zelliklerine gore st {liste veya
haftanin belirli glinlerine dengeli dagitilir.
Bayrak toreni i¢in beden ve miizik ilk ve son
i glinline konulur.

Meslek dersleri birbirlerini izler.

Ayni giin teorik ve uygulamali dersler bir
aradaysa Ogleden Once teorik sonra
uygulamal1 dersler yapilir.

Calisma takvimi: Ders yilinin basi ortasi
sonu bakanlik¢a belirlenir. 180 Is giiniinden
az olamaz.

Il calisma takvimini il mem hazirlar, valilik
onaylar.

Sel deprem kar gibi nedenler il hifzissithha
kurul karar1 ve mahalli miilki idare amiri
onaytyla tatil olabilir.

Ortadgretime gecis ve kayit: Gegiste LGS
puani ve yetenek smavi VEYA MAHALLI
YERLESMEYE GORE (giizel sanatlar, spor
liseleri, klasik sanatlar ve musiki programi
uygulayan imamhatipler) yapilmasi esastir.
Kayitta 18 yasini bitirmemis olacaksin.
Meslek lisesi 0grencileri o alana dair saglik
raporu alirlar. Evli olanlarin kayitlar
yapilmaz.

Kontenjan belirleme: 9.sinifa ve hazirlik

smiflarina  O0grenci  kontenjani i¢in okul
miidiir baskanliginda bir miidiir
yardimcisi+bir rehber ogretmen+

ogretmenler kurulunun sectigi O6gretmen+
varsa alan sefi+ bir veli komisyon olusturur
ve belirler.

Fen liseleri, sosyal bilimler, giizel sanatlarda
en fazla 30,

Anadolu, imam hatip, meslekler, c¢ok
programlilarda en az bir subeye 34 Ogrenci
alinir. Sinif tekrarina kalanlar bu sayrya dahil
edilmez.
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Fen sosyal bilimler spor liselerinde en fazla 5
sube, glizel sanatlarda 2 sube olusturulur.
Meslek liselerinde 10°dan az 6grenci olursa 0
programda sinif olusturmaz.

Uygulamali egitim is yerinde yapiliyorsa her
8 0grenciye 1 6gretmen gorevlendirilir.
Yabanci dgrenci en az 6 aylik ikamet iznini
belgelemek zorundadir.

Anadolu teknik liseye gecmek i¢in 9.smifi
direk gececeksin ve yilsonu puanin 70
olacak.

» Meslek liselerinde alan se¢imi 9, dal se¢imi

10.sinifta yapilir.

Bir alanda egitim icin en az 8 bir dalda
egitime baslamak i¢in en az 10 Ogrenci
gereklidir.

Glinliik toplam dersin 2/3 1 ve fazlasina
gelmeyen 1 giin, digerleri yarim giin yok
yazilir.

Bilim sanat vb islerle ugrasan Ogrenciler
izinli sayilir. Yarim doénemden fazla izin
verilemez.

Normal = 6grencide devamsizligm 5 15
25.giinlerinde  tebligat  yapilir.  Hasta,
kaynastirma, tutuklu 6grencilere ek olarak 40
ve 55.giinlerde de tebligat yapilir.

Normal 6grenci 6ziirsiiz 10 toplam 30 giin
hakka sahiptir. Ozrii olanlar 60 giin
devamsizlik hakkina sahip olur.

Raporlu 6grencinin belgesini veli en geg 5 is
giinii i¢inde idareye verilecek. Zorunlu
hallerde okul bunu 20 ye c¢ikarir. Telafi
dersine 1/6 ve daha fazla devamsizlik
yaparsan kalirsin.

Komisyonla da 6grenci gelse her sart dahil
subede 6grenci sayisi fen ve sosyal bilimler
lisesinde 36 y1 diger okullarda 40 1 gegemez.
Nakil i¢in aralik ve mayis hari¢ her aymn ilk
i3 glinii baglar. Diger okullardan giizel
sanatlar, spor, musikili imam hatibe
9.smiflardan bu okullara yetenek sinaviyla
gecilebilir.

Acik 6gretimden Orgiline gegis: Haftalik ders
saati 2 yle carpip krediye doniistiiriiliir.
Kredisi hangisine yetiyorsa o sinifta okur.
Yazili: Her dersten en az 2 sinav yapilir.
Isletmeye o6grenci giden simiflarda ortak
siav yapilmaz.

Beceri smavi: ders yilinin son haftasinda
yapilir.  Ogrenci mesleki egitim igin
isletmeye gitmezse bu sinav yapilmaz.
Uygulamali ve yazil1 olarak yapilabilir.

100 {iizerinden degerlendirilir. Yiizde 80 i
siav yiizde 20 si is dosyasindan alir. Beceri
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sinavina giremeyen en ge¢ 5 1s giliniinde
mazeretini belgeler.

» Sonuglarin duyurulmasi: 10 giinde duyurulur
ve e-okula girilir.

» Veli 5 is glnl icerisinde itiraz eder.
Komisyon 5 gilinde karar vererek ogrenci
notunu ilan eder. Meslek liselerinde bu itiraz
sadece i3 dosyasinin degerlendirilmesi
kismina yapilir.

» Performans c¢alismasi: her donemde her
dersten en az 1 performansi, 1 yilda en az 1
proje yapacak.

» Bir dersin iki donem ortalamasi en az 50
veya l.doneme bakilmaksizin en az ikinci
donem 70 olacak.

> Isletmeye giden 6grencilerin beceri smavi en
az 50 olmak kaydiyla 2 donem notu+beceri
/3= en az 50 veya beceri sinavi 70 olacak.

» Sorumlu gegme en fazla 3 dersi olanadir.
Alttakiler dahil 6dan fazla dersten kalirsan
sinif tekrar1 yapilir.

» Hazirlik simifinda smif gegme 1.yabanci dil
dersiyle Tiirkce derslerine bagidir. Hazirlik
okumadan ge¢eyim dersen velin sinavdan 5
is once bagvurur.

» Bagvuranlar ekim aymnin ilk haftast sinav

yapilir. iki dersten de en az 70 alanlar

basarili kabul edilir. Hazirhigi 2.yilda da
gecemezsen hazirlik sinifi bulunmayan okula
gidersin.

Hazirlikta basarisiz Ogrenciler 1 yil da

okurlar.

Nobet ilkokul ve ortaokuldan farkli olarak 15

dakika once baglar ve 15 dakika sonra biter.

Nobet dersinin en az bulundugu giin verilir.

Bayan 6gretmene dogum oncesi 24 haftalik/

3 ay ve dogum sonrasi 1 yil nobet verilmez.

Kadinda 20, erkekte 25 yildan sonra ndbet

verilmez. Engelli ¢ocugu olanlar varsa onlara

kolaylik saglanir.

VV V 'V

ILKOGRETIM VE ORTAOGRETIM
KURUMLARI SOSYAL ETKINLIKLER
YONETMELIGI
Resmi ve 6zel egitim kurumlarinda( ilkokul ve
ortaokul) bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal,
sportif etkinlikler, térenler ve c¢aligmalarin

diizenlenmesine iliskin esaslari igerir.

Toplum hizmeti: Ogrencinin yas ve bilgisine
uygun olarak toplumsal ve g¢evre sorunlarinin
cozlimiine katki saglamak amaciyla yapacaklari
calismalar kapsar.

Sosyal etkinlik calisma esaslari:

* Bir kuliibe veya toplum hizmet ¢alismalarina
birden fazla 6gretmen goérevlendirilebilir.
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* Bir Ogretmene birden fazla kuliipte goérev
verilebilir.

* Okul yonetimi ve veliler is birligi i¢indedir.
Cevredeki resmi/6zel kuruluslarin  destegi
istenebilir.

* Goniilli veliler de caligmalara katilabilir.

» Giderler okul aile birligi veya projeye destek
veren kurumlarca karsilanir.

 Tiim ¢alismalar, sosyal etkinlik kurulu ve okul
miudiirligiinde onaylandiktan sonra uygulanir.
Sosyal _etkinlikler kurulu: Kuliip ve toplum
hizmet ¢alismalarinin  verimli  olmasi igin
danmisman Ogretmenler, Ogrenciler, veliler ve
diger 0gretmenlerle is birligi yaparak koordine
eder.

*KURUL = Miidiir yardimcist bagkanliginda +1
danigman 6gretmen+2 veli+3 dgrenci.

Ogrenci Kuliibii:

Farkli kuliipler agilabilir. Konular1 yakin olan
kuliipler ayr1 ayr1 da birlestirerek de agilabilir.
Ogrenci  Kuliibii calisma esaslari:  Islerin
planlanmast ~ ve  ylriitiilmesi  danigmanin
gozetiminde ders saatleri disinda Ogrencilerce
yapilir. Her 6grenci en az 1 kuliibe tiye olabilir.
Isterse  diger kuliiplerin calismalarma da
katilabilir.

Toplum Hizmeti:

» Ik olarak Sosyal etkinlikler proje dneri formu
hazirlanir. Tamamlaninca da sonu¢ raporu
yazilir. « 1,2,3 siiflarda yilda 5,

*4,5,6,7,8 siniflarda yilda 10,

» ortadgretimde en az 15 saat bu calismalar
yuritilir.

* Miidiir okulun agilisinin 3.haftasinda 6grenci
kuliip ve topluma hizmet calismalarin1 baslatir.
Ogrenci ve kuliip projelerini onaylar.

* Danismanlara ve velilere rehberlik yapar.

* Danigsman kuliibiin 6grenci sayisini sosyal
etkinlikler kuruluna bildirir. Ogrenciyi tesvik
eder, genel gozetim ve rehberlik yapar. Calisma
sonuclarmm1 Sosyal etkinlikler kuruluna bildirir.
Simif/Sube rehber Ogretmeni de kuliipleri
ogrencilere  tamitir.  Ogrencilerin  ilgi  ve
isteklerine gore kuliiplere iiye olmalarina saglar.
Sinifta olusan listenin birer kopyasini danigmana
ve idareye verir. Ogrenci calismalara katilir.
Topluma hizmet ¢aligmalarin1 diizenli kaydeder
ve her aym sonunda danigman Ogretmene
imzalatir.  Diger Etkinlikler( Gezi, Yarigsma,
Beden egitimi, izcilik,, miize, halk oyunu,
yayinlar, Gosteriler, Tiyatro) ise sunlara dikkat
edilir.

* Geziler yaparak yasayarak Ogrenme imkani
verir. Ilkogretim 1-3 smiflar il i¢indeki gezilerle
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giintibirlik il dis1 gezilere katilabilir. Yakin ¢evre
gezilerine Oncelik esastir.

* Gezi plan1 7 giin 6nceden idareye verilir.

* Geziye katilacak herkesin bilgilerinin bir
niishasi idareye verilir.

Gezilerde 40 o6grenciye kadar 1 idareci ve 2
ogretmen gorevlendirilir.

* Geziler tatillerde yapilir.

* Geziden dolayr yapilamayan dersler telafi
edilir. « Gezilerin onayinda il/ilge simirlarinda
ders programi kapsamindaki gezileri okul
miidiirii onaylar.

« 11/ ilge icindeki sosyal etkinlik kapsamindaki
gezilere okul miidiirii Onerisiyle il/ilge milli egim
miudiirliigli onay verir.

o 11 smin disindaki gezilere ise il/ilge dnerisiyle
milki amir onay verir.

* Yurt dis1 gezilerine ise il mem Onerisiyle valilik
onay Verir. Baglangic ve sonu¢ tutanagi
hazirlanir.

* Yanismalar smif, okul, okullar arasi, yurtici,
uluslararasi diizenlenebilir.

» Bakanlik disindaki kurumlarca diizenlenecek
il/ilge diizeyindeki yarigsmalara miilki amir, yurt
genelindeki yarigsmalara Bakanlik izin verir.

* Yayinlarda duyuru, gazete, dergi ve yilliklar
cikarilabilir. Bu amagla inceleme komisyonu
kurulur. Komisyonda miidiir veya
gorevlendirecegi miidir yardimeist
baskanliginda; biri kiiltiir dersi 6gretmeni digeri
ilgili sosyal etkinlikler danigman G6gretmeni
olmak iizere toplam 3 kisiden olusur. 5 6grencide
de se¢cme kurulu olusturulur. Bir ders yilinda
cikarilacak dergi sayist  okul  miidiiriince
belirlenir. Yayinlar 2 y1l stireyle saklanir.

» Tiyatroda biiylik oyunlar en fazla iki defa
gerceklestirilebilir. Diger kurumlarin
oyunlarinda Ogrenciler veli ve okul yoOnetimi
izniyle oynayabilirler. Yabanci dille yazilmis
kiiciik oyunlar da oynanabilir. Oyun metinleri
miidiir yardimcist bagkanligindan en az biri alan
Ogretmeni 3 Ogretmenden olusan komisyonca
incelenir.

» Torenlerde midiir veya gorevlendirecegi
miidiir yardimcist baskanliginda en az 2
Ogretmen ve bir 6grenci temsilcisinden olusan
komisyonca hazirlanir ve uygulanir. Konugma
metinlerinin, siirlerin onayli birer O6rnegi toren
dosyasinda saklanir.

* Bayrak torenleri

* Tutulacak defter ve dosyalar Toplant1 karar
defteri ve evrak dosyasidir. Bunlar sadece 6zel
yonetmeligi olan Kooperatifcilik ve  Sivil
Savunma Kuliibiinde tutulmaz.
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MEB ORGUN VE YAYGIN EGITIiMi
DESTEKLEME VE YETiSTIRME

KURSLARI YONETMELIGI
» Kurslar resmi ortaokullar, imam hatip
ortaokullari, ortadgretim kurumlart ve halk

egitim merkezlerinde agilir. Mezunlarin kurslari
halk egitimde acilir ancak diger okullarin
dersliklerinde de yararlanilabilir.

* Kurslarda gorevlendirilecek  6gretmenler
1.dénem i¢in Eyliil, 2.dénem i¢in subat ve yaz
tatili icin Haziran sonuna kadar belirlenir.
Kurslar 1.donem ekim, 2.donem mart ve yaz
tatilinde temmuz aymin ilk haftast baglatilir.
Kurs a¢ilmasini okul miudiiri teklif eder, milli
egitim miidiri onaylar.

* Yaz donemi hari¢ donemlik kurs agilan ders en
az 16, yillik kurs agilan ders en az 32 saat olacak.
Bir ders siiresi kurslarda 40 dakika ve en geg
22:00 ye kadar kurs yapilabilir.

* Bir kurs glinii 2 saatten az, 8 saatten g¢ok
olamaz. Bir giine aynmi dersten en fazla 2 saat
kurs konulabilir.

» Halk egitim merkezlerinde kurs isleri Kurs
merkez miidiirliiglince ytritiliir.

* Her bir kurs programina devam edecek 6grenci
sayist 10 dan az, 20 den ¢ok olamaz. Tek gruplu
kurslarda bu sayis1 24 e kadar ¢ikabilir.

Ogrenci sayist 10 un altina diiserse kursun
birlestirilmesi veya kapatilmasina milli egitim
miidirliigiince karar verilir.

* Cesitli sebeplerce (Tasimali Egitim gibi) kurs
mevcudu 10 a wulagamazsa milli egitim
midirligii onayyla alt limit 5 e ¢ekilir.

* Mezunlar i¢in agilacak kurs azami smif
mevcudunun yarisindan az, azami sayidan fazla
olamaz.

« Kurs Ogretmeni mazeret One slirerek
gorevlendirmesini iptal ettirir. Ancak iptal onay1
gelmeden gorevini birakamaz.

* Toplam ders saatinin 1/10 una gelmeyen
ogrencinin kayd silinir. Ayn1 donem bagka kursa
devam edemez.

* Kurs merkezi miidiiri, kursun acildigi okul
miidiiriidiir. Bir miidiir yardimcis1 gorevlendirir.
Bu yardimci devam, devamsizlik, disiplin,
Ogretmenlerin ticretleri islerini yiiriitiir.

* Kurs merkezindeki egitim faaliyetinin denetimi
yetkililerce yapilir. Kurslarin
degerlendirilmesiyle ilgili yi1l sonu rapor kurs
merkezince ilgeye, ilgeden ile, ilden bakanlik
ilgili genel miidiirliigiine gonderilir.

» Kurs merkezinin 1sinma, temizlik, aydinlatma,
kirtasiye giderler Bakanlik¢a karsilanir.
 Kurslarda tutulacak defter ve dosyalar;

v Ogrenci kursiyer yoklama defteri
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v Kurs ders defteri

v Gelen, giden yaz1 dosyasi
v’ Kurs ders planlar1 dosyasi
v Denetim defteri

AKS

2019
Dip Notlar

Zafer Basa

1) Ikiz, iiciiz gibi cogul gebelik halinde,
dogum oOncesi 8 haftalik analik izni siiresine 2
hafta daha eklenmesi gerekiyor.

2) Talim terbiye kurulu on iiye bir baskan
olmak iizere 11 iiyeden olusur. Gorevlerine 4
yil sureyle atanirlar. Her defasinda 1 yil olmak
lizere bu sure 3 defa uzatilabilir

3) Ohal doneminde yerine birisi gelene
kadar beklemeyip gorevini birakanlar hi¢ bir
zaman devlet memuru olamazlar.

4)  Yeni atanan ya da yer degistiren 15+10
giin i¢inde ise baslamazsa atama iptal olur. 1
yil memurluga alinmazlar.

5) MEB vyayinlarin incelenmesini  Kim
yapar? Talim terbiye

6) Kurslar 22.00a kadar siirebilir

7) Kadin 06gretmenlere dogumundan 24
haftalik yani 3 ay oOncesinde ve dogumdan
sonra 1 yil siireyle nobet gorevi verilmez.
Yurtlarda 2 yil siireyle de gece ndbeti
verilemez

8) Ortadgretim de teneffiis kag dakika en
az? 10

9) Hizmet disinda "memuruna yakismayan
hareketler kinama hizmet icinde devlet

15

memuruna yakismayan hareketler ayliktan
kesme

10) Ozel oOgretim kurumuna alinabilecek
yabanci uyruklu o6grenci sayisi, TC uyruklu
ogrenci sayisinin % 30unu asamaz

11) Engelli memura istegi disinda gece nobeti
verilmez.

12) Siyasi partiye idyelik memuriyetten
Cikarma. Yardim yapmak kademe ilerlemesi
Durdurma

13) Dilek¢ede bulunmasi zorunlu sartlar: adi-
soyadi- imza-adres

14) Bir meslek ve sanat okulunu bitirip 15
yasint dolduran ailesinin rizasi ile kaza-i riist
karar1 almak sartiyla devlet memuru olabilir
15) Istatistiki bilgiler subat ayinin sonuna
kadar bilgi edinme kuruluna gonderilir, Kurul
bu raporlar1 en ge¢ Nisan ay1 sonuna kadar
TBMM'ye gonderir, TBMM sonuglar1 en geg
Haziran ayinin sonuna kadar kamuoyuna
aciklar

16) ki defadan fazla istifa eden memur geri
donemez

17) Aday memurlar kadro ilerleme cezasi
veya ayliktan kesme alirsa memurluktan

cikarilir.
18) Sosyal etkinlikler kurulu= miidiir yard -
bir damisman Ogretmen - iki veli - ig

ogrenciden olusur

19) idari para cezasini Mahalli miilki amir
verir

20) Bir kurum toplam dolu kadrosunun yiizde
3 oraninda engelli ¢alistirmak zorundadir

21) Kaurslarda devamsizlik orani 1/10 dur. Bir
grup en az 10 en fazla 20 ancak zaruri hallerde
25 olabilir

22) 657 Devlet Memurlar1 temel ilkeleri:
simiflandirma-liyakat- kariyer

23) Ozel egitim kurumu onay ¢iktiktan sonra
2 yil iginde kurum a¢gmazsa iptal olur.

24) 1 Eyliilden sonra izin alirlarsa sonraki yil
calismaya baslarlar

25) Okullarda yaymlanan dergi gazete yazi
resim 2 yil saklanir

26) Kisa sureli okuldan wuzaklagtirma ve
kinamay1 okul mudiirii

27) Toren  programinda midir veya
m.yardimcisi bagkanliginda iki ogretmen ve
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bir 0Ogrenci  temsilcisinden
komisyonca hazirlanir

olusturulan

28) Ozel kurum kanununda itiraz 15 giin -
karar 15 giin

29) Okul degistirme cezasin ilge Ogrenci
disiplin kurulu karar1

30) Talim terbiye kurulu 1 BASKAN 10
UYE

31) 657 istihdam sekilleri: memur- s6zlesmeli
personel- gegici personel- is¢iler

32) ilkokula devam etmediginde 3 giin iginde
ortadgretimde 5 gilin iginde veli bildirmek
zorunda

33) Adaylik siiresi 1 yildan az 2 den ¢ok
olamaz. Adayken baska yere nakil edilemez.
Temel Egitim ile hazirlayict egitim ayni
kurumda. Asli memur olduktan sonra 1 ay
icinde yemin edilir ve yemin belgesi 6zliikk
dosyasinda saklanir.

34) Orgiin ogretimden ¢ikarma cezast il
disiplin ~ kurulu  milki amir
gerceklesir.

onaytyla

35) Kanser verem hastaliginda 18 ay Diger
hastaliklardan 12 ayliksiz izin verilir.

36) Aileden biri hasta olmasi durumunda
refakat i¢in 3 ay ayliksiz izin verilebilir.

37) Okul 6ncesinde Siirekli hastaligi bulunan
cocuklar toplamda 60 giin devamsizlik
yapabilirler.

38) Ilkdgretimini gereken zamanda
bitiremediyse en fazla 2 yil daha devam
edebilir.

39) GEZILER: 11 smirlar1 iginde: okul
miidiirii, 11 sinirlarnt dis1 gezilere miilki amir
onayl, Yurt disi gezilere valiliklerce izin
verilir.

40) 11 I¢i gezilerde 3 giin onceden Milli
egitim midirligiine bildirilir.

41) Cocuklarda iller arasi okul nakillerinde
izin suresi 5 giin devamsizliktan sayilmaz

42) Yurt disi stirekli gorev 3 yil. Bu siire
bakanin onayiyla bir katina kadar uzatilabilir
43) Yabanci memleketlerin resmi
kurumlarinda 10 y1l Uluslararasi kuruluslarda
21 il gorev alnabilir. Ancak 3 yil da bir
bakan onay ile.

44) Uyarma ve kinama 6zlik dosyasindan 5
yilda silinir.
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45) Dogum sonrasi 24 ay ayliksiz izine ¢ikan
memurlar izin tarihi bitiminden 10 giine kadar
ise donmek zorundadir.

46) Ogrenci yerlestirme komisyonu en ¢ok 5
okul miidiirinden olusur. Mart ayinda
olusturulur.

47) 69 70 71 aylik olanlar veli dilekgesi 1 yil
erteleyebilirler.

48) Cocuklarmi okula gondermeyen veliler
Sorulan sorulara usulen cevap vermemekten
100b Okula gelmedigi her giin i¢in 156 Okula
gelmemeyi 1srarla siirdiiriirse 500b. Bir iste
calistirmak 400 ile 1000 arasi ceza alir.

49) Memur disiplin suguna karsi itirazini 7
giin i¢inde yapar. Uyarma kinama ayliktan
kesme 15 giin i¢cinde sonuglanmali. Kademe
ilerlemesinin durdurulmasi1 15 giin dosya
temini 30 giin karar.

50) Devlet memurlugundan ¢ikarma normal
zamanda 6 ay i¢inde sonuglanir (ohal
doneminde degisen maddeye gore ohal
donemi sona erene kadar sonuglanmalidir).

51) 4483 yargilama da itiraz siiresi 10 giin.
52) Kurumlar fazla ¢alistirdig1 personele para
yerine her 8 saat icin 1 giin yillik izin verebilir
ancak bu iznin en ¢ok 10 gilinliik kismi yillik
izinle birlestirilip o yil i¢inde kullanilabilir.

53) Okul dncesinde oziirsiiz Araliksiz 10 giin
Araliksiz 30 giin
devamsizlik ve {st duste iki aylik iicreti
yatirmayan kaydr silinir.

54) Memurluktan ¢ikarilma cezastyla
yargilananlar bilirkisi dinletemez ve sicil
dosyasina bakamaz

55) Uzaklastirma en ¢ok 3 ay devam edebilir
56) Staj siiresi 60 dakika

57) Baska mercilerin 6n incelenmesinde
gorevlendirilmeyecekler:

Yargi mensuplar, Yarg: kurumunda caliganlar,

devamsizlik uyarilir;

Askerler Askerlik bittikten sonra 30 giin iginde
kuruma basvurulur.

58) Okula gelir secilen
topraklar 50 dekardan fazla olamaz Koy
okullarina uygulama bahgesi 2 ile 10 dekar
aras1 olmall.

59) Ogrenci  kuliibii
calismalarinda katilimcilik planlilik siireklilik
iretkenlik gontlliiliik ve is birligi temel ilkedir

saglamak i¢in

toplum  hizmet
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60) Her bir kurs giinii 2 saatten az 8 saatten
¢ok olmaz

61) Bir giine ayni dersten 2 saatten fazla
konulmaz.

62) Aym ile atanan Ogretmen gorev yerine
ayni giinde farkli bir sehre atanan ise 15 giin
icinde gitmek zorundadir.

63) 40 Ogrenciye 1 idareci ve en fazla 2
ogretmen.

64) Ilkogretim haftasi Eyliiliin 3.haftas:

65) Okul oncesi ve ilkdgretime yeni kayitlar
TEMMUZ un ilk is giinlinde yapilir

66) Ozel ogretim kurumu kanuna aykiri
uygulama yaparsa 15 giin ile 3 ay arasinda
kapatilir. Eger diizeltmezse tamamen kapatilir.
Kendi kendini kapatmak isterse 3 ay onceden
haber verir bildirir.

67) Yaz kiyafeti uygulamas: 15 Mayis 15
Eyliil arasindadir.

68) MEB in en yiiksek danigsma kurulu MEB
surasidir.

69) Giinlik c¢alismanin baslama ve bitis
saatleri 6gle dinlenme merkezde
bakanlar kurulu illerde valiler tarafindan tespit
olunur.

70) Ders yilmin igilincii haftasinda kuliip
calismalar baslar.

71) Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmeti
Il Danisma Komisyonu yilda iki kez toplanir
Eyliil ve Haziran.

72) 5580 kanuna gore bir okula alinacak

suresi

yabanci O0grenci sayist o okulda okuyan TC
uyruklu 6grenci sayisinin %30 unu gecemez.
73) Sorumluluk ikinci
haftas1 yapilir.

74) 4982 bilgi edinme kanununda itiraz siiresi
15 IS GUNU.

75) Gorevden uzaklastirilan memur i¢in
sorusturma 10 gilin i¢inde baslar ve en ¢ok 3

siavlar1  eyliiliin

ayda sonuclanir.

76) Sozlesmeli personel gorevi birakirsa
sOzlesme bitmeden 1 w1l siire ile devlet
memuru olamaz.

77) Babalik izni 10 giindiir.

78) Bayan Ogretmenlere 20 yil erkek
Ogretmenlere de 25 yilin sonunda ihtiyag
olmadigrt durumda isterlerse ndbet gorevi
verilmez.
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79) Talim Terbiye Kurulu'na yalinmak igin
10 yil Ogretmenlik yapma 4 yillik fakiilte
mezunu olma sart1 aranir.

80) Ogretmenlik ile ilgili seyler yonetmelikle
belirlenir.

81) Birinci donem ve
kurslarin ekim aymin, ikinci donem igin

yillik  planlanan

planlanan kurslarin MART ayinin, yaz donemi
kurslarin ise TEMMUZ aymin ilk haftasinda
baglatilmas1 esastir. 1 er ay geriye alirsak o
aylarda bagvuru zamanin1 belirtir

82) 657 Devlet memurlar1 kanuna gore idare
zarara ugratilmigsa bu zarar memur tarafindan
rayic bedel tizerinden 6denir.

83) Eger kisi zarara ugramigsa davayi kisiye
degil kuruma ac¢ilir. Eger memur en alt
derecenin ilk kademesinde bulunuyorsa briit
ayligin1 gegcmeyecek sekilde oder.

84) Yibo larda her giin iki ders saati kadar
etlit konur.

85) Okul oncesi egitim kurumlarinda 6
etkinlik 50 ser dakika araliksiz yapilir.

86) Bilgi edinme denetleme kurulu sahsi
bilgiler i¢in sahislardan 7 giin 6nce izin alinir.

87) Bilgi edinme denetleme kurumu raporu:
NISAN ay1 sonuna kadar TBMM ye génderir.

88) Fen Sosyal beden ve giizel sanatlar 30,
digerleri 34 ogrenci, kalanlar da 36 ve 40
ogrenciden fazla olamaz.

89) Emeklilik temmuz haziran aylarinda
yapilir.

90) Telafi programlarina devamsizlik 1/6 dir.
91) Sinav tarihi en az bir hafta Onceden
duyurulur. On giin icinde okunur. Itirazlar 5
giin i¢inde alinir.

92) Yetkili merci, Sorusturma izni
konusundaki kararmi On inceleme dahil 30
giin i¢inde verir, zorunlu hallerde bu siire 15
giinli gegmemek tizere bir defa uzatilabilir.

93) ilkdgretime baslama yas1 6 yasi
doldurdugu yilin eyliil ay1 SONUNDA bagslar ,
14 yas1 bitirip 15 yasina girdigi yilin
SONUNDA biter.

94) Kaymakamlarm hazirlik sorusturmasini il
cumhuriyet bagsavcist veya bagsaver vekili
yapar.

95) Parasiz yatili burs kredi firsat esitligi din
kiiltiirti dersi laiklik
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96) Memur grev yapamaz.

97) Bir ogretmene en fazla 40
ogrenci(Birlestirilmis siniflar dahil)

98) Gorevden uzaklastirilan memura 2/3
maas 6denir

99) Ozel egitim dgr ve ceza evinde gorevli
0gr %25 fazla ders iicreti 6denir.

100) Hakim kararinin alinmasini gerektiren

durumlarda Ogretmenler i¢in hangi
mahkemeye bagvurulur? Sulh ceza

101) Meyhane, internet kafe gibi yerler
okullardan en az 100m wuzakta olmasi
gerekir,uzaklikla  ilgili  esaslar;;  saglik

bakanligi, milli egitim bakanhigi, kiiltiir ve
turizm bakanlig: belirler

102) Siit izni ilk 6 ay 3 saat sonraki 6 ay 1,5
saat

103) ilge belediye baskan1 hakkinda icisleri
104) Devlet ozlik dosyasinda
bulunanlar?  Ogrenim  bilgileri, mesleki
bilgiler, odiil ceza bilgileri, mal bildirimleri,
denetim raporlari

105)4483 te Ogretmenlerin itiraz edecegi
mahkeme bolge idare mahkemesi

106) Karara itiraz edilen mahkemeler en geg 3

memurlari

ay icinde karar verir ve karar kesindir

107) ilkdgretim kurumlarindan sonraki egitim
kurumlarindan  vatandaslar  ilgi  istidat
kabiliyetleri Olciisiinde yararlanir Tiirk milli
egitim temel kanunun EGITIM HAKKI

108) Ilkdgretim 4.5.6.7.8. Siniflarinda topluma
hizmet ¢alismalar1 10 saatten az olamaz

109) Yurt disi siirekli goreve atananlar yurt igi
goreve donmelerinin  {lizerinden 2 yil
ge¢medikge yeniden atanamazlar.

110) En az 12 6grencinin talep etmesi halinde
matematik ve fen dersleri yabanci dille

yapilabiliyor.

111) Odiillendirilen memurlarin listesi Ocak
aymin sonuna kadar Devlet Personel
Bagkanligina bildirilir.

112) Vekélet ayligmin hemen Gdenmeye
baslamasi; ilkokul ogretmenligi ve

veznedarlara. Diger gorevlerde vekalet ayligi
3 ay sonunda 6denmeye baslanir
113) Egitim Ogretime ara verilmesine Kkarar
verenler; il/ilge Hifzissihha kurulu ve Miilki
amiri
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114) Ginliik ¢alisma saati Ogle arasi vb.
engellilerde merkezde {ist yonetici tasrada
miilki amirce belirlenir.

115) Nobet ilkogretimde 30 dakika 6nce sonra.
Orta 6gretimde 15 dakika once ve sonra baglar
biter.

116) Kariyer basamaklarinda yiikselmede %
10 kidem %10 sicil %10 etkinlikler %20
egitim %350 sinav puani ve baraj %60dir
117)9.smif ve hazirlik smifina kontenjan
belirleme komisyonu: okul miid. Baskan,l
mid. Yrd. 1 rehber 6grt, Ogretmenler
kurulunca secilecek 1 6grt, varsa alan/boliim
sefi ve okul-aile birliginden bir veli den
olusur.

118) Ozel &gretim kurumu agmak igin 6 ay
veya ustu hapis cezasi almamak gerekiyor.
119) Geg gelen Ogrencilerin derse alinma sekli
ve siiresi Ogretmenler Toplantisinda

120) 78 kararlastiriliyor(egitim y1l1 basinda)
121) Azmlik okullari: Rum ermeni Musevi
122) Ozel dgretimde izin aldigi halde kurumu
2 yil iginde agmazsa izin iptal olur.

123) Milli Egitim Suras1 Bakanligin en yiiksek
Danigma Kurulu. Gorevi tetkik ve tavsiye
niteliginde  kararlar almak.  Sekreterlik
hizmetlerini Talim Terbiye Kurulu yapar

124) Yabanci okullara tadilat izni valilik
tarafindan verilir

125) Talim terbiye 10 iiye bir baskan Bilgi
edinme kurulu 9 {iye bir baskan

126) Bakanligin bilimsel danisma ve Kkarar
organ1 asagidakilerden hangisidir? Talim
Terbiye Kurulu

127) Ozel 6gretim kurumlarida memurlara 10
saate kadar ticretli ders verilebilir.

128) Memurlara hediye yasaginin kapsamini
Kamu Gorevlileri Etik Kurulu belirler.
129) Ortadgretimde ogrencilere
faaliyet izni bir egitim Ogretim yilinin
yarisindan fazlasi olamaz.

130) Ozel 6gretim kurumlar basladiklar yil
ders saatinin 3/1 1,3 yi1l sonra da 3/2 sinin asil
gorevi Ogretmen, usta Ogretici vs Kkisiler
tarafindan okutulmasi esastir.

verilen

131) Ogretim yili, derslerin baslamasindan 1
hafta oOnce baslar, son smif smavlarinin
yapildig1 giin biter.
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132) Resmi  kurumdaki  Ogretmen maas
karsiligint doldurmak sartiyla haftalik ders
saatinin yaris1 kadar 6zel okulda ders verebilir
133) Blok ders ogretmenler kurulunca degil
ziimre Ogretmenler kurulunun oOnerisi okul
mid. Onayiyla olur

134) Se¢meli ders i¢in en az 10 6grenci gerekli
135) Ortadgretimde ders saatinin becerilere
gore dagilimi hazirlik siifi yabanci dil ziimre
ogrt. Belirler

136) Yoneltme ilkogretimde baslar, yanilgilart
onlemek i¢in ortadgretimde devam eder
137)Ortaokul da BEP 1i  06grencilere
basarisizliktan sinif tekrari yaptirilmaz. Yine
BEP liler 6ziirsiiz 20 giin devamsizlik yaparsa
gecip gegmeyecegine Ok te karar verilir.

138) Yaygin  egitim ve ag¢ik  Ogretim
hizmetlerini yiiriitmek Hayat Boyu Ogrenme
Genel Miidiirliigliniin gorevi

139) Bilgi edinme hakki ilkeleri: tarafsizlik,
esitlik, aciklik

140) ilkokulda  smif tekrar
esastir. Ancak veli isterse 1 kere tekrar yapar
141) Ogretmen atamalar;, Insan kaynaklari
(Ogretmen

yapilmamasi

genel midiirligliniin ~ gorevi.
Yetistirme ve Gelistirme genel miidirligi
giiclii bir ¢eldirici dikkat! )

142) ilkokul 4 ve 5.6.7.8.smiflarda ders saati 3
ve daha az ise 2 sinav, daha fazla ise 3 smav
yapilir

143) 1 giinde 8.sinifta 3 ve diger siniflarda 2
siav yapabilir

144) Bilgi edinmede 6zel hayata dair bilgiler 7
giin 6nce yazili izin alinirsa yayinlanabilir.
145) Teorik dersler sabah pratik dersler
Ogleden sonra iyidir

146) Sosyal etkinliklerde. 1.2.3. Sinif 5 saat
4.5.6.7.8.Smif 10 saat ortadgretim 15 saat

147) Okul bitmeden 5 giin Once notlarin
ciktisini imzalayip miidiire verilir.

148) Proje  degerlendirme olgekleri 1 yil
saklanir

149) Muhtar derslerden 15 giin 6nce ilkokul
cagl cocuklarmi belli eder. Niifus hiiviyeti
olmayanlarin yas tayinini ihtiyar heyeti yapar.
150) idari para cezasini1 miilki amir verir

151) ilkogretim gelir kaynaklari: yiizde 3
devlet gelirinden, yiizde 20 0zel idare
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> %3

>1 yil

> 10 yil

biitcesinden, yiizde 10 koy biit¢esinden elde
edilir

152) Ortaokulda oziirsiiz 20 giin devamsizlar
ve bir ders ortalamasi 45 in altinda ise sok ile
gecer ya da kalir 165. ilkokul 1 2 3 de simf
yiikseltme sinavina girmek icin velinin yazili
talebi siif 0grt, Onerisi gerek. Sinav egitim
yilinin ilk ayinda yapilir. Ayn1 6grenci i¢in 1
kez yapilir

153) Uygulama bahgesinde kurulacak tesislere
ihtiyar heyeti karar verir. Lojman yani
ogretmen bahgesi 500- 1000 m arast
154) Okul kayitta tam
kaynastirma 36- 68 aylik ¢cocuklar.
155) Ilkokula kayitta niifustaki yas1 farkl
olanlar 3 ay i¢inde diizeltmezse il/ilge milli

oncesi zamanli

egitim miidirligiine bildirilir.
156) Yetistirme
miidiirtiniin teklifi Milli egitim miidiiriiniin
onaytyla agilir.

157) Tutuklanma  devlet
cikarma gerekcesi degildir.

kursu okul ve kurum

memurlugundan

» DEVLET MEMURLARI KANUNU (657)
> 8 yil :

Bu siire zarfinda disiplin cezasi
almayan birinin bir iist kademe yiikselir.

» 15 yas : Bu yasta olanlar meslek ve sanat

okulu bitiren biri devlet memuru olabilir.

Bir kurumun c¢alistirmasi gereken
engelli yiizdesi.

>3 yil : Adaylik da iliskisi kesilenlerin memur

olamayacaklar siire.

Eger goreve baslama siiresinde,
mazeretsiz olarak belirlenen giinlerde goéreve
baslamazsa memur olamayacag; siire.

» 2 ay : Goreve baslama siirecinde zorlayic

nedenlerle kisi bu siireyi asarsa atama yetkili
amir iptal eder.

» 10 giin : Yeni goreve eger sehir disindan

geliyorsa 15 giinlin disinda ayliksiz olarak
verilecek siire. Hala gelmezse sutlanr.

Bakanin onayr ile yabanci
memleketlerin resmi kurulusunda calisanlara
verilecek ayliksiz izin siiresi.

> 21 yil : Bakanin onayi ile uluslar arasi resmi

kurulusta calisanlara verilecek ayliksiz izin
stiresi.
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>3 yul Uluslar aras1 veya
memleketlerde gorev  yapanlara
ayliksiz izni bakanin onama siiresi.

yabanct
verilen

> 30 giin : Asker den donenlerin azami goreve
baslama stiresi

» 10 giin : Kisiyi Memurluktan ¢ekilmis gibi
gosterecek Oziirsiiz gelmememe siiresi

> 6 ay : 10 giin memurluga 6ziirsiiz gelmeyenin
geri donemeyecegi siire

» 40 saat : Memurun haftalik en fazla calisma
saati

> 24 hafta : Kadin memura dogumdan once
gece ndbeti verilemeyecek siire.

>2 yil : Kadin memura dogumdan sonra gece
ndbeti verilemeyecek siire

» 2 defa : Bir5 yil gérev yapmis bir memurun
kendi istegi ile memurluktan en fazla ¢ekilme
sayisl

> 20 giin : Hizmet 1 yildan 10 yila kadar(10.
Y1l dahil) olan memurun kullanacag yillik
izin sliresi

> 30 giin Hizmeti 10 yildan fazla olan
memurun kullanacagi yillik izin siiresi.

> 10 giin : Babalik izni

» 7 giin : Evlilik ve 6liim izinleri

> 1 ay : Radyo aktif isinlarla calisan memura
yillik verilecek saglik ek izni siiresi.

> 10 giin : Cocugu % 70 engelli olan memurun
yillik izin alabilecegi siire

» Dogumdan Once 8 hafta — Sonra 8 hafta
analik izni verilir.

» 2 hafta : Eger dogacak bebek ikiz vb. ise
dogumdan oOnce verilecek annelik iznine
eklenecek siire.

> 3 hafta : Raporla birlikte kadinin doguma 3
hafta kalincaya kadar ¢alisa bilir.

> 3 saat : Kadima ¢ocuk emzirmesi i¢in ilk alt1
ay giinliik verilecek siire

> 1.5 saat : Kadma ¢ocuk emzirmesi i¢in ikinci
altr ay giinliik verilecek siire

> 18 ay : Kanser verem ve akil hastalig1 gibi
uzun siireli hastalara verilecek izin stiresi.
Hastalik gegmezse 1 katina uzatilir.

> 12 ay : Diger hastaliklar halinde verilecek
izin siiresi. Hastalik gegcmezse 1 katina uzatilir

>3 ay : Memurun bakmakla yiikiimli oldugu

kisileri raporla tescillemesi ile verilecek izin
sliresi
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> 10 giin : Ayliksiz izin ve mazeret izinleri
bitenleri donmedigi taktirde  gorevden
cekilmis sayilacaklari siire.

» % 200 : Memura verilebilecek aylik odili.

> %o 10 : Basar1 odiilii verileceklerin kurumun
kisi sayisindan fazla olamayacagi oran.

> %o 20 : Basar1 odiilii verilecekler MEB
Gumriikk , Emniyette ise kurumdaki kisi
sayisina gore gecilemeyecek oran.

> 1/30 — 1/8 : Ayliktan kesme cezasmin tutar
araligi

» 1-2 giin : Oziirsiz bu kadar siire goreve
gelinmezse ayliktan kesme cezasi alinir.

»3-9 giin : Oziirsiiz bu kadar siire goreve
gelinmezse kademe ilerlemesinin
durdurulmasi cezasi alinir.

> 20 giin : Oziirsiiz toplam bu kadar siire
goreve gelinmezse memurluktan ¢ikarilma
cezast alinir.

Y- Yy Kisi son kademe ve derecede ise
kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi
verilemeyeceginden ayligindan  kesilecek
tutar. Tekerriirde goreve son verilir.

» 15 giin : Eger ceza ret yerse atama yetkili
amirlerin bagka bir disiplin cezasi vere
bilecegi siire.

> 1 ay : Uyarma — kinama ayliktan kesme —
kademe ilerlemesi cezalari verilmezse bu siire
sonunda zaman asimina ugrar.

> 6 ay : Memurluktan ¢ikartma cezasi verilmez
se bu siirede zaman agimina ugrar.

> 15 giin : Disiplin amirleri uyarma kinama ve
ayliktan kesme cezalarimin sorusturmanin
tamamlandig1 giinden sonra karar siiresi.

> 30 giin : Disiplin kurulu eline sorusturma
sonucu eline ulastiktan sonra kademe
ilerlemesinin durdurulmasi cezasi icin karar
verecegi siire

> 6 ay : Memurluktan ¢ikarma cezasinin karar
stiresi.

> 17 giin : Memurlarin kendilerini savunma
stiresi. Eger vermezlerse vaz gecmis sayilir.

>5 yil : Uyarma ve Kinama cezalarinin 6zliik
dosyasindan silinme siireleri

> 10 yil Aylhktan kesme ve kademe
ilerlemesinin durdurulmasi cezalarmin 6zliik
dosyasindan silinme siireleri

» 5 yil : Ayliktan kesme cezasi alanlarin bir iist
kademeye atanamayacaklari siire.
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> 10 yil : Kademe ilerlemesinin durdurulmasi
cezast  alanlarin  bir  ist  kademeye
atanamayacaklari siire.

> 17 giin : Uyarma Kinama ve ayliktan kesme
cezalarma karst disiplin kuruluna — Kademe
ilerlemesinin  durdurulmasi cezasina karsi
yiiksek disiplin kuruluna itiraz etme siireleri.

> 30 giin : Itiraza kars1 kurumun karar siiresi

> 10 giin Gorevden uzaklastirma
sorusturmanin baglayacagi siire

> 213 Gorevinden uzaklagtirllan memura
maasindan 6denecek tutar.

>3 ay : Gorevden uzaklastirilan memurun
uzaklastirila bilecegi en uzun siire.

icin

» 140 : Giindiiz siiresi i¢in Ders basi 6denecek
gosterge rakami katsayisi

> 150 : Saat 18:00°den sonra baslayan ders igin

ders basi icin Odenecek gosterge rakami
katsayisi

»% 25 : Ozel egitime muhtag ve ceza
evlerinde gorevlilere  fazlasiyla 6denecek
oran

> % 100 : Orgiin ve yaygim egitim destekleme
kurslarinda  gorevli  Ogretmenlere  fazla

O0denecek ders tutari.

>3 ay : Vekalet eden vekil bu siireden sonra
vekalet {icreti alir.

>1 ay : Cekilmek isteyen memurun bu siire
zarfinda yerine biri gelmedigi taktirde iistiine
haber vererek ayrila bilir. Bu kurala uymadan
¢ekilen 1 yil sonra gelebilir.

>3 yil : Devir teslim yapilmadan cekilen
memurun goreve geri gele bilecegi siire

> 15 giin : Esleri ve ¢ocuklari i¢in mal bildirimi
yapma siiresi

MEMURLAR VE DiGER KAMU
GOREVLILERININ YARGILANMASI
HAKKINDA KANUN (4483)

> 30 giin : Normal 6n inceleme siiresi

> 15 giin : Normal 0n inceleme siirecinin bir
defaya mahsus uzatila bilecegi siire.

> 10 giin : Karara itiraz siiresi
>3 ay : Kararin verilecegi en geg siire

OZEL OGRETIM KURUMLARI KANUNU

> 15 giin : Ozel kurum agma izni valilikge
reddedilince kurucunun bakanliga itiraz ede
bilecegi siire
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> 15 giin : Bakanliga gelen itirazin bakanlik¢a
karara baglanacagi siire.

» 1 eyliil : Bu tarihden sonra verilen kurum
agma izinleri bir sonraki egitim 6gretim yili
i¢in gegerlidir.

» 5 misli : Yabanci okullar bakanligin izni ile
kapasitelerini genislete bilecekleri en fazla
miktar.

>3 ay : Kurucunun okulu kapatma istedigini
yazil1 olarak bakanliga bildirmekte zorunda
oldugu siire

> 1/3 : Yeni kurulan kurulusun mevcut ders
saati sayisinin 6gretmen, uzman ogretici ve
usta 6greticiler tarafindan okutulmasi gereken
oran.

»2/3 : Kurumun kurulusundan 3 yil sonra
mevcut ders saati sayisinin dgretmen, uzman
Ogretici  ve usta Ogreticiler tarafindan
okutulmasi gereken oran.

» Haftalik ders saati sayisimin yarisi : ihtiyac
halinde resmi kuruluslardaki 6gretmenlere
verile bilecek ders siiresi

> 10 saat : Ogretmen niteligini tasiyan diger
devlet memurlarina haftada verilecek en ¢ok
ders saati saysi.

> 2 kati : Ozel okullarda ekders iicreti normal
okullarin kinden az olmayacagr gibi iki
katindan da fazla olamaz.

» Vi - % : Ozel kurumlarda calisanlara kademe
ilerlemesi cezasi yerine verile bilecek ayliktan
kesme oranlart.

» 2 defa: Ogretmen, Uzman Ogretici, yonetici
ve usta Ogreticinin  gérevinin izin veren
makam tarafindan iptal edilmesini
gerektirecek basarisiz teftis sayisi.

» Ocak — Mayis aylar1 : Ogrenim iicreti ve
diger iicretlerin kurumlarca belirlenecegi tarih
araliklart.

» %3 : Ozel okullarda iicretsiz okutulacak en az
Ogrenci sayist

> % 30 Ozel okullarda yabanci uyruklu
Ogrencilerin  toplam  G6grenci  sayisindan
hareketle asamayacag1 oran

>3 ay: Ozel okulun kurum agma sartlarini
kaybetmesi halinde alacagi en fazla kapatma
cezasi siiresi

> 15 giin:. Mevzuata aygir1  personel

calistirilmasi halinde en az alacagi kapatma
cezasi siiresi.
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>2 yil : Kurum agma izni verilen kurumlarin
verilen yil siiresince kurum agilmazsa izin
iptal edilir.

> 20 kat1 : zinsiz egitim faaliyeti yapan kisiye
verilecek ceza biiriit askeri iicretin kati.

DILEKCE HAKKININ KULLANILMASI --

NA DAIR KANUN (3071)

> 30 giin :slemim  karsiliginin
sahiplerine verilecek cevap siiresi

dilekce

> 60 giin : Deger bas vuru TBMM yapilmigsa
cevabin gelecegi siire

> 30 giin : TBMM dilek¢e komisyonuna gelen
dilekgeye verilecek cevap siiresi

BILGi EDINME HAKKI KANUNU (4982)

> 15 giin : Istenilen bilgi yada belge kurumun
icindeyse ulasilacak siire

> 30 giin : Istenilen bilgi yada belge baska
kurumun i¢indeyse ulagilacak siire

> 15 is giinii : bas vuru sahibi bu siire zarfinda
licret ddemezse talebinden vazge¢mis sayilir.

> 15 giin : Bilgi edinme istemi reddedildigine
kurula itiraz siiresi

> 30 giin : Itiraza cevap verilecek karar siiresi

>9 iiye : Bilgi edinme kurulunun bakanlik¢a
secilen tiye sayisi

» 1 defa : Bilgi edinme kurulunun ayda en az
toplanma siiresi

>4 yil : bilgi edinme kurulu iiyelerinin gorev
stiresi

> 17 giin : gizli bilgilere izin alinarak ulasilacak
stre

iLKOGRETIM VE EGITIM KANUNU (222)

>6-14 yas : okula baglama yasi.

>2 ogretim yili : Mecburi ilk 6gretimim bitire
bilmesi i¢im verilen siire yine bitiremiyorsa
kaydi silinir.

» Ders yili baslamadan 1 hafta onceki
tarihten son sinif sinavlarinin bittigi tarih :
Bir 6gretim yil.

> 15 giin once : Ders yil1 baslamadan Muhtarla
Okul miidiiriiniin isbirligi yapip 3 niisha
cizelge hazirlayacagi siire.

> 40 ogrenci Birlestirilmis siniflar dahil
Ogretmene diisen en fazla 6grenci sayisi.

»15 giin : Oli, evlenme, yaralanma vb.
durumlarda okul idaresinin verebilecegi izin
stiresi.
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>3 giin Almman tedbirlere ragmen aile
cocugunu okula gondermiyorsa, okul idaresi
Koylerde muhtarliga, diger yerlerde miilki
amirlige hemen bildirir. Eger 3 giin i¢inde
durum degismiyorsa para cezasina tabi
tutulur.

> 151t : bu 3 giinden sonra verilecek giin basina
ceza miktari.

> 500 tl 15 tl lik cezayr takmayip hala
gondermiyorsa verilecek idari para cezasi
tutari.

» 100 tl : Aile okul idaresi sorularina yanlis
beyanda bulunursa verilecek ceza

> 400 — 1000 tl aras: : okula gitmeyip baska
yerde calistiriliyorsa, meb’in agilisina izin
verdigi yerler haricinde bir yerde egitim
gorliyorsa aileye verilecek ceza.

> Bu para cezalart Mahalli Miilki Amir
tarafindan verilir.

» 50 dekar : Okula gelir saglamak amaciyla
secilen toprak bu miktardan fazla olamaz.

» En az 2 dekar — en fazla 10 dekar : Okul
uygulama bahgesi biiyiikligi

» 500m? — 1000m? arasi: Ogretmen
lojmanlarinin yapilacagi arazi boyutu.

> %3 : ilk Ogretime ait gelir kaynaklarindan
Devlet gelirlerinden alinacak yiizde

> %20 : ik Ogretime ait gelir kaynaklarindan
Ozel idare biitgesinin alinacak yiizdesi

» %10 : Ik Ogretime ait gelir kaynaklarindan
Koy biitcesinden alinacak ylizde

MILLi EGITIM BAKANLIGI

REHBERLIK HIZMETLERI
YONETMELIGI
> 30 saat Psikolojik danismanin haftalik

calisma saati.

» Ekim ay1 sonu : il/ilede Rehberlik ve
psikolojik danigma hizmetlerinden sorumlu
Miidiir yard./Sube miidiiriiniin yillik raporu
bakanliga gonderme siiresi

»2 kez : 1 danigma komisyonunun
toplanma sayisi

yilda

> Eyliil — Haziran : 1l danisma komisyonunun
toplanacagi aylar

>3 danisman Il danisma komisyonunun
toplantilarina katilacak Psikolojik danisman
sayisl.

» 3 kez : Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri  Yiriitme Komisyonu yilda
toplanma siiresi.
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»1 ve 2 dénem ilk ay, ders yilinin
tamamlandigi son ay: Rehberlik ve
Psikolojik Danmisma Hizmetleri Yiiriitme

Komisyonun toplanacag tarihler.
MILLI EGITIM BAKANLIGI OKUL
ONCESI EGITIM VE ILKOGRETIM
KURUMLARI YONETMELIGI
> 36 — 68 ayhik : Ana okulu seviyesi ¢ocuklarin
yas araliklar1

> 57 - 68 ayhk : Anasinifi seviyesi ¢cocuklarin
yas araliklar1

> 180 is giinii : Ders yilinin az olamayacagi
slire

> 50 dk arahksiz 6 etkinlik saati : Okul
oncesi, kurumlarda yapilmas1  gereken
etkinlik siiresi

> 10 dan az 20den fazla : Cocuk sayisinin
olmasi1 gereken miktar aralig1.

> 2 ay : Miilki amirlik¢e onaylanacak program
kapsaminda bu siireyi ge¢meyecek sekilde
yaz aylarinda egitim yapila bilir.

» 40 dK : Ders saati siiresi

» 15 dk : En az teneffiis siiresi

» 40 - 90 dk : Ogle arsinin siire arahig

» 30 dk : ikili 6gretimim yapildigi okullarda
cikis ve girislerin arasindaki en fazla
olabilecek siire

» 2 ders saati : Yatili okullarda her giin etiide
ayrilacak stire

»Mart ay1 : Bu ayda Ogrencilerin,
yerlestirilecekleri okullar1 belirlemek iizere
il/ilge milli egitim miidiiriniin
gorevlendirecegi miidiir yardimcis1 veya
sube miidiiriiniin  baskanliginda, egitim
bolgesindeki okullarin  6zelliklerine gore
secilen en ¢cok bes okul miidiiriinden 6grenci
yerlestirme komisyonu olusturulur.

» Temmuz aymin ilk is giinii : Okul 6ncesi ve
[Ikdgretimde yeni kayitlarin basladig tarih.

> 60 — 69 ay : ilk okula hazir oldugu diisiiniilen
cocuklardan velilerin yazih istekleri ile ilk
okula kayit edilecek 6grencinin yas araligi

> 69,70 ve 71 ayhk : Veli dilekgesi ile ilkokula
kaydi 1 yil erteleye bilecek 6grenci yasi.

> 15 is giinii : Ders yilinin basinda baslayan
nakil islemi, Egitim 6gretim yil1 sonunda bu
slire zarfinda nakil yapilmaz.

»5 giin : iller arasi nakillerde Sgrenciye
verilecek siire.
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> Eyliil aymn ilk is giinii : 30 6grencinin
altinda kalan siniflarin bos kontenjanlarinin e-
okul sistemine girilme siiresi

> 10 giin : Okul Oncesinde 6ziirsliz olarak bu
kadar devamsizlik yapilirsa okul
miidiirliigiince veli yazi ile uyarilir.

> 30 giin : Uyariya ragmen 0zlirsiiz olarak hala
gelmedigi taktirde kaydinin silinebilecegi giin
sayis1

>2 aylik iicret : Ust iiste ddemedigi taktirde
kaydinin siline bilecegi aylik sayis1

> 15 giin Ogrencinin gecerli mazeretle
ilkogretimde ala bilecegi izin glinii sayisi

>0- 44,99 Puan: basarisiz

> 45 ve iizer : Bagarili

»2 smav : Haftalk ders saati ii¢ ve iiciin
altinda olan dersler i¢in yapilacak sinav sayisi

» 3 smav : iicten fazla haftalik ders saati say1sl
olan ders i¢in yapilacak sinav sayisi

> 1 hafta : Sinav tarihlerinin smavdan once
duyurulmasi gereken siire

» 3 smav : Bir giinde 8. Siniflarda yapilacak en
fazla sinav stiresi

> 2 smav : 8. Smuf hari¢ bir gilinde yapila
bilecek en fazla sinav siiresi

> 5 defa : Biitiin derslerden en fazla verile
bilecek ders etkinliklerine katilim puani .

» 1 ay énce : Ortak sinavlarin duyurulma tarihi

» 5 giin énce : Okul bitmeden ¢ikartilan puan

cizelgelerinin ilgili Ogretmenlerle kontrol
edilerek imzalanmasi gereken siire
» 1 defa : Velinin yazih talebi iizerine smif

tekrar yaptirilabilecek siiresi
> 20 giin devamsizhik : Sinif gegmesi Sube

Ogretmenler Kuruluna kalan &grencinin
devamsizlik siiresi
» 45 den az : Herhangi bir dersten bu puani

alirsa smif gecmesi Sube Ogretmenler

Kuruluna kalir.

» 1 dénem : Devam etmedigi taktirde sinifta
kalacagi siire

> 10 is giinii : Sinavlarin duyurulma sinirt.

>2 giin 6nce : Ogretmenlere toplantilarin yazili
olarak duyurulacagi sure

» 70 — 84.99 puan : Ilkdgretim 4. Smiftan
itibaren Tiirkge dersi 55, diger dersleri 45’in
altinda olmadigi zaman tesekkiir belgesi
verilecek not araligi

»85 — 100 puan : ilkégretim 4. Smiftan
itibaren Tirkge dersi 55, diger dersleri 45’in
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altinda  olmadigi taktir

verilecek not araligi

> 30 dk once — 30 dk sonra :
baslama siireleri

zaman belgesi

Nobet gorevi

>5 giin : Ogrenciye verilen yaptirim kararina
karsi velinin itiraz sresi

» Eyliil ay1 : Okuma yazma bilmeyip ilkokul
caginda 6grencilere birinci sinif 6grenimlerini
basariyla tamamlamalar1 halinde bu ayda

yapilacak smavla yasina uygun sinifa
gegcirilir.

>5 is giinii Davraniglar1  degerlendirme
kuruluna gelen goriis ve Onerileri engeg
inceleyip degerlendirme siiresi.

»1 hafta llge &grenci  davranislarim
degerlendirme kurulunda goriisiilmesi

gereken dosyalarin ulastirilma stiresi
MILLi EGIiTiM BAKANLIGI
ORTAOGRETIM KURUMLARI
YONETMELIGI

> 40 dk : Ders saati siiresi.

> 10 dk az : Ders arasi dinlenme siirelesi en alt
SINITI.

> 45dk az Ogle arast siiresi an alt sinir1.

> 60 dk : Staj ¢alismalarinda ders saati siiresi.
Saat 22:00 gecemez.

> 12 ogrenci : Derslerini birinci yabanci dil ile
okutulmasi i¢in en az tercih etmesi gereken
ogrenci sayist

> 10 ogrenci : Istenilen se¢meli dersin acila
bilmesi i¢in o dersi en az tercih etmesi
gereken 6grenci sayisi.

> 30 ogrenci: Fen, Sosyal bilimler ve spor
liselerinde bir sinif da olmasi gereken en fazla
ogrenci miktari. Ancak smifta kalanlarla 36
olabilir.

> 34 ogrenci Diger
mevcudunun en st sinir1.
kalanlarla 40 olabilir.

> 6 ay : Yabancilarin kayit yaptira bilmesi i¢in
en az iilkede kalma siiresi.

liselerde  sinif
Ancak smifta

> 9. Simf sonu : Alan se¢iminin oldugu dénem
> 10. Simf sonu : Dal seciminin oldugu dénem

> 10 ogrenci : Bir alanda en az kayith olmasi
gereken 6grenci sayisi.

> 8 ogrenci : Bir dalda egitime baslana bilmesi
icin en az kayitlh olmasi gereken Ogrenci
sayisl.

> 203 : Ogrencinin tamgiin yok yazila bilmesi
icin gelmemesi gereken giinliik ders orani.
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> 10 giin : Oziirsiiz devamsizlik yapa bilecegi
sure.

» 20 giin : Oziirli devamsizlik yapa bilecegi
sure.

> 60 giin : Ozirsiiz 10 gilinii gegmemek sartiyla
tam tesekkdilllii hastaneden alg¢agi raporla
yapa bilecegi toplam devamsizlik sayisi.

»5 giin : Devamsizlik yaptig1 siireye iliskin
Oziir belgesi veya velinin beyaninin engeg
getirilmesi gereken siire.

» 20 is giinii : Zorunlu hallerde 6ziir belgesinin
getirilme stiresinin ~ idare ~ tarafindan
uzatilacag giin sayist.

»6dal: Telafi programlarina bu kadar siire
gelmezse kalir.

> 10 sif sonu : Fen, Sosyal bilimler, Anadolu
ve I.H.L. nakilleri bu siireden sonra sadece
kendi aralarinda olur.

» 9 simf : Hazirlik sinifi bulunmayan okullarin
9 uncu smniflarndan hazirlik smifi bulunan
okullarin 9 uncu siniflarina yeterlilik sinavina
bagli olarak i¢inde bulunulan 6gretim yilinin
Kasim aymin son is giiniine kadar nakil ve
gecis yapilabilir.

> 10 Ogrenci : 9 siniflara bu sayidan az dgrenci
kay1t yaptirirsa sinif agilmaz.

» 70 : Anadolu teknik programina gegis icin
olmasi gereken ortalama puani en az.

»>son 3 hafta : 1. Ve 2. Dénemde nakil
yapilmayacak siire.

> 2 smav : ders saatine bakilmaksizin bir ders
i¢in yapilacak en az siav sayisi

» Ders yilimin son haftas1 : Isletmede ders

goren  Ogrencilerin  uygulama  sinavina
alinacagi silire. Bu siirede o6grenci izinli
sayilir.

>5 giin : sinavlara itiraz siiresi.
> 10 giin : sinavlarin agiklanma siiresi.

» 50 ortalama : siif geemesi i¢in iki donem
ortalamasinin olmasi gereken seviye.

» 70 ortalama : simf gecmesi i¢in 1. Donem ne
olursa olsun 2. Donem ortalamasi bu seviyede
olursa sinif gecer.

>3 ders : smifi sorumlu gece bilmesi icin
kalmas1 gereken en fazla ders sayisi

» 6 ders : Bu kadar dersten basarisiz olan siuf
tekrar1 yapar.

>5 giin once : Hazirhik smifinda 68renim
gormeden ayni okulun 9 uncu sinifina
dogrudan gecmek isteyen  Ogrencilerin
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velilerinin yeterlilik simnavindan 6nce dilekge
vermesi gereken siire.

» Ekim aymin ilk haftasi : Yeterlilik sinavinin
yapilacagi tarih.

> 70 puan : Hazirlik sinifin1 yeterlilik sinaviyla
gecmek isteyen Ogrencinin Ingilizce ve
Tiirkgce derslerinden almasi gereken en az
puan.

> 15 dk énce — 15 dk sonra : ndbet baslama ve
bitis siireleri

>3 ay : Doguma yakin ndbet verilemeyecek
sure

»1 yil : dogum sonrasi ndbet verilemeyecek
sure

> 20 yil : Bayan Ogretmenin nobetgi olmak
istemeyenlerin yapmasi gereken hizmet stiresi

> 25 yil : Erkek 6gretmenin nobet¢i olmak
istemeyenlerin yapmasi gereken hizmet siiresi

> 100 puan : Her ders yili Basinda 6grenciye
verilen davranis puant.

> 10 puan : Kinama cezas1 aldig1 taktirde
davranis puanindan silinecek puan miktari.

» 20 puan : Okuldan kisa siireli uzaklastirma
cezast aldigi taktirde davranig puanindan
silinecek puan miktari.

> 40 puan : Okul degistirme cezasi aldig1
taktirde davranis puanindan silinecek puan
miktart.

> 80 puan : Orgiin egitim digina ¢ikarma cezasi
aldig1 taktirde davranig puanindan silinecek
puan miktari.

> 2 s giinii : Ogretmenler kurulu toplantisindan
sonra ziimre dgretmenler kurulunun yapilmasi
gereken siire

» 40 is giinii : Ogrencilerin staj siiresi

»5 : Fen, sosyal bilimler ve spor liseleri
hazirlik sinift dahil 9 sinifa kayitl 6grenci
sayisinin gegemeyecegi sube sayisi

> 2 : Giizel sanatlar liselerinde hazirlik smifi

dahil 9 smifa kayith oOgrenci sayisinin
gecemeyecegi sube sayisi
> 60 giin : Ozel egitim meslek liselerinde bir

Ogrencinin en fazla yapa bilecegi devamsizlik
sliresi

> 20 giin Mezuniyet tarihinden sonra
diplomanin soguk damga vurularak MEM
gonderilme siiresi.

»>5 giin 6nce : Ogretmenlere toplantilarin yazili
olarak duyurulacag: siire
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MILLI EGITiM BAKANLIGI EGITiM
KURUMLARI SOSYAL ETKINLIiKLER
YONETMELIGI
»5 saat : 1, 2 ve 3 iincii siiflarda yilda

yapilmasi gereken en az sosyal etkinlik siiresi

> 10 saat : 4, 5, 6, 7 ve 8. siiflarda yilda
yapilmasi gereken en az sosyal etkinlik siiresi

» 15 saat: Orta Ogretim kurumlarinda hazirlik
siiflar1 dahil yilda yapilmasi gereken en az
sosyal etkinlik siiresi

> 1 tane : Bir ogrencinin kayitl olmasi gereken
en az kuliip sayisi

» 7 giin énce : Gezi planlarinin idareye en geg
verilmesi gereken siire

> 40 ogrenci : bu 6grenci sayisina kadar sosyal
etkinliklerde 1 yonetici ve en fazla 2 sorumlu
o6gretmen verilir.

> 10 ogrenci : Ozel egitime muhtac bu kadar
Ogrenciye kadar en az 2 6gretmen

>1 o6gretmen : Okuk Oncesi i¢in her grup i¢in
verilmesi gereken en az 6gretmen sayisi.

> Tiyatro inceleme komisyonunda bulunmasi
gerekenler : 1 Miidiir yardimcis1 1 alan
Ogretmeni olmak sartiyla 3 6gretmen

» 2 defa : Tiyatro etkinliginin Y1l i¢inde en
fazla gerceklesecegi miktar.

» Eyliil ay1
tarih

» Ekim ay1 : Sosyal etkinliklerin uygulanmaya
basladig: tarih

: sosyal etkinliklerin planlandig

>3 giin oOnce llge disinda yapilacak
etkinliklerde resmi yaz1 ile il/ilge mem
bilgilendirilmesi gereken siire.

» 3. Hafta; Okul miidiiriiniin okul basladiktan
sonra kullip ve toplum hizmeti ¢aligmalarini
baslatacagi tarih.

MILLI EGITIM BAKANLIGI ORGUN VE
YAYGIN EGITiMI DESTEKLEME VE
YETiSTIRME KURSLARI YONERGESI

» Eyliil — Subat — Haziran: Birinci donem,
ikinci donem ve yaz donemi ders belirleme
aylari.

» Ekim — Mart — Temmuz: Birinci dénem,
ikinci donem ve yaz donemi ders beaslam
aylari.

>22:00 ‘a kadar: Ders saatleri
derslerin siirdiiriile bilecegi zaman

> 2 saatten az — 8 saat ten ¢ok: Herbir kurs
giinli bu kosullara uygun haftaya dagitilir.

» 2 saat : Ayni dersten bir giine koyulabilecek
en fazla ders saati.
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> 16 ders saati
agilacak en az siire

» 32 ders saati : Yillik ayni dersten agilacak en
az sure

> 10°dan az 20°den fazla :
mevcudu aralig1.

Donemlik ayni1 dersten

Kurslarda sinif

> 25 ogrenci : Tek gruplu kurs programlarinda
siif kapasitesinin en fazla olacagi sayi.

» 1/10 : Ogrencinin kursa azami devam siiresi.

Son
Tekrarlar
ve Gozden

Kacanlar ©

1-) 657 DEVLET MEMURLARI KANUNU

* 8 yil: Bu siire zarfinda disiplin cezasi almayan
biri bir tist kademeye yiikselir.

* 15 yas: Bu yasta olup meslek ve sanat okulu
bitiren biri devlet memuru olabilir. ( kazairiist
olmak sartiyla)

*En ge¢ 1 ay i¢inde: Asli devlet memurluguna
atandiktan sonra en ge¢ 1 ay i¢inde kurumlarca
diizenlenecek merasimde yetkili amir huzurunda
yemin ettirilir ve yemin belgesi imzalanir.

* %3: Bir kurumun calistirmas1 gereken engelli
yiizdesi.

* 15 glin: Esleri, resit olmayan veya mahcur olan
cocuklar1 yasaklanan faaliyetlerde bulunan
memurlar1 bunu bildirme stiresi

* 3 yil: Adaylikta iliskisi kesilenlerin memur
olamayacaklar siire.

« 1 wyil: Eger goéreve baslama siiresinde,
mazeretsiz olarak belirlenen giinlerde goreve
baslamazsa memur olamayacagi siire.

* 2 ay: Goreve baglama siirecinde zorlayici

nedenlerle kisi bu siireyi asarsa atama yetkili
amir iptal eder.
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* 10 giin: Yeni goreve eger sehir disindan
geliyorsa 15 giliniin disinda ayliksiz olarak
verilecek siire. Hala gelmezse ¢ekilmis sayilir.

« 10 wyil: Bakanin onay1 ile yabanci
memleketlerin resmi kurulusunda c¢alisanlara
verilecek ayliksiz izin stiresi.

* 21 yil: Bakanin onay: ile uluslararasi resmi
kurulusta c¢alisanlara verilecek ayliksiz izin
stiresi.

* 3 yil: Uluslararasi veya yabanci memleketlerde
gorev yapanlara verilen ayliksiz izni bakanin
onama siiresi. 3 yilda bir onay gerekir.

*3 aydan fazla: Vekil memura 3 aydan fazla
devam eden siire i¢in vekalet aylig1 6denir.

* 30 giin: Askerden doénenlerin azami goreve
baslama stiresi

* 10 giin: Kisiyi memurluktan ¢ekilmis gibi
gosterecek Oziirsiiz gelmeme siiresi

1 wil: Cekilmek isteyen memur isteginin
kabuliine ve yerine biri gelene kadar gérevine
devam eder bir ay boyunca gelmezse yerine
gelecek kisi istiine haber vererek gorevi
birakabilir. Buna uygun gorevi birakirsa 1 yil
devlet memurluguna alinamaz.

*3 yil: Devir teslim yapmadan ayrilanlar 3 yil
gegmeden devlet memuru olamaz.

*Hicbir surette: Olaganiistii hal, sikiyonetim,
savas ve seferberlik hallerinde yerine atanacak
kisi gelip baslamadan gorevi birakan bir daha
devlet memuru olamaz.

* 6 ay: 10 giin memurluga 6ziirsiiz gelmeyenin
geri donemeyecegi siire

* 40 saat: Memurun haftalik en fazla ¢alisma
saati

* 24 hafta: Kadin memura dogumdan 6nce gece
nobeti verilemeyecek siire. Bu haftadan itibaren
verilmez.

e 2 yil: Kadin memura dogumdan sonra gece
ndbeti verilemeyecek siire

* 2 defa: Bir 5 y1l gérev yapmis bir memurun
kendi istegi ile memurluktan en fazla g¢ekilme
say1sl
* 20 giin: Hizmet 1 yi1ldan 10 yila kadar (10. Y1l
dahil) olan memurun kullanacagr yillik izin
stiresi

* 30 giin: Hizmeti 10 yildan fazla olan memurun
kullanacagi yillik izin siiresi.
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* 10 giin: Babalik izni
* 7 glin: Evlilik ve 6liim izinleri

* 1 ay: Radyo aktif isinlarla calisan memura
yillik verilecek saglik izni siiresi.

* 10 giin: Cocugu % 70 engelli olan memurun
yillik izin alabilecegi siire

* 10 gilin: Mazeret izni

* Dogumdan Once 8 hafta — Sonra 8 hafta analik
izni verilir.

» 2 hafta: Eger dogacak bebek ikiz vb. ise
dogumdan Once verilecek annelik iznine
eklenecek siire.

* 3 hafta: Raporla birlikte kadin memur doguma
3 hafta kalincaya kadar calisabilir.

* 3 saat: Kadin memura igin ilk alt1 ay igin
verilecek giinliik siit izni siiresi.

* 1.5 saat: Kadin memura ikinci alt1 ay giinliik
verilecek siit izni siiresi.

* 18 ay: Kanser verem ve akil hastalig1 gibi uzun
siireli hastalara verilecek izin siiresi. Hastalik
gecmezse 1 katina uzatilir.

* 12 ay: Diger hastaliklar halinde verilecek izin
stiresi. Hastalik gegmezse 1 katina uzatilir

* 3 ay: Memurun bakmakla yiikiimlii oldugu
kisileri raporla tescillemesi ile verilecek izin
stiresi. 1 katina kadar uzatilabilir.

* 24 ay: Dogum yapan memura analik izni
siiresinin bitiminden itibaren esi dogum yapan
memura dogumdan itibaren ayliksiz izin
verilebilir.

* 10 gilin: Aylksiz izin ve mazeret izinleri
bitenleri donmedigi taktirde goérevden c¢ekilmis
sayilacaklar siire.

*5 hizmet yili: Memur 5 hizmet yilim
doldurduysa istegi halinde en fazla 2 defa
kullanilmak iizere toplam 1 yila kadar ayliksiz
izin verilebilir.

* % 200: Memura verilebilecek en iist aylik odiil.

* %o 10: Basar1 6diilii verileceklerin kurumun kisi
sayisindan fazla olamayacag oran.

* %o 20: Basar1 odilii verilecekler MEB ,
Gumriik , Emniyette ise kurumdaki kisi sayisina
gore gecilemeyecek oran.
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* 1/30 — 1/8: Ayliktan kesme cezasinin tutar
aralig

* 1-3 wyil: Kademe ilerlemesinin durdurulma
cezasl

« 1-2 gin: Ozirsiiz bu kadar siire goéreve
gelinmezse ayliktan kesme cezasi alinir.

* 3 — 9 gilin: Ozirsliz bu kadar siire goreve
gelinmezse kademe ilerlemesinin durdurulmasi
cezasi almur.

* 20 giin: Oziirsiiz toplam bu kadar siire goreve
gelinmezse memurluktan ¢ikarilma cezasi alinir.

« Y% - Y : Kisi son kademe ve derecede ise
kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi
verilemeyeceginden ayligindan kesilecek tutar.
Tekerriirde géreve son verilir.

* 15 gilin: Eger ceza ret yerse atama yetkili
amirlerin baska bir disiplin cezas1 verebilecegi
sure.

* 1 ay: Uyarma — kinama ayliktan kesme —
kademe ilerlemesi cezalar1 verilmezse bu siire
sonunda zaman agimina ugrar.

* 6 ay: Memurluktan ¢ikartma cezasi bu siirede
verilmez se zaman agimina ugrar.

* 15 giin: Disiplin amirlerinin uyarma kinama ve
ayliktan kesme cezalarinin  sorusturmanin
tamamlandig1 giinden sonra karar siiresi.

* 30 giin: Disiplin kurulunun sorusturma sonucu
eline ulastiktan sonra kademe ilerlemesinin
durdurulmasi cezasi i¢in karar verecegi siire

* 6 ay: Memurluktan ¢ikarma cezasinin karar
stiresi.

* 7 giin: Memurlarin kendilerini savunma stiresi.
Eger vermezlerse vazge¢mis sayilir.

* 5 yil: Uyarma ve Kinama cezalarinin 6zliik
dosyasindan silinme siireleri

* 10 y1l: Ayliktan kesme ve kademe ilerlemesinin
durdurulmas: cezalarinin  6zliik dosyasindan
silinme siireleri

* 5 yil: Ayliktan kesme cezasi alanlarin bir ist
kademeye atanamayacaklari siire.

* 10 yil: Kademe ilerlemesinin durdurulmasi

cezasl alanlarin bir st kademeye
atanamayacaklar siire.
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e 7 giin: Uyarma Kinama ve ayliktan kesme
cezalarina karst disiplin_kuruluna — Kademe
ilerlemesinin durdurulmasi cezasina kars1 yiiksek
disiplin kuruluna itiraz etme siireleri.

« 30 giin: Itiraza kars1 kurumun karar siiresi

« 10 giin: Gorevden wuzaklastirma icin
sorusturmanin baslayacagi siire
* 2/3: Gorevinden uzaklastirilan memura

maasindan 6denecek tutar.

* 3 ay: Gorevden uzaklastirllan memurun
uzaklastirilabilecegi en uzun stire.

» Her iki ayda 1: Gorevinde uzaklagtirilanlarin
gorevine donilip donmemesi ile ilgili yetkili amir
karar verir ve ilgiliye yazi ile teblig eder.

* 140: Giindiiz siiresi i¢in Ders basi ddenecek
gosterge rakami katsayisi

* 150: Saat 18:00’den sonra baslayan ders i¢in
ders bas1 i¢cin 6denecek gdsterge rakami katsayisi

* % 25: Ozel egitime muhtac ve ceza evlerinde
gorevlilere fazlasiyla 6denecek oran

* % 100: Orgiin ve yaygin egitim destekleme
kurslarinda gorevli 6gretmenlere fazla 6denecek
ders tutari.

* %25 eksik: Bir takvim yil1 i¢inde hastalik izin
stiresi toplam1 7 giinii agarsa asan siirelere isabet
eden zam ve tazminatlar %25 eksik 6denir.

*Her 8 saat i¢in bir gilin izin: Fazla calismada
memura verilecek izin siiresi. Bu sekilde verilen
iznin en ¢ok 10 gilinii yillik izinle birlestirilip yil
iginde kullanilabilir.

* 3 ay: Vekalet eden vekil bu siireden sonra
vekalet ticreti alir.

* 1 ay: Cekilmek isteyen memurun bu siire
zarfinda yerine biri gelmedigi taktirde {istiine
haber vererek ayrilabilir. Bu kurala uymadan
cekilen 1 yi1l sonra gelebilir.

* 3 yil: Devir teslim yapilmadan ¢ekilen memur
3 yil gegmeden yeniden memur olamaz.

* 15 giin: Esleri ve ¢ocuklar1 i¢cin mal bildirimi
yapma siiresi

_ 2) MEMURLAR VE DiGER KAMU
GOREVLILERININ YARGILANMASI (453)

* 30 giin: Normal 6n inceleme siiresi
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* 15 giin: Normal 6n inceleme silirecinin bir
defaya mahsus uzatilabilecegi siire.

* 10 giin: Karara itiraz siiresi

* 3 ay: Kararin verilecegi en geg siire

3) MiLLi EGIiTiM TEMEL KANUNU (1739)
* 6 — 14 yas: Mecburi ilkogretim ¢agi.

e 72 ay: O yilin 31 Aralik tarihinde 72 Ay
dolduran ¢ocuklarin kayd: ilkokul birinci sinifa
yapilir.

« [lkdgretimin son ders yilmn ikinci yarisinda:
Yonlendirme rehberlik servisince yapilir.

* Kariyer basamaklarinda yiikselmede;
%10: Kidem, %20 egitim, %10 sicil, %10
etkinlik ve %50 sinav etkilidir.

4) 1 NO’LU CUMHURBASKANLIGI
KARARNAMESINDE MEB’E iLISKiN
HUKUMLER

* 15: Bakanliklarda 15 i gegmemek tizere bakan
miisaviri istihdam edilebilir.

* 22 tane: Hizmet birimlerinin sayisi

* 1 bagkan — 10 iiye: Talim terbiye kurulunu
olusturan kisiler.

* 3 defa: Gorev siiresi biten talim terbiye kurulu
diyelerinin  1+1+1 yil olmak {izere gorev
stirelerinin uzatilacagi sayi

e 1 yil: Yurt dis1 teskilatinda gorev yapabilmek
icin milli egitim bilinyesinde calisilmasi gereken
en az sure.

* 3 yil: Yurtdis1 gorev siiresi. 1 katina kadar
yiikseltilebilir.

* 2 yil: Yurt dis1 gorevinden donenlerin tekrar
yurt disina gonderilebilmesi i¢in ge¢cmesi
gereken azami siire

* 3 yil: Atanilan yerlerde kalma zorunlulugu olan
stire

* Haziran — Temmuz: Ogretmenlerin emeklilik
islerinin yapilacagi aylar.

* 8 yil: Maarif miifettisi olabilmek i¢in yapilmasi
gereken 6gretmenlik siiresi.

» 2 kez: Maarif miifettisli§i sinavinda basarisiz
olanlara bir y1l i¢inde verilecek siire.
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* En az 3 yil: Maarif miifettis yardimciligina
atananlarin sinava girmesi i¢in gdérev yapmasi
gereken siire

* %20: Bakanlik¢a bu oran ve iistiinde engeli
olanlarin mali biit¢esi karsilanir.

5) OZEL OGRETIiM KURUMLARI
KANUNU (5580)

« 15 giin: Ozel kurum agma izni valilikce
reddedilince  kurucunun  bakanhiga itiraz
edebilecegi siire

* 15 gilin: Bakanliga gelen itirazin bakanlik¢a
karara baglanacag siire.

* 1 eyliil: Bu tarihten sonra verilen kurum a¢gma
izinleri bir sonraki egitim ogretim yili igin
gecerlidir.

* 5 misli: Yabanci okullar bakanligin izni ile
kapasitelerini ~ genisletebilecekleri en fazla
miktar.

*En ¢ok 1 misli: Yabanci okullar bina, 6grenci,
donanim kapasitesini en ¢ok 1 kat artirabilir veya
yenileyebilir.

* En az 100 metre: Okul binalarinda kapidan
kapitya en az 100 metre meyhane, kahvehane,
kiraathane, bar, elektronik oyun merkezi uzak
olmasi aranir. Ozel egitim kurumlan ile o6zel
ogretim kurumlarinda bu zorunluluk aranmaz.
Turizmin yogun oldugu yerlerde okullarin tatil
oldugu dénemlerde de uzaklik sart1 aranmaz.

* 3 ay: Kurucunun okulu kapatma istedigini
yazili olarak bakanliga bildirmekte zorunda
oldugu siire

5 yil: Belirtilen sartlara uygun okul
kapatmayanlarin = tekrar kurum a¢ma ya da
kuruma ortak olmasi i¢in gegmesi gereken stire.
* 1/3: Yeni kurulan kurulusun mevcut ders saati
sayisinin - 6gretmen, uzman Ogretici ve usta
ogreticiler tarafindan okutulmasi gereken oran.

* 2/3: Kurumun kurulusundan 3 y1l sonra mevcut
ders saati sayisinin 6gretmen, uzman ogretici ve
usta Ogreticiler tarafindan okutulmasi gereken
oran.

 Haftalik ders saati sayismn yarisi: ihtiyag
halinde resmi kuruluslardaki Ogretmenlere
verilebilecek ders siiresi

« 10 saat: Ogretmen niteligini tasiyan diger

devlet memurlarina haftada verilecek en ¢ok ders
saati sayisl.
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« 2 kati: Ozel okullarda ek ders iicreti normal
okullarinkinden az olmayacagi gibi iki katindan
da fazla olamaz.

» Y - Y: Ozel kurumlarda ¢alisanlara kademe
ilerlemesi cezas1 yerine verilebilecek ayliktan
kesme oranlari. Tekrar1 halinde goreve son
verilir.

1 ay icinde: Yabancilar tarafindan agilan
okullarda Tirk miidiir basyardimcist olarak
kisinin yapilacag1 siire, bu siirede yapilmazsa
sart1 tagtyan Oogretmenlerden birisini valilik secer
ve ise baslatir.

+ 2 defa: Ogretmen, Uzman &gretici, yonetici ve
usta Ogreticinin gdrevinin izin veren makam
tarafindan iptal edilmesini gerektirecek basarisiz
teftis sayist.

* Ocak — Mayis aylart: Ogrenim iicreti ve diger
dcretlerin ~ kurumlarca  belirlenecegi  tarih
araliklart.

* %3: Ozel okullarda iicretsiz okutulacak en az
ogrenci sayist (%10 a kadar bakanlik ¢ikarabilir.)

* % 30: Ozel okullarda yabanci uyruklu
ogrencilerin toplam 6grenci sayisindan hareketle
asamayacagl oran

+ 3 ay: Ozel okulun kurum agma sartlarim
kaybetmesi halinde alacagi en fazla kapatma
cezast siiresi

* 15 gilin: Mevzuata aykir1 personel calistirilmasi
halinde en az alacagi kapatma cezasi siiresi.

* 2 yil: Kurum agma izni verilen kurumlarin
verilen yil siiresince kurum agilmazsa izin iptal
edilir.

* 20 kati: Izinsiz egitim faaliyeti yapan kisiye
verilecek ceza briit asgari ticretin 20 kati. Devir
teslimden kaginana da bu gorevi savsaklayanlara
da ayni1 para cezasi.

6) DILEKCE HAKKININ
KULLANILMASINA DAIR KANUN (3071)

* 30 giin: Islemin karsiliginin dilekge sahiplerine
verilecek cevap siiresi

* 60 giin: Eger basvuru TBMM’ ye yapilmissa
cevabin gelecegi siire

* 30 giin: TBMM dilek¢e komisyonuna gelen
dilekceye verilecek cevap siiresi
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7) BILGI EDINME HAKKI KANUNU (4982)

« 15 giin: Istenilen bilgi ya da belge kurumun
icindeyse ulasilacak siire

30 giin: Istenilen bilgi ya da belge baska
kurumun i¢indeyse ulagilacak siire

*15 i giinli: Basvuru sahibi bu siire zarfinda
iicret 6demezse talebinden vazge¢mis sayilir.

* 15 giin: Bilgi edinme istemi reddedildiginde
kurula itiraz stiresi

« 30 giin: itiraza cevap verilecek karar siiresi

* O iiye: Bilgi edinme kurulunun bakanlik¢a
secilen {liye sayisi

* 1 defa: Bilgi edinme kurulunun ayda en az
toplanma siiresi

* 4 yil: Bilgi edinme kurulu iiyelerinin gorev
stiresi

» 7 glin: Gizli bilgilere izin alinarak ulasilacak
sure

8) ILKOGRETIM VE EGITIiM KANUNU

* 6 — 14 yas : Bir cocuk i¢in 5 yasini bitirdigi
yilin eyliil ayr sonunda ilkégretim baglar, 14
yasint bitirip 15 yasina girdigi 6gretim yilinin
sonunda da ilkdgretim biter.

e 2 Ogretim yili: Mecburi ilkogretimim bitire
bilmesi i¢im verilen siire yine bitiremiyorsa
kaydi silinir.

» Ders yili baglamadan 1 hafta onceki tarihten
son sinif sinavlarinin bittigi tarih: Bir 6gretim
yil1.

* 15 giin 6nce: Ders yili baslamadan Mubhtarla
Okul miidiiriiniin isbirligi yapip 3 niisha ¢izelge
hazirlayacag stire.

40 Ogrenci: Birlestirilmis simiflar dahil
ogretmene diisen en fazla 6grenci sayisi.

« 15 giin: Olii, evlenme, yaralanma vb.
durumlarda okul idaresinin verebilecegi izin
stiresi.

* 3 giin: Alinan tedbirlere ragmen aile cocugunu
okula gondermiyorsa, okul idaresi Koylerde
mubhtarliga, diger yerlerde miilki amirlige hemen
bildirir. Eger 3 giin i¢inde durum degismiyorsa
para cezasina tabi tutulur.
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* 15 tl: Bu 3 giinden sonra verilecek giin basina
ceza miktari.

« 500 tl: 15 tl lik cezaya ragmen hala
gondermiyorsa verilecek idari para cezasi tutari.

* 100 tl: Aile okul idaresi sorularina yanlis
beyanda bulunursa verilecek ceza

* 400 — 1000 tl arasi: Okula gitmeyip baska
yerde calistiriliyorsa, meb’in agilisina izin
verdigi yerler haricinde bir yerde egitim
goriiyorsa aileye verilecek ceza.

* Bu para cezalar1 Mahalli Miilki Amir

tarafindan verilir.

* 50 dekar: Okula gelir saglamak amaciyla
secilen toprak bu miktardan fazla olamaz.

* En az 2 dekar — en fazla 10 dekar: Okul
uygulama bahgesi biiyiikligi

* 500m? — 1000m? arasi: Ogretmen lojmanlarinin
yapilacag arazi boyutu.

o %3: llkdgretime ait gelir kaynaklarindan
Devlet gelirlerinden alinacak yiizde

s %20: Ilkdgretime ait gelir kaynaklaridan Ozel
idare biitgesinin alinacak yiizdesi

* %10: Tlkdgretime ait gelir kaynaklarindan Koy
biit¢cesinden alinacak yilizde

9) ORTA OGRETIM KURUMLARI
YONETMELIGI

* 40 dk: Ders saati suresi.

¢ 10 dk az: Ders arasi dinlenme stireleri en alt
SInirl.

* 45 dk az: Ogle aras1 siiresi an alt smir1.

* 60 dk: Staj caligmalarinda ders saati siiresi.
Saat 22.00 gecemez.

* 12 dgrenci: Derslerini birinci yabanci dil ile
okutulmas1 icin en az tercih etmesi gereken
ogrenci sayist

+ 10 o&grenci: Istenilen segmeli dersin
acilabilmesi icin o dersi en az tercih etmesi
gereken Ogrenci sayisi.

* 30 oOgrenci: Fen, Sosyal bilimler ve spor
liselerinde bir sinif da olmasi gereken en fazla
ogrenci miktari. Ancak smifta kalanlarla 36
olabilir.
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* 34 6grenci: Diger liselerde sinif mevcudunun
en ust siirt. Ancak sinifta kalanlarla 40 olabilir.

* 6 ay: Yabancilarin kayit yaptirabilmesi i¢in en
az iilkede kalma siiresi.

* 9. Smif sonu: Alan se¢iminin oldugu dénem
* 10. Sinif sonu: Dal se¢iminin oldugu dénem

* 10 Ogrenci: Bir alanda en az kayitli olmasi
gereken 0grenci sayist.

« 8 6grenci: Bir dalda egitime baslanabilmesi i¢in
en az kayitli olmasi gereken 6grenci sayisi.

« 2/3: Ogrencinin tam giin yok yazilabilmesi igin
gelmemesi gereken giinliik ders orani.

« 10 giin: Oziirsiiz devamsizlik yapabilecegi siire.
« 20 giin: Oziirlii devamsizlik yapabilecegi siire.

* 60 giin: Oziirsiiz 10 giinii gegmemek sartiyla
tam tesekkiillli hastaneden alacagi raporla
yapabilecegi toplam devamsizlik sayisi.

* 5 glin: Devamsizlik yaptigi siireye iliskin 6ziir
belgesi veya velinin beyaninin idareye en geg
getirilmesi gereken stire.

* 20 i giinii: Zorunlu hallerde 6ziir belgesinin
getirilme siiresinin idare tarafindan uzatilacagi

glin sayisl.

* 6 da 1: Telafi programlarina bu kadar siire
gelmezse kalir.

* 10 smif sonu: Fen, Sosyal bilimler, Anadolu ve
I.LH.L. nakilleri bu siireden sonra sadece kendi
aralarinda olur.

* 9 simif: Hazirlik sinifi bulunmayan okullarin 9
uncu siniflarindan  hazirlik  siift - bulunan
okullarn 9 uncu smiflarina yeterlilik sinavina
baglh olarak i¢inde bulunulan 6gretim yilinin
Kasim ayinin son is giiniine kadar nakil ve gecis
yapilabilir.

« 10 Ogrenci: 9. simiflara bu sayidan az 6grenci
kay1t yaptirirsa sinif agilmaz.

* 70: Anadolu teknik programina gegis i¢in
olmas1 gereken ortalama puani en az.

« Son 3 hafta: 1. Ve 2. Donemde nakil
yapilmayacak siire.

e 2 smav: Ders saatine bakilmaksizin bir ders
icin yapilacak en az siav sayist
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« Ders yilmin son haftasi: Isletmede ders géren
Ogrencilerin uygulama sinavina alinacagi siire.
Bu stirede 6grenci izinli sayilir.

* 5 giin: Sinavlara itiraz stiresi.
* 10 giin: Sinavlarin agiklanma siiresi.

* 50 ortalama: Smf ge¢mesi i¢in iki donem
ortalamasinin olmasi gereken seviye.

* 70 ortalama: Smif ge¢mesi i¢in 1. Dénem ne
olursa olsun 2. Donem ortalamasi bu seviyede
olursa smif geger.

* 3 ders: Sinifi sorumlu gecebilmesi icin kalmasi
gereken en fazla ders sayisi

* 6 ders: Bu kadar dersten basarisiz olan smif
tekrar1 yapar.

5 giin 6nce: Hazirlik sinifinda 6grenim gérmeden
ayni okulun 9 uncu sinifina dogrudan gegmek
isteyen  Ogrencilerin  velilerinin  yeterlilik
sinavindan once dilek¢e vermesi gereken siire.

* Ekim aymin ilk haftasi: Yeterlilik sinavinin
yapilacagi tarih.

* 70 puan: Hazirhk siifini yeterlilik sinaviyla
gecmek isteyen Ogrencinin Ingilizce ve Tiirkce
derslerinden almasi gereken en az puan.

* 30 dk once — 30 dk sonra: Nobet baslama ve
bitis siireleri. 15 dk dan az olmamak kaydiyla
kisaltilabilir.

*15 dk oOnce- 15 dk sonra:  Ortadgretim
kurumlarinda anasiniflarinda gorev yapan okul
Oncesi Ogretmenleri nobetgi olduklari giin bu
sirede  okulda  bulunur, okul  Oncesi
ogrencilerinin oldugu alanda kendi devresinde ve
etkinlik saatleri diginda nobet tutar.

* 3 ay: Doguma yakin ndbet verilemeyecek stire
(24. Haftadan itibaren)

* 1 y1l: dogum sonras1 ndbet verilemeyecek siire
* 20 yil: Kadin 6gretmenlerden nobet¢i olmak

istemeyenlerin yapmasi gereken hizmet siiresi

* 25 yil: Erkek ogretmenlerden nobet¢i olmak
istemeyenlerin yapmasi gereken hizmet siiresi

* 100 puan: Her ders yili basinda o6grenciye
verilen davranig puani.

* 10 puan: Kinama cezasi1 aldig taktirde davranis
puanindan silinecek puan miktari.
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* 20 puan: Okuldan kisa siireli uzaklastirma
cezas1 aldig1 taktirde davramis puanindan
silinecek puan miktari.

* 40 puan: Okul degistirme cezas1 aldig1 taktirde
davranig puanindan silinecek puan miktari.

« 80 puan: Orgiin egitim disina ¢ikarma cezasi
aldig taktirde davranis puanindan silinecek puan
miktart.

* 2 is giinii: Ogretmenler kurulu toplantisindan
sonra ziimre Ogretmenler kurulunun yapilmasi
gereken siire

* 40 is giinii: Ogrencilerin staj siiresi (Teknik
Lise)

* 5: Fen, sosyal bilimler ve spor liseleri hazirlik
sinifi dahil 9 sinifa kayitli 6grenci sayisinin
gecemeyecegi sube sayisi

* 2: Giizel sanatlar liselerinde hazirlik sinifi dahil
9 smifa kayith 6grenci sayisinin gecemeyecegi
sube sayis1

« 60 giin: Ozel egitim meslek liselerinde bir
ogrencinin en fazla yapabilecegi devamsizlik
stiresi

* 20 giin: Mezuniyet tarihinden sonra diplomanin
soguk damga vurularak MEM gonderilme siiresi.

« 5 giin 6nce: Ogretmenlere toplantilarin yazili
olarak duyurulacagi siire

*En az 3 Ogretim yili: Takdir belgesi alanlara
iistlin basar1 belgesi verilir.

10) OKUL ONCESI EGITIM VE
ILKOGRETIM KURUMLARI
YONETMELIGI

» 36 — 68 aylik: Anaokulu seviyesi ¢ocuklarin
yas araliklar1

» 57 — 68 aylik: Anasinifi seviyesi ¢ocuklarin yas
araliklari

* 36-68 aylik: Mesleki ve teknik ortadgretim
kurumlarinda eyliil ayni sonu itibariyle egitim
yapabilecek ¢ocuklarin yas araliklar

* 180 is giinii: Ders yilinin az olamayacag siire

* 50 dk araliksiz 6 etkinlik saati: Okul Oncesi,
kurumlarda yapilmasi gereken etkinlik siiresi

* 10 dan az 20 den fazla: Anaokulu g¢ocuk
sayisinin olmasi gereken miktar aralig.
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+ Kayitlar tamamlanmadiysa fiziki imkan varsa
anaokulu ve uygulama siniflarina 36-56 aylik,
anasmifina  45-56  aylik  ¢ocuklar da
kaydedilebilir.

* 2 ay: Miilki amirlik¢e onaylanacak program
kapsaminda bu silireyi ge¢meyecek sekilde yaz
aylarinda egitim yapilabilir.

* 40 dk: Ders saati siiresi
* 15 dk: En az teneffiis stiresi

« 10 dk: Ikili egitim yapilan okulda en az
teneffiis siiresi.

* 40 — 90 dk: Ogle arsinin siire aralig

« 30 dk: Ikili 6gretimin yapildigi okullarda ¢ikis
ve girislerin arasindaki en fazla olabilecek siire

2 ders saati: Yatili okullarda her giin etiit i¢in
ayrilacak stire

« Mart ay: Bu ayda Ogrencilerin,
yerlestirilecekleri  okullart  belirlemek {izere
il/ilge milli egitim miidiirtiniin gérevlendirecegi
midir yardimcist veya sube midiiriiniin
baskanliginda, egitim bolgesindeki okullarin
Ozelliklerine gore secilen en ¢ok bes okul
midirinden 6grenci yerlestirme komisyonu
olusturulur.

* Temmuz aymnin ilk is giinii: Okul Oncesi ve
[lkogretimde yeni kayitlarin bagladig tarih.

* 66, 67, 68 ay: ilkokula hazir oldugu diisiiniilen
cocuklardan velilerin yazili istekleri ile ilkokula
kayit edilecek 6grencinin yas araligi

* 69, 70, 71 aylik: Veli dilekgesi ile ilkokula
kaydi 1 yil ertelenebilecek 6grenci yast.

* 69-71: Tlkokula kayd1 bir yil ertelenen ve bir
onceki yil okul Oncesi egitim almamiglara okul
oncesi egitimde oncelik verilir.

* 3 ay: Niifusa yasindan biiylik veya kiigiik
yazilanlarin diizeltilmesi i¢in veliye verilen siire.
Veli yapmazsa okul idaresi il/ilge mem e bildirir.

* 15 15 giinii: Ders yilinin basinda baslayan nakil
islemi, ders yili sonuna 15 is giinli kalinca nakil
yapilmaz.

« 5 giin: Iller aras1 nakillerde 6grenciye verilecek
stire devamsizliktan sayilmaz.

* Eyliil ayinin ilk i giinii: 30 6grencinin altinda
kalan smiflarin  bos kontenjanlarinin  e-okul
sistemine girilme siiresi
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* 10 giin: Okul oncesinde oOziirsiiz olarak bu
kadar devamsizlik yapilirsa okul miidiirliiglince
veli yazi ile uyarilir.

* 30 gilin: Uyariya ragmen Oziirsiiz olarak hala
gelmedigi taktirde kaydinin silinebilecegi giin
sayi1sl

« 2 aylik iicret: Ust iiste 6demedigi taktirde
kaydinin siline bilecegi aylik sayisi

« 15 giin: Ogrencinin gecerli mazeretle
ilkogretimde alabilecegi izin giinii sayisi

*En az 1 ay: Yibonun 6grenci alacagr yerlesim
yeri ve sayisinin kayitlar baslamadan komisyonla
belirlenme stiresi.

*2 egitim Ogretim yili: Mecburi ilkdgretim
cagmma ¢iktigr halde egitimini tamamlayamayan
ogrencilere verilecek en ¢ok siire.

* 0 - 44,99 Puan: Basarisiz
* 45 ve lizeri : Basarili

» 2 sinav: 4-5-6-7-8. Siniflarda her dersten bir
donemde yapilacak sinav sayist

* 1 hafta: Sinav tarihlerinin simnavdan Once
duyurulmasi gereken siire

* 2 sinav: Bir gilinde yapilabilecek en fazla sinav

» 1 ders saati: Yapilacak sinav bir ders saatini
gecemez.

 2: Her donemde haftalik ders saati 2 ve daha az
olanlara verilebilecek ders etkinliklerine katilim
puant

*3: Her donemde haftalik ders saati sayis1 2 den
fazla olanlara verilebilecek ders etkinliklerine
katilim puani

* 1 ay Once: Ortak sinavlarin duyurulma tarihi

*1 egitim ve Ogretim yili: Smav kagitlarimin
saklanma siiresi, puanlama ol¢ekleri de 1 yil
saklanir.

* 5 giin once: Okul bitmeden c¢ikartilan puan
cizelgelerinin  ilgili ~ 6gretmenlerle  kontrol
edilerek imzalanmasi gereken siire

* 1 defa: Velinin yazil talebi lizerine sinif tekrari
yaptirilabilecek stiresi

* 20 gin devamsizlik: Smmf gegmesi Sube
Ogretmenler  Kuruluna  kalan  6grencinin
devamsizlik siiresi
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* 45 den az: Herhangi bir dersten bu puan alirsa
siif gecmesi Sube Ogretmenler Kuruluna kalir.

* 1 donem: Devam etmedigi taktirde sinifta
kalacag siire

* 10 is giinii: Sinavlarin duyurulma sinir1.

1 ay icinde: Ilkokul 1-2-3. Sinmiflarda simf
yiikseltme smavi velinin yazili talebi ve sinif
O0gretmeninin Onerisi ile ders yilinin basladig
tarihten itibaren yapilacak siire.

» En az 5 giin 6nce: Ogretmenlere toplantilarin
ve gorevlendirmelerin yazili olarak duyurulacagi
stire

« 70 — 84.99: puan: ilkdgretim 4. Siniftan
itibaren Tiirkgce dersi 55, diger dersleri 45’in
altinda olmadigt zaman tesekkiir belgesi
verilecek not aralig

* 85 — 100 puan: Ilkogretim 4. Siniftan itibaren
Tirkge dersi 55, diger dersleri 45’in altinda
olmadig1 zaman takdir belgesi verilecek not
aralig

*l egitim Ogretim yili: Ortaokul 5-6-7. Smmf
ogrencilerine velisinin yazili bagvurusu iizerine
hafizlik egitimi icin verilebilecek izin siiresi

*30 dk 6nce — 30 dk sonra: Nobet gorevi baglama
stireleri

*Bos gecen ders saati toplaminin yarisi: Bos
gecen dersler icin yapilacak yetistirme programi
stiresi bos gecen ders saati toplaminin yarisindan
az olamaz.

« 5 giin: Ogrenciye verilen yaptirnm kararma
kars1 velinin itiraz stiresi

* Eylil ayi: Okuma yazma bilmeyip ilkokul
caginda ogrencilere birinci simif Ogrenimlerini
basartyla tamamlamalart halinde bu ayda
yapilacak siavla yasina uygun sinifa gecirilir.

* 5 is giinii: Davraniglar1 degerlendirme kuruluna

gelen gorliis ve Onerileri en ge¢ inceleyip
degerlendirme siiresi.
« 1  hafta: TIlge &grenci davranislarini

degerlendirme kurulunda goriisiilmesi gereken
dosyalarin ulastirilma siiresi

* En az 5 giin énce: Ogretmenler kurulu toplant:

gindemi ve ginii imza karsiligt duyuru
yapilacak en az siire.
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*Birinci donemin ikinci ayi, ikinci ddnemin
birinci veya ikinci haftasi ve ders yili sonu: SOK
yapilacak zamanlar.

1 hafta oOnce: Mesleki c¢alisma programi
ogretmenlere ilgili siirede duyurulur.

11) SOSYAL ETKINLIKLER
YONETMELIGI

* 1 tane: Bir 0grencinin kayitli olmas1 gereken en
az kuliip sayisi

* 7 giin Once: Gezi planlarinin idareye en geg
verilmesi gereken siire

* 40 o6grenci: Bu 6grenci sayisina kadar sosyal
etkinliklerde 1 yonetici ve en fazla 2 sorumlu
Ogretmen verilir.

* 10 dgrenci: Ozel egitime ihtiyac1 olan bu kadar
ogrenciye kadar en az 2 6gretmen

* 1 6gretmen: Okul oncesi i¢in her grup icin
verilmesi gereken en az gretmen sayisi.

* Eyliil ay1: Sosyal etkinliklerin planlandig tarih

* Ekim ay1: Sosyal etkinliklerin uygulanmaya
basladig tarih

« 3 giin 6nce: Ilge disinda yapilacak etkinliklerde
resmi yazi ile il/ilce mem bilgilendirilmesi
gereken siire.

* Sosyal etkinlikler kurulu: 3 6gretmen, 2
ogrenci, 1 veli ve midir& miuidir yrd
baskanliginda olusturulur.

*Eser inceleme ve se¢me kurulu: 2 Ggretmen,
ilgili sosyal etkinlik 6grenci kuliibii danigman
Ogretmeni, temsilci 6grenci, midiir & miidiir yrd
baskanliginda

*2 yil siire: Egitim kurumlarinda ¢ikarilacak
yayinlar ilgili dosyada saklanir.

12) REHBERLIK HIZMETLERI
YONETMELIGI

» 30 saat: Rehber Ogretmenin haftalik ¢alisma
saati.

* En az 3 defa: Ram rehber Ogretmenler ile
donem bas1 ve donem sonu olmak iizere toplanti

yapar.

* Toplantilarin yapildig1 ay iginde: Haziran ve

eylil ayinda yapilacak toplantida alinan
kararlarmn il mem araciligiyla bakanliga
gonderilme siiresi
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+ 2 kez: Il damisma komisyonunun yilda
toplanma sayis1

+ Eyliil — Haziran: il danisma komisyonunun
toplanacag aylar

« 3 damgman: il damisma komisyonunun
toplantilarina  katilacak  Psikolojik  danisman
sayisl.

* 3 kez: Rehberlik ve Psikolojik Danigsma
Hizmetleri Yiriitme Komisyonu yilda toplanma
stiresi.

* 1 ve 2 donem ilk ay, ders yilinin tamamlandig1
son ay: Rehberlik ve Psikolojik Danigsma
Hizmetleri Yiiritme Komisyonun toplanacagi
tarihler.

*En ge¢ bir ay i¢inde: Rehberlik hizmetleri
ylriitme  komisyonu  d&gretmenler  kurulu
toplantisinin  yapildig1 tarihten itibaren ilgili
stirede toplanilir.

13) DESTEKLEME VE YETISTIRME
KURSLARI YONERGESI

e Eylil aymin son haftasi: Yillik planlanan
kursun baslama tarihi

* Temmuz aymin ilk haftasi: Yaz donemi
kurslart baglama tarihi

*1 ay sonrasina kadar: Agilan bir kursa Kkurs
acildiktan bir ay sonrasina kadar 6grenci kaydi
yapilabilir.

* 22:00 ‘a kadar: Ders saatleri disinda derslerin
stirdiiriilebilecegi zaman

] Ders stiresi: Kurslarda 40 dk

* 2 saatten az — 8 saat ten ¢ok: Her bir kurs giinii
bu kosullara uygun haftaya dagitilir.

2 saat: Aym dersten bir giine koyulabilecek en
fazla ders saati. Ortadgretim harig.

*Eylil:  Yillikk diizenlenen kurslar  5-11.
Siniflardaki 6grenciler i¢in eyliilde baslayacak
sekilde planlanir.

*Temmuz: Yillik diizenlenen kurslar 12. Sinif ve
mezunlar i¢in temmuz ayinda baglayacak sekilde
planlanir.

* 4 haftadan az 8 haftadan fazla olamaz: Yaz
doneminde agilan kurs siiresi
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* 16 haftadan az 36 haftadan fazla olamaz: Yillik
acilan kurs siiresi

e 10°dan az 20’den fazla:
mevcudu araligi.

Kurslarda simif

» 24 ogrenci: Tek gruplu kurs programlarinda
siif kapasitesinin en fazla olacagi sayi.

*En az 5 6grenci: Yeterli miktara ulasilamazsa 5
ogrenciden az olmamak kaydiyla grup
olusturulabilir.

*10’un altina diismesi: Kursun birlestirilmesi ve
kapatilmasina milli egitim miidiirliglince karar
verilir.

« 1/5: Ogrencinin kursa azami devam siiresi.
(0ziirsliz olarak 1/5 1 asarsa Ogrencinin kaydi
silinir.)

 Sube sayist 5 ve iizerindeyse:
Ogretmen gorevlendirilir.

Nobetci

* Her 10 subeye: 1 miidiir yrd gorevlendirilir.
*Agustos sonu: Kurs degerlendirmeleri il
raporlar1 bakanliga gonderilir.

* 5 6grenci : Ayni yerlesim biriminde birden
fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin
tasinma imkaninin olmamasi gibi sebeplerle sinif
mevcudunun 10’a ulasamamasi durumunda milli
egitim  midirligliniin -~ onayr  ile  simf
mevcudunun azami sayisi

14) ADAY OGRETMENLERIN
YETISTIRME SURECINE ILISKIN
YONERGE

* En az 1 yil fiilen ¢aligmak: Adaylik kaldirma
sinavina girebilmek i¢in gerekli siire

* 60 is giinii: Performans degerlendirilmesi bir
donemde en az 60 is glini fiilen dgretmenlik
yapan aday 6gretmenler hk. Uygulanir.

* 5 ig giinii: Performans degerlendirme notuna
teblig tarihinden itibaren ilgili stirede il milli
egitim midiirliigline itiraz edilebilir.

*10 giin: Performans degerlendirme itiraz
komisyonu 10 is giinli i¢inde oy ¢oklugu ile
karar alir.

* 5 i giinii: Maarif miifettisi aday 6gretmen ile
ilgili doldurdugu 3 niisha formun bir Ornegini
milli egitim kurumu miidiirliigiine teslim eder.

* 5 is glinii: Aday 6gretmen goreve basladiktan

sonraki 5 is giinii i¢inde danmisman Ogretmen
gorevlendirilir.
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*15 is giinli: Yazili sinav sonuglar1 yapildiktan
itibaren en ge¢ 15 is giinli i¢inde internet
sitesinde duyurulur.

*60 ve lizeri: Yazili sinavda basarili sayilmak
i¢in alinabilecek minimum puan

*5 gilin: Yazili smav sonuglarma itiraz 5 gilin
icinde yapilir, 10 gilin icinde degerlendirilip
sonuca vartlir.

Basarilar ;)
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