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BINA SINAV KOMISYONUNUN YAPACAGI ISLEMLER
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Bina smav komisyonu bagkani, Bélge Smav Yiiriitme Komisyonunun simavla ilgili
yapacagi toplantiya katilir.

Toplantida alinan kararlara gore sinav planlamasini yapar.

Smav gilinlinden bir giin 6nce tiim okulun genel temizligi (6zellikle siiflar ve
tuvaletler) su ve deterjan kullanilarak yaptirilmalidir. Okulda sik dokunulan yiizeylerin
(kap1 kollari, siralar, masa yiizeyleri, merdiven tirabzanlar1 gibi) temizligine 6zellikle
dikkat edilmelidir. Bu amagla, su ve deterjanla temizlik sonrasi dezenfeksiyon igin
1/100 sulandirilmig (5 litre suya yarim kiigliik ¢ay bardagi) camasir suyu (Sodyum
hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilabilir. Okul tuvalet temizligi igin 1/10
sulandirilmis ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilmalidir.
Camagir suyu ile temizlik yapilan alanlar mutlaka havalandirilmalidir. Saglik
Bakanligt COVID-19 Pandemi Doneminde Halka Ag¢ik Alanlarin Temizlik ve
Dezenfeksiyonu ilkelerine uyulmalidir.

Smava girecek Ogrencilerin, salon aday yoklama listelerini Bolge Sinav Yiirlitme
Komisyonundan alarak, sinavdan en az 2 (iki) giin 6dnce 6grencilerin gorebilecekleri
uygun bir yerde ilan eder.

Sinav salonlarin1 (*) ve salondaki siralari, siav oturma plani (*¥*) dogrultusunda
numaralandirarak sinavdan 1 (bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini saglar ve sinav

suresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baglamak suretiyle {ist katlara dogru artarak devam eder.

**] nolu sira 6gretmen masasinin Oniinden baglayacaktir. “S” kurali geregince devam

Salon gorevlilerinin siav salonlarina cep telefonu ve benzeri iletisim araglari ile
girmemesini saglar. Sinav Oncesinde yapilacak toplantilarda bu hususu 6zellikle
belirtir.

Salon gorevlileri ile sinav baslamadan en az bir saat 6nce toplant1 yaparak gorev ve
sorumluluklarin1 agiklar. Toplantiya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek
gbzetmenlerden gorevilendirme yapar.

Bina Smmav Komisyonu, smav gorevlileri ile yapacagi toplantida, biitiin smav
gorevlilerinin sosyal mesafe kuralina (kisiler arasinda en az 1 metre mesafe olacak
sekilde) uyarak oturmalarini ve tibbi maske takmalarini saglar. Sinav gorevlilerine
sinav kurallarina ek olarak COVID-19 ile ilgili alinacak onlemler konusunda bilgi
verir. Su igmek isteyen kisiler maskelerini kenarlarinda bulunan lastiklerinden tutarak
cikarmali, maskelerin agiz ve burnu kapatan On yiiziine asla dokunmamalidir.
Maskeler yine kenarlarda bulunan lastiklerinden tutularak takilmali ve sonrasinda eller
el antiseptigi ile ovalanmalidir.

Ates, okstriik, burun akintis1 ve solunum gii¢liigii sikayeti olan, COVID-19 olan veya
son 14 gin icerisinde COVID-19 vakasi ile temasi olan kisilere sinav gérevi vermez.
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Toplantiya katilmayan ya da smav kurallarina uymayan personele sinav gorevi
vermez. Simav kurallarina uymayan personeli gerekli durumlarda tutanakla
belirleyerek Bolge Sinav Yiiriitme Komisyonuna bildirir.

Smav gorevlilerine ait ad, soyad ve gorevlerini gosterir yaka kartinin siav siiresince
gorevlilerin iizerinde bulunmasini saglar.

Smav giinii, sinav kutularini/¢antalarimi il/ilge smav evraki nakil koruma
gorevlilerinden tutanakla teslim alir. Smavin baglamasmna yarim saat kala sinav
kutularim1 agip i¢indeki sinav paketlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa Bolge
Sinav Yiiriitme Komisyonunun talimatina gore islem yapar.

Smav evraki doniis zarfi, cevap kagitlari, soru kitapgiklar1 ve salon aday yoklama
listesinin bulundugu sinav paketlerini salon bagkanlarina imza karsiliginda teslim eder.

Ogrencilerin, sinav binasmin bahgesine girisleri sirasinda sosyal mesafenin (en az 1
metre, 3-4 adim) korunmasini saglar, yigilma olugmasini engelleyecek dnlemleri alir.
Ogrenciler smav binasina almmadan once smav saatini beklerken, COVID-19
acisindan smav siirecinde dikkat etmeleri gereken noktalar, Bina Sinav Komisyonu ya
da sinav gorevlileri tarafindan

“Degerli 6grencilerimiz, ciddi solunum yolu belirtileriyle seyreden COVID-19 nedeniyle
sinay siirecinde almamz gereken onlemler hakkinda sizi bilgilendirmek istiyoruz. Ates,
Oksuridk, burun akintisi ve solunum giicliigii sikdyeti olan, COVID-19 olan veya son 14
gun icerisinde COVID-19 vakasi ile temasi olan 6@rencilerimiz okul girisinde gorevlilere
bilgi vermelidir. Endiseniz olmasin sikayeti olan 6grencilerimiz simava alinacaktir.
Sikayeti olanlarin bilgi vermesi sinav siirecinde sizin, sinav gorevlilerimizin saghgi ve
uyulmasi gereken tedbirlerin belirlenmesi acisindan biiyiikk 6nem tasimaktadir. Okul
icinde, bahgesinde ve diger kalabalik ortamlarda sosyal mesafe (en az 1 metre, 3-4 adim)
kuralina litfen dikkat ediniz. Maske takimiz ve maskenizi ¢ikarmaymmz. Saghgimzi
onemsiyoruz. Lutfen bu 6nlemlere uyunuz. Basarilar dileriz” seklinde duyurulacaktir.
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Ogrenci velisi ya da yakilarinin, sinav binasma ve bahgesine alinmamasini saglar,
mimkiinse beklemeleri i¢in uygun bir alan gdsterir. Ogrenci velisi ya da yakinlari
beklerken COVID-19 acisindan dikkat etmeleri gereken noktalar, Bina Sinav
Komisyonu ya da simav gorevlileri tarafindan “Degerli velilerimiz, sinav bitiminde
ogrencilerimizi kapmmin oniinde yigillma olusturmayacak sekilde bekleyiniz.
Ogrencilerimiz smav tamamlanana kadar disar1 cikarilmayacaklardir. Bu
nedenle smavin bitisine yakin bir saate kadar daha uygun bir yerde
bekleyebilirsiniz. Sosyal mesafe olan en az 1 metre, 3-4 adim kuralina liitfen
dikkat ediniz. Maske takiniz ve maskenizi ¢ikarmayiniz. Saghginizi 6nemsiyoruz.
Lutfen bu 6nlemlere uyunuz. yi giinler diliyoruz.” seklinde duyurulacaktir.

Siav gorevlileri ve Ogrencilerin, sinav Oncesinde tibbi maske takili olarak smav
salonlarina gitmesini, sinav gorevlilerinin sinav boyunca tibbi maskeyi takmaya
devam etmesini; ogrencilerin ise yerlerine oturduklarinda diger Ogrenciler ile
aralarinda en az 1 metre olacak sekilde mesafe saglanabiliyor ise sinav basladiktan
sonra isteyen Ogrencinin tibbi maskesini ¢ikararak smmava devam etmesini saglar.
Maskeler nemlenmesi durumunda degistirilmelidir. Maskeler  ¢ikarilirken
lastiklerinden tutulmali, maskelerin dis ylizeyine dokunulmamali, maskeler tekrar
lastiklerinden tutularak takilmalidir. Kullanilmis maskeler agzi kapakli ¢op
kutusuna/¢op torbasina atilmalidir. Maske degistirme s6z konusu ise el antiseptigi
kullanilmalidir. Miimkiin olan yerlerde pencere acilarak icerinin havalandirilmasi
saglanmalidir.
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Ogrencilerin, smav binasina ve salonlarina girisleri sirasinda sosyal mesafenin (en az 1
metre,3-4 adim) korunmasini saglar, yigilma olmasini engelleyecek onlemler alir.

Sinav binasina giriste yapilacak kimlik kontrolinin kimliklere dokunulmadan
yapilmasint saglar. Kontroller sirasinda 06grencilerin sosyal mesafe korunarak
alinmasin1 ve koridorlarda yi1gilma olusturmadan salonlara ulagmasi i¢in 6nlem alir.

Gegerli kimlik belgesi yaninda olmayan 6grencilerin sinava alinmamasi igin gerekli
onlemleri alur.

Smavin baglamasindan itibaren ilk 15 dakika igerisinde sinav binasmna gelen
ogrencilerin sinava katilmalarini saglar. Bu ogrencilere ek siire verilmez. Ik 15
dakikadan sonra gelen 6grencileri sinav binasina almaz.

Smavin ilk 30 ve son 15 dakikasinda O&grencilerin smav salonundan
¢ikamayacaklarini duyurur.

Sinav binasina gorevliler haricinde giris yapilmamasini saglar.

Sinava giren 6grencilerden kesin COVID-19 tanisi olanlar ile kesin COVID-19 tanisi
ile tedavisi tamamlanip sonrasindaki 14 giinliik karantina siiresinde olanlarin, okulun
giris katinda bulunan ayr1 bir salonda tibbi maske takilarak sinava alinmasini saglar.
Bez maske kullananlarin maskeleri tibbi maske ile degistirilmelidir. Bu dgrenciler
tibbi maskelerini sinav siiresince ¢ikarmamalidir. Salon baskanlar1 ve gdézetmenler
eger 6grenci ile 1 metreden daha yakin mesafede olacaklar ise maskeye ek olarak yiiz
koruyucu kullanmalidir.

Ates, Oksiiriik, burun akintis1 ve solunum giigliigii gibi COVID-19’u diigiindiirecek
sikayetleri olanlar ile son 14 giin icerisinde kesin COVID-19 vakasi ile temast olan
ogrencilerin giris katinda bulunan ayr1 bir salonda (kesin COVID-19 olan 6grenciler
icin ayrilmig salondan farkli bir salonda) tibbi maske takilarak sinava alinmasini
saglar. Bez maske kullananlarin maskeleri tibbi maske ile degistirilmelidir. Bu
ogrenciler tibbi maskelerini sinav siiresince ¢ikarmamalidir. Salon bagkanlar1 ve
gozetmenler eger 6grenci ile 1 metreden daha yakin mesafede olacaklar ise maskeye
ek olarak yiiz koruyucu kullanmalidir.

Sinav binas1 ve sinav salonlarinin giriglerinde el antiseptigi bulundurur.
Siav salonunda 6grenci ve gorevli sayisi kadar yedek maske bulundurur.
Tiim sinav salonlarinda sinavin ayni saatte baglamasini saglar.

Fotografli ve onayli sinav giris belgelerinin, d6grencilerin sinava girecekleri salon ve
sirada hazir bulundurulmasini saglar.

Ogrencilerin smnav siireleri smav giris belgesinde ve salon aday yoklama listesinde
belirtilmistir. Salon gorevlilerinin sinav uygulamasi sirasinda bu siirelere dikkat
etmesini saglar. Yedek Salonda sinava alinacak ogrenci olmasit durumunda, sinav
stresinin ve varsa smav tedbir hizmetinin tespiti i¢in bu dgrencilere ait sinav giris
belgelerini, e-Okul sisteminde agilacak olan “Yedek Salonda Smmava Girecek
Ogrencilerin Smavla Ogrenci Alacak Ortadgretim Kurumlarina iliskin Merkezi
Siav Giris Belgesi” raporundan alarak salon gorevlilerine verir.



30. Smav sirasinda gerekmedikge yedek sinav paketini kesinlikle agmaz ve yedek sinav
paketini Bina Smmav Komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina Sinav
Komisyonu tarafindan zaruri durumlarda agilacak yedek paketi i¢in tutanak diizenler.
Duzenlenecek tutanakta; bina bilgileri, agilan yedek sinav paketinin agilis saati,
paketin acilma nedeni ve kag adet sinav evraki kullanildig1 agikga belirtilir. Bina Sinav
Komisyonu tarafindan imza altina alinan tutanak, kullanilan ve kullanilmayan sinav
evraki ile birlikte yedek sinav evraki doniis zarfina konulur.

31. Sinav sirasinda, smavin akisini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder,
gerektiginde uyarir, sinavin sorunsuz yapilmasini saglar.

32. Smav sonunda Ogrencilerin smav salonlarindan ve bina ¢ikislar1 sirasinda sosyal
mesafenin (en az 1 metre, 3-4 adim) korunmasmi saglar, yigilma olusmasin
engelleyecek onlemleri alir.

33. Smav salonlarinin her oturum sonrasi pencereler acgilarak havalandirilmasini ve
kullanilmis maskelerin agzi1 kapakli ¢op kutusuna/¢op torbasina atilmasini saglar.

34. Sinav bittikten sonra, salon baskanlar1 tarafindan getirilen ve iginde cevap kagitlari,
salon aday yoklama listeleri ve varsa diger evrakin (tutanak vb.) bulundugu agzi
kapatilmis sinav evraki doniis zarfi ile soru kitapgiklarini imza karsiligi teslim alir.
(Soru kitapgiklar sinav evraki doniis zarfina konulmayacaktir.)

35. Smav  evraki  doniis zarflarim  salon sirali  olarak ait olduklar1 smav
kutularina/gantalarina koyarak seri numarali giivenlik kilidi ile kilitleyip il/ilge sinav
evraki nakil koruma gorevlilerine tutanakla teslim eder.

36. Sinav sonrasinda tiim okulun genel temizligini (6zellikle siniflar ve tuvaletler) su ve
deterjan kullanilarak yaptirir. Saglik Bakanligt COVID-19 Pandemi Doneminde Halka
Acik Alanlarin Temizlik ve Dezenfeksiyonu Ilkelerine uyulmalidir.

https://covid19bilgi.saglik.gov.tr/depo/toplumda-salgin-yonetimi/COVID19-
PandemiDonemindeHalkaAcikAlanlarinTemizlikVVeDezenfeksiyonu-03052020.pdf

37. Bolge Siav Yiiriitme Komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.



