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SALON GOREVLILERININ YAPACAGI iISLEMLER

Sinav Baslamadan (")nce;

1. Sinav baslamadan en ge¢ 1 (bir) saat 6nce sinav yerinde hazir bulunur ve simav 6ncesi
Bina Sinav Komisyonu baskani tarafindan yapilacak toplantiya katilir.

2. Salon bagkan1 gorevli oldugu salona ait sinav paketini ve 6grencilerin siav siirelerinin
yer aldig1 salon aday yoklama listesini tutanakla teslim alir.

3. Gozetmen gorevli oldugu salona giderek dgrencileri karsilar.

4. Sinav Oncesinde tibbi maske takili olarak sinav salonlarina gider, sinav boyunca tibbi
maskeyi takmaya devam eder. Maskeler nemlenmesi durumunda degistirilmelidir.
Maskeler  ¢ikarilirken lastiklerinden  tutulmali, maskelerin dis  ylizeyine
dokunulmamali, maskeler tekrar lastiklerinden tutularak takilmalidir. Kullanilmig
maskeler agz1 kapakli ¢op kutusuna/cop torbasina atilmalidir. Maske degistirme sz
konusu ise el antiseptigi kullanilmalidir. Miimkiin olan yerlerde pencere agilarak
icerinin havalandirilmasi saglanmalidir.

5. Smav tedbir hizmeti alan 6grencilere yardimci olacak gorevliler eger 6grenci ile 1
metreden daha yakin mesafede olacaklar ise maskeye ek olarak yiiz koruyucu
kullanmalidir.

6. Smav salon girisinde dgrencilerin salona alinmadan 6nce el antiseptigi kullanmalarim
saglar.

7. Ogrencileri, sinavin yapilacagi salona sosyal mesafenin (en az 1 metre, 3-4 adim)
korunmasini saglayacak ve kap1 oniinde y1gi1lma olmasini engelleyecek sekilde alir.

8. Smav salonunda ogrencilerin sosyal mesafe kuralina uyularak (en az 1 metre)
oturtulmasini saglar.

9. Ogrencileri sinava, gecerli kimlik belgesini (T.C. kimlik numarali niifus ciizdan:
veya T.C.kimlik karti veya gecerlilik siiresi devam eden pasaport, yabanci uyruklu
ogrenciler icin Igisleri Bakanligi Gog Idaresi Genel Miidiirliigii tarafindan verilen
resimli, mihrlt kimlik belgesi) kontrol ederek alir, gecerli kimlik belgesi yaninda
olmayan ogrencileri smava almaz.Kimlik kontrollerini kimliklere dokunmadan

yapar.

10. Ogrencilerin fotografli ve onayli smav giris belgelerinin, &grencilerin smava
girecekleri sirada hazir bulunmasini saglar, gerekli kontrolleri yapar.

11. Cevap kagidindaki ve smav giris belgesindeki fotograflarin ayni olmasi gerektiginden,
farkli fotograflarin kimlik kontroliinii ayrintili bir sekilde yapar.

12. Ogrencilerin, fotografli ve onayl sinav giris belgesinde belirtilen salonda kendi sira
numarasinda oturmasini saglar. (Gerektiginde 6grencinin yerini degistirme yetkisi
salon bagkanina aittir.)
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Sinavin baslamasindan itibaren ilk 15 dakika igerisinde salona gelen &grencilerin
sinava katilmalarini saglar. Bu 6grencilere ek siire verilmez.

Smavin baglama ve bitis saatlerini 6grencilerin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar.
Smavin ilk 30 ve son 15 dakikasinda sinav salonundan ¢ikamayacaklarini,
ogrencilere duyurur.

Smav salonlarinda sinav evraki dagitimi Oncesinde salon baskani tarafindan
ogrencilere smav konusunda yapilacak agiklamalara ek olarak COVID-19 ile ilgili
sinav sirasinda alinacak Onlemler “Degerli 6grencilerimiz, ciddi solunum yolu
enfeksiyon belirtileriyle seyreden COVID-19 nedeniyle sinav siirecinde almaniz
gereken onlemler hakkinda sizi bilgilendirmek istiyoruz. Ates, oksiiriik, burun
akintis1 ve solunum giicliigii sikayeti olan o6grencilerimiz, liitfen bildiriniz.
Endiseniz olmasin sikayeti olan oOgrencilerimiz smmava ahnacaktir. Sikayeti
olanlarin bilgi vermesi sinav siirecinde sizin, sinav gorevlilerimizin saghg ve
uyulmasi gereken tedbirlerin belirlenmesi acisindan biiyiik onem tasimaktadar.
Smav binasi icinde veya bahcesinde sosyal mesafe (en az 1 metre, 3-4 adim)
kuralina dikkat ediniz. Smavin yapildig1 binada, bahg¢ede, sinav salonunda
maskenizi c¢cikarmayiniz. Yerlerinizde otururken en az 1 metre olacak sekilde
mesafe saglanarak istemeniz halinde sinav basladiktan sonra maskelerinizi
cikararak simnava devam edebilirsiniz. Maskeniz nemlenir/degistirmeniz gerekir
ise liitfen salon sinav baskanini/gozetmenini elinizi kaldirarak yanimiza ¢cagiriniz.
Salon g0revlilerimizce size yeni maske verilecektir. Maskenizi ¢ikarirken
maskenin lastiklerini kullaniniz, maskenin dis yiizeyine dokunmayniz, tekrar
maskenizi lastiklerinden tutarak takimiz ve el antiseptigi kullanimiz. Elinizi
yiiziiniize dokundurmaymmz. Saghgimzi onemsiyoruz.Liitfen bu oOnlemlere
uyunuz. Basarilar diliyoruz.” seklinde duyurulur.

Ogrencinin sinav giris belgesinde ve Bina Smav Komisyonundan alman salon aday
yoklama listesinde belirtilen siireleri dikkate alarak, 6grencilerin sinav salonunda bu
streden fazla bulunmamasina dikkat eder. Yedek salon gorevlileri, yedek salonda
siava girecek O0grencinin smav siiresi ve varsa smav tedbir hizmetinin tespiti igin
ogrenciye ait sinav giris belgesini Bina Sinav Yiiriitme Komisyonundan talep eder.

Gerekli kimlik kontrolleri ve yerlestirme islemlerinden sonra salon baskani sinav
paketini 6grencilerin gézii 6niinde ve smavin baglamasina yaklasik 15 dakika kala
acar.

Smav paketinden ¢ikan soru kitapgiklarinin ve cevap kagitlarinin kontroliinii yapar,
eksik veya fazla olmasi halinde bunu tutanakla belgeler.

Kitapcigin 6n ya da arka sayfasinda bulunan aciklamalar1 yiiksek sesle okur,
ogrencilerin sorularint cevaplar ve Ogrencilerle snav siiresince gerekmedikge
konusmaz.

Ogrencilere, soru kitapgigindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini,
siav sonunda soru kitapg¢iklarinda eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde sinavlariin
gecersiz olacagini bildirir.

Salon aday yoklama listesinde yazili siraya gore yerlestirilen Ogrencilere, kendi
isimlerine gore basilmis olan cevap kagitlarin1 dagitir. Ogrencinin kendine ait cevap
kagidinda yer alan bilgilerini kontrol ettirir ve cevap kagidinda yer alan imza
boliimiinii 6grenciye kursun kalem ile imzalatir.
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Ogrencinin cevap kagidinda yazili olan bilgilerinde hata varsa, cevap kagidi
kullanilamayacak durumdaysa, cevap kagidinda baski hatasi varsa ya da dgrencinin
adina diizenlenmis cevap kagidi bulunmuyorsa, sinav baslamadan Once salon
gorevlileri tarafindan tutanak hazirlanir. Bu 6grenciye yedek cevap kagidi verilir.
Ogrenci bilgileri, yedek cevap kdgidinda bos olarak gonderilecegi icin bu bilgiler
ogrenci tarafindan tam ve eksiksiz olarak kodlanir. Kullanilan yedek cevap kagidinin
dogru ve eksiksiz olarak kodlandig1 salon gorevlilerince kontrol edilir.

Ogrenciye verilen yedek cevap kagidinda Ogrenci bilgisinin yer aldigi boliimde
yapilan hatali veya eksik kodlamadan, 6grenci ile birlikte salon gorevlileri de sorumlu
olacaklardir.

Ogrencilere;
a. Soru kitap¢ig1 ve cevap kagidi iizerinde yapacaklar1 yazma/isaretleme/silme
islemleri i¢in koyu siyah ve yumusak uclu kursun kalem ile leke birakmayan

yumusak silgi kullanmalarini,

b. Her sorunun dort cevap segenegi bulundugunu ve bu segeneklerin i¢inde sadece bir
dogru cevap oldugunu, ayrica ii¢ yanlis cevabin bir dogru cevabi gotiirecegini,

c. Cift isaretlenmis ya da iyi silinmemis cevaplarin optik okuyucular tarafindan
yanlig cevap olarak degerlendirilecegini,

d. Soru kitapgigina isaretlenen cevaplarin, cevap kagidina isaretlenmedigi takdirde
degerlendirme islemine alinmayacagini agiklar.

Ogrenciye ait fotografli ve onayli smnav giris belgesi ile cevap kagidindaki basili
ogrenci bilgilerini kontrol eder.

Soru kitapgiklarint 6grencilere dagitir. Farkli kitapgik almasi gereken 6grencilerin

kitapgiklarini kontrol eder.
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a. Az Goren Kitap¢igi
b. Hi¢ Gérmeyen Kitapgigi

c. Normal Kitapgik ile beraber Farkli Dersler Kitapgigi

Ogrenci tarafindan kontrol edilen soru kitapgiginda, eksik sayfa ya da baski hatasi
varsa bu kitapgig1 yedegi ile degistirir.

Ogrencilere smav baslamadan 6nce soru kitapgiklarini agmamalarini sdyler.

Ogrencilere soru kitapcigmin 6n yiiziine adini, soyadin1 ve T.C. kimlik numarasini
yazmalarini soyler.

Soru kitap¢iginin A, B, C ve D olmak ilizere dort ayn tiirii olup Ogrencilere, A
kitapciginmi kullaniyorsa cevap kagidinda kitapgik tiirii boliimiiniin “A” yuvarlagini, B
kitap¢igini kullaniyorsa “B” yuvarlagini, C kitap¢igini kullaniyorsa “C” yuvarlagini ve
D kitapcigint  kullanmiyorsa “D”  yuvarlagmi isaretlemelerini  sdyler. Dogru
isaretlemenin yapilip yapilmadigini soru Kitapgigi ve cevap kagitlar tizerinden kontrol
eder ve salon aday yoklama listesine gerekli kodlamalari yapar.
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Sinav aninda kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar
(isitme cihazi, insiilin pompasi, seker 6l¢lim cihazi ve benzeri) harig, canta, cilizdan,
cep telefonu, telsiz,radyo, saat, bilgisayar, kamera ve benzeri iletisim araclari ile
depolama kayit ve veri aktarma cihazlari, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve
kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros vebenzeri esyalar ile her tiirlii elektronik ya
da mekanik cihazlar, databank sozliik, hesap makinesi,kagit, kitap, defter, not vb.
dokiimanlar, pergel, agidlger, cetvel vb. araglar, delici ve kesici aletlerden herhangi
birini bulunduranlar hakkinda, sinav kurallarimi ihlal ettigi gerekgesiyle smavin
gegersiz sayilacagina dair tutanak diizenler. (Hazirlanan tutanakta sinavin iptal
edilecegine dair ibare mutlaka bulunacaktir.)

Sinava girmeyen ogrencilerin, salon aday yoklama listesinde isimlerinin karsisina
silinmeyen kalemle “GIRMEDI” yazar, cevap kagidindaki ve salon yoklama
listesindeki “SINAVA GIRMEDI” kutucugunu kursun kalemle kodlar.

Cevap kagidinda 6grencinin imzasinin olup olmadigin1 ve cevaplarini kodladiginm
kontrol eder.

Sinav sirasinda Ogrencilerin saglik sebebi disinda salondan ¢ikmasina izin vermez,
zorunlu durumlarda 6grenciye koridorda gorevli yedek gozetmen eslik eder. Bu
durumda 6grenciye ek siire tanimaz. Yaninda yedek gdzetmen olmadan salondan
cikan Ogrencileri sinava almaz, soru kitap¢igi ve cevap kagidini beraberinde
gotlirmesine izin vermez.

Sinav salonlarini pencereleri agarak sinav sirasinda havalandirir.

Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden 6grenciyi uyarir, kopya ¢ektigi belirlenen 6grenciyle
ilgili tutanak diizenler. Bu tutanag sinav evraki doniis zarfina koyar. Bu durumda olan
ogrencilerin sinava devam etmelerine ve simavin ilk 30 dakikasi tamamlanmadan sinav
binasindan ayrilmalarina izin verilmez.

Ogrencileri, sav bitimine 15 dakika kala "15 dakikamz kaldi, cevaplarimzin cevap
kagidina kodlanmis olmasina dikkat ediniz." seklinde ve smav bitimine 5 dakika
kala "'5 dakikamiz kald1." seklinde uyarir.

Ogrenciye ait cevap kagidindaki salon baskani ve gozetmenin kontrol ettigine dair
bolumu silinmeyen kalemle imzalar.

Smmav evrakini imzalamak i¢in kendine ait tiikenmez kalemi kullanir. Gorevliler
arasinda kalem aligverisi yapilmamalidir.
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Sinav siiresinin sonunda sinavi durdurur. Cevap kagitlari1 ve soru kitapgiklarini
ogrencilerden teslim alir, salon aday yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup
olmadigini kontrol eder.

Sinav evraki toplanmasi sonrasinda el hijyenini saglar.

Sinav evrakini teslim eden Ogrenciye, salon aday yoklama listesini kursun kalem ile
imzalatir. (Bu islemi sinav baglamadan once ya da sinav sirasinda yapmaz.)

Cevap kagitlarini, salon aday yoklama listesini ve varsa diger evrakini (tutanak gibi),
tam ve sirali olarak sinav evraki doniis zarfina yerlestirir. (Soru kitapgiklart ve sinav
giris belgeleri doniis zarfina konulmayacaktir.)

Sinav evraki doniis zarfini, diger salon gorevlisi ile birlikte smnav salonundan
¢ikarmadan kapatir.

Ogrencilerin smav bitiminde salondan ¢ikislar1 sirasinda sosyal mesafenin (en az 1
metre, 3-4 adim) korunmasini saglar, yigilma olusmasini engeller.

Sinav evraki doniis zarfin1 kapali olarak ve soru kitapgiklariyla birlikte Bina Sinav
Komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.

Tim 6grenciler ¢iktiktan sonra sinav salonunu kontrol ederek unutulan evrak ya da
esya varsa Bina Simav Komisyonuna teslim eder.

Smav salonunda unutulan, simav evraki doniis zarfina konulmayan cevap kagitlar
isleme alinmayacak olup yasal sorumluluk salon gorevlilerine ait olacaktir.

Soru kitapgiklari okullarda birakilacak, 22 Haziran 2020 Pazartesi gininden
itibaren isteyen 6grenciye verilecektir. Soru Kkitapciklarimin dagitimi sirasinda
cerrahi eldiven kullamlacaktir. Talep edilmeyen soru kitapgiklari il/ilge milli egitim
miidiirliikleri tarafindan okul/kurumlarda kullanilmak iizere degerlendirilecektir.

Yukarida belirtilen kurallara uymadigi herhangi bir yolla tespit edilen 6grencilerin
siavi iptal edilecek ve devam etmelerine izin verilmeyecektir. Ancak, salon
gorevlileri diger Ogrencilerin dikkatini dagitmamak, zaman kaybetmelerine yol
acmamak icin gerekli goriirse kural dis1 davraniglarda bulunanlara sinav sirasinda
uyarida bulunmayabilecektir. Bu 6grencilerin sinav iptal nedenleri ve kimlik bilgileri
salon yoklama listesinde yer alan TUTANAKTIR boélimine yazilacak ve smavi
gecersiz sayilacaktir.



Avrica, Salon Gorevlileri;

1) Salonda soru kitap¢igi, gazete, kitap vb. dokiiman1 okuyamaz.
2) Yiiksek sesle konusamaz.

3) Giiriltii ¢ikaran ayakkabilarla sinav salonuna gelemez.

4) Sinav siiresince salonu terk edemez.

5) Cay, kahve vb. icemez.

6) Ogrencinin basinda uzun siire bekleyemez.

7) Ogrencilerle sinav basladiktan sonra ve sinav siiresince konusamaz. Sorular hakkinda
yorum yapamaz.

8) Ogrencilere ait smav evrakini dikkat cekici bir sekilde inceleyemez.

Yedek Gozetmenin Gorevleri:

1) Sinav salonundaki gérevliler ile Bina Sinav Komisyonu arasindaki irtibat1 saglar.

2) Smav salon girisinde 6grencilerin salona alinmadan Once el antiseptigi kullanmasi
saglar.

3) Ogrencileri, sinavin yapilacagi salona sosyal mesafenin (en az 1 metre, 3-4 adim)
korunmasini saglayacak ve kap1 oniinde y1gi1lma olmasini engelleyecek sekilde alir.

4) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan 6grencilere refakat eder. (Saglik kurulu raporu
ibraz edilecektir.)

5) Smavda gorevi olmayanlarin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

6) Ogrencilerin smav bitiminde salon, sinav binasi ve bahge cikislari sirasinda sosyal
mesafenin (en az 1 metre, 3-4 adim) korunmasini saglar, yigilma olugsmasini engeller.

7) Bina Sinav Komisyonunun verdigi diger gorevleri yapar.



