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DAGITIM YERLERINE

Ilgi : a) Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel Miidiirliigiiniin 13.03.2020 tarihli ve
5515793 sayil1 yazist.

b) Personel Genel Miidiirliigiiniin 29.04.2020 tarihli ve 6668482 sayil1 yazisi.

Bakanligimizca Covid-19 salgini nedeniyle-alinan tedbirler kapsaminda ilgi (a) yaz1
ile uygulamasi durdurulan egitim faaliyetleri arasinda yer alan "hizmetici egitim"
faaliyetlerinin uygulamasi durdurulan egitim faaliyetleri arasindan ¢ikarildigina dair ilgi (b)
yazi tim Valiliklere bildirilmistir.

Bu kapsamda; iptal edilen, ertelenen hizmeti¢i egitim faaliyetleri ile mahalli olarak
diizenlenecek hizmetici egitim faaliyetlerinde ekte gonderilen "Covid-19 Normallesme
Siirecinde Diizenlenecek Mahalli Hizmetigi Egitim Faaliyetleri Calisma Rehberi"
dogrultusunda gerekli tedbirlerin alinmasi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Dog. Dr. Adnan BOYACI
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COVID-19 SALGINI NORMALLESME SURECINDE
MAHALLI HiZMETICi EGIiTiM FAALIYETLERI iLE iLGiLi ALINACAK ONLEMLER

1. EGIiTiM MERKEZi VE EGiTiM FAALIYETINDE GOREVLENDIRILENLER

e Egitim merkezinde ¢alisan ve egitim faaliyetinde gorevlendirilen personel siperlik ve maske
kullanacaktir.

e Bina girislerinde sosyal mesafe kurali dikkate alinarak binaya giris islemleri
gerceklestirilecektir.

e Bina derslik ve eklentilerinde Saglik Bakanligi onayli dezenfektanlar kullanilacaktir.

e Kursiyer ve egitim gorevlilerinin yanlarinda getirdikleri ¢cantalar gorevlilerce dezenfekte
edilecektir.

e Kursiyer ve egitim gorevlilerine Covid-19 salgini koruma tedbirlerini iceren ek
“Taahhitname”nin imzalatilmasi saglanacaktir.

2. DERSLIKLER
e Derslikler ve ortak kullanim alanlarinda Saglik Bakanhgi onayli dezenfektanlar kullanilacaktir.

* Siniflar ve konferans salonlari yari kapasiteli olarak kullanilacak, katilimcilarin sosyal
mesafeye dikkat edecekleri sekilde oturma dlizeni saglanacaktir.

e Egitim salonlarinda kullanilan masa ve sandalyelerin kurs bitimine kadar ayni kursiyerler
tarafindan kullanilmasi saglanacaktir.

3. DERS ARALARINDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR
e Ders aralarinda sosyal mesafe kurallarina uyulacaktir.

e Ders aralarindaki dinlenme siirelerinde kursiyerlerin sosyal mesafe kurallarina dikkat
etmelerini saglayan acik ve kapali mekanlarda gerekli yerlere isaretlemeler yapilacaktir.

4. GUVENLiK GOREVLILERI

e Egitim faaliyetinin dlzenlenecegi yerde giivenlik gorevlilerince giris/cikislar kontrollti bir
sekilde saglanacaktir.

= Egitim faaliyetinin dizenlenecegi yerde, girislerde givenlik gorevlileri siperlik ve maske
kullanarak kursiyerleri karsilayacaktir.

e Guvenlik gorevlilerince maskesi olmayanlarin binaya girislerine izin verilmeyecektir.
e Maskesi olmayan kursiyerlere maske verildikten sonra temassiz ates olger ile
atesleri Olgulecektir.

5. ASANSOR

e Asansor kullanici sayisi yariya duslrilip, kabin icerisinde sosyal mesafe isaretlemesi
yapilacak, asansor oniinde dezenfektan bulundurulacaktir.

e Asansorler rutin olarak dezenfekte edilecektir.

6. BAHCE KULLANIMI
e Banklar, kamelyalar sosyal mesafe kurallarina gore diizenlenecektir.
e Bahgenin uygun yerlerinde uyarici levha ve etiketler kullanilacaktir.

7. UYULMASI GEREKEN GENEL KURALLAR VE TALIMATLAR
e il milli egitim midirliklerince egitim merkezinde egitim gorevlilerine ve hizmetici egitim
faaliyetine katilacak kursiyerlere COVID-19 talimatlarini iceren bir taahhitname
imzalatilmasi konusunda bilgilendirme yapilacaktir.

e Hizmetici egitim faaliyeti yoneticileri, faaliyet yerinin tamaminda sosyal mesafe
onlemlerini almakla yakimltdr.

e Hizmetici egitim faaliyet yerinde COVID-19 ve hijyen kurallarini/uygulamalarini kapsayan bir



protokol hazirlanacak, hazirlanan protokol diizenli araliklarla degerlendirilecek, uygulamada
karsilasilan sorunlar, getirilen ¢oziimler ve kamu kurum veya kuruluslarinca uygulamaya
konulan tedbirler dikkate alinarak giincellenecektir. Sorumlu personelin protokole uymasi
saglanacaktir.

Hizmetici egitim faaliyet yerinde veya dis cephesinde kursiyer ile personelin kolayca
gorebilecegi genel kullanim alanlarinda, faaliyet yerinde uygulanan ve uyulmasi gereken
COVID-19 tedbirleri ve kurallarinin yer aldigi panolar bulundurulacaktir.

Kurslarda, sosyal mesafe kurallarini ihlal edecek toplu etkinlikler yapilmayacaktir.

Kursiyerlerin doldurmasi ve imzalamasi gereken evraklar igin kullanilacak kalemler kisiye 6zel
olacak ve her kursiyer kendi kalemiyle evraklari dolduracak/imzalayacaktir.

Egitimlerde kursiyerler tarafindan kullanilacak kagit ve ders notlarinda temasin en aza
indirilmesi amaciyla ¢ogaltiimasi yerine dijital ortamda kisilere erisimi saglanacaktir. Ancak
bu yol miimkiin degilse materyallerin dagitimi hijyenik sartlarda tek elden saglanacaktir.

Egitim merkezlerinde alinan Covid-19 tedbirleriyle ilgili genel kural ve talimatlari iceren bir
slayt ya da animasyon acllis toplantilarinda bilgilendirme esnasinda katilimcilara izletilerek
farkindalik olusturulacaktir.

Acilis ve kapanis programlarinda yaka ve el mikrofonlari stregle sarilarak ve yedek mikrofon
basliklari takilarak kullanim esnasinda damlacik yoluyla kisinin direkt temasi 6nlenecektir.

Kurs ve seminerlerin giinlik giris-cikis cizelgeleri: planlanirken, siniflarin giris-cikis saatleri
¢apraz araliklarla planlanacak ve hizmet sunumu birimlerinde yigiimalarin 6niline gegilecektir.

Bekleme, dinlenme salonlari ve toplanti odalari sosyal mesafe kurallarina gére planlanacak
ve oturulmamasi gereken sandalyeler sticker’larla belirlenecektir.

Egitim merkezi lavabolari, derslikler ile koridorlar her ders arasinda mutlaka dezenfekte
edilecek ve dezenfekteyi saglayan kisi/kisilerce hazirlanan cizelgeyle imza altina alinacaktir.

Siniflar, ortak kullanimda olan WC’ler ve lobiler havalandirilip, dezenfekte yapildiktan
sonra hijyen bir sekilde hazir hale getirilecektir.

Klima ve havalandirma sistemlerinin filtreleri periyodik olarak zamaninda degistirilecektir.
Vantilatorler kullaniimayacak, merkezi havalandirma sistemleri bulunan tesislerin
havalandirmasi, temiz hava dolasimini saglayacak sekilde diizenlenecek ve sik sik dogal
havalandirma yapilacaktir.

Egitim merkezindeki kapal mekanlarin tamaminin siklikla kapi ve pencereleri agilarak dogal
havalandirmasi saglanacaktir.

Havalandirma ve klima sistemi ile arag, gereg, malzeme ve donanimin periyodik bakimlari
ve gerekli olanlarin sterilizasyonu saglanacaktir.

Tuvaletlerde el kurutma fanlari kullanim disi birakilacak ve tek kullanimhk kagit

havlular kullanilacak, devamli sivi sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu bulundurulacaktir.
Temizlik personeli eldiven ve maske kullanacak, islem sonrasi ekipmanini is yeri ¢opline
atacak, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligini ve hijyenini saglayacaktir.

Cay ve kahve makinesi, su sebilleri, icecek makinesi gibi araglarin kaldirilmasi, kursiyere
servis elemani araciligiyla servis edilmesi saglanacaktir.

Mekanlara personel girislerinde; termal kamera veya temassiz ates 6lgima ile viicut isisi
Olcllecektir.

Tim personele salgin ve hijyen konusunda 6zel egitim verilmesi saglanacaktir.

Genel kullanim alanlarinin ve genel kullanim tuvaletlerinin girislerinde, genis salonlarin farkl
yerlerinde el antiseptigi bulundurulacaktir.

Genel tuvaletlerin giris kapi kollarinin sik sik dezenfeksiyonu saglanacaktir.

Kursiyerler arasinda Covid-19 ile uyumlu sikayetleri olan kisiler bulunmasi durumunda, diger
kursiyerlerin hemen kurs yerinden ayrilmasi, sikayeti olan kursiyerin maskeli bir sekilde en
yakindaki saglik birimine basvurmasi saglanmalidir.

Covid-19 tanisi kesinlesen hasta kursiyerin oturdugu alan 24 saat siireyle havalandirilmali ve
bos tutulmasi saglanmali, sonrasinda detayh sekilde su ve deterjanla temizlendikten sonra
sulandirilmis ¢camasir suyu ile dezenfekte edilmelidir. Bu islemler sonrasinda derslikler
kullanilabilecektir.



Genel temizlik su ve deterjanla yapilacaktir. Ozellikle eller ile sik dokunulan yiizeyler, kapi
kollari, bataryalar, merdiven korkuluklari, sik dokunulan diigmeler, telefon ahizesi, televizyon
ve klima kumandasi, ortak kullanim alanlarindaki tuvalet ve lavabo temizligine 6zen
gosterilecek, bu alanlarin temizligi icin su ve deterjan ile temizlik yapildiktan sonra uygun
dozda ¢camasir suyu veya klor tablet kullanilacaktir.

Tim temizlik ve dezenfeksiyon Grlnlerinin (6rn. Konsantrasyon, uygulama yontemi ve temas
siresi, KKD) kullanimi igin Uretici talimatlari uygulanacaktir.

Toplu fotograf cekilmemesi ya da sosyal mesafe kurallarina riayet edilerek ¢ekilmesi
saglanacaktir.

Kurs siresince faaliyet yerine ziyaretler kisitlanacak, disardan alinan hizmetlerden acil
olmayanlar iptal edilecektir.

Guncel bilgilerin takibi, uyulmasi ve uygulanmasi gereken kurallar icin glvenilir bilgi
kaynaklari (Saglik Bakanligi, DSO gibi) kullanilacaktir.



EGITIM MERKEZI MUDURLUGUNE

Sayin Katilima,

..... /..../2020 ile ..../...../2020 tarihleri arasinda dizenlenen ...........cceevevivvvevervene,
....................................... Kursu/Semineri siresince COVID-19 Salgini korunma tedbirleri
kapsaminda Egitim Merkezi Mudurligince gerekli dnlemler alinmaktadir. Asagidaki
sorulari cevaplandirdiktan sonra taahhltnameyi imzalamanizi rica ederiz.

AdINIZ SOYAUINIZ: ...t ettt et st e e e e et e e st e e eaneeesnteeeaneeeenneees
GOPEY YEIINIZE ..ottt et bttt s et et ses et ses et e et et e e et ses bt sen e e

Tkametgah AdreSINIZ: ....... ... cooce oo ettt ees eeees s rereeene eeeese eeeeeses oot

Telefon NUMGIANIZ: .........cc.oooiiiiececeee ettt ee deb e she e s b ssa s e sea s eassba s e sbesnabes et sanseaes
Birinci Derecede Yakininizin Adi-Soyadi/Telefon NUMArast: ...... .......ccccooveveiveieececeeceveee e
Saghginiz icin asagidaki sorulari EVET/HAYIR seklinde cevaplayiniz.
1. Son 14 giin icinde yurtdisina seyahat ettiniz mi? Yurt disinda bulundunuz mu? ..........
2. Son zamanlarda yurtdisindan dénen bir kisiyle yakin temasiniz oldu mu? ................
3. Son 14 giin iginde teyit edilmis bir COVID-19 vakasi ile temas ettiniz mi?  ...............
4. Ates, okslirlik, bogaz agrisi veya nefes darligi gibi belirtilerinizvarmi?  ........c.c.c.....
Yukarida vermis oldugum bilgilerin dogru oldugunu onayliyorum.
Saglik Bakanhigi’nin, Millf Egitim Bakanliginin, Bilim Kurulu’nun ve egitim merkezinin

COVID-19’a iliskin alacagi tiim tedbir ve kararlara riayet edecegimi kabul ve taahhiit
ediyorum.

iMzA

weeef eeeef 2020
Not: Taahhiitname faaliyet dosyasina konulmak iizere
egitim yoneticisine teslim edilecektir.
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