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AMAC VE HEDEFLER

PANDEMIK INFLUENZA PLANI’'NIN AMACI

Bir influenza pandemisinden etkilenecek Sehit Abdiilkadir Kilavuz Anadolu Lisesi personeli,
ogrenci ve velilerinin influenza pandemisini tanimalarini, rollerini ve sorumluluklarini yerine
getirmek tlizere en uygun sekilde hazirlik yapmalarini ve pandemi durumunda koordinasyon iginde
hareket etmelerini yardimc1 olacak bilgi ve ¢ergeveyi saglamaktir.

Planlama, pandemik hastaligin bulasmasini, hasta sayisini hastanede yatmayr ve Oliimleri
azaltabilir, kamu hizmetlerinin siirekliligini saglayabilir ve pandeminin ekonomik, sosyal ve
psikolojik yiikiinii azaltir.

Egitim kurumlarimin influenza sezonunda toplumda enfeksiyonun yayilmasinda onemli rol
oynamast ve egitim kurumlarinda almmacak Onlemlerin hastaliin toplumdaki yayilim hizinda
azalma saglamasi, egitim kurumlarina ayr1 bir onem verilmesini gerekli kilmaktadir.

Bir influenza pandemisinde, asagidaki durumlar beklenir;
% influenza (grip), influenza viriislerinin yol actig1 bir solunum yolu hastaligidir.

% Enfeksiyonun, diinyanin her yerindeki bolgesel salginlarla kiiresel diizeyde yayilabilecegi
g0z onlinde tutulmasi gereken noktalardir.

% Cocuklarda ve yaslilarda mevsimsel influenza hastaliginin klinik tablosunun geng
eriskinlere gore daha agir seyrettigi bilinmektedir. Cocuklar daha uzun siire cevreye viriis
yayarlar ve bulastincidirlar.

% Egitim kurumlarinin influenza sezonunda toplumda enfeksiyonun yayilmasinda onemli rol
oynamaktadir

% Artan temasin olmasi nedeniyle hasta sayisi artacak, calisanlarin ve ogrencilerin sayisi
azalacak ve egitim ogretim hizmetleri blyiik olclide aksayacaktir.




ACIL DURUM PLANI RiSK DEGERLENDIRMESi-
KRIZ KOMITESI

Kadir YALABIK Miidiir Yardimcisi

Ayta¢c ERKEN Miidiir Yardimcisi

Veda DUNDAR GECICi Miidiir Yardimcisi

Ali Osman ARSLAN PDR Ogretmeni

Mustafa KARAKAYA PDR Ogretmeni

Sibel UGUR Biyoloji Ogretmeni

Engin KORKMAZ Beden Egitimi Ogretmeni
Harun KOCALAY Memur

Sinan YILDIZ Hizmetli

OLASI RISK ALANLARI VE RISK
OLUSTURABILECEK EYLEMLER

I

OKUL ANA GIiRiS CIKISLARI OGRENCi VE PERSONELIN SOSYAL MESAFEYE ENGEL

GIRIS CIKISLARI
OKUL BiNASI ANA GiRi$S CIKISLARI OGRENCi VE PERSONELIN SOSYAL MESAFEYE ENGEL
GIRIS CIKISLARI
OKUL KORIDOR VE ORTAK ALANLARI ORTAK ALANLARDA OGRENCIi VE PERSONELIN

SOSYAL MESAFEYE ENGEL GiRi$ CIKISLARI

SINIFLAR/DERS ORTAMLARI ORTAK ALANLARDA OGRENCi VE PERSONELIN
SOSYAL MESAFEYE ENGEL OTURMA VE
HAREKETLERI.
KANTIN VE YEMEKHANE ORTAK ALANLARDA OGRENCi VE PERSONELIN
SOSYAL MESAFEYE ENGEL OTURMA VE
HAREKETLERI
TEMIZLIK VE DEZENFEKSIYON TEMIZLIK VE DEZENFEKSIYON iSLEMLERININ UYGUN
OLMAMASI

OZEL GURUPLAR ERiSIM iIMKANSIZLIGI




ZIYARETGILER

TOPLU ETKIiNLIKLER

OGRENCILER VE PERSONELIN
DEVAMSIZLIKLARI
SEMPTOMLARI OLAN HASTALARI TESPITi
SEMPTOM TESPIT EDILEN HASTALARIN

PROSESI

HASTANIN iZOLASYON SONRASINDA
KURULUSA DONMESI

ILETiSiM PLANLAMALARI
KAYNAKLARI TESPIT VE TEMINi
GOREVLILERIN GUVENCESI
EGITiM/OGRENCI VE PERSONEL

YETKiNLiGi

ATIK YONETiMI

ZIYARETCILERIN KABULU

SOSYAL MESAFENIN KORUNAMAMASI

OGRENCILER VE PERSONELIN DEVAMSIZLIKLARININ
TAKIP EDILMESi, DEVAMSIZLIKLARDAKi ARTISLARIN
SALGIN HASTALIKLARLA iLiSKiSi
SEMPTOMLARI OLAN HASTALARI TESPIT EDILME
ORANINI MAKSIMUM KILMAK

SEMPTOM TESPIT EDILEN HASTALARIN PROSESI /
AKSAMALAR

HASTANIN iZOLASYON SONRASINDA KURULUSA
DONMESi/ AKSAMALAR

ILETiSiM PLANLAMALARI / AKSAMALAR
KAYNAKLARI TESPIT VE TEMiNi/ AKSAMALAR
GOREVLILERIN GUVENCESI / AKSAMALAR
EGIiTiM OGRENCI VE PERSONEL YETKINLIGi/

AKSAMALAR

ATIK YONETiMi /AKSAMALAR




ENFEKSIYON ONLEME VE KONTROL EYLEM

RiSKLi ALAN

OKUL ANA GIRiS
CIKISLARI

OKUL BiNASI ANA
GIRIS CIKISLARI

OKUL KORIDOR VE
ORTAK ALANLARI

SINIFLAR/DERS
ORTAMLARI

KANTIN VE
YEMEKHANE

TEMIZLIiK VE
DEZENFEKSiYON

OZEL GURUPLAR

ZIYARETGILER

TOPLU ETKINLIKLER

OGRENCILER VE
PERSONELIN
DEVAMSIZLIKLARI

PLANI/PLANLARI

ONLEMLER

GIRIS CIKISLAR ON VE ARKA KAPIDAN YAPILIR. GEREKLI UYARI
GORSELLERI VE ISARETLERI EKLENIR.

GIRIS CIKISLAR BiNA ON VE ARKA KAPIDAN YAPILACAKTIR. GEREKLI
UYARI GORSELLERI VE iSARETLERI EKLENIR.

ORTAK ALANLARDA GEREKLi EL DEZENFEKTANLARI HAZIRLANIR.
UYARICI, BiLINCLENDIRICi VE FARKINDALIK YARATAN GORSELLER,
AFiSLER GORULEBILECEK NOKTALARA YERLESTIRILIR.

SOSYAL MESAFEYE UYGUN SEKILDE OTURMA PLANI YAPILIR. iLGiLi
KiSILERE BILGILENDIRME CALISMALARI, DiIKKAT EDECEKLERI
BASLIKLAR BELIRTILiR. MASKE VE HiJYEN KONULARINDA GEREKLI
ONLEMLER ALINIR.

SOSYAL MESAFEYE UYGUN SEKILDE OTURMA PLANI YAPILIR. iLGilLi
KiSILERE BILGILENDIRME GALISMALARI, DIKKAT EDECEKLERI
BASLIKLAR BELIRTILIR. MASKE VE HiIJYEN KONULARINDA GEREKLI
ONLEMLER ALINIR. PARA AKISINA ENGEL OLMAK iCiN KART VEYA Fi$S
SISTEMINE GECILIR.

TEMIZLIK VE DEZENFEKSIYON iSLEMLERINDEN SORUMLU KiSILERE VE
YURUTUCU KiSiLERE YETERLI EGiTIMIN VERILMESi SAGLANIR. GUNLUK
DEVAM VE TAKIiP CiZELGESI iLE EYLEMLER KONTROL EDILiR VARSA
OLUMSUZ DURUMLAR iLGiLi KiSi VE MERCILERE BILDIRILIR VE GEREKLI
ONLEMLER ALINARAK GUNCELLEME YAPILIR.

TUM FAALIYET PLANLARI OZEL GURUPLAR iCiN BELIRLENEN YERLERDE
KKD GEREKLILIKLERINi iICERECEK SEKILDE DUZENLEMELER YAPILIR, SOZ
KONUSU GRUBA VEYA GRUPLARA BILGILENDIRME CALISMASI YAPILIR.

ZIYARETGILERIN KABULU KONUSU OKUL WEB SITESINDE, VELILER VE
OGRENCILERIN TUM iLETiSiM KANALLARIYLA BiLGILENDIRILMESI,
OKUL ANA GIRiSINDE GEREKLi UYARI GORSELLERi EKLENMESI VE OKUL
GUVENLIK GOREVLISININ OKUL iDARESINi HABERDAR ETMESI
YOLUYLA SAGLANIR.

ZORUNLU OLMAYAN TOPLU ETKINLIKLERIN YAPILMAZ, GEREKLi OLAN
ETKINLIKLERIN UYGUN ONLEMLER (ORNEGIN; ETKINLIKLERIN ACIK
ALANDA YAPILMASI, ETKiINLIKLERDE MASKE TAKILMASI, SOSYAL
MESAFE KURALLARINA UYULMASI VB.) ETKINLIKTE SORUMLU
OGRETMENCE ALINARAK OKUL iDARESINE BiLDIRILIR VE KONTROLLU
YAPILILIR.

OKUL iDARESINCE PERSONELIN, SINIF REHBER OGRETMENLERI VE
OKUL iDARESI iSBiRLiGi iLE OGRENCILERIN DEVAMSIZLIK TAKiPLERI
YAPILIR, DEVAMSIZLIKLARDAKI ARTISLARIN SALGIN HASTALIKLARLA
iLiSKiSi TESPiTi OKUL OGRENCI iSLERINDEN SORUMLU iDARECI
TARAFINDAN ACILIYET DERCESINE GORE GUNLUK VEYA HAFTALIK VELI
ILETiSiMi YOLUYLA YAPILIR.
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SEMPTOMLARI OLAN
HASTALARIN TESPITi

SEMPTOM TESPIT
EDILEN HASTALARIN
PROSESI

HASTANIN iZOLASYON
SONRASINDA
KURULUSA DONMESI

ILETiSIM
PLANLAMALARI

KAYNAKLARI TESPIT VE
TEMINI

GOREVLILERIN
GUVENCESI

SALGIN DURUMLARINDA (COVID-19 VB.) SEMPTOMLARI OLAN
HASTALARI TESPIT EDEBILMEYE YONELIK ATES OLGER ALETLERININ
DUZENLI KULLANILMASININ YANI SIRA OKUL-VELi-OGRENCiI
ILETiSIMINI, TAKiBiNi VE KONTROLUNU SUREKLi KILARAK YAPILIR.
SEMPTOM GOSTEREN OGRENCILER SINIF BASKANLARI, DERS
OGRETMENI VE OKUL iDARESINCE, PERSONEL iSE OKUL iDARESINCE
DEGERLENDIRILIR iLGiLi SAGLIK KURULUSUNA YONLENDIRILIR.

SEMPTOM TESPIT EDILEN HASTALARIN ERKEN iZALASYONU SORUMLU
KiSILERCE KURALLARA DiKKAT EDILEREK YAPILIR VE SAGLIK
KURULUSUNA NAKLi SAGLANIR. SEMPTOM TESPIT EDILEN HASTALAR
SAGLIK OTORITESINE BiLDIRILIR, HASTA BiLGILERi
RAPORLASTIRILARAK iLGiLi KURUMLARA BILDIRILIR.

DOGRULANMIS SALGIN HASTALIKLI (COVID-19 VB.) KiSiLERIN
iYILESMESiNi TAKIBEN SAGLIK OTORITELERINCE BELIRLENEN SURE
(COVID-19 iCiN EN AZ 14 GUN) iZOLASYON SONRASINDA KURULUSA
DONMESININ SAGLIKLI SEKILDE OLMASI iCiN OKUL REHBERLIK
SERVIiSINCE UYGULANACAK ORYANTASYON GALISMASI YOLUYLA
YAPILIR.

OKULDA; ASAGIDAKI HUSUSLAR DAHiL OLMAK UZERE GEREKLi OLAN
iC VE DIS iLETiSiM PLANLAMALARI EGiTiM OGRETiIM BASLAMADAN
VEYA OLASI AKSILIKLERDE OKULUN AGILMASINI TAKiP EDEN EN KISA
ZAMANDA OKUL OGRENCI iSLERINCE OLUSTURULUR.

A) NE iLE iLGiLI(HANGi KONUDA) iLETiSiM KURACAGINI,

B) NE ZAMAN iLETiSiM KURACAGINI,

C) KiMINLE iLETiSiM KURACAGINI,

D) NASIL iLETiSiM KURACAGINI,

E) KiMiN iLETiSiM KURACAGINI.

HIJYEN, ENFEKSIYON ONLEME VE KONTROLUNUN OLUSTURULMASI,
UYGULANMASI, SUREKLILIGININ SAGLANMASI iCiN iHTiYAC DUYULAN
KAYNAKLAR OKUL iDARESINCE PLANLANARAK EGIiTiM OGRETIM YILI
ONCESI VE ARA TATILLERDE YENIDEN GUNCELLENEREK iLGiLi KURUM
VE KiSILERLE BAGLANTI KURULARAK TESPIT VE TEMIN EDILiR.

HiJYEN CALISMALARINI YERINE GETIRECEK PERSONELIN iS SAGLIGI VE
GUVENLIGi KAPSAMINDA i$ VE iSLEMLERiI YUORUTULUR. GEREKLI
ONLEMLER, BILDIRIMLER YETKIiLi KURUM VE KiSILERCE YAPILIR.




EGiTIM/OGRENCI VE A) STANDART ENFEKSIYON KONTROL ONLEMLERI (SEKO);
PERSONEL YETKINLiGi B) BULAS BAZLI ONLEMLER (BBO);
C) SALGIN HASTALIK (COVID-19 VB.) BELIRTILERI VE YAYILIMI
HAKKINDA:
OGRENCILERIN VE PERSONELIN KENDiSINDE BELIRTILER VE/VEYA
HASTALIK GORULDUGUNDE YAPILACAKLAR;
iZOLASYON KURALLARI VE HASTALIGIN YAYILMAMASI iCiN
YAPACAKLARI/YAPILACAKLAR;
D) KiSiSEL HiJYEN, EL HIiJYENI,
E) KKD’NiN KULLANILMASI
TEMIZLiK PERSONELi EGITIMLERINDE AYRICA;
TEMIZLiK YAPILMADAN ONCE, YAPILIRKEN VE YAPILDIKTAN SONRA
DiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR,
iSYERINDE KULLANILAN TEMIZLiK KiIMYASALLARININ TEHLIKELERINi,
ATIKLARIN TOPLANMASI VE iMHASINI
iCEREN EGITiIMLER iLGiLi KURUMLARCA i$ BiRLiGi YAPILARAK
SAGLANIR.

ATIK YONETiMi SAGLIK OTORITELERINCE SALGIN HASTALIK DURUMLARINA (COVID-19
VB.) 0ZGU, ATIK YONETiMi KURALLARINA UYGUN HAREKET
EDILEBILMESI iCiN GEREKLi EKIPMANLAR TESPIT VE TEMIN EDILIR,
SORUMLU KiSILERCE UYGULANIR.

KONTROL ONLEMLERI HiYERARSISI

% Semptom tespit edilen hastalarin erken izolasyonu sorumlu kisilerce kurallara dikkat
edilerek yapilir ve saglik kurulusuna nakli saglanir. Semptom tespit edilen hastalar
saglik otoritesine bildirilir, hasta bilgileri raporlastirilarak ilgili kurumlara bildirilir.

% Dogrulanmis salgin hastalikii (covid-19 vb.) kisilerin iyilesmesini takiben saglik
otoritelerince belirlenen sure (covid-19 icin en az 14 gin) izolasyon sonrasinda
kurulusa donmesinin saglikli sekilde olmasi icin OKUL REHBERLIK SERVISINCE
uygulanacak oryantasyon calismasi yoluyla yapilir.




ILETISIM PLANLAMALARI

SEHIT ABDULKADIR KILAVUZ ANADOLU LISESi iLETiSiM BILGILERI
SAKAL Cevre Koy Miicavir Gazi Bulvari 2762311355
No199 Okulumuz Usak Seker
Fabrikasi ve Yeni Devlet
Hastanesi karsisi

Mustafa SOLAK Okul Mudiri 5053197473
Kadir YALABIK Muddir Yardimcisi 5363561574
Ayta¢ ERKEN Mdir Yardimclsi 5376300477
Veda DUNDAR GECICi Mudir Yardimcisi 5057449858

KAYNAKLARIN TESPIT VE TEMINI

% Hijyen, enfeksiyon 6nleme ve kontroliiniin olusturulmasi, uygulanmasi, sirekliliginin
saglanmasi icin ihtiyac duyulan kaynaklar okul idaresince planlanarak egitim ogretim
yili 6ncesi ve ara tatillerde yeniden giincellenerek ilgili kurum ve kisilerle baglanti
kurularak tespit ve temin edilir.

GOREVLILERIN GUVENCESI

% Hijyen calismalarim yerine getirecek personelin is sagligi ve glivenligi kapsaminda is
ve islemleri yurutulur. Gerekli onlemler, bildirimler yetkili kurum ve kisilerce yapilir.

EGITIM/OGRENCI VE PERSONEL
YETKINLIGI

A) Standart enfeksiyon kontrol énlemleri (SEKO);

B) Bulas bazli 6nlemler (BBO);

C) Salgin hastalik (covid-19 vb.) belirtileri ve yayilim hakkinda:

ogrencilerin ve personelin kendisinde belirtiler ve/veya hastalik goriildiigiinde yapilacaklar;
izolasyon kurallan ve hastaligin yayilmamasi icin yapacaklari/yapilacaklar;

D) Kisisel hijyen, el hijyeni,

E) Kkd’nin kullanilmasi

TEMIZLIK PERSONELI EGITIMLERINDE AYRICA;

Temizlik yapilmadan once, yapilirken ve yapildiktan sonra dikkat edilmesi gereken hususlar,




isyerinde kullanilan temizlik kimyasallarimin tehlikelerini, atiklarin toplanmasi ve imhasim
iceren egitimler ilgili kurumlarca is birligi yapilarak saglanir.

R/
0’0

Y/
°

ATIK YONETIMI

Saglik otoritelerince salgin hastalik durumlarina (covid-19 vb.) 6zgi, atik yonetimi
kurallarina uygun hareket edilebilmesi icin gerekli ekipmanlar tespit ve temin edilir,
sorumlu kisilerce uygulanir, kontrol listeleri okul idaresince takip edilir.

ETKILESIM HALINDE OLANLARIN
BiLGILENDIRILMES|

Yapilan tum calismalar, onlemler, hazirliklar, uyarilar, surecin en basindan sonuna
kadar taraflarin haklar ve sorumluluklarin bildirir bilgilendirme is ve islemleri okul
web sitesinden ve diger farkli (E-OKUL, E-POSTA, SMS VB. ILETISIM KANALLARI iLE)
iletisim kanallarindan okulun tum paydaslarina ulastiriir.

YUKLENICILER, DIS SERVIS / HIZMET
SUNUCULARI, URUN VE HIZMET
TEDARIKCILERI

Okulun en az asagidaki egitimleri bir plan dahilinde gerceklestirir, OGRENCi VE
PERSONEL yetkinligini saglayarak kayitlarint muhafaza eder,

A)Standart enfeksiyon kontrol 6nlemleri (SEKO);

B)Bulas bazli 6nlemler (BBO);

C)Salgin hastalik (covid-19 vb.) belirtileri ve yayiimi hakkinda:

ogrencilerin ve personelin kendisinde belirtiler ve/veya hastalik goriildiigiinde
yapilacaklar;

izolasyon kurallar ve hastaligin yayilmamasi icin yapacaklari/yapilacaklar;

D)Kisisel hijyen, el hijyeni,

E)Kkd’nin kullanilmasi

TEMIZLIK PERSONELI EGITIMLERINDE AYRICA;

Temizlik yapilmadan once, yapilirken ve yapildiktan sonra dikkat edilmesi gereken
hususlar, isyerinde kullanmilan temizlik kimyasallarinin tehlikelerini, atiklarin
toplanmasi ve imhasini iceren egitimler, calismalar ve bilgilendirmeler bagli bulunan
kurum ve kuruluslarla is birligi sonucu ortaya cikan belgeler okul idaresince kayit
altina alinr.

Ayrica ozel egitim ihtiyaci olan bireylerin egitime erisimlerini kolaylastirmak icin
belirlenen 6zel egitim politikalar ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi sonucu belirlenir
ve uygulanir.
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KURULUS GIRISI, GUVENLIK/DANISMA

+« Danisma boliimi i¢in, asagidaki maddeleri de i¢eren temizlik ve dezenfeksiyon planlar
A) Danigsmada yiizeylerin ziyaret¢i yogunlugu da dikkate alinarak belirli araliklarla
temizlenmesi saglanir,
B) Danisma alaninin en az giinliik olarak deterjan ve su veya dezenfektanlarla temizlenmesi,
danismadaki kalemler, ziyaret¢i kartlarinin da dezenfektan ile temizlenmesi kontrol altina alinir
okul idaresince hazirlanir.

ACIL DURUM ILETISIM CIZELGESI

+ Danigma ofisinde iletisim planina gore belirlenmis olan acil iletisim numaralar listesi (yerel
saglik, hastane, kurulus doktoru, ambulans vb. ) ¢izelgesi bulunur ve her zaman ulasilir olmasi
saglanir.

BEKLEME ALANI / LOBI

+» Bekleme alani/Lobi’nin oturma diizeni, salgin hastalik donemleri (covid-19 vb.) ve
genel hijyen kurallarina uygun onlemlere (fiziksel mesafe saglanmasi vb.) gore
duzenlenir.

KUTUPHANE

« Salgin hastalik donemlerine (covid-19 vb.) 6zgu ortak temasi engelleyici onlemler
(kitap, dergi vb. esyalarin kaldinlmasi vb.) alinir salgin sartlarina gore hazirlanan
kullanim ve davrams uyan gorselleri kutiphanede hazir bulundurulur.

DERSLIKLER VE ETUT SALONLARI

% Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun olarak temizlenmesi ve
dezenfekte edilmesi saglanir.

+ Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir. Havalandirma

sistemi filtrelerinin periyodik kontrolu yapilir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Pano, ekran vb. goriiniir alanlara, hijyen ve sanitasyon bilincini ve farkindaligim

artirmaya yonelik afis, poster vb. asilir.

% Ortak kullanilan ekipman ve dolaplar miimkiin oldugunca diizenli olarak dezenfekte
edilmesi saglanir.

« Ortak temas yuzeyleri (bilgisayarlar, dolaplar, makinalar, aletler vb.) icin kullanim
sartlari, kullanim sikligi, kullanici sayisi vb. kriterlerine gore hijyen ve sanitasyon
programlar olusturulur ve uygulanir.

< Kullanmilan ekipmanlarin yiizey temizlikleri var ise iretici firmalarin belirledigi
kriterler de dikkate alinarak uygulanir.

% Elle temas etmeden acilabilir-kapanabilir pedalli, sensorlu, vb. atik kumbaralan
temin edilir.
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Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) simiflarda oturma diizeninin saglik
otoritelerince belirlenen onlemlere (yuz yuze gelecek sekilde karsilikli olmamasi ve
capraz oturma diizeni vb.) uygunlugu saglanir.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) temasli takibi icin simflarda aym
ogrencinin ayn yerde oturmasi saglanir.

Salgin hastalik dénemlerine (COVID-19 vb.) o0zgli, saglik otoritelerince belirlenen
bulas riskini minimum diizeyde tutacak sekilde kapasite kullanimi saglanir.

Damlacik yoluyla bulasan salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) simif icinde
yuksek sesle yapilan aktiviteler onlenir.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) kitap, kalem vb. egitim malzemelerinin
kisiye 6zel olmasi, ogrenciler arasi malzeme alisverisi yapilmamasi kontrol altina
alinir.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) 6grencilerin giin boyu ayni simflarda ders
gormeleri, sinif degisikligi yapilmamasi, degisiklik zorunlu ise sinmiflarin her kullanim
sonrasi havalandinlip temizlik ve dezenfeksiyonunun yapilmasi kontrol altina alinir.
Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) 6grencilerin giinliik grup etkinliklerinde
hep ayni grup ile etkinligin yapilmasi, sanat, mizik, beden egitimi gibi derslerde
gruplarin birbirine karismamasi icin onlemler alinir.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) oOgrencilerin toplu halde bir arada
bulunmalarim onlemek amaciyla ders aralan (teneffisler) simiflar siraya konularak
duzenlenir.

ATOLYELER/LABORATUVARLAR/
MUZIK/RESIM ODASI

Calisma alaninda yer alan ortak temas yiizeyleri (calisma tezgahlari, deney masalari,
laboratuvar malzemeleri, el aletleri vb.) icin kullamm sartlar, kullanim sikligi,
kullanici sayis1 vb. kriterlerine gore hijyen ve sanitasyon programlar olusturulur ve
uygulanir.

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir. Havalandirma
sistemi filtrelerinin periyodik kontroli yapilir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Atolye ve laboratuvarlarda panolara, ekranlara ve ortak alanlara, biling ve
farkindalig1 artirmaya yonelik afisler, posterler asilir.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) ders arasi dinlenme alanlarindaki
yogunlugu onlemek amaciyla, gerekli diizenlemeler olusturulur.

Ortak kullamlan ekipman ve calisma alanlari her kullamim oncesi duzenli olarak

dezenfekte edilir.
OGRETMENLER ODASI

Odanin yerlesimi, fiziki mesafeye dikkat edilerek duzenlenir.

Salgin hastalik durumlarinda (COVID-19 vb.) 6gretmenler odasina misafir ve ziyaretci
kabul edilmez.

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir. Havalandirma
sistemi filtrelerinin periyodik kontrolu yapilir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, silgi vb. malzeme ve ekipmanin
miimkiin oldugunca ortak kullanilmamasi saglanir. Saglanamiyor ise ortak kullanilan
malzemelerin dezenfeksiyonu temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun
olarak yapilir.
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< Alkol bazli el antiseptigi bulundurulur.
« Elle temas etmeden acilabilir-kapanabilir pedalli, sensorlu vb. atik kumbaralarn
bulundurulur.
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OFISLER (iDARi ODALAR, REHBERLIK
SERVISi vb.)

Ofislerin yerlesimi sosyal mesafeye dikkat edilerek duzenlenir.

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir.
Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolu yapililir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, silgi vb. malzeme ve ekipmanin
mimkin oldugunca ortak kullanilmamasi saglanir. Saglanamiyor ise ortak
kullanilan malzemelerin dezenfeksiyonu, temizlik/dezenfeksiyon
plan/programlarina uygun olarak yapilir.

TOPLANTI/KONFERANS
SALONLARI/COK AMACLI SALONLAR

Salgin hastalik donemlerine (COVID-19 vb.) 6zgii, saglik otoritelerince belirlenen
bulas riskini minimum duzeyde tutacak sekilde kapasite kullanimi ve oturma
diizeni (fiziki mesafe kurallarina uygun vb.) saglanir.

Salgin hastalik donemlerine (COVID-19 vb.) 6zgu ortak temasi engelleyici onlemler
(Kitap, dergi vb. esyalarn kaldirilmasi vb.) alinir.

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun olarak toplanti 6ncesi/sonrasi
(masa, varsa teknik donanimlar, mikrofon vb.) temizlik/dezenfeksiyon yapilir.
Toplanti sirasinda ikram sunumu; salgin hastalik donemlerine (COVID-19 vb.) ozgl
saglik otoritelerince belirlenmis onlemler (su harici ikram yapilmamasi vb.) ve
genel hijyen kurallarina (ortak temasin engellenmesi vb.) uygun olarak yapilir.
Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir.
Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolu yapilir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Toplanti salonunun girisinde el antiseptigi bulunmasi ve kisilerin toplanti salonuna
girerken ve cikarken el antiseptigi kullanmas1 kontrol altina alinir.

Katiimcilann adlan ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata uygun sire saklanir.
Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) toplantida bulunanlardan, toplanti
sonrasi salgin hastalik tanis1 olusmasi durumunda temasli degerlendirilmesinde
katilimc bilgilendirmesi icin yontem olusturulur.

KANTIN, YEMEKHANE

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun olarak temizlenmesi ve
dezenfekte edilmesi saglanir.
Kantin ve yemekhanelerde para ile temasi engelleyecek uygulamalar diizenlenir.
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Kantin/Yemekhane personelinin kisisel hijyen ve salgin hastaliklara yonelik
(siklikla el yikama, oksuruk / hapsirik adabi) kurallara siki bir sekilde uyma
farkindaligi saglanir.

Personelin ise 6zgli KKD’ler (maske, bone, eldiven vb.) kullanmasi saglanir.
Yemekhane girislerinde alkol bazli el antiseptigi bulunur.

Kisilere yemek oncesi ve sonrasi el yikama yoluyla el hijyeni saglamalar konusu
guclu sekilde hatirlatilmas1 (giriste ve uygun noktalara yerlestirilen uyanci
afisler/posterler vb. bulunmasi gereklidir ancak cogu zaman yeterli olmayabilir)
icin gerekli duzenlemeler yapilir.

Bufe ve sik kullanlan ylzeylerin sik sik temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi
kontrol altina alinir.

Menaj takimlarimin (tuz, karabiber, sos vb.), sekerin, kurdanin vb. tek kullanimlik
paketlerde, catal-kasik ve bicaklarin servise kagit cepli paketler veya tek
kullanimlik dirlinler gibi hijyenik onlemler alinmis olarak sunulmasi saglanir.
Salgin hastalik gibi riskli donemlerde su sebilleri, kahve, cay vb. icecek makinalan
ve otomatlarin kullanimi engellenir. Diger zamanlarda bu ekipmanlarin temizligi
ve dezenfeksiyonunun (periyodik bakim, filtre degisimleri dahil) planlamasi ve sik
araliklarla yapilmasi saglanir.

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir.
Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolu yapilir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Bulasik yikama donaniminin duzgiun calismasi, ozellikle calisma sicakliklarinin
yani sira temizlik ve dezenfekte edici kimyasallarin kullanim dozunun uygunlugu
kontrol altina alinir.

Kuruluslarda hammadde ve/veya gidanin depolanmasi ve muhafazasi ile ilgili
yurirlikteki yasal sartlara uygun diizenlemeler saglanir.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) yemekhane siralari ve yerlesim plani
icin saglik otoritelerince belirlenmis (fiziksel mesafe isaretlemeleri, masa
sandalye diizenlemeleri, acik biife kullanilmamasi, vb.) diizenlemeler saglanir.

TUVALETLER VE LAVABOLAR

Kapilar ve kap1 kollari dahil tim vyizeylerin temizlik/dezenfeksiyon
plan/programlarina uygun olarak uygun deterjan/dezenfektan ile sik araliklarla
temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi saglanir.

Tuvaletlerin havalandirma sistemi temiz, hava sirkiilasyonu yeterli ve uygun hale
getirilir.

Her tuvalete/lavabo girisinde (ideal olarak hem ic, hem de dis kisma), el
antiseptik bulundurulur.

Ogrencilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve suyla
ellerini yikamalarin1 hatirlatmak icin afis/poster/uyan levhasi konulur.

Personel ve 6grencilerin kagit havlulari ve benzeri atiklari atmalarini kolaylastiric
cikisa yakin noktalara elle temas etmeden acilip kapanabilen atik kumbaralan
yerlestirilir.

REVIR/SAGLIK ODASI

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun olarak temizlenmesi ve
dezenfekte edilmesi saglanir.
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Reviri kullanabilecek kisi sayisinin belirlenmesi, revire gelen Kkisilerin KKD
kullanimina yonelik onlemleri almasi, revire basvuran kisilere ait vaka takip
kayitlarinin tutulmasi saglanir.

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir.
Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontroll yapilir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Revirde olusan atiklarin kilavuzun atik yonetimi maddesinde anlatildig sekilde
bertaraf edilmesi saglanir.

IBADETHANE / MESCID

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun olarak temizlenmesi ve
dezenfekte edilmesi saglanir.

Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir.
Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolu yapilir.

Temiz hava debisi artirilmasi saglanir.

Giriste el antiseptigi bulundurulur.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.), mescide girerken ve namaz
esnasinda uygun KKD (maske vb.) kullanilmasina yonelik dizenlemeler
olusturulur.

Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.), abdest alirken ve namaz kilarken
sosyal mesafeye uyulmasi kontrol altina alinir.

Dini kitaplar, tespih, takke, rahle, seccade, basortusu vb.nin ortak kullaniminin
engellenmesine yonelik tedbirler alinir.

Abdesthane ayn bir bolum olarak duzenlenmisse ‘Tuvalet ve Lavabolar’
maddesindeki duzenlemeler dikkate alinir.

MISAFIRHANE/YURTLAR/PANSIYONLAR
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Konaklama odalarinda salgin hastalik donemlerine (COVID-19 vb.) 6zgli, saglik
otoritelerince belirlenen bulas riskini minimum duzeyde tutacak sekilde kapasite
kullanimi (fiziki mesafe kurallarina uygun vb.) ve yerlesim planm belirlenmis ve
uygulanir.

Salgin hastalik (COVID-19 vb.) donemlerinde konaklama odalarinda kalacak kisi
say1s1 yeniden gozden gecirilir ve mumkun olan en az kisi ile hizmet vermeye
devam eder.

Mimkiin oldugu siirece kisilerin oda degisikligine izin verilmez.

Salgin durumlarinda (COVID-19 vb.) misafirhane/yurt/pansiyonlara acil durumlar
haricinde ziyaretci kabul edilmez ile ilgili bilgilendirme ve gerekli tedbirler
uygulanir.

Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun dizenli olarak temizlik ve
dezenfeksiyon vyapilmasi, tekstil malzemelerinin, sik kullanilan alan ve
malzemelerin daha sik temizlenmesi saglanir.

Yapilan islemler kayit altina alinir.

Girislerde el antiseptikleri bulundurulur.

Yeterli havalandirma/iklimlendirme kosullar1 olusturulur. Klima bakimlan ve
temizlikleri diizenli olarak yapilir.

Yatakhaneler yeterli ve duzenli sekilde havalandinlir; sik sik pencereler acilir.
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« Salgin hastalik donemlerinde (COVID-19 vb.) kisilerin
misafirhane/yurt/pansiyonlara girisleri ile ilgili belirlenen (ates olcumu vb.)
kurallarin uygulamir ve uygun olmayanlarin kurulusa alinmayip en yakin saglik
kurulusuna sevki saglanir.

% Odalarda ve kisisel dolaplarda yiyecek ve icecek bulundurulmamasi saglanir.

% Odalarda kalan kisi sayisina gore yeterli sayida tuvalet/banyo olanagi saglanir.

+ Odalarda bulunan dus yerleri ve tuvaletler ve lavabolar bu kilavuzun ilgili
maddelerine uygun hale getirilir.

« Tuvalet ve lavabolarda hijyen sartlan icin gerekli kaynaklar (su, sabun, tuvalet

kagidi, temassiz ¢op kutusu, kagit havlu vb.) bulundurulur.

OKUL BAHCESI VE ACIK OYUN ALANLARI

¢ Okul bahcesi ve acik oyun alanlarinda zemin hijyen riski olusturabilecek (atik su,
cesitli kimyasallar vb.) birikintilere izin vermeyecek nitelikte olmasi saglanir.

« Bahce ve acik oyun alanlarinda bulunan oturma uniteleri salgin hastalik (COVID-
19 vb.) donemlerine ozgu onlemlere (fiziki mesafe diizenlemeleri vb.) gore
diizenlenir ve kontrolii saglanir.

% Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun duzenli olarak temizlik ve
dezenfeksiyon yapilmasi, sik kullanilan alan ve malzemelerin daha sk
temizlenmesi saglanir.

« Bahce ve acik oyun alanlarinda uygun yerlere salgin hastalik donemlerine 0zgu
kurallar (sosyal mesafe, maske kullanimi, el temizligi ile enfeksiyon yayilmasini
onlemenin yollarim aciklayan bilgilendirme amacli afisler, posterler, tabela, uyan
isaretleri vb. asilir.

< Elle temas etmeden acilabilir-kapanabilir pedalli, sensorlu, vb. atik kumbaralan
bulundurulur.

KAPALI OYUN ALANLARI

+ Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarina uygun diizenli olarak temizlik ve
dezenfeksiyon vyapilmasi, sik kullanilan alan ve malzemelerin daha sik
temizlenmesi saglanir.

+« Salgin hastalik (COVID-19) donemlerinde, bulas riski olusturabilecek, hijyenik
sekilde temizlenmesi zor olan oyuncaklarin kullanimin engellenmesi ve ortamda
tutulmamasi saglanir.

< Kapali oyun alanlarinda salgin hastalik donemlerine (COVID-19 vb.) 0zgii, saglik
otoritelerince belirlenen bulas riskini minimum duzeyde tutacak sekilde kapasite
kullanimi (fiziki mesafe kurallarina uygun vb.) belirlenir ve uygulanir.

« Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanir.

Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolu yapilir.
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TEKNIK HIZMETLER

Kurulustaki tum tesisat, donanim, makine ve ekipmanlarin (enerji, 1sitma,
havalandirma, iklimlendirme ekipmanlari, bulasik, camasir makineleri,
buzdolaplari, asansorler vb.) bakim ve temizlik planina uygun ve periyodik olarak
kontrolleri saglanir.

Bakim ve temizlik kayitlar olusturulur.

Teknik hizmetlerin, disarnidan temin edildigi durumlarda kurulusun tiim hijyen ve
sanitasyon kurallarina uyum gostermesi giivence altina alinir.

SU DEPOLARI

Yeni su depolarinin temininde satin alma kriterlerinin TS EN 1508, TSE K 304
Standartlarina uygunlugun saglanmasi icin gerekli yontem belirlenir.

Mevcut su depolarinin kullaniminda salgin hastaliklara yonelik riskleri onlemek ve
hijyen ve sanitasyon sirekliligini saglamak icin giincel yasal sartlara uygunluk
saglanir.

CAMASIRHANE HiZMETLERI

Camasir ekipmaninin duzgun calismasi, ozellikle calisma sicakliklarinin yani sira
temizlik ve dezenfekte edici kimyasallarin dogru dozda kullanmimi kontrol altina
alinir.

Tum camasir torbalarina / cantalarina ilgili alan (ofis/oda) ve tarih gibi bilgiler
iceren etiket konulur.

Tum kullanmilmis / kontamine camasirlar, yikanmayr beklerken belirlenmis,
guivenli, kilitlenebilir bir alanda tutulur.

Kontamine camasirlarin en az 60°C / 1.5 saat yikanmasi kontrol altina alinir.

TALIMATNAMELER

OKUL ANA GIRIiS CIKISLARI

> OZEL SERVISLERLE TOPLU ULASIM SAGLAYAN OGRENCILER OKUL BAHCESI ARKA
KAPIDAN GIRIS CISIK YAPACAKTIR.

> TASITSIZ VEYA OZEL ARACLARIYLA ULASIM SAGLAYAN OGRENCILER OKUL BAHCESI ON
KAPIDAN GIRIS CIKIS YAPACAKTIR.

GIRIS VE CIKISLARDA OGRENCILER MASKE, MESAFE KURALLARINA RIAYET EDECEKTIR.

GIRIS CIKISLARA COVID-19 iLE ILGILi UYARI VE BILGILENDIRME GORSELLERi HAZIR
TUTULACAKTIR.

> OKUL BAHCESI ANA GIRISLERI iLE iLGiLi TAKIP VE UYGULAMALAR BAHCE NOBETCISi
OGRETMENLERIN SORUMLULUGUNDADIR.
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OKUL BINASI ANA GIRIS CIKISLARI

>

OKUL BINASINA GIiRISLERDE 9.SINIFLAR OKUL BiNASI ARKA KAPIDAN GIRIiS-CIKIS
SAGLAYACAKTIR VE SINIFLARININ BULUNDUGU KAT/KATLARA YAN MERDIVENLERDEN
ULASIM SAGLAYACAKTIR. DIGER SINIF SEVIYESINDEKI OGRENCILER OKUL BINASI ON
GIRIS KAPISINDAN GIRIS CIKIS SAGLAYACAKTIR VE SINIFLARININ BULUNDUGU
KAT/KATLARA ANA MERDIVENLERDEN ULASIM SAGLAYACAKTIR. .

GIRIS CIKISLARA COVID-19 iLE iLGILi UYARI VE BILGILENDIRME GORSELLER| HAZIR
TUTULACAKTIR.

GIRIS VE CIKISLARDA OGRENCILER MASKE, MESAFE KURALLARINA RIAYET EDECEKTIR.

OKUL BAHCESI ANA GIRISLERI ILE iLGILi TAKIP VE UYGULAMALAR ZEMIN KAT VE KAT
NOBETCISI OGRETMENLERIN SORUMLULUGUNDADIR.

OKUL KORIDOR VE ORTAK ALANLARI

>

OKUL KORIDORLARI OGRENCILERi YONLENDIRICi GORSELLER VE KORUNMALARINI
SAGLAYACAK YONLENDIRME GORSELLERI iLE DONATILMISTIR. KORIDOR BASLARINDA
EL ANTISEPTIKLERI OGRENCILERIN KULLANIMINA SUNULMUSTUR. KORIDOR VE ORTAK
ALANLARDA OGRENCILER GiRi$ VE CIKISLARDA OGRENCILER MASKE, MESAFE
KURALLARINA RIAYET EDECEKTIR.

SINIFLAR/DERS ORTAMLARI

>

>

OGRENCILER SINIF VE DERSLIKLERDE SAKAL PANDEMIK INFULENZA EYLEM PLANI
CERCEVESINDE HAREKET EDECEKTIR.

SINIFLARDA OGRENCILERI BILGILENDIRIR GORSELLER VE SINIF iCi KURALLARI
GOSTERIR TALIMATNAMEYE UYACAKLARDIR.

OKUL BAHCESI ANA GIRISLERI ILE ILGILI TAKIP VE UYGULAMALAR ZEMIN KAT VE KAT
NOBETCISIi OGRETMENLERIN SORUMLULUGUNDADIR.

SINIF TALIMATNAMESI

% SINIFA GIRIS CIKSILARDA SOSYAL MESAFE VE HiJYEN KURALLARINA UYULUR.

% SINIFLAR SOSYALMESAFE KURALLARINA UYGUN SEKILDE HAZIRLANMISTIR.
SINIF iCi OTURMA DUZENI BU KURALLARA UYGUN OLMALIDIR.

% SINIF iCi OTURMA DUZENINDE HER OGRENCI HERZAMAN OTURDUGU SIRA VE
MASAY| KULLANMALDIR.

% SINIF iCINDE SOSYAL MESAFE GOZ ONUNDE BULUNDURULARAK YUKSEK SESLE
VEYA YAKIN TEMASLA DERS ANLATILAMAZ VE KONUSULAMAZ.

% OGRENCILER ARASI KALEM, KITAP, SILGI VB.. ARAC GEREC ALISVERIS
YAPILAMAZ.
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OGRENCI SINIFA GIRIS, CIKISLARDA VE DERS ESNASINDA MASKE TAKMALIDIR.
KONUSMAS| GEREKEN DURUMLARDA MASKELERINi KURALLARA UYGUN SEKILDE
CENE ALTINA INDIREBILIR, KONUSMA KURALLARINA UYGUN SEKILDE
SOZLERININ TAMAMLAMASIYLA MASKEYi TEKRAR AGIZ VE BURUN KAPALI
OLACAK SEKILDE TAKAR.

SINIFLAR TENEFFUSLERDE, OGRE ARALARINDA VE GIRIS CIKISLARDA MUTLAKA
HAVALANDIRILIR.

SINIF ICINDE COVID-19 VB.. SALGIN SEBEBIYLE OLUSABILECEK
OLUMSUZLUKLARDA SINIF BASKANIVE/VEYA SINIF BASKAN YARDIMCISI
DURUMU SIRASIYLA DERS OGRETMENINE, KAT NOBETCI OGRETMENINE, OKUL
IDARESINE BILDIRMEKLE YUKUMLUDUR.

SINIF iCi TUM KURALLARDAN, iHMALLERDE, ONLEMLERDEN VE
UYGULAMALARDAN SINIF BASKANI/VEYA SINIF BASKAN YARDIMCISI VE DERS
OGRETMENI SORUMLUDUR.

DERS OGRETMENININ BULUNAMADIGI DURUMLARDA SIRASIYLA KAT NOBETCI
OGRETMENI, NOBETCI MUDUR YARDIMCISI VE OKUL MUDURU SORUMLUDUR.

SORUMLULUKLARINI GECERLI SEBEPLER DISINDA YERINE GETIRMEYENER iCIN
ILGILI KANUN VE YONETMELIKLERDEKI CEZAI MUEYYIDELER UYGULANIR.

YEMEKHANE VE MUTFAK ISLERI

% Yemekhanenin girisinde el antiseptigi bulunmaktadir. Yemekhaneye girmeden

% herkes elini el antiseptigi ile dezenfekte edecektir.

% Yemekhanede yemekler diizenli ve sosyal mesafe ( en az 1 metre ) ile siraya
gecerek

K/
0’0

X3

S

X3

S

alinir. Sessiz olmak, gurilti yapmamak, biyuklere saygi gostermek esastir.
Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gecmezler.
Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler

de yemek alabilsinler.

R/ K/
0.0 0’0

Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek ve ekmek alirlar
Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar

verilmez, zarar veren 6grenciden tazmin edilir.

% Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterir.
» 8 Yerlere dokulen her turlu madde hemen temizlenir.
% Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmamasina 6zen

gosterilir. Atik maddelerin su giderlerini tikamamasi icin gerekli onlemler alinir.

» Sicak kap ve malzemeler ciplak elle tutulmaz.
% Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirlir.
% Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve

temizligi yapilir.
% Temizlik amacli kullanilan malzemelerin devamli temiz olmasi saglanir.

% El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bicakla yapilan calismalarda

dikkatli olunacak, bicak saplarinin catlak olmamasina dikkat edilecektir

% Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin bulasikhanede temizligine 6zen

gosterilir, iyice temizlenmemis olanlar servise konulmaz.
% Meyve sebze vb. cig servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanir.
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+ Yemekhane salonunun tabani1 mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak
kayganlig giderilir.

ZIYARETCILER

R/
0’0

Y/
°

Y/
°

K/
0’0

X3

%

X4

Cesitli salgin hastalik semptomlan (ates, oksurik, burun akintisi, solunum sikintisi,
ishal vb.) gosteren ziyaretci ve tedarikcilerin okula/kuruma alinmamasi ve saglik
kuruluslarina yonlendirilecektir.

Okul/kurum icinde mecbur kalmadikca yiizeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda
el antiseptigi kullanilacaktir.

Ziyaretcilerin ve tedarikcilerin salgin hastalik donemi onlemlerine (sosyal mesafe
kurallari, maske kullanimi vb.) uymacaktir.

Tum ziyaretciler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapacaktir.

Tlm ziyaretcilerin ve tedarikgilerin viicut sicaklig1 6lciilecektir. Bakanlik
genelgesine uygun olarak 37.5 C ve iizeri atesi tespit edilen calisanlarin isyerine
girisi mumkun olmayacaktir. Yuksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya
belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak derhal 112 aranacaktir.
Ziyaretcilerin ve tedarikcilerin okul/kurum icinde miimkiin oldugu kadar kisa siire
kalmasi

Saglanacaktir.

Ziyaretci kartlan temizlik dezenfektasyon filan programlari dogrusunu dezenfekte
edilecektir.

Ziyaretci bilgilendirmesi okul guvenlik eleman tarafindan yapilacaktir. Giristeki
kurallar giivenlik gorevlisine, devamindaki takip ve sorumluluk ziyaretci gelinen
kisiye aittir.

TOPLU ETKINLIKLER

Okul alanlarinda toplu etkinlikler miimkiin oldugunca yapilmayacaktir.

Mecburi toplu etkinliklerde 6grenci sayisi, oturma diizeni, maske, mesafe ve hijyen
kurallan tavizsiz uygulanacaktir.

Yapilacak olan etkinliklerdeki kontrol, takip, uygulama ve sorumluluk ilgili
etkinlikten sorumlu 6gretmenlere aittir.

Etkinlik oncesi ve sonrasi veya sirasinda yasanabilecek olumsuzluklari gorevli
ogretmen okul idaresine yazili bilgi olarak verecektir.

OGRENCILER VE PERSONELIN DEVAMSIZLIKLARI

R/
0.0

Semptomlan (belirtileri) olan kisilerin erken saptanmasi

o Saglik otoritesine bildirilmesini/raporlanmasi

o Kisilerin erken izolasyonunu

o Kisilerin saglik kurulusuna nakledilmesi/naklinin saglanmasi

o Dogrulanmis salgin hastalikli (COVID-19 vb.) kisilerin iyilesmesini takiben saglik
otoritelerince belirlenen sure (COVID-19 icin en az14 gun) izolasyon sonrasinda
kurulusa donmesinin saglanmasi is ve islemleri;

SALGINA BAGLI POZITIF TESHIS KONAN OGRETMEN/OGRENCI DEVAMSIZLIK FORMU’na

bagl kalarak s6z konusu kisilerle ilgili is ve islemler okul 6grenci isleri ve personel
isleri tarafindan takip edilerek dosyalanacaktir. Hekim tarafindan uygun gorulen
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siirenin ardinda okula gelen ogrenciler okul rehberlik servisi kanaliyla oryantasyon
programina dahil edileceklerdir.

PANSIYON
PANSIYON BINASINA GIRIS VE CIKIS TALIMATNAMESI:

1-Salgin hastalik donenimde riski minimum diizeye indirmek icin yeniden 6grenci sayilarina
gore yerlesim plan1 yapilmis ve odalarda en fazla 3 6grenci kalacak sekilde diizenlenmistir.

2- Odalar duzenli olarak havalandirilacaktir.

3- Pansiyona girislerde nobetci belletici 6gretmen tarafindan diizenli olarak ates 6l¢iimii
yapilacak ve atesi yiiksek olanlar derhal saglik kurulusuna yonlendirilecektir.

4- ogrenciler yatakhaneye cikarken merdivenlerde belirlenen cikis / inis kisimlarina
uygun hareket edeceklerdir.

5-Her katta el antiseptigi bulunmaktadir. Ogrenciler yatakhaneye ciktiginda kendi katinda
bulunan el antiseptigi ile ellerini dezenfekte edecek ve bu esnada mutlaka sosyal mesafe
kurallarina uyacaklardir. 6- 6grenciler kendi arasinda kesinlikle oda yatak degisikligi
yapmayacaklardir.

7- Tum ogrenciler hafta ici en gec sabah 08:10 da pansiyon binalarinm terk edeceklerdir.

8-Ders saatlerinde (08:20- 15:50 ) pansiyon binalar temizlik yapilabilmesi amaciyla
kapatilacaktir.

9- Raporlu ve sevkli 6grencilerimiz pansiyon revirinde yatacaklardir.
10- Pansiyon binasina 6grenciler ders cikis1 15:50 den itibaren gireceklerdir.

11- Hafta sonu pansiyona giris ¢ikis islemleri idare tarafindan ayrica planlanip
duyurulacaktir

ZIYARETCI KABUL ESASLARI:

1. Ziyaretciler yatili 6grencileri yalnizca anne, baba, kardes ve velileri ziyaret edebilir.
Velilerinin yazili izni ile diger ziyaretciler de kabul edilir ve goriismelerine izin verilir.
Salgin hastalik donenimde( COVID -19 ) acil durumlar disinda ziyaretci kabul
edilmeyecektir.

2. Yatakhane oda yerlesim giinlinde (okulun acildig1 giinden bir giin once) veliler oda
yerlesimine yardimci olmak icin 6grencinin yaninda ve her odada bir veli - 6grenci olmak
kosuluyla en fazla 1(bir ) kisi koridorlarda ve merdivenlerde sosyal mesafe kurallarina
uyarak yatakhaneye girebilirler.

3-ilk giinden sonra veliler, diger ziyaretciler ve giindiizlii 6grenciler yatili binalarina
giremezler.

BELLETICi NOBETCi OGRETMEN TALIMATNAMESI :

1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda
gorev yapan Ucretli 6gretmenler haric kadrolu ve sozlesmeli 6gretmenler tarafindan
yuratalur.
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2. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu
ogretmenler tarafindan karsilanamadig1 durumlarda, ayn yerlesim birimindeki diger egitim
kurumlarinda gorev yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen
ihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gérev yapan diger kadrolu
ogretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin
teklifi ve il/ ilce milli egitim midiriiniin onay ile gorevlendirilir.

4. Bir glinde;

a) Ozel egitim okullar pansiyonlarinda elli 68renciye kadar iki, elli bir ve iizeri sayida
ogrenci icin l¢ belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yliz 6grenciye kadar iki, yliz bir ve lizeri sayida 6grenci icin
Uc belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

6. Erkek ogrencilerin kaldiklan pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklan
pansiyonlarda kadin, kiz ve erkek ogrencilerin kaldiklar ayni binadaki pansiyonlarda ise
hem erkek hem kadin belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

BELLETICi VEYA NOBETCi BELLETiICi OGRETMENIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. - Pansiyona girislerde nobetci belletici 6gretmen tarafindan diizenli olarak ates olclimii
yapilacak ve atesi yiiksek olanlar derhal saglik kurulusuna yonlendirilecektir.

2. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve
gerektiginde derslerine yardimci olur.

3. Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.
4. Pansiyon yoklamalarini yapar.

5. Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili isleri yurutur.

6. Disiplin olaylan ile ilgili is ve islemleri yurutur.

7. Hastalanan ogrencilerin durumuyla ve 6grencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili is ve
islemleri yurutur.

8. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 16:45 te baslar. Ertesi giin
saat 16:45 de nobeti sonraki belletici veya nobetci belletici 6gretmene ya da pansiyondan
sorumlu mudur yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

10. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklar giin ve saatte gorev yerinde hazir
bulunup tim birimleri kontrol eder ve nobet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici
veya nobetci belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan
teslim alir.

11. Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baslar ve biter; ancak
belletici 6gretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar géreve cagnlabilir.

12. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi
saatte bosaltilmasini saglar.
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13. Ogrencilerin pansiyon ve bahce ortamlarindaki davramslarini izler.

14. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince
belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

15. Cuma gunleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikis1 yapmadan
evlerine giden ogrencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar, telefonla bu
ogrenci velilerine bilgi verir.

16. Etut ve pansiyon yoklamalarin1 e-okul sistemine isler.

17. Evci cikmasi gerektigi halde evci ¢cikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nobet
defterine isler.

18. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yonetimine ve
ogrenci velisine bildirir ve nobet defterine isler.

19. Ogrencilerin giinlik zaman cizelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken
direktifleri verir.

20. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.
21. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar yazar.

22. Gundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunur.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidir yardimcisina
kars1 sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak nobet cizelgesine ve pansiyon
talimatnamesine gore nobet tutmakla yukumludur. Okul yonetimince belletici ve nobetci
belleticinin gorevleri ayn ayn belirtilir.

YATAKHANE KULLANIM TALIMATNAMESI:

Yatakhane ogrencilerimizin ortak barinma alanlandir. Bu yiizden temizligi ve diizeni son
derece onemlidir. Her turlu bulasici hastaliktan ve zararli hasarattan korunabilmek icin
yatakhanenin temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri, sirasiyla nobetciler,
yatakhane baskani, nobetci 6gretmen ve ilgili miidiir yardimcisi sorumludur.

Yatakhane Kullanim Talimati

1-Salgin hastalik donenimde riski minimum diizeye indirmek icin yeniden 6grenci sayilarina
gore yerlesim plani yapilmis ve odalarda en fazla 3 6grenci kalacak sekilde diizenlenmistir.

2- Odalar duzenli olarak havalandinlacaktir.
3-Tim ogrenciler sabah idarece belirlenen saatte calacak zille uyandirilacaktir.

4-Yatakhanenin sukuneti korunmali; ses ,s0z, tavir ve davranislarla bu sukunet
bozulmamalidir.

5-Her turlu temizlik malzemesi ( sabun, firca, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.)
ogrenci dolabinda bulundurulmalidir
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6-Tum ogrenciler kalkinca kisisel temizliklerini yapmali, okul giysilerini giymeli ve kahvalti
icin yemekhaneye gecmelidirler.

7-Ogrenciler kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce kahvalti yapmalidir. Kesinlikle
yemekhane disina (yatakhane, etiit salonu, bahce ve diger yerlerde) yemek, ekmek
yememeli. Yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak icin sosyal mesafe kurallarina
uyarak yatakhaneye cikip, ihtiyaclarin1 en kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

8-Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan once her 6grenci kendi yatagini diizeltmelidir.
9-Yatakhane disinda hicbir yerde pijama ve esofman ile dolasilmamalidir.

10-Yatakhanede yastik altinda, yatak altinda, kalorifer lizerinde, ranza lzerinde, masa
uzerinde, sandalye Uzerinde, dolap altinda, yerde, dolap Uzerinde, ranzalar veya dolaplar
arasinda vb. yerlerde kisisel esya bulundurulmamalidir.

11-Gunluk elbise, pardosu, ayakkabi, camasir, havlu vb. esya dolapta bulundurulmali
yatakhanede pijama, terlik ile dolasilmalidir.

12-Belirtilen zamanda yatilmalidir.
13-Raporlu ogrenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilmamali. (Revirde)

14-Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler (altini 1slatma, horlama) ilgili miidir
yardimcisina haber verilerek gerekli tedbir alinmalidir.

15-Ogrenci, okul yénetimince kendisine gosterilen ranzada yatmali, verilen dolab1
kullanmali. idareden izin almadan yatakhanede hicbir esyanin yeri degistirilmemelidir.

16-Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir
ETUT TALIMATNAMESI :

Etltler, 6grencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri icin diizenlenmis belli
ogrencilerin bir arada yer aldigi bir ders etkinligidir. Aksam etiitlere alinan 6grencilerin
timinin mutlak suretle ders arac ve gerecleriyle etiit salonlarinda bulunmalar saglanir.
Belletmen o6gretmenler 6grenci basar1 tablosundan faydalanarak 6zellikle basarisiz dersi
olan ogrencileri daha titiz bir sekilde gozlemeli ve derslerinde yardimci olmalidir.

Etlitlerde 6grencilerin giirliltiisiiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak icin
ogrencilerle ayr ayn ilgilenip, hangi derslere calisildigi gozlenir.

Universite sinavlarina hazirlanan son simf égrencileri tercihleri dogrultusunda gerek
odalarinda gerekse etitlerde ders calisabilir. Bu 6grencilerin calisma saatleri yat saatiyle
simrlidir . Ancak calismalan ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan takip edilir. Odev
yapmak ve kitap okumak icin etiitlerden sonra da izin isteyen ogrencilere izin verilmesi ve
verilecek iznin suresi idarenin takdirindedir.

Etiit Talimat:

1. Etltlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tiirlii davranisi yapmaktan
uzak durmalidir ve salgin hastalik doneminde bulasma riskini en aza indirmek icin
belirlenen dizende oturmalidir.

2. Etut suresince etit salonlarindan c¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete gidilmez.
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3. Ogrencilerin telefonlan etiit saatlerinde kapali tutulur. Ancak teneffiislerde telefon
gorusmeleri yapmalarina musaade edilir.

4. Veliler ogrencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar.
5. Her ogrenci etiit salonunda kendisine ayrilan alanda oturur.
6. Etutlerde hic bir sey yenilmez, su disinda hicbir sey icilmez.

7.Etutlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hicbir yazi yazilmaz. Etit salonlarindaki
esyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda calisan 6grencilerden
tazmin edilir.

8. Etut salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikarilmaz.
9. Etut salonlarinin duzeninden etut baskanlar1 sorumludur.
YEMEKHANE VE MUTFAK ISLERI :

1. Yemekhanenin girisinde el antiseptigi bulunmaktadir. Yemekhaneye girmeden
herkes elini el antiseptigi ile dezenfekte edecektir.

2. Yemekhanede yemekler diizenli ve sosyal mesafe ( en az 1 metre ) ile siraya
gecerek alinir. Sessiz olmak, gurultii yapmamak, buyuklere saygi gostermek esastir.

3. Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gecmezler.

4. Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de
yemek alabilsinler.

5. Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek ve ekmek alirlar

6. Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez,
zarar veren 6grenciden tazmin edilir.

7. Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterir.
8. 8 Yerlere dokilen her tirlii madde hemen temizlenir.

9. Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmamasina 6zen
gosterilir. Atik maddelerin su giderlerini tikamamasi icin gerekli onlemler alinir.

10. Sicak kap ve malzemeler ciplak elle tutulmaz.
11. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirlir.

12. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi
yapilir.

13. Temizlik amacli kullanilan malzemelerin devamli temiz olmasi saglanir.

14. El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bicakla yapilan calismalarda
dikkatli olunacak, bicak saplarinin catlak olmamasina dikkat edilecektir

15. Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin bulasikhanede temizligine 6zen
gosterilir, iyice temizlenmemis olanlar servise konulmaz.

16. 16 Meyve sebze vb. cig servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanir.
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17. 17. Yemekhane salonunun taban1 mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak
kayganlig giderilir.

Mutfak Temizlik Talimati

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya sagligimzi ilgilendirdigi icin, azami derecede itina
etmemiz gerekir. Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 bolimde belirtecegiz.

GUNLUK TEMIZLIK
a)Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,

b)Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimi,

c)Dolap ustlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
d)Lavabonun temizlenmesi,

e)Raflarin duzeltilmesi, alet ve araclarin muntazam tutulmasi,

f)Cop kutusunun bosaltilmasi,

HAFTALIK TEMIZLIK

a)Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi, (sayet buz varsa)
b)Ocagin temizlenmesi,

c)Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

d)Raflarin ve dolaplarin cekmecelerin temizlenmesi

e)Raflar ve dolaplan yerlestirmeden once kavanoz ve kutularin silinmesi,
f)Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

g)Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

h)Luzumu halinde camlarin silinmesi,

1)Yerin iyice supurilip, yikanip temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLIK

a)Erzaklarin kontrolu

b)Biten erzaklarin yerine konulmasi,

c)Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip, kurulandiktan
sonra erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIK
a)Perdelerin yikanmasi,
b)Duvarlarin temizlenmesi, (yagli boya veya badana)

c)Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye, tabure v.s. gibi esyalarin yapildiklan
materyale gore temizligi, boya ve cilalarin icap edenlerin onarimi.

d)Yiyecek maddelerinin guinesletilip havalandinlmas,
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Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 bolimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim
islerinin daha diizenli olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayn1 zamanda enerji ve zaman
kaybin1 da onlemis olacaktir.

Mutfak Emniyet Talimati

Pansiyonda en cok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri gorurken gerekli emniyet
tedbirlerini almayacak olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.

Mutfakta calisirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.

1. icinde patlayic1 ve cabuk alev alacak (Benzin, ispirto, Gaz vs.) maddeleri mutfaga
sokmayiniz.

2. Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye ¢ikiniz,
ayaklarimizin ucunda yikselmeyiniz.

3. Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almayi
unutmayimiz. Once kibrit yakimz sonra gazi aciniz.

4. Yerleri sik sik temizleyiniz.

5. Bicaklar kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bicaklar ayr yerde muhafaza
icerisinde saklayimz.

6. Ocak lizerinden, firindan alacagimz her sey icin kuru tutac kullaniniz.
7. Kutu acarken mutlaka acacak kullanimz.

8.Havagaz1 ve benzeri ocaklar kullanirken gazin bos yere cikmamasina ve isiniz bittikten
sonra diigme ve muslugu kapatmay1 unutmayiniz.

9. Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymayiniz.
10. Elektrik ocaklarini 1slak yere koymayimz ve 1slak elle dokunmayiniz

11. Sofbeni yakarken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

12. Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

13.Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de
herhangi bir yanlisliga ve kazaya sebep olabilirsiniz.

14. Mutfakta calismaya giderken lizerinizde igne bulundurmayiniz.
15. Kibriti sondurmeden ¢op kutularina atmayimz.

16.Miimkiinse yangin sondiirecek kiiciik bir aract mutfagin bir kdsesinde bulundurmaya
calisimz.

17. Mumkunse gaz kacaklarini belirten cihaz kullaniniz.

18. Diger kazalar1 onlemek icin kaza oldugu anda telaslanmayip hemen tedbirlerinizi alimz.

ASCI GOREV TALIMATI

1. Asc1 gorevlerinden dolayi belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine
kars1 sorumludur.
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2. Gunluk tuketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen besin maddelerini
(varsa diyet uzmaninin gozetim ve denetimi altinda)mevcut listeye gore en iyi sekilde
pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

3. Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz olarak
hazirlamak, tamamin kullanmak, ziyan edilmemesini saglamak.

4. Mutfakta kullamlan butun kaplarin ve gereclerin daime temiz bulunmasina dikkat etmek,
mutfagin genel temizlik ve calisma disiplinini saglamak.

5. Self servis olarak dagitimi yapilan yiyeceklerin artan kismi icin yemek almak isteyenlere
duyuru yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak tutmak. Asci yardimcisi ile
birlikte imzalamak.

6. Mutfakta bulunan makine ve techizatin temiz bakimli ve kullanima hazir halde
bulundurulmasini saglamak.

7. Hazirlanan yemekleri belletici 6gretmen veya idareci kontrol etmeden dagitmamak.

8. Ekmeklerin dilim halinde hazirlanmasini, herkesin yiyecegi kadar almasini saglamak,
israf1 onlemek.

9. Yemek dagitim isleminin bitiminden itibaren kullanilan makine ve mutfak
malzemelerinin bakim ve temizliginin yapilmasini saglamak.

10. Okul mutfagina tabela disinda hic bir yiyecek sokmamak ve 6zel yemek pisirmemek.

11. Yemekhane disina yemek ve erzak cikarilmasini onlemek, yemek zamanlar disinda
yemek hicbir 6grenci ve personele yemek vermemek.

12. Hazirlanan yemeklerden birer porsiyonunun 72 saat buzdolabinda bekletilmesinin
saglamak.

13. Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi veya
giderilmesi icin ilgili Mudur Yardimcisinin haberdar etmek.

14. Mutfakta calisan personelin kisisel koruyucu ve hijyen kurallarina uygun hareket
etmesini saglamak.

15. Mulki amirce luzum gorulecek zamanlarda yapilan fazla calismalar icin fazla mesai
lcreti odenmesi esastir. Ucret 6demesi yapilamadigi takdirde yaptigi fazla calisma kadar
izin verilir. Bu izin y1llik izne ilave edilir.

16. Mutfak boluminu emniyete almak.
17. Okul midirliiglince verilen yazili ve sozlii emirleri yerine getirmek.
BULASIKHANE VE MUTFAK TEMIZLIK GOREVLILERI GOREV VE SORUMLULUKLARI

1- Mutfaktaki her tiirli tabak, tencere, tava, catal, bicak, kasik ve bardagin temizligini
saglamak,

2- Bulasikhaneyi ve mutfag temiz tutmak,
3- Bulasikhane ve mutfagin ¢copiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,
4- Mutfak esyalarin dikkatli kullanarak kirlmasini ve kaybolmasin1 onlemek,

5- Yeterli miktarda bulasik deterjani ve temizlime malzemesi bulundurmak,

28




6- Bulasik makinesi ve bulasik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve
deterjanin seviyesini kontrol etmek,

7- Duvarlarin, tezgah Ustlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

8- Tum tabak, kap, tava, catal kasik bicak, cam malzeme ve mutfak gereclerinin
envanterini tutmak,

9- Mutfak icinde glivenli, temiz ve duzenli gecis (yuruyus) yollar olusturmak,
10- isin yogun olmadigi zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

11- Her zaman icin bulasik alanini, mutfagin zeminini, calisanlarin tuvaletlerini, mola ve
depo alanlarim lekesiz bicimde temiz tutmak,

12- Arka kap1 ve cop dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin copten arindirilmasim
saglayarak, kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini
onlemek,

13- Pansiyon Bahcesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,
14- Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

15- Hijyen saglanmaya calisirken tiim temizlik malzemelerini, bocek oldiiriciileri, zehir ve
diger kimyasallan yiyeceklerden uzakta depolamak,

16- Tum kap ve tavalan, yiyecek muhafaza kaplar ve tepsileri temizledikten sonra ters
cevirmek,

17- Tum mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve icini duzenli olarak temizlemek,

18- Aynica iyi bir bulasik¢1 gorevlerini aksatmadan yaparak bitin personeli
destekleyebilecek kapasitede ve is hacminin gerektirdigi cabuklukta calisabilmelidir.

19- Okul Miiduriiniin, Mudur Yardimcisimin, Nobetci Ogretmenin ve Ascinin verecegi diger
isleri yapmak.

TEMIZLIK ISLERI:

Ogrenciler odalarinin, etiitlerinin ve banyo yaptiktan sonra banyolarimin temizliginden
sorumludurlar. Gorevini yapmayanlar suc islemis sayilirlar.

Hizmetliler Kendilerine verilen unitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki gunluk,
haftalik, aylik, yar yil ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.

Kendilerine verilen temizlik arac ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina
uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.

Pansiyon miidir yardimcisi ve belletici nobetci 6gretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gorevlerini yapar.

Hizmetlinin gorevleri sunlardir ;

1-Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.

2-Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.
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3-Ogrenciler kahvalti sonras1 temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi
birakmamak ve yatakhaneyi kilitlemek

4-Yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak, ¢cop kovalarin1 bosaltmak.
5-Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.
6-Yatakhaneleri havalandirmak.

7-Dolap ustlerine malzeme konulmasin1 onlemek.

8-Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasin1 ve mutfak malzemelerinin katlara
cikarilmasini onlemek.

9-Pansiyonun cevre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

10-Belletici 6gretmenler ve ilgili midir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek.
11- Kalorifer dairesi ile ilgili hizmetleri yapmak, temiz ve duzenli tutmak,

12- Tesisati kontrol altinda bulundurmak, 1s1y1 ayarlamak,

13- Yakit durumunu ilgililere bildirmek,

14- Kalorifer tesisatinin korunmasina 6zen gostermek, arizalari zamaninda amirine
bildirmek,

15- Kazan yanarken gorevi basinda bulunmak,

16- Tesisatin suyunu tamamlamak, bacay1 temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet ve
edevati korumak,

17- Kaloriferin calismadigi zamanlarda idarece verilecek isleri yapmak.
18-Okul midirliglince verilen diger gorevleri yapmak.
- CAMASIR YIKAMA ISLERIi:

il disindan gelen ve pansiyonda kalan 6grenciler, camasirlarim beyazlar ve renkliler ayr
ayn ve isimleri yazil olarak filelere katarlar. Cuma gunleri camasirhane girisine birakirlar.
Ilgili personel bu camasirlar alir, yikar, kurutur ve 6grenciye okul cikisi teslim eder.

Nevresimler, carsaflar ve yastik kiliflari kirlenince il disindan gelenlerinki okulda yikanir. il
icinden gelenler ise evlerinde yikatirlar. Nevresim degisim planina uygun olarak ogrenciler
hareket ederler.

Camasirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda nobetci 6grencilerden yararlanmlir. Giinliik
camasirlar icin ev tipi camasir makineleri talimata uygun olarak 6grenciler tarafindan
kullamlr.

Camasirhane Gorevli Ogrenci Talimati
1. Okul midirliigiince iki 6grenci camasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir.
2. Bu ogrenciler camasir makinelerinin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

3. Camasirhane sorumlusu ogrenciler camasirhaneyi belirlenen saatlerde acik
bulundururlar. Acil durumlarda nobetci 6gretmen ve belletici 6gretmenden izin alinarak
camasirhane acilabilir.
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4.

Camasirlar okul idaresi tarafindan uygun gorilen makinelerde kullanma talimatlan

dogrultusunda yikanir.

5.

Camasirhanede temizlenmesi uygun gorulmeyen battaniye, hali, yatak yikamasi okul

personelince yapilir.

6.
7.
8.

Camasir makinelerinde ayakkabi vb. esya kesinlikle yikanmaz.
Ogrenciler camasirlarint yikadiktan sonra kurutmaliklarda kuruturlar.

Ogrencilerin ihtiyac duyacag camasir deterjan1 camasirhanede hazir bulundurulur.

9. Anzali camasir yikama makineleri ivedilikle pansiyondan sorumlu mudur yardimcisina
iletilir.

10. Camasirhanenin tertip ve diizeni camasirhanede gorevli 6grencilerin
sorumlulugundadir.

11. Sorumlu 6grenciler camasirhaneyi kullanan 6grencilerin cikarken kirli esyalarim
birakmamalarini saglarlar.

12. Camasirhane sorumlusu ogrenciler gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimcisi, nobetci
ogretmen, belletici 6gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludurlar.

BANYO KULLANIM TALIMATNAMESI:

1.

Salgin hastalik donenimde bulas riskini en aza indirmek icin 6grenciler kendileri icin

belirlenen banyo kabinlerini kullanacaklar ve ayni anda bir yatakhane de en fazla 3(u¢ )
kisi banyo yapabilecektir.

. Banyoya, havlu ya da bornoz goturulur.
. Diger ogrencilerin ihtiyaclari icin su az kullamlir.

2
3
4.
5

Banyo suresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

. Banyoya girmeden once banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

6.

Banyoya girmeden once soyunma bolumunde elbiseler cikarilir. Banyoya bornoz veya

havluyla girilir. Banyo icerisine esofman veya gecelikle girilmez.

7.
8.
9.

Banyo baskaninin uyarn ve ikazlarina uymak zorunludur.
Banyoda yuksek sesle konusulmaz, gurultu yapilmaz.

Cikarken banyo temizlenir, iceride camasir birakilmaz.

10. Banyodaki malzemeler disan cikarilmaz.

11. Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

12. Su israf edilmez.

* Banyolar icin imkanlar elverdigi siirece 24 saat sicak su bulundurulacaktir.

* Etut saatlerinde ve yat saatinden sonra kesinlikle banyo kullanilmayacaktir.

TELEVIiZYON SEYRETME TALIMATNAMESi:

1-Hafta ici ve hafta sonu zaman cizelgesinde belirtilen serbest zamanlar disinda televizyon
izlenmesi yasaktir.
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2-Televizyonu acip kapamak 6grenci baskani tarafindan yapilacaktir. Korunmasi ve
isleyisinden sorumludur.

3-Televizyon cihazini kurcalamak, ayarlamak gibi karistirma yapan ogrenciler hakkinda
kovusturma yapilacagi bilinmelidir.

4-Etut yapilan aksamlar, (ertesi gin ders yapilacak zamanlarda) televizyon cay saati
suresince acik kalacaktir.

5-Yayinlarn izlenmesinde, televizyon cihazimin cok yakinina kadar sokularak oturma ve
itismelere yer verilmeyecek ve bir duzen icinde izlenecektir.

6-Milli maclarimiz veya Milli Bayram gunleri yayinlarinin izlenmesi istekleri okul idaresinin
iznine baglidir.

7-Belletici 6gretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edilecektir.

8-Nobetci 6gretmen ve belletici 6gretmen tarafindan izlenmesi sakincali goriilen yayinlarin
izlenmesi engellenecektir.

9-Yatma saatinden sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel durumlarda Milli mac,
Milli ve Dini bayramlarda nobetci 6gretmen ve belletici sorumlulugunda televizyon
izlenmesine izin verilebilir.

10-Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu cerez yemek yasaktir.

11-Bu yonergeyi pansiyon miidiir yardimcisi ve nobetci Belletici 6gretmenler uygular ve
kontrol eder.

TUVALET VE LAVABOLARI KULLANIM TALIMATNAMESI:

1. Tuvalete girmeden once el antiseptigi ile eller dezenfekte edilir ve kap1 kollar tutulur.
. Tuvalete girmeden once yatakhane terlikleri cikarilir.
. Tuvalete corapla girilmez.
. Konusulmaz, sarki - turki soylenmez. Bir sey yenilmez.

. Cikarken sifon cekilir ve leke, pislik birakilmaz.

2
3
4
5
6. Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullamlir ve copler uygun ¢op kovalarina atilir.
7. Ciktiktan sonra eller sabunla en az 20 saniye boyunca sabun ve su ile yikanir.
8. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir ve tuvalete koku giderici konulur.

9. Tuvalet musluklarindan su icilmemelidir.

10. Kullamimdan sonra musluklar kapatilmalidir. Su israf edilmemelidir.

11. Tuvalette saka yapilmaz, cevreye su sicratilmaz.

12. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz. El temizligi ile ilgili asilan afis ve levhalara yazi
yazilmaz, uzeri karalanmaz.
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13. Bozuk, kirik, arnzali kisimlar pansiyon baskanina , nobetci 6gretmene ve idareye
bildirilir.

REVIR VE SAGLIK ODASI VE HASTA OGRENCILERIN DURUMU:

1. Rapor(istirahat) alan 6grenciler pansiyon revirinde kalacaklardir.
2.Revir her gun duzenli olarak temizlenecek ve havalandirlacaktir.
3.Revirde 1(bir ) 6grenci kalabilir.

4.08renci ciktiktan sonra en az 1( bir) saat havalandinip ve gerekli temizlik isleri gorevli
temizlik personeli tarafindan yapilacaktir. Eger varsa copler uygun sekilde atilacaktir

5Yatili 6grenci hastalandiginda mesai saatlerinde miidiir yardimcilarina, mesai saatleri
disinda nobetci 6gretmene basvuracaktir.

6 Acil durumlarda idareciler veya nobetci 6gretmenler ambulans cagirilacaktir.

7- Acil durumda degilse; mutlaka bir giin onceden 182 Hastane Randevu Sisteminden veya
internetten www.mhrs.gov.tr/ den randevu alinacaktir.

8- Aldig1 randevuya gore uygun zamanda miidiir yardimcisindan izin alarak hastaneye
gidecektir.

9- Hasta olan 6grencilerin durumlar1 miidiir yardimcisi veya nobetci 6gretmen tarafindan
velilerine bildirilecektir.

10 Hasta olan 6grenciler resmi okul araci veya ambulans disinda hicbir personele ait aracla
saglik kurulusuna gotiiriilmeyecektir.

11- Sevkli olan 6grenciler muayene saatinden sonra derslere girmek zorundadir.

12- Ogrenci okul disindayken acil tibbi miidahale yapilmasi gerekirse, hemen pansiyon
idaresine telefon edip bilgi vermelidir. Boyle bir durumda nobetci 6gretmenlerden biri,
ogrencinin tedavi gordiigli hastaneye gider,

OGRENCI iLACLARI KONTROL VE UYGULAMASI
1- Tum ilaclar pansiyon idaresine teslim edilmelidir.
2- Recetesiz satilmayan ilaclar doktor recetesiyle birlikte getirilmelidir.

3- Ogrenciler aile hekiminin veya yetkili baska bir doktorun 6nermedigi ilaclar
almamalidir.

4- Hafta sonunu evinde geciren 6grenci yeni bir ilagla yurda donerse, ilaci ve receteyi
derhal pansiyon idaresine teslim etmelidir.

5- Pansiyonda dolapta ila¢ bulundurmak yasaktir. Bunun disinda yuzeysel olarak kullanilan
krem veya sprey (bogaz, burun) tarzindaki ilaclar bulundurulabilir.

MESCIiD KULLANIM TALIMATNAMESI:

1- Mescide girmeden Once yatakhane girislerinde bulunan dezenfektan ile eller dezenfekte
edilir ve kap1 kollar tutulur.
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2- Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir. Temizlik ve diizenden tiim ogrenciler
sorumludur.

3- Mescitte namaz kilanlan veya Kuran okuyanlar rahatsiz edecek hareketler yapilmaz.
COVID -19 salgin1 nedeniyle namaz kilarken ve Kuran okurken sosyal mesafe kurallarina
uyulur ve mutlaka maske kullanilir.

4- Mescide kirli coraplarla ve 1slak ayaklarla girilmez.

5- Mescidin havalandirmasina dikkat edilir.

6- Mescitte bir sey yenmez icilmez.

7-Kuran- 1 Kerim , dini kitaplar, seccade , basortusu ortak kullanilmaz.
UTU ISLERI VE UTU ODADI KULLANIMI TALIMATNAMESI :

1. Ut islemi Cuma ve Cumartesi giinleri yapilir. Aym anda en fazla 2 (iki ) kisi Ut
yapabilir.

2. Bunun disinda gerekli zamanlarda belletici nobetci 6gretmenden izin alinarak iiti isi
yapilacaktir.

3. Utii kullamlirken sulan kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular doldurulacaktir.
4. Ut kullamlirken herhangi bir tehlike durumuna karsi dikkatli olunacaktir.

5. Utii islemi bittikten sonra pansiyon baskanina haber verilip iitii odasi kilitlenecektir.
6. Utii islemi bittikten sonra iitii odasinda herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.

7. Pansiyon baskanin haberi olmadan utu islemi yapilmayacaktir.

8. Utii odas1 ders calisma, ayakkab1 boyama, resim yapma vs. gibi amacinin disinda
kullanilmayacaktir.

9. Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.
10. Utii isi bittikten sonra fis prizden cikarilip gerekli giivenlik 6nlemleri alinacaktir.

11. Yukanidaki uyanlara titizlikle uyulacaktir.

ATIK YONETIMI

%+ SORUMLU PERSONELCE GUNLUK TAKIBI YAPILACAK.

% SINIFLARDA, KORIDORLARDA VE OKULUN DIGER EKLENTILERINDE BULUNAN COP
KUTULARI SALGIN KAPSAMINDA ALINAN ONLEMLERE UYGUN HALE GETIRILECEK.
GUNLUK TOPLANAN ATIKLAR PANDEMI KURALLARINA UYGUN OLARAK OKUL DISINA
CIKARILACAK.

*e

*e
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Toplu Yasam Alanlari iceren Kurum/Kuruluslar igin Pandemik influenza Faaliyet Plani Kontrol
Listesi
No Kontrol Edilmesi Gerekenler Evet Hayir  Ac¢iklama

1  Pandemik influenza faaliyet plan1 hazirlandi mi?

2  Pandemi faaliyet plani hazirlanmasi i¢in bir koordinator ve
ekip belirlendi mi?

3 ilsaghk miidiirliigii ile koordineli olarak hazirlanacak
“fletisim Plam” kapsaminda; pandemi durumunda il saghk
miidiirliigiine bildirim yéntemi ve sorumlusu(larr) ve
yedekleri belirlendi mi?

4 1l saghk miidiirligi ilgili sorumlulari ile ilgili bilgiler alind
mi1?

5 Kurum igi iletisim plant hazirlandi mi1?

6 Kurumda calisan toplam personel sayis1 belirlendi mi?

7  Kurumda calisan saglik personeli say1 ve unvani ile ilgili
bilgiler belirlendi mi?

8  Kurumda ikamet eden kisi sayilar belirlendi mi?

9  Kurumda ikamet eden kisiler arasinda mevsimsel influenza
risk grubunda (Ek-3) olanlar belirlendi mi?

10 Kurumda bulunan saglik birimleri ve bu birimlerin
kapasiteleri belirlendi mi?

11 Pandemi durumunda hastanede yatarak tedavisi gerekmeyen
hastalarin takip ve izolasyon alan1 belirlendi mi?

12 Pandemi durumunda hasta izolasyonu veya hastalarin
belirlenen alana toplanmasinin yonetimi i¢in planlama yapildi
mi1?

13 Hastanede yatarak tedavisi gerekmeyen hasta kisilerin tibbi

takibi i¢in gerekli saglik personeli planlandi mi1?

14 Pandemi durumunda hastanede yatarak tedavisi gereken
hastalar i¢in hastaneye sevk plani hazirlandi mi1?

15 Kurumda alinmasi gereken enfeksiyondan korunma ve
kontrol 6nlemlerini uygulamaya yonelik yontemler belirlendi
mi?
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16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Kurumda calisan ve ikamet eden kisilere pandemik influenza
ile ilgili egitimler verildi mi?

Kisisel koruyucu ekipman ihtiyacina ve teminine yonelik
planlama yapild1 m1?

Kurumda hizmetin devami i¢in kritik oldugu degerlendirilen
kisiler i¢cin pandemik as1 ve/veya antiviral ilag ihtiyaci
belirlendi mi?

Rutin iglerin idamesi i¢in yedek/ek personel belirlendi mi?

Kurum sartlar1 degerlendirilerek ziyaretgilere yonelik
planlama yapildi mi?

Il planina entegre edilmesine ydnelik kurum pandemi planimnin
bildirimi yapildi mi?

Pandemi durumunda ihtiya¢ duyulabilecek temel yagam
malzemelerinin (su, gida, temizlik malzemesi vb.)
saglanmasina yonelik planlama yapildi m1?

Kurum mevzuati1 degerlendirilerek ailesinin yanina
gonderilmesi miimkiin olanlara yonelik planlama yapildi m1?

Ihtiya¢ duyulan malzeme ve hizmet temini icin mali kaynak
belirlendi mi?

Il planinda ek hizmet binas1 olarak belirlenen binalarda
ikamet edenlere yonelik planlama (kalanlarin eve
gonderilmesi, bagka kurumlara nakli, hizmete yonelik
hazirliklar vb.) yapildi mi?

Pandemi tatbikatina yonelik planlama yapildi m1?
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Ilgi: Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarmin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme

Ilgi Kilavuz geregi Okul/Kurumumuzda “Salgin Acil Durum Sorumlusu” olarak
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EGITIM KURUMLARINDA HiJYEN SARTLARININ Yayim Tarihi

GELISTIiRILMESi VE ENFEKSiYON ONLEME

s Revizyon No 00
KONTROLEGITIiMi FORMU : —
Revizyon Tarihi v 12019
Sayfa No 0/1

OGRETMENIN / OGRENCININ

ADI SOYADI

TC KIMLIK NO

GOREVI

EGITIMIN

TARIHI veee 1o 120000

SURESI 1 SAAT

EGITIM KONULARI

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri (SEKO)
b) Bulas Bazli Onlemler (BBO)
c) Salgin hastaliklarin yayilimi hakkinda
d) Kisisel Hijyen
e) El Hijyeni
f) KKD’nin kullanilmast;

e Ne zaman kullanilacag,

e Nasil kullanilacag,

e Neden gerekli oldugu,

e Nasil takilacagi ve cikarilacag,

e Nasil imha edilecegini

1. Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu geregi
yukarida belirtilen egitimlere katildim.

2. Bu egitimde bana yukarida belirtilen konular anlatildi.
Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarmin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen egitim
konularint anladim. Bundan sonraki galismalarimda aldigim egitim geregi daha dikkatlidavranacagimi, alinan
tedbirlere uyacagimi ve gerekli itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

ADISOYADL : oo, IMZAST: oo

SALGIN ACIL DURUM SORM. OKUL MUDURU

Mudir Yardimcisi Okul Mudiria




SRR, EGITIM KURUMLARINDA HIJYEN |Dokiman No

SARTLARININ GELiSTIRILMES] [ Xamec

Revizyon No 00

VE ENFEKSIYON ONLEME RevizyonTarini |/ ol 2018

KONTROLEGITIMIi FORMU

Sayfa No 1/1

()

N
‘\‘\\\\\‘\.‘ =~

TEMIZLiK PERSONELININ

ADI SOYADI

TC KIMLIK NO

GOREVI

EGITIMIN

TARIHI e ) 1200

SURESI 2 SAAT

EGITIM KONULARI

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri (SEKO)
b) Bulas Bazli Onlemler (BBO)
¢) Salgin hastaliklarin yayilimi hakkinda
d) Kisisel Hijyen
e) El Hijyeni
f) KKD’nin kullanilmast;
e Ne zaman kullanilacagi,
e Nasil kullanilacagi,
e Neden gerekli oldugu,
e Nasil takilacagr ve ¢ikarilacagi,
e Nasil imha edilecegini
g)Temizlik yapilmadan dnce, yapilirken ve yapildiktan sonradikkat edilmesi gerekenler,

h)Kurulusta kullanilan temizlik kimyasallarinin tehlikelerini,atiklarin toplanmasi ve imhasini icermelidir.

3.  Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu geregi yukarida
belirtilen egitimlere katildim.
4. Bu egitimde bana yukarida belirtilen konular anlatildi. )
Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarmin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen egitim konularini

anladim. Bundan sonraki ¢aligmalarimda aldigim egitim geregi daha dikkatlidavranacagimi, alinan tedbirlere uyacagimi ve gerekli
itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

ADISOYADIL : v, IMZAST: oo,
SALGIN ACIL DURUM SRM. OKUL MUDURU
Miidir Yardimcisi Okul Mudiiri




Dokiiman No

. . . . YayimTarihi
VELI BILGILENDIiRME VE Revizyon No %
TAAHHUTNAME FORMU RevizyonTarihi ol ] 2019
Sayfa No 2/1
OGRENCININ
ADI SOYADI
SINIF/ OKUL NO
OGRENCI VELISININ
ADI SOYADI
YAKINLIGI
. . BIiLGI
BiLGILENDIRME KONULARI L.
EDINDIM

Cesitli salgin hastalik semptomlart (ates, Oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gosteren 6grencilerin okula
gonderilmemesi, okul bilgi verilmesi ve saglik kuruluslarina y6nlendirilmesi

Aile igerisinde salgin hastalik (COVID-19 vb.) belirtisi (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintis1 gibi) ya da tanisi alan,
temaslist olan kisi bulunmasi durumunda okula ivedilikle bilgi verilmesi ve 6grencinin okula génderilmemesi

Ogrencilerin birakilmast ve alinmasi sirasinda personel ve velilerin salgin hastalik dénemi dnlemlerine (sosyal mesafe kurallari,
maske kullanimi1 vb.) uymast

Miimkiinse her giin ayni velinin 6grenciyi almasi ve birakmasi

Salgin hastalik dénemlerine 6zgii riskli gruplarda yer alan (biiyiikanne/bityiikbaba gibi 65 yas stii kisiler veya altta yatan
hastalig1 olanlar vb.) kisilerin dgrencileri birakip almamasi

Kurulusa giris/¢ikis saatlerinde 6grencilerin veliler tarafindan kurulus disinda teslim alinip birakilmasi

Belirlenen yontem ve ortaya konan sartlarin uygulamalarin siirekliligi, kontrol altina alinmasi

O|d o oo, u|d

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarnin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen Veli/Ogrenci Bilgilendirme

Taahhiitnamesini okudum anladim. Alinan tedbirlere uyacagimi ve gerekli itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

ADISOYADI: ... IMZAST : o

Okul Miidiira




EGITIM PLANI

Dokiiman No

YayimTarihi

Revizyon No 00
RevizyonTarihi vl 12019
Sayfa No 31

EGITiM KURUMLARINDA HiJYEN SARTLARININ GELiSTiRILMESi VE ENFEKSIYON ONLEME KONTROL

EGITIM PLANI
EGITIMI VEREN EGITIM KONUSU TARIH / SURE KATILIMCI
(Ad1 Soyadi)
B
Standart Enfeksiyon Kontrol Onlemleri (SEKO) -Lereimen,
. 3. Ozel Egt. Ihtiyact
........ Dakika L
4. Temizlik Pers.
) ) fo200 8?:?;211
Bulas Bazli Onlemler (BBO) Dakika 3. Ozel Egt. ihtiyact
"""" 4. Temizlik Pers.
[ 120 Greimen
Salgin hastaliklarin yayilimi hakkinda Dakika 3. Ozel Egt. ihtiyact
"""" 4. Temizlik Pers.
/../20... |- OQgrenci
Kisisel Hijyen 2 Qgretmen,
Dakika 3. Ozel Egt. Ihtiyact
"""" 4. Temizlik Pers.
/)20, [ Qerenc
El Hijyeni 2. Ogretmen,
Dakika 3. Ozel Egt. Ihtiyaci
"""" 4. Temizlik Pers.
/...120.. ; 8%6?;1}
KKD?’ nin kullanilmast; - L8re Ve .
Dakika 3. Ozel_ Egt. Ihtiyaci
"""" 4. Temizlik Pers.
. . /...120..
Temizlik yapilmadan Once, yapilirken ve -
ikt dikkat edilmesi Kenl 1. Temizlik Pers.
yapildiktan sonra dikkat edilmesi gerekenler | Dakika
s /.20
Kurulusta kullanilan temizlik kimyasallarinin -
. - g 1. Temizlik Pers.
tehlikelerini, atiklarin toplanmasi ve imhasi Dakika

UYGUNDUR
ce 12000

Okul Mudiirii
Miihiir/imza




.‘_,--":“4“\;"\... Dokiiman No
-':*' X "’i o
Fx /3 ") . s YayimTarihi
fx x KISISEL KOBUYUCU DONANIM Revizyon No 00
] v » ]
e /%7 (KKD) ZIMMET FORMU RevizyonTarihi e e 20.
"|.*~ 2 4*_."’
"‘\-ft\ X Sayfa No an

Isyerinde, gorev yaparken kullanilmak {izere tarafima teslim edilen asagidaki listede belirtilen kisisel koruyucu donamimlari kullanilir ve saglam vaziyette
teslim aldim.

MALZEMENIN OZELLIKLERi VE
DETAYLARI

S.N. MALZEMENIN ADI TESLIiM TARiHi iMzA

1 [ is Elbisesi

2 [JTibbi Maske

3 [siperlik

4 [ Toz Maskesi

5 [CJEldiven

6 [IDiger

Tarafima teslim edilen kisisel koruyucu donanimlari;

Nasil ve ne sekilde kullanilacaginin uygulamali olarak egitimini aldim,

Kullanmadigim zaman karsilasacagim saglik risklerini, tehlikeleri ve yaptirmmlar konusunda, amir ve ISG yetkililerinden gerekli egitimi,

bilgileri ve yonlendirici ikazlari aldim.

Is sahasinda, is baslangicindan sonuna kadar kullanacagimm,

Kullanmadigim takdirde kendime, {igiincii sahislara ve isletmeye verecegim zarardan ve bunedenle meydana gelebilecek kazalardan tiimiiyle
sorumlu olacagimu,

Her tiirlii hukuki sorumlulugun kendime ait oldugunu,

Kisisel Koruyucu Donanimlara kasith olarak zarar vermem halinde rayi¢ bedelini 6deyecegime,

Kisisel koruyucu donanimlar1 gosterilen yerde muhafaza edecegimi,

Kendi kusurum nedeniyle hasar gormesi durumunda da derhal amirimden veya yenisi iledegistirilmek tizere KKD deposundan temin
edecegimi,

Gerektiginde (eskidiginde, kullanilmaz hale geldiginde) degistirmek tizere depoya eskisini getirerekmiiracaat edecegimi

Kabul, beyan ve taahhiit ederim. e 1200

Teslim Alan Teslim Eden

Adi ve Soyadi
Gorevi

imza

Adive Soyadi: ..........eennl.

Gorevi




Dokiiman No

Yayim Tarihi
ANTISEPTIK KONTROL FORMU Revizyon No 00
Revizyon Tarihi ceee ] e 120,
Sayfa No 5/1
ANTISEPTIK KONTROL FORMU
El Antiseptiginin Montaj Tarihi e/ 1200
El Antiseptiginin Dolum Tarihi e/ 1200
El Antiseptiginin Kontrol Tarihi e/ 0120
oN EL ANTi.SEPTi(}i KQNTROL 1.Kat 2.Kat | ceeeie ] eeiiee | eeeeeeee
ISLEMLERI E|H|E|H|E|H|E|H|E|H

El Antiseptigi belirlenen yerinde duruyor
mu?

2 | Uygun yiikseklikte asilmis m1?

El Antiseptiginin kullanim talimatlar:
okunabilir sekilde asilmigtr.

El Antiseptiginin eksilmesi durumunda
dolum zamaninda yapiliyor mu?

Yukarida, Kurumumuzdaki Yeri/No belirtilmis EI Antiseptiklerinin kontrolleri tarafimizdan yapilmis

olup, kullanima hazir Oldugu/Olmadig: tespit edilmistir.

Salgin Acil Durum Sorumlusu =~ L

Okul Miidiirti




Dokiiman No

YayimTarihi
KONTROL HIiYERARSISI FORMU | RevizyonNo 00
RevizyonTarihi o 12019
Sayfa No 6/1
KONTROL ONLEMLERI HiYERARSiSi KONULARI EVET | HAYIR

Semptomlari (belirtileri) olan kisilerin erken saptanmast

Saglik otoritesine bildirilmesini/raporlanmasi

Kisilerin erken izolasyonunu

Kisilerin saglik kurulusuna nakledilmesi/naklinin saglanmasi

Dogrulanmig salgin hastalikli (COVID-19 vb.) kisilerin iyilesmesini takiben
saglik otoritelerince belirlenen siire (COVID-19 icin en azl4 giin) izolasyon
sonrasinda kurulusa donmesinin saglanmasi.

Okul Miidiirti




Dokiiman No

ZiYARE T Ci VE TEDARiKCi YayimTarihi

. Revizyon No 00
TAAHHUTNAME FORMU . -
RevizyonTarihi el 12019
"‘n\:‘*\ * X Sayfa No 711
ZIiYARETCININ/TEDARIKCININ ADI SOYADI
ADI SOYADI
ILETISIM
L. . BILGI
BiLGILENDIiRME KONULARI L.
EDINDIM

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gdsteren ziyaretgi
ve tedarikeilerin okula/kuruma alinmamasi ve saglik kuruluslarma yonlendirilmesi gerekmektedir.

[]

Okul/kurum iginde mecbur kalmadik¢a yiizeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda el antiseptigi
kullanilmalidir.

Ziyaretcilerin ve tedarikgilerin salgin hastalik donemi 6nlemlerine (sosyal mesafe kurallari, maske kullanimi vb.)
uymasi

Tiim ziyaretgiler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmalidir.

Tiim ziyaretgilerin ve tedarikgilerin viicut sicakligi dl¢tilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C ve
iizeri atesi tespit edilen ¢aliganlarm Igyerine girisi miimkiin olmamalidir. Yiiksek ates tespiti halinde, karantina
odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda izolasyon saglanarak derhal 112 aranmalidir.

Ziyaretgilerin ve tedarik¢ilerin okul/kurum iginde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmasi

saglanmalidir.

Ziyaretgi kartlar1 temizlik dezenfektasyon filan programlart dogrusunu dezenfekte edilmelidir.

I O I O O A O

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen Ziyaretcive Tedarikci

Taahhiitnamesini okudum anladim. Alinan tedbirlere uyacagimi ve gerekli itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

ADISOYADI : ... IMZAST: .o

Okul Miidiirti
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Dokiiman No

. . o . . YayimTarihi
GUVENLIK GOREVLISI Revizyon No %
TAAHHUTNAME FORMU RevizyonTarihi ol 12019
Sayfa No 91
GUVENLIK GOREVLISiSNIN ADI SOYADI
ADI SOYADI
[LETISIM
. ; BIiLGI
BILGILENDIRME KONULARI L
EDINDIiM

Cesitli salgin hastalik semptomlari (ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi, ishal vb.) gosteren giivenlik gorevlisinin
okula/kuruma almmamasi ve saglik kuruluslarina yonlendirilmesi gerekmektedir.

Okul/kurum i¢inde mecbur kalmadikea yiizeylere dokunmamalidir. Dokunuldugunda el antiseptigi kullanilmalidir.

Giivenlik Gorevlisi salgin hastalik donemi 6nlemlerine (sosyal mesafe kurallari, maske kullanimi vb.) uymast

Giivenlik gorevlileri maskeli olarak okul/kurumlara giris yapmalidir.

Her sabah giivenlik gorevlilerinin viicut sicaklig1 dl¢iilmelidir. Bakanlik genelgesine uygun olarak 37.5 C ve lizeri atesi tespit
edilen g¢aliganlarin Igyerine girisi miimkiin olmamalidir. Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis
benzeri bir alanda izolasyon saglanarak derhal 112 aranmalidir.

Giivenlik gorevlileri okul/kurum iginde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmasi

saglanmalidir.

Giivenlik personeli kurulus ve salgin hastalik durumlarinda 6zgii giris kurallar1 hakkinda bilgiye sahip olmali ve bu konuda
egitim almis olmalidir.

oo gjg) o)

Giivenlik personeli tarafindan ortak kullanilan telsiz telefon gibi malzemelerin vardiya degisimlerine teslim Oncesi uygun
sekilde dezenfekte edilmesi saglanmalidir.

Okul/kurum giris ¢ikis ile ilgili salgin hastalik durumlarinda 6zgii kurallar belirlenmis uygulanmali ve ziyaretgiler detayli olarak
kayit altina alinmalidir.

Ziyaretgi kartlarmin her kullanimdan dnce dezenfekte edilmelidir.

Giivenlik alamimin en az giinliik olarak deterjan ve su veya dezenfektanlarla temizlenmesi,

giivenlikteki kalemler, ziyaretci kartlarinin da dezenfektan ile temizlenmesi kontrol altina alinmalidir.

Oy oo o

Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzunda belirtilen Giivenlik Gorevlisi Talimatini ve

Taahhiitnamesini okudum anladim. Alinan tedbirlere uyacagimi ve gerekli itinay1 gosterecegimi taahhiit ederim.

ADISOYADI : ..., IMZAST: o

Okul Miidiirii




SALGIN ACIL DURUM ILETISIM PLANI

Ates, Oksiirlik, burun akintisi, solunum sikintisi gibi salgin hastalik belirtileri olan veya temaslisi olan
O0gretmen, 6grenci ya da calisanlarin tespit edilmesi durumunda zaman gegirmeksizin, sirali olarak
aranmasi gereken kisiler.

Adi- Soyadi Gorevi Telefonu
Kurum Acil Durum Sorumlusu

Kurum Amiri

Saglik Kurulusu

[lce MEM

Not: Bu ¢izelge biitiin ¢alisan ve 6grencilerin gorebilecegi uygun yerlere asilmalidir
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