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Ilgi :Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlart Kanunu.

[lgi Kanun'un 6. maddesinde, okul pansiyonu biitgesinin mali yil itibariyle
diizenlenecegi ve Bakanligimizca onaylanacagr hiikme baglanmistir. Okul Pansiyonu
biitcesinin hazirlanabilmesi igin okul/kurum miidiirliiklerince e-Okul modiilii iizerinde
e-Pansiyon uygulamasinda yer alan ilgili veri giris alanlarina ekte gonderilen "Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Pansiyonlu Okullarda 2021 Mali Y1l1 Gelir Gider Cetveli Hazirlama
Rehberi"nde belirtilen esaslara gore veri girislerinin en ge¢ 15.01.2021 Cuma giinii saat
18.00'a kadar okul miidiirliiklerince yapilmasi gerekmektedir.

Bakanligimizca elektronik ortamda gerekli inceleme ve degerlendirmeler yapildiktan
sonra kurum pansiyon biitgeleri onaylanacak ve onayl1 bir 6rnegi ilgili okul miidiirliiklerinde
muhafaza edilmek, bir 6rnegi de okulun bagli oldugu Saymanlik/Mal Miidiirliigiine teslim
edilmek tizere e-Pansiyon raporlari igerisinde yayimlanacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle rica ederim.

Cengiz METE
Bakan a.
Genel Mudir

Ek: Biitce Hazirlama Rehberi (8 Sayfa)

Dagitim:

Geregi:

B Plani
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MILLi EGITIM BAKANLIGINA BAGLI RESMi PANSIYONLU OKULLARDA 2021
MALI YILI GELIiR-GIDER CETVELI HAZIRLAMA REHBERI

2021 Mali yili igin pansiyonlarin Gelir-Gider Cetveli, Biitce Kanunu geregi 01 Ocak-31 Aralik
2021 tarihleri arasindaki donem i¢in hazirlanacaktir. Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmas ile ilgili usul ve
esaslar asagida belirtilmistir:

Pansiyonlu okullarin Gelir-Gider Cetveli, e-Pansiyon uygulamasi igerisinde yer alan e-Biitge
alanina pansiyonlu okul/kurum miidiirliiklerince veri girisi yapilarak elektronik ortamda otomatik olarak
hazirlanacaktir.

Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmas1 asamasinda e-Okul modiilii igerisindeki e-Pansiyon
uygulamasinda kayith olan 6grenci sayisi dikkate alinacagindan, okul/kurum mudiirliiklerinin e-Pansiyon
uygulamasina parali ve parasiz yatili 6grenci bilgilerini en ge¢ 06 Ocak 2021 tarihine kadar tam ve
eksiksiz olarak girmesi gerekmektedir. Bu nedenle e- Okulda kayitli tiim parali ve parasiz yatili
ogrencilerin sistemde onayli olmasi gerekmektedir.

Pansiyonlu okullarda Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmas1 asagidaki agiklamalara gore
yapilacaktir:

Okul/kurum miidiirliiklerince;

1) e-Okul modiiliinde; ) )
a) Ilkogretim kurumlari igin, Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri;
b) Ortadgretim kurumlari i¢in, Ortadgretim Kurum islemleri meniisiine girilecektir.

e-Okul Internet Uygulamalarina Hos Geldiniz

< il Egitim Bakanligi Okul Yonetim Bilgi Sistemi

e et

e-Okul Modulleri e-Okul Haberler

Bakanlik / MEM iglemleri
Tlkokul -Ortaokul Kurum Islemleri
Ortaogretim Kurum iglemieri

ilkiigretim Okullann Haber Listesi

7 - YENi DUYURU - (20.11.2019) - iL/iLGE MEM ve KURUM MUDURLUKLERININ DiKKATINE!..
Ortadgretim Ogrenci Iglemleri

Yabanci 6grencilerin Tiirk egitim sistemine uyumu kapsaminda 2019/15 Sayil Genelge ile uyum siniflari olusturulmustur. Genelge
dogrultusunda agilan uyum siniflarinin is ve islemlerinin daha etkin yiiriitiilebilmesi amaciyla e-Okul sisteminde Kurum islemleri
Modiiliiniin altinda "Yabanci Ogrenci Uyum Sinifi Iglemleri" adinda yeni bir alt modiil olugturulmustur. Kurum idarelerince yapilacak
iglemler agagida belirtilmigtir. Bu kapsamda;

Kisisel Bilgiler
Sifre Deigikiigi
Kalarac GEVOOH Ak armaian Not-01: "Yabanci Ogrenci Uyum Sinifi !§Iemleri" alt modiiliinde yGnergelere gére subelerin agilmasi,
Not-02: Daha énceden "e-Okul Kurum Iglemleri/Sube Islemleri” ekraninda agilan uyum siniflarindaki 6grencilerin sinif

& seviyelerindeki normal subelere alinmasi ve égrenciler sinif seviyelerindeki normal subelere alindiktan sonra "e-Okul Kurum
Islemleri/$ube Iglemleri" ekraninda agik gériinen uyum subelerin silinmesi,

Rapor Listesi

e-Okul Kullanici Kilavuzu Not-03: "Yabanci Ogrenci Uyum Sinifi iglemleri/Uyum Sube islemleri" ekranindan égrencilerin kayit edilecegi uyum gubelerinin alt
- modiile eklenmesi, \ b "
e-Okul lletigim Bilgileri Not-04: "Yabanci Ogrenci Uyum Sinifi Iglemleri/Uyum Ogrenci Iglemleri” ekranindan dgrencilerin yeni agilan modiildeki uyum
subelerine kayitlarinin yapiimasi,
[:,—‘v Sistemden Gikig Not-05: Uyum siniflarindaki égrencilerin ders dgretmeni belirleme ve devamsizlik iglemlerinin alt modiile entegre edilen yeni

ekranlar iizerinden takip edilmesi,

ilgili modiile ait kilavuzu indirmek igin tkiayiniz
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2) Agilan ekranda e-Pansiyon Islemleri meniisiine girilecektir.

@ Okul Bilgileri Kurum Tipi

Okul Bilgiler

Opretim Sekli Giincelle

Kurum Middr
Okul Adres Bilgile
Tahsis Durumu

Bina Durumu

Lojman Durumu

Mahalle
Cadde/Sokak/Bulvar

Bina No
@ pers iglemiern
Posta Kodu

@ igictmelerde Mesieki EGitim
Uygulamalan

@ vabanc: Ofrenci Uyum Swifs
iglemier

< Ana Meni

3) e-Pansiyon Islemleri meniisii icerisinde yer alan Pansiyon Personel Hesaplama islemleri ve e-
Biitge islemleri ekramina girilerek ilgili boliimler doldurulacaktir.(Personel Hesaplamast bilgi
amacli oldugu icin biitcede gosterilmeyecektir.)

Yatih Ogrenci Bilgileri Aynnti
Girigi

Pansiyon Evci ve Garg: lzni Hizh
Girig

Pansiyon Devamsizhik Girigi
Evci ve Gargi izni Girigleri

e Biitge islemleri

Pansiyon Personel Hesaplama
Islemleri

Yatihilik iptali

Yatih Ogrenci Harghk Onay
Iglemlen

@ e_Burs iglemleri

4 AnaMenii

4) e-Biitce islemlerinde agilan ekranda kirmizi renkle gosterilen ve doldurulmasi zorunlu alanlar
doldurulup kayit butonuna tiklanarak kaydedilecektir. Saymanlik/Mal Miidirligi Kodu ile Okulun
Muhasebe Vergi No Odenek Takip Modiilii iizerinden otomatik olarak cekilecektir. Abone numaralar1 da
yine Odenek Takip Modiilii iizerinden alinacak bu béliimlere veri girisi yapilmayacaktir. Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1
Y o6netmeligi'nin 49 uncu maddesinin 5. fikrasindaki "Yemeklerin pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Ancak
fiziki sartlar1 uygun olmayan pansiyonlarda yemekler hizmet alimi yoluyla temin edilebilir." ifadesi geregi
yemeklerin mutfagi olan pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Mutfak bulunmadigi i¢in yemek hizmeti hizmet
alim yoluyla satin aliniyor ise "Yemek Hizmeti Alintyor mu?" bdolimiinde; "Evet", yemek okul
pansiyonunda hazirlaniyor ise "Hayir" secenegi isaretlenecek, iicretli ve licretsiz yemek yiyen personel
sayilarinin Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlart Yonetmeligi'nin 52.nci ve 53 iincii maddelerine gore titizlikle girilmesi gerekmektedir.
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2020 biitgesinden 2021 Ocak aymna devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagli bulundugu Muhasebe birimi
332 Okul Pansiyonlar: Hesabinda bulunan miktar ile mutlaka esit olacak ve Muhasebe biriminden alinan
bilgiler esas alinacaktir. 31 Aralik 2020 tarihi itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan tiim malzemelerin
sayimi yapilarak parasal degeri (aliy degeri) Ambar Ayniyat Tutart boliimiine yazilacaktir. Gelirleri
etkilemesi sebebiyle ambar mevcutlarinin tespiti yapilirken gerekli titizligin gosterilmesi gerekmektedir.
(Ambardaki gida maddesinin alis tutar girilecek. Demirbas girilmeyecektir.)

| oot s
T —

- Genel Bilgiler

Gnemli Not: Pansiyon gelir gider cetvelinin tamamlanabilmesi igin Pansiyon Personel Hesaplama islemleri
ekranindaki veri giriginin tamamlanmig olmasi gerekmektedir.

Duyuru: Kurumunuz &grencisi olmayip pansiyonunuzda kalan ogrencilerin yatil 6grenci sayisina dahil edilmesi igin
kayith olduklan kurum tarafindan Dig Kurum Yatilik Onay Ekranindan onaylanmalan gerekmektedir.

Okulunuzun muhasebe birim kodunu Devlet Kurumlan Modiilinden igliyebilirsiniz.

GENEL KURUM I'SLEMLERi - (Bakanlik Kullanicisi)

SaymanhkiMal Muddrlik Kedu © lo1102

‘;ﬁ[ﬁ;iﬁ,‘;’.‘"" 4710411303 E-Posta

Yemek Hizmeti Aliniyor mu .
Suemnesih Jeneratdr Kullaniliyor mu :

2019-2020 1. Dénem

Ucretli Yemek Yiyen Personel ve Ogrenci Sayisi
Okul Tura:

Anadolu Meslek Programi Ucretsiz Yemek Yiyen Personel Sayisi

2018 mali yili biitgesinden Ocak ayina devir bélimiine yazilan miktar, ilgili saymanhkta kalan miktar ile mutiaka
esit olacak ve saymanliktan alinan bilgiler esas alinacaktir. Yil sonu itibariyle pansiyon ambannda mevcut olan

@ Okul Bilgileri tiim malzemelerin sayimi yapilarak parasal degeri Ambar Ayniyat Tutan boliimiine yazilacaktir.
Ocak Aymina Ocak Ayniyat
Devir Tutan

@ sube iglemleri

@ Bilgi Giris iglemleri

Veri girisleri okul miidiirliklerince en ge¢ 15 Ocak 2021 cuma giinii saat:18.00'a kadar yapilacaktir.
Ilgili Genel Miidiirliikk tarafindan onaylanan Biitce formu 8 Subat 2021 tarihinden itibaren raporlama
butonuna tiklanarak goriintiilenebilecektir.

Ara Raporiarda Ara

# -~ Rapor Koduw Rapor Adh

ﬁ OOK23014R02 Pansiyon Bitgce Formu{Onayl)

1 -1/ 1 Gorantileniyor
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11 |OSREnCIasUBE | o | o 0,02000 0,00]
12 [Porsyen Fetura Gt
10 GENEL YOPLAM 92.496,64) 13 GENEL TOPLAM 92.496,64'
Okut MUdiird
/2020
a) Par\siwn fatura gideri odenek halinde i) yakit, elekurik ve su giderleri bu hesaptan tdenecektir. Ayrka denek takip modiliine de giris
yapilacakbrr.
b) Milli E§itim Bakanlgina Bagl Resmi Okuliarda Yabiik ve Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyontan Yonetmeliinin 21 maddesi:

(1) EgBm arag ve geregler, giyecek ve differ ihtiyagtannin kargilanmass amaceyta her yil Eylit ayinda ortaokul, imam-hatip ontaokulu veya dzel editim ortaokulu ve ortadgretim ogrencilerine,
(2.200) gdsterge rakamimn memur ayhklanna uygulanan katsay: ile carpin sonuxu bulunan tu\ar Uzerinden 6deme yapilir,

(2) Ortaokul, imam-hatip ortaokulu veya 6zel editim ortaokulu & iterine (225), d (275) gbsterge rakaminin memur ayliklanna uygulanan katsayi ile ¢arpimi sonucu
bulunan tutarda, yabancs uyruklu &rencilere ise anilan tutariann bir buguk kats kadan, 64cenimi stiresince yareyil ve yaz tatileri de dahil olmak Gizere, her ay harglik oarak denir.

) Pansiyon biitcesi gelir-gider cetveli gider stituntan arasindaki aktarmalar vahiin tekm’ iizerine Bakanllk ondy ile yapilir. Yemek bedelinden aktarma yapiamaz.

d) 05.4 ekonomik kodundan parasz yatih 8drencilerin beslenme ve barinma gi i iin gdnderiten denek kesinlikie pansiyon biitgesinin gider balimiindeki giderler kin
harcanacakiir,

€) Pansiyondaki her tirfii harcama 4734 sayil Kamu Ihale Kanunu hikimierine tabi ofarak i ir. Bu Kanunun 5 inci maddesi geredi 6denedi bulunmayan higbir is iin ihaleye
gikilmayacakbr.

y
/ i /%mo
/ UYGUNPUR
Mustafa KARLITEPE
Bakan a.
Daire Bagkan
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A) GELIR

1.Parasiz yatili 6grencilerin yillik iicretleri 2021 Mali Y1l Biitge Kanununun (M) Cetvelinde
bir 6grenci i¢in belirlenen 4.020 TL vyatili 6grenci sayist ile carpilmasiyla sistem tarafindan
bulunacaktir. | numarali boliimde belirtilen 6denek, Bakanligimizca 09.5.0.06-1-05.4 ekonomik kodlu
(Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden pansiyonda kayitli olan parasiz yatili 6grenci
say1st dikkate alinarak hesaplanan tutar aylik 6grenci sayist dikkate aliarak gonderilecektir.

2.Parali yatili &grencilerin yillik iicretleri, yine 2021 Mali Yili Biitce Kanununun (M)
Cetvelinde bir dgrenci i¢in belirlenen 4.020 TL yillik {icretin, parali yatili 6grenci sayisi ile
carpilmastyla sistem tarafindan bulunacaktir. 2 numarali boliimde belirtilen miktar parali yatili 6grenci
velisi tarafindan karsilanacak, tahsilati okul miidiirliiklerince yapilarak ilgili Muhasebe birimine
yatirilacaktir.

3. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlart1 Yonetmeligi'nin 53. maddesinde "Pansiyonlarin bagli bulunduklar1 okullarin
Ogretmenleri, memurlar1 ve hizmetlileri ile giindiizlii 6grencileri her giin i¢in kisi basina diisen giinliik
iicretin %55' ini 6demek sartryla pansiyon tabelasina dahil olarak 6gle yemegi yiyebilirler." hitkkmii yer
almaktadir. 3 numarali boliimde belirtilecek miktar Yonetmeligin 54. maddesinde yer alan "Parali
yatili 6grencilerin iicretleri ile diger personel ve giindiizlii 6grencilerin yemek {icretleri makbuz
karsilig1 alinarak en geg iki isgiinii icinde muhasebe veya mal midirligiine yatirilir." ifadesi geregi
hizmetten yararlananlardan tahsil edilerek ilgili saymanliga yatirilacaktir.

4. Yukarida sayilan gelirler toplami sistem tarafindan alinacaktir.
5. Gelirler toplaminin % 12' si bulunarak 6 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.
6. Gelirlerin % 88' i bulunarak 7 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.

7. 2020 biitgesinden 2021 Ocak ayina devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagli bulundugu
Muhasebe birimi Okul Pansiyonlari Hesabinda bulunan miktar ile mutlaka esit olacak ve Muhasebe
biriminden alinan bilgiler esas alinarak 8 numarali boliimde goriilecektir.

8. 9 nolu boliime 2020 yili Aralik ay1 sonu itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan ve
sayimi yapilan gda malzemelerinin parasal degeri (alis degeri) girilecektir.(Admbardaki gida
Maddesinin alig tutar: girilecek, demirbas girilmeyecektir.)

9. Gelirler toplaminin % 12'si bagh bulundugunuz Muhasebe birimince Milli Egitim Bakanligi
Merkez Saymanligina gonderilecektir. Kalan % 88' i, 2021 Ocak ayina nakit devri ve ambar ayniyat
tutarlarinin toplami 10 numarali Genel Toplam boliimiinde goriilecektir.

B. GIDER

1. Glnliik yiyecek bedeli 1 Ocak 2021 tarihinden itibaren 13,00-TL olarak tespit edilmistir.
Milli Egitim Bakanlhigina Bagh Resmi Okullarda Yatihilik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlart Yonetmeliginin 49 uncu maddesine gére yemek cesitleri verilir. (Okul pansiyonlarinda
verilen yemek hizmetleri Bakanligimiz tarafindan hazirlanan "Pansiyonlu Okullar I¢in Beslenme
Hizmetleri Rehberi"” esas alinarak hazirlanacaktir.)

Buna gore, Bakanligimiza bagli pansiyonlu okullarda parali ve parasiz yatili 6grenci sayisi
toplami ile 13,00 TL tabela iicreti ve 255 giiniin ¢arpilarak hesaplanmasiyla 255 giinliik yiyecek bedeli
bulunacak ve 1 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir. Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigiine bagl pansiyonlu okullar i¢in 280 giinliik hesaplanacaktir.

2. Okul Pansiyonlar1 Kanunu'nun 8'inci ve Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda
Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yo6netmeliginin 52 inci maddesinde, okul
miidiirii, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, pansiyonda gorevlendirilen memur ve
hizmetliler ile gorevli olduklar1 giinlerde belletici ve nobet¢i belletici 6@retmenlerin iicretsiz
yemek yiyebilecekleri hiikme baglanmstir.
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Bu hiikiim kapsamina giren personel sayisi ile 13,00 TL tabela {icreti ve 255 giiniin ¢arpilarak
hesaplanmasiyla 255 giinliikk yiyecek bedeli bulunacak ve 2 numarali bolime sistem tarafindan
kaydedilecektir.

3. Gelirlerin 3 numarali boliimiinde hesaplanan iicretli bir 6giin yemek yiyenlerle ilgili tutarin
% 12'si diistildiikten sonra kalan % 88' lik tutar 3 numaral1 gider béliimiinde gosterilecektir.

4. Bu islemlerden sonra Genel Gelir Toplammdan Gider bdliimiiniin 1, 2 ve 3 numarah
boliimlerinin toplami ¢iktiktan sonra kalan 6denek sistem tarafindan 4, 5, 6, 7, 8, 9 ve 10
numarali béliimlere otomatik olarak dagitilacaktir.

5. Bagimsiz aboneligi bulunan veya okul/pansiyon aboneligi ortak olan pansiyonlarin
dogalgaz, elektrik ve su d6denegi MEBBIS islemleri altinda Odenek Takip Modiiliindeki
Fatura Islemleri ve Odenek Islemlerinden okul miidiirliigiince giris yapilarak muhasebe
birimindeki 332 Okul Pansiyonlari Hesabinda bulunan 6denekten odenecektir. Girilen
dogalgaz, elektrik ve su faturalar ilgili mevzuati geregince okul miidiirliiklerince muhafaza
edilecektir. Faturalar zamaninda girilecek gecikmeye mahal verilmeyecektir.

6. Pansiyonlarin gelir boliimiinde yer alan fazla 6denek Pansiyon Fatura Giderlerinde
kullanilmak {izere Gider boliimiinde yer alan 10 numarali Pansiyon Fatura Gideri alaninda
gorlintiilenecektir. Pansiyon fatura gideri boliimiinde tutar bulunup bulunmamasina
bakilmaksizin MEBBIS 6denek takip modiiliine dogalgaz, elektrik ve su faturalari giris
yapilacaktir. Fatura giderleri boliimiinde tutar bulunmasi héilinde pansiyonun fatura
giderleri bu hesaptan 6denecektir. Bu amagla MEBBIS iizerinden yapilan talep onaylanip
isleme alinacak ancak Odenek goOnderilmeyecektir. Tutar bulunmamas: hdilinde ise 03.2
tertibinden okul hesabina ddenek géonderilecektir.
7. Planlanan biitge, pansiyonlu okulun bagli bulundugu Genel Miidiirlik tarafindan
09.5.0.06-1-05.4 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden gonderilen

Odenegi ihtiva etmektedir. S6z konusu harcama kaleminden pansiyonda kayitli olan parasiz yatili
ogrenci sayis1 aylik olarak e okul sisteminden alinarak génderilecektir.

8. Elektronik ortamda onaylanan pansiyon biitgesi e-pansiyonda yer alan raporlar
boliimiinden almarak okul miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra bir 6rnegi pansiyonlu okulun bagh
bulundugu saymanlik/muhasebe birimine teslim edilecektir.
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Pansiyon Biitce Gider Agiklamalart:

1, 2 ve 3 Nolu Yemek Bedeli Gideri: Pansiyonda Barman Parasiz/Paral1 yatili 6grencilerin ve
tcretli/ficretsiz yemek yiyenlerin giinliik yemek bedeli

4

5

6

10

Nolu Ulastirma ve PTT gideri: Pansiyon hizmetleri i¢in kullanilan telefon, faks, pul ve
ogrencilerin hastaneye gidis/gelis taksi bedelini

Nolu Temizlik Malzemesi Gideri: Pansiyonun tiim tinitelerinin bakimi ve korunmasi i¢in
ihtiya¢ duyulan temizlik malzeme alimlart ile ilgili giderlerini

Nolu Jenerator Yakit Gideri: Jeneratoriin yakit ihtiyacini karsilama bedelini

Nolu Revir Ecza dolabinda bulunmasi gerekli saglik ara¢ gerec gideri: Pansiyonda barman
yatili 6grencilerin yaralanma vb. saglik sorunlarinda ecza dolabinda bulunmasi gereken
malzeme bedelini

Nolu Yangindan Korunma Malzeme Giderleri: Pansiyonun ihtiyaci olan her tiirlii
yangindan korunma malzeme alim giderlerini

Nolu Idari Giderler: Pansiyonun idaresi ile ilgili olarak hizmetin gerektirdigi ve diger
boliimlerden karsilanmasi miimkiin olmayan giderlerin karsilanmasi. (Cam taktirilmast,
musluk degistirilmesi vb.)

Nolu Pansiyon Fatura Gideri: Pansiyon biitge fatura giderinde 6denek bulunan
okullarimizin pansiyonun elektrik, su ve dogalgaz giderlerinde kullanilmas: i¢in ayrilan
tutar. (MEBBIS Odenek Takip Modiiliine giris yapilacaktir.)
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