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ONSOZ

Egitim Ogretim hakkindan yoksun kalmasi muhtemel ilkdgretim, ortadgretim
ogrencileri ile 6zel egitime ihtiyaci olan 6grenci/kursiyerlerin belirlenen okullara giinii birlik
taginarak kaliteli bir egitim-Ogretim goérmelerini saglamak amaciyla Bakanligimizca Milli
Egitim Bakanligi Tasima Yoluyla Egitime Erisim YoOnetmeligi hiikiimleri dogrultusunda

Ogrenci Tagima Uygulamas: yiiriitiilmektedir.

1989-1990 egitim ve Ogretim yilinda Kirklareli ilinde 3, Kocaeli ilinde 2 merkez
okulda pilot uygulama mahiyetinde baslatilan tasimali ilkdgretim uygulamasinin yararl oldugu
tespit edildiginden uygulamanin yayginlastirilmasina karar verilmistir. Tasimali ilkogretim
uygulamasinda yillara gore iller bazinda kademeli olarak artis yasanmis olup, 2006-2007 egitim
ve 0gretim yilinda 81 ilde uygulanmistir. 2013-2014 egitim 6gretim yil1 sonuna kadar Milli
Egitim Bakanlig1 Tasimali ilkogretim Yonetmeligi hiikiimleri dogrultusunda yiiriitiilmiis olan
Tasimali Ilkdgretim Uygulamasi kapsaminda tasinan ogrencilere 6gle yemegi hizmeti de

verilmistir.

Bakanligimizin 2010/60 sayili Genelgesi ile 2010-2011 egitim ve §gretim yilinda 9.
smiflarda 6grenim gormekte olan kiz ve erkek Ogrenciler i¢in tasimali ortadgretim
uygulamasina baslanmis, ilkogretim okullarindan mezun olup cesitli nedenlerle ortadgretime
erisimde sorunlar yasayan 6grencilerin okullara erisimleri saglanarak, 6gle yemegi hizmeti

verilmesi amaglanmigtir.

2011-2012 egitim ve 6gretim yilinda 2011/35 ve 2011/55 sayili Genelge hikimleri
dogrultusunda, 9 uncu siniflarla birlikte 10 uncu sinif 6grencileri de tasinmis, zorunlu egitim
stresinin 12 yila ¢ikmasi sonucunda, 2012/32 sayili Genelge ile 2012-2013 egitim ve 6gretim

yilindan itibaren sartlar1 uygun tiim ortadgretim siniflar1 tasima kapsamina alinmastur.

2004-2005 egitim ve dgretim yil1 2. doneminde zihinsel engelli 6grenciler ve otistik
ogrencilerin okullarina ticretsiz tasinmasi seklinde baslatilan uygulama, 2005-2006 egitim ve
ogretim yilindan itibaren Ozel egitime ihtiyact olan gérme, isitme ve ortopedik engelli
ogrenciler ile 6zel egitim smiflarina devam eden Ogrencileri de kapsayacak sekilde

yayginlastiriimastir.

2013-2014 egitim o6gretim yili sonuna kadar Bakanligimiza bagli 6zel egitim
okullarina devam eden engelli 6grenciler ile okul/kurumlarimizin biinyesinde agilan 6zel egitim

siniflarindaki 6zel egitim 6grencilerinin okullarina iicretsiz tasinmasi hizmeti, “Ozel Egitime

iv



Ihtiyag Olan Ogrencilerin Okullara ve Kurumlara Erisiminin Ucretsiz Saglanmas1 Hakkinda

Uygulama Esaslar1” ¢ercevesinde yliriitiilmiistiir.

Ogrenci tasima uygulamasina ait tasima ve yemek hizmet alimlari, yiiriirliikteki ihale
mevzuat1 dogrultusunda yiiriitiilmektedir. 4734 say1l1 Kamu ihale Kanunun 18 inci maddesinde,
idarelerce mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinin ihalelerinde uygulanacak ihale usulleri;
acik ihale usulii, belli istekliler arasinda ihale usulii ve pazarlik usulii olarak belirtilmistir. S6z
konusu Kanunun “Temel ilkeler” bashikli 5 inci maddesi dordiincii fikrasinda, yapilacak
ihalelerde acik ihale usulii ve belli istekliler arasinda ihale usuliiniin temel usuller oldugu, diger

ihale usullerinin Kanunda belirtilen 6zel hallerde kullanilabilecegi belirtilmektedir.

Genel Midiirliigiimiiz Tasima Hizmetleri Daire Baskanligi’nca hazirlanan bu rehber
iilke genelinde tasimali egitim uygulamasi kapsaminda yapilan ihalelerde biitiinliigii saglamak
ve dzellikle rotasyon ve gorev degisikligi gibi sebeplerin ortaya ¢ikardigr bilgi eksikliklerinin
giderilmesi amaciyla hazirlanmistir. Mevzuattaki degisiklikler dogrultusunda diizenli olarak
glincellenecek olan bu rehbere Destek Hizmetleri Genel Miidiirligiiniin internet sayfasindan
erigilebilecektir. Rehberin giincellenmesine iliskin gortis ve Oneriler
dhgm_tasimahizmetleri@meb.gov.tr adresine iletilebilir. Rehberin tiim kullanicilara faydali

olmasini temenni ederiz.


mailto:tasimahizmetleri@meb.gov.tr

1.Kamu Ihalesinin Genel Yapisi

Ihale, kamu kurum ve kuruluslar tarafindan mal veya hizmet alimlar1 ile yapim
islerinin ilgili mevzuatinda belirtilen usul ve sartlarla istekliler arasindan segilecek birisi tizerine
birakildigini1 gosteren ve ihale yetkilisinin onayini miiteakip sézlesmenin imzalanmasi ile

tamamlanan iglemler olarak tanimlanmaktadir.

Kamu ihalesi, 4734 sayili Kanun kapsamindaki idareler tarafindan mal, hizmet ve
danismanlik hizmeti alimlari ile yapim islerinin ilgili mevzuatinda belirtilen usul ve sartlarla
istekliler arasindan segilecek birisi lizerine birakildigint gosteren ve ihale yetkilisinin onayini

miiteakip sézlesmenin imzalanmasi ile tamamlanan islemlerin biitiiniinii ifade etmektedir.

Kamu ihalelerinin basarisi, kamu hizmetinin kalitesini blylk olcude etkilemekte;
kamu ihaleleri yerli ve milli tiretimin gelistirilmesi, teknoloji transferi, bdlgesel kalkinmanin

desteklenmesi gibi ekonomik ve sosyal politikalarin araci olarak da kullanilmaktadir.

Idarelerin kamu harcamasini gerektiren ihalelerinde uygulanacak esas ve usuller 4734
sayili Kamu Ihale Kanunu ile diizenlenmistir. Anilan Kanuna gére yapilan ihalelere ydnelik
sozlesmelere iliskin esas ve usuller ise 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu ile
belirlenmistir. Her iki Kanun da 01.01.2003 tarihi itibariyle yiirtirliige girerek kamu ihale

sisteminin hukuksal temellerini meydana getirmistir.
Kamu ihale mevzuati ihalelerde;
s Saydamlig,
% Rekabeti,
¢ Esit muameleyi,
% Gilvenirligi,
% Gizliligi,
< Kamuoyu denetimini,
< Ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda Karsilanmasini,
% Kaynaklarin verimli kullanilmasini saglamaktadir.

Kamu kurum ve kuruluslarinin tasarrufu altinda bulunan kaynaklarin kamu hizmetine
donlismesini saglayan en onemli araglardan biri olan kamu ihalelerinin basarisi, kamu

hizmetinin kalitesini dogrudan etkileme giiciine sahiptir. Ayrica kamu hizmetlerinin her gegen



giin c¢esitlenerek arttigr giinlimiizde, ekonomik biiyiikliigii ve etkisi goz Oniine alindiginda
duzenleyici ve denetleyici bir kurum olarak kamu ihale sisteminin ana aktorlerinden biri olan
Kamu Thale Kurumu kuruldugu 2002 yilindan itibaren faaliyetlerine etkin bir sekilde devam

etmektedir.

Kamu ihalelerinin basarisin1 ve kamu hizmetinin kalitesini artirmak amaciyla Kamu
Ihale Kurumunca 01.09.2010 tarihinde idareler ile kamu alimlar1 siirecine taraf olanlarin bu
siirece iliskin islemleri internet iizerinden gerceklestirebilecekleri elektronik bir ortam, EKAP

(Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu) olusturulmustur.

EKAP’1n devreye girmesi ile birlikte Kanuna tabi tiim idarelerin alimlarini (4734
sayili Kanun’un 19’uncu, 20’nci ve 21’inci maddesine gore) bu platform ilizerinden yapmasi
zorunlu hale gelmistir. KiK (Kamu Ihale Kurumu), idarelerin/isteklilerin islerinin kolaylasmasi
ve uygulamada birlik olusmasi i¢cin 2010 yilindan bugiine tiim ihale siireclerini elektronik
ortama tagimanin altyapisini olusturmustur. Uygulayicilar tiim kurumlarin ihale ilanlarinin ve
davetlerinin EKAP tizerinden verilmesi uygulayicilar i¢in kolaylastirict bir adim olmustur.
Idareler kolay bir sekilde ihalelerini duyururken firmalar da bu platform araciligiyla ihaleleri

kolayca takip etme firsati bulmustur.
2. Esik Degerler

Her yil bir dnceki yilin Toptan Esya Fiyat Endeksi esas alinarak Kamu fhale Kurumu
tarafindan giincellen ve 1 Subat’ta Resmi Gazete ’de yayimlanan esik degerler ve parasal
limitlere gore 4734 sayili Kanun Kapsamindaki Istisna 3 (g) maddesi, 13 (b) maddesi, pazarlik
usulii ile yapilan 21 (f) ihaleleri ve Dogrudan Temin 22 (d) alimlarinin limitleri

belirlenmektedir.

Esik degerlere 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 8. Maddesinde yer verilmistir.
Esik degerler,

<+ Ihalenin hangi usulde yapilacaginin tespitinde,
< Kamu Ihale Biilteninde ilan siiresinin tespitinde,

< Kamu lhale Biilteni disinda mahalli  gazetelerde  yayimlanip
yayimlanmayacaginin belirlenmesinde,

% Mahalli gazetede yayimlanmasi gerekenlerin ka¢ gazetede yayimlanacaginin
belirlenmesinde,

< Onilan yapilip yapilamayacaginin tespitinde,



% Thalelere

sadece yerli

verilebilmesinde, blyik 6neme sahiptir.

yapacagimizdan, ka¢ gazetede ilan verecegimize ve ilanin siiresine kadar bir¢cok degiskenin

Kisacasi ihalesini yapacagimiz isin yaklasik maliyet tutari, ihaleyi hangi usulde

isteklilerin

katilip, katilmayacagina

belirlenmesinde belirleyici bir rol oynamaktadir.

1 Subat 2021 — 31 Ocak 2022 tarihleri arasinda uygulanacak esik degerlere iliskin tablo

asagida verilmistir.
4734 SAYILI KANUN'DA YER ALAN ESIK DEGERLER VE PARASAL
LIMITLERIN BIR ONCEK{ DONEM ILE KARSILASTIRMALI
DEGERLERINE ILISKIN TABLO
31/1/2021 TARIHINE KADAR 1/2/2021 — 314172022 DONEMINDE
UYGULANAN ESIK DEGERLER iLE | UYGULANACAK ESIK DEGERLER
PARASAL LIMITLER VE fLE PARASAL LIMITLER VE
TUTARLAR (TL) TUTARLAR (TL)
ESIK DEGERLER ESIK DEGERLER
MADDE §
1.778.525 2.225.824
2.964.217 A9.717
65.213.187 $1.614.303

| PARASAL LIMITLER VE TUTARLAR | PARASAL LIMITLER VE TUTARLAR |

MADDE 3 ()
| 14.877.509 | 18.619.202|
MADDE 13 (b)
194.033 B 242.832
388.086| . 485.689
3.234.222 4.047.628
MADDE 21 ()
{ 323.39%8| 404.732]
MADDE 22 (d)
97.008 > 121.405
32.316 40.443
MADDE 53 (j)/1
L 646.821 | 809.496 |
MADDE 33 ()2
1.023.922 - 1.281.438
6.139 7.682
4095700 5.125.768
12.284 15373
30.717.756 38.443.271
18.426 23.060
24,571 30.750
MADDE 62 (h)
| 358.977] 449 .259]




Yukarida verilen esik degerler tablosu verilerine ve 4734 Sayili Kamu Thale
Kanunu’nun ihale ilan siireleri ve kurallar1 ile 6n ilan baghikli 13. Maddesine gore hazirlanan
asagidaki tabloda yaklasik maliyet tutarlar1 ve ihale usuliine gore ihalelerin ilan zorunluluk
durumlari, ilan siireleri ve kamu ihale biilteni disinda yerel gazetelerde ilan edilip edilmeyecegi,

edilecekse ilan sayis1 gibi hususlara yer verilmistir. Buna gore:

< llanlarm, elektronik araglar ile hazirlanmasi ve génderilmesi halinde, yaklasik
maliyeti Kanunun 8. Maddesinde yer alan esik degerlere esit veya bu degerleri asan ihalelerden
acik ihale usulii ile yapilacak olanlarin ilanlarin, ilan siiresi yedi giin kisaltilabilir. Ayrica ilan
ile ihale ve on yeterlik dokiimanina EKAP iizerinden dogrudan erisilmesi halinde, yaklasik
maliyeti kanunun 8. Maddesinde yer alan esik degerlere esit veya bu degerleri asan ihalelerden
acik ihale usulii ile yapilacak olanlarin ilanlarin ilan siiresi ile belli istekliler arasinda ihale usulii
ile yapilacak ihalelerde 6n yeterligi belirlenen adaylara yapilacak kirk giinliik davet siiresi bes
giin kisaltilabilir. Bu durumda esik degere esit ve agan ihalelerde ilan siiresi 40 glinden 28 giine
diismektedir.

% Pazarlik usuliinde; esik degere esit veya bu degeri asanlar igin 25 giinliik siire,
esik degerin altindakiler i¢in ise grafikteki siireler esas alinir.

X/

o 21 b-c-f maddeleri kapsaminda yapilan ihalelerde ilan yapma zorunlulugu

yoktur.

X/

14 13 b/1 kapsamindaki ihale ilanlari Kamu Ihale Biilteninde iicretsiz

yayimlanir.

%  Diizeltme ilanlari, 40 ve 28 ginliikk ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanin
yayimlanmasini takip eden 15 giin i¢inde, 21 ve 14 giinliik ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanin
yayimlanmasini takip eden 10 giin i¢inde yayimlanabilmektedir. Ancak EKAP {iizerinde
ilanlarin 2 giin kontrol siiresi oldugu igin 15 giinliik siirec 13 giine, 10 giinliik siire¢ 8 giine
inmektedir.

Idarelerimiz bu bilgiler dogrultusunda, tasimali egitim kapsaminda yapacaklari
ihaleleri egitim 6gretim baslamadan bitirecek sekilde planlamali ve bu kapsamda tasinacak

ogrencileri magdur etmemelidirler.



Web’de OGRen
, /



3. Yaklasik Maliyetin Belirlenmesi

Kamu Ihale Kanunu’nun 9. Maddesi uyarinca; mal veya hizmet alimlar ile yapim
islerinin ihalesi yapilmadan 6nce idarece, her tiirlii fiyat aragtirmasi yapilarak katma deger
vergisi hari¢ olmak Uzere yaklasik maliyet belirlenir ve dayanaklartyla birlikte bir hesap
cetvelinde gosterilir. Yaklasik maliyete ihale ve 6n yeterlik ilanlarinda yer verilmez, isteklilere
veya ihale siireci ile resmi iligkisi olmayan diger kisilere agiklanmaz.

Tasimali egitim i¢in kiralanacak ara¢ ve calistirilacak rehber personel yaklasik
maliyetlerinin belirlenmesinde Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii’'miizce hazirlanan
“Tagmmah Egitim Modiiliiniin” kullanilmasi zorunludur. Idarelerimizin, yaklasik maliyetini
belirleyecegi hatlar hangi uygulamaya aitse (ilkogretim — ortaégretim — ozel egitim) o
uygulama altinda yer alan yaklasik maliyet belirleme alanimi kullanmalar1 ve 6zel egitim
ihalelerinde olusan yaklagik maliyete rehber personel i¢in ayrica bir tutar eklememeleri son

derece 6nemlidir.

Yemek hizmet alim1 ihalelerinde ise Tagima Yoluyla Egitime Erisim Y&netmeligi’nin
16. Maddesinin 2. Fikrasinin (i) bendinde yer alan hiikiimler dogrultusunda tespit edilen ve

Genel Miidiirliigtimiizce idarelerimize gonderilen yaklasik maliyet tutar1 dikkate alinacaktir.

Tasimali Egitim Modiili igerisinde yer alan yaklasik maliyet hesaplama modiilii
2021-2022 Egitim 6gretim yilindan itibaren kullanilmak tizere glincellenmistir. Gegen yillardan
farkli olarak yaklasik maliyet hesaplama modiilii ile ihale sonug islemleri modiilii birbirleriyle
baglantili olacagindan Idarelerimizin yapacaklari tasima hizmet alim ihalelerinde bu modiilii

kullanmalar1 zorunludur.

Yaklagtk maliyet hesaplamak icin oncelikle hangi uygulamada (ilk/ortaokul —
Ortadgretim — Ozel Egitim) yaklasik maliyet hesaplayacak ise o uygulama altinda yer alan
“Tasima Yaklasik Maliyet Hesaplama” modiiliiniin kullanilmas1 6nem arz etmektedir. ilgili
alana giris yapildiktan sonra asagidaki bilgiler dogrultusunda yaklasik maliyet hesaplamalari

yapilacaktir.



Ogretim yili, il ve ilge secimleri
yapildiktan sonra Maliyet / ihale
alanindan “Yaklasik Maliyet”
secildikten sonra “Sorgula” butonuna
basiniz.

Ogretim yili il, ilge ve yaklasik maliyet secimleri yapilip “Sorgula” butonuna
basildiktan sonra, idarelerimizin “Tasima Giizergah Planlama” modiiliinde olusturduklari
giizergdhlar listelenecektir. Planlanan giizergahlar arasindan yaklasik maliyet hesaplamasi
yapilacak giizergahin sol tarafinda yer alan simgeye tiklanarak, yaklasik maliyet hesaplama

ekranina ulasilir.




Ogrenci Sayisi: Yaklasik Maliyet hesaplama ekraninda arag katsayisi dgrenci sayisi

alanina girilecek sayrya gore otomatik olarak belirlenmektedir. Bu nedenle idarelerimizin bu
alana yaklagik maliyeti hesaplanan arag ile tasinacak 6grenci sayisint dogru olarak girmeleri

son derece onemlidir.

Yol Katsayisi: Idarelerimizden Genel Miidiirliigiimiize ulasan taleplerde, bazi

glizergahlarda birden fazla yol katsayisini ilgilendiren durumlarin mevcut oldugu bildirilmistir.
Ornegin 15 kilometrelik bir giizergahin bir kismi asfalt iken bir kismi stabilize olabilmektedir.
Bu durumun ortaya ¢ikardig sikintilarin giderilmesi igin idarelerimize yeni yaklasik maliyet
hesaplama ekraninda gegen yillardan farkli olarak 1 gilizergahta 3 farkli yol katsayisi
belirleyebilme imkani verilmistir. Idarelerimiz yol durumlarina gére bir yol katsayisi
secebilecekleri gibi en fazla 3 yol katsayis1 se¢imi yapabileceklerdir. Yol katsayist se¢imi
yapildiktan sonra sag tarafta aktif hale gelecek mesafe alanina o yol katsayisina isabet eden
kilometre bilgisi girilecektir. Ayni sekilde var ise 2. ve 3. yol katsayilari ve bunlara isabet eden

kilometre bilgileri girilebilecektir.

Giinliitk_Yol: Secimi yapilan yol katsayilar1 ve bu katsayilara girilen mesafeler

toplanarak, otomatik olarak hesaplanacaktir.

Motorin_Fiyati: Sistem tarafindan EPDK web sayfasindan idarelerimizin bulundugu

ildeki akaryakit istasyonlarinin ortalama fiyatt KDV’siz olarak otomatik ¢ekilecektir.




Agiklama alanina idarelerimizce tasima yapilacak giizergdhin adi bilgi amacgh

yazilacaktir.

Isin baslama / bitis ve giin sayis1 bilgileri girildikten sonra “Yaklasik Maliyet
Hesapla” butonuna basilarak giizergaha ait giinliik yaklagik maliyetin hesaplanmasi
saglanacaktir. Hesaplanan yaklasik maliyet “Giinliik Yaklasik Maliyet” alaninda kirmizi renk

ile goruntdlenecektir.

Idarelerimiz gerekli kontrolii yaptiktan sonra “Kaydet” butonuna basarak giizergah
icin hesaplanan yaklasik maliyetin sisteme kaydedilmesini saglayacaklardir. ilgili giizergah igin
hesaplanan ve sisteme kaydedilen yaklasik maliyetler sayfanin altinda listelenecektir.
Listelenen yaklasik maliyetler “Ihale Sil” butonu ile silinebilecektir. Yeni bir yaklasik maliyet

hesaplamak icin “Yeni” butonu kullanilacaktir.




Burada bilinmesi gereken 6nemli bir husus glizergah planlanirken arag¢ sayisi kag
olarak girilmigse sistem tarafindan yaklasik maliyet ekraninda o sayida yaklasik maliyet
hesaplama izni verilecektir. Planlanan ara¢ sayisindan fazla yaklagik maliyet hesaplamasi

yapilmak istendiginde sistem asagidaki sekilde kullaniciy1 uyaracaktir.

Idarelerimiz yaklasik maliyet hesaplamasi yaptiklar1 giizergahlara ait toplu listeye
uygulama altinda yer alan “Tasima Yaklasik Maliyet Rapor” modiiliinden ulasabileceklerdir.
Modile girilip “Sorgula” butonuna basilarak ilgili rapora ulasilacak, istenilirse rapor Excel
olarak bilgisayara kaydedilebilecektir.




4. Thale Oncesi Yapilacak islemler

4.1 Acik Thale Usuliinde Thale Oncesi Yapilacak islemler

Yaklagik maliyet ve esik degerlere gbre ihalenin yontemi de belirlendikten sonra
idarelerimizin yapilacak ihale ile ilgili EKAP girislerini yapmalar1 gerekmektedir.
Calismamizda acik ihale usuliine gore yapilacak islemler tizerinde durulacak olup, yeri geldikce
pazarlik usulii ve elektronik ihale yoluyla gergeklestirilecek ihalelerde farklilik gdsteren

durumlara yer verilecektir.

Idarelerimizin tasimali egitim kapsaminda yapacaklari ihaleler oncesi EKAP

iizerinden yapmalar1 gereken iglemler sunlardir:
v EKAP’a giris,
< Ihtiyag raporunun hazirlanmast,
< Ihale kaydinin yapilmasi,
< Ihtiya¢ raporunun ihaleye baglanmasi,
s Kismi teklif islemlerinin girilmesi,
% Thale bilgilerinin gdriintiilenmesi,
«  Teknik sartnamenin yiiklenmesi ve onaylanmasi,
< Idari sartnamenin hazirlanmasi ve onaylanmasi,
s Sozlesme tasarisinin hazirlanmasi ve onaylanmast,
% Teklif kapsaminda sunulmayacak belgelerin belirlenmesi,
% Hizmet idare bilgilerinin girilmesi,
< Ihalenin onaylanmasi,
< Ilan hazirlama ve génderme asamalari,
< Ilan Sevk Formunun gonderilmesi,
< Ilanm yerel gazetelerde yayimlanmast,
< Ihale dokiimaninda degisiklik yapilmas (Zeyilname) islemleri,
< Ihale Komisyonunun olusturulmasi,

Simdi bu asamalar sirasiyla ele alalim:
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4.1.1 EKAP’a Giris

Idarelerimizin ihalelerini Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) iizerinden

gergeklestirmeleri, bunun i¢in de EKAP’a kayith olmalar1 gerekmektedir.

Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunun Kullanilmasina iliskin 1 Nolu Tebligin 3.1.1.

Maddesinde Ekap’a kayit islemlerine yer verilmistir. Buna Gore:

Idareler EKAP’1 kullanabilmek icin Kurumun internet adresinde yer alan ilgili
sayfalar yardimi ile Idarelerin EKAP’1 Kullamimina Iliskin Protokolii hazirlayacak ve posta
yolu ile ya da elden Kuruma ulastiracaktir. Idarelerce protokol hazirlanirken idare
adina EKAP’ta yer alan is ve islemleri yiiriitecek en fazla iki platform sorumlusu da
belirtilecektir. Platform sorumlularn ihale siirecinde yer alacak tiim kullanici/kullanicilart
tanimlamaya ve bu kisilerin bilgilerinde degisiklik yapmaya yetkilidir. Birden fazla platform
sorumlusunun belirlendigi ve bunlardan birisinin degistigi hallerde, degisen platform
sorumlusu kendi yerine yeni bir platform sorumlusu tanimlayabilecegi gibi, diger platform
sorumlusu tarafindan da bu tamimlama yapilabilecektir. Platform sorumlularinin ikisinin ayni
anda degismesi durumunda ise degisiklige iliskin belgeler posta yolu ile ya da elden Kuruma

ulastirilacaktir.

Idareler, Kuruma gondermis olduklari protokollerin durumuna iliskin bilgilere EK AP
iizerinden erigebilecek, protokoldeki bilgilerin eksik olmasi durumunda yapilacak is ve
islemlerin takibinden sorumlu olacaktir. Bu bilgiler dogrultusunda edinilen kullanict ad1 ve

sifresi kullanilarak EKAP ° a giris islemleri gerceklestirilebilecektir.

Thalenin EKAP girislerine baslamak igin Internet servis saglayicisinin adres alanina
https://ekap.kik.gov.tr/ veya arama motoruna EKAP yazilarak Elektronik Kamu Alimlari
Platformu (EKAP) ana sayfasina ulasilir. Idarelerimizce EKAP’ a kayit esnasinda tanimlanan

T.C Kimlik Numarasi ve sifre bilgileri ilgili alanlara yazilarak sisteme giris saglanir.
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4.1.2 Thtiya¢ Raporunun Hazirlanmasi

Elektronik Kamu Almlar1 Platformunun Kullanilmasina 1liskin 1 Nolu
Tebligin  3.1.2. Maddesinde yer alan “Idareler yapacaklari ihalelere iliskin is ve islemlere
baslamadan once EKAP tarafindan saglanacak sayfalar yardimi ile ihaleye temel teskil
edecek bir ihtiya¢ raporu hazirlayacaktir. Hazirlanan ihtiya¢ raporu daha sonra ihale

dokiimaninin hazirlanmasinda kullanilacaktir.” hitkmii geregince:

Idare tarafindan, ihale siirecindeki diger islemler gergeklestirilmeden &nce ihale
konusu mal veya hizmet alimi ya da yapim isinin 6zelligine gore ihtiyacin adi, niteligi, tiirii ve
miktarinin, ihalede kismi teklife izin verilmesi halinde kisimlarinin, gerekli hallerde is

kalemlerinin tanimlandig1 ihtiyac raporunun EKAP iizerinden hazirlanmasi gerekmektedir.

Ihtiyag raporu hazirlamak icin “ihale oncesi” mentsinden “ihtivac raporu islemleri”

alt mendsu segilir.

fhaleye iliskin ihtiya¢ raporunu olusturmaya baslamak icin “Yeni Ihtiva¢c Raporu

Kayit” butonuna tiklanir.

Ihtiyag raporu olusturulmasina, ihtiyag rapor bilgilerinin girilmesi ile baslanir. Thtiyac
raporu ad1 ve agiklamasi uygun sekilde girilir (Ornegin, ...... flgesi 2021-2022 Egitim Ogretim

Y1l1 Ortadgretim Ogrencilerinin Tasinmas1 Hizmet Alimi Isi).

Thale tiirii, tasima ve yemek ihalelerinde “Hizmet” olarak segilir.

13



Ihalelerin Agik Thale ydntemiyle yapilmasi esastir. Ancak 4734 Sayili Kamu Thale
Kanunu’nun Pazarlik Usulii baglikli 21. Maddesinin a bendi (Agik ihale usulii veya belli
istekliler arasinda ihale usulii ile yapilan ihale sonucunda teklif ¢cikmamasi) veya f bendine
(Yaklasik maliyeti ihale yapilacak yil i¢in belirlenecek pazarlik usulii sinirint agmayan

thaleler, 2021 yili icin bu tutar 404.732 TL) uygun olan ihaleler pazarlik usulii ile yapilabilir.

Ayrica Kanunun 21 Maddesinin b bendi uyarinca Dogal afetler, salgin hastaliklar,
can veya mal kaybi tehlikesi gibi ani ve beklenmeyen veya yapim teknigi agisindan 6zellik arz
eden veya yap1 veya can ve mal gilivenliginin saglanmasi agisindan ivedilikle yapilmasi
gerekliligi idarece belirlenen hallerde veyahut idare tarafindan onceden Ongoriilemeyen
olaylarin ortaya c¢ikmasi iizerine ihalenin ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi

durumlarinda da parasal limitlere baglt kalinmaksizin pazarlik usulii kullanilabilir.

NOT: Yaklasik maliyeti, Kamu Ihale Kanununun 22. Maddesinin d bendinde
belirlenen smirlarin altinda kalan alimlar dogrudan temin yoluyla da gergeklestirilebilir (2021
yi icin bu tutar biiyiik sehir simirlarinda olan idarelerimizde 121.405 TL, diger il
stmirlarimizdaki idareler icin 40.443 TL). Dogrudan temin ile yapilacak alimlarda, ihale
komisyonu kurma ve 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu’nun 10 uncu maddesinde sayilan yeterlik
kurallarin1 arama zorunlulugu bulunmaksizin, ihale yetkilisince gorevlendirilecek kisi veya

kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaglar temin edilir. Dogrudan temin

voluyla gerceklestirilen alim islemleri EKAP dogrudan temin modiilii araciligiyla yapilir.

Thale usulii bu bilgiler dogrultusunda belirlenerek, ihale usulii alaninda secilmelidir.
Sozlesme tiirii, tasima ve yemek ihalelerinde “Birim Fiyatlt” olarak secilmelidir.

Kismi teklife acik mm? Sorusuna kismi teklife acik ihalelerde “evet” cevabi

verilmelidir. (tasima ihalelerinin kismi teklife acik olarak yapilmast rekabetin_saglanmasi

acisindan onemlidir).

Elektronik Eksiltme Yapilacak mi? Sorusuna ihalenin elektronik olarak yapilmasi
diisiiniiliiyorsa “evet” cevabi verilmelidir. Ornek ¢alismamizin bu boliimiinde elektronik ihale
yontemi kullanilmayacagindan bu soruya hayir cevabi verilmistir. Elektronik ihale is ve

islemleri ayr1 bir boliim olarak anlatilacaktir.

Personel calistirmaya dayali mi? Sorusuna 6zel egitim tasima ihalelerinin EKAP
kaydinda, idari sartnamede calistirilacak rehber personeller i¢in ayri satir agilacagi belirtilmis

ise evet cevabi verilecektir. Diger durumlarda bu soru hayir olarak cevaplanacaktir.
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Ihalenin konusu / kullanilacak R Katsayisi tasima ihalelerinde “Diger Hizmetler
0,80” yemek ihalelerinde “Malzemeli Yemek 0,827 olarak secilmesi gerektigi Genel

Midiirligiimiizce idarelerimize bildirilmis olup, bu bilgiler dogrultusunda se¢im yapilmalidir.

Isin Tlgili Oldugu OKAS Branslari, tasima ihalelerinde “Yolcu tasima araclarinin

siiriiciisiiyle kiralanmast” yemek ihalelerinde ise “Malzemeli yemek” olarak secilmelidir.

Tiim kalemlere kismi teklif verilebilir mi? Kismi teklife a¢ik m1 sorusuna evet
cevabi verildiginde sistem tiim kalemlere kismi teklif verilip verilmeyecegini belirlememizi
isteyecektir. Bu soruya cevap vermeden Once idarelerimiz, her bir kisim i¢in ayri teklif alarak,
kismi o kisma en uygun teklifi verene mi ihale edecek, yoksa birden fazla kismi bir kisim
altinda birlestirip, o kisimda yer alan kisimlar toplamia en uygun teklifi verene mi ihale edecek
buna karar vermelidir. Ornegin 15 hattimiz var ve bu hatlarin her biri icin ayr1 teklif almak ve
ayr1 ayri ihale etmek istiyorsak bu soruya “ever” cevabi verilmelidir. Idarelerimiz tasima
merkezi okullar1 ayr1 birer kisim olarak belirleyip, tasima merkezi okula gelecek servisleri bu
kisim altinda birlestirecekse, yani ihale tasima merkezi okula gelecek servislerin toplamina en
uygun teklifi veren tizerinde birakilacaksa bu soruya “hayir” cevabi vermelidir. Konunun daha
1yi anlagilmasi i¢in ihtiyac raporunun hazirlanmasi isleminin bu asamasinda iki cevaba gore de

islemlerin nasil yapilacagi iizerinde durulacaktir.
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Brans Ekleme: \
Ihtiyag raporu hazirlanirken
yapilacak igin brans kodu kullanilan
“Ortak Kamu Almlar1 Sozligi”
icerisinden secilir. Ortak Kamu
Alimlart Sozligii’nde bulunmamasi
durumunda sozlikkteki en yakin
brans segilebilir. Ancak ihtiyag
/ kalemlerinin tam olarak girilmesi
V4 gerekmektedir.

Tiim kalemlere kismi teklif verilebilir mi? Sorusuna “Evet” cevabi verildigi

varsayimi: Yukarida da degindigimiz gibi bu soruya her hat ayr1 bir satir olarak ihale edilecek
ise “Evet” cevabi verilmelidir. Thtiya¢ rapor bilgileri girildikten sonra “ilerle” sekmesine
basilarak ihtiya¢ kalemleri listesinin girilecegi asagidaki ekrana ulasilir. Bu ekranda “Personel
Calistirdmasina Dayali Olmayan Hizmet Kalemi Ekleme” boliimiine idarece alimi yapilacak
hizmete iligkin is kalemlerinin adi, miktar1 ve birimleri ayr1 birer satir olarak kaydedilir.
Ornegin 3 hattimiz var ve bu hatlarm her biri igin ayri teklif almak istiyoruz. Bu durumda

asagidaki gibi her hatt1 ayr1 bir kalem olarak kaydetmeliyiz.

Yemek ihalelerinde ise tek satirda bir egitim 6gretim yili boyunca alimi yapilacak
toplam 0gilin sayis1 kaydedilebilecegi gibi ihalenin kisimlara boliinmesi diisiiniiliiyorsa her

kisim bir satir olarak da kaydedilebilir.

2020-2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren idarelerimizin yapacaklar1 dzel egitim

ihalelerinde rehber personel igin ayri satir agcilmamasi 6ngdriilmiis olup, rehber personele
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Odenecek iicret yaklasik maliyet formiiliine eklenmis durumdadir. (Bundan sonraki yillarda bu
uygulamadan vazgecilerek, satir agma uygulamasina gegilmesi durumunda, 6zel egitim
ogrencilerinin taginmasina iliskin yapilacak ihalelerde, “Personel Calistrmaya Dayali Hizmet
Kalemi Ekleme” boliimiinde yer alan is¢i sayis1 alanina ¢alistirilacak toplam rehber personel

sayis1 ve siire alanina ise ¢alistirilacak siire yazilacaktir)

Tiim Kalemlere kismi teklif verilebilir mi? Sorusuna “Havir” cevabi verildigi

yarsayimi:

~

Ihalede bazi hatlarm bir
kisim altinda toplanmast
diisiiniilityorsa Tim
kalemlere kismi teklif
verilebilir mi? Sorusuna
hayir cevabi verilmelidir.

J
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Yukarida da degindigimiz gibi bu soruya bazi hatlar bir kisim altinda birlestirilerek
ihale edilecek ise hayir cevabi verilmelidir. Ornegin 3 tasima merkezi okulumuz olsun. Her
tasima merkezi okulumuzu bir kisim ve bu tasima merkezi okulumuza tasima yapacak araglari
bu kismin altinda alt kisim olarak gostermek ve ihaleyi bu kisim toplamina en uygun teklifi
veren lizerinde birakmak istiyor isek tiim kalemlere kismi teklif verilebilir mi? Sorusuna
“Haywr” cevabi verilmelidir. Thtiyag rapor bilgileri girildikten ve “Tiim kalemlere kismi teklif
verilebilir mi?” Sorusuna “Hayir” cevabi verildikten sonra “flerle” sekmesine basilarak kisim

adlarinin girilecegi asagidaki ekrana ulasilir.

Goriilecegi lizere bu ekranda ihtiyag kalemlerinin ayr1 birer satir olarak girilecegi
alanlar yerine kisim adlarinin belirlenecegi alanlar agilir. ihalemizde Edebey, Cerrah ve Isadren
olmak iizere 3 kisim oldugunu varsayalim. Bu durumda ii¢ kisim i¢in ayr1 ayr giris yapip kayit

etmemiz gerekecektir.

Her kisim girildikten
sonra kisim bilgilerini
kaydet butonuna
basilmalidir.
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Kisim adi girilip, isin ilgili oldugu OKAS Branslari da seg¢ilip, bransin yaklasik maliyet
oran dagilimi da belirlendikten sonra “Kisum Bilgilerini Kaydet” butonuna basarak kisim girisi
tamamlanmalidir. Bu islem girilecek her kisim igin tekrarlanmalidir. Girigi tamamlanip,
kaydedilen kisimlar, kisim listesi alaninda gériintiilenecektir. Thtiya¢ kalemleri excel dosyasi
olarak ylklenmek isteniyor ise ilgili soruya “Evet” cevabi verilmelidir. Bu soruya “Evet”
cevab1 verildiginde ihtiya¢ kalemleri ekraninda excel dosyasina ait bir sablon kullanima
sunulacaktir. Idarelerimiz bu dosyay1 bilgisayarlarina indirip, ihtiya¢ kalemlerini bu formata
uygun olarak ilgili sablona kaydetmeleri durumunda, ihtiyag¢ kalemlerine iligkin girislerini

hazirlanan dosyayi sisteme yiikleyerek kolayca gergeklestirebileceklerdir.

Kisim girisleri tamamlandiktan sonra “flerle” butonuna basilarak kisimlara ait ihtiyag
kalemlerinin girilece8i ekrana ulasilir. Bu ekranda oncelikle kisim listesi alanindan hizmet

kalemi ekleme islemi yapilacak kisim segilir.
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Daha sonra “Personel Calistirmaya Dayalt Olmayan Hizmet Kalemi Ekleme” bashgi
altinda yer alan alana bu kisim altinda yer alacak is kaleminin adi miktar1 ve birim bilgileri

girilerek “Kaydet” butonuna basilir. Bu islem ilgili kisim altina kaydedilecek tiim is kalemleri

icin ayr1 ayr1 yapilir.
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Kisima ait is kalemlerinin girisi tamamlandiktan sonra kisim listesi alanindan diger
kisimlar segilerek, her kisim i¢in bu islemler tekrarlanir. Tiim kisimlara iligkin hizmet kalemi
ekleme islemleri tamamlandiktan sonra ekranm altinda yer alan “flerle” butonuna basilarak,

Ozet bilgilerin olusacag1 asagidaki ekrana ulasilir.

Bundan sonraki islemler “Tiim kalemlere kismi teklif verilebilir mi?” sorusuna

“Evet” ve “Hayir” cevabi verilmis varsayimlarin ikisinde de ayn1 sekilde devam edecektir.

Girisi yapilan ihtiya¢ raporuna
iliskin 6zet bilgilerin sunuldugu bu
ekranm sol alt tarafinda yer alan
“Birim Fiyat Teklif Cetveli On
Izleme”  sekmesi  aracihigiyla,
isteklilerin ihaleye teklif verirken
kullanacaklar1 ve standart formlara
uygun, asagida Ornegi sunulan
Birim  Fiyat  Teklif  Cetveli
gorintilenebilir ve kaydedilebilir.)
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Ihtiyac raporu kaydedilirken sistem tarafindan olusturulan Birim Fiyat Teklif Cetveli
standart formu, ilgili isteklilerin teklif mektubu hazirlamasi i¢in kolaylik saglamaktadir. “7iim
kalemlere kismi teklif verilebilir mi?” sorusuna “Evet” cevabi verilerek islemlere devam

edilmesi 6rneginde “Birim Fiyat Teklif Cetveli” asagidaki gibi olusacaktir.

BIiRIM FiYAT TEKLIF CETVELI

Thale kayit Numarasi : 2021/41126

Al BZ
. Teklif
Is Kaleminin Adi ve Kisa . ]
Sira No Birimi Miktari Edilen* Tutar1
Agiklamasi ® \ U
Birim Fiyat
1| A YERLESIM BIRIMINDEN B
gun 30
OKULUNA TASIMA
2 | C YERLESIM BIRIMINDEN D
gun 30
OKULUNA TASIMA
3 | E YERLESIM BIRIMINDEN F
gun 30

OKULUNA TASIMA

TOPLAM TUTAR (K.D.V Haric)
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“Tiim kalemlere kismi teklif verilebilir mi?” sorusuna “Haywr” cevabi verilerek

islemlere devam edilmesi 6rneginde “Birim Fiyat Teklif Cetveli” asagidaki gibi olusacaktir.

BiRIM FiYAT TEKLIF CETVELI

Thale Kayit Numarasi: 2021/5848

EDEBEY

A1

BZ

Sira

is Kaleminin Ad1 ve Kisa A¢iklamasi 6

Birimi

Teklif Edilen”
Birim Fiyat

Miktar

Tutan

OGRENCELERIN PASAOREN
MAHALLESINDEN 17 LiK 1 ARACLA
EDEBEYE TASINMASI

glin

30,000

OGRENCELERIN ELMACAYIR
MAHALLESINDEN 17 LiK 1 ARACLA
EDEBEYE TASINMASI

glin

30,000

KISIM TOPLAM TUTARI (K.D.V Harig)

CERRAH

Al

BZ

Sira

is Kaleminin Ad1 ve Kisa A¢iklamasi ¢

Birimi

Teklif Edilen”
Birim Fiyat

Miktari

Tutar

OGRENCELERIN ELMACAYIR
MAHALLESINDEN 17 LiK 1 ARACLA
CERRAHA TASINMASI

glin

30,000

OGRENCELERIN TURGUTALP
MAHALLESINDEN 17 LiK 1 ARACLA
CERRAHA TASINMASI

glin

30,000

KISIM TOPLAM TUTARI (K.D.V Haric)

iSAGREN

Al

BZ

Sira

Is Kaleminin Adi1 ve Kisa Aciklamasi 6

Birimi

Miktar: Teklif Edilen4

Fim Fiyat

Tutan

OGRENCELERIN CAYKAKA
MAHALLESINDEN 17 LiK 1 ARACLA
iISAORENE TASINMASI

glin

30,000

OGRENCELERIN GULBAHGE
MAHALLESINDEN 17 LiK 1 ARAGLA
ISAORENE TASINMASI

glin

30,000

KISIM TOPLAM TUTARI (K.D.V Harig)

GENEL TOPLAM
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4.1.3 ihalenin Kaydedilmesi

Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunun Kullanilmasia iliskin 1 Nolu Tebligin 3.1.2.
Maddesinde yer alan “Ihtiya¢ Raporu hazirlandiktan sonra EKAP tan ihale kayd: yapilarak
islemler devam ettirilecektir. Kaydi yapilan ihaleye iligkin islemlerin takip edilebilmesi igin
gecici bir numara verilecektir. Thale onay islemlerinin gerceklestirilmesinden sonra EKAP tan
ihale kayit numaras: (IKN) alinarak daha énceden olusturulmus ihtiyac raporu ile IKN

iliskilendirilecektir.” hiikmii uyarinca:
Ihaleye iliskin ihtiyac raporu olusturulduktan sonra,

< Thalenin 4734 sayili yasa kapsami, kapsam dis1 ve istisna kapsamlarindan
hangisiyle yapilacaginin,
% Thale tiir ve usullerinin,
% Elektronik ihale ve elektronik eksiltme islemlerinin,
«  Kismi teklife agik olup olmadiginin,
¢ Cerceve anlasmanin yapilip yapilmayacaginin,

¢ Ortak alima izin verilip verilmeyeceginin belirlendigi

¢ Yaklasik maliyetin girildigi ve ilan bilgilerinin alindig: ihale kayit islemleri

yapilir.

fhalenin kayt islemlerine baslamak i¢in EKAP “Ihale éncesi” modiliinden “fhaleye

kayw” alt menusune girilir.

“Jlerle” butonuyla ihalenin hangi kapsamda yapilacaginin belirlenecegi asagidaki

ekrana ulasilir ve bu alanda tagima ve yemek ihaleleri icin “4734 Kapsaminda” secenegi
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secilir. Eger tasimal_egitim kapsaminda ogrencilerimize verilecek vemeklere iliskin

alimlar 4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu’nun istisnalar bashkh 3. Maddesi kapsaminda

ogretmenevi ve aksam sanat okullar1 veva vemek iiretimi vapan okullarimizdan

vapilacaksa bu durumunda ihale kapsaminin “istisna” olarak belirlenmesi gerekir.

Thale kapsami se¢imi yapildiktan sonra “ilerle” butonuyla ihalenin tir ve usuliiniin

belirlenecegi asagidaki ekrana ulasilir.

I Tur ve Usil Sekmesinde:

o Ihale Tiirii: Hizmet Al
— o fhale Usulii: Agik olarak segilir.
—— e Tasima uygulamasi kapsaminda
yapilan tagima ve yemek ihaleleri,
gerceve anlagma ve ortak ahm
kapsaminda olmadigindan bu
seceneklere hayir cevabi verilir.

e — —

Thaleye iliskin tiir ve usiil girisleri yapildiktan sonra “ilerle” butonuyla “yaklastk

maliyet” ekranina geg¢is yapilir.

Bir ihalenin yaklasik maliyeti, yaklasik maliyeti sisteme kaydeden idare kullanicisi
tarafindan goriilebilmektedir. Yaklasik maliyet bilgisi EKAP'a sifrelenerek gelmekte ve sifreli
olarak veri tabaninda tutulmaktadir. Thale kayit asamasinda, yaklasik maliyet esik deger

bilgisine gore ilan siireleri ve itirazen sikayet bedelleri otomatik belirlenmektedir.
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Yaklasik Maliyet Sekmesinde:
o Kullanilabilir 6denek tutari alanmna

yaklagik maliyet tutarinin KDV
eklenmis hali yazilir.
 Finansman tlri Genel Blitce segilir.
o Yaklasik maliyet alanma, tagimali
egitim modiilii kullanilarak hesaplanan
yaklagik maliyet tutari yazilir.
o Tasima ve yemek ihaleleri yatirim
programi kapsaminda olmadigidan bu
alan hayir olarak segilir.

Yaklasik maliyete iliskin bilgiler girildikten sonra “ilerle” butonuyla “én ilan”
ekranina ulasilir. On ilan yapilan ihalelerde ihale kaydr 6n ilan hazirlanmadan 6nce yapilir.
Pazarlik usuliinde ve yaklasik maliyetin esik deger altinda oldugu durumlarda 6n ilan
yapilamaz. Idarelerimizce tagimali egitim kapsaminda yapilacak ihalelerde 6n ilan

yapilmayacaktir.

On ilan Sekmesinde:
Yaklagik maliyeti esik degerin altinda olan ve
pazarlik usuliiyle yapilan ihalelerde 6n ilan
yapilamayacagindan bu alan otomatik hayir
olarak gelir. Tasima ve yemek ihalelerinde 6n
ilan  yapilmayacagindan bu alan hayir

secilmelidir. )

On ilana iliskin segimler yapildiktan sonra “ilerle” butonuyla ilana iliskin bilgilerin
girilecegi “ihale bilgileri’ ekranma gegilir. Thale bilgileri ekraninda, elektronik ihale yoluyla
gerceklestirilmesi  diiglintilen ihaleler i¢in “Tekliflerin elektronik ortamda alinmasi,
degerlendirilmesi ve sonuglandwrilmast ongoriilityor mu” sorusuna evet cevabi verilecektir.
Elektronik ihale ile yapilacak alimlarin EKAP’a kaydedilmesinde tek fark budur. Bundan sonra
yapilacak iglemler Elektronik ihaleler i¢cinde aymi sekilde uygulanacaktir. Elektronik olarak
gerceklestirilecek ihalelerde tekliflerin degerlendirilmesi islemleri farklilik gostermekte olup,
tekliflerin degerlendirilmesi asamasinda farkliliklara iliskin agiklamalar detayli olarak

yapilacaktir.

26



/ ihale Bilgileri Sekmesinde:

e Hizmetin adi O6rnege uygun olarak
yazilacaktir.

o 1 yildan fazla bir is midir? Hayur,

o Tagimma ihalelerinde, hizmet alim tipi
“Tasimal egitim hizmet alim1”, yemek
hizmet alim ihalelerinde ise “Diger
Hizmet Almm” olarak secilmelidir.
Tasimali egitim kapsaminda yapilan
tagima ihaleleri i¢in mevzuatta bazi
istisnalar getirilmis olup, bu istisnalarin
idari sartnamelere yansimast i¢in bu
alanin dogru segilmesi ¢ok 6nemlidir.

e Yeni bir hizmet tiri mi? Hayr, olarak
secilmelidir.

o Tagima ihalelerimiz kismi teklife agik
yapilacagindan ilgili alana evet cevabi
verilecektir.

[lana iliskin bilgi girisleri yapildiktan sonra “ilerle” butonuyla ihale kayit islemlerine

iligkin 6zetin ve ihale kaydinin yapilacag1 “ézet ve kayit” ekranina ulasilir.

/ Ozet ve Kayit Sekmesinde:

Ihale kayit modiiliinde su ana kadar girilen
bilgilerin ©zeti gosterilir. Bu alana girilmis
bilgiler ihalenin temelini olusturacagindan
bilgilerin dogru girildiginden emin olunmalidir.
Yanlis girildigi fark edilen bir bilgi var ise geri
sekmesiyle ilgili sekmeye ulagilip gerekli
diizeltme yapilmalidir.

Bilgilerin dogrulugundan emin olundugunda,
“Ustteki ihale bilgileri ile ihale kayit islemini
onayliyorum.” alani isaretlenmeli ve “Kaydet“
sekmesine  bastlarak. Thale kayit islemi

tamamlanmalidir. /

Ozet ve kayit ekraninda yer alan bilgiler kontrol edilir ve herhangi bir hata yoksa

“kaydet” butonu ile ihale kayit islemi tamamlanir.
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fhale kaydedildikten sonra ulasilan dokiiman hazirlama ekraninda “/KN Al”

sekmesine basilarak, ihaleye iliskin ihale kayit numarasinin olusturulmasi saglanir.

Ihale kaydi yapilan her bir ihaleye IKN (ihale Kayit Numaras1) verilir ve bu asamadan

sonra EKAP iizerinden yapilacak ihale ile ilgili biitlin islemlerde bu numara kullanilir.
4.1.4 Thtiya¢ Raporunun Thaleye Baglanmasi

Elektronik Kamu Almmlar1 Platformunun Kullamlmasma Iliskin 1 Nolu
Tebligin  3.1.2. Maddesi uyarinca, Thale kaydi gergeklestirilip IKN alindiktan sonra hazirlanan
ihtiyag raporunun ihaleye baglanmasi gerekmektedir. Bu islem icin “fhale Oncesi Meniisii”
altinda yer alan “Thale Islemleri” alt menisiine girilip buradan “fhale Raporu se¢” bdlimiine

girilir.
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Ihaleye baglanabilecek ihtiyac raporlari, ihale ile ayn1 usul, ihale tiirii ve kismi teklife
aciklik durumunda olmalidir. EKAP idare tarafindan olusturulan, usul, tiir ve teklife aciklik
durumu bakimindan ihaleyle benzerlik gosteren ihtiya¢ raporlarini ihaleye ihtiyag raporu
baglama ekraninda listeler. Bu liste iginden ihtiya¢ raporu olusturma asamasinda
olusturdugumuz ihtiyac raporu bulunup, islemler sekmesi altinda yer alan “fhaleye Bagla”

butonuna tiklanarak ihtiyac raporu ihaleye baglanir.

Ihtiyag raporunun ihaleye baglanmasindan sonra, Ihtiyag raporunun ihaleye
baglandigina iligkin mesaj ve ihaleye baglanan ihtiya¢ raporu adinin goriintiilendigi ekrana
ulagilir.  Bu bilgilerin dogrulugunun kontrol edilerek, ihaleye yanlis ihtiya¢ raporu

baglanmasinin ve bu nedenle ortaya cikacak sikintilarin 6niine ge¢ilmelidir.
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Ihaleye baglanan ihtiya¢ raporu, belli istekliler arasinda ihale usuliiyle yapilan
ihalelerde 6n yeterlik sartnamesine onay vermeden, diger ihalelerde idari sartname onaylanana
kadar ayrilabilir. “Thale Oncesi” meniisii altinda, “Ihtiyac Raporu Islemleri” bolimiinden
rapor bulunarak, raporun saginda yer alan kilit isaretine basilmak suretiyle ihaleden
ayrilabilmektedir. Idari sartname onaylandiktan sonra farkli bir ihtiya¢ raporu
secilememektedir. Bu durumda “Thale Islemleri” boliimiinden ilgili ihale bulunarak onayi
varsa onayl kaldirldiktan sonra “Fhtiya¢ Raporu Se¢” butonuna basilip ilgili ihtiya¢ raporu
secilerek ihaleye baglanir. Ihale ilani yayimlandiktan sonra ihtiya¢ kalemlerinde degisiklik

ancak Zeyilname diizenlenmesi halinde yapilabilmektedir.

4.1.5 Kismi Teklif Islemleri

Olusturulan ihtiyag raporu ihaleye baglandiktan sonra kismi teklife agik olan ihaleler
icin kismi teklif islemlerinin yapilmasi gerekmektedir. “fhale éncesi - ihale islemleri - kismi

teklif islemleri” yolu izlenerek, islem ekranina ulasilir.
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Islem ekraninda idarece ihtiya¢ raporu olusturma islemi sirasinda girilen ihtiyag
kalemleri listelenir. idarelerimizce bu ihtiyac kalemlerinin saginda yer alan “Kismin Yaklastk
Maliyeti” bolimiine Tasimali Egitim Modiili araciligiyla o kisim i¢in hesaplanan yaklagik

maliyetler girilir.

Islem ekranmn alt tarafinda “Jhalenin Yaklastk Maliyeti” toplam olarak gosterilir.
Yaklagik maliyetleri girilen kisimlarin toplamlar1 “Kistmlarin Yaklasik Maliyetleri Toplami”
alaninda goriintiilenir. Tiim kisimlarin yaklasik maliyetleri girildiginde bu iki alan toplaminin
birbirine esit olmasi1 ve “Fark (B-A4)” alaninin “0” olmas1 gerekmektedir. Fark kisminda bir
tutarin olmasi girilen kisim yaklagik maliyetlerinde hata oldugunu gosterir. Bu durumda kisim
yaklagik maliyetlerinin kontrol edilmesi ve hatalarin diizeltilmesi gerekmektedir. Aksi halde

kismi teklif iglemlerine devam edilemez.

Idareler kisim yaklasik maliyetlerini manuel olarak girebilecekleri gibi ekramin sol
altinda yer alan “Kisum Yaklasik Maliyetlerini Excele Aktar” sekmesi ile bilgisayara
indirilecek sablona kisim ve yaklasik maliyetlerin girilmesi ve hazirlanan tablonun “ Gézat”

sekmesiyle bulunup “Yiikle” sckmesiyle sisteme yiiklenmesi seklinde de gergeklestirebilirler.

31



Islemler yukaridaki bilgiler dogrultusunda yapilip, ekranin sag alt kisminda yer
alan “Kaydet” diigmesine basildiginda, ihaleye ait kisimlarin yaklasik maliyetlerinin

giincellendigi mesaji ekrana gelir.

4.1.6 Thale Bilgilerinin Goriintiilenmesi

Ihaleye iliskin kistm maliyetlerinin sisteme tanimlanmasindan sonra gelinen asamaya
kadar sisteme girilmis ihale bilgilerinin bir arada goriilebilecegi ve diizeltilebilecegi “Ihale

Bilgileri” modline girilmesi énemlidir.

Bunun icin “ihale éncesi - ihale islemleri — Ihale bilgileri” yolu izlenerek, islem

ekranina ulasilir.
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Gorlintlilenen ihale bilgileri idarece incelenmeli ve bu bilgilerden ihalenin adi,
kullanilabilir 6denek tutari, yaklagik maliyet, ihalenin yatinm programi kapsaminda olup
olmadig1 ve ihalenin yillara yaygin olmasi durumunda bir degisiklik yapilacaksa sol altta yer

alan “Degistir” sekmesi araciligiyla ilgili degisiklikler yapilabilir.
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4.1.7 Teknik Sartnamenin Yiiklenmesi ve Onaylanmasi

Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunun Kullanilmasma Iliskin 1 No’lu Tebligin
3.1.2. Maddesinde “Kanun kapsamindaki biitiin ihalelere iliskin dokiimanlarin EKAP
lizerinden hazirlanmast zorunludur. IKN’si alinmis ve ihtiya¢ raporu hazirlanmis ihale icin
Idari Sartname/On Yeterlik Sartnamesi ve Sozlesme Tasarisi hazirlama islemleri EKAP n
sundugu bir sihirbaz yardimi ile yapilacaktir. Teknik sartname ve gerekli diger dokiimanlar da
EKAP 'ta dosya uzantilart belirtilen formatlarda EKAP a yiiklenecektir.” denilmektedir. Bu
dogrultuda:

Tasima ve yemek ihalelerinde iilke genelinde birlikteligi saglamak ve idarelerimize
yardimcr olmak iizere Genel Midirliglimiizce teknik sartname Ornekleri hazirlanarak,
idarelerimize ulastirilmaktadir. Idarelerimizin EKAP’a teknik sartname yiiklemesi asamasinda
bu teknik sartnameleri kullanmasi1 6nem arz etmektedir.

»

Teknik sartnamelerin EKAP’a yiiklenmesi i¢in “Jhale Oncesi / IThale Islemleri
meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname ve Diger Belge Islemleri” altinda yer alan

“Sartname ve Diger Belge Islemleri” ne tiklanir.

Sonraki asamada, “Dékaman(larynizi yiikleyiniz” altinda yer alan “Dosya Se¢”

butonuna basilip, bilgisayarda kayitli olan teknik sartnamenin sisteme yiiklenmesi saglanir.
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Dosya yiikleme isleminden sonra ckranmn altinda yer alan “Kaydet” butonuna

basildiginda, teknik sartnamenin basari ile kayit edildigine dair mesaj ekranda goriiniir.

Kaydedilen teknik sartnamelerin “Onayla” butonuyla onaylanmasi gerekmektedir.
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Onaylama isleminden sonra “Teknik Sartname ve Diger Belge Islemleri” altinda
“Teknik sartname yiiklenmig” mesaji gorlinecektir. Teknik sartnamede bir degisiklik
yapilacaksa “Onayr Kaldir” butonu aracilifiyla teknik sartnamenin onayinin kaldirilmali ve

gerekli diizenlemeler yapildiktan sonra onaylama islemi yinelenmelidir.

4.1.8 idari Sartnamenin Olusturulmas: ve Onaylanmas1

Kamu Ihale Kurumu’nun gorev ve yetkileri, Kamu fhale Kanunu’nun 53. Maddesi ile
belirlenmis olup, bu maddenin b bendinin 2. firkasinda “Bu Kanuna ve Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanununa iligkin biitiin mevzuati, standart ihale dokiimanlarini ve tip
sozlesmeleri hazirlamak, gelistirmek ve uygulamayi yonlendirmek” hilkkmiine yer verilmistir.
Maddeden de anlasilacag: iizere Kamu ihalelerinde kullanilacak tip s6zlesmeleri hazirlamak
Kamu Ihale Kurumu’'nun gérevidir. Kurum bu gorevi dogrultusunda ihalelerde kullanilacak
standart formlari, idari sartnameleri ve sozlesme tasarilarini, ihale usul ve tiirlerine gore ayri
ayr1 hazirlamaktadir. Hazirlanan bu tip sartname ve standart formlar Resmi Gazetede

yayimlandiktan sonra idarelerimizin kullanimina sunulmaktadir.

Tasimali egitim kapsaminda yapilacak tasima ve yemek hizmet alimlarinda da
kullanilacak hizmet alimlarma iliskin Standart form ve tip sartnamelere “Hizmet Alinmu
Ihaleleri Uygulama Yionetmeligi” ckinde yer verilmistir. Ulke genelinde tasimali egitim
kapsaminda yapilacak tasima ve yemek ihalelerinde birlikteligi saglamak ve idarelerimize
yardime1 olmak adina bu ihalelerde kullanilacak Idari sartname ve sozlesme tasarilarina iliskin
ornekler Genel Miidiirliigiimiizce hazirlanip, ihale donemlerinden Once idarelerimize
gonderilmektedir. Idarelerimizin EKAP’ta idari sartname ve sozlesme tasarisi olusturma
islemlerini gerceklestirirken gonderilen bu taslak sartnamelere uygun hareket etmesi 6nem arz

etmektedir.

Teknik sartnamenin sisteme kaydedilmesinden sonra idari sartnamenin olusturulmasi
ve onaylanmasi islemlerine gegilir. idari sartnamelerin EKAP’a yiiklenmesi igin fhale Oncesi
/ Ihale Islemleri meniisii altinda yer alan “Idari Sartname Islemleri” — “Olustur” butonuna

basilir.
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Idari sartnamenin olusturulmas1 asamasinda, Genel Miidiirliigiimiizce hazirlanip
idarelerimize gonderilen idari sartnamenin bilgisayara kaydedilmesi ve doldurulmasi gereken
alanlarin doldurulmasinda ve cevaplanmasi gereken sorularin cevaplandirilmasinda bu

sartnamelerde yer verildigi sekilde hareket edilmesi gerekmektedir.

ONEMLI NOT: lkégretim — Ortadgretim, Ozel egitim ve yemek ihalelerine iliskin

idari sartnameler birbirinden farklilik gostereceginden, Genel Miidiirliigiimiizce ayri1 olarak
diizenlenmis olup, idarelerimizin bu asamada dogru idari sartname tiizerinden islemlerini
yiiriitmeleri son derece énemlidir. Ornegin Ozel egitim ihale giris islemleri yapiliyorsa Genel
Midiirliglimiiz tarafindan gonderilen idari sartname ornekleri arasindan 6zel egitim idari

sartnamesinin kullanildigindan emin olunmalidir.

Uygulama birligi i¢in tasima ve yemek ihalelerinde, Genel Miidirliiglimiizce
hazirlanan idari sartnamelerde belirtilen ve idarelerimizin EKAP idari sartname olusturma

asamasinda dikkat etmeleri gereken hususlara burada yer verecegiz.

Tasima Ihaleleri Idari Sartnameleri Doldurulurken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar:

X/

< Oncelikle hangi ihalenin idari sartnamesini olusturuyor isek Genel
Midiirliigiimiizce hazirlanan sartnameler arasindan o ihalelere ait idari sartnamenin
kullanilmas: gerekmektedir. Ornegin &zel egitim tasima ihalesine ait idari sartnameyi
olusturuyorsak, Genel Miidurligiimiizce gonderilen 06zel egitim idari sartnamesi
kullanilmalidar.

< Idarelerimiz idari sartname giris asamasinda madde madde gonderilen 6rnek
sartnameye uygun olarak hareket etmeli ve idare sartnamenin drnege uygun olusturulmasi
saglanmalidir.

*  Genel Midirligiimiizce hazirlanan tasima ve yemek ihalelerine iligkin idari
sartnamelerde “Bu madde bos birakilmistir” ibaresi yer alan maddelerde idareler ilgili sorulara
“Haywr” cevabi vererek, ilgili maddede “Bu madde bos birakilmigtir” ibaresinin yer almasini
saglamalidirlar. Ornegin; Genel Miidiirliigiimiizce hazirlanan Tasima idari sartnamesinin 5.1.e
maddesinde “Bu madde bos birakilmistir” ibaresi yer almaktadir. Idarelerimiz idari sartname

olusturma asamasinda 5.1.e maddesine geldiklerinde karsilarima c¢ikan “Bu dokiiman
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kapsaminda verilecek diger belge var mi?” sorusuna “Hayir” cevabi verdiklerinde, olusacak
idari sartnamenin 5.1.e maddesinde “Bu madde bos birakilmistir” ibaresi yer alacaktir.
Yukaridaki bilgiler dogrultusunda idari sartname olusturma islemi tamamlanir ve

“dokiiman onay”” butonuna basilarak idari sartname onaylama islemi tamamlanir.

Idari sartname dokiiman onay: verildikten sonra ekranda idari sartnameye onay

verildigine dair bilgilendirme notu gortnttlenir.

4.1.9 Sozlesme Tasarisinin Hazirlanmasi ve Onaylanmasi

Idari sartnamenin olusturulup, sisteme kaydedilmesinden sonra sdzlesme tasarisinin
olusturulmasi ve onaylanmasi islemine gecilir. S6zlesme tasarilarinin EKAP’a yiiklenmesi i¢in
Ihale Oncesi / Ihale Islemleri meniisii altinda yer alan “Sézlesme Tasarisi Islemleri” —

“Olustur” butonuna basilir.
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Sozlesme tasarisinin olusturulmasinda, idari sartnamenin olusturulmasi asamasinda
anlatildigr gibi Genel Miidiirliigiimiizce hazirlanip idarelerimize gonderilen sdzlesme

tasarilarinin kullanilmasi (Genel Miidiirliigiimiizce gonderilen ornek sozlesme tasarilarindan

uygun_olanimin_kullanildigina _emin_olunmalidir) ve doldurulmasi gereken alanlarin

doldurulmasinda ve cevaplanmasi gereken sorularin cevaplandirilmasinda 6rnek sézlesme
tasarilarinda yer verildigi sekilde hareket edilmesi gerekmektedir. So6zlesme tasarilar
Olusturulduktan sonra “dokiiman onay” butonuna basilarak sozlesme tasarisinin kaydi

tamamlanair.

Sozlesme tasarist dokiiman onay islemi tamamlandiktan sonra ekranda onay

verildigine dair bilgilendirme notu goriintiilenir.

4.1.10 Teklif Kapsaminda Sunulmayacak Belgelerin Belirlenmesi

19.06.2018 tarihinde ihale uygulama yonetmeliklerinde degisiklik yapilmis ve bu
degisiklikle birlikte idareler, ihale dokiimaninin ekinde yer alan standart formlarin igine
“Sunulmayacak Belgeler Tablosu” adl1 bir tablo eklemeye baslamistir. Buna gore Istekliler,
katilim ve yeterlik Kriterlerine iligskin sunulan belgelerin veya bu belgelerde yer alan bilgilerin

EKAP (zerinden veya kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek
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kuruluslarinin internet sayfasi Uzerinden temin edilebilmesi veya bu bilgilerin teyidinin
yapilabilmesi durumunda s6z konusu belgelere iliskin ayird edici bilgileri sunulmayacak

belgeler tablosuna yazmakla yetinecek, bu belgelere teklif zarfinda yer vermeyeceklerdir.

Uygulamanin baslangicinda bu belgeler sadece gecici teminat mektubu ve is deneyim
belgesi ile smirli tutuldugu halde gelinen asamada sunulmayacak belgeler listesinin kapsami
oldukca genisletilmistir. 2021 itibariyle teklif zarfinda sunulmayacak belgeler listesi asagidaki
tabloda verilmis olup, bu belgelere her gecen giin yenileri eklenmektedir. Tablonun giincel

haline EKAP internet sayfasi sunulmayacak belgeler listesinden ulasilabilmektedir.

Ancak unutulmamalidir ki sunulmayacak belgeler tablosunun kullanilmas: zorunlu
degildir. Diger bir deyisle sunulmayacak belgeler tablosunun uygulamaya gecirilmesinin amaci
isteklilere yukimlalik getirmek degil kolaylik saglamaktir. Dolayisiyla istekliler,
sunulmayacak belgeler tablosunu hi¢ kullanmama ve tim belgelere teklif zarfinda yer verme
hak ve imkanma sahiptir. Istekliler idarelerin ihale kapsaminda kendilerinden istedikleri

yukarida Ki listede yer alan belgelerden bazilarini teklif zarfinda sunmak istemezler ise asagida
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ornegi verilen sunulmayacak belgeler listesini uygun bir sekilde hazirlayip, kase ve imzali bir
sekilde teklif zarflarina koyacaklardir. Teklif zarfinin agilmasi asamasinda dosyasindan
sunulmayacak belgeler listesi ¢ikan isteklilerin bu listede yer alan belgeleri yine listede yer

verilecek teyit adreslerinden teyit kriterleri kullanilarak kontrol edilecektir.

Teklif kapsaminda sunulmayacak belgelerin tespiti icin “Ihale islemleri — Thale

Oncesi” menisiinden “Sunulmayacak Belge Islemleri ne girilir.

Idarece teklif zarfinda sunulmas1 istenmeyen belgeler, listeden secilerek “Bilgileri

Kaydet” butonu araciligiyla secim islemi kaydedilir.

Kayit isleminden sonra kayit isleminin tamamlandigina iliskin mesaj ekranina

ulagilir.
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Ekranin sag (st kosesinde yer alan “Belge On Izleme” butonuna basildiginda 6rnegi

asagida verilen “Sunulmayacak Belgeler Tablosu” na ulasilir.
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[Teklif verilen kisim: 1]
(Bu tablonun kismi teklife acik ihalelerde her bir kisim icin, ortak girigimlerin katildig
ihalelerde ise her bir ortak tarafindan ayri ayri doldurulmasi gerekmektedir.)

SUNULMAYACAK BELGELER TABLOSU *

Bu tabloda teyit bilgisi belirtilen belgeler basvuru veya teklif zarfinda sunulmayacaktir.

[ADAYIN/ISTEKLININ/ORTAGIN
ADI-SOYADI/TICARET
UNVANI
HALEYE KATILMAK ICIN GEREKEN | TEYIT | TEYIT TEYIT
BELGE ADI KRITERI * | BILGISI :
p ADRES] ®
Gegici Teminat Mektubu
Idari Sartnamenin 26 maddesi Gegici Teminat )
o . Mektubunun DET77-L65 https://ekap.kik.gov.t
(Gegici teminat mektubunun Elektronik Thale Uygulama Ayt Edici r
Yonetmeliginin 21 inci maddesinin ikinci fikrasina uygun Numarast
olarak alinmasi durumunda) (Bu mektuplara iliskin
bilgiler EKAP’a elektronik ortamda aktarilmaktadir.)
Is Deneyim Belgesi
Belgeye EKAP 2020/4?85 .
Idari Sartnamenin 7.5.1 maddesi tarafindan Sayih I : https://ekap.kik.gov.t
) Deneyim r
verilen say1 .
Belgesi
(EKAP’ta kayith olmas1 durumunda)
TC Kimlik
Noterler Birligi Tarafindan Diizenlenen Vekaletnameler ve | Numarasi / 12 3%*k ks
Azilnameler idari sartnanenin Yabanci Kimlik TC Kimlik
7.1.e maddesi ihalelere katiliminda bulunacak | Numarasi, httos: ;
isteklilere iligkin ilgisine gore vekaletname ve azilname | Noterlik .Num"arasu (tps://ekap.kik.gov.t
L Inegdl V.D. r
bilgileri Adv/Konsoloslu
k Adi, Yevmiye | 10012020
Tarihi, Yevmiye /2054
Numarasi

3 Bu boliimde, belge tarih ve numarasi, EKAP ya da ilgili kamu kurum ve kurulusu tarafindan belgeye verilen ayirt edici
numara/referans numarasi gibi EKAP’ta ilan edilen listede bulunan teyit kriteri belirtilecek ve bu bolim ihale komisyonu
tarafindan teyit islemi yapilirken kullanilacaktir.

4 Bu boliim aday veya istekli tarafindan doldurulacak ve birinci siitunda istenen teyit kriterine iliskin bilgi yazilacaktir.

5 Bu boliim aday veya istekli tarafindan doldurulacak ve [EKAP / ........ (kamu kurum ve kurulusunun ad belirtilmek suretiyle) 'na
ait Www. ......... internet sayfast iizerinden] ibarelerinden uygun olani yazilmak suretiyle teyidin yapilacagi internet sayfasi
belirtilecektir. EKAP iizerinden veri paylasim entegrasyonu araciligiyla erisilen bilgi ve belgelerin teyit edilecegi internet sayfasi
olarak EKAP yazilacaktir.

* Bu tablo 6rnek olarak hazirlanmis olup, idare tarafindan, ihale dokiimani esas alinarak fiyat dis1 unsurlar dahil ihaleye katilmak
icin bagvuru veya teklif zarfinda sunulmasi gereken belgelerden, EKAP veya diger kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluglarmin internet sayfasi iizerinden teyit edilebilen her bir belge igin ayr satir agilmak suretiyle
hazirlanacaktir.

** Hangi belgelerin bu kapsamda bulundugu EKAP’ta ilan edilen listeden kontrol edilecektir.

*** Bu tabloda yer alan ancak ihaleye katilim i¢in gerekli olmayan belgeler tablodan ¢ikartilacak, bu tabloda yer almayan ancak
fiyat dig1 unsurlar da dahil olmak tizere ihaleye katilim i¢in gerekli olan ve EKAP’ta ilan edilen listede bulunan belgeler tabloya
eklenecektir. Tabloda belirtilen bir belge i¢in aday ve istekliler tarafindan birden fazla belgenin sunulmasinin gerekmesi halinde,
her belge i¢in yeni bir satir eklenerek gerekli bilgiler yazilacaktir.
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4.1.11 Hizmet Idare Bilgilerinin Girilmesi

Thale kapsaminda teklif zarfinda sunulmayacak belge islemleri tamamlandiktan sonra
hizmet ihalelerinde hizmet idare bilgilerinin de girilmesi gerekmektedir. fhale éncesi - ihale
islemleri — hizmet idare bilgileri yolu Hizmet Alimi Ihalelerinde Is Tanimi ve Ihale Bilgileri

Formu’na ulasilir.

Form yapilmast planlanan ihaleye uygun bir bigimde doldurulup, “Bilgileri

Kaydet” butonuna basilarak bilgiler kaydedilir.

4.1.12 Thalenin Onaylanmasi

Tiim bu islemlerden sonra ihalenin onaylanmasi asamasina gegilir. Thale éncesi

- ihale islemleri — onayla yolu izlenerek ihale onaylanir.
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Onaylama islemi tamamlandiginda “ihale onaylandi” mesaji alinir.

4.1.13 Thale Tlaninin Hazirlanmasi ve KiK’e Gonderilmesi

Elektronik Kamu Alimlar1 Platformunun Kullanmilmasina iliskin 1 Nolu Tebligin
3.1.2. Maddesinde “Dokiiman hazirlama islemleri tamamilanmis ihalelere iliskin Kamu IThale
Biilteninde yayimlanacak ilanlar EKAP tarafindan otomatik olarak olusturulacaktir. Istisna
kapsamindaki ihalelere ve kapsam dusi ihalelere iliskin ilanlar ise EKAP’ta otomatik olarak
olusturulmayacagindan, idareler tarafindan ilgili bilgilerin EKAP a girilmesi suretiyle ilanlar
hazirlanmis olacaktir. Ilanin kaydedilip Kuruma gonderilmesi (elektronik olarak), durum
izleme ekranindan izlenmesi, iicretli ilanlar icin ilan bedelinin yatirilmasi, Sevk ve Islem
Formunun génderilmesi gibi adimlarin takibi ilgili idare tarafindan yiiriitiilecektir.”
denilmektedir.

Ihalelerin ilanda kalacag: siire ihale usuliine ve ihalenin yaklasik maliyetine gore
degiskenlik gostermektedir. Tasimali egitim uygulamasi kapsaminda yapacagimiz ihalelerin
zamaninda yapilmasi bu uygulamadan faydalanacak o6grencilerimizin magdur olmamalar
acisindan oldukg¢a 6nemlidir. ihale sorumlularinin ihale ilan ve siireleri hakkinda yeterli bilgiye
sahip olmalar1 bu magduriyetlerin dniine gececektir.

< lhale ilanlari, biitiin isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri icin yeterli siire
tanimak suretiyle Kamu Ihale Biilteninde en az bir defa yayimlanmak suretiyle yapilir. Yaklasik
maliyeti esik degerin altinda kalan ihalelerde KIB (Kamu Ihale Biilteni) yaninda yaklasik
maliyet tutarina ve yapilacak ihale tliriine gore ihalenin ve isin yapilacag yerde ¢ikan
gazetelerde de yayinlanmasi gerekmektedir (21 b-c-f maddeleri kapsaminda yapilan ihalelerde
ilan yapma zorunlulugu yoktur).

Bu tiir ilanlarin hangi durumlarda ve kag¢ defa yapilacagina iliskin tabloya esik degerler
konu baslig1 altinda yer verilmis olup, konunun 6nemi ag¢isindan ilgili tabloya ve ilan siireleri
ile ilgili agiklamaya asagidaki bir kez daha yer verilmistir. Tabloda yer alan Ihale ilan siireleri

ve kurallarinin belirlendigi esik degeler her yil 1 Subat’ta resmi gazetede yayimlanmaktadir.
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EKAP yardim portalindan, ihale ilan stireleri ve kurallarinin bulundugu tabloya ulasilabilmek
mumkunddr.

< Ilanlarm, elektronik araglar ile hazirlanmasi ve génderilmesi halinde, yaklasik
maliyeti kanunun 8. Maddesinde yer alan esik degerlere esit veya bu degerleri asan ihalelerden
acik ihale usulii ile yapilacak olanlarin ilanlarin, ilan siiresi yedi giin kisaltilabilir. Ayrica ilan
ile ihale ve on yeterlik dokiimanina EKAP {izerinden dogrudan erisilmesi halinde, yaklasik
maliyeti kanunun 8. Maddesinde yer alan esik degerlere esit veya bu degerleri asan ihalelerden
acik ithale usulii ile yapilacak olanlarin ilanlarin ilan siiresi ile belli istekliler arasinda ihale usulii
ile yapilacak ihalelerde 6n yeterligi belirlenen adaylara yapilacak kirk giinliik davet siiresi bes
giin kisaltilabilir. Bu durumda esik degere esit ve agan ihalelerde ilan siiresi 40 glinden 28 giine
diismektedir.

¢ Pazarlik usuliinde; esik degere esit veya bu degeri asanlar i¢in 25 giinlik siire,
esik degerin altindakiler 1¢in ise grafikteki siireler esas alinir.

X/

14 21 b-c-f maddeleri kapsaminda vapilan ihalelerde ilan yapma zorunlulugu

yoktur.

X/

2 13 b/1 kapsamindaki ihale ilanlari Kamu Ihale Biilteninde iicretsiz

yayimlanir.

X/

< Idareler, yaklasik maliyeti kanunun 8. Maddesinde belirtilen esik degerlere esit
veya bu degerleri asan ihaleler icin Kamu Ihale Biilteninde 6n ilan yapabilirler. On ilan yapilan
hallerde, 10 siire indiriminden faydalanilabilmesi i¢in ihale ilaninin 6n ilan tarihinden itibaren
en az kirk giin sonra yayimlanmasi gerekir. On ilan yapilmis olmas1 idareye ihale yapma
yiikiimliiliigii getirmez. On ilan yapilan hallerde ihalenin agik ihale veya belli istekliler arasinda
ihale usullerinden biriyle gergeklestirilmesi zorunludur. On ilanlar Kamu Ihale Biilteninde
ticretsiz yayimlanir.

¢ Diizeltme ilanlari, 40 ve 28 ginliik ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanin
yayimlanmasini takip eden 15 giin i¢inde, 21 ve 14 giinliik ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanin
yayimlanmasini1 takip eden 10 giin i¢inde yayimlanabilmektedir. Ancak EKAP {izerinde
ilanlarin 2 giin kontrol siiresi oldugu i¢in 15 giinliik siire¢ 13 giine, 10 giinliik siire¢ 8 giine

inmektedir.
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Onaylanan ihalelerin EKAP {izerinden ilaninin saglanmasi icin ilan hazirlama
isleminin yapilip KiK’e gonderilmesi gerekmektedir. flan hazirlamak icin Thale oncesi — ilan

islemleri — ilan hazirlama adimlan izlenir.
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“Haziwrla” butouna basilarak ilan bilgilerinin goriintiilenmesi saglanir.

Ekranda bundan onceki asamalarda yapilan girislere uygun olarak hazirlanmis ilan
bilgileri goriintiilenir. Idareler ekrana gelen ilan bilgilerini kaydedip KIK e ulastirmadan énce
bilgileri dikkatli bir sekilde incelemeli ve ilan bilgilerinin kaydedilmesinden énce varsa eksik
ve hatal1 girislerin diizeltilmesini saglanmalidirlar. Inceleme sonucunda bilgilerin dogru olmas1

durumunda ilan bilgileri kaydedilmelidir.
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Kaydetme isleminden sonra ekrana ilanin KiK’e ulastirildigina dair bilgilendirme

mesaj1 gelecektir.

KIK’ e ulasan ihale bilgileri kontrol edilir ve varsa hatali ilanlar iade edilir.
Idarelerimizce hazirlanip kuruma génderilen bir ilanm, KiK tarafindan iade edilmesi durumda
iade sebebi e-posta olarak gonderilmektedir. Ayrica, “Thale Oncesi” meniisii altindan “Ilan
Islemleri” alt menusiinde bulunan, “flan Durum Izleme” alanina arama kriterleri girilerekte

ithalenin durumu hakkinda bilgi alinabilir.

[lan metninin kaydedilip KIK’ e gonderilmesinden sonra sistem tarafindan ilan
Alindis1 ve Odeme Pusulas1 Ciktist olusturulur. (fhale Biilteninde yayimlanacak ilanlarin bir
adedinin yaywm ticreti 01.02.2021-31.01.2022 dénemi icin 1.000 -TL + KDV olarak belirlenmis
olup, 01.02.2021 tarihinden itibaren Kamu Ihale Biilteninde yayimlanacak ilanlar i¢in 1.000
+ 180 (%18) = 1.180 TL iicret yatirilmast gerekmektedir.) Olusan bu 6deme pusulasinin
ciktis1 almarak, gerekli demenin yapilmasi igin galismalara baslanir. ihalelerde gecikmeye
mahal vermemek icin ilan tcretleri mal midurliklerinden avans kullanma yéntemiyle 6denir.
Kullanilan avansin kapatilabilmesi i¢in vakit kaybetmeden resmi yazi ile Genel

Midiirliglimiizden ddenek talebinde bulunulur.

KIK tarafindan kabul edilen ilanlarin Kamu Ihale Biilteninde yaymlanabilmesi
icin idarelerce yayim iicretinin yatirilmasinin ardindan ilan sevk formu gonderme isleminin

yapilmasi gerekmektedir.
4.1.14 Tlan Sevk Formunun Gonderilmesi

On ilan, ihale ilan1 (iicretli, {icretsiz), diizeltme ilan1 ve iptal ilanlar1 i¢in sevk ve islem
formu gdnderilmelidir. KIK tarafindan kabul edilen ve ilan yayim iicreti 6denen ihaleler igin
ihale oncesi — ilan iglemleri — sevk ve islem formu génderme islem sirasi takip edilerek, ilan

sevk formu gonderme isleminin yapilacagi ekrana ulasilir.
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[lan tiirii alanindan ihale ilam segilir ve “Ara” butonuna bastlir.

Listeden uygun ilan secilerek gorintilenir, “Génder” butonu ile goriintiilenen ilan

sevk formu gonderme islemi gerceklestirilir.
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4.1.15 Ilanin Yerel Gazetelerde Yayimlanmasi

Yaklasik maliyeti esik degerin altinda kalan ihalelerin, igin yapilacagi yerde ¢ikan
gazetelerin birinde yayimlanmasi gerektigi yukarida belirtilmisti. Bu islem Basin Ilan Kurumu
aracihgiyla gerceklestirilmekte olup, Idarelerimizin bu islemi gerceklestirebilmeleri icin
oncelikle Basin Ilan Kurumu internet sayfasi iizerinden kullanici girisi i¢in sifre olusturmalari
gerekmektedir. Mevcut veya olusturulan sifre ile Basin flan Kurumunun internet sayfasina

girilerek, asagidaki talimatlar dogrultusunda is ve islemler ytiriitiiliir.
Basin flan Kurumu Web’den Ilan Girisi
% http://lwww.bik.gov.tr/ Sayfasina giris yapiyoruz

% E-Uygulamalara giris yapiyoruz

< Web’den llan Giris Linkine tikliyorsunuz

% https://ilanbis.bik.gov.tr/ sayfasina yonlendiriliyoruz.
< Acilan sayfada “Basin Ilan Kurumundan” idarelerimize dzel verilen kullanici ad1 ve sifresi
girilir.
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< Sol tarafta yer alan “Resmi Ilan” meniisiine tiklanir.

< Acilan meniiden “Yeni Resmi {lan Girisi” meniisiine tiklanr.

¢ Fatura adresiniz farkli ise “Fatura Farkli” butonuna tiklanir.

<+ Fatura agiklama kismina “Anlasilir olmasi adina IKN ve Ihale ad1” yazilir.

%+ Fatura Gonderim Tipi: “Kargo” secilir.

< Evrak No olarak Basin Ilan Kurumuna gonderilecek iist yazinin evrak numarasi girilir.
<+ Dosya Tirii: Thale Kayit (4734) olarak girilir.

<+ Sevk Sorumlusu Tel alanina Thale sorumlusu kisiye ait iletisim bilgileri girilir.

< Yaymm Yeri: Idarenin bulundugu ili secilir.

< Kag Gazete: Thalemizin yaklasik maliyetine gore esik degetler konu bashgi altinda
paylastigimiz tablodan da yararlanarak gazete sayisi ve giin sayis1 yazilir.

K/

< Evrak Tarihi: Basin ilan Kurumuna gonderilecek iist yazinin evrak tarihi yazilir.

Basin ilan Kurumuna Gonderilecek Ornek Ust Yaz1
T.(3
INEGOL KAYMAKAMLIGI
Iige Milli Egitim Miidiirliigii

NT:1 %
10.07.2020
Konu: Thale Ilani

BASIN iLAN KURUMU BURSA SUBE MUDURLUGUNE

Inegol Ilce Milli Egitim Miidiirliigiiniin 2020-2021 Egitim Ogretim Y1l Ortadgretim
Tasima Hizmet Alim1 Ihalesine iliskin ilan metni ekte gonderilmistir. 4734 Sayili Kamu Thale
Kanunun 13. Maddesi geregince ilanin Bursa’da yayinlanan gazetelerin 1’inde (birinde)
asagida belirtilen tarihte 1 (bir) defa yayinlanarak, Inegol Ilce Milli Egitim Miidiirliigii adina
tanzim edilip yaymnlanan gazete ile birlikte Inegél Ilge Milli Egitim Miidiirliigii / inegol /
BURSA adresine gonderilmesini arz ederim.

Ilan Tarihi : ...... [oviiinnnn, /2020 Carsamba (Bursa’da yayimlanan gazetelerin 1’inde (birinde)

yayinlanacaktir.)

Ek: Ilan Metni (2 Sayfa)
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%+ Thale/Dosya No: Ihalemizin IKN numarasi yazilir.
% Sevk Sorumlusu Eposta: eposta adresi yazilir.

% Basin ilan kurumuna gonderecegimiz yukaridaki 6rnektekine benzer iist yazi ve EKAP’tan

alman ilan metni sisteme yiiklenir (Burada idarelerimizin_dikkat etmesi gereken kamu

kaynaklarinin etkin, ekonomik ve verimli kullanilmast ilkesi geregi Basin Ilan Kurumuna

gonderilecek ilanlarin muhakkak suretle EKAP tarafindan hazirlanan ihale metni ile ayni

olmasidir. Bu metinlere eklemeler yapilmasi, ilan iicretinin artmasina ve kamu zararina yol

acacagindan bu hususta ozellikle dikkatli davranilmast onem arz etmektedir).

<+ Ilan bilgileri ekranindan sonra “Onayla” ekran1 goriintiilenir.
< llan vb. tarihler kontrol edip dogru ise “Onayla” butonuna tiklanr.
% Yayimlanan ilanin bir niishasi ihale islem dosyasinda muhafaza edilir.

<+ Basin Ilan Kurumuna 6denecek ilan bedeli i¢in ekinde faturanin da yer alacagi ddenek talep

yazis1t DYS sistemi tizerinden Genel Miidiirliigiimiize gonderilir.
4.1.16 Thale Dokiimaninda Degisiklik Yapilmas: (Zeyilname)

Kamu Thale Kanunu’nun 29. Maddesi uyarinca; 1lan yapildiktan sonra ihale
dokiimaninda degisiklik yapilmamasi esastir. Degisiklik yapilmasi zorunlu olursa, bunu
gerektiren sebep ve zorunluluklar bir tutanakla tespit edilerek dnceki ilanlar gegersiz sayilir ve

is yeniden ayni sekilde ilan olunur.

Ancak, ilan yapildiktan sonra, tekliflerin hazirlanmasini veya igin gergeklestirilmesini
etkileyebilecek maddi veya teknik hatalar veya eksikliklerin idarece tespit edilmesi veya
isteklilerce yazili olarak bildirilmesi halinde, ihale dokiimaninda degisiklikler yapilabilir.
Yapilan bu degisikliklere iligkin ihale dokiimaninin baglayici bir pargasi olan zeyilname, son
teklif verme gliniinden en az on giin éncesinde bilgi sahibi olmalarini temin edecek sekilde ihale
dokiimani alanlarin tamamina gonderilir. Zeyilname ile yapilan degisiklikler nedeniyle
tekliflerin hazirlanabilmesi icin ek siireye ihtiya¢ duyulmasi halinde, ihale tarihi bir defaya
mahsus olmak Uzere en fazla yirmi giin zeyilname ile ertelenebilir. Zeyilname diizenlenmesi
halinde, teklifini bu diizenlemeden dnce vermis olan isteklilere tekliflerini geri ¢cekerek, yeniden

teklif verme imkani1 saglanir.

Ayrica, istekliler tekliflerini hazirlarken ihale dokiimaninda agiklanmasina ihtiyag
duyulan hususlarla ilgili olarak son teklif verme giinlinden yirmi giin 6ncesine kadar yazili

olarak agiklama talep edebilir. Bu talebin idarece uygun goriilmesi halinde yapilacak agiklama,
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bu tarihe kadar ihale dokiimani alan biitiin isteklilere son teklif verme giinlinden on giin
oncesinde bilgi sahibi olmalarin1 temin edecek sekilde ve aciklama talebinde bulunan istekli

belirtilmeksizin yazili olarak gonderilir.

Bu bilgiler dogrultusunda, EKAP iizerinden yapilacak zeyilname is ve islemlerine

iliskin siire¢ asagidaki gibi islemektedir:
« Thale islemleri sayfasindaki "Zeyilname Diizenle'" butonu tiklanr.

< Diizeltmeye iliskin kisa bir agiklama bilgisi ve zeyilnamenin hazirlandig tarih bilgileri bu
ekrandan girilip, "Kaydet” butonuna tiklandiginda, "Dokiiman Hazirlama' sayfasina

yonlendirme yapilir.

< Acilan Dokiiman Hazirlama sayfasinda, dokiimanlarda gerekli diizenlemelerin
yapilabilmesi i¢in, ihale onayinin kaldirilmis oldugu goriiliir. Bu asamada, idare dokiimanlarda

istedigi degisiklikleri yapabilir. Bu islemlerin sonrasinda, yeniden dokiimanlara onay verilir.
< Yapilan degisiklikleri iceren "Zeyilname Fark Dokiimanit" idare taratindan hazirlanir.

< Yapilan degisiklikler sonucu oOn yeterlik/ihale tarihi ertelenecekse o©n yeterlik

sartnamesi/idari sartnamede bu tarihlerin belirtildigi maddede yeni tarih bilgisi girilir.

% Thale onaymi gerceklestirmek iizere, "fhale Islemleri” altindaki "Onayla” butonu
tiklandiginda "Thale Zeyilname Onaylama" ckram acilacaktir. Ekrandaki "Gézat"” butonu
tiklanarak "Zeyilname Fark Dokiimani1" dosya ekranindan segilir. Zeyilname Fark Dokiimanini
yiiklemek ve ihale onayini vermek icin ekrandaki "Yiikle ve Z eyilnameyi Onayla" butonu
tiklanir. Boylelikle zeyilname hazirlanmis olur. Bu islemleri miiteakiben, diizeltme ilani, “Ilan

Hazirlama” sayfasindan ihale ilan1 hazirlama siirecindeki adimlar izlenerek hazirlanir.
4.1.17 Thale Komisyonunun Olusturulmasi

fhale Komisyonu is ve islemlerine Kamu Ihale Kanunu’nun 6. Maddesinde yer
verilmistir. Buna gore:

Ihale yetkilisi, biri baskan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin uzmani olmasi
sartiyla, ilgili idare personelinden en az dort kiginin ve muhasebe veya mali islerden sorumlu
bir personelin katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden olusan ihale komisyonunu,
yedek Uyeler de dahil olmak Uzere goérevlendirir.

Ihaleyi yapan idarede yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde, bu

Kanun kapsamindaki idarelerden komisyona {iye alinabilir.
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Gerekli incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer
ornegi, ilan veya daveti izleyen ii¢ giin i¢inde ihale komisyonu iiyelerine verilir.

fhale komisyonu eksiksiz olarak toplamir. Komisyon kararlart ¢ogunlukla alinr.
Kararlarda ¢ekimser kalinamaz. Komisyon bagkani ve iiyeleri oy ve kararlarindan sorumludur.
Kars1 oy kullanan komisyon iiyeleri, gerekcesini komisyon kararima yazmak ve imzalamak
zorundadir.

Thale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon baskan ve
iiyelerinin adlari, soyadlar1 ve gorev unvanlari belirtilerek imzalanir.

EKAP araciligiyla lhale ilan1 yayimmlama islemleri tamamlandiktan sonra ihale
komisyonu olusturulur. fhale oncesi — ihale komisyon islemleri adimlari ile islem ekranina

ulagilir.

Thale arama kriterleri alanina ihale komisyonu olusturulacak ihale bilgileri girilerek

“Ara” butonuna basilir.

Kamu Thale Kanunu'nun Thale Komisyonu baslikli 6. Maddesinde ihale
komisyonlarinin olusturulmasi ile ilgili hiikiimlere yer verilmistir. Buna gore; ihale yetkilisi,
biri bagskan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin uzmani olmasi sartiyla, ilgili idare
personelinden en az dort kiginin ve muhasebe veya mali islerden sorumlu bir personelin

katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden olusan ihale komisyonunu, yedek Uyeler

55



de dahil olmak iizere gorevlendirir. Thaleyi yapan idarede yeterli say1 veya nitelikte personel

bulunmamasi halinde, bu Kanun kapsamindaki idarelerden komisyona iiye alinabilir.

Yukarida yer alan hiikiimler dogrultusunda, segilen ihaleye ait komisyon Gyeleri
belirleme ekraninda yer alan “Ad Soyad” alanina tiklandiginda sisteme tanimlanmig
kullanicilarin isimleri listelenir, secilen ihaleye ait komisyon iiyeleri belirlenirken 6ncelikle asil
dyenin ve komisyondaki goérevinin belirlenmesi daha sonra hemen yanda yer alan alandan
yedek iiyenin belirlenmesi gerekmektedir. Her komisyon iiyesi ve yedegi belirlendikten sonra

“liye ekle” butonuyla iiye kaydi tamamlanmalidir.

Komisyon iiyesi olarak eklenecek kisi veya kisilerin isimleri listede yer almiyorsa,
platform islemleri — kullanict ekleme alanindan iiye ekleme islemi yapilip, kayit edildikten

sonra Uye isimleri listede gortintulenebilir.
4.2 Pazarlik Usuliiyle Yapilacak Thalelerin EKAP Girisi

Pazarlik usuliiyle yapilacak ihalelerin ihale oncesinin EKAP girislerinde agik ihale

usuliine gore birkag farklilik vardir.

Oncelikle Ihale Oncesi — Ihaleye Kayit islemi yapilirken Thale usulii “Pazarlik” olarak
secilmelidir. Ihale tiirii pazarlik olarak segildiginde ekrana gelecek ihale alt usulii alanindan
ihalenin Kamu Thale Kanunu’nun Pazarlik Usulii baslikli 21. Maddesinin hangi bendine gore

yapilacagina iligskin se¢cim yapilmalidir.

Bilindigi iizere Kamu Ihale Kanunu’nun Pazarlik Usulii baslikli 21. Maddesinin

b-c ve f bentlerine gére yapilan ihalelerde ilan yapma zorunlulugu yoktur. Bu yizden ihale alt
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usulii bu maddelerden biri olarak se¢ilmisse ekranin altinda ilanin yapilip yapilmayacaginin
belirlenecegi bir alan ag¢ilir. Bu alan uygun olarak doldurulduktan sonra yapilacak tiim iglemler

acik ihale usuliinde oldugu gibi ve yukarda anlatildig1 gibi devam edecektir.
4.3 Elektronik ihalelerin EKAP Girisi

Elektronik Thalelerin EKAP’a girilmesinde tek bir adimda degisiklik vardir. fhale
oncesi — Ihale kayit — Ihale Bilgileri alaninda sorulan “Tekliflerin elektronik ortamda
alinmasi, degerlendirilmesi ve sonuclandirilmasi éngoriilityor mu?” sorusuna “Evet” cevabi
verilmesi durumunda yapilacak ihale elektronik olarak yapilabilmektedir. Diger tiim adimlar

yukarida anlatildig: gibidir.

~—
I’
S

Elektronik ihale:
Ihale bilgileri girilirken bu soruya
evet cevabr verilmesi durumunda
yapilacak ihale elektronik olarak
1 gerceklestirilebilecektir. Elektronik
ihalelerin  ihale  oncesi EKAP
girislerinin yapilmasindaki tek fark
bu olup, diger tim girislerin
yukarida anlatildig1 sekilde

\ yapilmasi gerekmektedir.
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4.4 EKAP ihale Kayit Islemlerinde Karsilasilan Sorunlar

Soru 1: Thtiya¢ raporu hazirlamirken kullanilan “Ortak Kamu Ahmlari Sézliigii”
icerisinde yapilacak olan isin brans kodunun bulunmamasi durumunda ne yapilmasi

gerekmektedir?

Ortak kamu alimlar sozliiglinden en yakin brans segilebilir. Ancak ihtiyag

kalemlerinin tam olarak girilmesi gerekmektedir.

Soru 2: Thtiya¢ raporu hazirlamip ihale kayd: gerceklestirilerek IKN alindiktan
sonra ihtiya¢c raporunun ihaleye baglanmasi asamasinda, ihtiya¢ raporunun sistemde

goralmemesinin nedeni nedir?

fhale kaydi olusturma asamasinda secilen ihale usul ve tiirii ile ihtiya¢ raporu
olusturma asamasinda secilen ihale usul ve tiirii farkli olabilir. Ornegin ihale kaydi asamasinda
“kismi teklife actk mi2” sorusuna “evet” yanit1 verilip, ihtiya¢ raporu olusturma asamasinda
“kismi teklife actk mi?” sorusuna “haywr” yaniti verilirse hazirlanan ihtiyac raporu, “Thtiyac

Raporu Se¢” alaninda goziikkmez.
Soru 3: Thaleye yanls ihtiya¢ raporu baglanmasi durumunda ne yapilmahdir?

Ihaleye baglanan ihtiyag raporu, belli istekliler arasinda ihale usuliiyle yapilan
ihalelerde 6n yeterlik sartnamesine onay vermeden, diger ihalelerde idari sartname onaylanana
kadar ayrilabilir. “Jhale Oncesi Islemler” meniisii altinda, “Ihtiva¢c Raporu Islemleri”
boliimiinden rapor bulunarak, raporun saginda yer alan kilit isaretine basilmak suretiyle
ihaleden ayrilabilmektedir. Idari sarthame onaylandiktan sonra farkli bir ihtiya¢ raporu
secilememektedir. Bu durumda “Thale islemleri” bolumiinden ilgili ihale bulunarak onayi varsa
onay1 kaldirildiktan sonra “Ihtiya¢ Raporu Se¢” butonuna basilip ihtiyac raporu segilerek
ihaleye baglanir.

Soru 4: Thale kaydi sirasinda girilen yaklasik maliyet bilgisi idarede kimler

tarafindan goriilebilmektedir?

Bir ihalenin yaklasik maliyeti, yaklasik maliyeti sisteme kaydeden idare kullanicisi
tarafindan goriilebilmektedir. Yaklasik maliyet bilgisi EKAP'a sifrelenerek gelmekte ve sifreli

olarak veri tabaninda tutulmaktadir.

Soru 5: idarenin EKAP'a kayith oldugu idare adi ile ihaleye cikacag idare ad

arasinda farkhihik bulunmasi durumunda nasil bir yol izlenmelidir?
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"On Yeterlik Sartnamesi" ya da "Idari Sartname"; "Madde 1.1" de "Idare Adi" alan
bulunmaktadir. Bu alandan idare ismi degistirilebilmektedir. "Thale ilani"na, "On Yeterlik

Sartnamesi"ne veya "Idari Sartname” {izerine bu maddede girilen ad yansimaktadir.

Soru 6: Kismi teklife acik ihalelerde, kisimlara ait yaklasik maliyetlerin

girilebilecegi buton ihale islemlerinde goriinmiiyor. Neden?

“Kismi Teklif Islemleri” butonu yalmzca ihale Kayit Numarasini (IKN) alan kullanic
tarafindan goriilebilir. IKN’yi alan kullanici tarafindan goriilmiiyorsa, sebebi ihtiya¢ raporunun

ihaleye baglanmamis olmasidir.

Soru 7: TIhalemizin statiisii “sevk islem formu bekleniyor” durumunda.

Sartnamemizde bir degisiklik yapmak istiyoruz. Ne yapmaliy1z?

Bu statiideki ihalenin bilgileri iizerinde degisiklik yapilabilmektedir. “Thale Oncesi”
meniisii altinda “Ihale Tslemleri” boliimiinden, arama kriterleri girilerek ihale bulunur ve bu
ihale segilir. Ekrandaki onay1 kaldir butonu ile ihalenin onayr kaldirilir, gereken degisiklik
yapilir ve ihale yeniden onaylanir. Thalenin ilani tekrar kontrol i¢in Kuruma génderilir ve ilan

durum izleme menustnden takip edilir.
Soru 8: Sevk ve islem formunun tim ilanlar icin gonderilmesi gerekli midir?
Hayir, sevk ve islem formu asagidaki ilanlar i¢in gonderilmelidir.

< Onilan

% Thale ilani(iicretli, iicretsiz)
¢ Diizeltme ilan1

% Iptal ilam

Sonug ilani i¢in sevk ve islem formunun gonderilmesi gerekmemektedir.

Soru 9: ihale komisyonu iiyeleri EKAP iizerinden ihale dokiimanlarina

erisebilirler mi?

Bir ihale icin atanan ihale komisyonu tyeleri EKAP' ta ""Ihale Oncesi" meniisii altinda
yer alan "Thale Dokiimanlar: Gériintiileme" ekrani iizerinden iiye olarak atandiklari ihalenin

dokiimanina erigebilirler.

Soru 10: Idareler, e-imza/m-imza ile ihale dokiimanlarini indiren firmalart nasil

ogrenebilir?
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“Ihale Oncesi“ menisiinde yer alan “Dokiiman Satis Islemleri” alt menisiinden,
“Thale/On Yeterlik Dokiiman Alanlarin Listesi” bolimiinde ilgili ihale secilir. E-imza/m-imza

ile Dokiiman Indirenlerin/Satin Alanlarin Listesi bu sayfada goriintiilenebilir

Soru 11: Thale ilan iicreti yatirildiktan sonra sevk ve islem formu gonderme
asamasinda “Tahsilat bilgileri heniiz ulasmamistir” uyaris1 alinmaktadir. Bunun nedeni

nedir?

[lan iicretleri bankaya yatirildiktan 1 is giinii sonrasinda EKAP sistemine
yansimaktadir. Bir glin gegmesine ragmen tahsilat bilgisinin ulagsmadigina dair uyari var ise,

yatirilan tutar ve ihale bilgileri dekont {izerinden kontrol edilmelidir.

Soru 12: Istisna ve kapsam disi ihale ilanlar1 icin sevk ve islem formu

gonderilmeli midir?

Idare, ilanini Kamu Ihale Biilteni’nde yayimlayacaksa, istisna ve kapsam disi
ithalelerin ilan stireci, 4734 sayili kanun kapsamindaki ihalelerin ilan siireci ile ayni1 oldugundan

sevk ve islem formu gondermelidir.

Soru 13: Hazrlanp kuruma gonderilen bir ilanin, kurum tarafindan iadesi

gerceklesmis ise iade sebebi nasil ogrenilmektedir?

flan iade sebebi e-posta olarak gonderilmektedir. Ayrica, "Thale Oncesi” menisii
altimdan "flan Islemleri” alt menisinde bulunan, “flan Durum Izleme” alanmna giris yapilir.
Arama kriterleri girilerek ihale bulunur ve bu ihale se¢ilir. Bu kisimda iade sebebini gérmek

muUmkudnddir.

Soru 14: 21 gun suresi olan bir ilan yayimlandiktan 9 giin sonra diizeltme ilani
yaymimlanmak istenildiginde yeterli siirenin olmadig1 uyaris1 anmaktadir. Bunun nedeni

nedir?

Diizeltme ilanlari; 40 ve 28 giinlilkk ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanin
yayimlanmasini takip eden 15 giin i¢inde, 21 ve 14 giinliik ilan siiresi bulunan ihalelerde ilanin
yayimlanmasini takip eden 10 giin i¢inde yayimlanabilmektedir. Ancak EKAP {izerinde
ilanlarin 2 giin kontrol siiresi oldugu i¢in 15 giinliik siire¢ 13 giine, 10 giinliik siire¢ 8 giline
inmektedir. Diizeltme ilanlar1 icin Kamu Thale Kurumu tarafinda da bir kontrol asamasi

bulunmaktadir.

Soru 15: Thale ilam1 yayimdayken iptali i¢in yapilmasi gereken islemler nelerdir?

Ilan iicretinin iadesi bu durumda yapilabilir mi?
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Ihale ilan1 yayimlandiktan sonra, iptal edilmek istenen ihale dncelikle ihale islemleri
mentisiinden iptal edilir. Daha sonra ilan hazirlama meniisiinden iptal ilan1 hazirlanarak Kuruma
gonderilir. [lan durum izleme meniisiinden durumu takip edilir. Ilan onaylandiktan sonra, ilan
islemleri meniisiinden, sevk islem formu gonderme meniisiine girilir. Sevk islem formu
doldurularak Kuruma gonderilir. Kurum sevk islem formunu onaylandiktan sonra iptal ilani
uygun siirecte yayimlanir. Ancak, ihale gerceklestikten sonra herhangi bir gerek¢eden dolay1
iptal ediliyorsa, iptal ilan1 yayimlanmasina gerek yoktur. Ilan yayimlandiktan sonra ilan iicreti

iade edilmez.
Soru 16: Thale iptali geri alinabilir mi?

Iptal ilan1 yayinlanmissa ya da ihalenin ihtiyag raporu serbest birakilmissa ihale iptali

geri alinamamaktadir. Asagidaki durumlarda iptal islemi geri alinabilir;
< Kamu Ihale Kurumu tarafindan verilen iptal isleminin iptali yoniindeki kararlar1

¢ Mahkemeler tarafindan verilen iptal isleminin yiriitilmesinin durdurulmasi veya iptali

yonindeki kararlar

Idare tarafindan EKAP iizerinde sehven yapilan iptal islemleri “Platform Islemleri”
meniisil “Diizeltme/Ilan Iade Istegi Gonder” boluminden “fhale Iptalinin Geri Ahnmast”
secenegi ile geri almabilir. Iptal geri alindiginda o ihale igin girilmis komisyon iiyelerine roller

tekrar aktarilir.

Soru 17:  Ihale ilam yayimlandiktan sonra finansman tiiriiniin yanhs secildigi

fark edildiginde diizeltme islemi nasil yapilmahdir?

Thalenin statiisii ne olursa olsun finansman tiiriine verilen cevap degistirilemez.

Islemlerin bastan yapilmas: gerekir.

Soru 18: Thale ilam yayimlandiktan sonra idarenin ihale dokiimam iizerinde

degisiklik yapmasi gerektiginde, idare nasil bir yol izlemelidir?

Eger, diizeltilmek istenilen maddeler, ihale ilaninda yer alan maddelerden en az birini
iceriyorsa, idare zeyilname diizenlemek zorundadir. Siire¢ asagida maddeler halinde anlatildig

sekilde islemektedir.

Ihale Islemleri sayfasindaki ''Zeyilname Duzenle" butonu tiklanir. Diizeltmeye
iliskin kisa bir agiklama bilgisi ve zeyilnamenin hazirlandigi tarih bilgileri bu ekrandan girilip,
""Kaydet" butonuna tiklandiginda, "Dokiiman Hazirlama" sayfasina yonlendirme yapilir.

Agilan Dokiiman Hazirlama sayfasinda, dokiimanlarda gerekli diizenlemelerin yapilabilmesi
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icin, ihale onaymin kaldirilmis oldugu goriiliir. Bu asamada, idare dokiimanlarda istedigi

degisiklikleri yapabilir. Bu islemlerin sonrasinda, yeniden dokiimanlara onay verilir.

Yapilan degisiklikleri igeren 'Zeyilname Fark Dokiimam'" idare tarafindan
hazirlanir. Yapilan degisiklikler sonucu 6n yeterlik/ihale tarihi ertelenecekse On yeterlik

sartnamesi/idari sartnamede bu tarihlerin belirtildigi maddede yeni tarih bilgisi girilir.

fhale onayim1 gergeklestirmek iizere, "Thale islemleri" altindaki "Onayla™ butonu
tiklandiginda "Thale Zeyilname Onaylama" ekrani acilacaktir. Ekrandaki "'Gozat' butonu
tiklanarak "Zeyilname Fark Dokiimam" dosya ekranindan segilir. Zeyilname Fark
Dokiimanimi yiiklemek ve ihale onaymi vermek i¢in ekrandaki ""Yukle ve Zeyilnameyi
Onayla" butonu tiklanir. Boylelikle zeyilname hazirlanmis olur. Bu islemleri miiteakiben,
diizeltme ilam, “flan Hazirlama” sayfasindan ihale ilani hazirlama siirecindeki adimlar

1zlenerek hazirlanir.

Soru 19: Thale ilam yayimlandiktan sonra, ilanda yer almayan maddeler iizerinde

degisiklik yapilmasi gerektiginde, idare nasil bir yol izlemelidir?

Sadece zeyilnamenin yapilmas: yeterlidir. Yukaridaki maddede zeyilnamenin

yapilmasi i¢in izlenmesi gereken yol belirtilmistir.
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5.1hale Asamasinda Yapilacak Islemler

Ihale tarihinden en az bir hafta dnce il/ilge Emniyet Miidiirliigiine resmi yazi ile

ihalenin tarih, saat ve yeri bildirilmeli ve gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinmasi istenmelidir.

Acik ihale ve pazarlik usuliiyle yapilacak ihalelerde ihale asamasinda yapilacak

islemleri sOyle siralayabiliriz:

1
2
3.
4
)

10.

11.
12.
13.

14.

. Teklif zarf kabuliiniin yapilmasi,

. Thale Komisyon iiyelerinin girilmesi,

Isteklilerin teklif zarflarmin uygunluklarinin tespiti ve EKAP’a girilmesi,

. Yaklasik Maliyetlerin Aciklanmasi,

. Teklif zarflarinin agilmasi, belgelerin kontrolti ve EK AP’ta teklif zarflarina istekli

atama,
Teklif tutarlarinin girilmesi ya da excel dosyasindan yiiklenmesi,
Teklif veren tiim istekliler i¢in ihale tarihine iliskin teyit formu doldurulmasi,

2.oturumun  baglatilmasi,  Tekliflerin  degerlendirme =~ dis1  birakilip
birakilmayacagina dair bilgi girisinin yapilmasi,

Asin diisiik sorgulamasinin yapilmasi,

Teklif sonu¢ aciklamalarinin girilmesi ve 1. ve 2. Olarak atanan isteklilerin
secilmesi,

Butln tekliflerin reddedilmesi ve ihalenin iptali,
Thale komisyon kararinin alinmast,

Komisyon karari sonras1 / ihale yetkilisi onay1 6ncesi ekonomik agidan en avantajlh
1.teklif ve 2.teklif i¢in teyit formu doldurulmasi,

Thalenin karara baglanmasi,

5.1 Teklif Zarf Kabuliiniin Yapilmasi

Teklifler ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine kadar idare yetkililerince teslim

alinir. Alinan tekliflerin {izerine teslim alinma sirasi rakam ile yazilir. Bu saatten sonra verilen

teklifler kabul edilmez ve agilmaksizin iade edilir. Teklifler iadeli taahhiitli olarak da

gonderilebilir. Posta ile gonderilecek tekliflerin ihale dokiimaninda belirtilen ihale saatine kadar

idareye ulagmasi sarttir. Postadaki gecikme nedeniyle ihale saatinden sonra idareye ulasan

teklifler dikkate alinmaz ve bu durumdaki tekliflerin alinig zaman bir tutanakla tespit edilir.

Verilen teklifler, zeyilname diizenlenmesi hali hari¢, herhangi bir sebeple geri alinamaz ve

degistirilemez (Bkz. Kamu Ihale Kanunu Madde 30).
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Teklif zarf kabullerinin EKAP’a girilmesi icin “Teklif islemleri” menisunden

“Teklif kabul islemleri” alt mentstne girilir.

Teklif kabul islemleri ekraninda teklif sahibinin ad1 soyadi/ticaret unvani ve teklif zarfi
kabul tarih ve saati girilip “Kaydet” butonuna basilarak teklif zarfinin kabulii saglanir. Bu

islem ihaleye teklif zarfi veren tiim istekliler i¢cin ayr1 ayr1 yapilir.

Teklif zarfi kabul edilen ve sisteme girilen isteklilere ait bilgiler “Teklif kabul
islemleri” ekranmin altinda “Ihale teklif zarfi teslim ahnan listesi” olarak listelenir.
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Standart Form butonu
araciligiyla asagida drnegi
verilen “Teklif
Zarflarinn ihale
Komisyonunca Teslim
Alindigina Dair

Tutanak’ gorintdlenir.
Tutanagin ¢iktist alinarak
komisyonca imzalanir ve
ihale dosyasinda muhafaza
edilir.

“[hale teklif zarfi teslim alinan listesi” altindan isteklilere ait teklif kabul islemleri

guncellenebilir veya silinebilir.

“Islemler” meniisii altinda yer alan “Standart form” butonu ile teklif zarfi alindi

belgesinin ¢iktisi alinip imzalanip bir niishasi teklif sahibine verilir.
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5.2 Thale Komisyon Uyelerinin Girilmesi

Thale 6ncesi islemleri yapilirken ihale komisyon iiyelerinin kaydi yapilmamis ise
“Teklif degerlendirme” asamasina gegilemeyecektir. Bunun icin éncelikle ihale komisyon
uyelerinin belirlenmesi gerekir.

fhale Komisyonu is ve islemlerine Kamu Thale Kanunu’nun 6. Maddesinde yer
verilmistir. Buna gore:

Ihale yetkilisi, biri baskan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin uzmani olmasi
sartiyla, ilgili idare personelinden en az dort kisinin ve muhasebe veya mali islerden sorumlu
bir personelin katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden olusan ihale komisyonunu,
yedek Uyeler de dahil olmak Uzere gorevlendirir.

Ihaleyi yapan idarede yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde, bu
Kanun kapsamindaki idarelerden komisyona {iye alinabilir.

Gerekli incelemeyi yapmalarin1 saglamak amaciyla ihale islem dosyasinin birer
ornegi, ilan veya daveti izleyen {i¢ giin i¢inde ihale komisyonu iiyelerine verilir.

Ihale komisyonu eksiksiz olarak toplanir. Komisyon kararlari ¢ogunlukla almur.

Kararlarda ¢ekimser kalinamaz. Komisyon bagkani ve iiyeleri oy ve kararlarindan sorumludur.
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Kars1 oy kullanan komisyon iiyeleri, gerekcesini komisyon kararima yazmak ve imzalamak
zorundadir.

Thale komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon baskan ve
iiyelerinin adlari, soyadlar1 ve gorev unvanlari belirtilerek imzalanir.

Ihale éncesi — ihale komisyon islemleri adimlar ile ihale komisyonu islem ekranina

ulagilir.

Thale arama kriterleri alanina ihale komisyonu olusturulacak ihale bilgileri girilerek

“Ara” butonuna basilir.

Yukarida yer alan hiikiimler dogrultusunda, secilen ihaleye ait komisyon tiyeleri
belirleme ekraninda yer alan “Ad Soyad” alanma tiklandiginda sisteme tanimlanmig
kullanicilarin isimleri listelenir, se¢ilen ihaleye ait komisyon iiyeleri belirlenirken 6ncelikle asil
uyenin ve komisyondaki goérevinin belirlenmesi daha sonra hemen yanda yer alan alandan
yedek Gyenin belirlenmesi gerekmektedir. Her komisyon iiyesi ve yedegi belirlendikten sonra

“iiye ekle” butonuyla iiye kayd: tamamlanmalidir.
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Komisyon iiyesi olarak eklenecek kisi veya kisilerin isimleri listede yer almiyorsa,
platform islemleri — kullanici ekleme alanindan tliye ekleme islemi yapilip, kayit edildikten

sonra Uye isimleri listede gorintulenebilir.
5.3 Isteklilerin Teklif Zarflarinin Uygunluklarinin Tespiti ve EKAP’a Girilmesi

Thaleye baslanmadan once, ihale saatine kadar yukarida 6rnegi verilen “Teklif
Zarflarimin Thale Komisyonunca Teslim Alindigina Dair Tutanak” ile tespit edilen teklif

say1st, hazir bulunanlara duyurulur akabinde hemen ihaleye baslanir.

Thale komisyonu ilk olarak teklif zarflarini sekil olarak alinis sirasina gore inceler. Teklif

zarfinin {lizerinde;

« Isteklinin ad1, soyad1 veya ticaret unvani,

+ Isteklinin tebligata esas acik adresi,

+ Teklifin hangi ise ait oldugu,

+ Ihaleyi yapan idarenin agik adresi yazili olmalidir. Ayrica zarfin yapistirilan yeri

istekli tarafindan imzalanmis ve miihiirlenmis olmalidir (Bkz. Kamu ihale Kan. Madde 30).

Zarfin yapistirilan yerinin ihaleye katilan aday veya istekli tarafindan imzalanip,
kasesinin veya miihriiniin basilmas1 seklinde uygulanmasi gerekmektedir. Aday veya isteklinin
ortak girisim olmasi halinde zarfin yapistirilan yerinin ortaklardan herhangi biri tarafindan
imzalanarak kaselenmesi veya miihiirlenmesi yeterlidir (Bkz. Kamu ihale Genel Tebligi
Madde 16).
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Basvuru ya da teklif zarfinin yukarida sayilan hususlara uygun olmadiginin anlasilmasi
halinde, 6rnegi asagida verilen “Uygun Olmadigr I¢in Degerlendirmeye Alinmayan [On
Yeterlik Basvurusu/Yeterlik Basvurusu/Teklif] Zarflarina Iliskin Thale Komisyonu
Tutanagt” dizenlenecek, s6z konusu zarfin 6n ve arka yiiziiniin fotokopisi ¢ekildikten sonra
basvuru veya teklif zarfi agilmaksizin iade edilecektir. Bagvuru veya teklif zarfinin fotokopisi

ise idare tarafindan ihale islem dosyasinda muhafaza edilecektir.

Teklif zarflarmin EKAP giris islemlerinin yapilabilmesi icin “Teklif Islemleri”

mentisii altinda yer alan “Teklif Degerlendirme” alt menusine girilir,

Isteklilerin vermis oldugu ihale teklif zarflar1 yukarida belirtilen hususlar dogrultusunda
degerlendirilerek, uygunluguna veya uygunsuzluguna karar verilir. ihale teklif zarfi uygun
olmayan istekliler icin uygun olmama nedeni mutlaka belirtilir. Sag iist kosede yer alan standart
form sekmesi ile “Uygun Olmadigi I¢in Degerlendirmeye Alinmayan Teklif Zarflarina
Iligkin Thale Komisyon Tutanagt” indirilebilir.
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Zarflarin uygunlugu belirlendikten sonra ekranin altinda yer alan “fhale Komisyon

Uyeleri Listesinden” teklif degerlendirmesini yapacak komisyon iiyeleri segilir.

Ekran altinda yer alan “Thale Dokiimant Alan Gercek ve Tiizel Kisiler” butonu ile
dokiiman alanlar listelenir. “Thale Komisyon Uyesi Degistir” butonu ile komisyon uyeleri
degistirilebilir. “Yetkili Komisyon Uye Kaydet” butonu ile teklif degerlendirmesi yapacak

komisyon tiyelerinin kaydi saglanir.
5.4 Yaklasik Maliyetlerin Aciklanmasi (Bkz. Kamu fhale Genel Tebligi 16)

Teklif zarflarinin sekil olarak incelenip, uygun olmayanlarin isteklilere iade

edilmesinden sonra asagidaki hususlar dogrultusunda, yaklasik maliyet agiklanir:

X/

% Acik ihale yontemi ve belli istekliler arasinda yapilan ihalelerde, teklif zarflarinin
incelenmesinin ardindan, teklif zarflar1 agilmadan 6nce yaklasik maliyet agiklanacaktir.

% Pazarlik usulii ile yapilan ihalelerde ise son yazili fiyat teklifleri ile birlikte
aciklanmas1 gerekmektedir.

< Ancak, isteklilerce sunulan teklif zarflarinin higbirinin Kamu Ihale Kanunun 30
uncu maddesinin birinci fikrasina uygun olmadiginin anlasilmasi halinde yaklasik maliyet
aciklanmayacaktir.

% Kismi teklif verilmesine imkan taninan ihalelerde, ihale komisyonu, yaklasik
maliyetin agiklanacagi asamada, toplam yaklasik maliyet tutari ile her bir kisim i¢in belirlenen

yaklagik maliyet tutarini ayr1 ayr agiklayacaktir.
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X/

% Kismi teklif verilmesine izin verilen ihalelerde, ihale komisyonu her bir kisma
iliskin yaklasik maliyet tutarin1 okuyarak agiklayabilir veya;

v Her bir kismin yaklagik maliyet tutarinin yer aldigi bir ¢izelgenin
fotokopisini dagitmak suretiyle de yaklasik maliyet tutarlarini agiklayabilir.

v" Ayrica bu ihalelerde isteklilerin her bir kisma vermis oldugu teklif
fiyatlar1 okunarak agiklanabilecegi gibi isteklilerin “Birim Fiyat Teklif Cetvellerinin”
fotokopilerinin dagitilmasi yoluyla da teklif fiyatlar agiklanabilir.

v"Thale komisyonu her bir kisma iliskin yaklasik maliyet tutarm veya
isteklilerin her bir kisma iliskin teklif fiyatlarini, bunlardan birini okumak digerini ise
ilgili belgenin fotokopisini dagitmak suretiyle de agiklayabilir.

v" Her bir kismin yaklagik maliyet tutarinin gosterildigi ¢izelge ile
isteklilerin birim fiyat teklif cetvelinin fotokopilerinin ihale komisyonu baskan ve
iiyelerinden en az biri tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

v'  Ancak ihale komisyonu tarafindan toplam yaklagik maliyet ile isteklilerin

toplam teklif tutarlarinin okunarak agiklanmasi zorunludur.

5.5 Teklif Zarflarimin A¢ilmasi, Belgelerin Kontroli ve EKAP’ta Teklif

Zarflaria Istekli Atama

Yaklagik maliyetlerin aciklanmasindan sonra zarflar isteklilerle birlikte hazir
bulunanlar 6niinde alinis sirasina gore agilir. Bu asamada:
%+ Isteklilerin belgelerinin eksik olup olmadig:

¢ Teklif mektubunun usuliine uygun olup olmadigi,

% Gegici teminatlarin usuliine uygun olup olmadigi kontrol edilir.
5.5.1 Belgelerin Kontrolt

Kamu Thale Kanunu'nun 10. Maddesi ve Hizmet Almi ihaleleri Uygulama
Yonetmeliginin 29 uncu maddesinde; idareler tarafindan ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki
ve teknik yeterligin degerlendirilmesinde kullanilmak {izere hangi belgelerin istenilmesinin

zorunlu oldugu ve hangi belgelerin istenemeyecegi belirtilmistir.

Onemli Not: Tasima voluyla egitime erisim yonetmeligi kapsaminda vapilacak

ihalelerde isteklilerden ekonomik ve mali yeterlilik belgeleri kesinlikle istenmeyecektir.

Teklif ile birlikte sunulacak belgelere idari sartnamede yer verilecektir (Bu

mevzuatlara bagh olarak tasimah egitim kapsaminda vapilacak ihalelerde kullanilacak
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teknik - idari sartname ornekleri ve sozlesme tasarilar1 Genel Miidiirliigiimiizce her yil

ihale doneminden 6nce duzenlenerek idarelerimize ulastirilmaktadir).

Tasima uygulamasi kapsaminda yapilacak ihalelerde, Kamu Ihale Kanunu’nun 10.
Maddesi ve Hizmet Alimi Thaleleri Uygulama Y 6netmeliginin 29. Maddesi uyarinca istenilmesi

zorunlu belgeler sunlardir:

% Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi;

v" Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi,

v" Tiizel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tiizel kisiligin ortaklari, tiyeleri veya
kurucular ile tiizel kisiligin yonetimindeki gorevlileri belirten son durumu gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi, bu bilgilerin tamaminin bir Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmamasi halinde, bu
bilgilerin tiimiinii gostermek iizere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu hususlar1 gosteren
belgeler ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza beyannamesi,

++ Standart forma uygun teklif mektubu,

% Gegici teminata iliskin standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici
teminat mektuplart disindaki teminatlarin Saymanlik ya da Muhasebe Miidiirliiklerine

yatirildigini gosteren makbuzlar,

belgeleri,

¢ Tagima ihalelerinde, Kamu ve/veya 6zel sektorde yapilmis her tiirlii 6grenci ve
personel tasima isi benzer is olarak kabul edilecektir.

% Yemek ihalelerinde, Kamu ve/veya 6zel sektorde yapilan malzemeli/malzemesiz her
tirlii yemek pisirme, hazirlama ve dagitimi igleri benzer is olarak kabul edilecektir.

« Yemek ihalelerinde, isteklilerin bagli oldugu ilin ticaret ve sanayi odasindan
aliacak, ihale konusu yemek hizmetinin yapilacagi is yerine ait en az yemek verilecek 6grenci
sayisinin 2/3° (...) kadar tiretim yapildigin1 gosteren kapasite raporu,

% Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina diizenlenmis, ihaleye katilmaya iliskin
noter onayli vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi,

«» Tasimali Egitim Uvygulamasi kapsaminda vapilacak tasima ve yemek ihalelerinde

konsorsiyum ve alt viiklenici calistirilmasina izin verilmeyecektir.

% Tiizel kisi tarafindan is deneyimini gostermek iizere sunulan belgenin, tiizel kisiligin
yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, ticaret ve sanayi odasi/ticaret odasi
blinyesinde bulunan ticaret sicil memurluklar1 veya yeminli mali miisavir ya da serbest

muhasebeci mali miisavir tarafindan ilk ilan tarihinden sonra diizenlenen ve diizenlendigi
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tarihten geriye dogru son bir yildir kesintisiz olarak bu sartin korundugunu gdsteren, standart
forma uygun belge,

< Yemek ihalelerinde, Gida Uretim Izin Belgesi veya Il Tarim ve Orman Miidiirliigii
tarafindan verilen ihale tarihi itibariyle gecerliligi bulunan istekliye ait “Isletme Kayit Belgesi”

(Faaliyet konusu: Hazir Yemek, Tabldot Yemek Uretimi, Gida Uretim Isletmeleri)

ONEMLI NOT (Kamu ihale Genel Tebligi Madde 16.2.2) : Thale Uygulama

Yonetmeliklerinin ekinde yer alan tip sartnamelerde bagvuru veya teklif zarfi icinde sunulacak
belgeler arasinda aday veya isteklilerin 6n yeterlik veya ihale dokiimanini satin aldiklarina
iliskin belge bulunmamaktadir. Bu nedenle, idarelerce s6z konusu belgenin bagvuru veya teklif

kapsaminda sunulmasi istenmeyecektir.

Ancak, ihale komisyonu tarafindan bagvuru veya teklif zarflarinin 4734 sayili Kanunun
30 uncu maddesinin birinei fikrasina uygun olup olmadig incelenecek ve yapilan bu inceleme
sonucunda bagvuru veya teklif zarfi agilan aday veya isteklilerin dokiiman satin alip

almadiklari, idarece EKAP’dan indirilen On vyeterlik/ihale dokiimaninin indirildigine

iliskin listeden kontrol edilerek dokiiman satin almadigt halde basvuruda bulundugu veya

teklif verdigi anlasilanlarin basvuru veya teklifleri 4734 sayili Kanunun 28 inci maddesindeki
“.. Ihale ve on yeterlik dokiimam idarede bedelsiz goviilebilir. Ancak, én yeterlik veya
ihaleye katilmak isteyen isteklilerin bu dokiimani satin almalart zorunludur.” hukmi

cercevesinde anilan Kanunun 37 inci maddesi uyarinca degerlendirme dis1 birakilacaktir.

Ilgili mevzuatina gore ihaleye katilma sarti olarak istenmesi gereken belge veya
bilgilerin idarece istenmedigi ve bu durumun tekliflerin degerlendirilmesi asamasinda tespit
edildigi hallerde, idarelerce bu tiir belge veya bilgiler bagvurularin ya da tekliflerin
degerlendirilmesi  asamasinda aday veya isteklilerden talep edilemeyecek ve

tamamlatilamayacaktir.

Idari sartnamede teklif zarfi ile birlikte sunulmasi istenilen belgelerin, sunulup
sunulmadig1 asagida 6rnegi verilen “Zarf A¢ma ve Belge Kontrol Tutanagi” aracilifiyla tespit
edilir.

5.5.2 Teklif Mektubunun Kontrol(

Basvuru ve teklif mektuplar1 Hizmet Alim Ihaleleri Yonetmeligin ekinde yer alan
standart formlar esas alinarak hazirlanir. Kamu Ihale Kanunu’nun 30. Maddesi ve Hizmet Alim
Thaleleri Yonetmeliginin 53. Maddesinde teklif mektuplarinda bulunmasi zorunlu hususlar

belirlenmistir. Buna gore teklif mektuplarinin:
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a) Yazili olmasi.

b) Thale dokiimaninin tamamen okunup kabul edildigi ibaresini barindirmasi,

c) Teklif edilen bedelin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak agik¢a yazilmasi.

¢) Uzerinde kazinty, silinti, diizeltme bulunmamasi.

d) Tiirk vatandasi gergek kisilerin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, Tirkiye’de
faaliyet gosteren tiizel kisilerin vergi kimlik numarasinin belirtilmesi.

e) Ad ve soyadi veya ticaret unvani yazilmak suretiyle yetkili kisilerce imzalanmig

olmas1 (Ortak girisim olarak teklif veren isteklilerin teklif mektuplarinin, ortaklarin tamami
tarafindan veya yetki verdikleri kisilerce imzalanmasi gerekir), zorunludur.
Kamu fhale Kanunu’nun 32 ve Hizmet Ahm Ihaleleri Yénetmeliginin 54.

Maddesinde tekliflerin gecerlilik siiresi ile ilgili hiikiimlere yer verilmistir. Buna gore:

% Tekliflerin gegerlilik siiresi; tekliflerin tahmini degerlendirme siiresi, sikayete
iligkin stireler, ihale kararinin onaylanmasi ile s6zlesme imzalanmasina kadar gegecek siire ve
benzeri hususlar dikkate alinarak belirlenir ve bu siire ihale dokiimaninda belirtilir.

% Idarece ihtiyac duyulmasi halinde bu siire, teklif ve soézlesme kosullar
degistirilmemek ve isteklinin kabulii kaydiyla, en fazla ihale dokiimaninda belirtilen teklif
gegcerlilik siiresi kadar uzatilabilir.

Teklif mektuplariin sekil ve igerik bakimindan yukarida belirtilen niteliklere ve teklif
mektubu standart formuna uygun olmamasi teklifin esasini degistirecek nitelikte bir eksiklik
olarak kabul edilir. Tasimasi zorunlu hususlardan herhangi birini tasimayan teklif
mektuplarinin - degistirilmesi, diizeltilmesi veya eksikliklerinin giderilmesi gibi yollara
basvurulamaz. Bu hususlar1 icermeyen teklif mektuplart “Zarf A¢ma ve Belge Kontrol

Tutanagt” na “uygun degil” seklinde kaydedilir.
5.5.3 Gecici Teminat Kontroli

Thalelerde, teklif edilen bedelin % 3'iinden az olmamak iizere, istekli tarafindan

verilecek tutarda gegici teminat alinir.

Kamu Ihale Kanunun 34 iincii maddesinde teminat olarak kabul edilecek degerler

belirtilmistir. Buna gore:

a) Tedaviildeki Tiirk Parasi.
b) Teminat mektuplari.

c) Hazine Miistesarliginca ihrac edilen Devlet i¢ Bor¢lanma Senetleri ve bu senetler
yerine duizenlenen belgeler.

Ilgili mevzuatina gore Tiirkiye’de faaliyette bulunmasma izin verilen yabanci
bankalarin diizenleyecekleri teminat mektuplari ile Tiirkiye disinda faaliyette bulunan banka
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veya benzeri kredi kuruluslarinin kontrgarantisi {izerine Tiirkiye’de faaliyette bulunan
bankalarin veya 0zel finans kurumlarinin diizenleyecekleri teminat mektuplart da teminat
olarak kabul edilir.

(c) bendinde belirtilen senetler ve bu senetler yerine duzenlenen belgelerden nominal
degere faiz dahil edilerek ihrag edilenler, anaparaya tekabiil eden satis degeri lizerinden teminat
olarak kabul edilir.

Teminat mektuplann disindaki teminatlar ihale komisyonlarinca teslim alinamaz.

Bunlarin saymanlik ya da muhasebe miidirliiklerine yatirilmasi zorunludur.

fhale dokiimaninda belirlenen tekliflerin gecerlilik suresinden en_az otuz giin fazla
siireli olmak kaydiyla, gecici teminat mektuplarinda siire belirtilir. Yukarida sayilan hususlari
icermeyen gegici teminatlar “Zarf A¢cma ve Belge Kontrol Tutanagt” na “uygun degil”
seklinde kaydedilir.

Uygun olmayan belgelere iliskin asagida 6rnegi sunulan “Uygun Olmayan Belgelerin
Uygun Sayilmama Gerekgelerine Iliskin Tutanak” diizenlenir. Bu asamada; hicbir teklifin
reddine veya kabuliine karar verilmez, teklifi olusturan belgeler diizeltilemez ve
tamamlanamaz. Teklifler ihale komisyonunca hemen degerlendirilmek iizere oturum

kapatihir.
5.5.4 Belgelerin Sunulus Sekli

Istekliler, yukarida sayilan belgelerin aslin1 veya aslina uygunlugu noterce onaylanmig
orneklerini vermek zorundadir. Ancak, Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Nizamnamesinin 9 uncu
maddesinde yer alan hikiim cercevesinde Gazete idaresince veya Turkiye Odalar ve Borsalar
Birligine bagl odalarca “aslinin aynidir” seklinde onaylanarak isteklilere verilen Ticaret Sicili

Gazetesi suretleri ile bunlarin noter onayli suretleri de kabul edilecektir.

Thaleye katilim ve yeterlik kriterlerine iliskin sunulan belgelerin veya bu belgelerde yer
alan bilgilerin, EKAP Uzerinden veya kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki
meslek kuruluslarinin internet sayfasi tizerinden temin edilebilmesi veya bu bilgilerin teyidinin

yapilabilmesi durumunda, bu belgeler i¢in belgelerin sunulus sekline iliskin sartlar aranmaz.

Noter onayli belgelerin aslina uygun oldugunu belirten bir serh tagimasi zorunlu olup,
sureti veya fotokopisi goriilerek onaylanmis olanlar ile “ibraz edilenin aynidir” veya bu anlama

gelecek bir serh tasiyanlar gecerli kabul edilmeyecektir.

Istekliler, istenen belgelerin ashi yerine ihale tarihinden 6nce Idare tarafindan “ash
idarece gorlilmiistiir” veya bu anlama gelecek sekilde serh diisiilen suretlerini tekliflerine

ekleyebilirler.
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Thale kayit numarasi”
Idarenin adx

Isin ad1
Tutanagm adi :
Formun dolduruldugu tarih ve saat S R RN gund, saat _ _:
ZARF ACMA VE BELGE KONTROL TUTANAGI?
Adayln/isteklinin Adi ve BELGE 1 BELGE 2 BELGE 3 BELGE4 | BELGES BELGE6| BELGE7 BELGE 8 BELGEn
Soyadi/Ticaret Unvani
Belgenin Ad1
Aday/Istekli 1
Aday/Istekli 2
Aday/istekli 3
Aday/istekli n
[HALE KOMISYONU
BASKAN OYE OYE OYE OYE
Adi SOYADI Adi SOYADI Adi SOYADI Adi SOYADI Adi1 SOYADI
Gorevi Komisyondaki sifatt  Komisyondaki sifatt Komisyondaki sifatt Komisyondaki
sifatt
Imza Imza imza imza Imza

1) “Tutanagin adr” boliimii, uygulanan ihale usulii ve agamasi dikkate alinarak asagidaki seceneklere gore dlizenlenecektir.
a) Belli istekliler arasinda ihale usuliinde 6n yeterlik basvurusu, pazarlik usuliinde yeterlik basvurusu zarf agma ve belge kontrol tutanag,
b) Agik ihale ve belli istekliler arasinda ihale usullerinde teklif zarfi agma ve belge kontrol tutanagi,

¢) Pazarlik usuliinde 4734 sayili Kanunun 21 inci maddesinin (a), (d) ve () bentlerine gore yapilacak ihalelerde teknik teklif zarfi agma ve belge kontrol tutanag ve sartlari netlestirilmis teknik sartnameye dayalh
olarak hazirlanan teklif zarfi agma ve belge kontrol tutanag:

d) Pazarlik usuliinde son fiyat teklifi zarfi agma ve belge kontrol tutanag:.
12) Bu tutanak, (Degisik ibare: 25/01/2017-29959 R.G./7. md.) &n yeterlik/idari sartname ve teknik saﬂnamedeiste}lilen belgeler dikkate alinarak diizenlenecek; her bir hiicresi i¢gin “VAR veya YOK” ibarelerinden
uygun olan, teklif mektubu ve gegici teminat degerlerine iliskin belgeler igin ise “UYGUN veya UYGUN DEGIL” ibarelerinden birisi kullanilmak suretiyle doldurulacaktir.
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Ihale kayit numarasi
Idarenin ad1

Isin ad1 ;
Tutanagin dolduruldugu tarih ve saat D A A PO gunu, saat _ _:
UYGUN OLMAYAN BELGELERIN UYGUN SAYILMAMA GEREKCELERINE iLISKIN TUTANAK
ADAY/ISTEKLI BELGE UYGUN SAYILMAMA GEREKCESI

* Bir adaym/isteklinin birden ¢ok belgesinin uygun sayilmamast durumunda “BELGE” stitununda her bir belge i¢in bir satir kullanilacak, tablonun satir sayist ihtiyaca gore artirtlabilecektir.

iHALE KOMIiSYONU

BASKAN UYE UYE UYE UYE
Ad1 SOYADI Adi SOYADI Adi1 SOYADI Adi SOYADI Ad1 SOYADI
Gorevi Komisyondaki sifatt Komisyondaki sifatt Komisyondaki sifati  Komisyondaki

sifati

imza Imza Imza Imza imza
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Teklif zarfi agilip, sunulmasi gereken belgeler, teklif mektubu ve gegici teminata
iliskin kontroller yukaridaki bilgiler dogrultusunda yapildiktan sonra EKAP’ta teklif zarflarina

istekli atama asamasina gegilir.

“Islemler” meniisii altinda yer alan istekli ata alanindan “Gercek/Tiize Kisi Ata”

secilir.

Vergi No veya TC Kimlik No Bilgileri girilerek “Bilgileri Getir” butonuna basilarak
isteklinin adi / Ticari Unvami goriintiilenir ve “Bilgileri Kaydet” butonu ile kayit saglanir.
Atama islemi yapildiktan sonra “Durum” meniisiinden teklif zarfinin ve gecici teminatin

durumuna iligkin se¢im yapilir.
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Islemler bittikten sonra “Toplu Kaydet” butonu aracihigiyla girilen bilgiler kaydedilir

ve teklif tutarlarmin girilmesi ekranina ulasmak i¢in “flerle” butonuna basilir.
5.6 Teklif Tutarlarimin Girilmesi

Tekliflere istekli atamasi yapilip kaydedildikten sonra “ilerle” butonuyla teklif

tutarlar giris ekranina ulasilir.

Teklif tutarlar1 girilecek istekli iizerine gelip “Diizenle” sekmesine tiklanir ve sag

tarafta ihale kisim bilgilerinin goriintiilenmesi saglanir.
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Kisimlara isteklinin verdigi teklif tutarlar girilir. Oturumu kaydetmeden teklif sunan

tiim istekliler i¢in bu islem tekrarlanir.

Tim isteklilerin teklif tutarlarinin girisi tamamlandiktan sonra “I. Oturum Kaydet”

butonuyla oturum sonlandirilir.
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Pazarhik Usulii ile vapilan ihalelerde Teklif Giris ve Teklif Degerlendirme

ekranlarinda dikkat edilecek hususlar:

Bilindigi iizere pazarlik usulii ile yapilan ihalelerde isteklilerin ihale teklif zarfi
igerisinde sunduklari teklif fiyatlarinin ihale komisyonunca agiklanmasindan sonra isteklilerden
ikinci ve son teklif fiyatlarini vermeleri istenir. Son fiyat teklifi vermeyen istekliler ile son fiyat
teklifi gecersiz olan isteklilerin (ikinci ve son fiyat teklif mektubundaki aykirilik ayn1 zamanda
yasak fiil olarak sayilan fiil veya davraniglardan biri olmas1 durumu hari¢ olmak tizere) ilk fiyat
teklifleri son fiyat teklifi olarak kabul edilir.

Pazarlik usulii ile yapilan ihalelerde teklif tutar1 alanina isteklilerin son fiyat
tekliflerinin girilmesi gerekmektedir. Bu ayrinti son derece énemli olup, idarelerimizin bu
hususa ozellikle dikkat etmesi son derece 6nemlidir.

Son fiyat teklifi vermeyen istekliler ile son fiyat teklifi gegersiz olan isteklilerin (ikinci
ve son fiyat teklif mektubundaki aykirilik ayn1 zamanda yasak fiil olarak sayilan fiil veya

davraniglardan biri olmas1 durumu hari¢ olmak {izere) ilk fiyat teklifleri olarak yazilacaktir.

Teklif Edilen Fiyatlara
Tliskin Tutanak
sekmesiyle ilgili tutanaga
ulasilip ¢iktist alinabilir.

5.7 Teklif Veren Tiim Istekliler i¢in Thale Tarihine iliskin Teyit Formunun

Doldurulmasi

Isteklilerin teklif fiyatlar1 sisteme girilip, 1. Oturum kaydedildikten sonra “Sézlesme

Oncesi — Teyit Islemleri — Teyit Formu Doldurma” yolu ile teyit islem ekranina ulasilir.
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Thale tarihine iliskin teyit segilir

Teklif veren tim istekliler secimi yapildiktan sonra teklif sunan istekliler listelenir.
Teyit alinacak istekliler secilir ve “Toplu Teyit AI” butonu ile teyit almir. Istenilmesi
durumunda her istekli i¢in satir sonunda yer alan teyit al butonu ile de istekli bazinda teyit

alinabilir.
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Ekran altinda teyit listesi agilir, teyit sonuglari incelenerek varsa yasakl isteklilerin

tespiti yapilir.

“Tabloyu Yazdwr” butonu ile teyit listesi yazdirilabilir.

5.8 ikinci Oturumun Baslatilmasi, Tekliflerin Degerlendirme Dis1 Birakihip
Birakilmayacagina Dair EKAP Bilgi Girislerinin Yapilmasi

[k degerlendirme ve islemler sonucunda belgeleri eksiksiz ve teklif mektubu ile gegici

teminati1 usuliine uygun olan isteklilerin tekliflerinin ayrintili degerlendirilmesine gegilir.
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Hizmet Alimi Ihaleleri Yonetmeliginin 58. Maddesine gore:

Teklifler; Kanun, bu Yonetmelik, Elektronik Ihale Uygulama Yonetmeligi ve tip

sartnamelerde belirtilen esaslar ¢ergevesinde standart formlar kullanilarak degerlendirilir.

Bu asamada, isteklilerin ihale konusu isi vapabilme kapasitelerini belirleyen

yveterlik Kkriterlerine ve tekliflerin ihale dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olup

olmadigi ile birim fivat teklif cetvellerinde aritmetik hata bulunup bulunmadigi incelenir.

Uvygun olmadigi belirlenen isteklilerin teklifleri ile birim fivat teklif cetvellerinde

aritmetik hata bulunan teklifler degerlendirme disi birakihr.

Tekliflerin degerlendirilmesinde, dncelikle belgeleri eksik oldugu veya teklif mektubu
ile gecici teminati usuliine uygun olmadigi Kamu fhale Kanunu’nun 36 nc1 maddesi uyarica
ilk oturumda tespit edilen isteklilerin tekliflerinin degerlendirme dig1 birakilmasina karar verilir.
Ancak, teklifin esasini degistirecek nitelikte olmamasi kaydiyla, belgelerde bilgi eksikligi
bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede isteklilerden bu eksik bilgilerin tamamlanmasi
yazili olarak istenir. Belirlenen siirede bilgileri tamamlamayan istekliler degerlendirme dis1

birakilir ve gecici teminatlari gelir kaydedilir.

ONEMLI: isteklilerden belgesi eksik olanlar degerlendirme dis1 birakilacak ancak
gecici teminatlar gelir kaydedilmeyecektir. Bilgi eksikligi nedeniyle kendilerine
tamamlanmasi icin siire verilen ve bu siire icinde gerekli tamamlamay1 yapmayan
istekliler hem degerlendirme dis1 birakilacak hem de gecici teminatlar1 gelir

kaydedilecektir.

Ihale komisyonunun talebi iizerine idare, tekliflerin incelenmesi, karsilastiriimasi
ve degerlendirilmesinde yararlanmak iizere net olmayan hususlarla ilgili isteklilerden yazili
olarak tekliflerini aciklamalarini isteyebilir. Ancak bu aciklama, hicbir sekilde teklif fiyatinda
degisiklik yapilmasi veya ihale dokiimaninda yer alan sartlara uygun olmayan tekliflerin uygun

hale getirilmesi amaciyla istenilmez ve yapilmaz.

Birim fiyat teklif cetvelindeki ¢arpim ve toplamlarda hata olmas: durumunda aritmetik
hata oldugu kabul edilecek ve teklif dogrudan degerlendirme dis1 birakilacaktir. Kismi teklif
verilmesine imkan taninan ihalelerde, isteklinin aritmetik hata yapilan kisma iliskin teklifi
degerlendirme dis1  birakilarak, teklif verdigi diger kisimlar {izerinden ihale

sonuclandirilacaktir.
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Kismi tekliflerin degerlendirilmesi (Kamu Ihale Genel Tebligi Madde 16.4) :

Thalelerde, ihale dokiimaninda belirtilmesi kaydiyla, kismi teklif verilebilmesi miimkiin
bulunmaktadir. Ancak, kismi teklif verilebilen ihalelerde isteklilerce her bir is kismina ayr1 ayri
teklif vermek suretiyle isin tamamina teklif verilebilecegi gibi, ihale dokiimaninda belirtilen

kisimlardan bazilarina da teklif verilebilecektir.

Kismi teklif verilmesine imké&n taninan ihalede; aday veya isteklinin yeterlik
degerlendirmesi, basvuruda bulundugu veya teklif verdigi her bir kisim ig¢in ayri ayri
yapilacaktir. Istekli, teklif ettigi kalemlerin/kisimlarin toplam bedeli {izerinden gegici teminat

sunacaktir.

Isin tamamina veya bir kismma teklif veren isteklinin teklif verdigi kisim veya
kisimlardan birka¢i veya tamami icin ekonomik acidan en avantajli teklif sahibi olarak
belirlenmesi s6z konusu oldugunda, yapim isleri ihaleleri harig, bu istekli ile tek bir s6zlesme

1mzalanacaktir.

Kismi teklife acik olan ihalelere yonelik sikayet veya itirazen sikdyet bagvurusunda
bulunulmasi halinde bagvuru sonuglandirilmadan sozlesme imzalanamaz. Bu durumda,
bagsvuruya konu edilmeyen diger kisim/kalem veya gruplara iliskin sozlesmeler

imzalanabilecektir.

Kismi teklife izin verilip verilmedigine bakilmaksizin, birim fiyat lizerinden teklif
alinan tiim ihalelerde istekliler, hizmet alimi ihalelerinde is¢i sayisi iizerinden teklif alinan
iscilik kalemleri harig, birim fiyatlar1 ve birim fiyatla miktarin ¢arpilmasi sonucu bulunan
tutarlari, virgiilden sonra iki ondalik basamakli sayidan fazla olacak sekilde verebileceklerdir.
Ancak, toplam teklif tutar1 virglilden sonra en yakin iki ondalik basamakli sayiya yuvarlanarak
yazilacaktir. Yuvarlama isleminde yarim kurus ve {lizerindeki degerler bir kurusa

tamamlanacak; yarim kurusun altindaki degerler ise dikkate alinmayacaktir.

Yuvarlama islemine iliskin 6rnek:

Hesaplanan toplam/kls1m toplami yuvarlama sonucu
teklif tutari
500.815,414 500.815,41
500.815,4149 500.815,41
500.815,41582 500.815,42
500.815,4169 500.815,42
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Teklif veren tiim istekliler i¢in ihale tarihine iliskin teyit formu doldurulduktan ve teyit
sonucu alindiktan sonra “Teklif Islemleri — Teklif Degerlendirme” yolu izlenerek 2. Oturum a
gecilir.

Teklif degerlendirmesi yapilacak kisim {izerinde “Diizenle” sekmesine basilarak

tekliflerin degerlendirilmesine gegilir.

86



Bu asamada yukaridaki bilgiler dogrultusunda, Isteklilerden, ihale konusu isi
yapabilme kapasitelerini belirleyen yeterlik kriterlerine sahip olmayanlar, teklifleri ihale
dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olmayanlar, birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata
bulunanlar veya teyit isleminde yasakli oldugu anlasilanlar, “Tekliflerin Degerlendirmesi”
siitunu altinda yer alan se¢ceneklerden uygun olani segilerek ihale dis1 birakilir.

Isi yapabilme kapasitelerini belirleyen yeterlik kriterlerine sahip, teklifleri ihale
dokiimaninda belirtilen sartlara uygun, birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata
bulunmayan ve teyit isleminde yasakli olmadig1 tespit edilen isteklilerin teklifleri ise “Teklif

gecerlidir” secenegi ile gecerli kilinir.

Bu islemler tiim kisimlar i¢in ayni sekilde yapilarak teklif degerlendirme isleme
tamamlanir. “Is Deneyimi tevsik etmek amaciyla Teknolojik Uriin Deneyim Belgesi sunan

istekli/istekliler var mi ?” Sorusuna “Hayiwr” denir ve “Ileri” butonuna basilir.

Islemler meniisiinii altinda
yer alan toplu teklif
diizenleme islemleri meniisii
ile teklifler toplu olarak da
girilebilir.
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Islemler meniisiinii altinda yer alan toplu teklif diizenleme islemleri meniisii ile

teklifler toplu olarak da girilebilir.

5.9 Asini Diisiik Teklif Sorgulamasinin Yapilmasi

Kamu Ihale Genel Tebliginin 59. Maddesine gore; ihale komisyonu verilen teklifleri

degerlendirdikten sonra Kurum tarafindan belirlenen yonteme gore sinir degeri hesaplar.

Kamu Ihale Kanununun 38 inci maddesinde, asiri diisiik tekliflerin, ancak anilan
Kanunun 37 nci maddesinde Ongorilldigii sekilde yapilacak bir degerlendirme
neticesinde yeterlik Kkriterlerini karsiladigi anlasilan isteklilerin teklifleri esas alinmak
suretiyle tespit edilecegi hiikkmii yer almaktadir. Bu hiikiim dogrultusunda sinir deger

hesaplamada sadece gegerli sayilan teklifler kullanilacaktir.

Sinir degerlerin EKAP {izerinden hesaplanmasi zorunludur. Buna gore “EKAP - ihale

araglart — sinir deger hesaplama” yolu izlenerek sinir hesaplama yapilacak sayfaya girilir.
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Sinir deger hesaplama sayfasina girildikten sonra karsimiza ¢ikan asagida gosterilen
ekrandan hesaplama yapilacak sinir deger alanindan, “Hizmet Alumi Stnir Deger Hesaplama”,

ihale veya ilan Tarihi alanindan “ilan tarihi 01.02.2018 tarihi ve sonrast olan ihaleler” secilir.

Bu asamadan sonra karsimiza ¢ikacak asagidaki gorseldeki alanlara sirasiyla yaklasik

maliyet ve gecerli teklif tutarlart girilir. Birden fazla gegerli teklif girebilmek igin 1. gegerli

girilir ve hesapla butonuna basilarak, ihaleye iliskin sinir degere ulasilir.

teklif girildikten sonra alanindan ekle secenegiyle diger teklifler

Smir degerler belirlendikten sonra ihaleye iligkin idari sartnamede asir1 diisiik

tekliflerin degerlendirilmesine iliskin maddede yer verilen hiikiimlere gore hareket edilir.
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Genel Midirliiglimiiz tarafindan diizenlenerek, Tasima ve yemek ihalelerinde
kullanilmak iizere il ve ilgelerimize gdnderilen Idari Sartnamelerin agir1 diisiik teklifler baglhkli

33. Maddesinde asagidaki hususlara yer verilmesi istenmistir.
Buna gore idarelerimiz:

Yaklasik maliyeti Kamu Thale Kanunun 8 inci maddesinde dngoriilen esik degerin
yarisina kadar olan ihalelerde Idare, “Ihale, Kanunun 38 inci maddesinde 6ngériilen agiklama
istenmeksizin ekonomik acidan en avantajli teklif iizerinde birakilacaktir. Ihale iizerinde
birakilan isteklinin teklifinin sinir degerin altinda olmasi durumunda kesin teminat 40.1
maddesinde yer alan hiikiim uyarinca hesaplanan tutar lizerinden alinir.” segenegini tercih

edecektir.

Yaklasik maliyeti esik degerin yarisina esit veya bu degerin iizerinde olan ihalelerde;

verilen teklifler sinir degerin altinda ise;

33.1. Ihale komisyonu verilen teklifleri degerlendirdikten sonra Kurum tarafindan

belirlenen yonteme gore sinir deger hesaplar.

33.2. Teklifi sinir degerin altinda kalan isteklilerden Kanun’un 38’inci maddesine gore

aciklama istenecektir.

Bu kapsamda; ihale komisyonu sinir degerin altinda kalan teklifleri asir1 diistik teklif
olarak tespit eder ve bu teklif sahiplerinden Kurum tarafindan belirlenen kriterlere gore teklifte

onemli oldugunu tespit ettigi bilesenler ile ilgili ayrmtilari yazili olarak ister. ihale komisyonu;
a) Verilen hizmetin ekonomik olmasi,

b) Segilen teknik ¢dztimler ve teklif sahibinin isin yerine getirilmesinde kullanacagi

avantajli kosullar,

c) Teklif edilen hizmetin 6zgiinliigli, gibi hususlarda yapilan yazili agiklamalari
dikkate alarak asir1 diisiik teklifleri degerlendirir. Bu degerlendirme sonucunda, agiklamalari
yeterli goriilmeyen veya yazili aciklamada bulunmayan isteklilerin teklifi reddedilir. ihale
komisyonunca reddedilmeyen teklifler, gegerli teklif olarak belirlenir. Thale iizerinde birakilan
isteklinin teklifinin sinir degerin altinda olmasi durumunda kesin teminat 40.1 maddesinde yer

alan hiikiim uyarinca hesaplanan tutar iizerinden alinir.
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5.10 Teklif Sonu¢ Aciklamalarmin Girilmesi 1. ve 2. Olarak Atanan Isteklilerin
Secilmesi

Teklif veren tiim istekliler i¢in teklif degerlendirme islemi tamamlandiktan ve sinir
deger hesaplamasi yapildiktan sonra “Teklif Islemleri — Teklif Degerlendirme” 1. ve 2. olarak

atanan isteklilerin belirlenmesi agsamasina gegilir.

Igili kisim iizerinde “Diizenle” sekmesine basilarak ilgili kisim igin teklifleri gecerli
sayilan ve teklif tutarlari girilen isteklilerin goriintiilenmesi saglanir. Isteklilerden teklifleri smir
deger altinda kalan ve istenilen agiklamayi yapmayan veya agiklamasi yeterli bulunmayanlar
degerlendirmeye alinmaz. Diger istekliler arasindan ekonomik acidan en avantajli 1. ve 2. teklif
sahibi atamasi yapilir. Sonug acgiklama alanina isteklinin ekonomik agidan 1. veya 2. teklif
sahibi oldugu bilgisi yazilir.

Tim kisimlar i¢in bu islemler tekrarlanir.
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Tim kisimlar i¢in ekonomik agidan en avantajli 1. ve 2. teklif sahibi belirlemesi
yapildiktan sonra, atamalarin yapildigina ve Teklif degerlendirmesi tamamlanmis kisimlar i¢in
komisyon karar sayfasi ile ihale islemlerinize devam edebilecegine dair uyari ekram

gorantdlenir.

5.11 Biitiin Tekliflerin Reddedilmesi ve Thalenin iptali

Kamu fhale Kanunu’nun 39. Maddesine gére; Thale komisyonu karar1 {izerine idare,
verilmis olan biitiin teklifleri reddederek ihaleyi iptal etmekte serbesttir. Thalenin iptal edilmesi
halinde bu durum biitiin isteklilere derhal bildirilir. idare biitiin tekliflerin reddedilmesi
nedeniyle herhangi bir yiikiimliiliik altina girmez. Ancak, idare isteklilerin talepte bulunmasi

halinde, ihalenin iptal edilme gerekcelerini talep eden isteklilere bildirir.

Biitiin tekliflerin reddedilmesi sebebiyle ihalenin iptali kararinin bildirilmesi igin
“Tebligat Gonderme” menusiinden ihale komisyonu tarafindan iptal edilen ve ihale yetkilisi

tarafindan onaylanan komisyon karari segilir ve “Ilerle” butonuna tiklanir.
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Komisyon kararina konu olan kisimlar gésterilir ve “flerle” butonuna tiklanir.

Tebligat diizenleme ekraninda bilgi girisi yapilacak alanlar doldurulur. “Kaydet ve

Secilenleri Gonder” butonuna tiklanarak tebligat gonderilir.

Onay ekrani gosterilir. “Tamam” butonuna tiklandiginda tebligatin gonderildigine

iliskin bir mesaj gosterilir.
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5.12 Thale Komisyon Kararinin Alinmasi

Teklif degerlendirmesi tamamlanmis kisimlar icin “Teklif Islemleri - Komisyon

karari olusturma/géoriintiileme” meniisii ile ihale komisyon karar olusturulur.

Teklif degerlendirmesi tamamlanmis kisimlar ilgili oklar yardimiyla segilen kisimlar
alanina aktarilir. Karar tarihi, saati ve numarasi girildikten ve ihale komisyon kararina iliskin
aciklamalar girildikten sonra “Komisyon Karari Olustur” butonu ile ihale kararmin olusumu

saglanir.
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Komisyon karart olusturma isleminden sonra komisyon kararinin basar ile
olusturuldugu mesajinin alindig1 ve olusturulan komisyon kararlarinin goriintiilendigi ekrana
ulasilir. Bu ekranda “Gériintiile” sekmesi ile olusturulan komisyon kararina ulasilabilir ve
karara iliskin dokiim alinir. Thale komisyon karar1 komisyon iiyelerince imzalanarak, ihale

islem dosyasinda muhafaza edilir.
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5.13 Komisyon Karari1 Sonrasi / Thale Yetkilisi Onayr Oncesi Ekonomik Acidan

En Avantajh 1.Teklif ve 2. Teklif Icin Teyit Formu Doldurulmasi

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yoénetmeligi’nin 65. Maddesinin (2). bendi

uvarinca fhale karari ihale yetkilisince onaylanmadan dnce idare, ihale iizerinde kalan istekli
ile varsa ekonomik ac¢idan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin ihalelere katilmaktan
yasakli olup olmadiginit Kurumdan teyit ederek buna iliskin belgeyi ihale kararina eklemek
zorundadir. Her iki isteklinin de yasakli oldugunun anlasilmasi durumunda ihale yetkilisince
ihale karar1 onaylanamaz ve ihale iptal edilir.

Kamu ihale Genel Tebligi’nin Yasakhilik teyidi bashkh 31. Maddesine gore ise:

31.1. 4734 sayih Kanunun 40 inc1 maddesinin son fikrasinda, ihale kararlarinin ihale
yetkilisince onaylanmadan 6nce idarelerin, ihale tzerinde kalan istekli ile varsa ekonomik
acidan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigini
Kurumdan teyit ederek buna iliskin belgeyi ihale kararma eklemek zorunda olduklari
belirtilmistir. Buna gore teyit belgesi alinmamasi halinde ihale siirecinin tamamlanmasi

miimkiin olmayacaktir.

31.2. 4734 sayili Kanunun 40 inct maddesinde, sadece 4734 sayili Kanunun 58 inci
maddesine gore ihale tizerinde kalan istekli ile varsa ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif
sahibi isteklinin yasakli olup olmadiginin Kurumdan teyit ettirilmesinden s6z edilmis ise de,
diger kanunlar, 4734 sayil1 Kanunun diger hiikiimleri ve 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri
Kanunu hiikiimleri uyarinca ihalelere katilmaktan yasaklananlar ile 4734 sayili Kanunun 59
uncu maddesinin ikinci fikras1 uyarinca haklarinda kamu davasi agilanlar hakkinda da teyit
islemi gerceklestirilecektir.
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31.3.4734 sayili Kanunun 3 iincii maddesi uyarinca istisna kapsaminda yapilan
alimlarda da aymi sekilde ihale {izerinde kalan isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup

olmadigi Kurumdan teyit ettirilecektir.

31.4. 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesi uyarinca dogrudan temin yoluyla alim
yapilmasi halinde alim yapilacak kisi ya da firmanin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadig:
teyit ettirilmeyecektir. Ancak, anilan Kanunun 22 nci maddesinin (d) bendinde belirtilen parasal
limit dahilinde yapilan alimlarda, alim yapilacak gercek veya tiizel kisinin Kurumun internet
sayfasindaki yasaklilar listesinde bulunup bulunmadiginin kontrol edilmesi ve yasakh

oldugunun belirlenmesi durumunda, s6z konusu kisiden alim yapilmamas1 gerekmektedir.

31.5. Kurum sozi edilen hiikumler gercevesinde Resmi Gazete’de yayimlanan ihalelere
katilmaktan yasaklama kararlarini giinliik olarak takip etmekte ve kararlarda yer alan bilgilere
gore sicil tutma gorevini yerine getirmektedir. Kurumun gorevini daha etkin, hizli ve saglikli
bir sekilde yerine getirebilmesi, ihale yapan idarelerin ise ihaleyi zamaninda ve usuliine uygun
bir sekilde tamamlayabilmeleri amaciyla Kurum tarafindan tutulan ve Kurumun internet
sayfasinda ilan edilen yasaklilar listesinin ve yasaklamalarla ilgili agiklamalarin takip edilmesi

gerekmektedir.

31.6. 4734 sayili Kanunun 40 inc1 maddesinin son fikrasi geregi teyit belgesi sadece
ihaleyi yapan idareler tarafindan talep edilebilecektir. Ihale iizerinde kalan isteklinin ya da diger
gercek veya tiizel kisilerin kendileri hakkinda yasakli olup olmadiklarma iliskin talepleri

iizerine verilen cevaplar, teyit belgesi niteligi tasimaz.

31.7. Kurumun, 4734 sayili Kanunun 40 inc1 maddesine gore idarelerin yasaklamalarla
ilgili teyit taleplerine verdigi cevaplar, idarelerce verilen ve Resmi Gazete’de yayimlanan
yasaklama kararlar1 ile yargi mercilerince Kuruma bildirilen ihalelere katilmaktan yasaklama
kararlarinin ve Cumhuriyet Savciliklarinca haklarinda kamu davasi agilanlara iligkin gonderilen

bilgilerin kapsam ve icerigi ile sinirhdir.

31.8. 4734 sayili Kanunun 40. maddesinin altinci fikrasinda ihale yetkilisinin karar

tarihini izleyen en gec bes is giinii icinde ihale kararin1 onaylayacagi veya gerekgesini agikca

belirtmek suretiyle iptal edecegi hilkkme baglanmistir. Teyit taleplerinde bu siirenin goz 6niinde

bulundurulmas: gerekmektedir.

Komisyon karar1 olusturulduktan sonra “Ekonomik A¢idan En Avantajli Teklif” ve

“Ekonomik Acidan Avantajli Ikinci Teklif” teyit tiirlerinden ilgili isteklilerin yasaklilik
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teyitleri almir. Teyit almak icin “Sozlesme Oncesi — Teyit Islemleri — Teyit Formu Doldurma”

mensune girilir.

“Komisyon Karart Sonrasi / Ihale Yetkilisi Onayt Oncesi Teyit” secilir.

“Ekonomik acidan en avantajli 1. Teklif” secilir.

Istekli segilip “Teyit Al” butonuna bastlir.
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Kamu ihale Kurumunca yapilacak teyit iglemi biraz vakit alabilir. Idarelerimiz teyit
sonucunu “Sézlesme Oncesi — Teyit Sorgulama” menisiinden takip edip, teyit sonucu

alindiktan sonra islemlere devam edebileceklerdir.

99



5.14 Ihalenin Karara Baglanmasi ve Onaylanmasi

Kamu Ihale Kanunu’nun 37 ve 38. Maddelerine gore yapilan degerlendirme sonucunda

ihale, ekonomik agidan en avantajli teklifi veren isteklinin iizerinde birakilir.
Hizmet Alimi Thaleleri Uygulama Yonetmeligi’nin 65. Maddesine gore ise;

(1) Yapilan degerlendirme sonucu ihale ekonomik agidan en avantajli teklifi veren
isteklinin {lizerinde birakilir ve ihale komisyonunca alinan gerekgeli karar ihale yetkilisinin

onayina sunulur.

(2) Thale karari ihale yetkilisince onaylanmadan 6nce idare, ihale iizerinde kalan istekli
ile varsa ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin ihalelere katilmaktan
yasakli olup olmadigini Kurumdan teyit ederek buna iliskin belgeyi ihale kararina eklemek
zorundadir. Her iki isteklinin de yasakli oldugunun anlasilmasi durumunda ihale yetkilisince
ihale karar1 onaylanamaz ve ihale iptal edilir.

(3) Thale yetkilisi, karar tarihini izleyen en ge¢ bes is giinii i¢inde ihale kararini onaylar
veya gerekeesini agikca belirtmek suretiyle iptal eder.

(4) ihale; kararin onaylanmasi halinde gecerli, iptal edilmesi halinde ise hukimsiiz
sayilir.

(5) Gegici teminat hari¢ aday ve isteklilerce verilen teklif ve bagsvuru belgeleri ihale
sonuglandiktan sonra iade edilmez. Ancak, teklif veya bagvuru kapsaminda idareye verilen asil
belgeler ile noter onayli suret belgeler, aday veya isteklinin talebi halinde kendisine iade edilir.
Bu durumda, iade edilen asil veya noter onayli suret belgelerin idarece onayli bir suretinin ihale
islem dosyasinda muhafazasi zorunludur.

(6) Tiirk Liras1 disindaki gegici teminat olarak kabul edilen degerlerin isteklilere iadesi
sirasinda, teminat degerlerine iliskin belgenin aslina uygunlugu idarece onayl bir sureti ihale
islem dosyasinda muhafaza edilir.

Teyit islemi tamamlanmadan ihale yetkilisi onay islemleri yapilamaz. ihale yetkKilisi

komisyon kararini onaylar ya da ihaleyi veya ilgili kismi iptal eder.
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Thale karar1 onay tarihi girilir ve komisyon karar1 onaylanir.
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Ilgili ihalenin komisyon kararini onaylamak i¢in “Komisyon Kararimi Onayla”

butonuna tiklanir. Komisyon kararini, ihale yetkilisinin onayladigina iligkin bir mesaj gosterilir.

6. Thale Sonras1 Yapilacak Islemler

Tasimali egitim uygulamasi kapsaminda yapilacak ihalelerde ihale sonrasi yapilacak

islemleri su sekilde siralayabiliriz:

1. Kesinlesen ihale kararmin bildirilmesi,

2. Ihale iizerinde kalan isteklinin sdzlesmeye davet edilmesi,

3. Sozlesme imzalamaya davet edilen istekli i¢in SGK ve vergi borcu sorgulamasinin
gercgeklestirilmesi,

. Soézlesme Oncesi yliklenici teyidinin alinmast,

4
5. Isteklinin onbindebes tutarini bankaya yatirmasi ve bu tutarin sisteme yansimast,
6. Sozlesmenin imzalanmasi,

-

. Sonug formunun gonderilmesi ve Sonug ilaninin yayimlanmasi,
6.1 Kesinlesen Thale Kararinin Bildirilmesi

Kamu ihale Kanunu 41. Maddesi uyarinca:

Ihale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan onaylandig1 giinii izleyen en gec
Uc¢ gun icinde, ihale tizerinde birakilan dahil olmak Uizere, ihaleye teklif veren bitun isteklilere
bildirilir. Ihale sonucunun bildiriminde, tekliflerin degerlendirmeye alinmama veya uygun
bulunmama gerekcelerine de yer verilir.

Thale kararmin ihale yetkilisi tarafindan iptal edilmesi durumunda da isteklilere

gerekgeleri belirtilmek suretiyle bildirim yapilir.
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Ihale sonucunun biitiin isteklilere bildiriminden itibaren; 21 inci maddenin (b) ve (c)
bentlerine gore yapilan ihalelerde bes giin, diger hallerde ise on giin gecmedik¢e sozlesme

imzalanamaz.

Kesinlesen ihale kararmin bildirilmesi i¢in meniide yer alan “Tebligat Islemleri”
sekmesinin altindaki “Tebligat Génderme” linkine tiklanir. “Kesinlesen Thale Karar:
Bildirimi” yapilacak ihale se¢imi yapilir. idare yetkilisi tarafindan onaylanan komisyon karari

secilir ve “Ilerle” butonuna tiklanr.

Segilen komisyon kararina konu olan kisimlar listelenir. “flerle” butonuna tiklanir.

Kesinlesen ihale karariin bildirilmesi i¢in tebligat diizenleme ekrani acilir. Bilgi girisi
yapilacak alanlarda ilgili bilgiler girilir, “On Izleme” butonu ile tebligat icerigi goriintiilenir.

“Kaydet ve Secilenleri Gonder” butonuna tiklanarak isteklilere tebligat gonderilir.
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Onay ekrani gosterilir. “Tamam” butonuna tiklandiginda tebligatin gonderildigine

iliskin bir mesaj gosterilir.

6.2 Thale Uzerinde Kalan Isteklinin Sézlesmeye Davet Edilmesi

Kamu ihale Kanunu’nun “Sézlesmeye Davet” bashikh 42. Maddesi uyarinca:

41 inci maddede belirtilen siirelerin bitimini, 6n mali kontrol yapilmasi gereken

hallerde ise bu kontroliin tamamlandig: tarihi izleyen giinden itibaren U¢ gun icinde ihale

iizerinde birakilan istekliye, teblig tarihini izleyen on giin icinde kesin teminati vermek

suretiyle sozlesmeyi imzalamasi hususu bildirilir. Yabanci istekliler i¢in bu siireye oniki giin

ilave edilir. S6zlesmenin imzalanacag: tarihte, ihale sonug¢ bilgileri Kuruma gonderilmek
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suretiyle ihale {izerinde kalan isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadiginin teyit

edilmesi zorunludur.

Kamu ihale Genel Tebligi’nin Teklif gecerlilik siiresinin dolmasindan sonra

sozlesme vapilmasi bashkl 16.7. Maddesi uyarinca:

Kesinlesen ihale karar bildirildikten sonra sikayet bagvurusunda bulunulmasi veya
dava acilmasi nedeniyle ihale siirecinin uzamasi sonucunda; teklif gecerlilik siiresinin ihale
dokiimaninda Ongoriilen siire kadar uzatildigt ve bu siirenin de doldugu, buna ragmen
sozlesmenin imzalanamadigi durumlarda; Ihale Uygulama Yonetmeliklerinde yer alan
sozlesmenin imzalanmasi ile ilgili hiikiimlere gore, ekonomik acidan en avantajli teklif sahibi
veya ekonomik acidan en avantajli ikinei teklif sahibi ile kabul etmeleri sartiyla, sdzlesme
imzalanabilir. Idarece bu durumda ihale iizerinde kalan istekliye sdzlesme imzalayip
imzalamayacagi hususu sorulmaksizin sadece teklif gecerlilik siiresinin doldugu gerekge
gosterilerek ihalenin iptal edilmemesi gerekmektedir. Ancak tekliflerin gecerlilik stresinin
dolmus olmasi nedeniyle ekonomik agidan en avantajli teklif sahibi veya ekonomik agidan en
avantajli ikinci teklif sahibinin sozlesmeyi imzalama zorunlulugu bulunmadigindan,
sozlesmeyi imzalamayan istekliler hakkinda gecici teminatin irat kaydedilmesine ve

yasaklamaya iligkin hiikiimler uygulanmayacaktir.

Hizmet Al ihaleleri Uygulama Yonetmelisi’nin Ihale Uzerinde Kalan

isteklinin So6zlesmeyi imzalamamasi Bashkh 68. Maddesi uvarinca:

(1) Thale iizerinde kalan isteklinin son basvuru ve/veya ihale tarihinde Kanunun 10
uncu maddesinin dordiincii fikrasinin (a), (b), (¢), (d), (e) ve (g) bentlerinde sayilan durumlarda
olmadigina dair bilgi ve/veya belgeleri veya kesin teminati vermemesi ya da sdzlesme
imzalamamasi1 durumunda, Kanunun 44 {incti maddesi hiikiimlerine gore, ekonomik agidan en
avantajli ikinci teklif fiyatinin, ihale yetkilisince uygun goriilmesi kaydiyla, bu teklif sahibi

istekliyle s6zlesme imzalanabilir.

(2) S6zlesmenin imzalanacagi tarihte, ancak s6zlesme imzalanmadan 6nce ihale sonug
bilgileri Kuruma gonderilmek suretiyle ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi
isteklinin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigmmn teyit edilmesi zorunludur. Idare,
ckonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin son bagvuru ve/veya ihale tarihinde
Kanunun 10 uncu maddesinin 4 {incii fikrasinin (a), (b), (c), (d), (¢) ve (g) bentlerinde sayilan

durumlarda olmadigina bilgi ve/veya belgeleri ve kesin teminati vermesini istemek zorundadir.
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(3) Miicbir sebep halleri disinda, ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibi
istekli de, yasal yiikiimliiliiklerini yerine getirerek sozlesme imzalamak zorundadir. Bu
zorunluluga uyulmamasi halinde, bu isteklinin gecici teminat1 gelir kaydedilerek Kanunun 58
inci maddesi hiikiimleri uygulanir. Ancak, Kanunun 10 uncu maddesi kapsaminda taahhiit
altina alinan durumu tevsik etmek tizere idareye sunulan bilgi ve/veya belgelerin taahhit edilen
duruma aykir1 hususlar igermesi halinde, bu isteklinin gecici teminati gelir kaydedilmekle

birlikte, hakkinda Kanunun 58 inci maddesi hikimleri uygulanmaz.

Sozlesmeye davet tebligatinin yapilabilmesi igin, kesinlesen ihale karar1 tebligatinin
yapilmis olmasi ve bu tebligat lizerinden 10 giin ge¢mis olmasi1 gerekmektedir. Tebligat
génderebilmek icin “Tebligat Islemleri — Tebligat Gonderme” meniisiinden ihale yetkilisi
tarafindan onaylanan ve kesinlegen ihale karar1 bildirimi yapilmis olan komisyon karar1 segilir

ve “Ilerle” butonuna tiklanir.

Komisyon kararina konu olan ve sozlesme imzalanacak kisimlar secilir ve “Ilerle”

butonuna tiklanir.

Ihale iizerinde kalan isteklinin s6zlesmeye davet edilmesine iliskin bildirim diizenleme

ekrani acilir. Kullanici diizenleme ekraninda ilgili bilgi girislerini yapar ve “On Izleme”
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butonuna tiklayarak gonderilecek olan tebligatin igerigini goruntileyebilir. “Kaydet ve

Secilenleri Gonder” butonuna tiklanarak tebligat gonderilir.

Onay ekrani gosterilir. “Tamam” butonuna tiklandiginda tebligatin gonderildigine

iligkin bir mesaj gosterilir.
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6.3 Sézlesme Imzalamaya Davet Edilen istekli Icin SGK ve Vergi Borcu

Sorgulamasinin Gergeklestirilmesi

Idarelerimizin s6zlesme imzalamadan dnce ihale iizerinde birakilan isteklilerin SGK
ve vergi borclarmin olup olmadiklarimi sorgulamalari gerekir. Istekliler sdzlesme
imzalanmadan o6nce ilgili vergi dairesinden borcu yoktur belgesini alip idareye sunacaklardir.
idarelerimiz SGK Midiirliiklerinden alacaklar1 “Idareler I¢in e-Bor¢ Sorgulama” sifresi ile
SGK sayfasindan SGK borg¢ sorgulamasi yapabilecekleri gibi bu belge isteklilerce de idareye

sunulabilir.
6.4 Sozlesme Oncesi Yiiklenici Teyidinin Ahnmasi

Thale iizerinde kalan isteklinin sdzlesmeye davet edilmesinin akabinde “Sézlesme

Oncesi — Teyit Islemleri — Teyit Formu Doldurma” yolu ile teyit islem ekranima ulasilir.

Sozlesme oncesine iliskin teyit segilir
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Ihale iizerinde birakilan istekli secimi yapildiktan sonra s6zlesme dncesine iliskin teyit

alma islemi tamamlanir.

6.5 Isteklinin Onbindebes Tutarim1 Bankaya Yatirmasi ve Bu Tutarin Sisteme

Yansimasi

Bilindigi iizere, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yapilan ihalelere iliskin
diizenlenecek sozlesmelerden, bedeli anilan Kanunun 53 {incli maddesinin (j) bendinin (1)
numarali alt bendinde belirtilen tutar1 asanlarin, soézlesme bedelinin onbinde besinin
yiikleniciler tarafindan Kurum hesaplarina yatirilmasi gerekmektedir. 2021 KiK Pay1-On Binde
Bes Limiti; 809.496 TL olarak belirlenmistir. Buna gore idarelerimizin 2021 yil1 i¢in sdzlesme
bedeli 809.496 TL’yi asan ihalelerde onbinde bes KIK paymin Kamu Thale Kurum hesaplarina
yatirildigint EKAP “Kik Payr Tahsilat Bilgileri” ekranindan goriintiilemeleri ve ilgili tutarin

yatirildigina dair bildirim almadan s6zlesme imzalamamalar1 6nem arz etmektedir.

Ihale siireci tamamlanmis ve sonug ilan1 yayimlanmis, ancak onbinde bes pay1 Kurum
hesaplarina yatirilmamis olan ihalelere iliskin olarak idarelerin bu tutarlart Kurum hesaplarina
yatirmalart  gerekmektedir. Aksi takdirde EKAP iizerinden ihale kayit numarasi

aliamayacaktir.

Yatirilmamis Kurum paylarmin yatirilmast ve sonug¢ formu gilincellemelerinin

yapilmasini miiteakiben ihale kayit numaras1 alinabilecektir.
6.6 Sozlesmenin imzalanmast

Kamu fhale Kanunu’nun 46. Maddesi uyarinca: Yapilan biitin ihaleler bir
sOzlesmeye baglanir. Sozlesmeler idarece hazirlanir ve ihale yetkilisi ile ytiklenici tarafindan
imzalanir. Yiklenicinin ortak girisim olmast halinde, sdzlesmeler ortak girisimin biitiin
ortaklar1 tarafindan imzalanir. Thale dokiimaninda aksi belirtilmedikge sozlesmelerin notere
tescili ve onaylattirilmasi zorunlu degildir. Thale dokiimaninda belirtilen sartlara aykiri

sozlesme diizenlenemez.

Kamu fhale Kanunu Madde 43 e gore: Taahhiidiin sozlesme ve ihale dokiimani
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesini saglamak amaciyla, s6zlesmenin yapilmasindan
once ihale tizerinde kalan istekliden ihale bedeli tizerinden hesaplanmak suretiyle % 6 oraninda

kesin teminat alinir.
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Kurum, ihale {izerinde kalan isteklinin teklifinin sinir degerin altinda olmas1 halinde,
bu istekliden yaklasik maliyetin % 6’sindan az ve % 15’inden fazla olmamak iizere alinacak

kesin teminat oranina iligskin diizenlemeler yapabilir.

Kamu Ihale Kanunu Madde 44 uyarinca: Thale iizerinde kalan istekli 42 ve 43 iincii
maddelere gore kesin teminati vererek sozlesmeyi imzalamak zorundadir. So6zlesme

imzalandiktan hemen sonra gegici teminat iade edilir.

Bu zorunluluklara uyulmadig: takdirde, protesto ¢ekmeye ve hiikiim almaya gerek
kalmaksizin ihale {izerinde kalan isteklinin gegici teminati gelir kaydedilir. Bu durumda idare,
ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif fiyatinin ihale yetkilisince uygun goriilmesi kaydiyla,
bu teklif sahibi istekli ile de Kanunda belirtilen esas ve usullere gore sozlesme imzalayabilir.
Ancak ekonomik a¢idan en avantajli ikinci teklif sahibi istekli ile so6zlesme imzalanabilmesi
icin, 42 nci maddede belirtilen on gunlik sirenin bitimini izleyen U¢ gin i¢inde ekonomik

acidan en avantajli ikinci teklif sahibi istekliye 42 nci maddede belirtilen sekilde tebligat yapilir.

Ekonomik acidan en avantajli ikinci teklif sahibinin de sézlesmeyi imzalamamasi

durumunda ise, bu teklif sahibinin de gegici teminat1 gelir kaydedilerek ihale iptal edilir.

Kamu IThale Kanunu Madde 45 e gore: Idare, 42 ve 44 iincii maddede yazili siire
icinde sozlesme yapilmasi hususunda kendisine diisen gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.
Idarenin bu yiikiimliiliigii yerine getirmemesi halinde, istekli siirenin bitmesini izleyen giinden
itibaren en ge¢ bes giin icinde, on giin siireli bir noter ihbarnamesi ile bildirmek sartiyla,
taahhudunden vazgegebilir. Bu takdirde gegici teminat geri verilir ve istekli teminat vermek
icin yaptig1 belgelendirilmis giderleri istemeye hak kazanir. Bu zarar, sebep olanlara tazmin

ettirilir ve ayrica haklarinda 60 inc1 madde hiikiimleri uygulanar.

idarelerimiz tiim bunlarin vamnda sozlesme imzalama asamasinda asagidaki

hususlara dikkat etmelidirler:

X/

< Idarelerimiz Genel Miidiirliigiimiizce hazirlanip illerimize gonderilen sézlesme
tasarilarin1 kullanacaklardir.

<+ Ihale Kanunlarina tabi olsun veya olmasin harcamayi gerektirecek taahhiit evraki
ve sOzlesme tasarilarindan tutar1 mal ve hizmet alimlari i¢in 1.000.000 TL, Yapim isleri i¢in
2.000.000 TL’ yi asanlar on mali kontrole tabidir. Bakanligimiz adina 6n mali kontrol yapma

yetkisi Strateji Gelistirme Baskanligindadir. Idarelerimiz tasimali egitim uygulamasi

kapsaminda yapmis olduklar1 ihalelerden sozlesme bedeli 1.000.000 TL yi asanlara iliskin

ihale evraklarini sézlesme imzalamadan 6nce Strateji Gelistirme Baskanligina 6n mali kontrol
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icin gondermeli ve Strateji_Gelistirme Baskanligi’ndan_én_mali_kontrol yapildigina dair

bildirimi almadan kesinlikle yiiklenici ile sozlesme imzalamamalidir.

X/

< Kamu IThale Kurumuna itirazen sikayette bulunulan ihalelerde, Kurum kararini
vermeden s6zlesme imzalanmamalidir:

Sikayet basvurusu, ihale siirecindeki islem veya eylemlerin hukuka aykirilig
iddiasiyla bu islem veya eylemlerin farkina varildigi veya farkina varilmis olmasi gereken tarihi
izleyen glinden itibaren 21 inci maddenin (b) ve (c) bentlerine gére yapilan ihalelerde bes giin,
diger hallerde ise on giin i¢inde ve sdzlesmenin imzalanmasindan once, ihaleyi yapan idareye
yapilir. Idare, sikayet basvurusu iizerine gerekli incelemeyi yaparak on giin icinde gerekgeli bir
karar alir. Alinan karar, sikayetci ile diger aday veya istekliler ile istekli olabileceklere karar
tarihini izleyen {i¢ giin i¢inde bildirilir. Belirtilen siire i¢inde bir karar alinmamas1 durumunda
basvuru sahibi tarafindan karar verme siiresinin bitimini, stresinde alinan kararin uygun
bulunmamasi durumunda ise basvuru sahibi dahil aday, istekli veya istekli olabilecekler
tarafindan idarece alman kararmn bildirimini izleyen on giin i¢inde Kamu fhale Kurumuna
itirazen sikayet bagvurusunda bulunulabilir.

Idareye sikayet basvurusunda bulunulmasi halinde, basvuru iizerine alinan kararin son
bildirim tarihini, siiresi icerisinde bir karar alinmamas1 halinde ise bu siirenin bitimini izleyen
tarihten itibaren on giin gegmeden ve itirazen sikayet bagvurusunda bulunulmadig hususuna
iliskin sorgulama yapilmadan veya itirazen sikayet bagvurusunda bulunulmasi halinde ise
Kurum tarafindan nihai karar verilmeden sézlesme imzalanamaz.

% 222 Sayili {lkdgretim ve Egitim Kanunu’nda Temel egitim belgeleri Damga
Vergisinden muaf tutulmus olup, bu ihalelerde yiikleniciden S6zlesme damga vergisi yatirmasi
talep edilmemelidir.

% Sozlesme tutari, sdzlesme yapilacak giin itibariyle giincellenmelidir. Ornegin
185 giin tizerinden ihaleye ¢ikilmis ve ¢esitli nedenlerle (6n mali kontrol, kamu ihale
kuruluna itiraz, ihalenin karara baglanmasi veya ihale yetkilisi onaymin gecikmesi v.s)
s0zlesme imzalanacak giin itibariyle isin bitimine 160 giin kalmis ise s6zlesme tutar1 160 giin
tizerinden belirlenmeli ve yiiklenicinin yatirmasi gereken s6zlesme karar pulu ve damga vergisi
bu tutar lizerinden yatirtilmalidir.

¢ Yiiklenici tarafindan sozlesme karar pulu ve sozlesme damga vergisi
yatirtlmadan kesinlikle sézlesme imzalanmamalidir. Yiiklenici sézlesmeden once:

v' So6zlesme bedelinin binde 5,69 u tutarinda sézlesme karar pulu,

v' So6zlesme bedelinin binde 9.48 sozlesme damga vergisi yatirmak zorundadir.
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V' Ayrica sozlesme bedeli 2021 yili i¢in 809.496 TL nin Uzerinde olan ihalelerde
yiikleniciler, on binde 5 KiK Payi yatirmak zorundadar.

< s artislarinda, is artigina iliskin sozlesme imzalanmali ve artisa iliskin kesin
teminat alinmalidir.

< Idarelerimiz yaptiklar1 sdzlesmelere iliskin SGK bildirimini sdzlesme tarihinden

itibaren 15 giin icerisinde ilgili SGK Miidiirliigline yapmalidirlar.
6.7 Sonu¢ Formunun Gonderilmesi ve Sonug flaninin Yayimlanmasi

Kamu ihale Kanunu’nun 47. Maddesi Uyarinca:

Bu Kanun kapsaminda yer alan idarelerin yapim isleri ile mal ve hizmet alimlarinin

sonuglari, 42 nci maddeye gore gonderilenler harig, en gec onbes giin icinde Kuruma bildirilir.

Bu sonuglardan Kanun kapsamindaki ihalelere iliskin olanlar Kurum tarafindan Kamu Ihale
Biilteninde yayimlanir. Sonug bildirimlerinde yer verilecek bilgiler ile savunma, gilivenlik ve
istihbarat alanlarinda gorev yapan idarelerin Kanun kapsaminda yaptiklart mal ve hizmet
alimlar1 ile yapim islerine iliskin ihale sonuglarindan hangilerinin yayimlanacagi ilgili idarenin

gOriisii alimarak Kurum tarafindan belirlenir.

Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Yonetmeligi’nin 69. Maddesine gore:

(1) Thale sonucu, sbzlesmenin imzalanmasindan sonra Kamu Ihale Biilteninde
yayimlanir.

(2) Idare, ihale konusu isin onem ve 6zelligine gore ihale sonucunu, yurt i¢inde ve yurt
disinda ¢ikan gazetelerde veya yayin araclari, bilgi islem ag1 veya elektronik haberlesme yolu
ile de ayrica ilan edebilir.

Sozlesme Oncesi yiiklenici teyidi alindiktan sonra EKAP Gizerinden sonug¢ formunun
gonderilmesi gerekmektedir. Sonuc formu gonderimi “Sonug¢ Islemleri” meniisii araciligiyla

yapilmaktadir.

Sonug Islemleri meniisiinden sonug formu gonderme alt menusiine girilir.
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Sonug formu gonderilecek ihaleye ait bilgiler girilerek “ara” butonuyla ilgili ihale
bulunur.

Sonug formu gonderilecek ihalenin “Se¢” butonuyla se¢imi saglanir.

So6zlesme tarihi girilir ve “Listele” butonuna basilir.
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Sozlesme imzalanacak yiiklenici segilip “flerle” butonuna basilir.

Sozlesmede yer alan kisim / kisimlar segilerek “Ilerle” butonuna basilir.

Isin baslama ve bitis tarih bilgileri girilip sdzlesme bilgileri kontrol edilir.
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Varsa uyarilar okunur ve sozlesme bilgileri kontrol edilir. “Kaydet” butonuyla islem

kaydedilir.

Bilgilerini gordiigiiniiz sonu¢ formunu gondermek istiyor musunuz? Sorusuna

“Tamam?” denilerek formun gonderilmesi saglanir.
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7. Elektronik Thaleler

Elektronik Thalelerin EKAP’a girilmesinde tek bir adimda degisiklik oldugu, ihalenin
kaydedilmesi asamasinda Thale éncesi — IThale kayit — Thale Bilgileri alaninda sorulan
“Tekliflerin elektronik ortamda alinmasi, degerlendirilmesi ve sonuclandirilmasi
ongoriiliiyor mu?” sorusuna “Evet” cevabi verilmesi durumunda ihalenin elektronik olarak

yapilabilecegi elektronik ihalelerin EKAP girisi basligi altinda anlatilmisti.

Elektronik ihaleler, diger ihalelerden tekliflerin acilist ve degerlendirmesi
asamalarinda baz1 farkliliklar gostermektedir. Calisgmamizin bu bolimiinde bu farkliliklar
iizerinde durulacaktir. Bu ayrintilar disinda ihale Oncesine ve sonrasina iligkin yukarida

anlatilan tiim bilgiler elektronik ihaleler i¢inde gegerlidir.
7.1 E-Teklif Degerlendirme

Elektronik ihalelerde de yukarida anlatilan bilgiler dogrultusunda ihale 6ncesi EKAP
giris islemleri yapilir. Elektronik teklif degerlendirme siireci, elektronik anahtarlarin teklif ile
birlikte ihale tarihi ve saatine kadar gonderilmesi ve tekliflerin ihale tarih ve saatinde ihale

komisyonu tarafindan EKAP iizerinde acilmasiyla baslar.

Meniide yer alan “Teklif Islemleri” sckmesi altinda “E-Teklif Degerlendirme” linkine

tiklanarak teklif degerlendirme 1. Oturumuna baglanir.

7.1.1 Birinci Oturum
7.1.1.1 Teklif Ac¢ilig

E-Teklif degerlendirme adiminin birinci oturum ekraninda yer alan “Teklif A¢ilis”
sekmesinde ilk olarak daha once olusturulmus ihale komisyonu listesinde yer alan asil iiyeler

ve yedek iiyeler listelenir. Ihale komisyonu listesinden komisyon iiyeleri belirlenir.
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Komisyon iiyeleri kaydedildikten sonra agilan istekliler baslhigi altinda, teklif veren
istekliler listelenir. Isteklilerin e-tekliflerinin basari ile agilmasi igin anahtar génderme zaman
araliginda, isteklilerce EKAP’ tan e-teklif anahtarlarinin da gonderilmis olmasi gerekmektedir.
“Teklif Kilit A¢” butonuna tiklandiginda, e-tekliflerini ve e-tekliflerine ait e-anahtarlarini

gondermis isteklilerin teklifleri agilir.

Tiim istekliler i¢in teklif agma islemleri tamamlandiktan sonra “Yaklasik Maliyet A¢”
butonu goriiniir olur. Kismi teklife agik olan ihalelerde “Detay” butonu ile kisma ait yaklasik

maliyet bilgileri gosterilir.
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Teklifleri basartyla agilan istekliler i¢in “Se¢” butonuna basilarak teklif degerlendirme

islemleri baslatilir.

Teklif Mektubunun Uygunluk Durumu Se¢ butonuna basildiginda “Teklif Mektubunun
Uygunluk Durumu” ckran getirilir. Ust panelde degerlendirmesi yapilan istekliye ait bilgiler
gosterilir. “Detay” butonuna basildiginda istekliye ait detayli bilgilere ulasilabilir. “Istekli
Degistir” butonuna basildiginda teklifi basar1 ile agilmis ve teklif degerlendirmesi yapilacak
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diger istekliler secilebilir. E-teklif degerlendirmesi yapilan isteklinin teklif mektubu/cetveli

“Dosyayt Indir” ya da “Word Dosyasint Indir” butonlari kullanilarak goriintiilenir.

Incelenen teklif mektubunun uygunluk durumunu belirlemek igin “Uygun” veya

“Uygun Degil” se¢imi yapilarak “Kaydet” ve “Ilerle” butona basilir.

7.1.1.2 Birinci Oturum Yeterlik Bilgileri Tablosu ve E-GTM (Elektronik Gegici

Teminat) Uygunluk Durumu

“Kaydet ve Ilerle” butonuna tiklanarak “Yeterlik Bilgileri Tablosu ve Gegici Teminat
Uygunluk Durumu” ekranmna gecilir. “Yeterlik Bilgileri Tablosu” bashig altinda yer alan

“Goster” butonuna tiklandiginda, degerlendirme islemi yapilan isteklinin teklif verirken
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doldurmus oldugu yeterlik bilgileri tablosu gosterilir. Mal alimi ihalelerinde, ek olarak (idare
tarafindan hazirlanmissa), “Teknik Sartnameye Cevaplar ve Agiklamalar” bashig altinda
istekli tarafindan teklif verirken doldurulmus olan “Teknik Sartnameye Cevaplar Ve
Aciklamalar Formu” qosterilir. “E-Gegici Teminat Bilgilerini Gériintiile” butonuna
tiklandiginda elektronik olarak banka tarafindan elektronik olarak hazirlanarak gonderilen

gegcici teminatlarin listelendigi ekran gosterilir.

Thale komisyonu iiyeleri, teklif degerlendirmesini yaptiklari ihalelere ait elektronik
gegici teminat mektuplarini goriintiillemek/islem yapmak igin “e-GTM Islemleri” ckranina,
meniide yer alan “Teklif Islemleri” sekmesi altindaki “e-GTM Islemleri” linkini tiklayarak, ya
da teklif degerlendirme adiminda “E-Gegici Teminat Bilgilerini Gériintiile” butonuna

tiklayarak erigebilirler ve teminatlara yonelik islemleri ger¢eklestirebilirler.
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“Yeterlik Bilgileri Tablosu Var/Yok Kontrolii” alaninda se¢im yapilarak “A¢iklama” alanina
varsa ilgili agiklamalar girilir. Benzer sekilde “Gecici Teminat” alaninda se¢im yapilarak

“A¢ciklama” alanma varsa ilgili agiklamalar girilir. “Kaydet ve Ilerle” butonuna tiklanir.

Teklifi basari ile acilmis tiim istekliler icin yukarida anlatilan degerlendirme adimlari

tamamlandiginda ekranin en altinda yer alan “I.Ofurum Son Adim” butonuna tiklanir.
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7.1.1.3 Birinci Oturum Sonu

“l. Oturum Son Adim” butonuna tiklandiginda getirilen ekranda, daha Onceki
adimlarda yapilan degerlendirmeler sonucunda sistem tarafindan olusturulmus tutanaklar ve
isteklilerin teklifleri gosterilir. “Tutanaklar” butonuna tiklandiginda “A¢ilamayan E-Teklif
Tutanag”, “E-teklif Acma ve Belge Kontrol Tutanag”, “Isteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar
Tutanag (Tiim Kisimlar)” listelenir. Kismi teklife acik ihalelerde, isteklilerce kisim bazinda

teklif edilen fiyatlar tutanagina “Tutanak” butonuna basilarak erisilir.

Kismi teklife agik ihalelerde “Teklifler” butonuna tiklanarak kisma ait teklif listesi
goriintiilenir. Listede o kisma teklif veren istekliler, teklif tutarlar1 ve degerlendirme durumlari

gosterilir. “I1. Oturum kaydet” butonu ile ihale komisyonunun birinci oturumu kaydedilir.
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Birinci oturumun kaydedilecegine iliskin onay ekrani gosterilir. “Tamam” butonuna

tiklanir ve ihale komisyonunun e-teklifleri degerlendirecegi kapali oturuma gegilir.

7.1.2 Teklif Degerlendirme Kapali Oturum

Tlm istekliler i¢in ihale tarihine iliskin yasaklilik teyidi alimir. Teyit islemleri basari ile
tamamlandiktan sonra kapali oturum degerlendirme ekraninda degerlendirme islemlerine
baslanir. Birinci oturumda “Teklif Mektubu Uygunluk Kontrolii”, Yeterlik Bilgileri Tablosu
Var/Yok Kontrolii — Gegici Teminat Uygunluk Durumu” adimlarinda yapilan
degerlendirmelere iliskin bilgiler, kapali oturum Degerlendirme Durumu (1.Oturum)
kolonunda gosterilir. Kapali oturumda yer alan degerlendirme adimlarinda yapilan

degerlendirmelere iliskin 6zet bilgiler Degerlendirme Durumu (2.0turum) kolonunda gosterilir.

NOT: Ihale tarihi itibariyle yasakli oldugu anlasilan isteklinin degerlendirme sonucu,

"Yasakl ¢tkngi icin degerlendirme dist birakilmustir” olarak gosterilir.

Teklif degerlendirmede kapali oturuma gecildikten sonra “Kapali Oturum Baslangict”
adiminda ilk olarak daha 6nce olusturulmus ihale komisyonu listesinde yer alan asil liyeler ve

yedek tiyeler arasindan ihaleye devam edecek komisyon iiyeleri belirlenir.
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Telif veren istekliler listesinden teklif degerlendirmesi yapilacak istekli “Se¢” butonu

ile segilir.

7.1.2.1 Yeterlik Bilgileri Tablosu Var/Yok Kontrolu ve Gegici Teminat Uygunluk

Durumu

Yeterlik bilgileri tablosunun uygunluk durumu segilir. “Kaydet ve Ilerle” butonuna

tiklanarak “Tekliflerin Degerlendirilme Durumu” adimina gegilir.
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Teklif veren tiim istekliler igin teklif degerlendirme adimlar1 tamamlandiktan sonra

“Tekliflerin Degerlendirilmesi” butonuna tiklanir.

7.1.2.2 Tekliflerin Degerlendirilme Durumu

Tum istekliler icin “Yeterlik Bilgileri Tablosu ve Diger Belgelerin Degerlendirilmesi”
adimi tamamlandiktan sonra “Tekliflerin Degerlendirilmesi” butonu ile erisilen ekranda,
isteklilerin teklif bilgileri, degerlendirilme durumlari ve kapali oturumda olusturulan tutanaklar
gosterilir. Kismi teklife acik ihalelerde, “Teklifler” butonuna tiklanarak kisma teklif veren

istekliler ve teklif bilgileri gorintulenir.
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Secilen kisma ait tekliflerin degerlendirilmesi kolonunda diizenleme ikonuna
tiklanir. Degerlendirme dis1 birakma ya da teklifin gegerli oldugunu tespit etme islemi buradan
yapilir ve degerlendirme durumu kaydedilir. “Teklif Sonu¢” ekranina gegmek i¢in “Kaydet ve

Ilerle” butonuna tiklanir.

Teklif Sonu¢ Tekliflerin Degerlendirilme Durumu adiminda teklifi gegerli bulunan
istekliler “Teklif Sonu¢” ekranina getirilir. Kismi teklife acik ihalelerde kisimlara ait en
avantajli tekliflerin belirlenmesi, “Teklifler” butonuna tiklanarak baslatilir. Kisim iptali i¢in

“Kismui Iptal Et” butonuna tiklanir. Thaleyi iptal etmek i¢in “Jhale Iptal Islemleri” butonuna

basilir. Kismin degerlendirme islemi tamamlandiginda ikonu “Teklifler” butonunun

yaninda gosterilir.
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7.1.2.3 En Disiik Teklif Fiyatlarinin Belirlenmesi

“En Diisiik Teklif Fiyatlarini Belirle” butonuna tiklandiginda sistem, en diisiik

teklifleri belirler. En diisiik birinci teklif ikonu ile en distik ikinci teklif ikonu
ile gosterilir. Idare tarafindan da uygun gériilmesi halinde, sistem tarafindan siralanan en diisiik
birinci ve ikinci teklifi sunan isteklilere internet Uzerinden sorgulanamayan belgeler icin
“Beyan edilen bilgileri tevsik eden belgelerin sunulmasi ve/veya numune/demonstrasyon
degerlendirmesi” talebine iliskin tebligat yapilir. Beyan edilen bilgileri tevsik eden belgelerin
sunulmasi ve/veya numune/demonstrasyon degerlendirmesi islemleri tamamlanan istekliler
icin “Teklif Sonu¢” adimina doniilerek, “Sonug Islemleri” alanindan degerlendirme sonucu
durumlarindan uygun olan segilir. “Somu¢ Islemleri” alaninda sonucu girilmeyen

istekli/istekliler i¢in komisyon karari olusturma iglemleri yapilamaz.
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7.1.2.4 Beyan Edilen Bilgileri Tevsik Eden Belgelerin Sunulmasi Talebine iliskin
Bildirim

Sistem tarafindan belirlenen en distik teklif sahibi isteklilere, meniide bulunan
“Tebligat Islemleri” sekmesinin altinda yer alan “Tebligat Gonderme” linki tiklanarak tebligat
islemleri yapilir. “Beyan Edilen Bilgileri Tevsik Eden Belgelerin Sunulmast Talebine Iligkin
Bildirim” secilir.
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Acilan ekranda, beyan edilen bilgileri tevsik eden belgelerin sunulmasi talebine iliskin
tebligat diizenleme islemleri yapilir. Kismi teklife acik ihalelerde istekli se¢imi yapilarak
isteklinin en disiik teklif olarak belirlendigi kisimlar listelenir. Tebligat gdbndermek igin segilen

istekli “Ekle” butonu ile listeye eklenir.

“Ekle” butonu ile listeye eklenen isteklilere gonderilecek tebligat bilgi girisleri yapilir.
“On Izleme” butonuna tiklandiginda tebligat icerigi goriintillenir. “Kaydet ve Segilenleri

Goénder” butonuna tiklandiginda tebligat isteklilere gonderilir.
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Tebligatin gonderilmesine iliskin onay metni goriintiilenir. “Tamam” butonuna

tiklanir.

7.1.2.5 Ekonomik Acidan En Avantajli Teklifin Belirlenmesi

Beyan edilen bilgileri  tevsik eden = belgelerin  sunulmasi  ve/veya
numune/demonstrasyon degerlendirmesi tamamlanan istekliler icin “Sonu¢ Islemleri”
kolonundan degerlendirme sonucu secimi yapilarak “Kaydet” butonuna basilir. “Isteklinin
beyan ettigi bilgiler ile bu bilgileri tevsik etmek amaciyla sundugu belgeler arasinda farklilik
bulunmakla birlikte, belgelerdeki bilgilerle ihaledeki asgari sartlar sagland1” veya “Isteklinin,
beyan ettigi bilgiler ile bu bilgileri tevsik etmek amaciyla sundugu belgeler dogrulandi” se¢imi
yapilan istekliler icin “Komisyon Karart Olusturma” islemleri yapilir. Beyan edilen bilgileri
tevsik eden belgelerin sunulmasinin talep edilmesi ve belgelerin degerlendirilmesi islemine en
diistik teklif fiyatina sahip ilk iki istekli tespit edilene kadar devam edilir ve ihale en diisiik teklif
fiyatina sahip istekli iizerinde birakilarak sonuclandirilir. Ekonomik agidan en avantajli ikinci

teklif sahibinin belirlenmesi zorunlu degildir.
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Tum isteklilerin “Sonu¢ Islemleri” kolonunda degerlendirme sonucu olumsuz olarak

secildiginde kismin iptal edilmesine iliskin bilgi mesaj1 verilir.
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Sonuc Islemleri kolonunda yapilan degerlendirmenin giincellenmesi i¢in sonug

durumu oncelikle “Seciniz”” durumuna getirilir ve “Kaydet” butonuna tiklanir.

Elektronik ihale yontemiyle yapilan ihalelerin yukarida anlatilan teklif degerlendirme

asamalar1 disinda kalan;

> Komisyon Karar1 Olusturma,

o Thale Yetkilisi Onayy,

<> Kesinlesen Ihale Kararmin Bildirilmesi,

> Teyit Alinmasi,

< Sozlesmeye Davet Bildirimi,

<> Sonu¢ Formu Gonderme,

> Biitiin Tekliflerin Reddedilmesi Sebebiyle Thalenin Iptali Kararinin Bildirilmesi gibi is
ve islemler diger ihale yontemlerinde oldugu ve yukaridaki boliimlerde anlatildigi gibi

gercgeklestirilecektir.
7.2 E-ihale Pazarhk Teklif Degerlendirme

Elektronik teklif degerlendirme siireci, elektronik anahtarlarin teklif ile birlikte ihale
tarihi ve saatine kadar gonderilmesi ve tekliflerin ihale tarih ve saatinde ihale komisyonu
tarafindan EKAP {izerinde agilmasiyla baslar. Bu kilavuzda, 4734 sayili Kanunun 21 inci
maddesinin birinci fikrasinin (f) bendine goére pazarlik usuliiniin kullanildig1 ve tekliflerin
elektronik olarak alindig1 ihalelerin birinci veya ikinci teklif degerlendirme siirecglerinin akisi

anlatilmaktadir.
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7.2.1 E-Teklif Degerlendirme Pazarlik Usulii (21/f) Birinci Oturum Islemleri

Tekliflerin ihale tarih ve saatinde ihale komisyonu tarafindan EKAP iizerinde
acilmasiyla elektronik teklif degerlendirme siireci baslar. Kullanici Teklif Islemleri

menusinden E-Teklif Degerlendirme linkine tiklanir.

Thale Arama Kriterleri girilerek teklif degerlendirme yapilacak olan ihale segilir.

Acilan E-Teklif Degerlendirme Pazarlik Birinci Oturum ekraninda Ihale Komisyon

Listesi paneli gosterilir ve secilen komisyon uyeleri kaydedilir.

Istekliler panelinde tekliflerini gdnderen istekliler listelenir. “Teklifleri A¢” butonu ile

her bir isteklinin teklifi agilir.
133



Teklif veren tiim isteklilerin teklifleri acildiktan sonra “Yaklasik Maliyet A¢”
butonuna basilarak yaklasik maliyet goriintiilenebilir. Teklifleri agilan isteklilerden teklif

degerlendirmesi yapilacak olan istekli “Se¢” butonu ile segilir.

Secilen isteklinin “Teklif Mektubu” ve “Gegici Teminat Mektubu Uygunluk

Kontrolii” islemleri yapilir. Teklif mektubu dosyast indirilerek teklif mektubunun uygunluk
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durumu degerlendirilir ve degerlendirme sonucu bilgileri girilir. Gegici teminat uygunluk
kontrolii yapilarak degerlendirme sonucu sec¢imi yapilir. Elektronik Gegici Teminati bulunan
isteklilerin e-GTM bilgisi degerlendirme ekraninda gosterilir. e-GTM listesinin tamamina

“EGecgici Teminat Bilgilerini Gériintiile” butonuna tiklayarak erisilmesi de miimkiindiir.

Kaydet ve Ilerle butonuna tiklanir.

Acilan ekranda, “Yeterlik Bilgileri Tablosu™ Géster butonu ile goriintiilenir. Ayni
sekilde, ilgili ihalede varsa “Teknik Sartnameye Cevaplar ve A¢tklamalar” standart formu da
Goster butonu ile goruntilenir. Yeterlik Bilgileri Tablosu Bilgi/Belge/Beyan Kontrolii

yapildiktan sonra Var/Yok segimi yapilir. Kaydet ve Ilerle butonuna tiklanir.
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1.Oturum Sonu ekraninda tiim isteklilerin teklif bilgileri ve degerlendirme durumlari
gosterilir. 1. Oturum sonunda Yaklasik Maliyet ilk adimda agilmamissa sistem tarafindan

otomatik olarak agilir. Sistem tarafindan olusturulan “ZTutanaklar” goruntilenir.
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1.0turum Kaydet butonu ile uyar1 penceresi agilir.

Tamam, butonu ile bilgiler kaydedilir ve basar1 mesaj1 gosterilir.
7.2.2 E-Teklif Degerlendirme Pazarlik Usulii (21/f) Kapali Oturum Islemleri

Ihale tarihi itibariyle teyit islemleri tamamlandiktan sonra “2. OTURUM” butonuna

tiklanir.

Elektronik teklif degerlendirme kapali oturuma giris yapildiginda agilan ekranda,

teklif veren istekliler listelenir ve “Se¢” butonu ile istekli segilir.
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“Yeterlik Bilgileri Tablosu Uygunluk Durumu” degerlendirilir. Uygun/Uygun Degil

secimi yapilir. Kaydet ve Ilerle butonuna tiklanr.

“Tekliflerin Degerlendirilmesi Durumu” ckraninda secilen kisim igin teklifler
listelenir. Fiyat avantaji uygulanacak mal alimi ihalelerinde “Mengei Bilgileri” butonuna
basilir. Acilan ekranda isteklilerin teklif verirken “Yerli Malt Belgesi Bilgileri” alanina girdigi
bilgiler dogrultusunda mensei bilgileri gdsterilir. Istekli tarafindan, ilgili alanda mensei
durumuna iligkin tiim bilgiler eksiksiz girilmisse “Yerli”, hi¢ bir bilgi girilmemisse “Yabanct”
ve eksik bilgi girilmigse “Seginiz” ibareleri ile gosterilir. Thale komisyonu, degerlendirme
stirecinde beyan edilen bilgileri tevsik eden belgelerin degerlendirmesini yaparak ilgili

alanlarda isteklinin beyan ettiginden farkli bir se¢im yapabilir.
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fhale Iptall Kisim Iptal islemleri bu adimda vyapilabilir. “Tekliflerin

Degerlendirilmesi” kolonunda ilgili isteklilerin teklif durumlar1 degistirilebilir. Tekliflerin
degerlendirilmesi yapilarak “Kaydet” ve “Son Fiyat Tekliflerini Iste” butonuna basilir.
“Kaydet ve Son Fiyat Tekliflerini Iste” butonuna basildiginda agilan ekranda “Devam Et”

butonuna basilir. Bu adimdan sonra “Tebligat” islemlerine baslanacaktir.
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7.2.3 E-lhale Pazarlik Tebligat Islemleri

[k fiyat tekliflerinin degerlendirilmesinin ardindan teklifi gecerli olan isteklilere “Son
Fiyat Tekliflerini Vermeye Davet tebligat1” yapilir. “Kapalt Oturum” son adimda yer alan
butonla bu ekrana erisim saglanabilecegi gibi, “Tebligat Islemleri” menisinden “Tebligat
Kayit” linkine tiklanarak da tebligat gonderme islemleri yapilabilir. Agilan ekranda “Son Fiyat
Tekliflerini Vermeye Davet” tebligati secilir. Son fiyat tekliflerini vermeye davet tebligati
EKAP iizerinden yapilmalidir. Tebligat islemleri tamamlanmadig: siirece istekliler son fiyat
tekliflerini veremezler. Tebligat yapildiktan sonra teklif degerlendirme oturumlarinda tekrar
tebligat yapilmasini1 gerektirecek degisiklikler yapildiginda, tebligat, gecerli teklif sahibi

isteklilerin timune yeniden yapilmalidir.

Agilan ekranda ilgili bilgiler ve Son Fiyat Teklifini Verme Tarih Saat bilgisi girilir.

Girilen bilgiler dogrultusunda olusan taslak metin, “On Izleme” yapilabilir.
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“On Izleme” butonuna tiklanir ve tebligat incelenir.

Kaydet ve Gonder butonu ile tebligat gonderilmesine iligskin onay mesaj1 goriintiilenir.

Tamam, butonu ile tebligat isteklilere gonderilir.

Tebligat Yapildiktan Sonra Teklif Degerlendirmede Degisiklik Yapilmasi

Son fiyat tekliflerini vermeye davet tebligati yapildiktan sonra “I. Oturum” ve/veya
“Kapali Oturumda” teklifi gecersiz bir isteklinin teklifinin gegerli duruma getirildigi
durumlarda, tiim gegerli teklif sahibi isteklilere yeniden tebligat yapilmas: gerekmektedir. Iptal

edilen bir kisma iligkin iptal kararinin, tebligat yapildiktan sonra kaldirilmasi durumunda,
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gecerli teklif sahibi tiim isteklilere yeniden tebligat yapilmasi gerekmektedir. En az bir istekli
tarafindan son fiyat teklifi gonderildikten sonra tebligat yeniden tiim gecerli tekliflere
gonderiliyorsa, son fiyat teklifini gonderen istekliye, teklifini geri cekerek yeniden teklif
vermesi gerektigi yoniinde ek bilgi metni, tebligat icerigine getirilir. Isteklilerin teklif verme
ckranlarinda, iptal edilen kisimlar ve/veya teklifi ilgili kistmda gegersiz olan istekliler

gosterilmez. Bu sebeple iptal edilen kisimlara son fiyat teklifleri verilemez.

7.2.4 Son Fiyat Tekliflerinin Degerlendirme Islemleri

Istekliler, son fiyat teklifi verme tarih saatine kadar, e-teklif uygulamasini indirerek
tekliflerini e-anahtar ile birlikte gonderirler. Ihale tarih saati geldiginde, Son Teklifler butonuna

tiklanarak “Son Fiyat Tekliflerinin Degerlendirilmesi” oturumuna giris yapilir.

Son fiyat teklifini veren isteklilerin teklifleri acilarak islemlere devam edilir. Ilk fiyat

teklifi gecerli olan ve son fiyat teklifini vermeyen istekliler, son fiyat tekliflerinin
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degerlendirilmesi oturumunda “Istekli son fiyat teklifini vermemistir.” bilgisi ile
gosterilmektedir. Bu istekliler, ilk fiyat teklifleri ile degerlendirmeye alinmaktadir. Son fiyat
teklifini, belirlenen tarih/saatten sonra gonderen isteklilerin ilk teklifi, son fiyat teklifi olarak

gosterilerek degerlendirmeye alinmaktadir

Teklif agma islemi tamamlandiktan sonra Son Teklif Tutar1 bilgileri gosterilir. Teklif
Mektubu’nun detayina ulasmak icin “Dosya Indir/Word Dosyasint Indir” butonlarina basilir.

E-imza detaylarina erismek i¢in “E-Imza/M-Imza Sahipleri” butonuna basilir.
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Tekliflerin Degerlendirilmesi adiminda ihaleye/kisimlara verilen son fiyat tekliflerinin
degerlendirilmesi islemleri yapilir. “Kaydet” ve “Ilerle” butonuna basildiginda teklif
degerlendirmenin son adimina ulasilir. Hizmet alimi ihalelerinde esit teklif veren istekliler
bulunuyorsa bu adimdan sonra “Puanlama” adimi gosterilir. “Puanlama” adiminda esit teklif

veren isteklilerin teklifleri degerlendirilir.

Teklif Sonu¢ ekraninda “En Diigiik Teklif Fiyatlarint Belirle” butonu ile en diisiik
teklif fiyatina sahip 1. ve 2. istekliler belirlenir.
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Beyan edilen  bilgileri tevsik eden  belgelerin  sunulmasi  ve/veya
numune/demonstarsyon degerlendirmesi islemleri tamamlanir. “Beyan Edilen Bilgileri Tevsik
Eden Belgelerin Sunulmast Talebine Iliskin Bildirim” tebligati, EKAP iizerinden yapilir.
Beyan edilen bilgileri tevsik eden belgelerin sunulmasi ve/veya numune/demonstarsyon
degerlendirmesi islemleri tamamlandiktan sonra, “Sonu¢ Islemleri” kolonundan isteklilerin

degerlendirme sonucu “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

Son Fivat Teklifleri Acildiktan Sonra Teklif Degerlendirmede Degisiklik

Yapilmasi

9

Son fiyat teklifleri agildiktan sonra “I.Oturum” ve/veya “Kapali Oturuma’
doniilerek, teklifi gegersiz olan bir isteklinin teklifinin gecerli duruma getirilebilmesi igin Islem
yapilan isteklinin, teklif verme asamasinda, ilgili kisimda teklifinin gegerli olmasi gerekir.
Teklifi gecersiz durumda oldugu i¢in son teklifini verememis istekli/istekliler varsa ilgili
kistmda sadece kisim iptal islemi yapilabilir. Idare tarafindan iptal edilen bir kismm iptalinin
kaldirilabilmesi i¢in islem yapilan kismin, teklif veren tiim istekliler tarafindan teklif verme
apletinde goriintiilenmesi gerekmektedir. En az bir istekli, ilgili kismi teklif verme asamasinda

goriintiileyememisse ilgili kismin iptali geri alinamaz.
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