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Ilgi : a)2021 Yili Merkezi Y&netim Biitge Kanunu.
b) 2021 Yili Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Teblig.
¢) Milli Egitim Bakanlig1 Ogretmenevi ve Aksam Sanat Okullar1 Y&netmeligi.
¢) 30.06.2021 tarihli ve 31527 say1li Resmi Gazete'de Yayimlanan Tasarruf Tedbirlerine Iliskin
Cumhurbaskanligr Genelgesi.
d) 31.03.2020 tarihli ve 90349432-841.02.01-E.6037180 say1il1 Bakan Onay1.

Bakanligimiza ait 6gretmenevi ve aksam sanat okullarmna iliskin Ilgi (c)'de kayith Yonetmelik
29.04.2021 tarihli ve 31469 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige girmistir. Kurumlarimizin
bundan sonraki siirecte daha etkili, ekonomik ve verimli olarak isletilebilmesi amaciyla asagidaki
aciklamalarin yapilmasina ihtiya¢ duyulmustur.

1. Kurumun gelir ve giderleri baslikli 20'nci maddesinin dordiincii fikras1 uyarinca; kurum
idareleri tarafindan cari yilin Ocak ayinda yillik biitce hazirlanacak ve il milli egitim miidiirliikleri
koordinesinde Genel Miidiirliglimiiziin onayina sunulacaktir. Kurumun biit¢esi hazirlanirken varsa
kurumun kidem tazminati karsiliklarina iliskin acig1, diger 6gretmenevi ve aksam sanat okullar ile
piyasaya olan borg¢lart ve diger borglar1 dikkate alinarak donatim malzemesi ve bakim-onarim
harcamalar1 ile personel giderlerinde azami diizeyde tasarrufa gidilmesi, bu harcamalarin onaylanan
limitler dahilinde yapilmasi, ancak bu limitleri asan acil harcama ihtiyaglar1 éncesinde ilgi (d)'de kayith
Onay dogrultunda gerekgesi belirtilerek Genel Midiirliigimiizden harcama izni talebinde bulunulmasi,

2. Kurumun gelir ve giderleri baslikli 20'nci maddesinin altinci fikrasi uyarinca; bu kurumlarda
istihdam edilen is¢i personel sayisinin, asgari diizeyde tutulmasi ve tek diizen hesap planina gore yillik
net satig degerinin 1/3’iinii hi¢bir sekilde gegmeyecek sekilde tedbir alinmast,

3. Kurumun gelir ve giderleri baslikli 20'nci maddesinin ii¢lincii fikrasi uyarinca; kurumlarin
bakim, onarim ve donatim giderleri i¢in y1l igerisindeki net satislarin %5'i oraninda her ay fon ayrilmasi,
"maliyet giderleri karsiligi hesabina (bakim-onarim ve donatim giderleri)" kaydedilmesi ve s6z konusu
ihtiyaglar i¢in biitge limitleri dahilinde harcanmasi, giinliik gelir-gider islemlerinin geciktirilmeden kayit
altina (muhasebelestirilmesi) alinmasi ve verilen hizmetler ile ilgili olarak hizmetin tiiriinii, niteligini,
miktarini ve birim fiyatini igeren fatura diizenlenmesi,

4. Kar ve zararin tabi olacag1 esaslar baslikli 18'inci maddesinin birinci ve ikinci fikralar
uyarinca; bu kurumlarda, higbir resmi veya 6zel kurulusa ya da sahsa maliyetinin altinda veya bedelsiz
is yapilmamasi, hizmet verilmemesi, mal satilmamas1 ve isletme gelirlerinin kurum ihtiyaglart diginda
kullanilmamasi,
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5. Unitelerden faydalanma baslikli 9'uncu maddesinin dordiincii fikrasinin (a) bendi uyarinca
konaklama bedellerinin; Tahsilat, 6deme ve avans islemleri baslikli 15'inci maddesinin birinci fikrasi
uyarinca diger mal ve hizmet satig bedellerinin pesin olarak tahsil edilmesi,

6. Denetim baslikli 19'uncu maddesinin birinci fikrasi uyarinca; dogrudan Bakanliga bagh
olmayan 6gremenevi ve aksam sanat okullarmin her yilin sonunda valiliginizce denetlenmesi, yapilan
denetimler neticesinde zarar ettigi tespit edilen kurumlarla ilgili gerekli tedbirlerin alinmas1 ve yapilan
denetimlere iliskin hazirlanan raporlarin bir 6rneginin Genel Miidiirliigiimiize génderilmest,

7. Tasmir mal islemleri baslikli 21'inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca; Merkezi Yonetim
Biit¢esi'nden ddenek temin edilerek alinan donatim malzemesi ve demirbaglarin 28/12/2006 tarihli ve
2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile yiiriirliige konulan Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine
gore kayit altina alinmasi, ekonomik Omriinii tamamlayan malzeme ve demirbaslarin ayni Yonetmelik
hiikiimleri ¢ercevesinde diisiimiiniin yapilarak devredilmesi, kurum isletme gelirleri ile alinan donatim
malzemesi ile demirbaslar i¢in "Tasimir Islem Fisi" diizenlenerek demirbas envanterine kaydedilmesi,
ekonomik ve teknik Omriinli tamamlayanlarin Kurumun gelir ve giderleri baslikli 20'nci maddesinin
birinci fikrasinin (b) bendi uyarinca 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu kapsaminda ihale yoluyla satilarak
gelir olarak kaydedilmesi ve kurumlarin demirbas ve esyalarmin kurum hizmetleri disinda
kullanilmamasi, kurum disina ¢ikarilmamasi,

8. Fiyat tespiti baslikli 17'nci maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi uyarinca; kurumlarin
konaklama ve diger hizmet birimlerine ait hizmet bedellerinin kar orani ve benzeri Ol¢iitler dikkate
almarak kurum midiiriiniin baskanlifinda miidiir yardimcisi veya bolim sorumlusu ile muhasebe
islerinden sorumlu personelin de icerisinde bulunacagi en az 3 kisiden olusan fiyat tespit komisyonu
tarafindan, ilgili yila ait Kamu Sosyal Tesislerine Iliskin Teblig'de katma deger vergisi hari¢ olarak
belirlenen taban fiyatlarin altinda kalmamak sartiyla belirlenmesi ve ikinci fikrasi uyarinca konaklama
ticretlerinin (oda fiyatlar1) tespitinde ise kurumun bulundugu ¢evredeki fiyat araliklar1 dikkate alinarak
odalarin konumlarina ve mevsim sartlarina uygun olarak fiyat diizenlemesinin yapilmasi,

9. istihdam baslikl1 23'iincii maddesi uyarinca; bu kurumlarda 4857 say1li Is Kanunu, 25/06/2003
tarihli ve 4904 sayili Tiirkiye Is Kurumu ile Ilgili Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun, 25/4/2009 tarihli
ve 27210 sayilh Resmi Gazete’de yaymmlanan Yurticinde Ise Yerlestirme Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ve ilgili diger calisma mevzuati hiikiimleri dogrultusunda is¢i personel istthdam edilmesi
ancak bu yontemle kalifiye is¢i temin edilememesi halinde kalifiye personel gereken birimlerde (as¢1,
asc1 yardimcisi, 6n muhasebe, resepsiyon, ambar ve 6n biiro hizmetleri vb.) 4734 sayili Kamu Thale
Kanunu kapsaminda personel c¢aligtirilmasina dayali hizmet alimi1 yapilmas: ve kurumlarin kidem
tazminati karsiliklaria iliskin aciginin en kisa siirede kapatilabilmesi amaciyla vasifsiz is¢i personel
ihtiyaclarinin ISKUR iizerinden belirli siireli (5 ay 29 giin) olarak yapilmasi, her tiirlii is¢i istihdami
(hizmet alimi dahil) ve is akitlerinin feshine ait is ve islemler dncesinde gerekcesi belirtilerek Genel
Midiirliigiimiizden izin talebinde bulunulmasi,

10. Yeni personel ihtiyacinin tespiti ve ise alma islemlerinde 4857 sayili Is Kanunu uyarinca isten
¢ikarilan personelin kidem-ihbar tazminati karsiliklar1 ile diger mali haklarinin da glindeme gelecegi
dikkate alinarak "kidem tazminati karsihklarina iliskin" ayr1 bir banka hesabi agilmasi, kurumda
calisma stiresi 1 yil ve tlizerinde olan biitiin is¢i personel i¢in (hizmet alimi dahil) bu karsiliklarin
ayrilmasi, muhasebelestirilmesi ve ayrica kidem tazminati hesaplamasinda is¢i personelin prim, ticretli
izin, avans 0demesi gibi siireklilik arz etmeyen ddemelerinin dikkate alinmamasi, ancak hesaplamanin
son lcret iizerinden yapildigi dikkate alinarak bu hesapta bulunan karsiliklarin is¢i personele yapilan
zamlar oraninda yillik olarak giincellenmesi ve 1 hizmet yil1 i¢in 6denecek kidem tazminati tutarinin,
5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu'na tabi en yiiksek devlet memuruna bir hizmet yili i¢cin 6denecek
azami emeklilik ikramiyesine iligkin tutar1 gegmeyecek sekilde hesaplanmasi, kurumda ¢alisma siiresi 1
yildan fazla olan taseron is¢ilere (hizmet alimi yoluyla calistirilan is¢i personel) ait sdzlesme siiresinin
yenilenmemesi halinde sozlesme stiresi (baslangi¢ ve bitis tarihi) belli oldugundan ihbar tazminati
o6denmemesi ve kidem tazminati karsiliklarinda tutulan paranin bagka amagclarla kullanilmamasi,
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11. Kurumlarda istthdam edilen 1i;¢i personelin (hizmet alimi1 dahil) her ne amagla olursa olsun
kurum disinda c¢alistirilmamasi, isci personele ise alindiklart ilk giin c¢alisma sartlarini, gorevlerini,
ticretlerini ve siirelerini diizenleyen "Gorev Belgesi Formu''nun teblig edilerek imzalattirilmasi, Gérev
Belgesi Formu'na "kurum idaresi tarafindan verilen diger gorevler” maddesinin eklenmesi, kurum
idarecilerince 6zellikle sezona bagli is yogunluklar1 dikkate alinarak is¢i personelin yillik izinlerinin ig
yiikiiniin azaldig1 donemlerde (evlilik, 6liim izni vb. durumlar harig) kullandiriimasi,

12. Kurumlarda belirsiz siireli is¢i kadrosunda calisan is¢i personel ile taseron iscilerden (hizmet
alim1) caligma siireleri 1 yildan fazla olanlara 6772 sayili Kanun uyarinca ilave tediye 6demesi yapilmasi,
ilave tediye Odemelerinin hesaplanmasinda dogal afet, yangin, kurum faaliyetlerinin gegici olarak
durdurulmasi (bakim-onarim, giiclendirme, salgin vb.) hallerinde aktif olarak cahstirllan giinlerin
hesaplanarak 6deme yapilmasi ve yapilan 6demelerden 5510 sayili Kanun uyarinca sigorta primi
kesintisinin yapilmasi,

13. 1lgi (a)'da kayith Kanun'un 8'inci maddesinin yedinci fikrasi ile ilgi (b)'de kayitli Teblig'in
7'nci maddesinin birinci fikras1 geregince bu kurumlara Merkezi Yonetim Biitcesi iizerinden 6denek
tahsisi yapilamadigindan 6denek taleplerinin oniine gecilmesi, nakit sikintist olan 6gretmenevi ve aksam
sanat okullar1 i¢cin Kurumun gelir ve giderleri baslikli 20'nci maddesinin besinci fikrasi uyarinca
oncelikle ilinizde bulunan diger 6gretmenevi ve aksam sanat okullarindan nakdi katkida (borg¢ olarak)
bulunulmasi, geri 6demelerinin zamaninda yapilmasmin takip edilmesi, ilinizde bulunan diger
Ogretmenevi ve aksam sanat okullarmdan nakdi katki saglanamamasi halinde diger illerde bulunan
kurumlardan nakdi destek saglanmak iizere Genel Miidiirliigiimiizden talepte bulunulmasi,

14. Giinliik esik deger altindaki acil harcama ihtiyaglar1 diginda biitiin mal ve hizmet alimlarinin
4734 sayili Kanun cergevesinde yapilmasi, yapilan her tlrlii mal ve hizmet alimlarinda, hazirlanan
sOzlesme ve sartnamelere "yiiklenici firmalar tarafindan yiikiimliiliiklerin yerine getirilememesi" ile
ilgili cezai yaptirim gerektiren s6zlesme maddelerinin eklenmesi, yapilan ihale iglemlerinde "ihalelerden
yasaklama sorgulamalari"nin tam olarak yapilmasi, ddeme yapilmadan 6nce 6183 sayili Kanun
uyarinca yiiklenici firmalarin vergi ve SGK borcu sorgulamalarinin yapilmast,

15. Kurumun kasasinda giinliik esik degeri asan tutarda nakit bulundurulmamasi ve her giin mesai
saatleri icerisinde kurum isletme hesabinin takip edildigi banka hesabina aktarilmasi,

16. 1lgi (a)'da kayitlh Kanun'un Ek'li (T) Cetveli'nde tasit alimi yapabilecek kurumlar arasinda
Bakanligimiz yer almadigindan ve ayrica Ilgi (¢)'de kayitlh Genelge uyarinca bu kurumlarin isletme
gelirleri ile tasit alim1 yapmalarinin oniine gegilmesi ve hibe tagit kabul edilmemesi,

17. Ilgi (a)'dakayith Kanun'un Ek'li (E) Cetveli'nin 25'inci maddesinde yer alan "Biitcelerin diger
tertiplerinin esas giderlerine iliskin olarak 6denen sigorta giderleri disinda Devlet mallarinin sigorta
edilmemesi esastir." hilkmine istinaden faaliyetlerini miilkiyeti Hazine'ye ait hizmet binalarinda siirdiiren
kurumlarin DASK ve diger sigorta harcamasi yapmamasi,

18. Kurumlarda makine, techizat ve demirbaslara ait bakim-onarim hizmetleri, mali miisavirlik
hizmetleri ve hizmet satin alimina yonelik islemlerde 91 Seri No.lu KDV Genel Tebligi uyarinca KDV
tevkifati yapilmasi,

19. 488 sayili Damga Vergisi Kanunu uyarinca, kurumlarda her tiirlii mal ve hizmet alimlarinda
yiiklenici firmalara yapilan 6demelerde Damga Vergisi kesintisi yapilmasi veya yiiklenici firma
tarafindan yapilan Damga Vergisi 6demesine ait dekontun bir 6rneginin ihale dosyasina eklenmesi,

20. Kurumlarda gorev yapan idareci personel ile varsa 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'na
tabi diger personel dahil hi¢ kimsenin yemek ve benzeri kurum hizmetlerinden iicretsiz olarak
yararlandirilmamasi,

21. Hizmet binasi Hazine'ye ait olan kurumlarda, miistecir eliyle isletilmesinde yarar goriilen
birimler ile ilgili oncelikle illerde bulunan Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii Milli Emlak il
Midiirliiklerinden izin alinmasi, kiralanacak alanlarin yaklasik maliyetinin hesaplattirilmas: ve ihale
bedeli iizerinden (yiizde olarak) Milli Emlak Miidiirliigline yapilacak kira ve arz bedelleri tespit
ettirildikten sonra Genel Midirliigiimiizden izin talebinde bulunulmasi, bazi kurumlar tarafindan
amortisman bedeli (demirbas kullanimi karsilig1) iizerinden yapilan yanlis kiralama islemlerine s6zlesme
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siirelerinin sona ermesini takiben son verilmesi ve kurum idarelerince dogrudan kiralama soézlesmesi
yapilmamasi,

22. Kurumlar adma kesilen idari para cezalar ile ilgili olarak Valiliklerce gerekli inceleme ve
sorusturmanin yapilmasi, bu tir idari para cezalariin kurum biitgesinden OGdenmemesi ve
sorumlularindan riicu edilmesi,

23. Vergi, SGK, elektrik, su, yakit ve diger sabit giderlerin ve varsa yapilandirmalarin
(taksitlendirmelerin) yasal siiresi icerisinde ddenmesi, geciktirilmemesi, kamu kaynaklarinin israfina
neden olunmamasi ve sorumlulugu bulunanlarin tespit edilmesi halinde riicu edilmesi,

24. Kurumlarda tahsili gecikmis veya tahsil edilemeyen alacaklarin siipheli alacaklar hesabina
aktarilarak bu alacaklarin tahsiline iliskin hukuki siirecin geciktirilmeden baglatilmasi,

25. Diigiin, toplanti ve benzeri organizasyonlar ile ilgili aliman kaporalarin gelir olarak
kaydedilmemesi, "alinan avanslar hesabi'na kaydedilmesi ve sdz konusu organizasyon hizmetleri
tamamlandiktan sonra kalan kisminin da tahsil edilmesini takiben tamaminin gelir olarak kaydedilmesi,

26. MEBBIS Sosyal Tesisler Modiilii ile MEBBIS Ogretmenevi Faaliyet Modiilii'ne mali ve
istatistik veri girislerinin Bakanlik¢a belirtilen tarihlerde dogru, zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasi,

27. Kurum idarecileri ile gece gorevlileri i¢in tahsis edilen ndbet odalarmin amaci disinda
kullanilmamasi ve bu tiir kullanimlarin Valiliginizce yerinde tespit edilmesi halinde gerekli idari ve mali
islemlerin yapilmasi,

28. Kurumlarin konaklama rezervasyonlarina ait telefon hattinin/hatlarinin 24 saat agik olmasi,
konaklama biriminin tamamen dolu olmasi1 halinde de gelen aramalara cevap verilmesi, resepsiyon
boliimiinde g¢alisan personelin protokol ve nezaket kurallari konusunda egitimden gegirilerek telefon
gorlismeleri ve birebir diyaloglarda miisteri memnuniyetine 6zen gosterilmesi, kurum idarecileri dahil
olmak {izere kurum hizmet binasinda gorevli biitliin personelin kiyafetlerinin temiz ve sade olmasina
dikkat edilmesi,

29. Kurumlarda resepsiyon ile kat hizmetleri sefligi arasindaki koordinasyonun gii¢lii olmasi,
bilgilendirme materyalleri araciligiyla konaklama hizmeti alan miisterilerin otel odalarinin kullanimi ve
cikis saatleri hakkinda bilgilendirilmeleri, odalarin temizlik ve hijyen isleri i¢in is akis semasi
olusturulmasi, temizligi tamamlanan odalarin kat hizmetleri sefi veya ilgili miidir yardimcisi tarafindan
kontrol edildikten sonra miisteri kullanimina hazir durumda olan odalarin anlik olarak resepsiyon
birimine bildirilmesi,

30. Kurumlarin otel odalarinda yapilacak bakim-onarim ve yenileme islerinde hali
kullanilmamasz; yerine fayans, kalebodur ve diger sihhi taban malzemelerinin tercih edilmesi, kurumun
biitiin birimlerinin sade, temiz ve ergonomik olmasi, gdsteris ve asiriliktan kaginilmasi,

31. Dogrudan Bakanligimiza bagl olarak faaliyetlerini siirdiiren (25 oda ve {izeri) kurumlarin en
ge¢ 30.10.2021 tarihine kadar on-line rezervasyon sistemine gegmeleri,

32. Bakan onayr ile Ogretmenevlerine belli kriterler getirilmis olup, illerde yapilan
degerlendirmeler ve Bakanligimizda yapilan nihai degerlendirme sonucunda 6 d6gretmenevi A smifi, 31
ogretmenevi B smifi, 99 6gretmenevi C sinifi, 54 6gretmenevi ise D sinifi olarak belirlenmistir. 361
O0gretmenevinin siniflandirma c¢alismalart devam etmektedir. Bu kapsamda, siniflandirmasi yapilan
kurumlarin oncelikle mevcut smiflarindaki standartlarin1 korumasi ve bir iist sinifa ¢ikabilmek igin
gerekli ¢aligmalar1 yapmasi, herhangi bir sinifa dahil edilemeyen kurumlarin ise eksikliklerini bir an 6nce
tamamlamalari,

33. Dogrudan Bakanligimiza bagli olarak faaliyet gosteren kurumlara ydnetici
gorevlendirmelerinde yapilacak tekliflerin vali goriisii ile gonderilmesi,

gerekmektedir.

Bu kapsamda, yukarida belirtilen hususlar hakkinda ilinizde bulunan 6gretmenevi ve aksam sanat
okullar1 ile bu kurumlardan sorumlu birimlerin bilgilendirilmesi, bu kurumlarda yapilan her tiirlii is ve
islemler ile ilgili olarak belirtilen hususlar ¢ercevesinde islem tesis edilmesi ve bu kapsamdaki konularla
ilgili goriis ve talep yazilarinin 6niine geg¢ilmesi hususunda,
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Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Kemal KARAHAN
Bakan a.
Genel Miidiir V.
Dagitim:
Baskent Ogretmenevi ve ASO
B Plam
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