EGITIiM KURUMU YONETICILERININ NORM KADRO GUNCELLENMESINDE
YAPMASI GEREKEN iS VE ISLEMLER

(Onemli)Veri giris ekranlarinda bilgi girisi yapilabilmesi icin

» Kurum bilgileri veri giris,
» Norm bilgileri veri giris,
» Ogrenci bilgileri veri giris,

ckranlarinda “Kaydet” islemi yapilmalidir.

Bu islem yapilmadig1 takdirde e-okul ve diger modiillerden gelen verilerin sisteme aktarimi
ger¢eklesmeyecektir.

1.KURUM BILGILERI VERI GiRiS EKRANI

e-okul iizerinden ; Ogretim sekli, derslik sayis1, yatili ve pansiyon, birlestirilmis siif bilgileri,
yatil1 6grenci sayisi, okul ve kurumdaki oda sayis1 verileri aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve
eksikliklerin e-okul ve ilgili modiillerde tam ve dogru sekilde giincellenmesi).

Egitim kurumu midirliiklerince girilmesi gercken veriler; Tam giin/tam yil, ¢irak-kursiyer
say1s1, 3308’e tabi Ogrenci sayisi, A.O. kapsaminda yiiz yiize egitim 6grenci sayisi, kurum tasima
egitim merkezi, doner sermaye, hastane okulu bilgileri, alan/boliim, atélye, laboratuvar sayilar1 ve
aynt binada egitim veren kurumlarin iligkilendirme is ve islemlerinin  egitim kurumu
miidiirliiklerince veri girisinin yapilmasi.

2.0GRENCI SAYILARI VERI GIiRiS EKRANI

e-okul iizerinden; Ozel Egitim Kurumlar ile diger egitim kurumlar biinyesindeki &zel alt
smiflar hari¢ olmak {iizere, tim egitim kurumlarinda ve 0zel egitim kurumlar1 ana uygulama
smiflarindaki sube ve 6grenci sayilari aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve eksikliklerin e-okulda
tam ve dogru sekilde giincellenmesi).

Egitim kurumu miidiirliiklerince girilecek veriler; Ozel egitim kurumlar ile 6zel alt sinifi
bulunan egitim kurumlarindaki, 6zel egitim 6grencilerinin engel durumlarina ait agilimlarm (Ozel
egitim Ogrencileri e-okuldan ¢ekilmekte olup, 6§renci sayilarina iliskin engel durumlarina iligskin
acilim ve sube sayilarinin manuel olarak islenmesi gerekmektedir.) girilmesi.



3.NORM BILGILERI VERI GIiRiS EKRANI

e-okul tizerinden; ilkokul, ortaokul, yatili bolge ortaokulu ile imam hatip ortaokullarina ait
Talim ve Terbiye Kurulunun yayimlamis oldugu haftalik ders ¢izelgeleri sisteme yiiklenmis olup,
bu cizelgeler dogrultusunda kurum tiirlerine gore zorunlu ders yiikleri otomatik yansitilmaktadir.

Bunun disinda;

1-ilkokul, ortaokul, yatil1 bolge ortaokulu ile imam hatip ortaokullarinin se¢meli ve yonetici
ders yiikleri,

2-Sistem tarafindan hesaplanan zorunlu ders yiikleri disinda okutulan alanlarin sisteme
islenerek “‘yonetici, norma esas ve se¢meli ders ylikii” alanlarin (Orn: almanca, fransizca, arapca
vb.) ve sube bazli belirlenen alanlarin (Orn: okul dncesi, 6zel egitim ve rehberlik vb. ) eklenmesi,

3-Ortaokullarda zorunlu ders olarak okutulan Teknoloji ve Tasarim alani ders yiikiiniin
hesaplanmasinda; grup egitimi yapilmasi ve hesaplamanin bu dogrultuda belirlenmesi sebebiyle
ders ylikiiniin manuel olarak girilmesi,

4-Ortadgretim kurumlary ile O6zel egitim kurumlarinin tim ders yiiklerinin, egitim
kurumlarinca girilmesi,

gerekmektedir.

IL/ILCE MILL{ EGITIM MUDURLUKLERININ NORM KADRO
GUNCELLENMESINDE YAPMASI GEREKEN iS VE ISLEMLER

1-Siiresi icerisinde veri giincellemesi yapmayan egitim kurumlarinin ~ uyarilmasi,

2-Ayni1 binada faaliyet gosteren farkli derece ve tiirdeki ayr1 kurum kodlari ile acilan egitim
kurumlar ile ayn1 bahgede faaliyet gosteren farkli derece ve tiirdeki ayr1 kurum kodlari ile agilan
0zel egitim kurumlarinin, tespitinin yapilarak s6z konusu kurumlarin, Norm Modiiliindeki Kurum
Bilgileri veri giris ekraninda gosterilmesi (miidiir normu verilecek kurum),

3-Ayn1 binada faaliyet gosteren Ogrenci sayist en fazla olan kurumun iligkilendirilmesi,
iliskilendirilme iglemi yapilan kurum bilgilerinin kontrol edilmesi,

4-Egitim bolgesinde olmas1 gereken ve bagimsiz olmasi gereken egitim kurumlarinin kontrol
edilmesi,

gerekmektedir.



NORM KADRO GUNCELLEMESINDE DIKKAT EDIiLMESIi GEREKEN HUSUSLAR

Milli Egitim Bakanligina Bagli Egitim Kurumlar1 Yonetici ve Ogretmenlerinin Norm Kadrolarma
Iliskin Yénetmeligin 26 nci maddesinde; “Egitim kurumlarinin norm kadro sayilarmnm bu
Y 6netmelikte yer alan norm kadro kriterleri ¢ergevesinde degismesi halinde, degisiklige konu olan
egitim kurumlariin norm kadro sayilar1 ekim ayinda yeniden belirlenir. Bakanlik ihtiya¢ duyulan
hallerde bu ay disinda da egitim kurumlarinin norm kadro sayilarini yeniden belirleyebilir. Yeni
acilan egitim kurumlari ile yeni derslik/sube acilan veya kapatilan mevcut egitim kurumlarinin norm
kadrolar1 siire aranmaksizin belirlenir.” hiikkme baglanmis bulunmaktadir.

Egitim kurumlarmm 2021-2022 Egitim-Ogretim yilina esas olmak {iizere; II Milli Egitim
Miidiirliiklerindeki MEBBIS yoneticilerine 22/09/2021 tarihinde MEBBIS Modiiliinde yer alan
Norm Kadro Modiiliinde islem yapma yetkisi verilecektir. MEBBIS yoneticilerinin asagida
belirlenen is takvimi dogrultusunda islemlerini yapmas1 gerekmektedir.

Egitim Kurum Miidiirliikklerinin Veri Girisi Yapma Tarihleri 22/09/2021-24/09/2021
Ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinin Veri Girisi Kontrol Tarihleri 27/09/2021-28/09/2021

I1 Milli Egitim Miidiirliiklerinin Veri Girisi Kontrol Tarihleri 29/09/2021-05/10/2021

S6z konusu Yonetmeligin 24 iincii maddesinde; “Egitim kurumlarinin yonetici ve 6gretmen norm
kadrolari, elektronik ortamdaki mevcut veri tabani esas alinarak egitim kurumu miidiirliigi, ilce
milli egitim midiirliigi ve il milli egitim midiirliigiiniin sirali teklifi tizerine belirlenir.” hiikmii
cercevesinde yukaridaki is takvimi dogrultusunda egitim kurumlarina ait bilgilerin sisteme tam ve
dogru olarak siiresi igerisinde girilmesi onem arz etmektedir. Girilecek verilerle belirlenen norm
kadrolara yapilan atamalarda dogacak hatalardan egitim kurumu miidiirliikleri ile 1l/ilge milli egitim
miidiirliikleri sorumlu tutulacaktir. Bakanlik kontrolii sirasinda gergege aykiri bilgilerin sisteme
girilmesinin tespit edilmesi durumunda sorumlular hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.

Merkeze Bagl Tasra Teskilat1 igerisinde yer alan egitim kurumlarindan; Bilim Sanat Merkezleri,
Halk Egitim Merkezleri ve Aksam Sanat Okullari, Ogretmen evi ve Aksam Sanat Okulu
Miidiirliikleri, Hizmet i¢i Egitim Enstitiileri,Olgunlasma Enstitiileri ile 6lgme degerlendirme
merkezleri veri girisine agilmayacaktir.

Buna gore;

1-Egitim Kurumlarinin Norm Kadro giincelleme is ve islemlerinde norm kadroya esas bilgiler e-
okul {izerinden alindigindan;

a-Kurum bilgileri veri giris,
b-Ogrenci bilgileri veri giris,
c-Norm bilgileri veri giris,

ekranlar izerinden giincelleme is ve islemleri yliriitiilecektir.



[l/ilge ve egitim kurumu miidiirliikleri tarafindan yapilacak is ve islemler icin (Tiklayiniz)

2-Egitim kurumlarinin 6grenci ve sube sayilar1 e-okul sistemi iizerinden otomatik aktarilmaktadir.
Bu sebeple; Norm Kadro Modiilii giincellemeye agilmadan 6nce 6grenci ve sube bilgilerinin e-okul
da giincellenmesi,

3-ilkokul, ortaokul, yatil1 bdlge ortaokulu ve imam hatip ortaokullarinin zorunlu ders yiikleri Norm
Kadro Modiilii tarafindan hesaplanmaktadir.

Bu ¢ergevede haftalik ders gizelgelerinde zorunlu segmeli ders olarak belirlenen;

a) Ortaokul, yatili bolge ortaokulu, imam hatip ortaokullarinda Sosyal Bilgiler 6gretmenlerince
okutulan zorunlu segmeli dersler arasinda yer alan T.C. inkilap Tarihi ve Atatiirkgiiliik derslerinin
ders yiikleri Sosyal Bilgiler,

b) Imam hatip ortaokullarin da ise, Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi 6gretmenlerince okutulan zorunlu
se¢meli dersler arasinda yer alan Kuran-1 Kerim, Peygamberimizin Hayati, Temel Dini Bilgiler
derslerinin ders yiikleri Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi,

alanina Norm Kadro Modiilii tarafindan otomatik olarak hesaplanarak eklendiginden bu zorunlu
segmeli derslerin ders ylikleri ayrica egitim kurumu miidiirliiklerince girilmeyecektir.

Bunun disindaki se¢meli  ders yiikleri ile yoneticilerin girecegi ders yiikleri ise kurum
miidiirliiklerince girileceginden, Norm Kadro Modiilii Veri Girisi Ekranlar1 agilmadan alan bazl
hazirlanmasi,

4-Orta Ogretim kurumlarinin; yonetici, zorunlu ve se¢meli ders yikleri kurum miidiirliiklerince
girilecektir. Bu sebeple, yonetici, zorunlu ve se¢gmeli ders yliklerinin sistem acilmadan once alan
bazli hazirlanmasi,

5-Ozel Egitim kurumlari ile biinyesinde dzel egitim simifi bulunan egitim kurumlarmin; dgrenci
sayisi, sube sayis1 (e-okulda birlestirilemeyen subelerin O0grenci bilgileri veri giris ekraninda
birlestirilerek) ve engel durumuna iligkin bilgilerin, 6grenci bilgileri veri giris ekranindaki 6zel
egitim Ogrenci acilimina girilmesi (kaynastirma ogrencilerinin higbir sekilde 6zel egitim 6grencisi
olarak degerlendirilmemesi ve 6zel egitim 6grenci hanelerine girilmemesi)

6-Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligimin 9 sayili Kurul Kararma gore islemlerin yapilmasi
(Tiklaymiz),

7-Acikdgretim 6grencilerinin 6rgiin egitim kurumlarinda yiiz yiize egitim kapsaminda gordiikleri
haftalik ders saatlerinin, norma esas ders yiikii hesabina dahil edilmemesi,

8-Teknoloji ve Tasarim alan1 ders ylkiiniin, Tebligler dergisinde yayimlanan 21/03/2006 tarih ve
24 sayili Teknoloji ve Tasarim Dersi Ogretim Programi Kurul Karari ile kabul edilen “Uygulama
Esaslart” (Tiklayiniz) baghigindaki a¢iklamalar dogrultusunda hesaplanmasi,



9-Yoneticilerin girecegi ders yiiklerinin kadrolarinin bulundugu egitim kurumunda gdésterilmesi,
yoneticilerin girecegi ders saati siitununa; alanlar1 ile aylik karsilig1 okutabilecegi dersler disinda
herhangi bir alanda ders saati girilmemesi, kadrolarinin bulundugu egitim kurumu disinda gérev
yapan yoneticilerin geg¢ici gorev yaptigr egitim kurumuna herhangi bir alanda ders saati
yazilmamasi,

10-Rehberlik ve arastirma merkezlerinin norm kadrolarmin giincellenmesi 06/10/2021-13/10/2021
tarihleri arasinda Bakanliimiz tarafindan yapilacaktir. Bu tarihlerde Rehberlik arastirma
merkezlerinin hizmet verdigi il¢elerin kontrol edilerek degisikliklerin Bakanliga bildirilmesi,

11-Milli Egitim Bakanhgina Bagl Egitim Kurumlari Yonetici ve Ogretmenlerinin Norm
Kadrolarma Iliskin Yoénetmelik dogrultusunda; Alan/bsliim, atdlye ve laboratuvar seflerine norm
kadro verilmesi s6z konusu olmayip normun i¢indeki 6gretmene verilen ek bir gorev oldugundan
yazismayla ayrica norm kadro talep edilmemesi gerekmektedir. S6z konusu islemin Milli Egitim
Bakanlig1 Ortaggretim Kurumlar1 Y onetmeligi dogrultusunda belirlemesinin yapilarak Norm Kadro
Modiiliindeki kurum bilgileri veri giris ekranina alan/boliim, atdlye ve laboratuvar sayilarinin tam
ve dogru olarak girilmesinin saglanmasi ve gérevlendirmelerinde bu sayilara gore yapilmasi,

12-Kurum bilgileri veri giris ekranindaki bilgi bagliklarinin tam ve dogru olarak doldurulmasi, her
kutucugun bir unvanda personel atamasini etkiledigi, bilgi girilmeyen kutucuktan dolay1 atama
yapilamayacag1 ve personel eksikliginden dolayr yasanacak sikintilarin tamamen il/ilge ve egitim
kurumu miidiirliiklerine ait olacaginin bilinmesi,

13-Norm kadro giincelleme islemlerinin sonu¢lanmasina miiteakip; Bakanligimizca onaylanan
Norm Kadro Tespit Cizelgelerinin DYS ortaminda gonderildikten sonra ¢iktilart alinarak 15 giin
icerisinde Milli Egitim Miidiirliiklerince, ilgili egitim kurumu miidiirliikklerine génderilmesi ve norm
kadro tespit onay1 cetvellerinin egitim kurumu miidiirliiklerince saklanmasi,

14-Giincelleme siirecinin bitiminden sonra s6z konusu Yonetmeligin 26 nc1 maddesinin 2 nci
fikrasinda; “yeni acilan egitim kurumlari ile yeni derslik/sube acilan veya kapatilan mevcut egitim
kurumlarinin norm kadrolar1 siire aranmaksizin belirlenir.” hiikkmiinden hareketle bu maddede
belirtilen islemler disindaki norm kadro taleplerin Bakanligimiza génderilmemesi,

gerekmektedir.

Norm kadro giincellemelerinde egitim kurumlari ile il/ilge milli egitim miidiirliiklerinin veri girisi
ve kontrol islemlerinin bitimini miiteakip 06.10.2021- 13.10.2021 tarihleri arasinda Bakanligimizca
egitim kurumlarinin veri girislerinin kontrolleri ve norm kadrolarin belirlenme islemleri
yapilacaktir.



