T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Temel Egitim Genel Miidiirliigii

Say1 :E-23508695-841.01.01-40204539 30.12.2021
Konu : Yatil1 Bolge Ortaokullar1 2022 Mali Y1l
Pansiyon Biitcesi (Gelir-Gider Cetveli)

DAGITIM YERLERINE

Ilgi  :Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlar1 Kanunu.

Ilgi Kanun'un 6. maddesinde, okul pansiyonu biitcesinin mali yil itibariyla diizenlenecegi ve
Bakanligimizca onaylanacagi hitkme baglanmistir. Okul Pansiyonu biitgesinin hazirlanabilmesi i¢in yatili
bolge ortaokulu miidiirliiklerince e-Okul modiilii {izerinde e-Pansiyon uygulamasinda yer alan ilgili veri
giris alanlarma ekte gonderilen "Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Pansiyonlu Okullarda 2022 Mali
Yili Gelir Gider Cetveli Hazirlama Rehberi'nde belirtilen esaslara gore veri girislerinin en geg
14/01/2021 Cuma giinii saat 17.00'a kadar okul miidiirliiklerince yapilmasi gerekmektedir.

Bakanligimizca elektronik ortamda gerekli inceleme ve degerlendirmeler yapildiktan sonra
kurum pansiyon biitgeleri onaylanacak ve onayli bir 6rnegi ilgili okul miidiirliklerinde muhafaza
edilmek, bir 6rnegi de okulun bagli oldugu Saymanlik/Mal Miidiirligiine teslim edilmek {izere
e-Pansiyon raporlari igerisinde yayimlanacaktir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Tuncay MORKOC
Bakan a.
Genel Miidiir V.
Ek: Biitce Hazirlama Rehberi (7 Sayfa)
Dagitim:
Dagitim Listesi (59 Muhatap)
Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Adres : Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ ANKARA Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Bilgi igin: Yurtlar ve Pansiyonlar Daire Bagkanlig1

Telefon No : 0 (312) 413 13 43 Unvan: Sef
E-Posta: tegm_yurtlar_pansiyonlar@meb.gov.tr Internet Adresi: www.meb.gov.tr Faks:3124137105

Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr
Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden d59f-9105-3ead-b649-230cC koduile teyit edilebilir.




DAGITIM LISTESI

Adana Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Afyonkarahisar Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigii)
Agn Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Amasya Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Ankara Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Antalya Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Artvin Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Balikesir Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Bingol Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Bitlis Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Bursa Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Canakkale Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Cankin1 Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Corum Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Denizli Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Diyarbakir Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Elazig Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Erzincan Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Erzurum Valiligine (1l Milli Egitim Miidiirliigii)
Eskisehir Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Gaziantep Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Giresun Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigii)
Giimiishane Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Hakkari Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigii)
Hatay Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Isparta Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Mersin Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
[zmir Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)

Kars Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Kastamonu Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Kayseri Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Konya Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Malatya Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Manisa Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Kahramanmaras Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigii)
Mardin Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Mus Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)

Nigde Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Ordu Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)

Rize Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Adres : Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys

Telefon No : 0 (312)413 13 43

Bilgi igin: Yurtlar ve Pansiyonlar Daire Bagkanligi
Unvan: Sef

E-Posta: tegm_yurtlar_pansiyonlar@meb.gov.tr Internet Adresi: www.meb.gov.tr Faks:3124137105

Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden d59f-9105-3ead-b649-230cC koduile teyit edilebilir.




DAGITIM LISTESI

Sakarya Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Samsun Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Siirt Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Sinop Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Sivas Valililigine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Tokat Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Trabzon Valiligine (Il Milli Egitim Miidiirliigii)
Tunceli Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Van Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Aksaray Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Karaman Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Batman Valiligine (I1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Sirnak Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Bartin Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Ardahan Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Igdir Valiligine (11 Milli Egitim Miidiirliigii)
Kilis Valiligine (i1 Milli Egitim Miidiirliigii)
Osmaniye Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii)
Diizce Valiligine (il Milli Egitim Miidiirliigii

Bubelge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Bilgi igin: Yurtlar ve Pansiyonlar Daire Bagkanlig1

Adres : Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA

Telefon No : 0 (312)413 1343
E-Posta: tegm_yurtlar_pansiyonlar@meb.gov.tr
Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr

internet Adresi: www.meb.gov.tr

Unvan : Sef
Faks:3124137105

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden d59f-9105-3ead-b649-230cC koduile teyit edilebilir.




MILLI EGITIM BAKANLIGINA

BAGLI RESMI PANSIYONLU
OKULLARDA

2022 MALI YILI
GELIR-GIDER CETVELI

HAZIRLAMA REHBERI



MILLi EGITIM BAKANLIGINA BAGLI RESMi PANSIYONLU OKULLARDA 2022
MALI YILI GELiR-GIDER CETVELI HAZIRLAMA REHBERI

2022 Mali yili i¢in pansiyonlarm Gelir-Gider Cetveli, Biitge Kanunu geregi 01 Ocak-31 Aralik 2022 tarihleri arasindaki
donem i¢in hazirlanacaktir. Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi ile ilgili usul ve esaslar asagida belirtilmistir:

Pansiyonlu okullarin Gelir-Gider Cetveli, e-Pansiyon uygulamasi igerisinde yer alan e-Biit¢e alanina pansiyonlu
okul/kurum miidiirliiklerince veri girisi yapilarak elektronik ortamda otomatik olarak hazirlanacaktir.

Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi agamasinda e-Okul modiilii igerisindeki e-Pansiyon uygulamasinda kayith olan
ogrenci sayisi dikkate almacagindan, okul/kurum miidiirliiklerinin e-Pansiyon uygulamasia parali ve parasiz yatil 6grenci
bilgilerini en ge¢ 14 Ocak 2022 tarihine kadar tam ve eksiksiz olarak girmesi gerekmektedir. Bu nedenle e- Okulda kayitl tiim
parali ve parasiz yatili 6grencilerin sistemde onayli olmas1 gerekmektedir.

Pansiyonlu okullarda Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi agagidaki agiklamalara gore yapilacaktir:
Okul/kurum miidiirliiklerince;

1) e-Okul modiiliinde;

a) Ilkdgretim kurumlari i¢in (Yatili Bélge Ortaokullart) , llkokul-Ortaokul Kurum Islemleri;

b) Ortadgretim kurumlari i¢in, Ortadgretim Kurum iglemleri meniisiine girilecektir.



2) Acilan ekranda e-Pansiyon islemleri meniisiine girilecektir. (Sekil 1)

SEKiL 1 SEKIL 2 SEKIL 3

3) e-Biitge islemleri ekranina girilerek (Sekil 2) ve e-Pansiyon Islemleri meniisii icerisinde yer alan Pansiyon Personel
Hesaplama Bilgileri Islemlerine giris yapmak suretiyle (Sekil 3) ilgili boltimler doldurulacaktir. (Personel Hesaplamast
bilgi amagh oldugu icin biitcede gosterilmeyecektir.)

4) e-Biitge islemlerinde agilan ekranda (Sekil 4) gosterilen ve doldurulmasi zorunlu alanlar doldurulup kayit
butonuna tiklanarak kaydedilecektir. Saymanlik/Mal Miidiirliigii Kodu ile Okulun Muhasebe Vergi No Odenek
Takip Modiilii {izerinden otomatik olarak ¢ekilecektir. Abone numaralari da yine Odenek Takip Modiilii iizerinden
alinacak bu bolimlere veri girisi yapilmayacaktir. Milli Egitim Bakanligima Bagli Resmi Okullarda Yatililik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 49 uncu maddesinin 5 inci fikrasindaki
"Yemeklerin pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Ancak fiziki sartlar1 uygun olmayan pansiyonlarda yemekler
hizmet alimi yoluyla temin edilebilir." ifadesi geregi yemeklerin mutfagi olan pansiyonlarda hazirlanmasi esastir.
Mutfak bulunmadigl i¢in yemek hizmeti hizmet alim yoluyla satin aliniyor ise "Yemek Hizmeti Alintyor mu?"
boliimiinde; "Evet", yemek okul pansiyonunda hazirlaniyor ise "Hayir" secenegi isaretlenecek, ticretli ve licretsiz
yemek yiyen personel sayilarimi Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi'nin 52 nci ve 53 iincii maddelerine gore titizlikle girilmesi
gerekmektedir.

2021 biitgesinden 2022 Ocak ayma devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagh bulundugu Muhasebe birimi 332 Okul
Pansiyonlari Hesabinda bulunan miktar ile mutlaka esit olacak ve Muhasebe biriminden alinan bilgiler esas alinacaktir. 31
Aralik 2021 tarihi itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan tiim malzemelerin sayimm yapilarak parasal degeri (alig degeri)
Ambar Ayniyat Tutar1 boliimiine yazilacaktir. Gelirleri etkilemesi sebebiyle ambar mevcutlarinin tespiti yapilirken gerekli
titizligin gosterilmesi gerekmektedir. (Ambardaki gida maddesinin alis tutar: girilecek. Demirbas girilmeyecektir.)



i

SEKIL 4

Veri girigleri okul miidiirliiklerince en ge¢ 14 Ocak 2022 Cuma giinii saat:17.00'a kadar yapilacaktir.
Veri Girigleri Yapilirken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar.

1- E-Biitce islemleri genel bilgiler kisminda bulunan e-Postaya okulun k-12 adresi yazilacaktir.

2-  Yemek hizmeti alan okullar evet diger okullar hayir olarak sececekler.

3- Okullar jeneratdr bulunan okullar evet se¢enegini segecekler.

4- Ucretli yemek yiyen personel ve 6grenci sayisi tasimali 6grenciler de dikkate alinarak islenecek.

5- Ocak Ayma Devir kismima pansiyon hesabinda bulunan 6denek bilgisi girilecek.

6- Ocak Ambar Ayniyat Tutar1 kismina pansiyonda bulunan sadece 6demesi yapilan gida maddesinin tutar1 yazilacak.

7- Kurum disindan (ilkokul / din dgretimi ) 6grencisi bulunan yatili bolge ortaokullarmin bu 6grencilere iliskin kayith
oldugu okul tarafindan yatililik onay1 verilmesine dikkat edilmesi gerekmektedir.

Pansiyon Biitce Gider Ac¢iklamalari:

» 2 ve 3 Nolu Yemek Bedeli Gideri: Pansiyonda Barman Parasiz/Parali yatili 6grencilerin ve ticretli/iicretsiz yemek
yiyenlerin giinliik yemek bedeli.

» 4 Nolu Ulastirma ve PTT gideri: Pansiyon hizmetleri igin kullanilan telefon, faks, pul ve 6grencilerin hastaneye
gidis/gelis taksi bedeli.

» 5 Nolu Temizlik Malzemesi Gideri: Pansiyonun tiim iinitelerinin bakimi ve korunmasi i¢in ihtiya¢ duyulan temizlik
malzeme alimlart ile ilgili giderleri.

» 6 Nolu Jenerator Yakit Gideri: Jeneratoriin yakit ihtiyacini karsilama giderleri.

» 7 Nolu Revir Ecza dolabinda bulunmasi gerekli saglik ara¢ gere¢ gideri: Pansiyonda barinan yatili 6grencilerin saglik
sorunlarinda ecza dolabinda bulunmasi gereken malzeme giderleri.

» 8 Nolu Yangindan Korunma Malzeme Giderleri: Pansiyonun ihtiyaci olan her tiirlii yangindan korunma malzeme
alim giderleri.

» 9 Nolu Idari Giderler: Pansiyonun idaresi ile ilgili olarak hizmetin gerektirdigi ve diger boliimlerden
kargilanmas1 miimkiin olmayan giderleri.



Web’ C|E OGREN

ORNEKTIR



Halim CIFTCI
Metin Kutusu
  ÖRNEKTİR
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A) GELIR

Parasiz yatili 6grencilerin yillik iicretleri 2022 Mali Y1ili Biitce Kanununun (M) Cetvelinde bir
ogrenci i¢in belirlenen 4.540,00 TL yatili 6grenci sayisi ile carpilmasiyla sistem tarafindan
bulunacaktir. Gelir Gider Cetvelinde yer alan “Pansiyonun Gelirleri” baglikli 1 numarali béliimde
belirtilen 6denek, Bakanligimizca 40.98.428.297-0013.0068-01-05.04 ekonomik kodlu (Hane
Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden pansiyonda kayitli olan parasiz yatili 6grenci
sayis1 dikkate aliarak hesaplanan tutar aylik 6grenci sayis1 dikkate alinarak gonderilecektir.
Parali yatili 6grencilerin yillik ticretleri, yine 2022 Mali Y1l Biitce Kanununun (M) Cetvelinde
bir 6grenci i¢in belirlenen 4.540,00 TL yillik {icretin, paral yatili 6grenci sayisi ile ¢carpilmasiyla
sistem tarafindan bulunacaktir. 2 numarali boliimde belirtilen miktar parali yatili 6grenci velisi
tarafindan karsilanacak, tahsilati okul miidiirliikklerince yapilarak ilgili Muhasebe birimine
yatirilacaktir.

Milli Egitim Bakanlhigia Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlart Yonetmeligi'min 53. maddesinde "Pansiyonlarin bagli bulunduklar1 okullarin
Ogretmenleri, memurlar1 ve hizmetlileri ile glindiizlii 6grencileri her giin i¢in kisi basina diisen
giinliik iicretin %55' ini 6demek sartiyla pansiyon tabelasina dahil olarak ogle yemegi
yiyebilirler." hiikkmii yer almaktadir. 3 numarali béliimde belirtilecek miktar Yonetmeligin 54.
maddesinde yer alan "Parali yatili 6grencilerin Ticretleri ile diger personel ve gilindiizli
ogrencilerin yemek iicretleri makbuz karsiligi alimarak en gec iki isgiinii iginde muhasebe veya
mal midirligiine yatirilir." ifadesi geregi hizmetten yararlananlardan tahsil edilerek ilgili
saymanliga yatirilacaktir.

Yukarida sayilan gelirler toplami sistem tarafindan alinacaktir.

Gelirler toplaminin % 12' si bulunarak 6 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.
Gelirlerin % 88' i bulunarak 7 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.

2021 biitgesinden 2022 Ocak ayina devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagli bulundugu
Muhasebe birimi Okul Pansiyonlart Hesabinda bulunan miktar ile mutlaka esit olacak ve
Muhasebe biriminden alian bilgiler esas alinarak 8 numarali boliimde goriilecektir.

9 nolu boéliime 2020 yil1 Aralik ay1 sonu itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan ve sayimi
yapilan g malzemelerinin  parasal degeri (alis degeri) girilecektir.(Ambardaki gida
maddesinin alis tutar: girilecek, demirbag girilmeyecektir.)

Gelirler toplaminin % 12'si bagh bulundugunuz Muhasebe birimince Milli Egitim Bakanligi

Merkez Saymanhigina gonderilecektir. Kalan % 88' i, 2021 Ocak ayina nakit devri ve ambar
ayniyat tutarlarmin toplami 10 numaral Genel Toplam boliimiinde goriilecektir.



B. GIDER

Giinliik yiyecek bedeli 1 Ocak 2022 tarihinden itibaren 16,00-TL olarak tespit edilmistir. Millf
Egitim Bakanlhigina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlart  Yonetmeliginin 49 uncu maddesine gore yemek c¢esitleri verilir. (Okul
pansiyonlarinda verilen yemek hizmetleri Bakanligimiz tarafindan hazirlanan "Pansiyonlu
Okullar I¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi" esas alinarak hazirlanacaktir.)

Buna gore, Bakanliimiza bagli pansiyonlu okullarda parali ve parasiz yatili 6grenci sayisi
toplamui ile 16,00 TL tabela iicreti ve 255 giiniin ¢arpilarak hesaplanmasiyla 255 giinliik yiyecek
bedeli bulunacak ve Gelir Gider Cetvelinde yer alan “Pansiyonun Giderleri” baslikli 1 numaral
boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.

Okul Pansiyonlar1 Kanunu'nun 8 inci ve Milll Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda
Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Ydnetmeliginin 52 inci maddesinde,
okul miidiirii, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, pansiyonda gorevlendirilen
memur ve hizmetliler ile gorevli olduklar1 giinlerde belletici ve ndobet¢i belletici
o0gretmenlerin iicretsiz yemek yiyebilecekleri hiikkme baglanmistir.

Bu hiikiim kapsamina giren personel sayist ile 16,00 TL tabela iicreti ve 255 giiniin ¢arpilarak
hesaplanmasiyla 255 giinliik yiyecek bedeli bulunacak ve 2 numarali boliime sistem tarafindan
kaydedilecektir.

Gelirlerin 3 numarali boliimiinde hesaplanan {icretli bir 6giin yemek yiyenlerle ilgili tutarin %
12'si diisiildiikten sonra kalan % 88' lik tutar 3 numarali gider boliimiinde gosterilecektir.

Bu islemlerden sonra Genel Gelir Toplamindan Gider bdlimiiniin 1, 2 ve 3 numarah
boliimlerinin toplami ¢iktiktan sonra kalan 6denek sistem tarafindan 4, 5, 6, 7, 8, 9 ve 10
numarali boliimlere otomatik olarak dagitilacaktir.

Yatili bolge ortaokullar1 okul ve pansiyon binalarina ait abonelige bagl elektrik, su ve dogal gaz
Faturalarmi zamaninda gecikmeye mahal verilmeden MEBBIS &denek takip modiiliine giris
yapilacaktir.

Planlanan biitge, pansiyonlu okulun bagli bulundugu Genel Miidiirliik tarafindan 40.98.428.297-
0013.0068-01-05.04 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden

gonderilen 0denegi ihtiva etmektedir. S6z konusu harcama kaleminden pansiyonda kayitli olan
parasiz yatil 6grenci sayisi aylik olarak e okul sisteminden almarak gonderilecektir.

Elektronik ortamda onaylanan pansiyon biit¢esi e-pansiyonda yer alan raporlar bolimiinden
alimarak okul miidirii tarafindan imzalandiktan sonra bir Ornegi pansiyonlu okulun bagh
bulundugu saymanlik/muhasebe birimine teslim edilecektir.
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