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MILLI EGIiTiM BAKANLIGI
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigi

Say1 :E-20880154-841.02.01-43813203 17.02.2022
Konu :2022 Yili Odenek Talebine ve
Kullanimina liskin Esaslar

DAGITIM YERLERINE

2022 Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile Genel Miidiirliiglimiize bagli mesleki ve teknik
egitim okullar1 igin tahsis edilen Odeneklerin, okullarimiz tarafindan nasil talep edilecegi ve
kullanilacagina yonelik esaslar ve aciklamalar ekte yer almaktadir.

Ekte yer alan esaslar ve agiklamalarin Genel Miidiirliiglimiiz okullarina duyurulmasi ve 6denek
talep ve kullanimlarinin, séz konusu esaslar ve agiklamalar dogrultusunda yapilmasi hususlarinda
bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Nazan SENER
Bakan a.
Genel Mudur

Ek: 2022 Y1l Odenek Talebi ve Kullanimina Iliskin Esaslar

Dagitim:
Geregi:
-B Plam
Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
Adres : Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Bilgi igin:
Telefon No : 0 (312) 413 29 04 - Unvan: Sef

4131246-1249-3762 Internet Adresi: mtegmbutce@meb.gov.tr Faks:
Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr
Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden a@el-23e d-3bla-b264-5e16 koduile teyit edilebilir.




MESLEKI{ VE TEKNIiK EGIiTiM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI
OKULLARIN
2022 YILI ODENEK TALEBIi VE KULLANIMINA iLISKIN ESASLAR

Merkezi Biitce Birimi Ile iletisim Nasil Gergeklestirilecek?
Okullarimiz biitge islemleri ile ilgili taleplerini mtegm-butce@meb.gov.tr adresine e-posta

gondererek ileteceklerdir. 2019/16 Sayili Genelge geregi biitce ile ilgili konularda iletisim i¢in
okulun resmi “k12” e-posta adresi kullanilacak, resmi okul e-postasi disinda gelen talep ve

istekler isleme alinmayacaktir. Telefon ilizerinden yapilacak resmi bilgi paylasimi, talepler

veya mali konulardaki islem istekleri (talepte bulunanmin okul yénetimi oldugunun
dogrulanabilmesi icin ve “MEB Bilgi ve Sistem Giivenligi Yonergesi” geregi)
karsilanmayacaktir.

Okul yoneticileri ile iletisim kurabilmemiz i¢in Genel Midiirliglimiiz internet sayfasinda
(http://mtegm.meb.gov.tr/kts/) “Kurum Takip Sistemi’nde bulunan okul yoneticilerine ait
veriler giincel olmalidir.

. Yazismalarda, e-posta olarak gonderilen taleplerde, karigikliga meydan verilmemesi
bakimindan kurum kodu ve vergi numarasinin mutlaka belirtilmesi ayrica vergi numarasi ve
kurum kodu degisikliklerinin zaman kaybedilmeksizin bildirilmesi gerekmektedir.

Odenek Takip Modiilii’ne girilen talepler, Genel Miidiirliigiimiiz tarafindan onaylandiginda
okulun ...@meb.k12.tr uzantili resmi e-posta adresine talebin onaylandigina dair bilgi e-
postast ve okul miidiiriiniin cep telefonuna bilgi mesaj1 (SMS) gonderilmektedir. Bu nedenle
Devlet Kurumlart Modiilii'nde kayitli cep telefonlarinin dogru olmasi ve ...@meb.k12.tr e-
posta kutusunun siirekli kontrol edilerek bos olmasinin saglanmasi gerekmektedir.

Soru ve sorunlariniza cevap alabilmeniz, isleminizin hizlica sonuglanabilmesi i¢in altta
bulunan sablondaki kurum tanitici bilgileri, gondereceginiz tiim e-postalara eklemeniz
gerekmektedir. Yetersiz bilgilerle gonderilen e-postalariniz isleme alinamayabilir. E-posta
kutusu kota sorunu yasamamak i¢in e-posta adresini Outlook vb. istemci program iizerinden
kullanmaniz Onerilir. Outlook kurulumu konusunda gerektiginde bilisim teknolojisi
ogretmenlerimizden destek alabilirsiniz. Kurumsal e-postanin devamli takibi 6nem arz
etmektedir.

E-posta Sablon:

Il-Ilge:

Okul Adi:

Okul Kurum Kodu:
Vergi Kimlik No:

Soru-Sorun-Tale?:
isteklerinizi anlasilir bigimde agiklayiniz. Gerekli belgeleri ekleyiniz.


mailto:mtegm-butce@meb.gov.tr
mailto:...@meb.k12.tr

ODENEK TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIiN ESASLAR

202% Yih 03.2 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlarinda ALT FAALIYET KODUNDA
DEGISIKLIK YAPILMIS OLUP 2022 YILINDA:

*ELEKTRIK SU DOGALGAZ ALIMLARI, DOGALGAZ ABONELIK GUVENCE
BEDELI, (BAGLANTI BEDELI HARIC) JEOTERMAL ENERJi, TERMIK SICAK SU,
JENERATOR YAKITI, ARAC TASIT YAKITI iCIN 37.266.410.18732-0013.0070-01-03.02
TERTIBINDEN ODENEK GONDERILECEKTIR.

Ayrica doner sermayede kullamlan elektrik, su, dogalgaz, vb. giderler: MiLLi EGIiTIiM
BAKANLIGI DONER SERMAYE iSLETMELERINDE URETIMIi TESVIK PRiMi
DAGITIMI, PARCA BASI URETIM, ATOLYE VE TESiSLERIN OZEL SEKTORLE i$
BIRLIGI YAPILARAK ISLETILMESI HAKKINDA YONETMELIK geregince
hesaplanarak doner sermaye gelirinden karsilanacaktir.

*Temizlik malzemesi hijyen alimlar1 i¢in 37.266.410.18685-0013.0070-01-03.02 tertibinden
O0denek gonderilecektir.

*Laboratuvar Malzemesi ile Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Alimlar1 i¢in (tliplerin dolumu dahil)
37.266.410.10030-0013.0070-01-06.02 tertibinden 6denek gonderilecektir.

*Bunlarin disindaki tiikketime yonelik mal ve malzeme alimlarinin tamami i¢in
37.266.410.8453-0013.0070-01-03.02 tertibinden 6denek gonderilecektir.

Jenerator yakiti talebini ‘Jenerator Yakiti’ meniisiine giriniz. Bagska meniiye girilen jenerator
yakit1 talepleri degerlendirilmeyecektir.

Dogalgaz baglanti1 bedeli taleplerinde iist limit vergiler ve KDV dahil olmak iizere 62.000 TL’dir.
Bu belirtilen {ist limiti agsmayan baglant1 bedeli talepleri 03.08 meniisiine girilecektir ve st limiti
asan baglant1 bedeli talepleri ile iist limiti asan her tiirlii bina onarim talepleri ise Insaat ve Emlak
Genel Miidiirliigiinden yazi ile; glivence bedeli ise 03.02 meniisiinden talep edilecektir.

6. Odemelerin siiresi icinde yapilabilmesi i¢in 6denekler zamaninda talep edilmelidir. Ozellikle
son O0deme tarihi net olarak belirtilmis faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde, zaman
kaybetmeden Odenek Takip Modiilii’ne giris yapilacaktir. Bakanlik tarafindan inceleme ve
odenek gonderme islemlerinin en az 7 giin zaman alacagi gz 6niinde bulundurulmalidir.

7. Bazi harcamalarda erken ve pesin 6demeden dolay1 indirim yapilabilmektedir. Bu durum géz
ontlinde bulundurularak 6denek talebinde bulunulacaktir.

8. Okul vergi numarasi degisenler, yeni vergi numarasini ddenek takip modiiliine girerek gerekli
diizeltme islemini yapacaklardir. MEBBIS’de vergi numarasi hatali olanlara &denek
gonderilememektedir.

9. Pansiyon Elektrik, Su, Dogalgaz vb. Harcamalar: Bagimsiz aboneligi olan pansiyonlar
Odenek Takip Modiilii'nde bina tiiriinii “Pansiyon” olarak sececektir. Pansiyon ve okulun
ortak aboneligi var ise bina tiiriinii “Okul ve Pansiyon” olarak sececek ve pansiyon fatura
giderlerinde tutar mevcut ise pansiyonun elektrik, su, dogalgaz gibi harcamalar1 pansiyon
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11.

12.

13.

biitcesinden yapilacaktir. Fatura giderleri kaleminden yapilacak harcamalar i¢in 6denek talebi
yukarida agiklandig1 sekilde Odenek Takip Modiilii araciligi ile yapilacak fakat ddenek
gelmesi beklenmeyecektir. Mevcut pansiyon biitcesinden 6deme yapilacaktir.
Talebe dayalh gonderilen 6denekler 30 giin icinde kullanilacaktir. Kullanilmamasi
halinde tenkis edilebilecektir.
Okul/kurumun abonelik yolu ile satin aldigr mal ve hizmetlerin karsiligi, kuruma bedeli
O0denmek lizere diizenlenmis faturalarin 6denekleri bu boliim iizerinden talep edilecektir.
Abonelikler oncelikli olarak modiile kayit edilecek, modiile kayit edilmeyen aboneliklere ait
faturalar i¢in 6denek talep edilemeyecektir (Abonelige dayali olarak talep edilen 6deneklerle
ilgili eklenen belgeler ¢ogu zaman okunamamaktadir. Eklenen faturalarin okunur olduguna
dikkat edilmelidir.).
Abonelige bagl olarak diizenlenen faturalar i¢in yani elektrik alimlari, su alimlar1 sayag
okumali (6n 6demeli kartli su hari¢), dogalgaz alimlar1 saya¢ okumali (6n 6demeli karth
dogalgaz alimi harig), jeotermal enerji alimlari, telefon kullanim giderleri, bilgiye abonelik
giderleri ayr1 ayr1 kendi meniisiine girilecek, kendi meniisiine girilmeyen talepler
reddedilecektir.
Bu talepler:

¢ Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri,

s Dogalgaz alimlar1 (Saya¢ Okumali),

s Elektrik alimlari,

% Fatih Projesi TTVPN 6demesi (2019 yili ve sonraki yillara ait faturalar Yenilik ve
Egitim Teknolojileri Genel Miidiirliigii tarafindan 6deneceginden MEBBIS e fatura
girisi yapilmayacaktir),

% Jeotermal kaynak kullanimlari,

% Pansiyon dogalgaz alimlar1 (Saya¢ Okumali),

% Pansiyon elektrik alimlari (Saya¢ Okumali),

% Pansiyon jeotermal alimlar1 (Saya¢ Okumali),

¢ Pansiyon su alimlar (Saya¢ Okumali),

% Sualimlar1 (Saya¢ Okumali),

% Telefon abonelik ve kullanim iicretleri.

ODENEK ISLEMLERI:

Asagida siralanan harcama kalemleri i¢in (15, 16, 17 ve 18. maddeler hari¢) 6denek talep
edilirken oncelikli olarak alinacak mal ve hizmetin piyasa aragtirmasi yapilacak, kag liraya
aliabilecegi, alinacak proforma fatura, teklif mektubu gibi belgelerle tespit edilecek ve bu
belgelerle 6denek talebinde bulunulacaktir. Su ve dogalgaz tiiketim bedelleri 6n 6demeli olarak
yapiltyor ise maksimum 2 aylik ihtiyag¢ boliime girilerek talepte bulunulacak ve 6n 6demeli su
ve dogalgaz alimi1 yapildiktan hemen sonra harcama belgesi 6denegi gelip harcamasi yapilan
ilgili talep meniisiine girilip kaydedilecektir. Harcama belgesi, ait oldugu MEBBIS talebine
girilmezse (yliklenmezse), bir sonraki talebe sistem izin vermeyecektir. On ddemeli su ve
dogalgaz, jenerator yakiti, fuel-oil, ve akaryakit ve yag alimlar1 disinda kullanilan diger enerji
alimlar “Diger Enerji Alimlart” meniisiine girilecektir. Bu boliimde siralanan harcamalar igin
Odenekler biitce imkanlar1 dogrultusunda karsilanacaktir.
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Bu bolime “FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI” bashgi altinda siralanan
harcamalara ait 6denek talebi girilmeyecektir.

Temrinlik Allm Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanabilecegi 6denek miktari;
okulunuzda egitim 6gretim yapilan alanlar ve alanlarda 6grenim goren 6grenci sayilar1 dikkate
alinarak MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir. Hesaplanan tutardan fazla 6denek talebine
sistem miisaade etmeyecektir. Temrinlik talebi “03.02.60.01 Laboratuvar Malzemesi ile
Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Alimlari (tiip dolumlar: dahil)’’ biitce tertibinden talep
edilecektir. Talep edilecek 6denek miktar1 donemler itibariyla 1.D6nem (Temmuz-Aralik)
hesaplanan tutarin %40°1; 2.Donem (Ocak-Haziran) %60°’1 oraninda olmak iizere yilda 2 defa
talep edilecek olup bu islem MEBBIS Modiilii tarafindan hesaplanacaktir. Baska tertiplerden
yapilan talepler degerlendirmeye alinmayacaktir. Bu 6denek, talepte bulunmayan kuruma
gonderilmeyecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanabilecegi 6denek
miktar; kapali alan metrekaresi dikkate alinarak okulun talep edecegi 6denek miktari tavani
donemler itibariyla 1.Donem (Temmuz-Aralik) hesaplanan tutarin %40°1; 2.D6nem (Ocak-
Haziran) %601 oraninda olmak iizere yilda 2 defa talep edilecek olup bu islem MEBBIS
Modiilii tarafindan hesaplanacaktir. Igcinde bulunulan déneme dair hesaplanan tutar kadar
ddenek talebi MEBBIS iizerinden “03.02.20.02 Temizlik ve Hijyen Mesleki ve Teknik
Egitim” biitce tertibinden yapilabilecektir. Baska tertiplerden yapilan talepler
degerlendirmeye alinmayacaktir. Hesaplanan tutardan fazla ddenek talebine sistem miisaade
etmeyecektir. Bu 6denek, talepte bulunmayan kuruma gonderilmeyecektir.

Kirtasiye Alim Giderleri: Okul/kurumun yil i¢inde kullanabilecegi 6denek miktari; 6grenci
sayist dikkate alinarak okulun talep edecegi Odenek miktar1 tavani, donemler itibariyla
1.D6nem (Temmuz-Aralik) hesaplanan tutarin %40’1; 2.D6nem (Ocak-Haziran) %601
oraninda olmak iizere yilda 2 defa talep edilecek olup bu islem MEBBIS Modiilii tarafindan

hesaplanacaktir. i¢inde bulunulan déneme dair hesaplanan tutar kadar denek talebi MEBBIS
“03.02.10.01-Kartasiye Alimlar1” biitge tertibinden yapilabilecek, baska tertiplerden yapilan
talepler degerlendirmeye alinmayacaktir. Hesaplanan tutardan fazla ddenek talebine sistem
miisaade etmeyecektir. Bu 6denek, talepte bulunmayan kuruma gonderilmeyecektir.

Yarim Yatiiik (Ogle Yemegi) Harcamalari: Okul/kurumun yil i¢inde kullanabilecegi
odenek miktar1; 6grenci sayis1 dikkate alinarak okulun talep edecegi 6denek miktar: tavant,
donemler itibariyla 1.D6nem (Temmuz-Aralik) hesaplanan tutarin %40°1; 2.Dénem (Ocak-
Haziran) %601 oraninda olmak iizere yilda 2 defa talep edilecek olup bu islem MEBBIS
Modiilii tarafindan hesaplanacaktir. i¢inde bulunulan déneme dair hesaplanan tutar kadar
odenek talebi MEBBIS iizerinden “03.02.40.01 Yiyecek Alimmlar1” biitce tertibinden
yapilabilecek, baska tertiplerden yapilan talepler degerlendirmeye alinmayacaktir. Hesaplanan
tutardan fazla 6denek talebine sistem miisaade etmeyecektir. Bu ddenek, talepte bulunmayan
kuruma gonderilmeyecektir. Yarim yatililik kapsaminda (imkanlar1 uygun olan okullarda)
ogrencilere verilecek 6gle yemegi i¢in 03.02.40.01 ekonomik kodundan (pansiyonda kalan
parasiz yatili 6grenciler hari¢, 6grenci sayisinin %20'si i¢in 150 giin iizerinden), ddenek
MEBBIS tarafindan hesaplanacaktir. Mesleki egitim merkezlerinde ise dgrencilerin %50’si bu
hizmetten yararlanacaktir. Gonderilen bu 6denek kesinlikle diger ihtiyaglarin karsilanmasinda
kullanilmayacaktir. 2021 yilinda yarim yatihilik icin ddenek talebinde bulunan ve bu
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odenegi bu amacla kullanmayan okullara 2022 yilinda yarim yatihik 6denegi
gonderilmeyecektir.

Tasimir Tamir Bakim Giderleri: Tasinirlarinda kayith olan cihazlarin tamir ve bakimi i¢in
O0denek talebi bu Dbaghk altindan yapilacaktir. Tamiri yapilacak tasinir igin
piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak 6denek talebi sisteme girilecektir. Talepler biitce
imkanlar1 ¢ercevesinde karsilanabilecektir. Teklifi yiiklenmemis talepler reddedilecektir.
Yol Katihm Ucretleri, Ara¢c Muayene Giderleri: Ilgili kurumdan alinan belgeler ek
yapilarak talep edilecektir.

Ilan Giderleri: Ilana iliskin ilgili fatura okulunuza ibrazi sonucu o&denek talebinde
bulunulacaktir.

Kira/Ecrimisil Giderleri: Bina kiralamalari, 2018/5 Sayili Bakanligimiz Tasarrufundaki
Tasinmazlarda Miilkiyete ve Kullanim Tiiriine Konu Islemler Hakkinda Genelgesi hiikiimleri
dogrultusunda i1 Milli Egitim Miidiirliiklerince gerceklestirilecektir. Kira sozlesmesinde
belirlenen 6deme tarihlerine uygun ddenek talebinde bulunulacaktir. Odenek talebi yapilirken
kira kontrat1 ve kiralamaya iliskin Bakanhk Oluru MEBBIS 6denek talebine eklenecektir.
Ecrimisil 6demelerinde ise 6deme emrini takiben 6denek talebinde bulunulacaktir.

Bando / Toren Malzemesi Alimlari: Biitce 6denegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya

calisilacaktir.

Spor Malzemesi Alimlari: Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya caligilacaktir.
Kamera Sistemi Alimlar1: Biitce Odenegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya galisilacaktir.
Yangindan Korunma Malzemeleri Alimi: Yangin tiipii dolumu “Laboratuvar Malzemesi
ile Kimyevi ve Temrinlik Malzeme Alimlar1” ekonomik kodundan, yangin sondiirme tiipii,
yangin sondiirme cihazi alimlari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve
miistemilat1 alimi, yanginla miicadele sistemi alim1 vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal
ve malzeme alimlar1 ve her tirli giderleri 03.07 ekonomik kodundan, biitge imkam
cercevesinde karsilanabilecektir.

Odun, Komiir (Kat1 Yakit) Alimlari: _Okullarin ve pansiyonlar fuel-oil, komiir ve odun
yakit ihtiyaglar1 07.01.2019 tarihli ve 425530 sayili Strateji Gelistirme Bagkanliginin yazisi
geregi ilce/il yonetimleri tarafindan karsilanacaktir.

On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Alimlar:: Biitge 6denegi imkanlar1 dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir. Talepler en fazla 2 aylik ihtiyaglar i¢in yapilacaktir.

ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: Tlgili belgeler eklenerek ddenek talebinde bulunulacaktir.
Odenek islemleri, (03.02 Tenkis Edilmesi Gereken Miktar Odenegi) bashigindan ihtiyac
fazlas1 bulunan 6denekler tenkis edilmek amaciyla sisteme islenecektir. Bu baghktan 6denek
talebi yapilmayacaktir. Sadece 03.02 ekonomik kodundan ihtiya¢ fazlasi 6denekler bu
baslhiktan girilecektir. Odenek tenkisi i¢in bunun disinda herhangi bir isleme ihtiyag
bulunmamaktadir.

TASIT ODENEK TALEP ISLEMLERI
Tasitla ilgili her tiirli talep (yakiti ve yag degisimi dahil) tiim islemler bu meniiye
girilecek/yiiklenecektir.
Ara¢ Yakit Alimlari: Biitce O0denegi imkanlart dogrultusunda karsilanmaya calisilacaktir.
(Sisteme akaryakit faturasi girilmesi, bunun karsilanacagi anlamma gelmez. Odenek
onaylanmadan bor¢lanmamaya 6zen gosteriniz.)
Sigorta Giderleri,
Arag¢ Tamir Bakim Giderleri,
Ruhsat ve Vergi Giderleri.
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EK UCRET VE HUZUR HAKKI ISLEMLERI

Ek {icret ve huzur hakki talepleri zaman sinirlamasi olmaksizin girilebilecek, talepler 6denek
durumuna gore karsilanacaktir.

Ek iicret ve huzur hakki talepleri girildikten sonra talebe ait bir hata/eksiklik tespit edilmesi
halinde, Bakanlik tarafindan onay verilmedigi siirece diizeltme yapabilir veya talep silinebilir.
Ek iicret ve huzur hakki ve MEBBIS iizerinden nasil talep edilecegi konusunda 22.11.2017
tarih ve 19815199 sayil1 yaz1 génderilmistir. S6z konusu yazi geregi MEBBIS iizerinden talep
yapilamayan kisiler igin talep formu doldurularak yaz ile talepte bulunulacaktir. Ilgili form
iizerinde agiklama yapilmaksizin veya form alanlarindaki eksiler tamamlanmadan gonderilen
talepler isleme almmamayacaktir. Ornegin; tarim alani bulunan liselerde &gretmen olarak
caligmakta olan miihendis-veteriner unvanlar i¢in sisteme talep girilemediginden bu kisiler
i¢cin form diizenlenecektir.

Isletme temsilcilerine verilecek huzur hakki, kimya teknolojisi alan1 dgretmenleri ve emekliye
ayrilmig olan 6gretmenler i¢in siklikla form gonderilmektedir. Bu sayilan durumlar i¢in form
gonderilmeyecek, bu gibi talepler sisteme girilecektir. Kadrosu il/ilge milli egitim
miidirliiklerinde olup mesleki okullarimizda gorevlendirme yoluyla calisan Ogretmenler
i¢inde ek ticret ve huzur hakki 6denecektir. Bu husus disindaki detayli agiklamalar 22.11.2017
tarih ve 19815199 sayili yazimiz ile agiklanmustir.

GECICi GOREV YOLLUGU TALEP iSLEMLERI

Gegici gorev yolluk talepleri bu boliimden yapilacaktir. Gorev ifa edilmeden tahmini olarak
yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Géreve ait onay ve gegici gorev yollugu bildirimi belgesi
gibi belgeler talep esnasinda sisteme girilecek, gegici gorevlendirmelerin tasarruf anlayist
icinde yapilmasina 6zen gosterilecektir.

-Gecici gorev yolluk 6denek tertibi: 03.03.10 Yurt ici Gecici Gorev Yolluklari
-Sirekli gérev yollugu tertibi: 03.03.20Yurt Ici Siirekli Gorev Yolluklari

Siirekli gorev vollugu icin 6denek talebinde bulunulmavyacaktir.

TALEP OLMAKSIZIN GONDERILECEK ODENEKLER

Sosyal Yardimlar: (Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrenciler i¢in): Bu harcamalar igin
O0denek talebinde bulunulmayacaktir. Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 21. maddesinin 1. fikrasina gére pansiyonlu okullara; yilda bir
defa egitim 6gretim yil1 baginda, pansiyonda kalan parasiz yatili 6grenci sayis1 dikkate alinarak
Bakanlik tarafindan yapilacak hesaplama sonrasi 37.98.419.288-0013,0070-01-05.04
ekonomik kodundan ddenek gonderilecektir.

Ogrencilerin Harchklar1 (Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrenciler Icin): Bu
harcamalar i¢in 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar
ve Okul Pansiyonlari YoOnetmeligi’nin 21. maddesinin 2. fikrasina gore 37.98.418.287-
0013.0070-01-05.04 tertibinden, e-okulda kayitli parasiz yatili 6grencilere aylik 6denmek
tizere ddenek gonderilecektir. 2022 Ocak ayindan itibaren gecerli olmak iizere parasiz
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43.

44.

45.

46.

47.

48

yatih ogrencilere oOdenecek harchklar PTT kanahyla oOdeneceginden, odenek
gonderildikten sonra ogrencilere bilgi verilmesi ve “PTT Kart” cikartilmasi
gerekmektedir.

Parasiz Yatil Ogrencilere Pansiyon Hizmetleri Odenekleri: 2022 Mali Yili Pansiyon Gelir
Gider Cetveli’nde gosterilen ve pansiyonda barinan parasiz yatili 6grencilerinin; iage, ibate ve
biitcedeki diger giderlerini karsilamak iizere 37.98.420.289-0013.0070-01-05.04 tertibinden e-
okuldaki parasiz yatili 68renci sayist dikkate alinarak aylik 6denek gonderilecektir. Spor
liseleri ve giizel sanatlar liseleri i¢cin (4.540/255 x ogrenci sayisi x giin) 255 giin, 3308 sayili
Kanun kapsaminda olan okullar; mesleki ve teknik Anadolu liseleri, ¢ok programli Anadolu
liseleri ve mesleki egitim merkezleri (5.700/280 x dgrenci sayisi x giin) igin 280 giinliik
hesaplanacaktir.

%12 6denek talepleri gonderilen ddeneklerin %12’si Ankara Merkez Saymanlik Miidiirligii
hesaplarina aktarilmasindan sonra pansiyondaki hangi gider oldugu ve bu giderin tutar
belirtilerek DYS iizerinden resmi yazi ile talep edilecektir.

Burslu Ogrenci Ucretleri: Ogrencilerin herhangi bir magduriyet yasamamasi igin
ogrencilerin gilincel bilgilerinin e-okul yonetim bilgi sisteminde bulunan e-Burs Modiilii’ne
1slenmesi gerekmektedir. E- Burs Modiilii’'nde giincel bilgisi bulunan burslu 6grencilere burs
tutarlart Genel Midiirliik tarafindan 6grencilerin “PTT hesabina” gonderilecektir.

Hizmet Alim (Yardimci Hizmetli Personeli): 24 Aralik 2017 tarihli ve 30280 sayili Resmi
Gazetede ve 375 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnameye eklenmek iizere yayimlanan 696 sayili
KHK’nin 127. maddesinin, 23 ve 24. gegici maddesi geregi, hizmet alim yolu ile istthdam
edilen personel gecici veya siirekli is¢i kadrosuna ge¢cmislerdir. Bu nedenle okullara Genel
Miidiirliik tarafindan hizmet alim1 destegi verilememektedir.

DIGER HUSUSLAR

SGK idarf Para Cezalar:: Idari para cezalari icin Bakanligimiz Strateji Gelistirme
Bagkanliginin 23.11.2011 tarihli ve 7679 say1l1 yazis1 geregi gerekli islem yapilacaktir.

Ilgili kurumdan resmi olarak yapilan idari para cezasi tebligatlar1 icin ddenek talepleri,
MEBBIS Odenek Takip Modiilii iizerinden (02.04.20.01 SGK Idari Para Cezalar) bashig
altinda ilgili belgeler eklenerek istenecektir. Talep olustururken agiklama kisminda cezai
islemin nedeni aciklanacaktir. Sisteme eklenecek belgeler, “pdf formatinda” taranip
eklenecektir.
https://www.alomaliye.com/wp-content/uploads/2020/07/sgk-genelgesi-2020-8-.pdf

SGK IDARI PARA CEZALARI KiTAPCIGI’na yukaridaki linkten ulasilabilinir.

Idari para cezasina maruz kalinmasi durumunda SGK IDARI PARA CEZALARI
KITAPCIGI ve Bakanlhgmiz duyurulari incelenerek iglem yapilacaktir.

Ogrenci/Cirak I1SG islemlerine asagidaki linkten ulasilabilinir.
http://merkezisgb.meb.gov.tr/meb_iys dosyalar/2019 01/18155644 ogrenci_isg_islemler

i.pdf

. Mahkeme Kararina istinaden Odenecek Yiikiimliiliikler:

o Ilama Bagh Borc: Mahkeme karari; Icra ve Iflas Kanunu’na gore ilamli icralar,
uzlagsmaya gidilmesi durumunda uzlastiricinin verdigi karar, arabulucuya gidilmesi
durumunda arabulucunun verdigi kararlar ilam niteliginde olup bu belgelerde yer alan
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avukatlik vekalet iicretleri, tazminat, faiz vb. yargilama giderlerini tamami ilama bagh
bor¢ olarak nitelendirilmektedir.

O Ayrica yukarida belirtilen uzlasma ve arabuluculuk miiesseselerine iliskin arabulucu ve
uzlastirici giderlerinin idaremiz kismina diisen payi ilgisine gore “03.05.70.04-Uzlasma
Giderleri ve 03.05.70.05 Arabuluculuk Ucreti Giderleri” ekonomik kodundan
O0denecektir. S6z konusu ddemelere iliskin birimin “03.05 Hizmet Alim Giderleri”
ekonomik kodunda yeterli 6denegi yoksa 6denek talebinde bulunulacaktir.

0 Idaremizce dava agilmasi durumunda, mahkeme karar verinceye kadar idaremizin
O0demesi gereken mahkeme harclar1 “03.04.70.01 Mahkeme Harc¢ ve Giderleri”
ekonomik kodundan &denegin varligi aranmaksizin 6denecektir. Bu koddan yapilan
O0demeler i¢in 6denek iistli harcama yapilabilmektedir. S6z konusu kodda hi¢bir sekilde
ilamlarda yer alan avukathk vekalet ticretleri, faiz vb. yargilama giderleri
O0denmeyecektir (Gerekeeli karar dogrultusunda yapilacak édemeler 03.04.70.01
kodundan yapilamamaktadir.).

Yukarida ver alan aciklamalar dogrultusunda ilama bagh borclarda 6denek talebi ve
odeme islemleri asagidaki esaslara gore viiriitiilecektir.

- Yukarida yer verilen tanima giren ilamda yer alan 6denmesi gereken tutarlar dava
konusu olan borcun kaynag olan tertipten ddenecektir. Ornegin davali A sahsinin tayin
edilmesi sonucunda 6denmeyen siirekli gorev yollugu ile ilgili agilan davada mahkeme,
idare aleyhine karar verdiginde ve avukatlik vekalet fticretleri dahil yargilama
giderlerinin tamaminin idare olarak 6denmesi sonucu ortaya ¢ikmasi halinde, bu
giderler dava konusunun siirekli gérev yollugu olmasi nedeniyle ilgili hizmet tertibinin
“03.03.20 Siirekli Gorev Yollugu” 6denek kodundan 6denegin varligi aranmaksizin
Odenecektir. Siirekli gorev yolluklarinda 6denegin varligi aranmaksizin 6denek iistii
gider yapilabilir ancak gecici gorevle memuriyet mahalli digina gorevlendirilen kisinin,
giindeliginin eksik 6denmesi sonucunda bir yargilama giderinin ortaya ¢ikmasi halinde
bu durumda dava konusunun gegici gorevle ilgili olmasi nedeniyle s6z konusu 6demeler
ilgili hizmet tertibinin “03.03.10 Gegici Gorev Yollugu” 6denek kodundan yapilacaktir.
Bu durumda gegici gorev yolluklarinda 6denek {istii gider yapilamayacagindan s6z
konusu ekonomik koddan davaya iliskin belgelerle birlikte Odenek talebinde
bulunulacaktir. Bir bagka o0rnek {lizerinden dava konusu personel maaglar ile ilgili ise
yargilama giderlerinin tamamui, ilgili hizmet tertibinin “01 Ekonomik Kodundan”
yapilacaktir. Bu koddan 0&denegin varligi aranmaksizin O6denek istii  gider
yapilabilmektedir.

- Kamulastirma veya kamulastirmasiz el atmalar sonucunda bir dava s6z konusu ise bu
0demeler “06.4 Ekonomik Kodundan” yapilacaktir. S6z konusu ekonomik kodda
yeterli 6denek bulunmamasi halinde kamulastirmasiz el atmanin fiili el atma tarihleri
belirtilmek suretiyle gerekli kanitlayici belgelerle yazili olarak (DYS) o6denek
talebinde bulunulacaktir. Yukarida yer alan orneklerde yer aldigi {izere ilama bagl
bor¢larda oncelik dava konusunun hangi 6deme kalemini ilgilendirdigidir. Burada
O0deme kalemine karar verildikten sonra s6z konusu 6deme kaleminden ddenek iistii
gider yapilmasi imkani1 var ise 6denegin varligi aranmaksizin ilamlar 6denecektir ancak
O0denek istii gider yapilmast miimkiin olmayan bir 6deme kalemi ise kanitlayici
belgelerle birlikte ddenek talebinde bulunulabilecektir. Dava incelenmis ve ddeme
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49.

50.

51.

kalemi herhangi bir ekonomik kod ile iliskilendirilememis ise bu durumda ilama bagh
bor¢ “03.04.80 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile Iliskilendirilemeyen Ilama Baglh
Borg¢lar’ ekonomik kodundan 6denecektir. Bu ekonomik koddan 6denek {istii gider
yapilmast miimkiin bulunmadigindan 6denek talebinde bulunulacaktir. Kesinlesen yargi
veya arabuluculuk karar1 geregi 6denmesi gereken tiim kalemler (tazminat, alacak, harg,
posta gideri, vekalet {icreti vb.) uyusmazlikla ilgili ekonomik koddan 6denecektir.

- Herhangi bir ekonomik kodla iligkisi bulunmayan 6demelerde ddenek istenirken ise
Odenek Takip Modiilii iizerinde yeni olusturulan;
[103.04.80.01 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile Iliskilendirilemeyen Ilama Bagli Borclar,
[J 03.04.80.01 Herhangi Bir Hizmet Tertibi ile Iliskilendirilemeyen Arabuluculuk
Kararia Baglh Borglar
talep tiirleri kullanilacaktir. Talep tiirlerinde yer alan detay bilgilerin eksiksiz olarak
tamamlanmasi gerekmektedir. Bilgileri eksik olan talepler dikkate alinmayacaktir.

- Kesinlesen (gerekceli) mahkeme karar1 veya Arabuluculuk Karar Tutanag kuruma
teblig edildiginde,“01 Personel Giderleri” ile “02 Sosyal Giivenlik Kurumlarina
Devlet Primi Giderleri” ekonomik kodlarindan 6denmesi gerekenler ddenek talep
edilmeksizin hemen 6denecektir.

- “03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri, 03.03 Yolluklar, 03.04 Gorev Giderleri ve 03.05
Hizmet Alimlar1” ekonomik kodlarindan 6denmesi gereken ilama bagli borglar i¢in ise
Odenek Takip Modiilii iizerinde ilgili basliklardan talep yapilacak ve ddenek talebi
onaylandiginda (6denek beklenilerek) 6demesi yapilacaktir.

03.04.70.01 Mahkeme Har¢ ve Giderleri Biitce Tertibi; kurum olarak davaci sifatiyla
mahkemeye bagvurdugumuzda dava sonuglanincaya kadar dava ile ilgili olarak yapilmasi
zorunlu olan ve diger tarafa 6deme kiilfeti yiiklenebilen davaya iligkin her tiirlii mahkeme
har¢ ve giderleri icin ddenek beklenilmeksizin kullamlacaktir. Odemenin bu koddan
ddenek {istii olarak yapilmasini miiteakip olarak Odenek Takip Modiilii’nden s6z konusu
harcamaya dair kanitlayici belge ile talep olusturulacaktir.

Odenen para ile ilgili yiikiimliiliikler (ilama bagli borglar) nedeniyle ilgi Kamu Zararlarmin
Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ve ilgi Milli Egitim Bakanligi'nin
(Strateji Gelistirme Bagkanlig1) 01.08.2019 tarihli ve 14381535 say1l1 2019/13 sayili Genelgesi
hiikiimlerine gore gerekli islem yapilacaktir.

Giyecek Yardimlar:: Odenek talebinde bulunulmayacak dénemler itibariyla génderilecektir.
Nakdi olarak yapilacak giyecek yardimlar1 “37.266.410.8453-0013.0070-01-01.01.40.01-
Sosyal Haklar” ekonomik koduna gider kaydedilmek suretiyle 6denecektir.

Personel Giderlerinden; 01.03, 01.04, 02.03, 02.04, 03.03, 03.04 baslayan ekonomik kodlari
il/ilce milli egitim miudiirliikleri kesinlikle kullanmayacak bu ekonomik kodlari okullar
kullanacaktir. 01.01,01.02, 02.01, 02.02 baslayan ekonomik kodlari ise okullar kullanmayacak
sadece il/ilce milli egitim miidirliikleri kullanacaktir.

Fonksivonel 06 Ozel Odeneklerden ilce/il milli egitim miidiirliikleri kesinlikle harcama
yapmayacaklardir. Bu tertipteki 6denekler sadece okullara génderilecek ve okullar tarafindan
kullanilacaktir.




52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

Parasiz Yatih Ogrencilerin Tedavi Giderleri; Strateji Gelistirme Baskanligimin 28.02.2012
tarth ve 1352 yazisi, (2684 sayili Kanun hiikiimleri cergevesinde egitim ve ogrenim géren
ogrencilere ait tedavi giderleri, 5510 sayui Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi
Kanunu 'nun gegici 12. maddesinin 2. fikrasi geregi kamu idareleri tarafindan saglanan saglik
hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanliginca
karsilanacag  belirtilmektedir.) geregi  Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanliginca
karsilanacaktir.

Bina onarimlari (binalarin boyasi, kap: ve pencere, ¢ati, 1slak zemin onarimlari, Thata

duvari yapim ve onarimlari, asansor, 1sitma sistemi, elektrik tesisati, su tesisati, zil ve ses
sistemleri vb. tesisatlarin tamir ve bakimi) icin oncelikle iliniz Insaat Emlak Subesi ile
goriisiilerek sorunlar bu birimle ¢oziimlenmelidir. Genel Miidiirliigiimiizden sadece binalarin

kiiciik onarimlar1 i¢in (Komple ¢ati aktarimi, tiim islak zemin yapimi, tiim dogramalarin
degisimi, ihata duvari yapimi, okulun tamamen boyasinin yapilmasi, isitma sistemin
degistirilmesi, elektrik tesisatimin yenilenmesi, vb. biitiinliik arz eden imalatlar kiiciik onarim
kapsamina girmemektedir. Bu ve benzeri ihtiyaclar icin Bakanhgimiz Insaat Emlak Genel
Miidiirliigiiniin 2019/4 numarali Genelgesi 'ne gére islem tesisi edilmelidir.) 6denek talebinde
bulunulmalidir. Kiigiik onarimlar icin MEBBIS Odenek Takip Modiilii iizerinden ilgili baslikta
talep olusturup proforma eklenmelidir.

Is Saglig1 ve Giivenligi konusunda yapilan tiim calismalar Bakanligimiz Destek Hizmetleri
Genel Miidiirliigii tarafindan 2014/16 sayil1 Genelge gergevesinde yiiriitiilmektedir. Is Saglig
ve Glivenligi konusunda tiim soru ve talepler s6z konusu birime iletilecektir.

Odenek temin edilmeden taahhiitlere girisilmeyecektir. “01. Personel Giderleri ile 02 Sosyal
Giivenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri” ekonomik kodlarindan yapilacak
harcamalar ile ilgili mevzuat geregince O0denek gonderme belgesi aranmaksizin 6deme
yapilabilecek haller disinda, kesinlikle harcama vapilmayacaktir. Odeneklerin zamaninda
kullanilmasina 6zen gosterilecektir.

Okul yonetimlerinden Bakanligimiza (Genel Miidiirliigiimiize) hitaben dogrudan yazilar
yazilmakta, s6z konusu yazilar ile goriis ve ddenek talepleri iletilmektedir. Bu gibi talepleri
iceren yazilarin Valilik kanaliyla gonderilmesi gerekmektedir. Dogrudan gonderilen yazilar
degerlendirmeye alinmayacaktir.

Ogrenci Sigortalari: Ogrenci sigortalar1  “37.266.410.8453-0013.0070-01-02.04.10.02
Saghik Primi Odemeleri” ekonomik kodundan ddenecektir. SGK ’ye verilecek bildirimler ve
prim odemeleri herhangi bir cezaya maruz kalinmadan zamaninda yapilacak s6z konusu
harcama kaleminde 6denegin var olup olmadig1 aranmaksizin islemler sonuglanacaktir.

5510 sayili Kanun’un 5. maddesinin (b) bendine tabi sigortalilarin prim orani, prime esas
kazanglarinin %6's1 olup bu oraninin %l'i kisa vadeli sigorta kollar1, %5'i genel saglik sigortasi
primidir. 9.12.2016 tarihinden itibaren tamamlayict egitim ya da alan egitimi goren 6Zrenciler
icin de ayni oran lizerinden prim 6denecektir.

DEVLET DESTEGi ODEMELERI

3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu'nun 18. maddesi ile gegici 12. maddesi uyarinca; aday
cirak ve ciraklar ile isletmelerde mesleki egitim goren, staj ve tamamlayici egitime devam eden
ogrencilere, ayni Kanun’un 25. maddesi geregince yapilacak 6demelerin bir kisminin
25.8.1999 tarihli ve 4447 sayili Issizlik Sigortast Kanunu’nun 53. maddesinin {igiincii
fikrasmnin (b) bendinin (h) alt bendi kapsaminda Issizlik Sigortast Fonu’ndan devlet katkist
olarak 6denmesi kararlastirildigi ve bu amagla 10.02.2017 tarihli usul ve esaslar hazirlanarak
uygulamaya gecilmistir. Devlet destegi uygulamasinin 2021-2022 egitim ve Ogretim yili
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60.

61.

62.

63.

64.

basindan gecerli olmak {izere bes egitim ve 6gretim yii uzatilmasina iliskin 5063 sayili
Cumhurbaskanligi Karar1 05.01.2022 tarih ve 31710 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanmustir.
Maliye Bakanligt Muhasebat Genel Mudiirligiiniin 13.02.2018 tarihli ve 90192509-
730.06.02-2917 sayil1 yazist geregi muhasebe birimleri tarafindan, mesleki egitim 6zel hesap
bakiyelerinin, her ayin 10'unda (bu tarih tatile gelmesi durumunda takip eden is giinii)
Bakanligimiz Merkez Saymanlik Miidiirligii tarafindan bu amagla agtirilan hesaba aktarilacagi
19.02.2018 tarihli ve 20880154-841.99-E.3512648 sayili yazimiz ile bildirilmistir.

Okullar tarafindan e-okul ve e-mesem sistemlerinden yapilmasi gereken devlet katkisi talep
islemleri her ayin 8. giinii bitimine kadar tamamlanacaktir. Ay 8. giinii sonuna kadar
yapilmayan talepler (eksik tutar olarak girilecek) bir sonraki aya birakilacaktir.

18.09.2017 tarth ve 14132014 sayili yazzimiz geregince; isletmeler, biinyelerinde mesleki
egitim goren, staj yapan ve tamamlayici egitime devam eden Ogrencilere, yapacaklar: {icret
O0demelerini 6ncelikli olarak banka hesaplar1 aracilig1 ile yapmalari, banka hesaplari araciligi
ile yapamayanlarin ise diizenlenen ticret bordrosunun 6grenciye imzalatilmasi, bu da miimkiin
olamiyor ise iicretin hangi aya ait oldugunu, 6denen miktar1 ve 6deme tarihini igeren bir
belgenin igveren ve 6grenci (eger 6grenci resit degil ise velisi) tarafindan imzalanmasi suretiyle
O0demenin belgelenmesi gerekmektedir.

Muhasebe birimlerine ait devlet katkis1 6demesinde kullanilan 6zel hesaplarin bakiyelerinin
incelenmesinde, 0zel hesap bakiyelerinin ve yapilan iadelerin oldukca yiiksek tutarlarda
oldugu tespit edilmistir.

Bu nedenle:

1. Okullarimiz tarafindan talep edilen devlet katkis1 miktarinin sistem tarafindan zamaninda
ve dogru hesaplanabilmesi i¢in; e-Okul Y&netim Bilisim Sistemleri "Isletmelerde Mesleki
Egitim Uygulamalar1 Modiilii’nde yer alan Devlet Katkist Odemeleri Onay” ekranindan
onay islemleri yapilmadan o6nce “Isletme Ogrenci Kontrol ve Diizeltme” ekranindan
kontrol isleminin yapilarak hatali gériinen 6grenci bilgilerinin diizeltilmesi,

2. “Ogrencinin Ts yeri/Sigorta/Sézlesme Bilgileri” ekranindan yeni ise baslatilan, isten
ayrilan, isletme degistiren ve mezun olan d6grencilerin ise giris ve isten ¢ikis tarihlerinin
dogru bir sekilde yapilmasi,

3. Devlet katkisina s6z konusu ay iginde ihtiya¢ duyulmuyor ise “Devlet Katkisi Odemeleri
Onay” ckraninda “Odenek Istemiyor” segeneginin isaretlenerek kaydedilmesi,

4. Okullar nezdinde acgilan hesaplar iizerinden devlet destegi 6demeleri takip ediliyor ise bu
hesap bakiyelerinin de her ayin 10'undan O6nce muhasebe birimine ait ilgili hesaba
iadesinin yapilmasi saglanacaktir.

DONATIM ODENEGI TALEBI VE KULLANIMINA iLiSKiN HUSUSLAR

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigline 2022 Y1l1 Merkezi Y onetim Biit¢e Kanunu ile
“06.01 Mamul Mal Ahm1” i¢in tahsis edilen 6denekler; MEBBIS iizerinden okullar tarafindan
talep edilecektir. Talepler biitce imkanlari, tasarruf tedbirleri ve belirlenen kriterler
dogrultusunda degerlendirilerek mahallinde kullanilmak {izere karsilanacaktir.

a) Oncelikle ihtiya¢ duyulan tagmirlar tek tek miktarlari ile belirlenecek ve listelenecektir.
Tasinir (demirbas) olmayan malzemeler listeye dahil edilmeyecektir.

b) Tasmirlarin cari fiyatlari, yapilacak piyasa arastirmasi ile tespit edilecektir. Boylece
ihtiya¢ duyulan toplam 6denek de belirlenmis olacaktir.

c) (a) ve (b) maddesinde yapilan ¢aligmalar DY'S iizerinde bir {ist yazi ile ilge milli egitim
midirliigii araciligr ile il milli egitim miidiirliigline gonderilecek bu yazida mutlaka
841.02.01 dosya numarasi kullanilacaktir. MEBBIS Odenek Takip Modiilii iizerinde talep
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.
74.
75.

olusturulurken onay yazisinin dogrulanmasi esnasinda, onay sayisinin son kismi
(841.02.01 den sonra gelen kisim) sisteme girilecektir.

d) I milli egitim miidiirliigii okulun talebini, uygun bulundugu ayni dosya numaras ile
yazili olarak ilgili okula bildirmesi halinde okullar MEBBIS Odenek Takip Modiilii
araciligi ile 6denek talebinde bulunabileceklerdir.

e) Talep esnasinda il milli egitim mudiirligliniin uygun yazisi, alinmasi diislilen malzeme
liste (birim fiyatl) ve piyasa arastirmasi tutanagi MEBBIS Modiil’ne eklenecektir.
Eklenen belgeler PDF formatinda ve okunabilir olmalidir.

f)  Talep olusturulurken modiilde bulunan “ag¢iklamalar béliimiine” bilgiler detayli olarak
yazilmalidir. Ornegin; malzemelere neden ihtiyag duyuldugu, nerede kullanilacagi, hangi
alan/dal icin alinacagi, alimacak malzemelerden okulun tasinir kayitlarinda bulunup
bulunmadigy, var ise miktarlar1 vb. (Eger agiklama ilgili alana sigmuryor ise bos bir sayfaya
yazilip belge olarak eklenebilir.) yazilmalhdir.

g) Odenek harcama islemleri tamamlandiktan sonra alimm gerceklesen
Makine/Techizat/Demirbasa ait TIF’ler, 6denegin talep edildigi Odenek Takip
Modiilii’ndeki (resimde gosterilen) ilgili yere “pdf” formatinda yiiklenecektir. ilgili
talep karsihiginda gonderilmis olan donatim 6denegi ile alinan tiim demirbaslara ait
TIF belgeleri tek pdf dosyasinda birlestirilerek yiiklenecektir.

Genel Midirliiglimiiz web sayfasinda yayimlanan standart donatim listeleri dogrultusunda
alimlar gergeklestirilecektir.

Insaat: tamamlanan binalarin (okul/pansiyon/ek bina/atdlye/uygulama oteli/uygulama smifi ile
diger eklentileri) “Gegici Kabul Tutanag ile Yapim Kullanim Izin Belgesi” 6denek talebi ile
MEBBIS e yiiklenecektir.

Valiliklerce agilan uygulama sinifi donatim &denegi talebinde “Valilik Oluru” MEBBIS’e
yiiklenecektir.

Gegici veya kiralik binalarda faaliyet gostermekte iken yeni bina/bagka binaya gecgecek okullar
(6gretim binasti, pansiyon, atolye vb.) mevcut taginirlarint yeni bina/baska binaya tasiyacaklar,
ek takviye donatim ihtiyaci olmasi halinde MEBBIS iizerinden o6denek talebinde
bulunacaklardir.

Doniistiiriilecek mesleki ve teknik okul/kurumlar1 (Anadolu lisesi, imam hatip ortaokulu vb.)
icin donatim 6denegi talebinde bulunulmayacaktir.

Merkez ve tasrada proje ve protokol kapsaminda donatimi gerceklesen/gerceklesecek olan
okul/kurumlar donatim 6denegi talebinde bulunmayacaklardir.

Yeni agilan alan/dallar i¢in e-okul Yonetim Bilgi Sisteminde Ogrenci yerlestigi tespit
edildiginde MEBBIS iizerinden ddenek talebinde bulunulacaktir. Ancak yeni agilan alan ve
dallara 6grenci yerlestirilmediginde 6denek talebinde bulunulmayacaktir.

Herhangi bir nedenle kullanilmayacak/kalan oOdenekler Genel Midirliiglimiize acilen
bildirilecek, ihtiya¢ olmasi1 halinde resmi yazi ile nerede kullanilacag belirtilerek uygun goriis
alinacaktir.

Odenek gonderilmeden hicbir sekilde harcama gerceklestirilmeyecektir.

Gonderilen 6denek miktarinin listiinde harcama yapilmayacaktir.

Gonderilen 6deneklerin kullanilmasindan sonra diizenlenen tasinir islem fisleri en gec 5 (bes)
is giinii icerisinde MEBBIS e yiiklenecektir.
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DEVIR ILE iLGILI iS VE ISLEMLER

76. Genel Midiirliigiimiiziin 27.11.2018 tarihli ve 22699001 sayili yazi ile “Dikkat Edilecek
Hususlar” konulu yazisinda belirtildigi iizere mesleki ve teknik egitim kurumlarindaki ihtiyag
fazlas1 tasinirlar, oOncelikle ihtiyaci olan baska mesleki ve teknik egitim kurumlarina
devredilecektir.

77. Devir is ve islemleri MEB Strateji Gelistirme Baskanliginin 08.03.2016 tarih ve 2701354 sayil
yazisinda belirtilen “Taginir Islemler Parasal Limitler” dogrultusunda gergeklestirilecektir.
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