TUM OGRETMENLERDE BULUNMASI GEREKEN DOSYA VE EVRAKLAR

OGRETIM iSLERIi DOSYASI

1) Dersin Ogretim Programi

2) Ziimre Ogretmenler Kurulu Tutanaklar1
3) Is Takvimi/Yillik Calisma Progranu

4) Unitelendirilmis Y1llik Planlar

5) Ders Planlarn

6) Deney — Gezi Planlar

7) Cevre Incelemesi

8) Ilgili Mevzuat / Fihrist

9) Not Cizelgeleri

10) Yazili Siav Kagitlari

11) Ogrenci Uriin Dosyalar1

12) Sinif kitaplik defteri

13) Okuma Takip Defteri

14) Olgme/Degerlendirme Formlari

15) Adaylik Calismalar

16) Haftalik Ders Programi

17) Serbest etkinlikler aylik faaliyet raporlar

REHBERLIiK DOSYASI

1) Sube rehberlik y1llik plani

2) Rehberlik ders planlar

3) Ogrenci tanima/gozlem formlar

4) Sube 6gretmenler kurulu tutanaklari

5) Smuf veli toplanti tutanaklart

6) Uygulanan anket, test ve formlar

7) Proje, performans, 6dev tercih
dilekgeleri/dagitim listesi

SOSYAL ETKINLiKLER DOSYASI

1) Kuliip i¢ yonetmeligi / Tiiziik

2) Sosyal etkinlikler yillik ¢aligma plani (EK 3)

3) Kuliip Ogrenci Listesi / Toplum hizmeti
yapacak listesi

4) Faaliyete Iliskin dokiimanlar

5) Sosyal kuliip karar defteri

6) Belirli giin ve haftalar ¢izelgesi

a ) Simif Kitaphk Defteri:
1. Orta Sayfalart miihiirlenmis mi?
2. Son sayfasi okul miidiirii tarafindan
onaylanmig m1?
3. Bu dgretim yili yeni kitaplar alinmig m1?
4. Bu kitaplarm yazari, fiyati, ad1 yazilmig m1?

b) Okuma Takip Defteri:
1. Kitap alma ve verme tarihi yazilmig m1?
2. Bu defter dgrenciler tarafindan tutuluyor mu?
3. Her 6grenciye bir sayfa ayrilmis mi1?

c¢) Osrenci Gozlem Defteri:

1.
2.
3.

4,
d) Dene

Gozlemler tarih ve saat olarak kaydedilmis
mi?

Ogrencilere uygulanan testler buraya ve ruhsal
dosyaya iglenmis mi?

Ders durumlari tanima defterine iglenmis mi?
Veli ve aile durumlari belirtilmis mi?

y Defteri:

1.
2.

3.
4.

Yapilan deneyler deftere gecirilmis mi?
Ogrenciler tarafindan kendi defterine yazilmig
mi1?

Arag ve geregler belirlenmis mi?

Deneyin yapilisi ve sonug boliimii agik bir
sekilde belirtilmis mi?

e) Egitici Kuliip Calisma Dosyasi:

1. Yillik calisma programi 2 suret yapilmis m1?
Bir suret okul miidiiriine verilmis mi?

2. Ig tiiziik 2140 sayili T.D. de belirtilen sekilde
yapilmig mi1?

3. Her sinifta tim 6grenciler kollarda gorev almis
mi1? Ogretmenler genel listeyi dosyasinda
sakltyor mu?

4. Genel kurul toplanmis nu? Ilgili tutanak var
mi1?

5. Yonetim kurulu ara sira toplanip gerekli
kararlar almis mi?

6. Alman karar yasam ile ilgi kurup uygulanmis
mi1?

7. Calismalar diizenli bir sekilde dosyalanmis
mi1?

f) Ziimre (")Qretmenler Toplantilar::

1. Smif sube 6gretmenleri veya ayni brang
ogretmenleri birlikte yapmislar m1?

2. Giindem belirlenmis mi?

3. Bagkan belirlenmig mi?

4. Bir suret okul miidiiriine verilmis mi?

5. Smavlar, ¢cevre durumu, alinacak tedbirler
gorilmiis mi?

0) Veli Toplantilar::

1. Giindemli mi?

2. Okul idaresinin haberi var m1?

3. Tutanak var mi1? Gerekli kararlar alinmis mi1?

4. Egitim-Ogretim konularma agirlik verilmis
mi?

5. Tutanakta veli imzas1 var m1?

6. Toplantiya katilmayan veliler ile 6zel goriisme
yapilmig m1?

7.

Veli gorligmeleri yapilmis m1? Gerekli notlar
alinmig mi?

h) lgili Mevzuat:

1)
2)
3)
4)
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