MILLi EGITIM BAKANLIGI MERKEZ TESKIiLATI YONETiICILERININ
IMZA YETKILERINE ILiSKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanliginin merkez teskilati alt
kademe yoneticilerine yetki taninarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, {ist kademelere
politika olusturma ve karar almada zaman kazandirmak, biirokrasiyi ve kirtasiyeciligi
azaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmak i¢in imza yetkilerinin kullanimiyla ilgili
usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Milli Egitim Bakan: ve Milli Egitim Bakanligi merkez
teskilatinin her kademedeki yoneticilerinin imza yetkilerinin kullanimiyla ilgili usul ve
esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilat1 Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 301 ila 335 inci maddeleri ve 506 nc1 maddesi ile 3 sayili
Ust Kademe Kamu Yoneticileri ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Atama Usillerine Dair
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 2 nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakan yardimcisi: Milli Egitim Bakanlig1 bakan yardimcilarini,

¢) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

¢) Birim: Milli Egitim Bakanligi hizmet birimlerini,

d) Birim amiri: Milli Egitim Bakanligi hizmet birimlerinin en Gst yoneticilerini,

e) Daire bagkani: Milli Egitim Bakanliginin hizmet birimlerinde gbrev yapan bagimli
daire baskanlarini,

f) (Ek: 08/10/2020 tarihli ve 14351831 sayih Onay) Hukuk miisaviri: Milli Egitim
Bakanlig1 hukuk miisavirini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Usul ve Esaslar

Usul ve esaslar

MADDE 5- (1) Bu Ydnergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslar gbz énunde
bulundurulur:

a) Bakan tarafindan imzalanan yazilar hari¢ olmak iizere, Bakanlik digina gonderilen
yazigmalarda "Bakan a." ibaresi kullanilir. Bakanlik birimleri arasinda yapilan yazigmalarda
bu ibare kullanilmaz.

b) Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam dikkate alinr.

c) Kendilerine imza yetkisi devredilen her kademedeki yonetici, st kademe
yoneticilerinin bilgilendirilmesi gereken durumlarda imzalamadan o6nce bilgi vermekle
yukumluddr.



¢) Yazilar, 15/12/2014 tarihli ve 2014/7074 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla
yiirtirliige konulan Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak hazirlanir.

d) Imza yetkilisinin izin, hastalik, gecici gdrev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde,
vekili imza yetkisini kullanir ve yapilan is ve iglemlerle ilgili imza yetkilisine bilgi verir.

e) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarda, sadece
koordine edilen birim amirlerinin parafi bulunur.

f) Mevzuatla miinhasiran verilen yetkiler devredilemez.

g) Yazilarin asgari sayida parafla hazirlanmasi ve yaziyr ilk hazirlayanin parafinin
bulunmas esastir.

&) Birim amirleri, birimlerince yiiriitiilen biitiin is ve iglemlerden sorumludur.

h) Her kademedeki Bakanlik yoneticileri, sinirlarin1 yazili olarak agik¢a belirlemek
kosuluyla yetkilerinden bir kismin1 alt kademe yoneticilerine devredebilir. Devir yoluyla elde
edilen yetki, alt kademelere devredilemez.

UCUNCU BOLUM
imza Yetkileri

Bakan tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 6- (1) Bakan tarafindan imzalanacak yazilar;

a) Cumhurbaskanliina yazilan yazilar ile Cumhurbagkanligina bagh kurul, baskanlik
ve ofislere, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina, yiiksek yargi organlarina, Tiirkiye
Biiytik Millet Meclisi siyasi parti grup baskanliklarina, siyasi parti genel baskanlarina,
Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi komisyon bagkanliklarina ve milletvekillerine goriis bildiren,
karar veya teklif niteligindeki yazilar,

b) Bakanligin politikasini, ilke ve kararlarini olusturan yazilar,

¢) Birden fazla birimi ilgilendiren is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve komisyon kurulmast
onaylari ile genel ve ortak is ve islemlere ait genelge ve genel yazilar,

¢) Kadro aktarma, kadro degisikligi ve kadro dagilimina iliskin onaylar,

d) Cumhurbaskani karariyla atanmasi ongoriilenler hari¢ olmak {izere, sube miidiirii
ustlindeki yoneticiler ile miisavir, hukuk miisaviri, milli egitim uzmani, milli egitim uzman
yardimcisi, mali hizmetler uzmani, mali hizmetler uzman yardimcisi, avukat ve proje
okullarinin yoneticilerinin atama ve yer degistirmelerine iligkin onaylar, istifa onaylart,

e) Cumhurbagkan1 karariyla atanmasi1 ongoriilenler hari¢ olmak tizere, sube miidiirii
iistiindeki yoneticiler ile miisavir, hukuk miisaviri, milli egitim uzmani, milli egitim uzman
yardimcisi, mali hizmetler uzmani, mali hizmetler uzman yardimecisi ve avukatlarin diger
kamu kurum ve kuruluslarina gecislerine iliskin muvafakat verme ve gorevlendirme yazilari,

f) Bakan miisavirlerinin egitim ve kurslara katilim igslemleri ile ilgili yazilar,

g) Daire baskan1 ve iistii personel ile Bakanlik Ozel Kalem Miidiirliigii personelinin
yurt dis1 gegici gorevlendirme onaylar1 ve bu surelerde yerlerine gorevilendirilen personelin
vekalet onaylari ile diger 6zliik islemlerine iliskin onaylar,

g) Dogrudan Bakana bagli birim amirleri ve Bakanlik Ozel Kalem Miidiirliigii
personelinin yurt i¢i gegici gorevlendirme onaylar1 ve bu siirelerde yerlerine gorevlendirilen
personelin vekalet onaylar ile diger 6zliik islemlerine iligskin onaylar,

h) Bakan yardimcilari ve birim amirlerinin emeklilik onaylari,

1) Yatinm programinda yer alan projelerin detay programlarinin belirlenmesi ile s6z
konusu projelerin; yer degisikligi, proje adi ve karakteristik degisikligi, siire degisikligi,
maliyet degisikligi ve projeler aras1 6denek aktarilmasina iligkin onaylar,

1) Gayrimenkul satin alinmasina, kiraya verilmesine, on izin ve kesin izin alinmasina
iliskin onaylar.



Bakan yardimcilar: tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 7- (1) Ilgili mevzuatinda kendilerine bagli birimlerin uhdesine verilmis
bulunan gorevlerle sinirli olmak iizere, bakan yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilar;

a) Tiurkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina, Turkiye Biyiuk Millet Meclisi siyasi
parti grup baskanliklarina, Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi komisyon bagkanliklarina,
milletvekillerine, Cumhurbaskanligina bagli kurul, baskanlik ve ofislere, yiiksek yargi
organlarina teklif icermeyen bilgi mahiyetindeki yazilar ile Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi
Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

b) Bakanliklar, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi ile diger kamu kurum ve
kuruluslarina 6neri ve goriis bildiren yazilar,

c) Birim amirlerinin yurt i¢i gegici gorev onaylart ve bu siirelerde yerlerine
gorevlendirilen personelin vekalet onaylari ile diger 6zliik islemlerine iliskin onaylar,

¢) Personel Genel Miidiirliigiiniin koordinesi alinmak kaydiyla, daire bagkan1 altindaki
personelin yurt dis1 gecici gérevlendirme onaylari,

d) Ortadgretim kurumlarinin derece ve tiir degisikligine iligskin onaylar,

e) Bakanlik merkez ve tasra teskilati tarafindan yapilan ihalelere katilmaktan
yasaklama kararina iliskin onaylar,

) Ylksek Disiplin Kurulu islemlerine iliskin yazilar,

g) Merkez Disiplin Kurulu savunma istem yazilari,

§) Bakanliklardan “Bakan Yardimcis1” imzasiyla gelen yazilara verilen cevaplar,

h) Bu YOnergeye gore Bakan tarafindan imzalanmasi Ongoriilmeyen ve birim
amirlerine birakilmamis olan her tiirlii yaz1 ve onaylar.

Birim amirleri tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 8- (1) Ilgili mevzuatinda birimleri uhdesine verilmis bulunan gorevlerle
smirli olmak tizere, birim amirleri tarafindan imzalanacak yazilar;

a) Cumhurbaskanligina bagli kurul, bagkanlik ve ofisler ile diger bakanliklardan veya
kurumlardan ayni1 veya denk unvandaki yoneticilerin imzasiyla gelen yazilardan bakan
yardimcilarinin yetki alanina girmeyen cevabi yazilar,

b) Yargi mercileri, yiikksekogretim kurumlari, belediyeler, meslek kuruluslari, vakiflar,
dernekler ve benzeri kuruluslar ile gercek ve tiizel kisilere yonelik yapilacak yazismalar,

¢) Kalkinma plan ve programlarinin 6ngordiigli calismalarin yapilmasi ile alinan
tedbirlerin uygulanmasina iligkin yazilar,

¢) Birimler arasinda goriis bildirme ve isteme ile birimin hizmet ve faaliyetlerine
iligkin yazilar,

d) Birimin gorev alanlari ile ilgili uygulamaya yonelik valiliklere génderilen yazilar,

e) Daire baskanlarinin imza yetkilerini belirleyen onay ve yazilar,

) Ortadgretim kurumlarinin agma ve kapatma onaylarina iligskin yazilar,

g) Ozel 6gretim kurumu agma ve kapatmaya iliskin onaylar,

g) Disiplin is ve islemlerine iligkin yazismalar,

h) Denetim, inceleme, sorusturma ve 6n inceleme onay teklifleri,

1) Birim personelinin 6zIlik haklari, kurs, toplanti, seminer ve egitime katilma
konularindaki teklif yazilari,

i) Daire baskan1 ve altindaki personelin yurt i¢i gegici gorev onaylari ve bu siirelerde
yerlerine gorevlendirilen personelin vekalet onaylart,

J) Sube mudurd, dengi ve altindaki personel ile proje okullar1 6gretmenleri, merkeze
bagli egitim kurumlar1 ve diger egitim kurumlarinin yonetici ve 6gretmenlerinin atama ve yer
degistirmelerine iligskin onaylar, istifa onaylari,

K) Sube miidiirii, dengi ve altindaki personel ile proje okullari, merkeze baglh egitim
kurumlar1 ve diger egitim kurumlarinin yonetici ve Ogretmenlerinin diger kamu kurum ve
kuruluslarina gegislerine iliskin muvafakat verme ve gorevlendirme yazilari,



I) Bakanligin tasra teskilatinda gorevli yonetici, 6gretmen ve diger personelin
Bakanlik merkez teskilatinda gegici gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

m) Diger kamu kuruluslarindan Bakanligimiz kadrolarina atanmak isteyen personelin
naklen gecislerine iliskin muvafakat isteme yazilari,

n) Personelin emeklilik, yurt ici ve yurt dis1 ayliksiz izin ile ilgili yazi1 ve onaylari,

0) Bakanligin merkez ve yurt dis1 teskilatinda gorevli personelin gérevde yiikselme ve
gorevden g¢ekilme onaylari,

0) Telefon tahsis talepleri ile telefonlarin schirlerarast ve milletlerarast goriismeye
acilma onaylari,

p) Bakanliga ait kamu konutlarinin tahsisi ile ilgili yazilar,

I Personelin yurt i¢i gegici gorevlendirilmelerinde ucakla yapacaklari seyahatleri ve
araclarin sehirlerarasi gecici gorevlendirilme onaylari,

S) Resmi burslu statiide 6grenim goren Ogrencilerin siire uzatimi veya Ogrencilikle
ilisiklerinin kesilmesi, tazminat kovusturmasi, 6grenim dali ya da iilke degisikligi, 6zel
ogrencilik statiistinden resm1 burslu 6grencilik statiisiine gecilmesi, yeni burs kontenjanlarinin
belirlenmesi hakkindaki teklifler ile yeni egitim ve O6gretim doneminde 6zel 6grencilerden
istenecek belgelerle ilgili onay teklifleri,

s) Bakan veya bakan yardimcilar1 tarafindan imzalanmasi miinhasiran 6ngoriilmeyen
ve birim yetki alanina giren her tiirlii yaz1 ve onaylar.

Daire baskanlar tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 9- (1) ilgili mevzuatinda daireleri uhdesine verilmis bulunan gérevlerle
sinirli olmak tizere, daire bagkanlar1 tarafindan imzalanacak yazilar;

a) Kamu kurum ve kuruluslari ile Bakanlik birimlerinden esdeger unvanlardaki
yoneticilerin imzasiyla gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

b) Bakanlik merkez ve tasra teskilat1 birimlerinden bilgi ve belge istenmesine iliskin
yazilar,

¢) Birime yapilan bagvurularla ilgili her tiirli is ve islemlere iliskin yazilar,

¢) Personelin askere celp ve sevklerinin ertelenmesine iliskin Milli Savunma
Bakanligina yapilacak teklif yazilari,

d) imzalanmast yetki devri yoluyla birim amiri tarafindan uygun gériilen yazilar.

Hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 9/A- (Ek: 08/10/2020 tarihli ve 14351831 sayih Onay) (Degisik:
03/06/2022 tarihli ve 51101503 sayih Onay) Hukuk misavirleri ve avukatlar tarafindan
imzalanacak yazilar;

a) Bakanligin taraf oldugu veya valilik ve/veya kaymakamliklar husumetiyle agilan ve
idare vekili sifatiyla takip ettikleri davalar ile icra takiplerine iliskin mahkemeler ve icra
daireleriyle yapilan her tiirlii yazismalar,

b) Imzalanmas1 birim amiri tarafindan yetki devri yoluyla uygun goérilen hususlara
iliskin yazilar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Ydnergede yer almayan hususlar
MADDE 10- (1) Bu Yo0nergede imza yetkisi belirlenmeyenler bakimindan, esdeger
gorevler icin 6ngorilen imza yetkisi dikkate alinir.



Yururlikten kaldirilan mevzuat

MADDE 11- (1) Bakanlik Makaminin 9/9/2016 tarihli ve 14168703-10.04-E.9762297

sayili onay ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Merkez Teskilati Imza Yetkileri
Yonergesi yuriirliikten kaldirilmistir.

Yarurluk
MADDE 12- (1) Bu Y0nerge onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Yurutme
MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiktmlerini Milli Egitim Bakani ydr(tr.



