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1. OGRENCI ISLEMLERI

Bu kisimda 6grenci kayit, goriintlileme, listeleme ve nakil islemleri anlatilacaktir. Gergek sistem
Gzerinde yapilacak olan islemlerde kilavuzda belirtilen yolun izlenmesi gerekmektedir.

1.1. Kayit
Ogrenci kayit islemi icin Sekil 1.1’de goriilen islemler meniisiindeki ‘Ogrenci islemleri’
mendisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Yeni Ogrenci Kayd/’ secenegine tiklayarak isleme baslanacaktir.

:

Kimlik Karti Numarasi ¢

2017-2018 Odretim Yili

Herhangi bir kimlik numarasi veya belgeye sahip clmayan 6grencilerin sisteme kaydedilebilmesi igin sistem tarafindan
otomatik clarak clugturulacak kimlik numarasi ile islemlere devam edilecektir. Bu kayit sadece kimlik numarasi
alamayanlar igin gegerlidir.

Otomatik Kimlik Numarasiyla Ogrenci Olustur ¢

Gegici Egitim Merkezi islemleri
Ogrenci islemleri
Yeni Ggrenci Kaydi ¢

Liste

Nakil Listesi

Ogrenci Belgesi Yazdir
Gorevli-Gonlli iglemleri
sinif islemleri

Devamsizlik iglemleri

< Gikig

Tum haklar Milli Egitim Bakanligina aittir.

Sekil 1.1 Ogrenci Kayit Sorgulama Sayfasi

Acilan sayfa lizerinde yer alan ‘Kimlik Karti Numarasi” alanina kaydini yapmak istediginiz
Ogrenciye ait Yabanci Tanitma Belgesi Gzerinde yer alan yabanci kimlik numarasini girip Ara tusuna
basarak 6grenciyi sorgulayabilirsiniz.

Ogrenci sorgulama islemi sonucunda 4 farkli durum olusabilir. Bu durumlar bu kimlik
numarasina bagl herhangi bir 6grencinin olmamasi, mevcut sistem Gzerinde kayitli silinmis bir kaydin
olmasi, mevcut sistem Uzerinde kayitli farkli bir okul Gizerinde kayitli olmasi veya e-Okul lizerinde
kaydinin olmasidir.

1.1.1. YeniKayit
Sorgulama sonucunda kimlik numarasi sistemde kayitli degil ise 6grenciye ait gerekli
bilgilerin girilecegi sayfaya yonlendirilecektir. Bu sayfa Gzerindeki bilgilerin eksiksiz bir
sekilde doldurulmalidir. Ardinda Sekil 1.2’de gosterilen kaydet tusuna basilarak 6grenci
kaydi tamamlanir.



<=
Ogrenci Bilgileri

Temel Bilgiler

Kimlik Karti Numarasi Profil Resmi

M1 Dosya Sec | Dosya secilmedi
Adi

Soyadi

Cinsiyet

Seciniz v

Dogum Tarihi
05.10.2017

Dogum Yeri

Sekil 1.2. Ogrenci Kayit Sayfasi

Ogrenci kayit sayfasinda girilecek bilgiler 6grenciye ait temel kimlik bilgilerinin
bulundugu ‘Temel Bilgiler’, anne, baba adi, uyruk, aile durumu gibi kimlik kartindan veya
0grenci beyanina istinaden doldurulacak demografik alanlarin bulundugu ‘Diger Bilgiler’,
ogrencinin bildigini beyan ettigi dillerin secilecegi ‘Bildigi Diller’, gerektiginde 6grenciye
ulasiimasini saglayacak iletisim bilgilerinin yer aldig ‘iletisim Bilgileri’ ve 6grencinin
ogrenciligine ait okul numarasi sinif diizeyi subesi gibi bilgilerin bulundugu ‘Okul Bilgileri’
gruplari altinda toplanmistir.

Diger Bilgiler

Anne Adi

Baba Adi

Anne & Baba Bilgisi

Seciniz ... v
ikamet tiiri

Seciniz ... v
Uyrugu

Seciniz ... v

Sekil 1.3 Diger Bilgiler Grubu




Bildigi Diller

Turkge
ingilizce
Arapca

Diger

Sekil 1.4 Bildigi Diller Grubu

iletisim Bilgileri

Sehir

Seciniz ..

iige

Seciniz ..

Adres Bilgisi

Cep Telefonu

Ev Telefonu

E-Posta Adresi

Sekil 1.5 iletisim Bilgileri Grubu

Okul Bilgileri

Ogrenci No

0

Simf

Seciniz ...

Sube

Seciniz ...

Egitim Zamani

Seciniz ..

Kayit Donemi

2017-2018 Ogretim Yili

Onceki Okul Adi

Sekil 1.6 Okul Bilgileri Grubu




1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

Okul bilgileri grubu icerisinde yer alan alanlar okulunuzdaki mevcut veriler icerisinden
gelmektedir. ‘Ogrenci Numarasi’ alanindaki veriler okuldaki égrenciler tarafindan
kullanilmayan bogtaki numaralardan getirilir. Sinif, sube ve egitim zamani bilgileri de
okulunuzda agik olan siniflardan ¢ekilmektedir. Ogrenciyi kaydetmek istediginiz sinif,
sube ve egitim zamani bilgileri gériinmiyorsa okulunuzda boyle bir sinif mevcut degildir.
Oncelikli olarak sinif sube islemlerinden sinif tanimlamasi yapilmasi gerekmektedir.

Mevcut Kayit

Eger sorguladiginiz kimlik numarasi sistem Uizerinde kayitli ise 6grencinin aktiflik
durumuna gére iki farkli yol izlenecektir. Ogrenci herhangi bir sekilde silinmis ve suan
pasif durumda ise liste lzerinde gorintilenecektir. Bu liste tizerinden ilgili 6grenci icin
‘Okula Getir’ tusuna basilarak 6grencini kaydinin getirilmesi saglanir. Onay islemlerinin
ardindan 6grenciye ait gerekli bilgiler girilerek kayit isleminin tamamlanmasi saglanir.

Ogrenci farkh bir okulda aktif haldeyse nakil talebinde bulunacaginiz sayfaya
yonlendirilirsiniz. Nakil islemleri ile ilgili detayl bilgi icin nakil bashgi altindaki agiklamalara
g6z atilabilir.

e-Okul Uzerinde Kayit

Ogrenci herhangi bir sekilde kaydini e-Okula yaptirmis ise sorgulama sonucunda e-
Okula kaydi olduguna dair uyari kutucugu acilir. Bu tip 6grencilerin sisteme kaydi
gerceklestirilemez.

Kimlik Karti Numarasi

Kimlik Numaras| e-
Okulda Kayith

Uyari ! e-Okulda kaydi olan bir 6grencinin devamsizlik, not, sarth egitim yardimi vs.
hicbir islemi YOBIS (izerinden gerceklestirilemez ve YOBIS {izerindeki hicbir veri e-Okula
aktarilamaz. Bu sebepten magduriyetin yasanmamasi adina okula kayit esnasinda
ogrencileri ve velileri bu duruma karsi uyarilmasi ve kaydinin alinmamasi gerekmektedir.

Yabanci Tanitma Belgesi Olmayan Ogrenciler

Cesitli nedenlerle yabanci tanitma belgesi veya herhangi bir kimlik numarasina sahip
olmayan 6grencilerin magduriyet yasamamasi ve kayit altina alinmasi adina Sekil 1.1’de
yer alan ‘Otomatik Kimlik Numarasiyla Ogrenci Olustur’ tusuna basilarak sistem
tarafindan taninmasini saglayacak bir sira numarasi olusturulur.

Olusan bu numaranin higbir kurum ve kurulusca gecerliligi yoktur. Bu numaralarin
ogrencinin kimlik numarasi almasi ile beraber ivedilikle glincellenmesi gerekmektedir.
Ogrenci kimlik numarasi kayitli olmasi vb. olusan sistemsel veya kisitlamalar ile alakali
hatalar bahane edilerek bu islem kesinlikle farkli amaclarla kullanilmamalidir.




1.2. Goruntileme
Sistem Gzerinde kayith olan tim 6grencilerin temel bilgilerini 6zet halinde
gorebilmekteyiz. Herhangi bir 6grenci listeleme sayfasinda ‘Goriintile’ tusuna basilarak veya
dgrenci sayfasindan ‘Ozet’ sekmesine basilarak Sekil 1.7’de goriildiigii gibi 6zet sayfasina
erisilecektir.

Ogrenci Bilgileri
Temel Kullanici Hesab Transkript

Ogrenci Bilgileri
Okul Okul Kodu Okul Adi

Ssinif 3. simif ¢ D (Oglenci) Sgrenci No 0029
Bilgisi

Kimlik Karti Numarasi 9906

Ad Soyad AB I
Cinsiyet Erkek
Dogum Tarihi 01.01.2009
Dodum Yeri

Anne Adi

Baba Adi
Uyrugu Suriye

Ikamet tari Kamp Igi

Adres Bilgisi
Cep Telefonu Ev Telefonu

E-Posta Adresi

Sekil 1.7 Ogrenci Ozet Bilgileri Sayfasi

Bu sayfa Uzerinden 6grencinin okul, sinif, okul numarasi gibi 6grenciligine ait bilgilerine, temel
kimlik bilgilerine ve adres bilgilerine ulasilabilir. Bu sayfa tzerinde 6grenci hakkinda incelenecek tiim
bilgiler mevcuttur. Ogrenci nakil, sorgulama, silme gibi islemlerden énce bu secenek kullanilarak olasi
yanlisliklarin 6niine gegilebilir.

1.3. Listeleme

Sistem (izerindeki mevcut 6grencileri gorebilecegimiz ve erisebilecegimiz sayfa listeleme
sayfasidir. Bu sayfa tizerinden yetkimiz dahilindeki tim 6grencileri listeleyebilmekteyiz. Sekil
1.8’de goriilen listeleme sayfasina ‘Ogrenci islemleri’ meniisiiniin alt basamaginda yer alan
‘Listele’ secenegine tiklayarak erisebiliriz.



Liste
- 2.3 4 5 6 7 8 .. 16
Kimlik Karti Qdrenci Egitim
S.No  Mumarasi No Adi Soyadi Cinsiyet  Sinif Sube Zaman  Iglemler
1 9906 0041 AHMED NE Erkek 4. Sinif R Sabahc ®Gorintiile
GiDiizenle
2 9932 ood4. . AL SE Erkek 3. Sinif R Sabahc ®Gorintiile
GiDuzenle
3 9906 004 ABBAS M Erkek 3. Sinif i Oglenci

®Garintile

GiDizenle

oone nne ADDAC ¥} [t O} 3 Dinf o FavAl

Sekil 1.8 Ogrenci Listeleme Sayfasi

Bu sayfa filtreler ve liste olmak lizere iki kisimdan olugsmaktadir. Verilen filtrelere gére
listeleme kisminda uygun 6grenciler gelmektedir. Sayfa ilk agildigi zaman varsayilan filtreler ile
gelmektedir.

1.3.1. Filtreler
Filtreler kismi listeleme sayfasinda basta varsayilan olarak gelmektedir ve bu alan
kapalidir. Eger bir arama yapilacaksa Filtreler yazan ¢cubuga tiklanarak filtreler Sekil 1.9'da
gorilduga gibi agilacaktir.
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Filtreler ~

Sadece Herhangi Bir Sinifa Atanmamis Ogrenciler
Kimlik Karti Numarasi
Adi
Soyadi
Cinsiyet

Seciniz ... v
simif

Seciniz ... v
Sube

Seciniz ... v
Egitim Zamani

Seciniz ... v

Sekil 1.9 Ogrenci Filtreler Kismi

Filtreler agildiginda 6grenciyi filtreleyebilecegimiz bircok alan goriilecektir. Bu alanlar
temel kimlik bilgilerini icerecek veya okudugu il, ilge, sinif okul bilgilerini icerecek alanlardan
meydana gelecektir.

Ogrencileriniz arasinda kimlik numarasi ile arama yapmak icin ‘Kimlik Kartt Numaras/’
alanina aranacak kimlik numarasi girilebilir veya 11. Siniftaki 6grencileri listelemek icin Sekil
1.10’da gorildugi gibi ‘Sinif’” alanindan listelenen siniflar arasindan segilerek filtreleme islemi
yapilabilir. Bu islemler birlesik olarak da yapilabilmektedir. Gerekli se¢imler yapildiktan sonra
‘Ara’ tusuna basilarak ilgili 6grencilerin listelenmesi saglanabilir.
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Sadece Herhangi Bir Sinifa Atanmamis Ogrenciler
Kimlik Karti Numarasi
Adi
Soyadi
Cinsiyet

Seciniz ... v

If
‘ 1. Simif v

Su

Seciniz ... v
Egitim Zamani

Seciniz ... v
Liste

Kimlik Karti Ogrenci Egitim
S.No  MNumarasi No Adi Soyad Cinsiyet gBinify Sube Zamani  Iglemler
1 998 007 ABDULGANI AED Erkek 1. D Sabahci @®Garintile
Simif
GDizenle
2 982f 001 ABDULHAMIT  SAl Erkek 11. Sabahc
Simif
3 9964 006 ABDULLAH MA Erkek ﬁ.ﬁ.f D Sabahgi

Sekil 1.10 Ornek Filtreleme islemi

1.3.1.1. Havuzdaki Ogrenciler

Havuz olarak tabir edecegimiz herhangi bir sinifa atanmamis bosta duran 6grencileri
listeleyebilmemiz i¢in Sekil 1.11’de goriildugi gibi filtreler kisminda ‘Sadece Herhangi Bir
Sinifa Atanmamis Ogrenciler’ secenegi secilerek havuzdaki 6grencilerimizi listeleyebilir ve bu
Ogrenciler arasindan filtreleme yapabiliriz. Varsayilan durumda bu segenek pasif haldedir ve
sadece sinifa atanmis 6grenciler listelenmektedir. Eger arama veya sinifa atama gibi
islemlerde égrencinin listelenmedigini diisiiniiyorsaniz liitfen bu segenegi isaretleyerek
havuzdaki 6grenciler arasindan kontrol islemini yapiniz.
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Filtreler ~

Sadece Herhangi Bir Sinifa Atanmamig Ogrenciler
Kimlik Karti Numarasi
Adi
Soyadi
Cinsiyet

Seciniz ... v
sinif

Seciniz ... v
Sube

Seciniz ... v
Egitim Zamani

Seciniz ... v

Sekil 1.11 Havuz Ogrencilerini Listeleme

1.3.2. Liste

Listeleme kismi 2 kisimdan olusmaktadir. ilk kisim sayfa numarasi ikinci kisim ise 6grenci listesidir.
Her sayfada belirli sayida kayit gelmektedir ve ilgili kayit sonraki sayfalarda ise bu sayfa numaralarini
kullanarak ilerleyebilirsiniz. ikinci kisimda ise isleme gére uygun kayitlar ve islemler goriilecektir. Sekil
1.12’de ilgili sayfa gorilmektedir.
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Liste
n 2 3 4 5 6 7 & . 16 afa=a SsayfaNumaralan
Uygulanabilecek islemler
$ Kayitlar
Kimlik Karti Ogrenci Egitim

S MNoe  Numarasi Mo Adi Soyadi Cinsiyet  Sinif Sube Zaman  islemler

1 99308 004 A HMED MNE Erkek 4. Sinif R Sabahei

2 993: 004 ALl SE Erkek 3. Sinif R Sabahei

3 9906 004 ABBAS M Erkek 3. Sinif i Oglenci

Sekil 1.12 Listeleme Sayfasi

Listeleme de gdsterilen kayitlar {izerinde ‘islemler’ altinda o kayda ait uygulanabilecek
islemler listelenmektedir. Bu islemler listeleme tiirline gore degisiklik gbsterebilmektedir.

Liste icerisinde siralama yapilabilmektedir. Siralama yapabilmek icin liste basliklarina
tiklamaniz gerekmektedir. ilk tiklamada artan ikinci tiklamada ise azalan olarak listeleme
yapilabilmektedir. Ornegin soyada gére siralamak icin ‘Soyadr’ basligina tiklanarak listenin soyada
gore siralanmasi saglanabilmektedir.

1.4. Nakil
Ogrencilerin gerekli durumlarda bir okuldan farkli bir okula kaydi
gerceklestirilebilir. iki okul arasinda grenci nakil islemini baslatmak icin nakil isteyen okul ‘Ogrenci
islemleri’ meniisii alt basmaginda yer alan ‘Yeni Ogrenci Kaydl’ secenegine tiklayarak baslanir. Siireg
ogrenci kaydi asamasinda yer alan siirecle ayni ilerlemektedir. Nakil istenilecek 6grenciye ait kimlik
numarasi ile sorgulama yapilir. Eger 6grenci farkl bir okulda aktif olarak kayitli ise sorgulama
sonucunda Sekil 1.13’de gorildugi gibi gerekli bilgilerin yer aldig1 kayit gelecektir.

Liste
. Kimlik Kart Ogrenci Eitim _
SNo  Sehir lig= Oikul Numaras Ho Adi Soyad Cinsiyet  Simf  Sube  Zamam Durumu  Iglemler

Kshramanmarasg BERe 0002 ABDULLAH  HI Erkek 8. A Sabahgt Ak
Sinif

Sekil 1.13 Ogrenci Nakil Liste Kaydi

Bu kayit icin belirtilen islemler arasindan ‘Nakil iste’ tusuna basilarak Sekil 1.14’de goériildugi
gibi nakil talebinde bulunulmasina dair onay acilir penceresi gorilecektir. Bu pencere lzerinde nakil
talebinde bulunulacak 6grenciye ait temel bilgiler gortilmektedir. Ayrica nakil sebebini belirteceginiz
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bir agiklama alani da mevcuttur. Eger nakil talebinde bulunmak istiyorsaniz karsi okula iletilecek nakil
actklamasini ‘Agiklama’ alanina belirterek ‘Evet’ tusuna basilarak nakil talebinde bulunulabilir.

Uyari

999 -AB F
Nakil talebinde bulunmak istiyor musunuz ?

Agiklama

ADRES DEGISIKLIGI SEBEBIYLE NAKIL ISTEGI|

@ -

Sekil 1.14 Ogrenci Nakil Onayi Acilir Penceresi

1.4.1. Nakil Taleplerim

Bir veya daha fazla 6grenci icin okulunuza nakil talebinde bulunabilirsiniz ve bu nakillerin son
durumunu takip edebilirsiniz. Nakil taleplerinizi takip etmek ve nakil icin onaylanan 6grenciyi sisteme
kaydetmek igin ‘Ogrenci islemleri’ meniisiiniin alt basmaginda yer alan ‘Nakil Listesi’ secenegine
tiklayarak nakil listelerinin oldugu sayfaya erisile bilmektedir. Bu sayfa lizerinde Sekil 1.15 te
gorildigi gibi ‘Nakil Taleplerim’ ve ‘Talep Edilen Nakiller’ olarak iki adet secenek mevcuttur. Nakil
taleplerini listelemek igin ‘Nakil Taleplerim’ segenegine tiklanmasi gerekmektedir.

Nakil Talepleri Listesi

Talep Edilen MNakiller Nakil Taleplerim

Liste

S.MNo Kimlik Kartt Mumaras: Ad Soyad Cevap Tarihi Talep Edilen Chul Cevap Agiklamasi Durumu iglemler

1 998. A H - Aldif [ ]

Sekil 1.15 Nakil Taleplerim

Talep ettiginiz nakiller tarih sirasina gore siralanmakta ve naklin son durumu gériintilenmektedir.
islemler kisminda nakilin durumuna gére cesitli secenekler cikmaktadir.

1.4.1.1. Talep Edilen Nakli [ptal Etme

Yanhslikla yapilmis bir nakil olmasi veya farkl sebeplerden dolayi nakil talebinden vazgecilebilir.
Bunun icin talep edilen naklin iptal edilmesi séz konusudur. ilgili nakil kaydi icin gériintiilenen
secenekler icerisinden ‘iptal’ tusuna basilarak gériintiilenen agilir onay penceresinde onay vererek
talep ettiginiz nakli iptal edebilirsiniz. Nakli iptal isleminden sonra yeniden nakil talebinde
bulunabilirsiniz. Nakil islemleri listenizde kayit olarak gériintiilenecektir.

1.4.1.2. Nakli Onaylanan Odrenciyi Kaydetme
Nakil talebinizin karsi okul tarafindan onaylanmasinin ardindan listede Sekil 1.16’da gorildugi gibi
islemler bashgi altinda ilgili kayit icin ‘Kaydet’ secenegi gorilecektir. Onaylanan bu 6grenciyi
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okulunuza kaydetmek igin ‘Kaydet’ tusuna basabilirsiniz. Bu tusa bastiginizda 6grenciye ait bilgileri
diizenleme sayfasina yonlendirileceksiniz. Bu sayfa lizerinde 6grenciye ait bilgilerin dogrulugunu
kontrol edip eksik bilgileri tamamlayip okul bilgileri bélimiinde okulunuzda agik olan bir sinifi segerek
sayfanin en lstlinde bulunan ‘Kaydet’ tusuna basarak 6grencinin kaydini tamamlamis olursunuz. Bu
islemden sonra 6grenci listeleme sayfasinda goriintilenecektir. Eger nakil onayi sonrasi 6grencilerin
kaydini tamamlamazsaniz 6grenci listenizde goriinmeyecek ve bu 6grenci igin higbir islem
yapamayacaksiniz.

Nakil Talepleri Listesi

Talep Edilen Nakiller Nakil Taleplerim

Liste
Famlik Karh Cevap Cevap
SMo  Mumaras Ad Soyad Tarih: Talep Edilen Clkul Agiklamasi Durumu i; emlar
1 ag MU D 17.10.2017 Omayland:

Sekil 1.16 Nakil Talepleri Listesi — Nakil Taleplerim - Onaylanmis Nakil Talebi

1.4.2. Talep Edilen Nakiller

Okulunuzda kaydi olan 6grenciler gesitli sebepler nedeniyle farkl okullara gidebilmektedir. Bu
ogrenciler gittigi herhangi bir il ve ilcedeki herhangi bir okula kayit yaptirabilirler. O okul tarafindan
size nakil talebi iletilecektir. Bu nakil talebi Sekil 1.17’de gérildiigi gibi ‘Ogrenci islemleri’ meniiniin
alt basliklarindan ‘Nakil Listesi’ sayfasinda ‘Talep Edilen Nakiller’ secenegi altinda listelenmektedir.

Nakil Talepleri Listesi

Talep Edilen Nakiller Nakil Taleplerim

Liste
Kamnlik Kart)
SMo  MNumaras Ad Soyad Talep Tarhi  Talep Eden Ohkul Talep Agiklamas: Durumu ig emlar
1 2004 AE 1 05.10.2017 ADRES DEGISIKLIGI Altif

SEBEBIYLE MAKILISTEG

[ 4 v onayia
* X Geri Cevir

Sekil 1.17 Nakil Talepleri Listesi — Talep Edilen Nakiller

Bu listede hangi 68renci icin hangi okuldan hangi tarihte nakil talebi geldigini ve nakil talep
actklamasi varsa agiklama goriintiilenmektedir. Bir veya birden fazla nakil talebi kaydi bu listede
gorintilenmektedir.

Bu talep kayitlariicin durumuna gore secenekler goriintilenmektedir. Bu seceneklerden
uygun olanini secerek islemlere devam edilmelidir. Talep onaylanirken 6grencinin durumunun okul
tarafindan kontrol edilmesi gerekmektedir. Ogrencinin gercekten okuldan ayrildigini diisiiniiyorsaniz
bu nakil talebini onaylayiniz.
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1.4.2.1. Talep Edilen Nakli Reddetme

Okulunuz 6grencileri icin gelen taleplerin dogrulugunu kontrol etmelisiniz. Eger gelen talebin
hatali oldugunu distinliyorsaniz bu talebi reddedebilirsiniz. Talebi reddetmek igin ilgili nakil talebi
kaydi islemlerinden Sekil 1.17’de goriilen ‘Geri Cevir’ tusuna basilarak goriintiilenen agilir onay
penceresi Gzerinden gerekli agiklama metni girilerek onay vermeniz durumunda ilgili 6grenci icin
gelen nakil talebini reddetmis olursunuz. Talepte bulunan okulun ilgili kaydinda agiklamaniz ile
beraber talebin reddedildigine dair durum goruntilenir.

1.4.2.2. Talep Edilen Nakli Onaylama

Oncelikli olarak nakil talebinin dogrulugunun kontrol edilmesi gerekmektedir. Eger
dogruluguna inandiginiz bir nakil talebi ise 6grencinin okulunuzdan talep edilen okula gegcmesini
nakli onaylayarak saglayabilirsiniz. Nakli onaylamak icin Sekil 1.17'de goraldugi gibi ilgili nakil
talebi kaydina ait islemlerden ‘Onayla’ tusuna basilarak gérintilenen acilir onay penceresinde
eger varsa ilgili agiklama ile birlikte onay vererek islemi tamamlayabilirsiniz. Onay isleminin
ardindan 6grenci kaydi okulunuzdan karsi okula aktarilacaktir.

Talep edilen nakiller kismini kontrol ederek okulunuzdan talep edilen nakilleri
gerceklestirebilirsiniz.

1.5. Silme

Ogrencilerinizden cesitli sebeplerden dolayi okula gelmeyen ve 6grencinin durumundan haberdar
olmadiginiz 6grenciler bulunabilir. Bu tip durumlarda 6grenciyi okulunuzda goriinmesi farkl
sorunlara yol acabilmektedir. Farkli sorunlara yol agmamasi icin 6grencinin sistem tizerinden silinmesi
gerekmektedir.

Ogrenciyi silmek icin ‘Ogrenci islemleri’ menisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Ogrenci Silme
islemleri’ secenegine tiklayarak Sekil 1.18’de gériinen silinebilecek 6grenciler listesi sayfasina
ulasilabilecektir. Bu sayfa lizerinden silme islemi gergeklestirilebilir.

Filtreler hd

Liste
- 2 3 4 5 6 T 8 18
Kimlik Kart Odrenci Egitim
S Mo  NMNumarasi No Adi Soyadi Cinsiyet  Sinif Sube Zaman islemler

1 991 004 A NI Erkek 4. Sinif R Sabahgi | |
2 99 004 A SE Erkek 3. Sinif R Sabahgi | |

Sekil 1.18 Ogrenci Silme islemleri Ogrenci Listesi

Silinecek 6grenci icin listede gorilen ilgili kaydin islemler basligi altinda yer alan ‘Sil’ tusuna basilarak
isleme baslanir. ‘Sil’ tusuna basiimasinin ardindan kullanicinin karsisina Sekil 1.19’da gorilen
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Ogrenciye ait temel bilgileri iceren acilir onay penceresi gelecektir. Bu onay silme islemine ‘Evet’
tusuna basilarak onay verilir. Eger silme isleminin hatali oldugunu distinlyorsaniz veya herhangi bir
sebep ile silme asamasinda vazgectiyseniz ‘Kapat’ tusuna basarak onay penceresini kapatabilirsiniz.

m
Uyan

9§ -A N (004 4. SinifiR - Sabahgi )

Silme isleminden sonra kayda erisim olmayacaktir. Kaydi silmek istediginizden emin misiniz ?

=:> =8 | Kapat

Sekil 1.19 Ogrenci Silme Onayi Acllir Pencere

Uyari ! Ogrenci silme asamasinda e-Okul veya Acikégretim kaydinin oldugunu bildiginiz, okuldan
ayrildigini diistindtglinliz veya durumu hakkinda bilginiz olmayan tiim 6grenciler igin bu yontem
kullanilacaktir. Ogrencilerin durumlari ile ilgili ayri bir aciklama yapmaya gerek yoktur.

1.6. Ogrenci Sayisi Raporu
Yetki dlizeyinize gore okulunuzda ilgenizde veya ilinizdeki 6grenci sayilarini istediginiz paremetrelere
gore alabilirsiniz. Bu sayilar alabilmek icin ‘Ogrenci islemleri’ meniisiiniin alt basmaginda yer alan
‘Ogrenci Sayisi Raporu’ segenegine tiklayarak Sekil 1.20’de goriilen &grenci sayilarini gruplama ve
listeleme sayfasina yonlendirilecektir.
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Ogrenci Sayisi Raporu

Gruplama Segenekleri

isim Gruplamasi

Soyad Gruplamasi

simif Dizeyi Gruplamasi
Sube Gruplamasi

E§itim Zamani Gruplamas!
Vatandaglik Gruplamas

Cinsiyet Gruplamasi

Sekil 1.20 Ogrenci Sayisi Raporu Gruplama Parametreleri

Ogrenci sayisi alinirken istenilen gruplamalara gére alinabilmektedir. Sadece cinsiyete, sinifa gére sayi
alina bildigi gibi birlesik sayilari da istediginiz gruplama parametrelerini birlikte secerek alabilirsiniz.
Sekil 1.21 de gorildugi gibi sinif diizeyine ve cinsiyete gore 6grenci sayisi alabilmek icin ‘Sinif Diizeyi
Gruplamasi’ grubunu ve ‘Cinsiyet Gruplamas!’ grubunu birlikte secerek ardindan ‘Ara’ tusuna basarak
listelenebilmektedir. Bu gruplama segeneklerini ihtiyaciniza gére kombinasyonunun yapilmasiyla
farkh sayi raporlari elde edilebilir. En ¢ok kullanilacak raporlardan olan hangi sinifta kag 6grenci var
sorgusu igin ise ‘Sinif Diizeyi Gruplamas!’, ‘Sube Gruplamasl’ ve ‘Egitim Zamani Gruplamasi’ gruplari
birlikte secilerek elde edilebilir.
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Ogrenci Sayisi Raporu

Gruplama Seceneklen

isim Gruplamasi

Soyad Gruplamasi

Sinif Duzeyi Gruplamasi
Sube Gruplamasi

Egitim Zamani Gruplamasi
Vatandaslik Gruplamasi

Cinsiyet Gruplamasi

Ara

Liste
S.No Cinsiyet Sinif Miktar
1 Erkek 6. Simif 1
2 Erkek 7. Siif 33
3 Kadin 7. Siif 38
4 Erkek 8. Simif 19
5 Kadin 8. Siif 17

Sekil 1.21 Ornek Ogrenci Sayisi Raporu

1.7. Ogrenci Birlestirme
Benzer kimlik numarasiyla veya 98 ile baslayan gegici kimlik numarasindan 99 ile baslayan kimlik
numarasina gegis siirecinde yeni kayit agilarak kaydedilen 6grencilerin veri bitlinlGgliniin saglanmasi
ve sik¢a karsilasilan benzer kimlik numarasina sahip 6grenci olduguna dair alinan uyariya ¢6ziim
olarak bu yontem kullanilacaktir.

ilgili islem giincelleneme asamasindadir. islem agildiginda gerekli agiklama kilavuza eklenecektir.
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2. SINIF SUBE ISLEMLERI

Bu kisimda siniflar icin ekleme, goriintlileme, listeleme ve silme islemleri anlatilacaktir. Sinif ile ilgili
islemlere ‘Sinif islemleri’ meniisii altindan ulasilabilmektedir. Gergek sistem {izerinde yapilacak olan
islemlerde kilavuzda izlenen yola uyulmasi gerekmektedir.

2.1. Ekleme
Okulunuzda agik olan siniflari sistem Uizerinde tanimlamaniz gerekmektedir. Bu tanimlama islemi
ogrencilerin siniflara yerlestirilmesi ve kaydedilmesi igin gereklidir. Ayrica not giris islemlerinde de
sinif tanimlama islemi gereklidir.

Okulunuzda acik olan bir sinifi Sekil 2.1’de gériildiugi gibi ‘Sinif islemleri’ meniisiiniin alt basamaginda
yer alan ‘Yeni Sinif Olustur’ secenegine tiklayarak devam edilebilir. Bu secenege tiklanmasinin ardinda
sinif ekleme sayfasina yonlendirilecesiniz. Bu sayfada sinifin belirleyici olan 6zelliklerinden sinif
diizeyi, sube ve egitim zamani bulunmaktadir. Ayrica buradan sinif 6gretmeni de belirlenecektir.
Bahsi gecen bu (g 6zellik bir sinif tanimlayan belirleyici 6zellikler olup 6grenciler bu degerlere gére
hangi sinifa mensup olacaklari belirlenecektir.

| |
Sinif Bilgileri

Temel Bilgiler
Simif
Seciniz ... v
$ube
Seciniz ... v

Egitim Zamani

Seciniz ... v
Ogretmen
Seciniz ... v

Sekil 2.1 Sinif Ekleme Sayfasi

Sinif ekleme isleminde ‘Sinif” alaninda ‘4. Sinif, 11. Sinif...” gibi sinifin diizeyini belirten ifade
secilecektir. Daha sonra ‘Sube’ alaninda ise ‘A, B, C...” gibi bir sube ifadesi secilecektir. Ardindan
‘Egitim Zaman!’ alaninda ‘Sabahgi, Odlenci...’ gibi okutulan egitim zamani belirtilecektir. Bu kisimda
atlanilmamasi gereken 6nemli bir konu ise fiziksel olarak sinif ve sube ayni olsa dahi ‘Sabahgi,
Oglenci...’ gibi egitim zamani farki bunlarin farkh siniflar olmasina yol agmaktadir. Bu sebepten ayri
ayri tanimlamasinin yapilmasi gerekmektedir.

2.2. Listeleme
Okulda agik olan siniflar gériintiilenebilmektedir. Acik olan siniflari listelemek igin ‘Sinif islemleri’
mendisinin alt basamaginda yer alan ‘Listele’ secenegine tiklayarak Sekil 2.2’de gorildigu gibi
siniflarin listelendigi sayfaya erisebilirsiniz. Bu sayfa ‘Filtreler’ ve ‘Liste’ olmak lzere iki kisimdan
olusmaktadir.
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Siniflar Listesi
IIHHHHH%HIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIHHII
Liste

SNo  Sinf Sube  Egitim Zaman Miktar ~ Ogretmen islemler

1 Yetistirme Sinifi A Tam Giin 2 A CiDiizenle
E0grenci Listesi

2 2. Sinif A Oglenci 0 Hs CiDiizenle
GiOgrenci Listesi

2.2.1. Filtreler

Filtreler kismi listeleme sayfasinda basta varsayilan olarak gelmektedir ve bu alan kapalidir. Eger bir
arama yapilacaksa Filtreler yazan ¢ubuga tiklanarak filtreler Sekil 2.3’de gorildugi gibi agilacaktir.

Siniflar Listesi

Filtreler ~

simif
Seciniz ... A
Sube
Seciniz ... v

Efitim Zamani

Seciniz ... A

Sekil 2.3 Ogrenci Filtreler Kismi

Filtreler agildiginda 6grenciyi filtreleyebilecegimiz birgok alan gorilecektir. Bu alanlar temel kimlik
bilgilerini icerecek veya okudugu il, ilge, sinif okul bilgilerini icerecek alanlardan meydana gelecektir.

Siniflar icerisinden sinif diizeyi ile arama yapmak icin ‘Sinif’ alanina Sekil 2.4’de goruldigu gibi
listelenen siniflar arasindan biri segilerek filtreleme islemi yapilabilir. Bu islemler birlesik olarak da
yapilabilmektedir. Gerekli segimler yapildiktan sonra ‘Ara’ tusuna basilarak ilgili siniflarin listelenmesi
saglanabilir.
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Siniflar Listesi

simif

4. Sinif hd
Sube
Seciniz v

Egitim Zamani

Seciniz .. v

Liste

S.No Sinif Sube Egitim Zaman Miktar Ogretmen Islemler
1 4. Simif A Sabahgi 85 H
2 4. Simif B Sabahci 79 Z
3 4. Simif c Sabahgi 81 A
4 4. Simif D Sabahci 80 S

Sekil 2.4 Ornek Filtreleme islemi

2.2.2. Listele

Listeleme kismi 2 kisimdan olugmaktadir. ilk kisim sayfa numarasi ikinci kisim ise sinif listesidir.
Her sayfada belirli sayida kayit gelmektedir ve ilgili kayit sonraki sayfalarda ise bu sayfa numaralarini
kullanarak ilerleyebilirsiniz. Eger kayit sayisi bir sayfada gosterilebilecek maksimum kayittan az ise bu
sayfa numaralari gériinmeyecektir. ikinci kisimda ise isleme gére uygun kayitlar ve islemler
gorilecektir.

Listeleme de gosterilen kayitlar tizerinde ‘islemler’ altinda o kayda ait uygulanabilecek islemler
listelenmektedir. Bu islemler listeleme tiiriine gore degisiklik gosterebilmektedir.

Liste icerisinde siralama yapilabilmektedir. Siralama yapabilmek icin liste basliklarina tiklamaniz
gerekmektedir. ilk titklamada artan ikinci tiklamada ise azalan olarak listeleme yapilabilmektedir.
Ornegin subeye goére siralamak igin ‘Sube’ bashgina tiklanarak listenin subeye gére siralanmasi
saglanabilmektedir.

2.3. Ogrenci Yerlestirme

Okuldaki kayitli 6grencilerin herhangi bir sinifa yerlestirilmesi gerekmektedir. Sinifa yerlestirilmesi
icin 6ncelikle yerlesilecek sinifin okulunuzda agilmis olmasi gerekmektedir. Aksi durumda sinif
goriintiilenemeyecektir. Ogrenciyi herhangi bir sinifa yerlestirmek icin iki yol izlenmektedir. Bu
yollardan kullanim durumunuza gére uygun olanini kullanabilirsiniz.

2.3.1. Ogrenci Kayit/Diizenleme Sayfasi Uzerinden Sinif Degisikligi
Ogrencinin ilk kayrt esnasinda bir sinifa yerlestiriimesi gerekmektedir. Ayni zamanda nakil veya baska
sebeplerle 6grenci bilgilerini diizenleme asamasinda da bir sinifa yerlestirilmesi gerekir. Bu tiir
durumlarda bu yol izlenmesi 6nerilmektedir.
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Ogrenciyi bu yolla bir sinifa yerlestirmek icin 6grencinin bilgilerinin diizenlendigi sayfaya ulasmaniz
gerekmektedir. Konu hakkinda kilavuzun 6grenci ekleme ve diizenleme ile ilgili olan 1. bolimine g6z
atabilirsiniz. Ogrenci bilgilerinin diizenlendigi sayfada Sekil 2.5’de gériilen ‘Okul Bilgileri’ grubundan
diizenleyebilirsiniz.

Okul Bilgileri
Ggrenci No

(4] L
simif

Seciniz .. v
Sube

Seciniz ... v

Egitim Zamani

Seciniz .. v
Kayit Dénemi
2017-2018 Ogretim Y1l v

Onceki Okul Ach

Sekil 2.5 Ogrenci Sinif Degistirme — Ogrenci Bilgileri Diizenleme Sayfasi

2.3.2. Ogrencileri Siniflara Yerlestirme Sayfasi
Bir veya birden fazla 6grenciyi belirli siniflara toplu olarak yerlestirme islemi igin ise bu yontemin
kullanilmasi 6nerilir. Bu yol ile siniflar arasinda toplu degisim gibi islemleriniz cok daha hizli bir sekilde
gerceklesecektir. Ogrencileri bu ydntemle siniflara yerlestirebilmek icin ‘Sinif islemleri’ menisiiniin
alt basamaginda yer alan ‘Sinif Degisikligi islemleri’ secenegine tiklanarak Sekil 2.6’da gériilen sayfaya
erisebilirler.
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Sinif Degisikligi Islemler

Filtreler v

Liste

- 2 3 4 3 6 i 8 . 18
SNo  OfrenciMe  Adi Soyadi Sinif Sube  Eitim Zamamn eni Sinifi Islemier
1 004028 ‘ N 2 Sinif R Sabahg 4 SinfR-Sabzha v :]
2 004005 £ s 3. Sinif R Sabahe 3. SinfR-Eabahg v :]
3 004338 A M 3 Simif i Alenc 3. Sifll-Oglenci v :]

Sekil 2.6 Sinif Degisikligi islemleri Sayfasi

Bu sayfa ‘Filtreler’ ve ‘Liste’ olmak tzere iki kissmdan olusmaktadir. Filtreler ve Liste kisimlari 6grenci
listeleme islemleriyle birebir aynidir. Filtreler kismi Gizerinden ilgili gruptaki 6grenciler ‘Liste’ kisminda
listelenir. Bu kisimda standart 6grenci listelerine gére bir farklilik bulunmaktadir. ilgili kayitlarda
degistirilecegi yeni siniflari da yer almaktadir. Filtreledigimiz bu grup icin yerlestirilmesini istedigimiz
yeni siniflarini segerek ilgili 6grencilerin hangi sinifa yerlesecegini belirtmis oluruz. Yeni sinif belirleme
islemlerini tamamladiktan sonra bu degisikliklerin kaydedilmesi icin sayfanin en istiinde yer alan
‘Kaydet’ tusuna basiimasi gerekmektedir. Gerekli onaydan sonra 6grenciler yeni siniflarina
yerleseceklerdir.

Baslangicta varsayilan filtreleme ile agilacagindan tiim égrencilerin listelendigi gériilecektir. Ogrenci
filtreleme islemleri referans alinarak benzer filtrelemeler yapilmasi ile tGzerinde ¢alisacagimiz 6grenci
kiimesine erisebiliriz. Ornek olmasi agisindan havuzda bulunan 11. Sinif 8grencilerinin bulundugu
listeye Sekil 2.7’de de gorildigi gibi erisebilirsiniz.

25




Filtreler ~

Sadece Herhangi Bir Sinifa Atanmamis Ogrenciler
Kimlik Karti Numarasi
Adi
Soyadi
Cinsiyet
Seciniz ... v
Sinif
1. Sinif v
Sube
Seciniz ... v
Egitim Zamani
Seciniz ... v
Ara
Liste
S.MNo Ofrenci Mo Adi Soyad Senf Sube Egitim Zamam Yeni Sinifi I‘glemlal
1 o g E ".8mfH
= ®Gorintiile
2 oo7 A i n.Smi  E o
== ®Gorintiile
3 on: A ‘ H.Smi  H
= ®@Garuntile
¢ o a A n.smi M
= ®Garuntile

Sekil 2.7 Havuzdaki 11. Sinif Ogrencilerini Yeni Sinifa Yerlestirme

2.4, Silme
Tanimlanmis agik olan siniflari kapanmasi veya yanlis agilmasi gibi ¢esitli sebeplerle kapatmak
istenebilir. Bu durum igin sinifin sistem Gzerinde silinmesi gerekmektedir. Agik olan bir sinifi silmek
icin ‘Sinif islemleri’ menisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Sinif Silme islemleri’ secenegine tiklayarak
Sekil 2.8’de gorilen silinecek siniflarin listelendigi sayfaya ulasabilirsiniz.
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Sinif Silme Islemleri

Liste
S.No Siif Sube E§itim Zamani Miktar Ogretmen islemler
1 10. Sinif A Tam Gin 2 N

GiDizenle

CGiOarenci Listesi

Asil

Sekil 2.8 Silinecek Siniflarin Listesi

Bu sayfa ‘Filtreler’ ve ‘Liste’ olmak Uzere iki kissmdan olusmaktadir. Kullanimi sinif listeleme
sayfasi ile birebir ayni olan bu sayfada silmek istediginiz siniflari gerekli filtreleme islemlerine tabi
tutarak kolayca erisebilir ve ilgili kaydi silebilirsiniz. Sinifi silmek igin ilgili kaydin islemler bashgi altinda
yer alan ‘Sil’ tusuna basilarak isleme baslanabilir. Bu tusa basiimasinin ardindan gériinen aclilir onay
penceresinde silmek istediginiz sinifla ilgili bilgiler belirtilmektedir. Bu bilgilere istinaden silmek
istiyorsaniz bu pencerede yer alan ‘Evet’ tusuna basarak islemi sonlandirabilirsiniz. Eger silmekten
vazgecerseniz ‘Kapat’ tusuna basarak onay islemini sonlandirabilirsiniz.

Uyar

10. Sinif/A (Tam Gan Ogrenci Sayisi - 2)

Silme igleminden sonra kayda erigim olmayacaktir. Kaydi siimek istediginizden emin misiniz ?

Sekil 2.9 Sinif Silme Agilir Onay Penceresi

Bir sinifi silebilmek icin bu sinif icerisinde herhangi bir 6grencinin bulunmamasi gerekmektedir.
Eger sinifa yerlestirilmis 6grenci bulunmakta ise 6ncelikle 2.3. bélimde yer alan islemleri takip ederek
bu 6grencileri farkli bir sinifa yerlestirmelisiniz veya bu 6grencilerin okulda degil ise 1.5. bolimde yer
alan silme islemlerini referans alarak islem sirdirdlebilir. Sinifta 6grenci varken silmeye calistiginizda
Sekil 2.10’da goriildigi gibi bir hata mesaji alinacaktir.
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Silme Islemi Yapilirken Hata lle
Kargilasildi ! Sinifta hala
ogreciler bulunmaktadir. Siniftaki
tim &grencileri farkl bir sinifa
tasiyarak silmeyi aktif hale
getirebilirsiniz.

Kayit esnasinda hata
olustu 1

Kapat

[ B
Sekil 2.10 Sinif Silme islemi Hata Mesaji — Ogrenci Mevcut

3. CALISAN ISLEMLER]

Bu kisimda okul ve idari ¢alisanlarin kayit, kayit onay, gériintileme, listeleme, silme, nakil ve 6deme
islemleri anlatilacaktir. Calisan ile ilgi islemlere ‘Gérevli-Gondilli islemleri’ mendiisii altindan
gerceklestirilebilmektedir. Gergek sistem Uzerinde yapilacak olan islemlerde kilavuzda izlenen yola
uyulmasi gerekmektedir.

3.1. Kayit

Yetki durumunuza gore farkl gorevdeki personeller sisteme eklenebilmektedir. Bu personeller il,
ilce, okul Gzerinde yetki sahibi olan personeller ile okullarda gorev alan gonilll egitici, Gcretli
o0gretmen ve yardimci personellerden olusmaktadir.

Yeni personelin kayit islemi icin Sekil 3.1’de gériilen ‘Gérevli-Gondillii islemleri‘ mendsiiniin alt
basamaginda yer alan ‘Yeni Gorevli/Gonulli Kaydr’ segenegine tiklayarak ilgili sayfaya ulasiimaktadir.

! Gorevli-Gonula
Egitim Koordinatori

Kimlik Karti Numarasi Q Ara ¢
2017-2018 Ggretim Yil

Ogrenci islemleri
Gorevii-Gonulli iglemleri
Yeni GorevliiGonullu Kaydi ¢
Liste
Nakil Listesi
Bilgileri Duzenlenmis veya
Yeni Eklenmis

Gorevii/Gondlld Listesi

Gorevli/Gonllla Silme
islemleri

Odeme islemleri
Sinif islemleri

Devamsizlik islemleri

< ik
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Sekil 3.1 Calisan Kayit Sorgulama

Agilan sayfa Gzerinden ‘Kimlik Karti Numarasi’ alanina kayit islemini gerceklestirmek istediginiz
cahisanin kimlik numarasini girip ‘Ara’ tusuna basilarak personelin sistem Uzerinde kaydinin aranmasi
saglanmis olur. Arama sonucunda Ug¢ farkli durum s6z konusu olabilmektedir. Bunlar sorgulanan
kimlik numarasina ait herhangi bir kaydin olmadigi yani yeni kayit yapilacagl, sistem Gzerinde bir
kaydinin oldugu fakat kaydinin cesitli sebeplerden dolayi silinmis oldugu veya sistem Gzerinde farkli
bir kurum tzerinde kaydinin oldugu durumlardir.

3.1.1. YeniKayit
Sorgulama sonucunda kimlik numarasi sistemde kayith degil ise ¢alisana ait gerekli bilgilerin girilecegi
sayfaya yonlendirilecektir. Bu sayfa lizerindeki bilgilerin eksiksiz bir sekilde doldurulmasi
gerekmektedir. Tim bilgilerin eksiksiz ve dogru bir sekilde girilmesinin ardindan Sekil 3.2’de
gosterilen ve sayfanin en Ust kisminda yer alan ‘Kaydet’ tusuna basilarak calisan kaydi tamamlanir.
Okul tarafindan yeni eklenen personel il veya ilge onayina sunulacaktir.

Ogrenci Bilgileri

Gdrev Bilgisi

Gorevi

Seciniz ... v

Temel Bilgiler

Kimlik Karti Numarasi Profil Resmi

99999999999 Dosya Se¢ | Dosya secilmedi
Adi

Soyadi

Cinsiyet

Seciniz ... v

Dogum Tarihi

18.10.2017

Dogum Yeri

Sekil 3.2 Personel Kayit Sayfasi

Calisan kayit sayfasinda girilecek bilgiler ¢alisana ait hangi gorevi yapacagina dair bilginin bulundugu
‘Gorev Bilgisi’, temel kimlik bilgilerinin bulundugu ‘Temel Bilgiler’, anne, baba adi, uyruk, aile durumu
gibi kimlik kartindan veya 6grenci beyanina istinaden doldurulacak demografik alanlarin bulundugu
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‘Diger Bilgiler’, calisanin belgeledigi veya beyan ettigine gére mezuniyet durumu okudugu bolim gibi
bilgilerin bulundugu ‘Egitim Bilgileri’,calisanin bildigini beyan ettigi dillerin secilecegi ‘Bildigi Diller’ ve
gerektiginde calisana ulasiimasini saglayacak ve ayrica goniilli egiticilere yapilacak 6demde de
kullanilacak iletisim bilgilerinin yer aldigi ‘iletisim Bilgileri’ gruplari altinda toplanmistir.

Gorev Bilgisi

Gorevi

Seciniz ... v

Gonulo EJitici
Ucretli Odretmen
Yardimci Personel

Sekil 3.3 Gorev Bilgisi Grubu

Temel Bilgiler

Kimlik Karti Numarasi Profil Resmi
99995999999 Dosya Sec | Dosya secilmedi
Adi

Soyadi

Cinsiyet

Seciniz ... v

Dogum Tarihi

18.10.2017

Dogum Yeri

Sekil 3.4 Temel Bilgiler Grubu

Diger Bilgiler

Anne Adi

Baba Adi

ikamet tiiri
Seciniz ... v
Uyrugu

Seciniz ... v
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Sekil 3.5 Diger Bilgiler Grubu

Egitim Bilgileri

Egitim Diizeyi

Seciniz ...

ilkokul Adi

Ortackul Adi

Lise Okul Adi

Onlisans Universite/Yiiksek Okul/B&lum Adi

Lisans Universite/Fakiilte/B6lim Adi

Ylksek Lisans Universite/Fakiilte/B&Ilim Adi

Doktora Universite/Fakllte/B6lim Adi

Sekil 3.6 Egitim Bilgileri Grubu

Bildigi Diller

Turkge
ingilizce
Arapca

Diger

Sekil 3.6 Bildigi Diller Grubu

31




iletisim Bilgileri

Sehir

Seciniz ... v
ilge

Seciniz ... v
Adres Bilgisi

Cep Telefonu

Ev Telefonu

E-Posta Adresi

Sekil 3.7 iletisim Bilgileri Grubu

3.1.2. Silinmis Calisanin Kayit

YOBIS {izerinde kaydi gerceklesen calisanlar cesitli sebeplerden dolayi silinmis olabilirler. Bu
silinmis kayit Sekil 3.1’de goérilen sorgulama ekraninda sorgulandiktan sonra eger silindigi tespit
edilirse Sekil 3.8’de gorildiugi gibi ‘Okula Getir’ tusuna basilarak ¢alisan kaydinin islemi
gerceklestiren kuruma getirilmesi saglanmis olur.

Liste Toplam Kayit: 1

SNo  Jehir ilgs Okl Kimlik Karti Numaras Adi Soyad Cinsiyet Grevi Durunu i§ =mler

Merksz Ll L E Kadin Goniilli Egitici ~ Silinmig

il oo

Sekil 3.8 Silinmis Kaydin Sorgulanmasi ve Okula Kaydi

ilgili kayit icin ‘Okula Getir’ tusuna basilmasinin ardindan Sekil 3.9’da gériilen galisanin temel
bilgilerinin yer aldig1 acilir onay penceresi gériintilenecektir. Bu pencere lzerindeki ‘Agiklama’
alanina gerekli agiklama girilerek ve ‘Evet’ tusuna basilarak ¢alisanin kaydinin saglanmasi
gerceklestirilir. Bu ve benzeri kayit islemlerinden sonra personelin bilgilerinin dogrulugunun
muhakkak kontrol edilmesi ve glincellenmesi gerekmektedir. Bu asamada onay isleminden
vazgecmek icin ‘Kapat’ tusuna basilabilir.
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9 -2
Nakil talebinde bulunmak istiyor musunuz ?

Agiklama

- J

Sekil 3.9 Silinmis Calisanin Okula Tekrar Kaydinin Yapilmasi Onay Penceresi

3.1.3. Aktif Calisanin Kayit islemi
Yeni personel kaydi gerceklestirirken calisacak personelin farkh bir kurumda gérev yaptigi durumlar
s6z konusu olabilir. Ayrica gondlll egiticilerin kurumunuzda gecici olarak gérev yapmasi istenebilir.
Bu tarz durumlarda nakil isleminin yapilmasi gerekmektedir. Kilavuzun ilgili kismindan nakil islemleri
ile ilgili detayli bilgiye ulasabilirsiniz.

3.2. Yeni Eklenmis Personel Onayi

Yeni personel eklenmesinde veya silinmis personelin yeniden kaydedilmesinin ardindan kaydin
onayi il veya ilge yetkilisinin onayina sunulacaktir. Yetkili kisinin personelin uygunluguna onay vermesi
durumunda onaylayarak okul listenizde gériinmesini saglayabilir veya uygun gérilmedigi durumda
iptal edilerek personel kaydinin silinmesi saglanacaktir.

Onayda bekleyen calisanlari Sekil 3.10’da goriildiigi gibi ‘Gérevli-Goniilli islemleri’” meniisiiniin
alt basmaginda yer alan ‘Bilgileri Dizenlenmis veya Yeni Eklenmis Gorevli/Gonilli Listesi’ segenegine
tiklayarak erisebilirsiniz.

Bilgileri Diizenlenmig veya Yeni Eklenmis Gorevli/Goniillii Listesi

Liste Toplam Kayit: 2
S.No Kimlik Karti Numarasi Adi Soyadi Cinsiyet Garevi Islemler
1 21 B Kl Erkek Ucretli Ogretmen ‘ ‘

2 20 T D Kadin Ucretli Ogretmen ‘ ‘

Sekil 3.10 Onayda Bekleyen Calisanlar Listesi — Okul

Onayda bekleyen calisanlara il veya ilce onayi Sekil 3.11’de gérildiigu gibi onayda bekleyen
cahsanlarin gorilduga liste Gizerinde ilgili kaydin islemler bashigi altidaki ‘Onayla’ tusuna basilarak
onay islemi baslatilir. Ardindan gériinen kaydi onaylanacak ¢alisana ait temel bilgilerin bulundugu
actlir onay penceresi lizerinden ‘Evet’ tusuna basilarak onay verme islemi tamamlanir. Ayni zamanda
eger kaydin hatali veya yanlis oldugu dustniliyorsa ‘Geri Cevir’ tusuna basilip ardindan
gorintilenen agilir onay penceresinde onay verilerek kaydin silinmesi saglanir.
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Bilgileri Diizenlenmis veya Yeni Eklenmis Gérevli/Goniilli Listesi
Liste Toplam Kayit: 27

SMo 3 Ok Kimiik Karth Numaras: Ad Soyzdi Cinsiyat Giraw: slemizr

1 a9 A EL Erkzk Ganili Editic

+/Onayla
RGeri Cevir

ra

a9 Al zi Erk=k Ganilld Eitic

+/Onayla

RGeri Cevir

Sekil 3.11 Onayda Bekleyen Calisanin Onaylanmasi

3.3. Gordntileme
Sistem Uzerinde kayith olan tiim galisanlarin temel bilgilerini 6zet halinde gorebilmekteyiz. Herhangi
bir calisanin listeleme sayfasinda ‘Goriintile’ tusuna basilarak veya calisan diizenleme sayfasindan
‘Ozet’ sekmesine basilarak Sekil 3.12’de goriildiigi gibi 6zet sayfasina erisilecektir.

GareviyGanala Bilgiler

Okul

Gorevi Ganilla Editici Konum
Kimlik Karti Numarasi 99

Ad Soyad A

Cinsiyet Erkek

Dogum Tarihi 01.03.1985

Dogum Yeri HALEP

Anne Adi E

Baba Adi

Uyrugu Suriye

ikamet tiiri Kamp Disl

Adres Bilgisi

Cep Telefonu 5 Ev Telefonu
E-Posta Adresi

Sekil 3.12 Calisan Ozet Bilgileri Sayfasi

Bu sayfa lizerinden calisanin gorev yaptigi il ilce, gbrev yaptigi okullar, temel kimlik bilgilerine ve
adres bilgilerine ulasilabilir. Bu sayfa lizerinde calisan hakkinda incelenecek tim bilgiler mevcuttur.
Calisan onaylama, nakil, sorgulama, silme gibi islemlerden dnce bu se¢enek kullanilarak olasi
yanhshklarin 6niine gecilebilir.

3.4, Listeleme
Sistem Gzerindeki mevcut aktif durumdaki calisanlari gorebilecegimiz ve erisebilecegimiz sayfa
listeleme sayfasidir. Bu sayfa izerinden yetkimiz dahilindeki tiim c¢alisanlari listeleyebilmekteyiz. Sekil

34



3.12'de gdriilen listeleme sayfasina ‘Gérevli- Goniillii Islemleri” mentisiiniin alt basamaginda yer alan
‘Listele” secenegine tiklayarak erigebiliriz.

Gorevli Listesi

Filtreler v

Liste Toplam Kayit: 196
S.No  Kimlik Karti Numarasi ~ Adi Soyadi Cinsiyet  Gorevi islemler
1 99 Al i Erkek Gandlla Egitic

®Gorintiile
CGiDizenle

2 95 Al H. Erkek Gandlli Egitici @®Goruntiile

GiDiizenle

Sekil 3.12 Gorevli Listeleme Sayfasi

Bu sayfa filtreler ve liste olmak lizere iki kissmdan olugsmaktadir. Verilen filtrelere gore
listeleme kisminda uygun ¢alisanlar gelmektedir. Sayfa ilk agildigi zaman varsayilan filtreler ile
gelmektedir.

1.3.1. Filtreler
Filtreler kismi listeleme sayfasinda basta varsayilan olarak gelmektedir ve bu alan kapalidir. Eger bir
arama yapilacaksa Filtreler yazan cubuga tiklanarak filtreler Sekil 3.13’de gorildigi gibi agilacaktir.

Gorevli Listesi

Filtreler ~

Kimlik Karti Numarasi
Adi
Soyadi
Cinsiyet
Seciniz ... v
Gdrevi
Seciniz ... v
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Sekil 3.13 Gorevli Filtreler Kismi

Filtreler agildiginda galisanlari filtreleyebilecegimiz birgok alan goriilecektir. Bu alanlar temel kimlik
bilgilerini icerecek veya gorevini belirten alanlardan meydana gelecektir. Yetki durumuna gore il, ilce
veya okul filtrelemesi de yapilabilmektedir.

Calisanlar arasinda kimlik numarasi ile arama yapmak icin ‘Kimlik Karti Numarasi’ alanina aranacak
kimlik numarasi girilebilir veya sadece gonalll egiticileri listelemek igin Sekil 3.14’de gorildigi gibi
‘Gorevi’ alanindan listelenen gorevler arasindan ‘Goniilli Egitici’ segilerek filtreleme islemi yapilabilir.
Bu islemler birlesik olarak da yapilabilmektedir. Gerekli secimler yapildiktan sonra ‘Ara’ tusuna
basilarak ilgili calisanlarin listelenmesi saglanabilir.

Gorevli Listesi

Filtreler ~

Kimlik Karti Numarasi

9936

Adi
Soyadi

Cinsiyet

Seciniz ... v

Gorevi

Gonalla Egitici v

Liste Toplam Kayit: 3

S.No  Kimlik Kartt Numarasi Adi Soyadi Cinsiyet  Garevi islemler

1 9936 A S Erkek Gandlla Egitici

2 9936 2 NI Erkek Gonalla Egitici

3 9936 H. F Erkek Gondlla Eqitici ®Goriintiile

GiDuzenle

Sekil 3.14 Ornek Filtreleme islemi
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1.3.2. Liste

Listeleme kismi 2 kisimdan olusmaktadir. ilk kisim sayfa numarasi ikinci kisim ise ¢alisan kayitlarinin
listesidir. Her sayfada belirli sayida kayit gelmektedir ve ilgili kayit sonraki sayfalarda ise bu sayfa
numaralarini kullanarak ilerleyebilirsiniz. Eger gelen kayit sayisi gosterilebilecek maksimum kayit
sayisindan az ise sayfa numaralari kismi gésterilmeyecektir. ikinci kisimda ise isleme gére uygun
kayitlar ve islemler gorilecektir.

Listeleme de gosterilen kayitlar izerinde ‘islemler’ altinda o kayda ait uygulanabilecek islemler
listelenmektedir. Bu islemler listeleme tiriine gore degisiklik gosterebilmektedir.

Liste icerisinde siralama yapilabilmektedir. Siralama yapabilmek igin liste basliklarina tiklamaniz
gerekmektedir. ilk tiklamada artan ikinci tiklamada ise azalan olarak listeleme yapilabilmektedir.
Ornegin soyada goére siralamak icin ‘Soyadi’ basligina tiklanarak listenin soyada gére siralanmasi veya
‘Cinsiyet’ basligina tiklanarak cinsiyet siralamasi saglanabilmektedir.

3.5. Silme
Calisanlar arasinda gesitli sebeplerden dolayi okuldan ayrilan ve farkli okula gitmeyen kisiler
bulunabilir. Bu tip durumlarda galisanin okulunuzda gériinmesi farkli sorunlara yol agabilmektedir.
Farkh sorunlara yol agmamasi icin ¢alisanin sistem lzerinden silinmesi gerekmektedir.

Calisani silmek icin ‘Gorevli-Géniillii islemleri’” meniisiiniin alt basamaginda yer alan ‘Gérevli Gondillii
Silme islemleri’ secenegine tiklanarak Sekil 3.15’de gériinen silinebilecek galisanlar listesi sayfasina
ulasilabilecektir. Bu sayfa lzerinden silme islemi gergeklestirilebilir.

Gorevli/Goniilli Silme islemleri

Liste Toplam Kayit: 196

S.Ne Kimlik Karti Numaras:  Adi Soyadi Cinsiyet  Gorevi iglemler

1 EE] A i Erkek Gandlli Egitici | |
2 as A H Erkek Ganilli Egitici | |

Sekil 1.18 Calisan Silme islemleri Gérevli Listesi

Silinecek calisan icin listede gorilen ilgili kaydin islemler bashigi altinda yer alan ‘Sil’ tusuna basilarak
isleme baslanir. ‘Sil’ tusuna basiimasinin ardindan kullanicinin karsisina Sekil 3.16’da goriilen g¢alisana
ait temel bilgileri iceren acilir onay penceresi gelecektir. Bu onay silme islemine ‘Evet’ tusuna
basilarak onay verilir. Eger silme isleminin hatali oldugunu distinlyorsaniz veya herhangi bir sebeple
silme asamasinda vazgectiyseniz ‘Kapat’ tusuna basarak onay penceresini kapatabilirsiniz.
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a8 -A (Gonilla Egitici)

Silme isleminden sonra kayda erisim olmayacaktir. Kaydi silmek istedijinizden emin misiniz ?

=8 | Kapat

L
Sekil 3.16 Calisan Silme Onayi Agilir Onay Penceresi

3.6. Nakil
Calisanlarin gerekli durumlarda bir okuldan farkli bir okula kaydi gerceklestirilebilir. iki okul arasinda
calisanin nakil islemini baslatmak igin nakil isteyen okul ‘Gérevli-Goniillii islemleri’” meniisi alt
basmaginda yer alan ‘Yeni Gorevli/Gonulli Kayd’ secenegine tiklayarak baslanir. Strec calisan kaydi
asamasinda yer alan siirecle ayni ilerlemektedir. Nakil istenilecek calisana ait kimlik numarasi ile
sorgulama yapllir. Eger calisan farkli bir okulda aktif olarak kayith ise sorgulama sonucunda Sekil
3.17’de gorildiugi gibi gerekli bilgilerin yer aldigi kayit gelecektir.

Liste Toplam Kayit: 1

Kimlik Karti
SNo  Sehir llg= Okl MNumaras Adi Saoyad Cinsiyet ~ Gérewi Durumnu  Iglemler

B s Erkek Géniilli Aktif

(BNakil Iste

PGecgici Gorev Iste

Sekil 3.17 Calisan Nakil Liste Kaydi

Bu kayit icin belirtilen islemler arasindan ‘Nakil iste’ ve ‘Gegici Gorev iste’ secenekleri bulunmaktadir.
Eger bir calisan diger okulda gegici olarak gérev yapacaksa yani birden fazla okulda gérev yapmakta
ise temel islemlerinin ylritilecegi okulda kalici kaydi olacak fakat farkli okullara gecici gérevli olarak
gonderilebilir. Bu sayede bir ¢alisanin kaydinin birden fazla okula kaydedilmeye calisiimasinin éniine
gecilmis olacaktir. ‘Nakil iste’ veya ‘Gegici Gorev iste’ tusuna basilarak Sekil 3.18’de goriildiigi gibi
nakil talebinde bulunulmasina dair acilir onay penceresi gorilecektir. Bu pencere lizerinde nakil
talebinde bulunulacak ¢alisana ait temel bilgiler gériilmektedir. Ayrica nakil sebebini belirteceginiz bir
aciklama alani da mevcuttur. Eger nakil talebinde bulunmak istiyorsaniz karsi okula iletilecek nakil
actklamasini ‘Agiklama’ alanina belirterek ‘Evet’ tusuna basilarak nakil talebinde bulunulabilir.
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99 Al
Nakil talebinde bulunmak istiyor musunuz ?
Agiklama

EGITICININ NAKLINI 2000¢ SAYILI YAZIYA ISTINADEN
OKULUMUZA YAPILIMASINI TALEP EDIYORUZ

@ -

Sekil 3.18 Calisan Nakil Onayi Acilir Penceresi

3.6.1. Nakil Taleplerim

Bir veya daha fazla ¢alisan igin okulunuza nakil talebinde bulunabilirsiniz ve bu nakillerin son
durumunu takip edebilirsiniz. Nakil taleplerinizi takip etmek icin ‘Gérevli Gondillii islemleri’
menUslinin alt basmaginda yer alan ‘Nakil Listesi’ secenegine tiklayarak nakil listelerinin oldugu
sayfaya erisilebilmektedir. Bu sayfa izerinde Sekil 3.19 te gorildigi gibi ‘Nakil Taleplerim’ ve ‘Talep
Edilen Nakiller’ olarak iki adet secenek mevcuttur. Nakil taleplerini listelemek icin ‘Nakil Taleplerim’
secenegine tiklanmasi gerekmektedir.

Nakil Talepleri Listesi

Talep Edilen Nakiller Nakil Taleplerim

Liste

5.Mo Famlik Karti Mumaras: Ad Soyad Cevap Tarhi Talep Edilen Chul Cevap Agiklamasi Durumu Talep Tipi Iglemlar
1 ot E s - Axtif Kaler Nakil |

Sekil 3.19 Nakil Taleplerim

Talep ettiginiz nakiller tarih sirasina gore siralanmakta ve naklin son durumu gériintilenmektedir.
islemler kisminda naklin durumuna gore cesitli secenekler cikmaktadir.

3.6.1.1. Talep Edilen Nakli iptal Etme

Yanhslikla yapilmis bir nakil olmasi veya farkl sebeplerden dolayi nakil talebinden vazgecilebilir.
Bunun icin talep edilen naklin iptal edilmesi séz konusudur. ilgili nakil kaydi icin gériintiilenen
secenekler icerisinden ‘iptal’ tusuna basilarak gériintiilenen agilir onay penceresinde onay vererek
talep ettiginiz nakli iptal edebilirsiniz. Nakli iptal isleminden sonra yeniden nakil talebinde
bulunabilirsiniz. Nakil islemleri listenizde kayit olarak gériintiilenecektir. Nakil talebinizin karsi okul
tarafindan onaylanmasinin veya reddedilmesinin ardindan listede Sekil 3.20’de goruldigu gibi ilgili
kaydin durumuna iliskin bilgi yer alacaktir.
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Nakil Talepleri Listesi

Talep Edilen Nakiller Makil Taleplerim

Liste
Kamlik Kart Talep
S.Mo MNumaras: Ad Soyad| Talep Tarhi  Talep Eden Okul Talep Agiklamasi Durunnu Tip i; emier
1 B¢ B g 05.10.2017 DEMEME AMACLI Reddedild Kalic:
L MNAKIL TALEB Mak

Sekil 3.20 Nakil Talebi Durumu

3.6.2. Talep Edilen Nakiller

Okulunuzda kaydi olan calisanlar cesitli sebepler nedeniyle farkli okullara gidebilmektedir. Bu
calisanlar gittigi herhangi bir il ve ilcedeki herhangi bir okula nakilini aldirabileceklerdir. O okul
tarafindan size nakil talebi iletilecektir. Bu nakil talebi Sekil 3.21’de gorildugi gibi ‘Goérevli Gondlli
islemleri’ meniiniin alt basliklarindan ‘Nakil Listesi’ sayfasinda ‘Talep Edilen Nakiller’ secenegi altinda
listelenmektedir.

Nakil Talepleri Listesi

Talep Edilen Nakiller Nakil Taleplerim

Liste

Kimlik Karti Talep
S.Mo Mumaras; Ad Soyad: Talep Tarhi  Talep Eden Ohul Talep Agiklamas: Durumu P ig emier

1 28 B 5 05.10.2017 DENEME AMAGLI Autif Kalct
MAKIL TALEB! Naki

= R
$ K Geri Cevir

Sekil 3.21 Nakil Talepleri Listesi — Talep Edilen Nakiller

Bu listede hangi ¢alisan icin hangi okuldan hangi tarihte nakil talebi geldigini ve nakil talep
actklamasi varsa bu acgiklamasi gorintilenmektedir. Bir veya birden fazla nakil talebi kaydi bu listede
gorintilenmektedir.

Bu talep kayitlariicin durumuna gore secenekler goriintiilenmektedir. Bu seceneklerden
uygun olanini secerek islemlere devam edilmelidir. Talep onaylanirken ¢alisanin durumunun okul
tarafindan kontrol edilmesi gerekmektedir.

3.6.2.1. Talep Edilen Nakli Reddetme

Okulunuz calisanlari icin gelen taleplerin dogrulugunu kontrol etmelisiniz. Eger gelen talebin hatali
oldugunu distintyorsaniz bu talebi reddedebilirsiniz. Talebi reddetmek icin ilgili nakil talebi kaydi
islemlerinden Sekil 3.21’de gorilen ‘Geri Cevir’ tusuna basilarak gérintilenen agilir onay penceresi
Uzerinden gerekli actklama metni girilerek onay vermeniz durumunda ilgili calisan icin gelen nakil
talebini reddetmis olursunuz. Talepte bulunan okulun ilgili kaydinda Sekil 3.22’de goriildigi gibi
aciklamaniz ile beraber talebin reddedildigine dair durum gorintilenir.
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Nakil Talepleri Listesi

Talep Edilen Nakiller Makil Taleplerim

Liste
Karnlik Karti Talep
SMo  Mumaras Ad Soyad Talep Tarhi ~ Talep Eden Ohul Talep Agiklamas Durumu Tip: i; emlar
1 oo E g 05.10.2017 DEMEME AMACLI Reddadild Kalio
MNAKIL TALEB Mak
2 Be B ] 05.10.2017 DENEME AMAGLI Atif Gegici
GEGICi GOREY Girev

TALEEI ﬁ  Onayia
A Geri Cevir

Sekil 3.22 Nakil Talebi Listesi — Cevaplanan ve Onay Bekleyen Nakil

3.6.2.2. Talep Edilen Nakli Onaylama

Oncelikli olarak nakil talebinin dogrulugunun kontrol edilmesi gerekmektedir. Eger dogruluguna
inandiginiz bir nakil talebi ise ¢alisanin okulunuzdan talep edilen okula gegcmesini nakli onaylayarak
saglayabilirsiniz. Nakli onaylamak igin Sekil 3.22’de goruldiigu gibi ilgili nakil talebi kaydina ait
islemlerden ‘Onayla’ tusuna basilarak goriintiilenen acilir onay penceresinde eger varsa ilgili aciklama
ile birlikte onay vererek islemi tamamlayabilirsiniz. Onay isleminin ardindan calisanin kaydi
okulunuzdan karsi okula aktarilacaktir. Eger talep edilen nakil gegici gorev ise kaydin diizenleme silme
ve daha sonra okula yapilan naklini iptal etme yetkisi sizde kalacaktir.

Talep edilen nakiller kismini kontrol ederek okulunuzdan talep edilen nakilleri onaylayarak veya
reddederek siirecin hizli ve saglkli devam etmesini saglayabilirsiniz.

3.7. Odeme

Guncelleme yapilmaktadir. Glincelleme yapilmasinin ardindan kilavuzda yer alacaktir.
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Sistemin glincellenmesi, kullanici hatalari veya farkli sebeplerden dolayi yasanan sorunlarin varsa
gorils veya Onerilerin tarafimiza bildirilmesi gerekmektedir. Bu sorunlarin tarafimiza iletilmesinde
belirtilen durumun ¢éziilmesi icin konunun acik bir dille sade bir sekilde anlatiimasi sorunun daha hizli
anlasilmasini saglayacaktir. Ayrica herhangi bir konu Uzerinde talepte bulunurken talepte
bulundugunuz ilinizi, ilgenizi, okulunuzun adini ve okula ait kurum kodunuzu bildirmeniz
gerekmektedir. Ayrica sorun yasadiginiz kisi veya kisilere ait 6rnek olacak kimlik numarasi, adi soyadi
bilgilerinin bulunmasi dogrudan yasanan soruna yonelmek icin gereklidir. Aksi durumda sorununuzun
tespiti saglanamayabilir.

iletisim sadece mail yoluyla olmaktadir. iletisim kurulacak mail adresi ‘yobis@meb.gov.tr’ dir. Yazili
olmayan telefon vb. iletisim kanallari Gizerinden iletilecek talepler dikkate alinmayacaktir. Mail yoluyla
kurulan iletisimde varsa ‘meb.gov.tr’ uzantili resmi mail adresini kullanmak géndermis oldugunuz
maile olan giivenilirligi artiracaktir. Bahsi gecen alanlarin haricinde ihtiya¢ duyuldugunda size
ulasmayi saglayacak bir telefon numarasi ve ad, soyadi ve unvani iceren bilgininde bulunmasi
gerekmektedir.
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