Tasinir Yilsonu islemleri islem Sirasi
HAZIRLANACAK BELGELER
1-SAYIM TUTANAGI
2-SAYIM DOKUM CETVELI
3-HARCAMA BiRiMi TASINIR YONETiIM HESABI VETVELI
4-YILSONU ITIBARI iLE EN SON DUZENLENEN TASINIR ISLEM FiSINiN SIRA NUMARASINI GOSTERIR TUTANAK

1-SAYIM TUTANAGI NASIL HAZIRLANIR:

- Sisteme giris

- Sayim ve yilsonu islemleri

- Sayim tutanagini olustur

- Ambar sec

- Sayim miktarini otomatik tamamla

- Kaydet

- Evet

-  Tamam

- Sayim tutanak listesi

- Yilse¢ (2017)

- Ambar sec

- Olusan tutanagi sec

- Sayim tutanak raporu

- 2 adet ¢ikti alinacak ve sayim kurulu tarafindan imzalanacak
Bu islemler varsa diger ambarlar iginde tekrarlanacak

2- SAYIM DOKUM CETVELi NASIL HAZIRLANIR:

- Sisteme giris

- Tasinir raporlar

- Tasinir raporlar

- Raporseg

- 13 nolu 6rnek — sayim dékiim cetveli seg

- Ait oldugu yil se¢ (2017)

- Hesap kodu se¢ (tiim hesaplar secilecek)

- Rapor

- 2 adet rapor alinacak ilgili kisiler ayri ayri bitin sayfalari imzalayacaklar alinan raporlar yatay olarak
yazdirilacak

3- HARCAMA BiRiMi TASINIR YONETiM HESABI CETVELi NASIL HAZIRLANIR:

- Sisteme giris

- Tasinir raporlar

- Tasinir raporlar

- Rapor se¢ (14 nolu 6rnek kiitiphane mize secenegi olan rapor secilecek)
- Ait oldugu yil se¢ (2017)

- Hesap kodu sec¢ (tiim hesaplar segilecek)

- Rapor

- 2 adet rapor alinacak



4-YILSONU iTiBARI iLE EN SON DUZENLENEN TASINIR iSLEM FiSiNiN SIRA NIMARASINI GOSTERIR
TUTANAK NASIL HAZIRLANIR:

TUTANAK

Tasinir Mal Yonetmeligi geregince; Midurliglimiz adina 2015 yili sonu itibariyle en son diizenlenen Tasinir
islem Fisi Giris TiF’inin sistem (izerindeki sira numarasi 2015/6 (ikibinonbes/alti1) ve Tasinir islem Fisi Cikis
TiF’inin sistem {zerindeki sira numarasi 2015/7 (ikibinonbes/yedi) oldugu komisyonumuzca tespit
edilmistir.

imza imza imza

Komisyon baskani lye dye

Seklinde hazirlanir ve imzalari tamamlanir. 2 adet ¢ikti alinir
Son diizenlenen tasinir islem fisinin numarasini bulmak igin :

- Sisteme giris

- Tasinir mal islemleri

- Onayli taginir islem figleri

- Tif cesidi se¢ (bu secimde giris ve cikis tifi ayri ayri secilecek ¢ikan sayfada en Ust satirda 2016 yilina
ait en ylksek rakamli tifin numarasi yazilir



