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T.C.
****** KAYMAKAMLIĞI
İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü

********Ortaokulu

 

Sayı : E-******-<...>-<...> <...>
Konu : 2022-2023 Eğitim Öğretim Yılı 2.Dönem ,
              Yıl Sonu İş ve İşlemleri Duyurusu

*********************İDARECİ VE ÖĞRETMENLERİNE;

İlgi  :a) MEB Temel Eğitim Genel Müdürlüğümüzün 01/06/2023 tarihli ve 77381152 sayılı 
                  yazısı.
            b)   MEB Ortaöğretim Genel Müdürlüğümüzün 29/04/2023 tarihli ve  75302337  sayılı yazısı
            c)   MEB Ortaöğretim Genel Müdürlüğümüzün 24/05/2023 tarihli ve  76732860  sayılı yazısı
            d)   MEB Okulöncesi ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliği
            e)   MEB Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliği
            f)   MEB Eğitim Kurumları Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği

2022-2023 Eğitim Öğretim Yılı aşağıda verilen 2.Dönem , Yıl Sonu İş ve İşlemlerinin İlgi a), İlgi 
b) ve İlgi c) yazılar ile ilgi yönetmelikler doğrultusunda yapılması, e-okul iş ve işlemlerinin en geç 9 
HAZİRAN 2023 Cuma günü mesai bitimine kadar tamamlanması,  yıl sonu müdürlüğümüze 
teslim edilmesi gereken evrakların  en geç 16 HAZİRAN 2023 CUMA gününe kadar imza karşılığı 
teslim edilmesi ve bu konuda tüm öğretmenlerimizin herhangi bir gecikmeye ve aksaklığa meydan 
vermemesi hususunda;

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

                                                                                                                                    ...............................
                                                                                                                                            Müdür

2.DÖNEM ve YIL SONU  E-OKUL /KARNE İŞ VE İŞLEMLERİ İLE İLGİLİ 
YAPILMASI GEREKEN ÇALIŞMALAR

 Ve TESLİM EDİLMESİ GEREKEN EVRAKLAR

1.2022-2023 Eğitim ve Öğretim Yılı 2. Dönem Sınav Tarih ve Puanlarının (Seçmeli Dersler Dahil) 
eksiksiz olarak e-okul bilişim sistemine girilmesi. Geçerli bir özrü olmadan sınava girmeyen öğrencilerin 
sınav puanlarına “G” (Girmedi) yazılması. Puanla değerlendirilmeyen öğrenci bırakılmaması 
(depremzede öğrenciler Hariç) 
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 (Sürekli Devamsız Öğrencilerin Tüm Puan giriş alanları, karne görüşü, davranış notu BOŞ 
BIRAKILACAK)

MADDE 22 – (1) İlkokul 4 üncü sınıf ile ortaokul ve imam-hatip ortaokullarında öğrencilere; 

a) (Değişik:RG-31/1/2018-30318) 4, 5, 6, 7 ve 8 inci sınıflarda her dersten bir dönemde iki 
sınav yapılır(...)“Sınavların zamanı, en az bir hafta önceden öğrencilere duyurulur. Bir 
sınıfta/şubede bir günde yapılacak sınav sayısı ikiyi, her bir sınav süresi ise bir ders saatini 
geçemez. Ortak değerlendirme yapılmasına imkân vermek üzere; sınavlar ilgili zümre kararı 
doğrultusunda okul müdürlüğünce ortak olarak da yapılabilir. Ortak sınavların soruları ve cevap 
anahtarları zümre öğretmenlerince hazırlanır.”

MADDE 23: “(1) Öğretmenler tarafından yapılan sınavlara herhangi bir nedenle katılamayan 
veya projesini zamanında teslim edemeyen öğrencinin durumu okul yönetimince yazılı, e-posta 
veya Bakanlık mobil bilgi servisi ile velisine bildirilir. Veli, öğrencisinin sınava katılamama veya 
projesini zamanında teslim edememe gerekçesini, en geç beş iş günü içinde okul yönetimine yazılı 
olarak bildirir.”“(4) Sınavlara geçerli özrü olmadan katılmayan, projesini zamanında teslim 
etmeyen öğrencilerin durumları puanla değerlendirilmez. e-Okul sistemine “G’’(girmedi) ibaresi 
işlenir. Ancak dönem puanı hesaplamalarında sınav ve proje adedi tam olarak alınır.”

               *Görsel Sanatlar dersi için "Ürün Dosyası" puanı girilecektir.

SÜREKLİ DEVAMSIZ ÖĞRENCİLERE  ; KARNE GÖRÜŞÜ,  DERS VE ETKİNLİKLERE 
KATILIM PUANI , YAZILI SINAV PUANI , OKUDUĞU KİTAP BİLGİSİ VE DAVRANIŞ 
PUANI GİRİLMEYECEK TÜM ALANLAR BOŞ BIRAKILACAKTIR.

2.Davranış Puanları eksiksiz girilmelidir. Girişler Şube/Sınıf Öğretmenlerince yapılacaktır. (Okul 
Öncesi Eğitim Ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliğinin 29. Maddesinin 1. fıkrası)

Davranışlar 
MADDE 29 –(Değişik:RG-25/6/2015-29397) 
(1) İlköğretim kurumlarında; ders yılının her döneminde öğrencilerin davranışları, Davranış 
Puanı Ölçütleri EK-4’te verilen ölçütler kullanılarak ilkokullarda sınıf öğretmeni, ortaokul ve 
imam-hatip ortaokullarında ise şube rehber öğretmeni tarafından “(1) Geliştirilmeli”, “(2) 
İyi”, “(3) Çok iyi” şeklinde değerlendirilerek e-Okul sistemine işlenir. 

3.Sınıf /Şube Rehber Öğretmenlerince Karne görüşü her öğrenci için e- okul> kurum işlemleri> not 
işlemleri> karne görüşü kısmından girilerek doldurulmalıdır. (EN GEÇ 9 HAZİRAN 2023) (Temel 
Eğitim Genel Müdürlüğünün 28.09.2016 tarih ve E.10388448 sayılı yazıları)

 4.Sınıf/Şube Rehber/Kulüp Danışman Öğretmenlerince Sosyal Etkinlikler Modülü Sosyal Etkinlik 
Girişlerinin e-okul> kurum işlemleri> sosyal etkinlikler> sosyal etkinlik girişi kısmından 
girişlerinin EN GEÇ 9 HAZİRAN 2023 Cuma gününe kadar (MEB İlköğretim Ve Ortaöğretim 
Kurumları Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği, MEB Temel Eğitim Genel Müdürlüğünün 29/03/2019 tarih ve 
E.6553640 sayılı Resmi yazısı, Bakanlık Makamının 23/03/2019 tarih ve 6036196 sayılı oluru).

5. Sınıf/Şube Rehber Öğretmenlerince E-okul sisteminde SINIF KİTAPLIĞI OLUŞTURULACAK 
ve öğrencilerin okuduğu kitap bilgileri e-okul> kurum işlemleri> okuduğu kitaplar menüsünden 
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girilecektir. (Temel Eğitim Genel Müdürlüğünün 28.09.2016 tarih ve E.10388448 sayılı yazıları) (EN 
GEÇ 9 HAZİRAN 2023 Cuma gününe e-okula kadar girilmeli)

6. Beden Eğitimi Öğretmenleri Koordinatörlüğünde Sınıf/Şube Rehber Öğretmenleri Kontrolünde 
her öğrenci için fiziksel uygunluk veri girişlerinin tamamlanması

7.Rehberlik ve Kariyer planlama Dersi Hariç, Seçmeli ve diğer bütün dersler dahil tüm öğrencilere ders 
ve etkinliklere katılım puanı verilmeli.  Okul Öncesi ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliğinin 
22.Maddesi 3.fıkrasına göre “Haftalık Ders saati sayısı 2 ve daha az olanlara En az 2 adet , haftalık 
ders saati sayısı 3 ve daha fazla olanlara ise en az 3 adet Ders ve Etkinliklere Katılım Puanı Verilmesi. 

>>>>Bu konuda Ders ve Etkinliklere Katılım Puanlama Ölçeği Hazırlanarak Yıl Sonunda 1. Ve 2. 
Dönem Ölçeklerin İdareye Teslimi.<<<<<

 

DERSLER SINAV ADEDİ
DERS VE ETKİNLİKLERE 

KATILIM PUAN ADEDİ

 Türkçe   2 3 
 Matematik  2 3 

 Fen Bilimleri  2 3 
 Sosyal Bilgiler  2 3 

 TC. İnkılap Tarihi ve Atatürkçülük  2 2 
 Yabancı Dil( İngilizce)  2 3

Din K.A.B.  2 2 
Bilişim Teknolojileri ve Yazılım  2 2

 Görsel Sanatlar  1 Ürün Dosyası 2 
 Müzik 2 (Yazılı ya da 

Uygulama) 
2

Teknoloji ve Tasarım 
2 

Değerlendirme
(Kuşak yada ürün 

dosyası puanı)

2 

Beden Eğitimi ve Spor 2 (Yazılı ya da 
Uygulama) 2 

TÜM SEÇMELİ DERSLER 2 2 
   

**Müzik dersinden 2 yazılı sınav yapılabileceği gibi 2 uygulama sınavı ya da 1 yazılı 1 uygulama 
sınavı yapılabilir. Uygulama sınavı yapılacaksa, değerlendirme ölçeği hazırlanmalı ve sene sonunda 
diğer derslerin yazılı kâğıtları ile birlikte teslim edilmelidir.

***Görsel Sanatlar dersi Ürün Dosyası puanı için de değerlendirme ölçeği hazırlanmalı ve sene 
sonunda diğer derslerin yazılı kâğıtları ile birlikte teslim edilmelidir. 

**Beden Eğitimi ve Müzik Dersi Sınav Değerlendirme Ölçekleri hazırlanarak Yıl Sonunda 1. Ve 2. 
Dönem Ayrı Ayrı Düzenlenmiş olarak idareye teslim edilecek.

***Teknoloji ve Tasarım dersi için ise en az 2 değerlendirme puanı e-okula girilmeli bu puanları 
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öğrencilerin kuşaklardan aldıkları puanlar veya ürün dosyalarından aldıkları puanlar olabilir. 
Verilen puanların derecelendirilmiş değerlendirme ölçekleri de 1. Ve 2.Dönem olacak şekilde idareye 
teslim edilmelidir.eknoloji ve Tasarım dersi için ise en az 2 değerlendirme puanı e-okula girilmeli bu 
puanları öğrencilerin kuşaklardan aldıkları puanlar veya ürün dosyalarından aldıkları puanlar 
olabilir. Verilen puanların derecelendirilmiş değerlendirme ölçekleri de 1. Ve 2.Dönem olacak şekilde 
idareye teslim edilmelidir.

ÖNEMLİ!!! (AFETTEN ETKİLENEN ÖĞRENCİLERİN NOT İŞLEMLERİ)
Okulumuzda yer alan depremzede öğrencilerden okula aktif gelen fakat sınavlara  girmeyen 
öğrencilerin yazılı sınav puan haneleri boş bırakılacak ve kesinlikle her ne sebeple olursa olsun 
depremzede öğrencilerin not girişlerine "G"  yazılmayacak.

!!!!Konu ile İlgili Ortaöğretim Genel Müdürlüğümüzün 29/04/2023 tarihli İlgi b) yazısı 
doğrultusunda işlem yapılacaktır.

...... 2022-2023 eğitim ve öğretim yılı afetten etkilenen öğrencilerin sınıf geçme iş ve işlemleri aşağıda 
belirtilen esaslar çerçevesinde gerçekleştirilecektir. 

1- İlgi (d), (e) ve (f) yazılar ile devamsızlık muafiyeti sağlanan öğrencilerin herhangi bir 
dersten ikinci dönem puanı oluşmaması durumunda birinci dönem puanı yılsonu puanı olarak kabul 
edilecektir. 

2- İlgi (d), (e) ve (f) yazılar ile devamsızlık muafiyeti sağlanan öğrencilerden 2022-2023 
eğitim ve öğretim yılı ikinci döneminde herhangi bir dersten ikinci dönem puanı oluşanların, o dersten 
yılsonu puanı her iki dönemin ortalaması alınmak suretiyle belirlenecektir. Ancak öğrencinin bir 
dersten ikinci dönem puanının birinci dönem puanından düşük olması durumunda yılsonu puanının 
belirlenmesinde birinci dönem puanı esas alınacaktır.

 3-2022-2023 eğitim ve öğretim yılı ikinci döneminde, ilköğretim ve ortaöğretim kurumları 
arasında kurum türü/program ve/veya alan/dal değişikliği yaparak nakil ve geçiş yapan öğrencilerin 
yeni okullarında uygulanan haftalık ders çizelgesine göre ortak, SEÇMELİ DERS ve meslek/alan/dal 
derslerinin tanımlanarak 2022-2023 eğitim öğretim yılının ikinci dönemine ait not girişlerinin eksiksiz 
bir şekilde okul müdürlükleri tarafından tamamlanması sağlanacaktır.

Seçmeli dersler tanımlanarak seçmeli derse katılıp sınava giren öğrencilerin sınav puanları e-okula 
işlenecek, sınava girmeyen öğrencilerin ise yazılı sınav puan haneleri boş bırakılacak bu 
öğrencilere sadece ders ve etkinliklere katılım puanı verilecektir.

8.Sınıf Rehber Öğretmenlerince Öğrencilerin e-okul kişisel bilgi girişleri tamamlanmalı ve eksik bilgi 
bırakılmamalı ve gerekli güncellemeler bitirilmelidir.

9.Sınıf defterleri, ve nöbet defterlerinde eksik imzası olan öğretmenlerimizin tüm defterlerdeki 
imzalarını tamamlaması

10.  * Belirli gün ve haftalarla ilgili evraklar (teslim edilmeyen)
       *Veli Toplantı Tutanakları, (teslim edilmeyen)
       *Zümre Tutanakları (teslim edilmeyen)
       *ŞÖK Tutanakları (teslim edilmeyen)
       *Aylık Sınıf Rehberlik Raporları , (teslim edilmeyen)
    *Aylık Kulüp Faaliyet Raporları (Toplantı Tutanakları) eksik olanların hazırlayarak idareye 
      teslim etmeleri gerekmektedir.
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11. Her öğrencinin Proje Görevi puanı eksiksiz olarak girilmelidir. Derecelendirilmiş Puanlama 
Anahtarı ile değerlendirme yapılıp ölçekleri idareye teslim edilmelidir.

MADDE22: (OİKY)
(2) Ortaokul ve imam-hatip ortaokullarında öğrencilere ders yılında istedikleri ders veya derslerden 
bireysel ya da grup çalışması şeklinde öğretmen rehberliğinde en az bir proje hazırlatılır. Projeler 

verildikleri dönemde değerlendirilir. Proje vermeyen öğrencinin proje notu sıfır olarak değerlendirilir.

12. Sınav Kağıtları tek tek sayılarak cevap anahtarları ile birlikte teslim tutanağı hazırlanarak yıl 
sonunda idareye teslim edilmelidir. Yazılı Kağıtları tomarları düzgün paketlenmiş, üzerinde hangi 
derse ait olduğu, o tomarda toplam kaç adet sınav kağıdı bulunduğu, sınıfı, hangi döneme ait 
olduğu, kaçıncı yazılı olduğu belirtilmelidir. Tutanağın bir örneği paketin üzerine yapıştırılacak 
diğer örneği elden idareye teslim  edilecektir.

13.  Yıl sonu olması itibariyle devamsızlıkları 20 günü geçen ve herhangi  bir dersin yıl    sonu 
puanı 45 (kırk beş) ten az olan öğrencilerin durumlarını görüşmek üzere 13 HAZİRAN 2023 Salı 
günü  “ Yıl Sonu Şube Öğretmenler Kurulu (ŞÖK) Toplantısı yapılması , Sınıf /Şube Ders 
Öğretmenlerince Toplantı tutanağının ve öğrencinin sınıf geçme durumunun yazılarak 
imzalanması ve ŞÖK Öğrenci Kişisel Değerlendirme Tutanaklarının yazılması ve şubelerde derse 
giren öğretmenlerce imzalanması. 

14. Not Çizelgeleri 12 HAZİRAN 2023 Pazartesi günü dersin öğretmenince e-okuldan çıktısı 
alınarak  kontrol edilerek imzalanması ve imzalı olarak en geç 13 HAZİRAN 2023 SALI gününe 
kadar idareye elden teslim edilmesi

15. Karnelerin , Takdir, Teşekkür Belgelerinin 15 Haziran 2023 Perşembe günü okul idaresinden 
alınarak ortalarına mühür vurulması ,okul müdürünün kaşesi ve imzasının vurulması ve sınıf 
rehber öğretmeni tarafından imzalanması

16.Dönemin son günleri yaklaşırken öğrencilerin her ders yoklamasının alınması, derslere zamanında 
girme ve nöbete zamanında gelip zamanında ayrılma ve nöbet görevini itina ile gerçekleştirme.

17.Okuöncesi öğrencilerine ait gelişim raporlarının ilgili öğretmenlerce e-okul üzerinden girişlerinin 
yapılarak çıktılarının alınması (EN GEÇ 15 HAZİRAN 2023 PERŞEMBE)

18.EN GEÇ 16 HAZİRAN 2023 CUMA Günü mesai bitimine kadar tüm öğretmenlerimizin sorumlu 
oldukları alan ile ilgili aşağıdaki evrakları ve raporlarını idareye tutanak ile teslim etmeleri rica 
olunur.

YILSONUNDA İDAREYE TESLİM EDİLECEK EVRAKLAR

1-Ders/Sınıf Defterleri (Eksiksiz İmza eksiği olmaksızın )- Şube Rehber Öğretmenlerince ve 
Sorumluluğunda

2-Yazılı Kağıtları (Paketlenip tutanak ile)-(Tutanak örneği idareden alınabilir)Tüm 
Öğretmenler(Tutanağın bir örneği pakete yapıştırılacak )

3-Ders Kesim Raporları-(Örneği idareden alınabilir) Tüm Öğretmenler
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4-Sosyal Kulüp Dosyası( Toplum Hizmeti Yıl Sonu Faaliyet Raporu  ve Sosyal Kulüp Yıl Sonu Faaliyet 
Raporu)

5-Rehberlik  Yıl Sonu Faaliyet Raporları-Tüm Şube Rehber Öğretmenlerince

6-Ders ve Etkinliklere Katılım-Ürün Dosyası-Proje Değerlendirme ve Uygulama Sınavı Değerlendirme 
Ölçekleri(1.ve 2.Dönem)-Tüm Öğretmenler

7- Belirli gün ve haftalarla ilgili eksik tüm evraklar-Görevli Öğretmenlerce

8-Yıl Sonu Zümre Toplantı Tutanakları-Zümre Başkanlarınca/Öğretmenlerince

9-Yıl Sonu Ortaokul Zümre Başkanları Toplantı Tutanağı-Ortaokul Zümre Başkanı 

10-BEP uygulanan öğrenciler için değerlendirme raporlarının teslim edilmesi,

Not: Sınıf dolaplarını ve panoların üzerini boşaltınız , dolap içlerinin gerekli tertip düzenini 
sağlayınız, şahsınıza ait malzemelerinizi alınız, sınıf, bölüm, derslik, oda, dolap, kapı vb. yerlerin 
anahtarlarını idareye teslim ediniz. Sınıf panolarını, kulüp panolarını, tanıtım köşelerini 16 Haziran 
2023 Cuma gününe kadar boşaltınız. Grafikleri kaldırınız ve tüm evrakları idareye teslim ediniz.

İlgi ve alakanıza teşekkür eder şimdiden iyi tatiller dileriz.
                                                                   06.06.2023
                                                             OKUL YÖNETİMİ
                                             
                                            .............................           ............................
                                               Müdür Yard.                  Müdür Yard.                

.....................................
Okul Müdürü 

RESMİ YAZI TEBLİĞ TEBELLÜĞ -İMZA SİRKÜSÜ

 S.No  Öğretmenin Adı- Soyadı Branşı/Görevi  Tebellüğ Tarihi  İmza
 1   
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



Bu belge güvenli
Adres : Liman Mah. Gezi Cad. No:16 İç Kapı No:1 İLKADIM/SAMSUN

elektronik imza ile imzalanmıştır.
Belge Doğrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys         

Bilgi için:  Serkan ÖZKAN (Dahili:2)         
Telefon No : 0 (362) 445 22 41 Unvan :  Müdür Yardımcısı         

  E-Posta: 727879@meb.k12.tr 
  Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr

İnternet Adresi: http://ilkadimtso.meb.k12.tr            Faks:3624452241         

 

 
 
 
 
 

 
 
 

  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 

  
 
 
 

 
 

 

 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

     

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 


