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DAGITIM YERLERINE

Bakanligimiz Merkez ve Tasra Tegskilatinda yiiriitiilen proje ve protokollerin yonetimi ve
takibinin yapilabilmesi i¢in "Proje ve Protokol Takip Sistemi" kurulmustur.

Bu kapsamda Il ve Ilge Milli Egitim Miidiirliiklerinde halihazirda devam eden proje ve
protokollerin, Ek-1'de bulunan kullanim kilavuzu dikkate alinarak Ek-2'de bilgileri bulunan 11 Milli
Egitim Midiirliigli Strateji Gelistirme Birimi yoneticileri koordinasyonunda en ge¢ 15.09.2023 tarihine
kadar sisteme islenmesi ayrica proje ve protokollerin sisteme eklendigine dair Genel Miidiirliiglimiize
resmi yazi ile bilgi verilmesi gerekmektedir.

S6z konusu sistem {izerinden siirekli veri takibi yapilacagi igin yeni yapilacak proje ve
protokollerin herhangi bir gecikmeye mahal vermeden diizenli olarak sisteme islenmesi ve sistemin
giincel tutulmasi hususunda;

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Mustafa CANLI
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Yenilik ve Egitim Teknolojileri
Genel Miidiirt

Ek:
1- PPTS Kullanim Kilavuzu (11 Sayfa)
2- PPTS il AR-GE Sorumlular Listesi (1 Sayfa)
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TASRA TESKILATI PROJE EKLEME VE DUZENLEME REHBERI
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DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Proje ve Protokol Takip Sistemine sadece yeni ve devam eden proje ve protokoller
eklenecektir. Gegcmise yonelik proje ve protokoller simdilik sisteme girilmeyecektir.
Projeler kismina sadece belli bir biitgesi ve fon saglayicisi olan Ulusal/Uluslararasi
projeler eklenecektir.

Erasmus+ projeleri ve Calisma Ziyaretleri (Hareketlilik) Ulusal Ajans zerinden otomatik
olarak cekilecek olup ayrica sisteme girilmeyecektir.

Proje Detayi sayfasindaki her bir alanin eksiksiz doldurulmasina dikkat edilecektir.

ilce kullanicilari “Il Milli Egitim Mudiirliikleri Strateji Gelistirme Subesi” yetkilileri
tarafindan sisteme tanimlanacaktir.

Sisteme veri girisleri sadece il ve ilge kullanicilari tarafindan yapilacak olup okul ve
kurumlar sisteme veri girisi yapmayacaktir.

Buyiksehirlerde il Milli Egitim Mudurlikleri sadece kendi proje ve protokollerini sisteme
girecek olup ilge Milli Egitim Mudirliikleri hem ilce hem de okul ve kurumlarin proje ve
protokollerini sisteme girecektir.

Biyiiksehir olmayan illerde, il Milli Egitim Mudurlikleri hem kendi projelerini hem de il
merkezindeki okul ve kurumlarin proje ve protokollerini sisteme girecektir. Ayni sekilde
ilce Milli Egitim Mudurlikleri de hem kendi hem de okul ve kurumlarin proje ve
protokollerini sisteme girecektir.

Sistem ile ilgili goris ve Onerilerinizi giris sayfasindaki mendlerin altinda bulunan “Gériis

ve Oneri Bildir” kismindan iletebilirsiniz.




TASRA TESKILATI PROJE EKLEME VE DUZENLEME REHBERI

1. Bilgisayarinizda bulunan web tarayicinizi kullanarak adres gubuguna mebbis.meb.gov.tr
yaziniz ve agilan sayfaya giriniz.

2. Acilansayfada listelenen modiillerden “Proje ve Protokoller’e tiklayiniz.




3. Acilansayfada “Tasra Teskilati Projeleri”ne tiklayiniz.

4. Acilansayfada sol yan menide bulunan “Proje Ekle” butonuna tiklayiniz.

5. Proje Ekleme Sayfasi

Tasra Teskilati Yeni Proje Ekle sayfasinda asagida 1 numarali alanile gosterilen acilir meniiden
“iIl Miidiirliigiiniizii” seciniz. Eger proje mevcut ile bagli bir ilcede yapilmissa 2 ve 3 numarali
acilir mentden ilgili ilge ve kurumu secebilirsiniz. Daha sonra 4 numarali alanda bulunan
“Kurum Kodunu Forma Aktar” butonuna tiklayiniz. “Kurum Kodu” alanina otomatik olarak
kurum kodu eklenecektir. 5 numarali “Proje Durumu” alaninda agilir menlden segim yapiniz.
6 numarali “Katilim Durumu” alaninda acilir meniiden seg¢im yapiniz. 7 numaral kutucuga
“Projenin Adi”ni giriniz. Daha Sonra 8 numarali acilir meniden “Fon Kaynagi”ni seciniz. 9
numarali agilir mentden “Fon Sekli”ni seginiz. 10 numarali a¢ilir mentden “Fon Saglayici”sini
seciniz. Eger 10 numarali agilir meniide “Diger” secenegini sectiyseniz yan tarafta bulunan 11




numarali kutucuga “Fon Saglayic1” ismini giriniz. 12 ve 13 numarali alanda projenin “Baslangi¢
ve Bitis Tarihleri”ni girdikten sonra 14 numarali “Kaydet ve Proje Detaylarini Girmek igin
Devam Et” butonuna tiklayarak proje girisini tamamlayiniz.

6. Proje Detayi Sayfasi

“Kaydet ve Proje Detaylarini Girmek icin Devam Et” butonuna tikladiktan sonra “Proje
Detayl” sayfasinda Proje Adi, Proje Kiinyesi, Proje Ekibi, Proje irtibat Kisisi, Proje Logosu,
Proje Bilesenleri, Raporlar/Dokiimanlar, Proje Faaliyetleri, Proje Ciktilari, Proje
Ortaklari/Paydaslari, Proje Takvimi, Biitge, Biitge Bilesen Dagilimi, Ulusal Katki Payi alanlari
bulunmaktadir. Her bir alani diizenlemek ve bilgi girisi yapmak icin sag st kdsede diizenleme
butonu bulunmaktadir.

7. Devam Eden Projeler Sayfasi

Bu sayfada “Proje Sahibi Kurumu Seginiz” acilir menisiinden ilgili il secilerek devam eden

projeler listesine erisilebilmektedir.




Listeleme tablosunun her bir satirinda bulunan asagidaki butonlar ile sirasiyla Proje Ozet
Raporu ve proje detayl goriintilenebilir ve proje dizenlenebilir. Ayrica sonda yer alan buton
ileilgili Proje silinebilir.

&

8. Tamamlanan Projeler Sayfasi

Bu sayfada “Proje Sahibi Kurumu Seginiz” acilir menisiinden ilgili il secilerek tamamlanan

projeler listesine erisilebilmektedir.

Listeleme tablosunun her bir satirinda bulunan asagidaki butonlar ile sirasiyla Proje Ozet
Raporu ve Proje Detayi gorintiilenebilir ve proje diizenlenebilir. Ayrica sonda yer alan buton
ile, ilgili proje silinebilir.
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TASRA TESKILATI PROTOKOL EKLEME VE DUZENLEME REHBERI

1. Bilgisayarinizda bulunan web tarayicinizi kullanarak adres gubuguna mebbis.meb.gov.tr
yaziniz ve sayfaya giriniz.

2. Acilansayfada listelenen modiillerden “Proje ve Protokoller’e tiklayiniz.




3. Acilansayfada “Protokoller’e tiklayiniz.

4. Acilansayfada sol yan meniide bulunan “Protokol Ekle” butonuna tiklayiniz.

5. Protokol Ekleme Sayfasi

Tasra Teskilati Protokol Ekleme sayfasinda asagida 1 numarali alan ile gosterilen acilir
meniiden “il Midiirligiiniizii” seciniz. Eger Protokol mevcut ile bagl bir ilgede yapilmissa 2 ve
3 numarali acilir meniden ilgiliilge ve kurumu secebilirsiniz. Daha sonra 4 numarali alanda
bulunan “Kurum Kodunu Forma Aktar” butonuna tiklayiniz. “Kurum Kodu” alanina otomatik
olarak kurum kodu eklenecektir. 5 numarali kutucuga “Protokol Adi”ni, 6 numarali kutuya ise
“Protokol Amaci”ni yaziniz. 7 ve 8 numarali alanda projenin “Baslangig¢ ve Bitis Tarihleri”ni
giriniz.




9 numarali alanda birinci “Taraf”in isim bilgisi otomatik gelmektedir. “imzalayan” isimlerini
girdikten sonra “Kurum Tipi”ni acilir mentden secebilirsiniz. “Kurum Tipi”ni “Diger” olarak
sectiyseniz yandaki kutucugu doldurmay! unutmayiniz. Ayrica protokoliin ikiden fazla kurum
arasinda imzalanmasi durumunda “+” butonuna tiklandiginda yeni bir bilgi giris satir
acilacaktir. 10 numarali kutuya “Protokol Kapsaminda Yapilan Calismalar”i giriniz. 11
numarali alana “Protokol Metninin imzali ve Word Hali”ni izin verilen formatlarda ekleyiniz.
12 numaral alanda “Protokol Tird”ni belirleyiniz. Daha sonra 13 numarali “Kaydet”
butonuna tiklayarak protokol girisini tamamlayiniz.

6. Protokol Listeleme Sayfasi

Bu sayfada “Protokol Sahibi Kurumu Seginiz” acilirmeniisiinden il/ilge Milli Egitim MidirlGg i
secilerek protokol listesine erisilebilmektedir.




Listeleme tablosunun her bir satirinda bulunan asagidaki butonlar ile sirasiyla Protokol Ozet

Raporunu alabilir, Protokoli diizenleyebilir ve silebilirsiniz.
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