EGITIiM KURUMU YONETICILERININ NORM KADRO GUNCELLENMESINDE YAPMASI
GEREKEN iS VE iSLEMLER

(Onemli)Veri giris ekranlarinda bilgi girisi yapilabilmesi igin

» Kurum bilgileri veri giris,

» Norm bilgileri veri giris,

> Ogrenci bilgileri veri giris,
ekranlarinda “Kaydet” islemi yapilmalidir.

Bu islem yapilmadigi takdirde e-okul ve diger modiillerden gelen verilerin sisteme aktarimi
gerceklesmeyecektir.

1.KURUM BILGILERI VERI GIRIS EKRANI

e-okul iizerinden ; Ogretim sekli, derslik sayisi, yatili ve pansiyon, birlestirilmis smuf bilgileri,
yatili 6grenci sayisi, okul ve kurumdaki oda sayisi verileri aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve
eksikliklerin e-okul ve ilgili modiillerde tam ve dogru sekilde giincellenmesi).

Egitim kurumu miidiirliiklerince girilmesi gereken veriler; Tam giin/tam yil, 3308’¢ tabi 6grenci
saysi, A.O. kapsaminda yiiz yiize egitim 6grenci sayisi, kurum tasima egitim merkezi, doner sermaye,
hastane okulu bilgileri, alan/bdliim, atdlye, laboratuvar sayilarinin egitim kurumu miidiirliiklerince veri
girisinin yapilmasi.

2.0GRENCI SAYILARI VERI GiRiS EKRANI

e-okul iizerinden; Ozel Egitim Kurumlari ile diger egitim kurumlar: biinyesindeki 6zel alt smiflar
hari¢ olmak {iizere, tiim egitim kurumlarinda ve 6zel egitim kurumlar1 ana uygulama siniflarindaki sube
ve 6grenci sayilar aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve eksikliklerin e-okulda tam ve dogru sekilde
giincellenmesi).

Egitim kurumu miidiirliiklerince girilecek veriler; Ozel egitim kurumlar ile 6zel alt smifi bulunan
egitim kurumlarindaki, 6zel egitim ogrencilerinin engel durumlarma ait agilimlarin (Ozel egitim
ogrencileri e-okuldan ¢ekilmekte olup, 6grenci sayilarina iliskin engel durumlarina iliskin agilim ve sube
sayilarinin manuel olarak islenmesi gerekmektedir.) girilmesi.

3.NORM BILGILERIi VERI GiRiS EKRANI

e-okul tizerinden; ilkokul, ortaokul, yatili bolge ortaokulu ile imam hatip ortaokullarina ait Talim ve
Terbiye Kurulunun yayimlamis oldugu haftalik ders ¢izelgeleri sisteme yiiklenmis olup, bu ¢izelgeler
dogrultusunda kurum tiirlerine goére zorunlu ders yiikleri otomatik yansitilmaktadir.

Bunun disinda;

1-ilkokul, ortaokul, yatili bolge ortaokulu ile imam hatip ortaokullarinin segmeli ve yonetici ders
yiikleri,

2-Sistem tarafindan hesaplanan zorunlu ders yiikleri disinda okutulan alanlarin sisteme islenerek
“yOnetici, norma esas ve se¢meli ders yiikii” alanlarin (Orn: almanca, fransizca, arapga vb.) ve sube bazli
belirlenen alanlarin (Orn: okul dncesi, 6zel egitim ve rehberlik vb. ) eklenmesi,

3-Ortaokullarda zorunlu ders olarak okutulan Teknoloji ve Tasarim alami ders yiikiiniin
hesaplanmasinda; grup egitimi yapilmasi ve hesaplamanin bu dogrultuda belirlenmesi sebebiyle ders
yiikiiniin manuel olarak girilmesi,

4-Ortadgretim kurumlart ile 6zel egitim kurumlarmin tiim ders yiiklerinin, egitim kurumlarinca
girilmesi,
gerekmektedir.




IL/ILCE MILLI EGiTiM MUDURLUKLERININ NORM KADRO GUNCELLENMESINDE
YAPMASI GEREKEN iS VE ISLEMLER

1-Siiresi igerisinde veri gilincellemesi yapmayan egitim kurumlarinin =~ uyarilmasi,

2-Ayni binada faaliyet gosteren farkli derece ve tlirdeki ayri kurum kodlari ile agilan egitim
kurumlar ile ayn1 bahgede faaliyet gosteren farkli derece ve tiirdeki ayri kurum kodlar ile agilan 6zel
egitim kurumlarmin, tespitinin yapilarak s6z konusu kurumlarin, Norm Modiiliindeki Kurum Bilgileri
veri giris ekraninda gosterilmesi (miidiir normu verilecek kurum),

3-Ayn1 binada faaliyet goOsteren Ogrenci sayist en fazla olan kurumun iliskilendirilmesi,
iliskilendirilme islemi yapilan kurum bilgilerinin kontrol edilmesi,

4-Egitim bolgesinde olmasi gereken ve bagimsiz olmasi gereken egitim kurumlarinin kontrol
edilmesi,

gerekmektedir.

NORM KADRO GUNCELLEMESINDE DIiKKAT EDIiLMESi GEREKEN HUSUSLAR

Milli Egitim Bakanligina Bagli Egitim Kurumlar1 Yénetici ve Ogretmenlerinin Norm Kadrolarina Iliskin
Yo6netmeligin 26 nc1 maddesinde; “Egitim kurumlarinin norm kadro sayilarinin bu Y 6netmelikte yer alan
norm kadro kriterleri ¢ergevesinde degismesi halinde, degisiklige konu olan egitim kurumlarinin norm
kadro sayilar1 ekim ayinda yeniden belirlenir. Bakanlik ihtiya¢ duyulan hallerde bu ay disinda da egitim
kurumlarmin norm kadro sayilarini yeniden belirleyebilir. Yeni acilan egitim kurumlar ile yeni
derslik/sube acilan veya kapatilan mevcut egitim kurumlarinin norm kadrolar: siire aranmaksizin
belirlenir.” hitkkme baglanmis bulunmaktadir.

S6z Konusu Yo6netmelik i¢in (Tiklayiniz)

Egitim kurumlarimin  2023-2024 Egitim-Ogretim yilna esas olmak iizere; I1 Milli Egitim
Miidiirliiklerindeki MEBBIS yéneticilerine 02/10/2023 tarihinde MEBBIS Modiiliinde yer alan Norm
Kadro Modiiliinde islem yapma yetkisi verilecektir. MEBBIS yéneticilerinin asagida belirlenen is takvimi
dogrultusunda islemlerini yapmas1 gerekmektedir.

Egitim Kurum Miidiirliiklerinin Veri Girisi Yapma Tarihleri 02.10.2023-04.10.2023
Tlce Milli Egitim Miidiirliiklerinin Veri Girisi Kontrol Tarihleri 05.10.2023-06.10.2023
i1 Milli Egitim Miidiirliiklerinin Veri Girisi Kontrol Tarihleri 09.10.2023-13.10.2023

S6z konusu Yonetmeligin 24 iincii maddesinde; “Egitim kurumlarimin yonetici ve Ogretmen norm
kadrolari, elektronik ortamdaki mevcut veri tabani esas almarak egitim kurumu midiirliigl, ilge milli
egitim miidiirligi ve il milli egitim miidiirliglintin sirali teklifi tizerine belirlenir.” hitkmii ¢ergevesinde
yukaridaki is takvimi dogrultusunda egitim kurumlarina ait bilgilerin sisteme tam ve dogru olarak siiresi
igerisinde girilmesi onem arz etmektedir. Girilecek verilerle belirlenen norm kadrolara yapilan atamalarda
dogacak hatalardan egitim kurumu miidiirliikleri ile il/ilge milli egitim miidiirliikleri sorumlu tutulacaktir.
Bakanlik kontrolii sirasinda gercege aykiri bilgilerin sisteme girilmesinin tespit edilmesi durumunda
sorumlular hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.

Merkeze Baglh Tasra Teskilati igerisinde yer alan egitim kurumlarindan; Bilim Sanat Merkezleri, Halk
Egitim Merkezleri ve Aksam Sanat Okullari, Ogretmen evi ve Aksam Sanat Okulu Miidiirliikleri, Hizmet
ici Egitim Enstitiileri, Olgunlasma Enstitlileri ile 6lgme degerlendirme merkezleri veri girisine
acilmayacaktir.

Buna gore;



https://mebbis.meb.gov.tr/norm/norm_kadro_yonetmelik_18_08_2022.pdf

1. Egitim Kurumlarimin Norm Kadro giincelleme is ve islemlerinde norm kadroya esas bilgiler e-okul
tizerinden alindigindan;

a-Kurum bilgileri veri giris,
b-Ogrenci bilgileri veri giris,
c-Norm bilgileri veri giris,

ekranlar1 iizerinden giincelleme is ve islemleri yiiriitiilecektir. 1l/ilge ve egitim kurumu miidiirliikleri
tarafindan yapilacak is ve islemler i¢in (Tiklayiniz)

2. Egitim kurumlarmin 6grenci ve sube sayilart e-okul sistemi lizerinden otomatik aktarilmaktadir. Bu
sebeple; Norm Kadro Modiilii giincellemeye agilmadan 6nce Ogrenci ve sube bilgilerinin e-okul da
giincellenmesi,

3-Milli Egitim Bakanhigina Bagl Egitim Kurumlar1 Y&netici ve Ogretmenlerinin Norm Kadrolarma
[liskin Yonetmeligin 15 inci maddesinin 3 {incii fikrasma gore okul dncesi norm kadrosu verilebilmesi
icin Milli Egitim Bakanlig1 Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme Y onetmeligin 6 inc1 maddesinin birinci
fikrasinin ( ¢ ) bendi kapsaminda agilan ana sinifi subelerine (en az 5 6grenci olan) 6grencilerin e-okul
tizerindeki “niifusu az ve daginik ana smifi subesi”’de tanimlanmasi,

4-Ilkokul, ortaokul, yatil1 bolge ortaokulu ve imam hatip ortaokullarinin zorunlu ders yiikleri Norm Kadro
Modiilii tarafindan hesaplanmaktadir.

Bu gergevede haftalik ders cizelgelerinde zorunlu segmeli ders olarak belirlenen;

a) Ortaokul, yatil1 bolge ortaokulu, imam hatip ortaokullarinda Sosyal Bilgiler 6gretmenlerince okutulan
zorunlu se¢meli dersler arasinda yer alan T.C. Inkilap Tarihi ve Atatiirkciiliik derslerinin ders yiikleri
Sosyal Bilgiler,

b) Imam hatip ortaokullarin da ise, Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi 6gretmenlerince okutulan zorunlu
secmeli dersler arasinda yer alan Kuran-1 Kerim, Peygamberimizin Hayati, Temel Dini Bilgiler derslerinin
ders yiikleri Din Kiiltiiri ve Ahlak Bilgisi,

alanina Norm Kadro Modiilii tarafindan otomatik olarak hesaplanarak eklendiginden bu zorunlu segmeli
derslerin ders yiikleri ayrica egitim kurumu midiirliklerince girilmeyecektir.

Bunun disindaki segmeli ders yiikleri ile yoneticilerin girecegi ders yiikleri ise kurum miidiirliiklerince
girileceginden, Norm Kadro Modiilii Veri Girisi Ekranlar1 agilmadan alan bazli hazirlanmasi,

5-Orta Ogretim kurumlarinin; yonetici, zorunlu ve se¢meli ders yiikleri kurum miidiirliiklerince
girilecektir. Bu sebeple, yonetici, zorunlu ve se¢gmeli ders yiiklerinin sistem agilmadan 6nce alan bazl
hazirlanmasi,

6-Ozel Egitim kurumlari ile biinyesinde &zel egitim sinifi bulunan egitim kurumlarinm; 6grenci sayist,
sube sayis1 (e-okulda birlestirilemeyen subelerin 6grenci bilgileri veri giris ekraninda birlestirilerek) ve
engel durumuna iligskin bilgilerin, 6grenci bilgileri veri giris ekranindaki 6zel egitim 6grenci agilimina
girilmesi (kaynastirma dgrencilerinin higbir sekilde 6zel egitim 6grencisi olarak degerlendirilmemesi ve
ozel egitim ogrenci hanelerine girilmemesi)

7-Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginin 9 sayili Kurul Kararina gore islemlerin yapilmasi (Tiklayiniz),

8-Saglik Bilgisi ve Trafik Kiiltiirii ders yiiklerinin Saglik Bilgisi ile Saglik/Saglik Hizmetleri alanlariyla
iligskilendirilmesi (Tiklayiniz),

9-Acikogretim dgrencilerinin orgiin egitim kurumlarinda yiiz yiize egitim kapsaminda gordiikleri haftalik
ders saatlerinin, norma esas ders yiikii hesabina dahil edilmemesi,



https://mebbis.meb.gov.tr/norm/İl_ilçe_ve_eğitim_kurumu_müdürlükleri_tarafından_yapılacak_iş_ve_işlemle_Ekim2023deGelen.docx
http://ttkb.meb.gov.tr/www/ogretmenlik-alanlari-atama-ve-ders-okutma-esaslari/icerik/201
https://mebbis.meb.gov.tr/norm/saglik_bilgisi_yazi.pdf

10-Teknoloji ve Tasarim alan1 ders ylikiiniin, Tebligler dergisinde yayimlanan 21/03/2006 tarih ve 24
say1l1 Teknoloji ve Tasarim Dersi Ogretim Programi Kurul Karari ile kabul edilen “Uygulama Esaslar1”
(Tiklayiniz) bashgindaki agiklamalar dogrultusunda hesaplanmasi,

11-Yoneticilerin girecegi ders yiiklerinin kadrolarimin bulundugu egitim kurumunda gosterilmesi,
yoneticilerin girecegi ders saati siitununa; alanlar ile aylik karsiligi okutabilecegi dersler disinda herhangi
bir alanda ders saati girilmemesi, kadrolarinin bulundugu egitim kurumu disinda gorev yapan
yoneticilerin gegici gorev yaptigi egitim kurumuna herhangi bir alanda ders saati yazilmamasi,

12-Rehberlik ve arastirma merkezlerinin norm kadrolarinin giincellenmesi 14.10.2023-23.10.2023
tarihleri arasinda Bakanligimiz tarafindan yapilacaktir. Bu tarihlerde Rehberlik aragtirma merkezlerinin
hizmet  verdigi ilgelerin ~ kontrol edilerek  degisikliklerin ~ Bakanhiga  bildirilmesi,

13-Milli Egitim Bakanhigmna Bagl Egitim Kurumlar1 Yénetici ve Ogretmenlerinin Norm Kadrolarina
Iliskin Y&netmelik dogrultusunda; Alan/béliim, atdlye ve laboratuvar seflerine norm kadro verilmesi s6z
konusu olmayip normun i¢indeki 6gretmene verilen ek bir gérev oldugundan yazigmayla ayrica norm
kadro talep edilmemesi gerekmektedir. S6z konusu islemin Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi dogrultusunda belirlemesinin yapilarak Norm Kadro Modiiliindeki kurum bilgileri veri giris
ekranina alan/boliim, atdlye ve laboratuvar sayilarinin tam ve dogru olarak girilmesinin saglanmasi ve
gorevlendirmelerinde bu sayilara gore yapilmasi,

14-Kurum bilgileri veri giris ekranindaki bilgi basliklarinin tam ve dogru olarak doldurulmasi, her
kutucugun bir unvanda personel atamasini etkiledigi, bilgi girilmeyen kutucuktan dolayr atama
yapilamayacagi ve personel eksikliginden dolay1 yasanacak sikintilarin tamamen il/ilge ve egitim kurumu
miidiirliiklerine ait olacaginin bilinmesi,

15-Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan Devlet Kurumlar: modiiliine Déner Sermaye isletmesi
olan egitim kurumu olarak tanimlanan kurumlara ilave yonetici norm kadro belirlemesi yapilacaginin
bilinmesi,

16-Norm kadro giincelleme islemlerinin sonuglanmasina miiteakip; Bakanligimizca onaylanan Norm
Kadro Tespit Cizelgelerinin DYS ortaminda gonderildikten sonra 15 giin icerisinde Milli Egitim

Miidiirliiklerince, ilgili egitim kurumu miidiirliiklerine gonderilmesi ve norm kadro tespit onayi
cetvellerinin egitim kurumu miidiirliiklerince saklanmasi,

17-Giincelleme siirecinin bitiminden sonra s6z konusu Yoénetmeligin 26 nc1 maddesinin 2 nci fikrasinda;
“yeni ag¢1lan egitim kurumlari ile yeni derslik/sube a¢ilan veya kapatilan mevcut egitim kurumlarimin norm
kadrolar1 siire aranmaksizin belirlenir.” hiitkmiinden hareketle bu maddede belirtilen islemler disindaki
norm kadro taleplerin Bakanligimiza gonderilmemesi,

gerekmektedir.
Norm kadro giincellemelerinde egitim kurumlar ile il/ilge milli egitim miidiirliiklerinin veri girisi ve

kontrol iglemlerinin bitimini miiteakip Bakanligimizca egitim kurumlarinin veri girislerinin kontrolleri ve
norm kadrolarin belirlenme islemleri yapilacaktir.



https://mebbis.meb.gov.tr/norm/Teknoloji_ve_Tasarım_Dersi_Öğretim_Programı_Kurul_Kararı_ekim2019daGELEN.pdf

