
MEBBİS SİSTEMİNE KADEME KAYDI NASIL İŞLENİR? 

1-MEBBİS KURUM KULLANICI ADI VE ŞİFRESİ İLE SİSTEME GİRİŞ YAPILIR. 

 

2-E-PERSONEL MODÜLÜNE GİRİŞ YAPILIR. 

 

 

 



 

3-“ARA”  TUŞU TIKLANIR. KURUMDAKİ BÜTÜN PERSONELLER ALTTA LİSTELENECEKTİR. KADEME 

GÜNCELLEMESİ YAPILACAK PERSONELİN SOL TARAFINDAKİ SİMGE TIKLANARAK AÇILIR.  

 

4-AŞAĞIDA BİR BÖLÜMÜ İLE GÖRÜLEN EKRAN GELECEKTİR. (Ekran sansürlenmiştir.)BU EKRANDAN 

BİLGİ GİRİŞİ LİNKİ-ORADAN KADRO KAYDI AÇILIR. 

 



 

5-AŞAĞIDAKİ GÖRÜNTÜYE BENZER EKRAN GELECEKTİR.(Kademe ilerleme ekranı kişiden kişiye farklılık 

gösterebilir.) KADEME İLERLEMESİ YAPILACAK İSE  “+” İŞERETLİ SİMGE TIKLANARAK AÇILIR.  

 

6-AŞAĞIDAKİ GİBİ BİR EKRAN GELECEKTİR. 

 



 

EN ÖNEMLİ AŞAMA BU EKRANIN DOLDURULMA AŞAMASIDIR. 

“TERFİİ TARİHİ” OLARAK ÖĞRETMENİN ATANDIĞI AY VE GÜN AYNI KALARAK SIRALI YILLAR GÜNCEL 

OLARAK İŞLENECEKTİR.  

“KADRO TAHSİS TARİHİ”  DE AY VE GÜN AYNI KALACAK ŞEKİLDE TERFİİ TARİHİNİ TAKİP EDEN YIL 

TARİHİ OLACAKTIR.  

“TERFİİ VERİLİŞ NEDENİ”  AÇILIR LİSTEDEN UYGUN OLANI  SEÇİLECEKTİR.  

“HAK AYLIĞINA ESAS DERECE” ÖĞRETMENİN İÇİNDE OLDUĞU DERECE SAYISI( 8.DERECEDEYSE “8”  

YA DA 6. DERECEDEYSE “6”  GİBİ) GİRİLİR.  

 “HAK AYLIĞINA ESAS KADEME” ÖĞRETMENİN HAK KAZANDIĞI YENİ KADEME SAYISI ( ÖĞRTMENİN 

ÖRNEĞİN İÇİNDE OLDUĞU DERECENİN 2. KADEMESİNE YÜKSELDİYSE ”2” YA DA 3. KADEMESİNE 

YÜKSELDİYSE “3” GİBİ) GİRİLİR.  

“EMEKLİ AYLIĞINA ESAS DERECE” ÖĞRETMENİN İÇİNDE OLDUĞU DERECE SAYISI( 8.DERECEDEYSE “8”  

YA DA 6. DERECEDEYSE “6”  GİBİ) GİRİLİR.  

  “EMEKLİ AYLIĞINA ESAS KADEME” ÖĞRETMENİN HAK KAZANDIĞI YENİ KADEME SAYISI ( 

ÖĞRTMENİN ÖRNEĞİN İÇİNDE OLDUĞU DERECENİN 2. KADEMESİNE YÜKSELDİYSE ”2” YA DA 3. 

KADEMESİNE YÜKSELDİYSE “3” GİBİ) GİRİLİR.  

MAAŞ EK GÖSTERGESİ BÖLÜMÜNE KADAR DİĞER KUTUCUKLAR BOŞ BIRAKILIR. MAAŞ EK 

GÖSTERGESİ  BİLGİSİNİN GİRILMESİ AYRINTILIDIR.     

“EK GÖSTERGE)” NASIL İŞLENİR? 



 

YUKARIDAKİ EKRANDA GÖRÜNDÜĞÜ GİBİ “ARAMA” BUTONU TIKLANIR.  AŞAĞIDAKİ NE BENZER 

EKRAN GELECEKTİR.   

 

UNVANI TIKLANIR, AÇILIR LİSTEDEN “ÖĞRETMEN” BULUNUP SEÇİLİR. AŞAĞIDAKİ EKRAN ÇIKACAKTIR.  



 

“ÖĞRENİM DURUMU” AÇILIR LİSTEDEN “LİSANS” SEÇİLİR. 

” TARİH”  AÇILAN LİSTEDEN EN ÜSTTEKİ TARİH SEÇİLİR.  

“OKUDUĞU OKUL” BÖLÜMÜ PASİFTİR. HALİYLE BU BÖLÜM ATLANACAKTIR.  

“DERECE”  AÇILIR LİSTEDEN ÖĞRETMENİN İÇİNDE BULUNDUĞU DERECE SAYISI SEÇİLİR.  

EN SONUNDA “ARA” BUTONU TIKLANIR. EK GÖSTERGE SAYISI, AŞAĞIDAKİ EKRANDA OLDUĞU GİBİ 

OTOMATİK OLARAK EK GÖSTERGE KUTUSUNA İŞLENECEKTİR. (NOT: 9. DERECEDE OLANLARDA “0” 

ÇIKAR. ) 



 

EK GÖSTERGE İŞLEME BİTMİŞTİR.  

“İŞLEM ÇEŞİDİ” AÇILIR LİSTEDEN “HER İKİSİ “SEÇİLİR. 

“AÇIKLAMA” KISMINA KADEME İLERLEMESİNİN NEDENİ AYRINTILI YAZILMALIDIR.  

“ONAY TARİHİ” GİDEN EVRAK TARİHİ, “ONAY SAYISI” İSE GİDEN EVRAKTAKİ SAYI VERİLİR.  

(NOT: ÖRNEĞİN ÖĞRETMENİN KADEME İLERLEME FORMU DOLDURULDU, KURUM İMZALARI 

TAMAMLANDI. İLGİLİ FORM İLÇE MEMDEKİ MUHASEBEYE İŞLENMEK ÜZERE ÜST YAZI İLE 

GÖNDERİLİR. BU ÜST YAZIDAKİ TARİH VE NUMARA  YUKARIDA GÖRÜNEN MEBBİS KAYIT FORMUNA 

İŞLENİR.) 

BÜTÜN GİRİŞLER YAPILDIKTAN SONRA EKRANIN EN ÜSTÜNDEKİ “KAYDET” BUTONU İLE KAYIT EDİLİR. 

İŞLEM SON BULMUŞTUR.  

 

 

İLÇE MEM´E GÖNDERİLECEK "KADEME TERFİ FORMU" ÖRNEĞİ ( 3 adet gönderilir.) 

 

Eğitimhane.Com 

http://www.egitimhane.com/kademe-terfi-formu-d242393.html

