SINAV ISLEMLERiI MODULU KULLANIM KILAVUZU (OGRETMEN)

Merkezi Sistem Sinavlarina gorevli bagvurularinin elektronik ortamda alinmasi i¢in Milli Egitim Bakanlig1
Bilgi Islem Dairesi Baskanlig tarafindan MEBBIS sistemine Sinav Islemleri Modiilii entegre edilmistir.

Bu modiil 08/06/2015 tarihinden itibaren tiim il/ilge milli egitim mudiirliikleri ile bu miidiirliiklere bagl
okul ve kurumlarda gorev yapan Ogretmenlerin merkezi sistem smavlarina yapilacak olan
gorevlendirmelerin saglikl bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in diizenlenmistir.

Smav Merkezine gore gorevlendirme islemi yapilacaktir. Gorev yeri ilge sinirlar icerisinde olan
personellere ilgede yapilacak olan merkezi sistem sinavlarinda gorev verilecektir. Diger ilgelere
gorevlendirme yapilmayacaktir.

Basvurular T.C. kimlik ve MEBBIS sifresiyle sisteme giris yapilarak Sinav Islemleri Modiiliindeki
"Sinav Géorevi Istekleri" meniisiinden yapilacaktir.

Basvuru talebinde bulunmadan énce mutlaka MEBBIS Kisisel Bilgiler Modiiliinden Cep telefonu, e-
posta ve IBAN’larinin kontrol edilerek ve yanlislik var ise diizeltilmesi gerekmektedir.

- Kisisel Bilgiler Modiiliinde Cep telefonu yanlis olan 6gretmenlere mesaj gitmedigi igin sinav
gorevi ¢ikarsa bilgisi olmayacaktir.

- Operatorler arasinda numara tasima isleminde sistemsel sikintilar olabildiginden cep mesajlar
gelmemekte veya ge¢ gelmektedir.

- Cep mesajin gelmeme ihtimaline karst MEBBIS Sinav islemleri modiiliiniin kontrol edilmesi
gerekmektedir.

Gorevlendirme Kriterleri ve yapilacak islemler sunlardir;

e Gorevlendirilecek 6gretmenlerin baslangi¢ puani O (sifir) olacaktir.

e Tiim 6gretmenlerin puani 0 (sifir) oldugu i¢in baslangig itibariyle gorevlendirmeler T.C. kimlik
numarasi kiiciik olandan baslayarak yapilacaktir.

e Daha sonraki gorevlendirmeler puam en diisiik 6gretmenden baslayarak yapilmaktadir.

e Puan hesaplamasi smnavda salon gorevlisinin aldigi iicretin simmavin maksimum siiresine
béliimiiniin 100 ile carpilmas1 seklindedir. ==> (Ucret/Siire)*100

Ornegin;

- MTSK sinavinin maksimum siiresi 60 dk., yaklasik sinav iicreti 110 TL; bu Sinavda gorev alan
bir 6gretmen 110/60*100 = 183 puan almis olacak.

- Acik Ogretim Ortaokulu smavinin maksimum siiresi 150 dk., yaklasik sinav iicreti 50 TL; bu
sinavda gorev alan bir 6gretmen 50/150%100 = 33 puan almis olacak.

- Dolayisiyla her zaman en az sinav gorevi alan gorevlendirilecektir.

e Puan esitliginde TC Kimlik Numarasi kii¢iik olan personele oncelik verilecektir.

e Modiil iizerinden yerlestirmesi yapilan 6gretmenlere bilgilendirme mesaji gidecek ve gorevinin
onaylanmasi istenecektir. (max 2 giin)

e Gorevi onaylanmayanlarin yerine yeniden bir yerlestirme yapilacak ve gérevlendirme yapilan
ogretmenlere bilgilendirme mesaji gidecek ve gdrevinin onaylanmasi istenecektir. (max 2 giin)

e Mevcut yonerge geregi Baskan, Gozetmen ve Yedek iiye kura usulii ile sinavin yapilacagi kurum

tarafindan belirlenmesi gerekmektedir, sistem sadece okulu belirleyecek.



BASVURU YAPMA iSLEM ADIMLARI

1. https://mebbis.meb.gov.tr adresine internet tarayiciniz kullanarak TC Kimlik Numaraniz ve

Sifreniz ile giris yapiniz.
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2. Sol meniiden Simav Islemleri Modiiliine tiklaymiz.
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Degerli Il Yéneticilerimiz, Atama modiillerimizin tamaminda géreve baslatma islemlerinde yer degisikligi y
aclk gorevlendirme kayitlar bulunanlarla ilgili kontroller eklenmistir. Buna gére bir personelin gérevlendirt
kapatilmadan kisilerin géreve baslama islemi yapilamayacaktir.

Milli Egitim Bakanhgi Uzman Yardimciligi Sézli Sinav Basvurulan 01-06 Nisan 2015 tarihleri arasinda gerg
Medya Okuryazarligi Dersi Egitimi (Uzaktan Egitim) notlan ve basar durumu Hizmetigi Modtiliine islenmisi

MEBBIS / &zel MTSK Modiilli / 22 Mart 2015 Pazar giinii saat 11.00°de yapilacak olan MTSAS 2015-2
yayinlanmistir.

MEBBIS / e-Personel Moduilu /Terfi Islemleri Menisl / 64.Madde(Son 6 yil) ekrani (ekran kodu:PERO5003
tarihli ve 6111 sayili Kanunun 100 ve 117 nci maddeleriyle 657 S.K. Degisen 37. ve 64. Maddel
geregince kullanima kapatiimistir.

e-Personel Modull: Yillara gére mal bildiriminde bulunmayan personel listesi raporu "Mal Bildirimi Bilgileri
eklenmistir.

MEBBIS / e-Personel ModuilU / Bilgi Girigi Menusii'ndeki Sicil Bilgileri(Tasra-Kurum) ve Sicil Bilgileri(Merke:
Sicilden Terfi verilip verilemeyecedini kontrol etmek igin Son XX Yillik Sicil Notlari, Ortalamalari ve Son 4\
raporu eklenmistir.

MEB Yardim Masasi sistemi MEBBIS Modiilleri icerisindeki entegrasyonu tamamlanmistir. Moduller icerisin
yer alan “yardim masasi” simgesiyle sisteme ulasabilirsiniz.



https://mebbis.meb.gov.tr/

3. Gorev Istek boliimiinden talepte bulunacagimz sinav gérevi igin
igaretleyiniz. Kaydet butonuna tiklatimz.
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GOREVLENDIRME iSLEMi VE ONAY

Merkezi sistem smav basvurulart icin MEBBIS/Smav Islemleri Modiilii’'nde gerekli duyurular
yapilmakta ve belirli bir takvim igerisinde gorev talepleri alinmaktadir.

MEBBIS sistemindeki Sinav Islemleri Modiilii’nden yapilan merkezi sistem sinav bagvurulari personellere
kapatildiktan sonra gorevlendirme islemine gecilecektir. Gorev talepleri ve gorevlendirme kriterleri
dogrultusunda gorevlendirme islemleri 3 asamada gerceklestirilecektir.

1. Asamada gorevlendirilen personele SMS bilgilendirmesi yolu gdrev tebligat yapilacak ve ayrica ilgili
personelin MEBBIS / Sinav Islemleri Modiilii / Sinav Gorevleri ekranina sinav gérevi yansitilacaktir.
Belirtilen siirede sinav gorevini onaylamayan personelin gorevi iptal edilecektir.

NOT: Kisisel bilgilerindeki (Cep telefonu, E-mail) eksiklikten dolay1 SMS ulasmayan personele
ayrica bir tebligat yapilamayacaktir.

2. Asamada bos kalan sinav goérevleri i¢in tekrar sistem c¢alistirilacak ve yeni sinav gérevlendirmeleri ilgili
personellere SMS yolu ile teblig edilecektir. Bu asamada belirtilen siirede sinav gorevini onaylamayan

personellerin gorevleri de iptal edilecektir.

3. Asamada ise bos kalan sinav gérevleri i¢in ilge Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan sira ile resen
gorevlendirmeler yapilacaktir.

SINAV GOREVI ONAY ISLEMIi

1. SMS bilgilendirmesinden saglikl1 yararlanabilmek igin MEBBIS / Bilgi Diizeltme meniisiinden kisisel
bilgilerinizi glincelleyiniz.
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2. SMS’in gelip gelmemesine bagh kalmaksizin gérevlendirmenizi kontrol ediniz. Bunun i¢in Kisisel
bilgileriniz ile MEBBIS sistemine giris yapiniz ve Siav Islemleri Modiilii linkine tiklatiniz.
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3. Smav Islemleri Modiili/Sinav Goérevlerim meniisiine tiklatarak gorevlendirmenizi kontrol
ediniz. Eger sinav gorevlendirmeniz var ise ONAY/RED bolimindeki Onayla butonuna belirtilen
stire igerisinde tiklatiniz ve gorevinizi onaylayiniz.
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Unutmayimz ki onaylanan gérevlerin iptali icin Resmi Mazeret Belgesinin belirtilen siiresi
icerisinde Tlge Milli Egitim Miidiirliigii Bilgi Islem ve Egitek Birimine resmi yaz ile
ulastiriimasi gerekmektedir. Gorevini onaylayan ve mazeret belirtmeksizin goérevine gelmeyen
personel hakkinda gerekli yasal islemler yapilacak olup cezai islem uygulanacaktir.



4. Onaylama islemi neticesinde Kisisel Bilgilerim bolimiiniin iizerinde ve ONAY/RED
boliimiinde bilgilendirme yapilacaktir. Bu islemden sonra ONAY/RED boliimiinden Gorev
Kart1 butonuna tiklatarak Gorev Kartimzi yazdiriniz.
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