
 

HYS’DE BESLENME DESTEĞİ TRANSFER 

HARCAMASI (ÖDENEK AKTARIMI)  NASIL 

YAPILIR? 

1-Öcelikle MYS ana sayfasından HYS  sitemi giriş 
yapınca gelen ekranda oturum bilgisini: 
a-Rol : Gerçekleştirme Görevlisi 
b-Kamu idaresi:  Milli Eğitim Bakanlığı 
c- Muhasebe Birimi:………………Mal Müdürlüğü-0………. 
d-Harcama Birimi: İlgili harcama birimi 
e-Program Bütçe Kod: Okul öncesi ve İlköğretim okulları-13.68 
dedikten sonra sisteme giriş yapıyoruz. 

Şimdi Harcama Talimatını Düzenleyelim: 

1-HARCAMA TALİMATI OLUŞTURMA: 

Harcama işlemleri-harcama ekledikten sonra: 
a-Bütçe Yılı:2023 

b-Ödeme kaynağı Türü: Merkezi Yönetim 

c- Ödeme kaynağı Alt Türü: Milli Eğitim Bakanlığı 

d-İşin adı: İlgi açıklamayı yazın. 

e-İşin Tanımı:İlgili açıklamayı yapın. 

f-Açıklama: Üsteki Açıklamayı yapıştırın. 

g. Harcama Türü: Mal ve Hizmet Alımı 

h- Harcama Alt Türü: Mal Alımı 

ı- Program Türü: 40-Temel Eğitim 

i)Alt Program Türü: 149-okul öncesi ve ilköğretim 

j) Faaliyet Türü: 915 Okul öncesi eğitimde öğle yemeği hizmetleri 

k) Faaliyet Türü: 23385 Okul öncesi eğitimde öğle yemeği hizmetleri 

l) EKLE: Ödeneğin geldiği bütçe tertibini buluyoruz. (40.149.915.23385.13.68.01.03.02 ) 

m)Bütçe tertibi:  mutlaka paranın geldiğini görmeliyiz.(not: buradaki tertibi 

doğru seçmezsek ödeme emrinde işlemi tamamlayamayız.) 

n)ön ödeme türü: ön ödeme yok,Herkes görsün 

 

 

o)yaklaşık maliyet kısmını atlıyıp,HARCAMA BİLGİLERİ’ne geçiyoruz. 

o-1)Senaryo:Temel Tedearik 

o-2)Miktar : 1 ve yada yemek sayısını girebilirsiniz 

o-3) Ölçü birimi: Adet 

o-4)Gerçekleştirme Usulü:Kamu İhale Kanununa tabi olmayan harcamalar. 

o-5)Gerekçe:Ödenek transferi diyebilirsiniz. 

o-6)Hukuki dayanak:Okul öncesi Beslenme desteği uygulaması dedikten 

sonra kaydet diyerek harcamayı oluşturmuş oluyoruz. 

HARCAMA İŞLEMLERİ GELİYORUZ: 

1-Sorgula Yapıp Harcamamızı Buluyoruz Ve Seçiyoruz. 

2-İşlemler menüsünden” onayla ve harcama yetkillisine gönder” yapıyoruz. 

 

 

 
 
 



 

 

 

ŞİMDİ ÖDEME EMRİ BELGESİ OLUŞTURALIM!.. 

1-Öcelikle: 

-Harcama işlemlerinden ilgili harcamayı seç, 

-İşlemler “Ödeme Talebi Oluştur” tıklayıp talep 
oluştur, 

-Ödeme işlemleri 

-Ödeme Talebi İşlemleri 

-“Sorgula” ilgili talebi seç , 

-ödeme emri oluştur, 

-“E-belge seçmeden Ödeme Talebi Oluştur” diyoruz. 

 
 

 

 

 

 

 

 

2-ÖDEME EMRi BELGESİGİRİŞİ: 
a)Açıklama: Harcamadaki açıklama gelir,Değiştirebilirsiniz.     
b)Bütçe Yılı: İlgili mali yıl seçilir. 
c) Ödeme Türü: Mal ve Hizmet Alımı 
d)Gerçekleştirme Usulü:”Doğrudan Temin(22/d Diğer Parasal limitler Dahilindekiler “ 

Ödeme Yöntemi :Hazine Üzerinden Yurtiçi Hesaba Ödeme 
Üsteki mavi satırın saoğındaki “ok” işaretine tıklayıp sayfayı topluyoruz. 

 

   

 

 

 

 

 

3-ÖDEME EMRi  DETAY BİLGİSİ GİRİŞİ: 
a)Hak Sahibi Bilgileri: “EKLE” diyerek ödeme yapılacak kişi verisi girilir.     
 
b)Ödeme Yapılacak Kişi/Kurum: TC veya VERGİ no yazılarak “ENTER”E bas. 
 
c)İBAN: Kayıtlı ise otomatik gelir;değilse elle yazarak “ENTER” tuşu ile 
kaydeder,daha sonra seçersiniz. 
 
 
d)Ödeme Kalemi Ekle: Bilgi giriş satırı ekliyoruz. 
-Ödeme Kalemi Türü :Yiyecek Alımları 
-Alt Faaliyet Türü: Okul öncesi öğeln yemeği hizmetlerini seçiyoruz. 
-Bütçe Tertibi: 40.149.915.23385.13.68.01.03.02.40.01 
-Bürüt Tutar: ödenek tutarı girilir. 
-Deprem Harcaması mı: Hayır 
 

4-ÖDEME EMRİ DETAYLARI: 
2 adet kesinti ekliyoruz. 
a)Kesinti Türü: Diğer  
b)Kesinti Alt Türü :Okul Pansiyon hesabına aktarım. 
c)Hesaba Esas Tutar :Gelen Ödememe miktarını girin. 
d)Kesinti oranı :Daha önceden hesapladığımız toplam paranın %88’i ile %12 
ayrımındaki 88’lik turarı yazıyoruz. 
e)Ödeme Kalemi sıra no: “1” i seçin.  

İKİNCİ KESİNTİ İÇİN: 
a)Kesinti Türü: Diğer  
b)Kesinti Alt Türü :Pansiyon yüzde 12’leri. 
c)Hesaba Esas Tutar :Gelen Ödememe miktarını girin. 
d)Kesinti oranı :Daha önceden hesapladığımız toplam paranın %88’i ile %12 
ayrımındaki 12’lik turarı yazıyoruz. 
e)Ödeme Kalemi sıra no: “1” i seçin.  
 

5-ÖDEME EMRİ EKLERİ: 
 
 -Burda mal müdürlüğümüz ile iletişime geçip istediği ekleri hazırlayıp 
ekliyoruz ve Sol alt köşede “kaydet ” yaptıktan sonra; 
-Ödeme emri işlemleri 
-sorgula 
-yaptığımız ödeme seçip “Onayle ve Harcama Yetkilisine gönder” yapınca 
işlem tamamlanır. 
 

KOLAY GELSİN!... 

 
 
 
 
 
 
 


