p
\\\\\

.-"'%:q- * -p;H"'-.l TC
ri | M T ". o
(SN KEMALPASA KAYMAKAMLIGI nmoe | YOC*
Pl g 75y 5] ilge Milli Egitim Mudurliga R0 -
N e v Latfi Urkmez Anaokulu
*-f.j'; 7
Sayl :E-40351514-102-93452327 03.01.2024

Konu :2023-2024 Egitim Ogretim Yili
1. Dénem Sonu is ve islemleri

TUM YONETICI ve OGRETMENLERIMIZE

ilgi  :a)05/01/1961 tarihli ve 222 sayili ilkdgretim ve Egitim Kanunu.
b) 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayih MillT Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve ilkogretim Kurumlari Yonetmeligi.
c) 8/6/2017 tarihli ve 30090 sayili Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Y6netmeligi.

¢) 26/08/2014 tarihli ve 3557646 sayili Millt Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve ilkégretim Kurumlari Cocuk
Kulupleri Ydnergesi.

d) 09/05/2022 tarihli ve 49207871 sayili Milli Egitim Bakanligi ilkokullarda Yetistirme Programi Yénergesi.

e) MEB Ortadgretim Genel Mudurliginin 07.07.2023 tarihli ve E-84037561-10.06.01-79495279 sayil yazisl
(2023/25 sayili 2023-2024 Egitim ve Ogretim Yili Calisma Takvimi Genelge)

Ilkogretim kurumlarinda dénem sonunda yapilacak is ve islemlere yonelik okul yéneticileri ve
ogretmenlerce gorev alanlari ile ilgili is ve islemlerin herhangi bir aksakliga meydan verilmeden
zamaninda yapilmasi icin asagidaki aciklamalara ihtiya¢ duyulmustur.

Bu kapsamda;

1- Ogrencilere ait okul 6ncesi egitimde gelisim raporlarinin e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi’ne
zamaninda islenmesi saglanarak okul dncesi egitimde gelisim raporlari tamamlanmamis 6grenci
birakilmayacaktir. (Gelisim raporu ile 6grenci karnesi MADDE 30 - (1) Okul oOncesi egitim
kurumlarinda Okul Oncesi Egitim Programi dogrultusunda hazirlanan gocuga yonelik Gelisim Raporu, her
dénem sonunda e-Okul sistemine islenerek bir dérnegi veliye verilir. Gelisim raporuna pedagojik olmayan
ve gizliligi gerektiren bilgiler islenmez.)

2- ilgi (b) Yonetmelik’in 10'uncu maddesinin ikinci fikrasi kapsaminda olusturulan Ogrenci
Yerlestirme Komisyonu’ndan sorumlu personel tarafindan, “e-Okul Yodnetim Bilgi Sistemi/Bakanlik
MEM islemleri/e-Kayit islemleri” ekraninda yer alan “Kayit Bélgesi Belirlenmemis Adreslere
Iliskin (okul oncesi/ilkokul/ortaokul)” raporlar her gin diizenli araliklarla kontrol edilecektir.
Raporlarda herhangi bir okul ile iligkilendirilmedigi belirlenen adreslerin okul &ncesi egitim
kurumu, ilkokul ve ortaokul ile iliskilendirilmesi saglanacaktir.

3- Sosyal etkinliklerin yiiz yiize gerceklestirilebilecegi Bakanhgimizca ilgi (e) yaziyla bildirilmis olup
“e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi/ilkokul-Ortaokul Kurum islemleri/Sosyal Etkinlikler” ekranlari
uzerinde ilgi (c) Yonetmelik hikumleri kapsaminda yapilmasi gereken is ve islemlerin dogru,
eksiksiz ve zamaninda yapilmasi saglanacaktir.

4- Milli Egitim Bakanligi Olgme Ve Degerlendirme Yonetmeligi 5.maddesi kapsaminda, Okul 6ncesi
ogrencilerin akademik ve sosyal gelisiminin takibi ders 6gretmenlerince sirekli yapilmasi,
Ogrencilerin gelisim diizeyleri, 6gretmen rehberliginde gerceklestirilen bireysel ve grupla yapilan
etkinliklere katilim gozlem formlari, oyun temelli degerlendirmeler ve verilen gorevleri yerine
getirme amagcli 6lgme araclari ile takip yapilip 1.doneme ait kisimlarinin tamamlanmasi.

Bu belge guvenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Adres : Sekiz Eylil Mah. Sehit Er isa Tiirkmen Cad. No 33 i¢ Kapi No 1 Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Kemalpasa / izmir Bilgi igin: Kubilay YENDI
Telefon No : 0 (232) 878 10 54 Unvan : Mudur

E-Posta: 771842@meb.k12.tr internet Adresi: https://771842.meb.k12.tr/ Faks:2328788368 Zalriits
Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr i

Bu evrak gtivenli elektronik imza ile imzalanmistir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 30a5-89¢c1-31a0-8a49-34dc koduile teyit edilebilir.
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Okul ©Oncesi egitim kurumlarinda sinif/sube rehber o6gretmenleri tarafindan; ilgi (b)
Yonetmelik’in 86'nci maddesi uyarinca olusturulmus olan sinif kitapliklarinda bulunan tim
kitaplarin; okul dncesi egitim kurumlarinda ise “e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi/Okul Oncesi
Kurum TIslemleri/Sinif Kitaphgr islemleri/Sinif Kitaphgi Olusturma” ekranina islenmesi
saglanacaktir.

Eylul ayinda ilkokula baslayacak olmasina ragmen okul 6ncesi egitimden yararlanamamis olan gocuklarin
hazirbulunusluk dizeyini artirmak ve onlarin ilkokula akranlariyla esit sartlarda baslamalarini saglamak
amactyla ilgi (b) Yonetmelik’in 6'nci maddesinin birinci fikrasinin (¢) bendi ile 82’nci maddesi hikumleri
dogrultusunda okul 6ncesinde yaz egitimi yapilacaktir. Okul 6ncesi egitime devam etmis olan ¢ocuklarin yaz
aylarindaki egitim talepleri ise ilgi (b) Yonetmeligin 83’linci maddesi ve ilgi (¢) Yonerge hukimleri geregi
acilacak olan ¢cocuk kulUpleri ile karsilanabilecektir. Cocuk kuluipleri acilabilecektir.

ilgi (¢) Yénerge’nin “Cocuk Kuliibii Kurulmasi” baslikli 5’inci maddesinin birinci fikrasi geredi cocuk
kuliiplerine iliskin is ve islemlerin e-Okul Yonetim Bilgi Sistemi’nde kullanima agtlan “ilkokul/Ortaokul
Kurum islemleri/Cocuk Kuliibii islemleri” ve “Okul Oncesi Kurum islemleri/Cocuk Kuliibi islemleri”
ekranlari Uzerinden dogru, eksiksiz ve zamaninda yapilmasi saglanacaktir.

Katki Paylari ile ilgili gerekli calismalarin yapilmasi / dederlendirilmesi, Mal ve hizmet alimi ile bakim ve
kiglk onarim isleri vb. Hususlarin degerlendirilmesi taleplerin okul yénetimince belirlenmesi,

Ogrenci saghigr ve okul giivenligi hususlarinin gériisiilmesi ve calismalarin yapilmasi, Etkinlik/oyun odasi ve
bahceyle ilgili dizenlemeler konusunda yapilan ¢alismalarin degerlendirilmesi,

Ogrencilere ait 6grenci dosyalari kontrol edilecek, eksikler var ise tamamlanacak, e-Okul Yonetim
Bilgi Sistemi'ndeki veriler, okul yénetimleri ve dgretmenler tarafindan tgiinct sahislarla ve resmi/gzel
kurumlarla paylasiimayacak, bu konuda gerekli hassasiyet gosterilecektir. (ilgi (b) yonetmelik geregi:
Ogrenci dosyasi MADDE 16 — (1) Okul 6ncesi egitim ve ilkégretim kurumlarinda e-Okul sisteminde her
ogrenci icin ogrenci dosyas! tutulur.(2) Okul éncesi egitim kurumlari veilkokullarda sinifi okutan 6gretmen,
ortaokul ve imam-hatip ortaokullarinda sube rehber 6gretmeni 6grenci dosya bilgilerini e-Okul sistemine
zamaninda isler ve gerekli giincellemeleri yapar. Bilgilerin e-Okul sistemine islenmesi ve giincellenmesinin
takibinden okul yonetimi sorumludur.)

Eksik kazanim ve imzalarin tamamlanmasi: Sinif defterlerini kontrol edilmesi, Eksik kazanim ya da
imzalari tamamlanmasi, (Kaynak: Okul Oncesi Egitimi Programi kapsaminda)

Okul dncesi egitim kurumlarinda 6lgme ve degerlendirmeye iliskin bu Yonetmelikte yer almayan
hususlar 9/9/2023 tarihli ve 32304 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhi§i Olgme ve
Degerlendirme Yodnetmeligi hukimlerine gore yiritilmesi,

Kaynastirma/butunlestirme yoluyla egitimlerine devam eden 6grenciler igin; Bireysellestirilmis Egitim
Programi Gelistirme Birimi tarafindan bireysellestirilmis egitim programi (BEP) hazirlanmasi ve bu
ogrencilerin basarilari, bu programda yer alan amaclara gore degerlendirilmesi kapsaminda tim is islemlerin
aciklamalar kapsaminda yerine getirilmesi,

Siniflariniza ait Rehberlik dénem sonu faaliyet raporlarinin middr yardimcisina teslim edilmesi,

Zumre Toplantilarinin kontrol edilmesi alinan kararlar kapsaminda is islemlerin takibinin saglanmasi, dénem
basi toplantisinin hazirliklarinin yapilmasi. (iigi (b) ysnetmelik "Ziimre ogretmenler kurulu MADDE 35 — (1)
Zumre dgretmenler kurulu; okul 6ncesi egitim kurumlarinda okul dncesi egitimi 6gretmenlerinden, ilkokullarda ayni
sinifi okutan sinif 6gretmenleri ve varsa alan dgretmenlerinden, ortaokul ve imam-hatip ortaokullarinda ise ayni alanin
ogretmenlerinden olusur.(2)Tek 6gretmenli birlestirilmis sinifli ilkokullarda ziimre toplantisi yapilmaz, bu 6gretmenler
ilgili ilge/il ziimre toplantisina katilir. Ayni sinifi okutan bir sinif 6gretmeni veya alaninda bir 6gretmen olmasi
durumunda zimre toplantisi, egitim kurumu midiri veya midarin gérevlendirecegi mudir yardimeisi ile yapilir. Bu
ogretmenler alanlari ile ilgilibir tst zimre toplantisina da katilir.(3) Zimre 6gretmenler kurulu, 6gretmenler kurulunda
yapilacak galisma planina uygun olarak ders yili basinda, ortasinda, sonunda ve ihtiya¢ duyuldukca toplanir.
Toplantilar, zimre 6gretmenleri arasindan segimle belirlenen 6gretmenin baskanhginda yapilhr.)

Ogretmen Nobet Defterinin kontrol edilmesi eksik tutanak ve imzalarin tamamlanmasi,

Sosyal kuliip dénem sonu faaliyet raporlarinin teslim edilmesi, Yz Yiize 100 Cocuk Oyunu Ogretmen
Uygulama Kilavuzu kapsaminda calismalarin degerlendirilmesi, lyilik Gonulltleri, Dilimizin
Zenginlikleri , Enerji Verimliligi, Bagimhlikla Miicadele (TBM- Yesilay) Projeleri kapsaminda yapilan
calismalarin dokimanlarinin vb. tamamlanmasi,

Bu belge guvenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Adres : Sekiz Eylil Mah. Sehit Er isa Tiirkmen Cad. No 33 i¢ Kapi No 1 Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Kemalpasa / izmir Bilgi igin: Kubilay YENDI

Telefon No : 0 (232) 878 10 54 Unvan : Mudur
E-Posta: 771842@meb.k12.tr internet Adresi: https://771842.meb.k12.tr/ Faks:2328788368
Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr

Bu evrak gtivenli elektronik imza ile imzalanmistir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 30a5-89¢c1-31a0-8a49-34dc koduile teyit edilebilir.



18- Okul rehberlik 6gretmeni; "0.0.i.0.K.Y' nin MADDE 47 — (1) Okul 6ncesi egitim ve ilkogretim
kurumlarinda olusturulan rehberlik servislerinde gorev yapan rehberlik 6gretmenleri, ilgili mevzuat
hikimleri dogrultusunda gorev ve sorumluluklarini yerine getirir." kapsaminda is /islemlerin tamamlanmasi,
Okul 6ncesi dénemde rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri; ¢cocugun kendini tanimasi, sosyallesmesi,
ozglven gelistirmesi, sinirlarini kesfetmesi, okula uyum saglamasi, okula ve 6grenmeye yonelik olumlu
tutum gelistirmesi, yetenek ve ilgi alanlari hakkinda farkindalik kazanmasi amaciyla Sinif Rehber dgretmeni
(okul 6ncesi 6gretmeni) ile calismalarin yurttilmesi / degerlendirilmesi,

19- izninyurt disinda gecirilmesi durumda ; "Millt Egitim Bakanligi izin Yénergesi MADDE 43- (1) Kanuni
izin sirelerini yurt disinda gecirmek isteyen personelin bu durumu izin Onay Belgesinde belirtmesi
yeterlidir. (2) Ogretmenlerden yariyil ve yaz tatillerini yurt disinda gecirmek isteyenlerin, iznin gegirilecegi
adresi disiplin amirine yazili olarak bildirmesi yeterlidir." geregi izin dilekgesinin teslim edilmesi

Yukarida yapilan agiklamalarla birlikte, ilgili mevzuat ve yasal dayanaklarla tarif edilmis olan gérevlere
iliskin olarak gerekli butun tedbirlerin alinmasi ve aksakliga meydan verilmeden zamaninda yapilmasi
hususlarinda,

Bilgilerini ve geregini rica ederim.
Kubilay YENDI
Okul Maduru

Ekler:

1. Adres Beyan Bilgisi (Tatilde yurt disina ¢ikislarda)

2. Rehberlik Raporu 1.dénem (donemlik)

3. Sosyal Etkinlik Kulup Raporlari

4. Ara Dénem Egitim Programi/ Etkinlik vb. Kesim Raporu

5. 1.dénem sonu evrak teslim tutanadi (donemlik arsiv yapilacak dokiiman vb., kurumdan cesitli

sebeplerle ayrilacak 6gretmen evraklari)
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