MILLi EGITiM BAKANLIGI
SAKLAMA SURELI STANDART DOSYA PLANI
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[t0] | [ [eGivimveoGReTimisteRi(i00-199) [ | |

101 Egitim ve Ogretim Programlar
01 Okul Oncesi ve Ilkokul ve Ortaokul Programlari
01 Hazirlama/Gelistirme 15 A
02 Uygulama 15| A
03 Izleme/Degerlendirme 15| A
04 Revizyon 15| A
02 Genel Ortadgretim Programlari 15| A
03 Mesleki Ortadgretim Programlari 15| A
04 Yaygin Egitim Programlari 15| A
05 Ozel Eg§itim Programlari 15| A
06 Haftalik Ders Cizelgeleri C D
07 Ozel Okullara Ait Haftalik Ders Cizelgeleri ve Ogretim Programlari| 20 | A
08 Kurs Programlari C C
09 Uluslararasi Programlar ve Milletlerarasi Okul Programlari C C
929 Diger i5| C
102 Egitim-Ogretim Yilh Calisma Takvimi 5 D
103 Olcme ve Degerlendirme 10| D
105 Okul, Kurum Agma, Kapatma, Devir, Ad Verme Isleri
01 Okul, Kurum, Program Acma/Kapatma/Devir Islemleri 15| A
02 Alan/Dal Agma/Kapatma/Devir islemleri 15( A
03 Okullara Ad Verme Islemleri i5| A
04 Pansiyon Acma/Kapatma/Kapasite Belirleme Islemleri 15| A
05 Miilga Islemleri 15| A
06 Halk Katkilarina Ait islemler 15| A
99 Diger 15| C
110 Kontenjanlarin Belirlenmesi
01 Okul Dlizeyinde 5 D
02 Egitim Bolgesi Dluzeyinde 5| D
03 Yatili ilkégretim Ogrenci 5| D
04 Yatil Ogrenci 5D
05 Mesleki ve Teknik Ortadgretim Kurumlari Alan/Dal 5 D
Milli Egiitim Bakanhgr
Saklama Siireli Standart Dosya Plani 1/14



MILLi EGITiM BAKANLIGI
SAKLAMA SURELI STANDART DOSYA PLANI

929 Diger
115 Yazili ve Gorsel Egitim Materyali (Modiil)/Ders Kitaplari
01 Yazili ve Gorsel Egitim Materyali (Modil)
02 Temel Ders Kitaplari
03 Ogretmen El Kitaplar
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04 Yardimci Ders Kitaplar B C
05 MEB Ders Kitaplarinin Yazilmasi B C
06 Is ve Islem Yapraklari B| C
99 Diger B | C
116 Ders Kitaplari ve Diger Egitim Araclarini inceleme
01 MEB Ders Kitaplari 15| D
02 Yabanci Ulke Ders Kitaplari 15| D
03 Ozel Sektér Ders Kitaplari i5| D
99 Diger i5( C
117 Ders Arag ve Geregleri Hazirlama Calismalari
01 Temrin Hazirlama 10| D
02 Ozel Egitime Yonelik Ders Arac ve Geregleri Hazirlama Calism. 10| D
03 Laboratuar Hazirhgi 10| D
929 Diger 10| C
118 Yardimai Kitaplari Inceleme
01 MEB Yardimci Kitaplari 5 D
02 Ozel Sektdr Yardimal Kitaplari 5 D
03 Diger Kamu Kurumlar Yardimci Kitaplari 5| D
99 Diger 5 D
120 Ders Planlan
o1 Unitelendirilmis Yillik Plan 10| D
02 Gunldk Plan 10| D
03 Unite Plani 10| D
04 Ders Plani 10| D
99 Diger 10| C
121 Haftalik Ders Dagitim Cizelgeleri ve Programlari
01 Haftalik Ders Dagitim Cizelgeleri D
02 Haftalik Ders Programlari D
99 Diger (o
125 Sinav Komisyonlari/Sinavlar
01 Sinav Komisyonlari 10| D
02 Okul/Kurumda Yapilan Sinavlar 10| D
03 Okul/Kurumda Yapilan Ortak Sinavlar 10| D
04 Merkezi Sistemle Yapilan Sinavlar 10| D
05 Yurtdisi Sinavlari 10| D
929 Diger 10| C
130 Telafi Egitimi
01 Yapilamayan Dersler Igin Diizenlenen Yetistirme/Telafi Egitimi 10| D
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02 Meslek Lisesi Dip. Almak Icin Telafi Egitimi 10| D

03 Denklik Islemlerinde Telafi Egitimi 10| D

04 Ciraklik Egitiminde Telafi Egitimi 10| D

05 Ciraklik Egitiminde Yogunlastiriimis Egitim 10| D

06 Ustalik Egitiminde Yogunlastiriimis Egitim 10| D
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99 Diger 10| C
135 Egitim Kurumlarinda Agilan Kurslar
01 Meslek Edindirme Egitimi ve Kurslari 10| D
01 Kalfalik 10| D
02 Ustalik 10| D
03 Egitici Ustalik 10| D
02 Gelistirme ve Uyum Kurslari 10| D
03 Yaygin Egitim Kurslari 10| D
04 Yetistirme ve Hazirlik Kurslari 10| D
05 Yurtdisi Mesleki ve Teknik Egitim Kurslari 10| D
06 Ozel Sektérle Isbirligi Kurslari 10| D
07 Aile Egitimi Kurslari 10| D
99 Diger 10| C
136 Okul/Kurum Saghg: Calismalari i5| B
137 Okuma Kiiltiirii ve Kiitiiphane Isleri 15| B
140 Tasimahl Egitim 10| D
141 Tam Giin Tam Yil Egitim Uygulamasi 10| D
142 ikili Mesleki Egitim Uygulamasi 10| D
145 Mesleki Acik Ogretim Islemleri 10| D
150 Yiiksek Ogrenim Isleri
o1 Yurt Disinda Ozel Yiiksek O§renim Goéreceklerin Islemleri i5| C
02 Resmi Burslu Ogrenci Islemleri (T.C. Vatandaslar) 15| C
03 Resmi Burslu Ogrenci Islemleri (Yabanci Uyruklu) i5| C
99 Diger 15| C
155 Yurt Disi1 Egitim-Ogretim Isleri
01 TCS (Turk Cumhuriyetleri Sinavi) Isleri 5D
02 Yurt Disi Tiirkiye Tirkcesi Egitim Ogretim Merkezi Isleri i5| C
03 Yurt Disinda Yasayan Vatandaslarin Cocuklarinin Egitimi
o1 Tirkce ve Turk Kultiri Dersleri ile Ilgili islemler 15| C
02 Yabanci Dil Olarak Tiirkce Dersleri ile ilgili islemler 15| C
04 Ogrenim Belgelerinin Teyidi 15| C
99 Diger 15( C
160 Ozel Egitim, Rehberlik ve Danisma Hizmetleri
o1 Ozel Egitim Hizmetleri
o1 Ozel Egitim Siniflari 10| D
02 Kaynastirma Egitimi 10| D
03 Bireysellestirilmis Egitim Programlari 10| D
04 Ozel Egitimde Aile Egitimi Calismalari 10| D
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05 Evde Ozel Egitime Muhtac Ogrencilerle ilgili Islemler 10| D
06 Bilim Sanat Merkezleri 10| D
02 Rehberlik ve Danisma Hizmetleri
o1 Psikolojik Olgme Araglari 10| D
02 Rehberlik Programlari 10| D
03 Rehberlik Arastirma Merkezleri Modullu Calismalari 10| D
04 Egitsel ve Mesleki Rehberlik Calismalari 10| D
05 Hayat Boyu Rehberlik Calismalari 10| D
06 Kariyer Rehberligi Calismalari 10| D
o7 Uyumlu Egitim Ortamlari Olusturma Calismalari 10| D
08 Psikososyal Koruma ve Onleme Galismalari 10| D
09 Ogrenci Tanima ve Tanilamaya Iliskin Calismalar 10| D
10 Aile Egitim ve Rehberlik Calismalari 10| D
11 Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik 10| D
03 Tanitim ve Yoneltme Calismalan
01 Mesleki Rehberlik 10| D
04 Siddet Eylemlerinden ve Zararli Maddelerden Korunma
01 Siddet Eylemlerinden Korunma 10| D
02 Zararl Maddelerden Korunma 10| D
929 Diger 10| C
165 Egitime Yardimci Dernek ve Kurumlar
01 Okul Aile Birlikleri 10| D
02 Sivil Toplum Kuruluslari
o1 Ogrenci Konseyi 10| D
02 Veli Konseyi 10| D
929 Diger 10| C
166 E_ﬁitimi_n_Finansn‘_lanl ve _Eﬁitim Harcamalari Bilgi Yonetim
Sistemi Islemleri (TEFBIS)
o1 Okul Aile Birligi ve Okul Oncesi Islemleri 10| B
01 Okul Aile Birligi 10| B
02 Okul Oncesi 10| B
02 Yetki Tanimlama 10| B
03 Veri Aktarim Talepleri 10| B
04 Silme ve Dlzeltme Talepleri 10| B
05 Ozel Okul Islemleri 10| B
929 Diger 10| B
170 Yerel Yonetimlerdeki Egitimle Ilgili Kararlar
01 Idare Meclisi 10| D
02 Il Enciimeni 10| D
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03 Ozel Komisyonlar 10| D

99 Diger 10| C
175 Meslek Standartlari ve Tanimlan

01 Sektoér Komiteleri i5| A

02 Meslek Standartlari 15| A

03 Meslek Tanimlari 15| A

04 Nitelik Kod Kilavuzu Calismalari 15| A

99 Diger 15 C
188 Nobet Hizmetleri
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01 Mudir Yardimcisi Nébeti 2 D
02 Ogretmen Nébeti 2| D
03 Belletici Ndbeti 2 D
04 Ogrenci Nobeti 2| D
99 Diger 2| D
190 izleme ve Degerlendirme Isleri
01 Egitim Ogretim Sireglerini Izleme 15| B
01 Temel Egitim Okullari i5( B
02 Ortadgretim Okullar 15| B
03 Mesleki ve Teknik Okullar 15( B
04 Yaygin Egitim Kurumlari 15| B
05 Acikogretim Okullari 15| B
06 Ozel Egitim Okullari i5| B
02 Ogrenci ve Kursiyerleri izleme 15| B
03 Raporlama 15| B
99 Diger 15| B
198 Egitimle Ilgili Defter, Dosya, Cizelge ve Belgeler
01 Defterler
01 Diploma Defteri B C
02 Tasdikname Defteri B C
03 Sinif Gegme Defteri B C
04 Yilllk Devamsizlik Defteri B C
05 Ogrenci Kiitik Defteri B| C
06 Kalfalik Belge Defteri B C
07 Ustalik Belge Defteri B C
08 Egitici Ustalik Belge Defteri B | C
09 Belge _Defteri(OkuIda /Kurumda verilen kurslarla ilgili belgelerin B C
defteri)
02 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
01 Diploma B C
02 Gegici Mezuniyet Belgesi B C
03 Ogrenim Belgesi B| C
04 Ogrenim Durum Belgesi B | C
05 Tasdikname B C
06 Yiz Yize Egitimi Tamamlama Belgesi B C
03 Sertifika,Kurs/Tamamlama ve Diger Belgeler
01 Sertifika C
02 Kurs Belgesi
03 Kalfalik Belgesi B C
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04 Ustalik Belgesi B C

05 Usta Ogreticilik Belgesi B| C

06 Bitirme Belgesi B C

o7 Mesleki Egitimi Tamamlama Belgesi B C

08 Is Yeri Acma Belgesi B| C

09 Ogrenci Belgesi B| C

04 Ogrenci Kisisel Dosyalari B| C

05 Resmi Burslu Ogrenci Garanti (Sponsorluk) Belgesi B o

99 Diger B| C

199 Egitim Ogretim Ile Ilgili Diger isler 10| C
s | 2|22 s < - @ | &
§ % % % OGRENCI ISLERI g .

210 Nakil ve Gegisler
01 Nakiller 5 D
02 Okul Turleri Arasinda Gegis 5 D
03 Teknik Liseye Gegis 5 D
04 Alana/Dal Degisikligi 5| D
05 II-Ilce Nakil Komisyonu/Kararlari 5D
99 Diger 5 Cc
215 Denklik Isleri
01 Yurtdisi Egitim Denkligi B | C
02 Mesleki ve Teknik Egitim Denkligi B (o
929 Diger 10| C
220 Devam-Devamsizhik 5 D
225 Odiil ve Disiplin Isleri
o1 Odul Isleri
01 Tesekkilir Belgesi 15| D
02 Takdirname Belgesi 15| D
03 Onur Belgesi 15| D
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04 Basar Belgesi 15| D
05 Ustiin Basari Belgesi 15| D
02 Disiplin Isleri 15| D
99 Diger i15( D
230 Ogrenci Askerlik islemleri 5| D
235 Yabanci Uyruklu Ogrenciler (Ilk ve Orta Ogretim) C
240 Mezunlarin Izlenmesi 10| D
245 Yatilihk/Bursluluk Islemleri
01 Il/1lge Yatililik ve Bursluluk Komisyonu Islemleri 10| D
02 Parasiz Yatililik 10| D
03 Parali Yatililik 10| D
04 Bursluluk 10| D
01 Devlet Burslari 10| D
02 Sarth Nakit Transferi Islemleri 10| D
03 Ozel Kurum/Kuruluslarca Verilen Burslar 10( D
05 Yarim Yatililik 10| D
99 Diger 10| C
250 Okul ve Isletmelerde Mesleki Egitim/Staj Calismalari
o1 Ogrenci Sigorta Islemleri B|D
02 Is Kazalan B| D
03 Meslek Hastaliklari B D
04 Ogrenci ve Veli Talepleri 5D
99 Diger 5| D
299 Ogrenci Isleriyle ilgili Diger isler 10| C
g 2|22 SOSYAL, KULTI_JREL VE SPORTIF § kS
2|22 FAALIYETLER Ele
[300] | | [sosvaL KOLTGREL VE SPORTIF FAALIVETLER (300-349) | | |
305 Ogrenci Meclisleri
01 Okul Ogrenci Meclisi 5D
02 Il Ogrenci Meclisi 5| D
03 Tirkiye Ogrenci Meclisi 5D
99 Diger 5 o
310 Miisamereler, Yarismalar
01 Kiltarel, Bilgi, Beceri Proje vb. Yarismalar
01 Ozel D
02 Resmi D
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02 Halkoyunlari Yarismalari 5 D
03 Muizik Yarismalari 5 D
04 Uluslar Arasi Halkoyunlari, Mlzik Yarismalari ve Festivalleri 5 D
05 Sponsorluk 5 D
929 Diger 5| C
315 Kardes Okul Uygulamalari
01 Yurt Ici 15| A
02 Yurt Digi 15| A
929 Diger i5| C
316 Dost Aile Uygulamalari i5| A
317 Misafir Ogrenci Uygulamalari 10| D
320 Ogrenci/Cocuk Kuliipleri D
325 Toplum Hizmeti Calismalan D
330 Spor Faaliyetleri
01 Ilkokul ve Ortaokullar Arasi Spor Yarismalari 10| D
02 Orta6gretim Kurumlar Arasi Spor Yarismalari 10| D
03 Dinya Liseler Arasi Spor Yarismalari 10| D
04 Sponsorluk 10| D
929 Diger 10| C
335 izcilik Faaliyetleri
o1 Izcilik Kamplari 10| D
02 izci Unitelerinin Kurulmasi 10| D
03 Izci Evleri 10| D
04 Arama, Kurtarma, izci Birligi 10| D
05 Il 1zci Kurullan 10| D
06 izcilerin Egitimi 10| D
929 Diger 10| C
340 Ogrenci Egitim Faaliyetleri (Kamplar)
01 Odgrenci Egitim Yaz Kamplari 5| D
02 Ogrenci Egitim Kis Kamplari 5| D
03 Uluslar Arasi Ogrenci E§itim Kamplari 5| D
04 Ulusal Ogrenci Egitim Kamplari 5| D
99 Diger 5 D
349 Sosyal ve Kiiltiirel Faaliyetlerle Ilgili Diger Isler 10| C
s | 2| 2|32 o .. v s s @ | 3
g 5 5 5 OGRETMEN YETISTIRME VE EGITIMI = z
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355 YOK'le Iliskiler

01 Universitelerle iliskiler 15| D
02 Egitim Fakdlteleri ile iliskiler 15| D
03 Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okulu Ile iliskiler 15| D
99 Diger i5( C

360 Ogretmen Yeterlikleri
01 Okul Temelli Mesleki Gelisim (Diinya Bankasi Destekli) 15| D
02 Ortadgretim Kademesi Ogretmenlerinin Ozel Alan Yeterliklerinin 15| b

Belirlenmesi (AB Destekli)
03 Ogretmen Meslegi Genel Yeterlikleri ile Ilkégretim Kademesi 15| b
Ogretmenlerine iliskin Ozel Alan Yeterlikleri
04 Ogretmenlige Atanacaklarin Alanlanyla Ilgili Islemler 15| D
05 Yurt Disindan Mezun Olan Ogretmen Adaylari ile ilgili islemler 15| D
99 Diger 15| C
399 Ogretmen Yetistirme ve Egitimiyle Ilgili Diger Isler i5| C
[
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405 Ozel Okul Isleri
01 Tark Okullar B C
02 Yabanci Okullari B Cc
03 Azinhk Okullar B C
04 Uluslar Arasi Okullar B Cc
05 Ozel Okullarla ilgili Verilen Gérisgler B | C
99 Diger B | C

410 Ozel Yaygin Egitim Kurumlari
o1 Ozel Dershane Igleri B | C
02 Siricl Kurslan Isleri B| C
03 Cesitli Ozel Kurslar B | C
04 Uzaktan Ogretim Yapan Kuruluslar B| C
05 Hizmetigi EGitim Merkezleri B | C
06 Ogrenci Etid Egitim Merkezleri B| C
07 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezleri B C
08 Ozel Yurtlar B | C
99 Diger B | C

415 Trafik Genel Egitim Plani 10| D
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420 Ogrenim Ucreti Isleri 10| D
425 Ucretsiz Ogrenci/Kursiyer Isleri 10| D
449 Ozel Egitimle ilgili Diger isler 10| C
© 3 -] 3 v e = - - = - % .§
g sl8|é EGITIM TEKNOLOJILERI ISLERI : z
[aso| | | [eGirimreknoiodieriisieri(4so-a99) [ | |
451 Kalite Kontrol Isleri(Radyo, TV Prog., Egitim Yazilimlar) B| D
455 Radyo ve Televizyon Programlarinin Hazirlanmasi B C
460 Uriin Tasarim ve Planlama Isleri
01 Senaryo Hazirlama ve Tasarim B C
02 Videografik ve Animasyon Hazirlama B C
03 Egitim Materyalleri Grafik Tasarimlari B C
04 Egitim Yazilimi Tasarim Calismalari B | C
99 Diger B| C
465 Dijital Fotograf Arsivi Isleri B| A
470 fg::-? Materyallerini Cogaltma, Pazarlama ve Yayinlama 10! D
471 Sinav Evrakinin Dagitimi D
475 Soru Hazirlama Isleri D
480 Merkezi Sistem Sinavlan
ot Seviye-Belirteme-Staavi{(SBS) 10| D
o2 Dewviet-Parastz-Yatthk-ve Burstutuk-Sthav(DPYBS) 10| D
03 Acik Ogretim Kurumlan Sinavlan (AOKS) 10| D
04 Motorlu Tasit Suricd Kursiyerleri Sinavlan (MTSKS) 10| D
05 Protokollt Sinavlar 10| D
06 Merkezi Sistem Sinavlarn ile ilgili itirazlar
01 Liselere Gegis Sistemi Smavlar1 (LGS) ile ilgili Itirazlar 10| D
02 ill'ct')gretim ve Ortadgretim Kurumlar1 Bursluluk Smavi (IOKBS) ile Tlgili 10| D
Itirazlar
03 Acik Ogretim Kurumlari Sinavlar1 (AOKS) ile ilgili Itirazlar 10| D
04 Motorlu Tas1t Siiriicii Kursiyerleri Sinavlar1 (MTSKS) ile Tlgili itirazlar 10| D
05 Protokollii Sinavlar ile ilgili Itirazlar 10| D
99 Diger 10| D
07 Liselere Gegis Sistemi Sinavlari (LGS) 10| D
08 [kdgretim ve Ortadgretim Kurumlari Bursluluk Sinavi (IOKBS) 10| D
99 Diger 10| C
481 Uzaktan Egitim ve e-6grenme Isleri
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01 Uzaktan Egitim 10| C
02 Elektronik Egitim Materyalleri 10| C
03 e-igerik Hazirlama 10| C
04 Teknoloji Destekli Egitim 10| C
05 Egitim Bilisim Agi 10| C
99 Diger 10| C

485 Cagri Merkezi (Call Center)
01 Talepler 5 D
02 Sikayetler 5| D
03 Bilisim Teknolojisi Siniflari Ariza Bildirimleri 5 D
929 Diger 5| C

490 Acik Ogretim Okullar
o1 Acik Ogretim Liseleri 10| D
02 Acik Ilkégretim Okullan 10| D
03 Mesleki Acik Ogretim Liseleri 10| D
04 Mesleki ve Teknik Agik Ogretim Okullari 10| D
05 Acik Ogretim Ortaokulu 10| D
06 Imam Hatip Agik Ogretim Liseleri 10| D
929 Diger 10| D

Acik Ogretim Kurumlari Ogrenci Ders Notlarinin
495 Hazirlanmasi ve Halk Egitim Merkezi Miidiirliiklerine 10| D
Gonderilmesi Isleri
499 Egitim Teknolojileriyle Ilgili Diger isler 10| C
599 Milli Egitim Ile Ilgili Diger Isler 15| C
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