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YONETMELIK

Milli Egitim Bakanligindan:

MILL] EGITIM BAKANLIGI
OKUL KUTUPHANELERI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, Tiirk milli egitiminin genel amaglari ve temel ilkeleri dogrultusunda;
okuma kiiltiirii ve etkin okur kimligi kazanmis, 6grenmeye ve arastirmaya agik, okuma, konugma, dinleme ve yazmada
yetkin, milli kiiltire ve ahlaka duyarli; yazili, basili ve dijital bilgi kaynaklarindan yararlanabilen 6grencilerin
yetismelerine yardimci olmak i¢in okul kiitiiphaneleri ile ilgili diizenlemeleri yapmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/6zel orgiin ve yaygn egitim
kurumlarinda olusturulan okul kiitiiphanelerinin kurulus, isleyis ve personeli ile ilgili is ve islemlere ait esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénetmelik, 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanununa dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmelikte gecen;

a) Alan: Ortadgretim kurumlarinda okul tiirleri dikkate alinarak belirli bir konu, disiplin veya meslek alanina
odaklanmus, o alandaki kaynaklari iceren, dgrencilerin ihtiyaglarina yonelik diizenlenmis kiitiiphane bolimiind,

b) Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

¢) Genel Miidiirliik: Destek Hizmetleri Genel Mudiirligiini,

¢) Kaynak: Kiiltiir yaymlari ve siireli yayinlar ile okul tiirii, alanlari, okuyucu kitlesi dikkate alinarak temin
edilmis yazili ve basili bilgi kaynaklarini, elektronik veri tabanlarini, elektronik kitaplari, elektronik dergileri ve dijital
gorsel-isitsel materyalleri,

d) Kiitiphane: Biitin egitim kurumlarinda &grenci ve 6gretmenlerin farkli konularda kitaplara, dergilere,
referans kaynaklarina ve dijital materyallere ulagmasina imkan saglayan yazili ve dijital kaynagimn yer aldig1 birimi,

e) Kiitiiphaneci: Lisans diizeyinde kiitiiphanecilik egitimi almis personeli,

f) Kiitiiphaneden sorumlu ogretmen: Kiitiiphanecinin atanamadigi  durumlarda okul yoénetimince
gorevlendirilen kiitiiphanecilik kursu almig 6gretmeni yoksa 6gretmenler kurulunca belirlenecek 6gretmeni,

g) Miidiir: Bakanliga bagli resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlar1 miidiirlerini,

&) Okul/kurum: Bakanliga bagli resmi/6zel orgiin ve yaygin egitim kurumlarini,

h) Otomasyon sistemi: Kaynaklarin yonetimi, paylasimi ve kaynaklardan faydalanma iglemlerinin dijital ortam
tizerinden yapilmasini saglayan sistemi,

1) Secim ve Ayiklama Komisyonu: Kaynaklarin se¢imi, saglanmasi ve ayiklanmasi iglemlerini yiiriitecek; ilge
milli egitim sube miidiriinin baskanliginda okul/kurum miidiirii, kiitiphaneden sorumlu okul/kurum midiir
yardimcisi, kiitiiphaneci/kiitiiphaneden sorumlu &gretmen, ziimre baskanlari, kiitiiphanecilik kuliibii danigman
6gretmeninden olusan komisyonu,

i) Sif kitapligi: Okul o6ncesi egitim kurumlart ile ilkokul siniflarinda olusturulan, smif &gretmeninin
sorumlulugunda olan ve sinif seviyesine uygun yazili ve dijital kaynaklarin yer aldig: kitapligi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Gorevler

Kurulus

MADDE 5- (1) Bu Yonetmeligin amacint gergeklestirmek iizere okul/kurumlarda okul kiitiiphanesi ve okul
oncesi egitim kurumlarinda ve ilkokullarda siif kitapligi kurulur. Ayrica ihtiyag durumunda gezici kiitiiphaneler
olusturulur. Kiitiiphaneler i¢in olusturulan mekanlar amaci diginda kullanilamaz.

Kiitiiphanelerin diizenlenmesi

MADDE 6- (1) Kiitiiphanelerde, sinif kitapliklarinda, okul tiirii dikkate alinarak olusturulacak alanlarda ve
gezici kiitliphanelerde uygulanacak standartlar yonerge ile belirlenir. Resmi/6zel oOrgliin ve yaygin egitim
okul/kurumlarinda olusturulacak olan kiitiiphaneler oncelikle okul/kurumlara ait ilgili mevzuat dogrultusunda
yiiriitiiliir.

(2) Teknolojik kaynak i¢in gerekli diizenlemeler yapilir ve teknolojik altyapi kurulur.

Atama veya gorevlendirme

MADDE 7- (1) Kitap sayis1 10.000’i asan okul kiitiiphanelerine bir kiitiiphaneci atanir. Kiitiiphanecinin
atanamadig1 durumlarda valilikge Tiirk dili ve edebiyati veya Tiirkge alanlarindan 6ncelikli olarak norm kadro fazlasi
ogretmenlerden goérevlendirme yapilabilir. Kiitiiphanecinin atanamadig1 veya valilikge gorevlendirmenin yapilamadigi
durumlarda okul/kurum ydnetimince kiitiiphanecilik kursu almig bir Ogretmen yoksa oOgretmenler kurulunca
belirlenecek bir 6gretmen kiitiiphaneden sorumlu 6gretmen olarak belirlenir. Kiitiiphaneciye/kiitiphaneden sorumlu
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ogretmene yardimer olmak iizere okul/kurum miidiirliigiince bir memur gorevlendirilir. Ogretmen ve memurun okul
yonetimince kiitiiphanecilik ile ilgili hizmet i¢i egitime katilmalar: saglanir.

(2) Kiitiiphaneciye ve kiitiiphanede gorevlendirilen memura baska gérev verilmez.

Kiitiiphanecinin/kiitiiphaneden sorumlu 6gretmenin gorevleri

MADDE 8- (1) Kiitiiphaneci veya kiitliphaneden sorumlu 6gretmen, okul kiitiiphanelerini ve kiitiiphane
igerisinde olusturulan alanlari asagida belirtilen esaslara gore diizenler ve yonetir:

a) Kiitiphaneye saglanan kaynaklarin gerekli kayitlarini tutar ve kaynaklardaki bilgilere saglikli erisim igin
bibliyografik kimlikler hazirlar. Bu islemler i¢in Bakanlik¢a belirlenen kataloglama ve siniflama sistemini kullanir.
Kataloglari; yazar ad1, kaynak adi ve konularina gore alfabetik olarak diizenler.

b) Kitap, siireli yayinlar ve diger kaynaklar1 diizenler, kataloglama ve envanteri takip ederek koleksiyon
yOnetimini yapar.

¢) Okuma kiiltiiriinii olusturmaya yonelik etkinlikler diizenler.

¢) Arastirma yapma, yazili, basili ve dijital kaynaklara erisme ve bunlar1 kullanmada 6grencilere rehberlik
eder.

d) Okul tiiri, alanlari, okuyucu Kkitlesi dikkate alinarak etkinlikler planlar ve bu etkinliklerin
gerceklestirilmesini saglar.

e) Calisma takvimine gore planlanan etkinliklerde siif rehber 6gretmenleri, alan dgretmenleri ve diger
ogretmenlerin planlamalar1 dogrultusunda is birligi yapar.

f) Kiitiiphane materyallerini korur, diing verme islemlerini yonetir ve kitaplarin kiitiiphaneye iade edilmesini
takip eder.

g) Kiitiiphane kaynaklariin tespiti ve se¢imi amaciyla Se¢im ve Ayiklama Komisyonu ile is birligi yaparak
kiitiiphane kaynaklarini giinceller.

§) Kitap okumanim okul basarisina ve hayat becerilerine yansimalarini igeren verileri, arastirmalart,
kiitliphanede gergeklestirilen faaliyetleri ve bunlarla ilgili raporlari okul yonetimi, 6gretmenler, dgrenciler ve velilerle
paylasir.

Teknik hizmetler

MADDE 9- (1) Teknik hizmetler, kiitiiphane kaynaklarinin;

a) Secimi ve saglanmasi,

b) Diizenleme, kataloglama ve siiflandiriimasi,

¢) Bakim, onarim ve giincelligini yitiren eserlerin ayiklanmasi,

islemlerinden olusur.

(2) Birinci fikrada yer alan ig ve islemler Bakanlik¢a belirlenen kiitiiphane otomasyon sistemi iizerinden
yiiriitiiliir.

Kaynaklar, se¢cimi ve saglanmasi

MADDE 10- (1) Kiitiiphane kaynaklarmin tespiti ve se¢imi i¢in Se¢im ve Ayiklama Komisyonu, ilge milli
egitim sube miidiirii bagkanliginda kurulur. Sube miidiiriiniin katilamadigi durumlarda okul midiirii komisyona
bagkanlik eder. Komisyon tarafindan segilen kaynaklar 6ncelikle;

a) Turk milli egitiminin genel amaglar1 ve temel ilkelerine uygun,

b) Ogrencilerin yas ve gelisim diizeylerine uygun,

¢) Milli, manevi, kiiltiirel, ahlaki ve insani degerlere uygun,

¢) Ogrencilerin beden, zihin, ahlak, ruh ve duygu bakimindan dengeli ve saglikli bir kisilige sahip olmalarini
destekleyici,

d) Tiirkgenin dogru ve giizel kullanimini saglamaya yonelik okuma, dinleme, anlama, konugsma, miinazara ve
yazma becerilerini destekleyici,

e) Ogrencilerin elestirel, analitik, 6zgiin diisiinme becerilerini, akademik basarilarim destekleyici ve gelistirici,

f) Gorsel, dijital okuryazarlik, medya okuryazarlig: gibi farkli okuryazarliklari destekleyici,

niteliklere uygun olur.

(2) Segilen kaynaklarin iginde 6zel egitim ihtiyact olan 6grencilere yonelik materyaller bulunur.

(3) Okul kiitiiphanesine bagislanacak kitaplar, bu Yonetmelik ¢ercevesinde Se¢im ve Ayiklama Komisyonu
tarafindan degerlendirilir.

(4) Tirk milli egitiminin genel amaglart ve temel ilkelerine uygun olmayan kitaplar kiitiiphanelerde, sinif
kitapliklarinda, olusturulan alanlarda ve gezici kiitiiphanelerde bulundurulamaz.

(5) Kiitiiphane kaynaklari; Bakanliktan gonderilen kaynaklar ile satin alma, bagis ve imkanlara gore degisim
yoluyla saglanir.

Kataloglama ve simflama

MADDE 11- (1) Kiitiiphaneye saglanan kaynaklarin gerekli kayitlar: tutulur ve kaynaklardaki bilgilere saglikli
erigim i¢in bibliyografik kimlikleri hazirlanir. Bu islemler i¢in Bakanlik¢a belirlenen kataloglama ve siniflama sistemi
kullanilir. Kataloglar; yazar adi, kaynak adi ve konularina gére alfabetik olarak diizenlenir. Yapilan islemler bilgisayar
ortamina aktartlir.

(2) Islemler kiitiiphane otomasyon sistemi {izerinden yiiriitiiliir.

Bakim, onarim ve ayiklama

MADDE 12- (1) Her ders yili sonunda kiitiiphane kaynaklari, kiitiiphaneci veya goérevlendirilen 6gretmen
tarafindan gozden gegirilir ve tespit edilen hususlar raporla okul midirliigiine bildirilir. Onarimi gerekli goriilen
kaynaklarin her tiirlii bakimi yaptirilir. Se¢im ve Ayiklama Komisyonu tarafindan asagida belirtilen nedenlerle
ayiklanmasina karar verilen kaynaklar, bir tutanakla tespit edilerek 9/10/2024 tarihli ve 9014 sayili Cumhurbaskani
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Karari ile yiiriirlige konulan Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore kayitlardan diigiimii yapilir. 10 uncu
maddenin birinci fikrasinin (b) bendine uygun olmayan kaynaklar uygun okullara veya kurumlara devredilir. Ayiklama
kapsaminda;

a) Asir1 kullanimdan dolay1 yipranan,

b) Bilimsel degeri kalmayan,

¢) Kurumun diizeyine uygun olmayan,

¢) 10 uncu maddede belirtilen kriterlere uygun olmayan,

eserler ayiklanir.

(2) Se¢im ve Ayiklama Komisyonu tarafindan tespit edilen el yazmalari ve nadir eserler listesi, Genel
Miidirliige gonderilir.

Kullanic1 hizmetleri

MADDE 13- (1) Kullanict hizmetleri, kiitiiphane dermesinden 6grenci, 6gretmen ve diger personelin etkili
bi¢imde yararlanmasiyla ilgili islemlerden olusur.

Danisma hizmetleri

MADDE 14- (1) Ogretmen ve dgrencilerin dersleri ile cesitli konulardaki bilgi gereksinimlerini en kisa siirede
karsilamalarina yardimci olmak {izere kiitiiphanede danisma hizmeti verilir. Bu hizmet, basili kaynaklarla oldugu gibi
olanaklar dl¢iisiinde elektronik ortamlarla da karsilanir. Bu amagla asagidaki islemler yapilir:

a) Danigma dermesi olusturulur. Burada ders kitaplari, ansiklopediler, sozliikler, atlaslar, yilliklar, rehberler,
bibliyografyalar, kataloglar, listeler ve benzerleri bulundurulur.

b) Basili olmayan kaynaklarin dijital niishalar1 imkanlar dahilinde saglanarak hizmete sunulur.

c¢) Derme, kiitiiphanede ulasilabilecek bir alanda hizmete sunulur.

¢) Bu hizmetlerden yararlanacaklara siirekli yardimci olunur.

Kiitiiphaneden yararlanma

MADDE 15- (1) Kitiphaneci veya Kkiitiiphaneden sorumlu Ogretmen; c¢alisma takvimi dogrultusunda
planlanan etkinliklerde kiitiiphanecilik kuliibii 6nciiliigiinde diger kuliiplerle, rehber, sinif/sube rehber 6gretmenleriyle,
ziimre bagkanlariyla ve alan 6gretmenleriyle is birligi i¢inde;

a) Her 6gretim y1l1 baginda 6grencilere, gruplar halinde kiitliphanenin danigma kaynaklari ile varsa elektronik
kaynaklarin kullanimini 6gretir.

b) Okul tiirii, alanlari, okuyucu kitlesi dikkate alinarak 6grencilere yonelik yazar, ¢izer, sair, gazeteci, bilim
insani, meslek erbabi, miizisyen, ressam, tiyatrocu, sporcu ve benzeri kisilerle yiiz yiize ya da uzaktan sdylesiler ve
bulusmalarin diizenlenmesini saglar.

¢) Caligma takvimi dogrultusunda Kiitiiphaneler Haftasi, Diinya Cocuk Kitaplar1 Haftas1 gibi belirli giin ve
haftalarda kiitiiphane etkinliklerinin diizenlenmesini saglar.

¢) Kitap tanitim panolarinin hazirlanmasini saglar.

d) Etkili ve verimli okuma becerileri kazandirmak i¢in kitap okuma takimlarinin olusturulmasini saglar.

e) Yerel ve ulusal kiitiiphaneler, kitap fuarlari, yeni nesil kiitiiphaneler, kitapgilar ¢arsisi, sahaflar, matbaalar,
iniversitelerin bilgi ve belge yonetimi bolimleri, kitap tamir atdlyeleri, cilt atolyeleri, miizeler ve benzeri yerlere
geziler ve ziyaretler diizenler.

f) Okumanin bir kiiltiir olarak hayatin her alaninda devam ettigini géstermek amaciyla okul bahgeleri, toplu
tasima araglari, otobiis duraklari, metro istasyonlari, aligveris merkezleri, sahiller, havalimanlari, parklar, yaylalar,
stadyumlar, tiyatro-sinema salonlari, millet bahgeleri, tarihi mekanlar, camiler, 6ren yerleri, agik hava miizeleri ve
benzeri farkli mekanlarda farkindalik olusturacak etkinliklerin yapilmasini saglar.

g) Oprenci yazilarindan olusacak dergi, dergicik, biilten, duvar gazetesi, e-dergi gibi yayinlarin hazirlanmasini
ve bu ¢aligmalara destek verilmesini saglar.

) Ogrencilerin ilgisini farkl kitaplara ¢ekmek ve okuma kiiltiirii kazandirmak amaciyla okul kiitiiphanesinde
¢ok okunan ve okunmasinda fayda goriilen kitaplar listesini belirli araliklarla ilan edilerek kitap tanitimlarina yonelik
etkinlikler diizenlenmesini saglar.

h) Biyografik okuma gruplar1 olusturulmasini saglar.

1) Bilim, tarih, kiiltiir, sanat, diisiince ve medeniyet mirasimizi anlamaya, yorumlamaya ve tanitmaya yonelik
tematik okuma gruplarinin olusturulmasini saglar.

i) Okuma kiiltiiriinii gelistirmek amaciyla okul dncesi egitim kurumlarindaki 6grencilere yonelik kiitiiphane
ortaminda sesli kitap okuma, kitap karakterlerini canlandirma ve benzeri ¢alismalarin yapilmasini saglar.

j) Ilkokul kademesindeki dgrencilere her ay en az bir defa kiitiiphane ortaminda kiitiiphanedeki kaynaklarin
kullanimina yénelik etkinliklerin diizenlenmesini saglar.

k) Etkili ve verimli okuma amaciyla 6grencilerin diizenli kitap okumalarini saglar.

1) Ogrencilerle kitap tahlilleri/miinazaralari/sohbetleri yapilmasi ve kitap 6zetlerinin gikarilarak paylasiimast
ve benzeri etkinliklerin diizenlenmesini saglar.

m) Kiitiiphanelerin ve simif kitapliklarinin zenginlestirilmesine yonelik ¢alismalar yapilmasini saglar.

n) Ogrencileri arastirma yapmak amaciyla yazili, basili ve dijital kaynaklara erisimi ve kullanimi ile ilgili
uygulamali ¢alismalara yonlendirir.

Odiing¢ verme hizmeti

MADDE 16- (1) Ogrenci ve dgretmen okul kiitiiphanesinin dogal kullamicisidir. Odiing verme islemi
gerceklestirilirken 6grenciler ve 6gretmenlerin, iiye olmak kosuluyla 6diing verme servisinden yararlanmasi saglanir.
Ancak;

a) Danigma kaynaklart,

https://lwww.resmigazete.gov.tr/eskiler/2024/11/20241123-1.htm 3/4



23.11.2024 10:49 23 Kasim 2024 CUMARTESI

b) Piyasada mevcudu bulunmayan kitaplar,

c) Siireli yayinlar,

Odiing verilmez.

(2) Okul kiitiiphanelerinden 6grenci ve dgretmenlerin yararlanma siireci ve 6diing verme hizmeti kiitiiphane
otomasyon sistemi {izerinden yuiriitiliir.

(3) Ogrencilerin ve 6gretmenlerin okuldan/kurumdan ayrilmas: durumunda otomasyon sistemindeki iiyelikleri
sonlandirtlir.

Odiing verme servisi

MADDE 17- (1) Odiing verme servisine iiye olmak isteyen Ogretmen ve ogrencinin iiyelik islemleri
otomasyon sistemi {izerinden yuiriitiliir.

Odiing alma siiresi

MADDE 18- (1) Bir kitab1 6diing alma siiresi on bes giindiir. Kiitliiphaneye iadesi yapilmayan kitaplarin takibi
kiitiiphaneci veya kiitiiphaneden sorumlu 6gretmen tarafindan yapilir. Ogrencilerin ve 6gretmenlerin okuldan ayrilmasi
sebebiyle otomasyon sistemindeki iiyeliklerinin sonlandirilmasi durumunda alinan 6diing kitabin kiitiiphaneye iadesi
saglanir. Ogrencilere bir defasinda en fazla iig, gretmenlere en fazla bes kitap ddiing verilebilir.

Kiitiiphane kaynaklarinin hasara ugratilmasi veya kaybedilmesi

MADDE 19- (1) Ortadgretim okul kiitiiphanelerinde hasara ugratilan veya kaybedilen kaynak ilgili kisiden
temin edilir, temin edilememesi halinde o giinkii piyasa bedeli, hasara ugratan veya kaybeden kisiden alinir. Kaynak
bedeli ile mevcudu varsa aynisi yoksa kaybedilenin kayd silinerek bagka eser satin alinir.

Kullamc1 6diing kitap alma karti

MADDE 20- (1) Odiing kitap almak isteyen iiye 6gretmen ve &grenciye kiitiiphane yoneticisi tarafindan
kiitliphane otomasyon sistemi tizerinden bir kullanici kart1 diizenlenerek verilir.

Kitap veya kaynaklara numara fisinin verilmesi

MADDE 21- (1) Odiing verilecek kitaplarla ilgili is ve islemler kiitiiphane otomasyon sistemi iizerinden
yapilir.

Kitap kontrol fisi

MADDE 22- (1) Odiing verilecek kitaplarin kontrolii kiitiiphane otomasyon sistemi iizerinden takip edilir.

Kitabin 6diin¢ verilmesi

MADDE 23- (1) Kiitiiphaneden 6diing verilebilmesi i¢in sunlar yapilir:

a) Ogrenci, 6gretmen kartini kiitiiphane gorevlisine verir.

b) Odiing verilen kitap ve 6diing verme tarihi otomasyon sistemine kaydedilir.

¢) Kaynak teslim edildiginde otomasyon sistemi iizerinden iade alinir.

Kiitiiphane calisma saatleri

MADDE 24- (1) Okul kiitiiphanelerinin egitim 6gretim ve mesai saatlerinde agik olmasi esastir. fhtiyag
halinde 6grencilerin projeleri ve ddevleri igin okul/kurum miidiirliigiince belirlenecek saatlerde de hizmet verilebilir.

(2) Kiitiiphanede diizenlenecek etkinlikler i¢in zaman planlamasi yapilir.

(3) Yatili ve pansiyonlu okullarda ders saati bitimi ve hafta sonu tatil giinlerinde okul yo6netiminin
hazirlayacagi planlamaya gore kiitiiphanenin agilis ve kapanig saatleri ayrica belirlenebilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 25- (1) 22/8/2001 tarihli ve 24501 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Okul
Kiitiiphaneleri Yonetmeligi yiirtirlikten kaldirtlmistir.

Yiiriirlik

MADDE 26- (1) Bu Yonetmelik yayinu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 27- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Milli Egitim Bakan1 yiiriitiir.
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