Mlisik Kesme ve Goreve Baslama islemleri Kilavuzu

1. Atamanizin ¢ikmasi durumunda MEB’in belirledigi ve daha oncesinde agikladig: tarihte
okulunuza atama kararnamesi gdnderilecektir. (okula geldigi olmamustir hig, il/illce MEM’e
gidip kararnameyi kendiniz almaniz gerekmekte.)

2. Ayrilacagimiz okul sizin adiniza personel nakil bildirimi formu diizenleyecek. Personel
nakil bildirimi formunun 4 tane olmasi gerekmekte. Bu formlarin biri ayrilacaginiz okul
kalacak. Digerleri yine ayrilacagimz Il/ilgenin MEM’ine ve Mal Miidiirliigiine teslim
edilecek. Elinizde kalan son personel nakil bildirim formunu ise siz kendiniz atandiginiz
okula gotiireceksiniz.

3. Ayrilacaginiz okul ilisiginizin kesildigine dair bir ayrilis yazis1 yazacak.

4. Istege bagli olarak ozliik dosyanizi atandiginiz kuruma gotiirmek iizere imza karsiligi
ayrildiginiz okuldan alabilirsiniz. Eger siz almazsaniz daha sonraki siiregte 6zliikk dosyaniz
posta yoluyla atandiginiz okula gonderilecektir.

5. Ayrildiginiz okuldan yolluk hesaplanmasini yaptirmaniz gerekmekte. Eger gorev yaptiginiz
okul lise ise okul idaresi sizin yollugunuzu hesaplayip, Milli Egitim Miidiirliigii ve Mal
Midiirliigiine onaylatip iglemleri tamamlayacaktir. Calistiginiz kurum ilkokul ya da ortaokul
ise MEM Muhasebe Servisi yolluk islemlerinizi halledecektir. Yollugunuzu tercihen
ayrildigimiz kurumdan yaptiriniz. Bu durumda birkag giin igerisinde yolluk {icretiniz
hesabiniza yatacaktir. Atandiginiz okula gittiginizde yolluk islemlerini yaptirirsaniz
odemelerinizin hesaba yatmasi gecikecektir.

6. Eger ayrildiginiz okul lise ise okul idaresinden mutlaka
yaptirmaniz gerekmekte. Eger calistginiz okul lise degilse bu islemler icin 1l/ilge MEM’e
gitmeniz gerekmektedir. (SGK ve Hitap ¢ikislarimizi yaptirmazsaniz atandigimiz kurumda
goreve baslamada sikintilar yasanacaktir.)

7. Eger calistigiiz okulda AOF ve OSYM smav modiillerine iiye iseniz yine ayni sekilde bu
sistemlerden ¢ikis islemlerinizin okul idaresi tarafindan yapilmasi gerekmekte. Eger bu simav
modiillerinden ¢ikislariniz yapilmazsa atandiginiz okulun bagli bulundugu il/ilgede bu
sinavlara katilamazsiniz.

8. Elinizdeki personel nakil bildirim formuyla birlikte atandiginiz okula gidip goreve
baslayisin1 hemen yaptirabilirsiniz. Eger ¢alistiginiz kurum lise ise SGK ve Hitap islemleri
okul idaresi tarafindan halledilecektir. Eger atandigimiz kurum lise degilse SGK ve Hitap
islemleri icin I1/llge MEM’e gitmeniz gerekebilir...
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Ayrilma Yazisi ( 1 Adet )

Personel Nakil Bildirimi ( 5 Adet)

Kararname ( 5 Adet)

Yolluk Bildirimi ( 2 Adet)

Rayi¢ Bedeli (1 Adet )

Evli ise Aile Bildirim Formu (Bakmakla yukimli oldugu aile fertlerine ait) ( 2 Adet)

Ayrilma Yazisi ( 1 Adet )
Personel Nakil Bildirimi ( 4 Adet)
Kararname ( 4 Adet)

Okul mudurliigu tarafindan yolluklu veya yolluksuz hazirlanan yukarida yazili evraklari alir.
(Ayrilma Yazisi harig)

Personel Nakil Bildirimlerini sube mudiri ve ilge milli egitim midiriine gotlrerek imza ve
mahdr islemlerini tamamlar.

Personel Nakil Bildirimlerini imzalama islemi igcin malmudirligine gotirir.

ilce Milli Egitim Mudiirligi Destek Hizmetleri bélimiinde SGK-KBS ¢ikis islemini yapar.
Destek Hizmetleri Sube MudurlGigline 2 adet personel nakil bildirimi ,2 adet kararname ,yolluk
varsa 2 adet yolluk bildirimi ve 2 adet aile bildirim formu elden teslim edilir.

Atama bolimiinde 1 adet personel nakil bildirimi ve 1 adet kararname ile MEBBIS ve HITAP
cikis islemini yapar. Evraklar 6zlik bélimine elden teslim edilir.
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Ayrilma islemlerinin tamamlanmasindan sonra atandigi okula gider.

Ayrildigi okul tarafindan verilen evraklari teslim eder.

Okul Mudirlugi tarafindan baslama yazisi yazilir.

ilce Milli Egitim MUdiirliigi Destek Hizmetleri bolimiinde SGK-KBS giris islemini yapar.
Atama bolimiinde MEBBIS ve HITAP giris islemini yapar.

Evraklari 6zllik birimine teslim eder.

SELCUK SAHIN








