2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI

DUZCE iLi BURO YONETIMIi ve YONETICI ASISTANLIGI ALANI

EGITIM OGRETIM YILI 2. DONEM BASI
iL ZUMRE TOPLANTI TUTANAGIDIR

TOPLANTI YERI : DUZCE ADNAN MENDERES TICARET MTAL
TARIH : 11/02/2025
SAAT ~ 114:30
TOPLANTIYA KATILANLAR : Hikmet GEBES, Sezayi EROL
GUNDEM MADDELERI:
1. Agihs ve yoklama

2.

3.

Onceki déneme ait zimre kararlarinin gézden gegirilerek uygulama sonuglarinin
degerlendinimesi ve uygulamaya yénelik yeni kararlarin alinmasi

Egitim ve ogretim ile ilgili mevzuat, Turk Milli Egitiminin genel amaglan, okulun
kurulus amaglan ile ilgili derslerin c¢ergeve programinda belirtilen amag¢ ve
aciklamalarin okunarak incelenmesi

Il dizeyinde uygulama birligi, zimreler arasinda bilgi paylagimiyla 6grenci basarisini
arttinimasi, niteligin yikseltiimesine yonelik gorils ve o6nerilerin degerlendirilerek
gerekli 6nlemlerin alinmasi ’

Is saghdi ve guvenligi kosullarinin iyilestiriimesine yonelik géris ve o&nerilerin
degerlendirilerek gerekli 6nlemlerin alinmasi

Ogretim programlarinda belirlenen ortak hedeflere ulagiimasi

Ogrenme giicligiu geken dgrenciler ile 6grenme giiglugi gekilen konularin ilgili zimre -
6gretmenieri ile igbirligi yapilarak belirlenmesi ve gerekli dnlemlerin alinmasi
isletmelerde mesleki egitim ¢aligmalari

Olgme degerlendirme, sinaviar ve degerlendirme esaslari

10. Performans galigmasi, proje ve diger ¢alismalar

11

. Dilek ve Temenniler, kapanig

GUNDEM MADDELERININ GORUSULMESI

1.

Yapilan yoklamada, Biro Yénetimi Alani iige zUmre bagkanlari Hikmet GEBES,
Sezayi EROL' un hazir bulundugu goéralmastar.

Daha 6nceki ziimre kararlar gbézden gecirildi. Uygulama kararlarina uyuldugu
goéruldu. Derslerin iglenigi, modullerin derslere dagihimi her okulun kendi binyesinde
yaptigi alan ziimresine birakilmasina oy birlidiyle karar verildi.

1739 sayih Milli Egitim Temel Kanununu okunarak, iyi bir vatandas yetigtirmek igin
nelerin yapiimasi gerektigi agtklandi. Turk Millf Egitiminin temel ilkeleri olan; genellik
ve esitlik, ferdin ve toplumun ihtiyaglar, yoneltme, egitim hakki, firsat ve imkéan
esitligi, sureklilik, Ataturk Inkilap ve ilkeleri, Ataturk Milliyetciligi, demokrasi egitimi,
laiklik, bilimsellik, planlilik, karma egitim, okul ile aile isbirligi, her egitim gerekliliginin
bilinmesi geregi vurgulandi. 3308 Sayili Mesleki EJitim Kanununun ilgili maddeleri,
ortaégretim kurumlan ydénetmeligi Hikmet GEBES tarafindan okundu. Talim Terbiye
Kurulu'nun en son diizenlemis oldugu:

Ogrencilerin basansizlik nedenlerini tespit etmeye ve tespit edilen sorunlann

¢6zmeye caligiimasina,
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b. Ogrencilerin derslere planli ve programli galigmalar igin rehberlik ¢aligmalari
yapilacaktir.

c. Ogretilecek olan dersleri daha iyi anlama ve istenilen verimi elde etmeleri igin
égrencilere ders galisma yéntemleri hakkinda bilgi verilmesi sadlanacaktir.

d. Ogrencilerin ders disi etkinlikleri (Tiyatro, Sinema, Basketbol, Voleybol v.b.) tegvik
edilecek 6drencilerin sosyal hayata kazandiriimasi saglanilacaktir.
Basarisiz 6grencilerin Gizerinde hassasiyetle duruimasina

. Ogrenci velileriyle gérus alig verisinde bulunulmasina

g. Derslere baglamadan o6nce derslerin konulan ile konu amaglarinin tek tek
incelenmesine,

h. Konu anlatirken mimkin oldugu kadar basit ve gunliik kelimeler kullaniimasina,

i. Konuya iligkin 6grencinin faydalanacaklar her gesit kaynak ve arag-gereglerin tespiti
ile bunlardan nasil faydalanacaginin égrencilere agtklanmasina,

j. Islenecek konularin bir dnceki dersten &grencilere sdylenmesi ve gegmis konu ile
islenen konu arasinda baginti kurulmasina,

k. Ogretimin basitten karmasia dogru yapiimasina,

1. Konu bittiginde genel bir 6zetleme yapilmasina karar verildi.

4. Tum derslerimizde basarinin artiriimasi mevcut sartlara bagh bulunmaktadir. Derslerin
6nem ve 6zelligine gore yetistirici kurslarin agilmasi, ders digi egitim faaliyetlerine 6nem
verilmesi, 6grenciyi derste devamh aktif tutuimasi, arastirma gérevlerinin verilmesi basgariyi
arttirici unsurlar olacaktir. Akilh tahtalar faaliyete ge¢tigi anda derslerimizde aktif bir sekilde
kullaniimasi saglanacaktir.

Bilgisayar dersleri islenirken dikkat edilecek hususlar;

Gerek teorik ve gerekse uygulama derslerinde agiklamalar teknolojinin sagladig:
imkanlar g¢ergevesinde, somuta donusturilerek, gorsel olarak verilecektir. Bunun igin
okulumuzda var olan bilgisayar-internet, projeksiyon gibi imkanlar sunulacaktir.

Ogrencilerimizin alan derslerinde basarilarini arttirmak amaciyla 63renci merkezli
egitime agirhk verilecektir. Ogrencilerin konulari pekistirmesi igin yaparak, yasayarak ve
aragtirarak bilgiye ulagmalar saglanacaktir. Alanimiz zomre bagkanlari Whatsapp grubu
kurarak uygulama birligi saglamigtir.

5. Sezayi EROL s6z alarak; “Biuro Yonetimi alani ve Sekreterlik meslegi is givenligi ve igci
sagligi acisindan dijer mesleklere gére daha az riskli meslektir,” dedi
Ogrencilerin ¢calismayan veya arizali veya kullanmasini bilmedikleri higbir biro arag¢ ve
gerecini kullanmamalar Elektrik prizleri elektrikli aletler konusunda daha dikkatli olmalan
gerektigi okulun Atblye ve Laboratuarlarinda arizali bulunan bilgisayar yazici vb... ders arag
gereglerini kullanmamalari tamir etmeye g¢alismamalarinin 6grencilere anlatiimasina oy birligi
ile karar verildi. Atolye ve laboratuarlara kullanma talimatnamesinin, 6grencilerin kolaylikla
gérebilecegi bir alana asiimasina karar verilmigtir. Tim sinif diizeylerinde is saghg: ve
guvenligi egitimi verilmis ve dgrencilerimiz belgelendirilmistir. Ozel E§itim Meslek Okulu’'nda
is saghid: ve givenlidi belgesinin her sinif diizeyinde verildigi belirtildi.

6331 Sayili Kanun ve g¢aliganlarin Egitimierinin Esas ve Usulleri Hakkinda Ydnetmelik
kapsaminda okulun belirleyecegi program ¢ergevesinde ¢alismalar yapilacaktir.

6. MESLEK-EBA, MEBI platformlari kapsaminda hazirlanmis olan modil ve kitaplari
kullandiimizdan dolay;, modillerde belirtilen hedeflere ulasilmasi igin tim zimre
6gretmenlerinin egitim teknolojilerinden yararlanarak azami gayreti gdstermesi karari
alinmigtir. Cadin gerektirdigi yeniliklerin derslere aktariimasi konusunda géris birligine
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variimistir. Buro Yénetimi Alani Ozel Egitim 6§retim programi gincellenmigtir. Bu kapsamda
ikinci donem BEP yeniden hazirlanmgtir.

7. Hikmet GEBES s6z alarak, okullarimiz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi oldugundan
dolayi bagari seviyesi dusik olan égrenciler okullarimizi tercih etmektedir. Bu égrencilerin
dfrenme gicligo de bir kat daha artmaktadir. Ogrencilerin evde konu tekrari yapmalarini
- saglamak amaciyla mutlaka odev verilmeli, uygulamaya yénelik konularin mutlaka
laboratuarlarda iglenmesi ve tekrar yaptiriimasi gerektigini séyledi.

8. Sezayi EROL, Ortaégretim Kurumlar Yénetmeliginin Isletmelerde Beceri Egitimi ile ilgili
maddeleri okudu. Okullarda gerekli tedbirlerin alinarak 2. Dénemde de dizenli takiplerin
yapiimasina, gelisim tablosuna uyulmasina dikkat edilmesi gerektigini soyledi. Staj
dosyalarinin dénem sonlarinda toplanip kontrol edilmesi uygun olacaktir.

9. Olcme ve degerlendirmenin genel esaslari

Ortaégretim Kurumlan Yonetmeligi'nin ilgili 45. Maddesindeki son degisiklikler géze
alinarak, élgme degerlendirmenin yapilmasi, Standart Tirk Klavyesi Ofis Uygulamalan, Hizl
Klavye Kullanimi, Yazisma ve Dosyalama Teknikleri vb. uygulamali derslerinde tim
stnavlarin uygulamali bicimde yapiimasina, sene basgi zimresi kararnin uygulanmasina
devam edilecektir.

10. Performans galigmasi, proje ve diger ¢aligmalar
Ortadgretim Kurumlari Yénetmeligi'nin ilgili Maddesindeki son degisiklikler géze alinarak,

Sene bagi Zumreleri dogrultusunda performans c¢aligmalan ve projelerin deeriendiriimesine
karar verildi.

11. Zumre Bagkani Hikmet GEBES, 2024-2025 Egitim Ogretim yilinin basarli ve saglikh
gecmesi dilekleriyle toplantiy1 sonlandirdi.

Okul Zimre Bagkanlar:

Hikmet GEBES Sezayi EROL
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