
HAZIRLANACAK BELGELER: 

1-SAYIM TUTANAĞI 

2-SAYIM DÖKÜM CETVELİ 

3-HARCAMA BİRİMİ TAŞINIR YÖNETİM HESABI VETVELİ

4-YILSONU İTİBARİ İLE EN SON DÜZENLENEN TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN SIRA NUMARASINI GÖSTERİR 
TUTANAK 

 

1-SAYIM TUTANAĞI HAZIRLAMA: 

1.) SİSTEME GİRİŞ: 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TAŞINIR YILSONU İŞLEMLERİ  

 

HARCAMA BİRİMİ TAŞINIR YÖNETİM HESABI VETVELİ 

YILSONU İTİBARİ İLE EN SON DÜZENLENEN TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN SIRA NUMARASINI GÖSTERİR 

SİSTEME GİRİŞ YAP

YILSONU İTİBARİ İLE EN SON DÜZENLENEN TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN SIRA NUMARASINI GÖSTERİR 

SİSTEME GİRİŞ YAP 
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2.) SAYIM VE YILSONU İŞLEMLERİ: 

 

 

3.) SAYIM TUTANAĞINI OLUŞTUR 

 

 

 

 

 

 

 

SAYIM VE YILSONU 
İŞLEMLERİ SEÇ 
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4.) AMBAR SEÇ 

 

 

5.) SAYIM MİKTARINI OTOMATİK TAMAMLA 
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6.) KAYDET 

 
 
9.)SAYIM TUTANAK LİSTESİ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. KAYDET 

7. EVET 

8. TAMAM 

10. YIL SEÇ (2019) 
11. AMBAR SEÇ 
12. OLUŞAN TUTANAĞI SEÇ 
13. SAYIM TUTANAK RAPORU 
14. 2 ADET ÇIKTI ALINACAK VE SAYIM KURULU TARAFINDAN 
İMZALANACAK 

 

BU İŞLEMLER VARSA DİĞER AMBARLAR İÇİNDE 
TEKRARLANACAK 
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2- SAYIM DÖKÜM CETVELİ NASIL HAZIRLANIR: 

1.) SİSTEME GİRİŞ 
2.) TAŞINIR RAPORLAR 

 
3.) RAPOR SEÇ  

 
4.) 13 NOLU ÖRNEK – SAYIM DÖKÜM CETVELİ SEÇ 
5.) AİT OLDUĞU YIL SEÇ (2019)  
6.) HESAP KODU SEÇ (TÜM HESAPLAR SEÇİLECEK) 
7.) RAPOR 
8.) 2 ADET RAPOR ALINACAK İLGİLİ KİŞİLER AYRI AYRI BÜTÜN SAYFALARI İMZALAYACAKLAR ALINAN 

RAPORLAR YATAY OLARAK YAZDIRILACAK 
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3- HARCAMA BİRİMİ TAŞINIR YÖNETİM HESABI CETVELİ NASIL HAZIRLANIR: 

9.) SİSTEME GİRİŞ 
TAŞINIR RAPORLAR 

 
10.) RAPOR SEÇ (14 NOLU ÖRNEK KÜTÜPHANE MÜZE SEÇENEĞİ OLAN RAPOR SEÇİLECEK) 
11.) AİT OLDUĞU YIL SEÇ (2019) 
12.) HESAP KODU SEÇ (TÜM HESAPLAR SEÇİLECEK) 
13.) RAPOR 
14.) 2 ADET RAPOR ALINACAK  

 

4-YILSONU İTİBARI İLE EN SON DÜZENLENEN TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN SIRA NIMARASINI GÖSTERİR 
TUTANAK NASIL HAZIRLANIR: 

TUTANAK 

Taşınır mal yönetmeliği gereğince; müdürlüğümüz adına 2019 yılı sonu itibariyle en son düzenlenen 
taşınır işlem fişi giriş tif’inin sistem üzerindeki sıra numarası 2019/….. (ikibindokuz/….) Ve taşınır işlem 
fişi çıkış tif’inin sistem üzerindeki sıra numarası 2019/…. (ikibinondokuz/……..) Olduğu komisyonumuzca 
tespit edilmiştir. 

            imza     imza     imza 

Komisyon başkanı                  üye      üye  

ŞEKLİNDE HAZIRLANIR VE İMZALARI TAMAMLANIR. 2 ADET ÇIKTI ALINIR  

SON DÜZENLENEN TAŞINIR İŞLEM FİŞİNİN NUMARASINI BULMAK İÇİN : 

15.) SİSTEME GİRİŞ 
16.) TAŞINIR MAL İŞLEMLERİ 
17.) ONAYLI TAŞINIR İŞLEM FİŞLERİ 
18.) TİF ÇEŞİDİ SEÇ (BU SEÇİMDE GİRİŞ VE ÇIKIŞ TİFİ AYRI AYRI SEÇİLECEK ÇIKAN SAYFADA EN ÜST 
SATIRDA 2019 YILINA AİT EN YÜKSEK RAKAMLI TİFİN NUMARASI YAZILIR   

HAZIRLAYAN: ERHAN TERCAN 
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